REGULAMIN PRAC ZESPOLU ROBOCZEGO

Regulamin Prac Zespotu Roboczego psayjprzez Inicjatora oraz Sygnatariuszy Memorandum
w sprawie wspoOtpracy na rzecz podnoszenia §ekéwiadczonych dla zytkownikow ustug na
rynku telekomunikacyjnym na posiedzeniu Zespotu &akgo w dniu 5 grudnia 2012 r.
w Warszawie.

§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy regulamin okrda organizagj i zasady dziatania Zespotu Roboczego, ustanowmneg
zgodnie z pkt 3 Memorandum z dnia 26zgEernika 2012 r. w sprawie wspétpracy na rzecz
podnoszenia jakmi swiadczonych dla iytkownikdw ustug na rynku telekomunikacyjnym
zwanego dalej ,Memorandum”.

§2
Zespot Roboczy i Grupy Robocze

1. Zespo6t Roboczy skladaest:

a) Przewodniczacego Zespotu Roboczego,

b) Cztonkéw Zespotu Roboczego.
2. Do realizacji merytorycznych zaflav ramach Zespotu Roboczego mdiy¢ powotywane

Grupy Robocze.
3. W Grupach Roboczych magtakze pracowa osoby spoza sktadu Zespotu Roboczego,

pod warunkiem zgtoszenia ich Inicjatorowi.

4. Pracami Grup Roboczych kieguprzewodniczcy Grup Roboczych.

§3
Przewodniczcy Zespotu Roboczego
1. Przewodniczcym Zespotu Roboczego (zwany dalej Przewodmigm), zgodnie z pkt 3
Memorandum, jest przedstawiciel Inicjatora.
2. Przewodnicgzcy odpowiada za organizacj wykonanie prac Zespotu Roboczego w zakresie
realizacji postanowie Memorandum i reprezentuje Zesp6t Roboczy przedzeBem UKE
i Sygnatariuszami Memorandum.
3. Do zada Przewodnicacego naley w szczegOlngci:
a) przewodniczenie posiedzeniom Zespotu Roboczego,
b) inicjowanie wprowadzania zmian w Regulaminie Praspbtu Roboczego i przedktadanie
ich do przygcia na spotkaniach Zespotu Roboczego,
c) powotywanie i rozwazywanie Grup Roboczych,
d) nadzor nad pracami Grup Roboczych,
€) wyznaczanie miejsca, przedmiotu i terminéw posiédzespotu Roboczego,
f) podpisywanie uchwat Zespotu Roboczego i protokatquosiedze.

8§ 3a
Przewodniczicy Grupy Roboczej
1. Przewodniczcymi Grup Roboczychasprzedstawiciele, wybrani sgdd Cztonkdéw Zespotu
Roboczego w drodze gtosowania zwyltickszascia gtoséw.

2. Przewodniczcy Grupy Roboczej odpowiada za organizacjwykonywanie prac Grupy
Roboczej.
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3. Do zada Przewodnicacego Grupy Roboczej nalgw szczegolngci:

przewodniczenie posiedzeniom Grupy Roboczej,

prowadzenie zadarealizowanych w Grupie Roboczej,

wyznaczanie miejsca, przedmiotu i termindw posiadzeipy Roboczej,
zatwierdzanie wypracowanych i uzgodnionych dokumdeniewratrz Grupy Roboczej
i zgtaszanie ich na posiedzenia Zespotu Roboczegikdeptacji.

§4
Zadania cztonkéw Zespotu Roboczego

Do zada cztonkow Zespotu Roboczego nafen szczegolngci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

udziat w posiedzeniach Zespotu Roboczego,

wybor Przewodnicxych Grup Roboczych,

okreslanie zada poszczegolnych Grup Roboczych,

zapoznawanie siz dokumentagj dotyczca zagadnié@ omawianych na posiedzeniach,
zgtaszanie propozycji, opinii, uwag, stanowisk wkregie zada merytorycznych
podejmowanych przez Zespot Roboczy,

zgtaszanie wnioskow dotygzych dziatalnéci Zespotu Roboczego

glosowanie nad zgtoszonymi, merytorycznymi dokurasmtoraz innymi zadaniami

8 4a
Zadania cztonkoéw Grup Roboczych

Do zada cztonkow Grup Roboczycmalery w szczegolngci:

a)
b)

c)
d)

e)

udziat w posiedzeniach Grup Roboczych,

wykonywanie - pod kierunkiem Przewodnicego Grupy Roboczej - zadakreslonych
przez Zespot Roboczy,

zapoznawanie siz dokumentagj dotyczca zada omawianych na posiedzeniach Zespotu
Roboczego,

zgtaszanie - na posiedzeniach Grup Roboczych -ogsap, opinii, uwag, stanowisk
w zakresie zadepodejmowanych do realizaciji,

wypracowanie uzgodnionych wewtrznie dokumentow merytorycznych dotycych
poszczegdlnych wskaikéw jakasci ustug.

§5
Posiedzenia Zespotu Roboczego

1. Zespo6t Roboczy zbiera ¢sico najmniej raz na miegi. Dodatkowe posiedzenia Zespotu
Roboczego magby¢ zwotywane z inicjatywy Przewodnigzego lub na wniosek co najmniej
jednej trzeciej czitonkéw Zespotu Roboczego.

2. Posiedzeniom przewodniczy Przewodnmy, a w przypadku jego nieobedeo inny
przedstawiciel Inicjatora.

3. Informacje na temat daty i miejsca planowanegoquzs®nia Zespotu Roboczego oraz projekt
porzadku obrad s uzgadniane na bigcym posiedzeniu Zespotu Roboczego. Dokumenty
bedace przedmiotem obrad Zespotu Roboczegodsstpne po uprzednim indywidualnym
zalogowaniu s na portaluiq.polskaszer okopasmowa.pl w zaktadceRepozytorium/Dokumenty
robocze.

4. Kazdy czionek Zespotu Roboczego meozgtosé dodatkowy punkt do pogdku obrad wraz
Zz materialami najpiniej na 2 dni przed daposiedzenia.

5. Przewodniczcy maze wprowadzt do poradku obrad Zespotu Roboczego dodatkowe sprawy
nie przewidziane w proponowanym pgaku obrad.
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§6
Sposob podejmowania decyzji

. Zespot Roboczy wydaje opinie i decyduje w sprawleallegialnie, dzac w swoich pracach do

osiagniecia konsensusu.

Kazdy Sygnatariusz Memorandum ma jeden gtos w Zedpoleoczym.

Jezeli konsensus nie jest mawy do oshgniccia, Zespot Roboczy podejmuje rozstrzygima
zwykla wiekszacia gtoséw. W przypadku rownej liczby gloséw decydujgtos
Przewodniczcego. Kady cztonek Zespotu Roboczego meozgtosé odrbne zdanie, ktore
zostanie umieszczone w protokéle z posiedzeniadiespoboczego

W uzasadnionych przypadkach, z inicjatywy jednepdtiej czionkéw Zespotu Roboczego
lub Przewodniczcego, Zespot Roboczy me podejmowa decyzje w trybie obiegowym bez
konieczndci zwotywania posiedzenia.

Z kazdego posiedzenia Zespotu Roboczego spumany jest protokot. Projekt protokotu jest
rozsytany do uzgodnie droga elektroniczm wszystkim czionkom Zespotu Roboczego
w terminie nie dhaszym ni 3 dni od dnia posiedzenia Zespotu Roboczego.

Czlonkowie Zespotu Roboczego uczestaayzw posiedzeniu magzgtaszé uwagi do projektu
zapisOw protokotu w terminie dni od daty rozestania protokotu. Brak uwag do zépi
protokotu oznacza przygie protokotu, natomiast zgtoszone uwagaczlane § do protokotu,
ktory ponownie jest rozsylany w trybie obiegowym deszystkich cztonkéw Zespotu
Roboczego, w celu praygia go na kolejnym posiedzeniu Zespotu Roboczego.

8§87
Obstuga prac Zespotu Roboczego i Grup Roboczych
Obstug; organizacyja i techniczia prac Zespotu Roboczego zapewnia Departament Kontro
i Egzekucji w Urzdzie Komunikacji Elektroniczne.
Do zada Departamentu Kontroli i Egzekucji w Wdzie Komunikacji Elektronicznej nalg
w szczegOlngci:
a) opracowanie planow pracy Zespotu Roboczego iquiiiz posiedze,
b) koordynacja przygotowania oraz dostarczenia mabeviai projektéw, dokumentow
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub akcegergz Zespot Roboczy,
c) sporadzanie i przechowywanie dokumentacji z posi@édzespotu Roboczego,
d) zapewnienie wikiwego przygotowania i sprawnej obstugi posigédZespotu Roboczego.
Na potrzeby prac Zespotu Roboczego jest ughosbny portalig.polskaszerokopasmowa.pl,
w ktorym po indywidualnym zalogowaniuessa dostpne dokumenty robocze, dokumenty
uzgodnione oraz zaakceptowane, techniczne dokunmamtgatywne (ITU, ETSI i inne) oraz
inne aktualne informacje zwdane np. z terminami i programami posiedze
Wypracowane i uzgodnione dokumenty w Grupie Robjoezeewodnicacy Grupy Roboczej -
najp&niej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem ZesRoloczego umieszcza ha portalu
ig.pol skaszer okopasmowa.pl, w Repozytorium/Dokumenty robocze i powiadamia vesizigh
Cztonkdéw Zespotu Roboczego o dgstasici danego dokumentu.
ZespoOt Roboczy na najbizym posiedzeniu akceptujesdd odrzuca dokument w drodze
gtosowania, zwykt wiekszacia gtosow.
Przewodniczcy oznacza taki dokument jako zaakceptowany, uroesszna portalu
ig.pol skaszer okopasmowa.pl i informuje o tym Prezesa UKE

§8
Postanowienia kacowe
Regulamin Prac Zespotu Roboczego oraz jego zmiamyjmpuje s¢é w formie uchwaty,
zwykla wickszaicia gtosow.
Niniejszy Regulamin wchodzi vycie z dniem uchwalenia.
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Podpisano:
Inicjator: Prezes UKE Sygnatariusze:
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