
Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy 

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 Wniosek zgłoszenia pobytu stałego oraz wniosek zgłoszenia pobytu czasowego 
trwającego ponad 3 miesiące (druki do pobrania) 

https://fs.siteor.com/gminalutocin/files/Zgloszenie_pobytu_stalego.pdf 

https://fs.siteor.com/gminalutocin/files/Zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_stalego.pdf 

 Dowód osobisty 

 Dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu: akt notarialny, wyciąg z księgi 
wieczystej, umowa najmu itp. 

UWAGA 

Zgłaszając zameldowanie można jednocześnie dokonać wymeldowania z 
poprzedniego miejsca pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące, 
wskazując adresy dotychczasowego miejsca pobytu, z którego ma nastąpić 
wymeldowanie. 
 

OPŁATY 
Nie podlega opłacie przy zameldowaniu na pobyt stały.  

Natomiast przy żądaniu kolejnego zaświadczenia opłata wynosi 17 zł można ją 
wpłacić  w kasie Urzędu Gminy w Lutocinie lub na niżej wymienione konto. 

Zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy i wymeldowania z pobytu stałego 
opłata wynosi 17 zł w kasie Urzędu Gminy w Lutocinie lub na konto nr 81 8212 0009 
0011 3335 2007 0001  

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Poniatowskiego 1 
09-317 Lutocin, pok. Nr 10 
Telefon: 23 658 1001 wew. 25 
Godziny przyjęć interesantów: 
poniedziałek- piątek od 730 do 1530 

OSOBY DO KONTAKTU 
1.Katarzyna Kotarska - Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego  

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 
• Niezwłocznie 

TRYB ODWOŁAWCZY 
• Do Wojewody mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Wójta Gminy Lutocin, który wydał decyzję. 

PODSTAWA PRAWNA 
• Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2019r.poz 
1397 z późn. zm.) 
• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego  
(t.j. Dz.U. z 2018r. poz 2096 z późn. zm.) 
• Ustawa z dnia 13 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 35 z 
późn. zm.) 

https://fs.siteor.com/gminalutocin/files/Zgloszenie_pobytu_stalego.pdf
https://fs.siteor.com/gminalutocin/files/Zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_stalego.pdf
https://sip.lex.pl/#/act/17659012/2609392?keyword=art%2010%20ustawa%20o%20ewidencji%20ludno%C5%9Bci&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/17659012/2609392?keyword=art%2010%20ustawa%20o%20ewidencji%20ludno%C5%9Bci&cm=SFIRST

