Zamawiajgcy: Gmina Lutocin
Zapytanie ofertowe: , Wykonanie zabiegéw konserwatorskich oraz oprawy ksigg stanu cywilnego z lat 1958 - 2014”

FIN.271.2.4.2021

Lutocin, dnia 22.06.2021r.
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

na realizacje zadania:

»Wykonanie zabiegéw konserwatorskich oraz oprawy ksigg stanu cywilnego
z lat 1958 - 2014”

ZAMAWIAJACY: GMINA LUTOCIN, ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1)

2)
3)

8)

9)

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wykonania zabiegéw konserwatorskich oraz oprawy ksiag akt
matzenstwa z lat 1958 — 2014. Prace obejmuja konserwacje wiasciwa: czyszczenie mechaniczne,
sklejanie przedar¢ bibutkami japoriskimi, prostowanie kart, wklejanie kart, wzmacnianie struktury
papieru, odkwaszanie oraz zabezpieczenie: renowacja dokumentéw poprzez konserwacje wiasciwg bez
naruszania bloku oraz prace introligatorskie: zszycie ksiegi, naprawa oprawy, nowe oprawy (ptétno,
marmurek), reperacja grzbietu i bloku ksiegi.

Do konserwacji ksigg nalezy stosowaé materiaty certyfikowane identyczne z naturalnymi.

Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny opiera¢ sie na metodach odwracalnych przy uzyciu
profesjonalnych materiatéw konserwatorskich.

Akta przeznaczone do oprawy sg materiatem archiwalnym w zwigzku z tym konieczne jest zapewnienie
im nalezytej ochrony.

Zamawiajacy wiasnym transportem dostarczy i odbierze materialy przeznaczone do oprawy i
konserwacji lub Wykonawca wykona prace na miejscu w udostepnionym przez Urzad Stanu Cywilnego
pomieszczeniu.

Szacunkowa ilo$¢ ksiag — 45 sztuk.

Powyzsza iloé¢ jest jedynie iloscia szacunkowg okreslong dla potrzeb przeprowadzenia niniejszego
postepowania, dlatego tez zastrzega sie¢ mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia w zaleznosci od
zakresu prac naprawczych konkretnych ksiag.

Termin oraz wykonanie zadania uzgadniane bedzie telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Po dokonaniu konserwacji Wykonawca powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami protokdt wykonanych
prac.

W przypadku wykonania ustugi w iloéci lub jakosci nie odpowiadajacej wymaganiom, Zamawiajacy
odmowi odbioru, a Wykonawca bedzie zobowiazany wykona¢ ustuge odpowiadajacg wymaganiom. W
przypadku, gdy wykonana ustuga nie bedzie odpowiada¢ wymaganym parametrom, Zamawiajgcy
moze w trybie natychmiastowym rozwigza¢ umowe z Wykonawca i obcigzy¢ go karg finansowa.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na podstawie faktycznej ilosci naprawionych ksiag i ceny
jednostkowej.

lloéci okreslone w pkt. 2 moga ulec zmianie do wysokosci srodkéw budzetowych przeznaczonych na
realizacje zadania.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce warunkéw umowy, w szczeg6lnosci nie dotrzymania
terminu wykonania prac przedmiotu zaméwienia, badZ gdy wykonana ustuga nie bedzie spetniaé
warunkéw jakosciowych wymaganych przez Zamawiajacego oraz innych przewidzianych umows.
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10) Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé umowe z najwyisza starannoscia.

11) Zamodwienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w umowie.
12) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek takich uprawnien.

2. Termin wykonania zamdwienia i rozliczenie
Realizacja zadania: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2021 roku.

Ptatne po zrealizowaniu catego przedmiotu zamodwienia za faktycznie wykonang ustuge w terminie 30
dni od daty wptywu faktury do urzedu.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zadania dokonywane beda w ztotych polskich [ PLN ].

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
Cena brutto: 100 %.

4. Wykonawca skitadajac oferte, jest zobowigzany dotaczyé do niej nastepujace dokumenty:
1) Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1,

2) Oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 3,

5. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”.
W formularzu ofertowym nalezy opisa¢ cene netto i brutto w PLN cyfrowo i stownie.

Proponowana cena brutto winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cena brutto moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie skfadania
ofert wariantowych oraz ofert cze$ciowych.

Cena podana przez wykonawce za swiadczone ustugi obowigzuje przez caty okres trwania umowy.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na realizacje
zadania: Wykonanie zabiegow konserwatorskich oraz oprawy ksiag stanu cywilnego z lat 1958 — 2014”
lub w formie elektroniczne;.

Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwafa i czytelng technika.

Oferta powinna obejmowac catos¢ zamoéwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty
1) Oferte nalezy ztozy¢ na w terminie do dnia 30.06.2021 r. do godz. 12.00 w zamknigtej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. 6 w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy w Lutocinie
ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin
sekretariat - | pietro

lub w formie elektronicznej na adres: lutocin@lutocin.i-gmina.pl
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10.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu skfadania ofert zostanie zwrdcona bez
otwierania i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztoiong przez siebie oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow telefonicznie/e-mail.

Wykonaweca ktory ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie
30 dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowienn wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania
oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy w wyjatkowych sytuacjach.

UWAGA: Podpisanie umowy nastapi po otrzymaniu decyzji o dofinansowaniu powyiszej ustugi przez
Mazowiecki Urzad Wojewédzki, stad Zamawiajacy okresla termin zwigzania ofertg na 30 dni.

W przypadku nie otrzymania w okresie zwigzania oferta dofinansowania z Urzedu
Wojewddzkiego na realizacje konserwacji, Zamawiajgcy zastrzega moiliwos¢ odstgpienia od
zawarcia umowy i uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Inne

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy

informuje, ze:

— jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca przekazat
W niniejszym postepowaniu;

— dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

— odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ,ustawa Pzp”;

— dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— Wykonawca posiada:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

" na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiana
postanowiei umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow;
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= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

— Wykonawcy nie przystuguje:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W imieniu Zamawiajgcego postepowanie prowadzi: Katarzyna Kotarska

— w zakresie przedmiotu zamoéwienia — Katarzyna Kotarska, tel. 23 658 10 01 w.25
e-mail: ewid.ludnosci@i-gmina.pl

— w zakresie procedury postepowania - Wioletta Szczesiak, tel. 23 658 10 01 w. 33,
e-mail: ug_lutocin@poczta.onet.pl

;is zamawiajgcego)
Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr2 - Projekt umowy g
3. Zatacznik nr3 - Oswiadczenie RODO



