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Nr sprawy: 35/ZRIP/2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postępowaniu o udzielenie zamówienia na:
Usługę tłumaczenia PJM wraz z usługą dodatkową nagrania vlogów
KODY CPV:
79540000-1 - Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych
ZAŁĄCZNIKI:
Formularz ofertowy – załącznik nr 1
Wzór umowy – załącznik nr 2
ZAMAWIAJĄCY:
Gdańskie Centrum Sztuki Współczesnej
ul. Jaskółcza 1, 80-767 Gdańsk
Tel.: (58) 305 40 50
NIP: 583 35 66 231
Adres e-mail: office@gcsw.pl 
Strona internetowa Zamawiającego: www.gcsw.pl 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 170.000 zł.

§ 1

Opis, zakres przedmiotu zamówienia i termin realizacji zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa tłumaczenia symultanicznego maksymalnie 50 godzin wydarzeń z języka polskiego na Polski Język Migowy oraz z PJM na język polski oraz nagranie maksymalnie 15 vlogów promujących wydarzenia z udziałem tłumacza PJM.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2026 r.
§ 2
Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta powinna zostać sporządzona na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ofertę należy złożyć w formie dokumentowej. Do zachowania formy dokumentowej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci dokumentu, w sposób umożliwiający ustalenie osoby składającej oświadczenie. Przykładowo o zachowaniu formy dokumentowej stanowi wypełnienie formularza ofertowego na komputerze oraz podpisanie go na komputerze imieniem i nazwiskiem osoby, od której pochodzi, jak również skan podpisanych dokumentów.
Ofertę sporządza się w języku polskim. Wszystkie załączniki do oferty powinny być sporządzone również w języku polskim.
Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy lub przez osobę umocowaną do podpisania oferty. Pełnomocnictwo powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych załączonych dokumentów. 
W odniesieniu do dokumentów sporządzonych pisemnie, a następnie zeskanowanych, w przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisującej ofertę podpis musi być czytelny.
[bookmark: _Hlk56596008]Wykonawca przed upływem terminu składania ofert, może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Wprowadzenie zmian do złożonych ofert należy dokonać w formie określonej dla oferty.
Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wycofać swoją ofertę poprzez wysłanie informacji do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iż informacja ta dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 
§ 3
Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz tryb udzielania wyjaśnień
Do kontaktowania się z Wykonawcami (w dni robocze, w godz. 8:00-16:00) upoważniona jest: Anna Manthey, mail: a.manthey@gcsw.pl. Każdy uczestnik postępowania ma prawo zwrócić się do Zamawiającego mailowo o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego, jednak nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego Zamawiający prześle wszystkim Wykonawcom, do których zostało wysłane Zapytanie ofertowe.
Zamawiający poprawia w ofercie:
oczywiste omyłki pisarskie,
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy oferta Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega odrzuceniu. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie złoży wymaganych pełnomocnictw, będą one niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich poprawienia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
W przypadku, jeśli Wykonawca nie złoży wyżej wymienionych dokumentów lub złożone dokumenty będą niezgodne z wymogami zapytania, wówczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. 
Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności gdy jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania, Zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, w zakresie wyliczenia ceny.



§ 4
Składanie ofert
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: ul. Jaskółcza 1 80-767 Gdańsk bądź na adres mailowy: office@gcsw.pl
Termin składania ofert upływa dnia 25.05.2026 roku.
O zachowaniu terminu złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego.
Termin związania ofertą wynosi 45 dni od upływu terminu składania ofert. 
§ 5
Kryteria wyboru oferty 
Wszystkie oferty nie podlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:
         Oferowana cena brutto – 100% (maksymalnie 100 punktów).
C = [CN / CR] x 100
C	– ilość punktów dla kryterium „cena”
CN	– najniższa oferowana cena 
CR	– cena oferty rozpatrywanej
Oferta musi zawierać cenę łączną, maksymalną i ostateczną, obejmującą wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
Cena oferty nie będzie podlegała zmianom przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, która uzyska największą ilość punktów.
Cena musi być podana w złotych polskich. 
§ 6
Zawarcie umowy
Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie do zawarcia umowy w terminie określonym przez Zamawiającego, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 
Warunki, na których będzie zawarta umowa określa załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wyłoniona w niniejszym trybie będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
§ 7
Odrzucenie oferty i unieważnienie postępowania
Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli:
będzie niezgodna z przepisami prawa;
jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego zapytania; 
jej złożenie stanowiło będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych;
została złożona po wyznaczonym terminie,
zawiera rażąco niską cenę, przy czym odrzuceniu jako oferta z rażąco niską ceną podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny,
[bookmark: _Hlk149653809]została złożona przez Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514, dalej ustawa o agresji na Ukrainę), to jest:
wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.
Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;
wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że przeprowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą.
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.
[bookmark: _Hlk222230131]§ 8
Właściwość prawa
W sprawach nie uregulowanych zastosowanie mieć będą powszechnie obowiązujące przepisy prawa polskiego. 
§ 9
Informacje dodatkowe
Zamawiający informuje, że niniejsze zamówienie będzie współfinansowane z projektu: 3.3 „Systemowa poprawa dostępności” Priorytetu III „Dostępność i usługi dla osób z niepełnosprawnościami” Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 dotycząca realizacji projektu systemowego pn. Projektowanie uniwersalne – dostępność w instytucjach kultury, 

§ 10
Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy, że:
[bookmark: _Hlk61252988][bookmark: _Hlk61253697]Administratorem Danych Osobowych jest Gdańskie Centrum Sztuki Współczesnej ŁAŹNIA,                 ul. Jaskółcza 1, 80-767 Gdańsk, NIP: 583-25-52-296, REGON: 191571237.
[bookmark: _Hlk531698159]Administrator Danych Osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może Pan(ni) się skontaktować w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich praw pod następującym adresem poczty elektronicznej: iod@gcsw.pl lub pisemnie na adres: Gdańskie Centrum sztuki Współczesnej, ul. Jaskółcza 1, 80-767 Gdańsk.
Pana(ni) dane osobowe przetwarzane będą w celu:
[bookmark: _Hlk531698199]zawarcia i realizacji umowy – zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,
spełnienia ciążących na Administratorze Danych Osobowych obowiązków prawnych, w celach księgowych i podatkowych, rozpatrywanie reklamacji, obsługi serwisowej i gwarancyjnej – zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń – zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
Podanie przez Pana(nią) danych osobowych nie jest obowiązkowe, ale jest niezbędne do zawarcia i realizacji umowy. 
Odbiorcami Pana(ni) danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dane zostają udostępnione w celu realizacji umowy. 
Administrator Danych Osobowych może udostępnić Pana(ni) dane osobowe podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, jak również podmiotom współpracującym w procesie realizacji umowy, a także podwykonawcom, w tym w szczególności podmiotom świadczącym na rzecz Administratora takie usługi, jak: informatyczne, serwisowe, kancelariom prawniczym, likwidatorom szkód i firmom ubezpieczeniowym, bankom, instytucjom finansowym, operatorom pocztowym oraz firmom kurierskim.
Pana(ni) dane osobowe przechowywane będą tak długo, jak jest to niezbędne do wykonania umowy, a następnie przez kolejnych 5 lat od początku roku następującego po roku kalendarzowym, w którym umowy zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione lub do okresu wygaśnięcia rękojmi lub gwarancji, jeśli okresy te są dłuższe. Czas ten może zostać wydłużony o okresy wynikające 
z obowiązków ustawowych lub w celu ochrony praw Administratora lub osób trzecich, w tym w celu dochodzenia roszczeń bądź obrony przed nimi. 
W odniesieniu do Pana(ni) danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, ani nie będą profilowane.
Administrator Danych Osobowych nie przewiduje przekazywania Pana(ni) danych do państwa trzeciego, ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO.
Wobec Administratora Danych Osobowych posiada Pan(ni) prawo do:
żądania dostępu do danych - w granicach art. 15 RODO, 
ich sprostowania - w granicach art. 16 RODO,
żądania usunięcia - w granicach art. 17 RODO, 
lub ograniczenia czynności przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w granicach art. 21 RODO,
przenoszenia danych, w tym uzyskania ich kopii - w granicach art. 20 RODO.
Przysługuje Panu(ni) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, pod adresem dostępnym na stronie: https://uodo.gov.pl/p/kontakt
Szczegółowe informacje na temat Ochrony Danych Osobowych zamieszczamy                     w Polityce Prywatności dostępnej w siedzibie naszej jednostki oraz na naszej stronie internetowej pod linkiem: https://gcsw.pl/polityka-prywatnosci/


Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego


Nr sprawy:      35/ZRIP/2026

FORMULARZ OFERTOWY
na usługę tłumaczenia PJM wraz z usługą dodatkową nagrania vlogów 
………………………………………………………………………………………………………………
nazwa Wykonawcy
………………………………………………………………………………………………………………
Adres
………………………………………………………………………………………………………………
NIP
………………………………………………………………………………………………………………
telefon, faks, e-mail
w odpowiedzi na ogłoszenie o Zapytaniu ofertowym składam/-y niniejszą ofertę.
Oferuję/-my realizację zamówienia zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym na usługę tłumaczenia PJM wraz z usługą dodatkową nagrania vlogów według następujących cen: 
	Lp.
	Przedmiot
	Cena jednostkowa brutto

	Ilość maksymalna
	
Łączna wartość brutto
(kol. 2 x kol. 3)


	
	1
	2
	3
	4

	1
	Usługa tłumaczenia PJM na Wydarzeniach
	……….…* zł brutto 
za godzinę
	50 godzin
	…….…* zł

	2
	Usługa nagrania vloga
	…….…* zł brutto za jednego vloga
	15 vlogów
	…….…* zł

	ŁĄCZNA CENA OFERTOWA BRUTTO PLN (suma pozycji z kol. 4) 
	…….…* zł



*należy uzupełnić
Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia i nie będzie podlegała zmianie przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia.
Oświadczam/-my, że nie zachodzą w stosunku do mnie/nas okoliczności, o których mowa w art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514 z późn. zm., dalej ustawa o agresji na Ukrainę)
Oświadczam/-my, że: 
zaoferowany przedmiot zamówienia spełnia minimalne wymagania określone w Zapytaniu ofertowym,
zapoznałem/liśmy się ze szczegółowymi warunkami zawartymi w dokumentacji Zapytania ofertowego i przyjmuję/my je bez zastrzeżeń;
w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/my się do podpisania umowy zgodnie z załączonym wzorem, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
akceptuję/my wskazany w Zapytaniu ofertowym czas związania ofertą – 45 dni od upływu terminu składania ofert.
Do niniejszej oferty załączamy następujące dokumenty:
……………………………………………….;
……………………………………………….;                                  
….............................................................................................................
                                          Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
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