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ZAPYTANIE OFERTOWE
04/2026
ZAMAWIAJACY:

Fundusz Pomerania Sp. z o.0.
Brama Portowa 1
70-225 Szczecin

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi polegajgcej na sprzataniu i
utrzymywaniu nalezytego stanu — pieé razy w tygodniu, od poniedziatku do pigtku wigcznie, w
godz. 17:00 - 21:.00 pomieszczeh biurowych oraz zapewni s$rodki czysto$ci., zgodnie z
ponizszg specyfikacja.

Warunki realizacji przedmiotu umowy:

1.

Zamawiajgcy wymaga aby do realizacji zamowienia wyznaczona byta jedna na state
osoba, ktdra bedzie stale wykonywa¢ obowigzki wynikajgce z opisu przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajagcy wymaga, aby pracownicy posiadali wymagang ustawowo wiedze
z zakresu BHP i ppoz., popartg zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego
z zakresu BHP i ppoz. oraz jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajgcy udostepni nieodpfatnie cieptg i zimng wode oraz energie
elektryczng potrzebng do wykonywania prac objetych przedmiotem zamowienia.
Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie =~ pomieszczenia zamykane na klucz
do przechowywania materiatdbw, maszyn i urzadzen, a takze do przebierania
sie pracownikow Wykonawcy.

Wykonawca zapewni i sam bedzie uzupetnia¢ srodkow czystosci w kuchni (recznik
papierowy rolka biaty- 4 rolki na mc, tabletki do zmywarki- 10p./30tab. na mc, ptyn
nabtyszczajgcy do zmywarki- 2L na mc, sol do zmywarki 1 kg na mc, mydio w
ptynie- 1L na mc, ptyn do mycia naczyn- 1L na mc). W cenie ustugi zawarte sg
srodki czystosci i sprzet niezbedne do wykonania ustugi oraz $rodki dezynfekujgce
oraz srodki do uzupetnien w kuchni.

W przypadku ustug wykonywanych cyklicznie, Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzgadniania z Zamawiajgcym terminéw ich realizacji, z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osobg
upowazniong przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zgtaszania uprawnionemu pracownikowi
,Funduszu Pomerania” Sp. z 0.0.” wszelkich uwag o usterkach wymagajgcych
napraw, ktérych nie jest w stanie usungé, np. przepalone zaroéwki, wyrwane
kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy.

Zamawiajgcy wymaga, aby raz na kwartat przedstawiciel Wykonawcy wraz
z przedstawicielem Zamawiajgcego dokonali weryfikacji jakosci wykonania ustugi
(konkretny termin uzgadniany bedzie na biezgco).
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10. Spis czynnosci przy sprzataniu powierzchni biurowej:

CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA
SPRZATANIE PODSTAWOWE
W TYGODNIU W ROKU
Oproéznianie pojemnikdéw na §mieci przy
1 | biurkach 5
2 | Wymiana workow plastikowych na $mieci 5
3 | Odkurzanie tapicerki meblowej 5
4 | Wytarcie biurek ptynem czyszczacym 5
5 | Mycie podtogi (tworzywo sztuczne) w kuchni 5
Mycie okien w wewnetrznych powierzchniach
6 |Dbiura Zleceniodawcy 2
Mycie szklanych $cian dzialowych (w miejscach
7 | zabrudzonych drzwi, okolice klamek) 5
8 | Mycie drzwi i framug 5
Czyszczenie mebli w biurze i pomieszczeniach
9 |socjalnych 5
Czyszczenie mebli kuchennych, drzwiczek
10 | blatow i pomieszczenia kuchennego 5
Czyszczenie sprzgtow kuchennych:
11 | mikrofalowka, lodowka zmywarka 5
12 | Odkurzanie wyktadziny dywanowej 5
Wynoszenie nieczystosci do migjsc
13 | wyznaczonych 5

W cenie ustugi musza by¢é zawarte srodki czystosci i sprzet niezbedne do wykonania
ustugi oraz srodki do uzupetnien w kuchni.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia 01.01.2027 do dnia 31.12.2027r.

lll._WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W _ZAKRESIE JAKOSCI
TOWAROW LUB USLUG

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng
wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny w zakresie stanowigcym przedmiot
zamowienia.

2. Na potwierdzenie warunku posiadania doswiadczenia niezbednego do realizaciji
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, co najmniej dwie ustugi, odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig ustudze,
stanowigcej przedmiot zamowienia. Przez ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem i
wartoscig przedmiotowi zamdwienia rozumie sie realizowanie ustugi w pomieszczeniach
biurowych o powierzchni min.250 m? przez okres co najmniej jednego roku. Na
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potwierdzenie wykonania ustug z nalezytg staranno$cig Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ referencje wystawione przez podmioty na rzecz, ktérych ustugi byly
wykonywane i wykazane w Zatgczniku nr 2

IV.KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria wyboru ofert:
cena—100 %
Punkty za kryterium Cena zostang przyznane wg wzoru:
C=(Cmin : Cof) x 100 pkt., gdzie:
C - liczba punktow za kryterium Cena
Cmin — najnizsza cena brutto wynikajgca ze ztozonych ofert
Cof - cena brutto oferty oceniane;.
Maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium jest rowna 100.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a. negocjacji w sytuacji, gdy ztozonych zostanie kilka ofert z tg samg cena,
b. po wyborze Wykonawcy, podjecia rozméw w celu odpowiedniego uszczegdtowienia
warunkéw realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.
4. Od rozstrzygniecia niniejszego zaproszenia do sktadania ofert (wyboru oferty) nie
przystugujg odwotania.
5. Zamawiajgcy o wyniku postepowania powiadomi Wykonawcow, ktoérzy ziozyli oferty
w postepowaniu.
6. Zaoferowane wynagrodzenie musi by¢é wyrazone, jako wynagrodzenie netto i brutto w
ztotych polskich wedlug obowigzujgcych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i
okreslaé¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposob kompletny i jednoznaczny.

V.TERMINY PLATNOSCI

Termin zaptaty wynagrodzenia — do 14 dni od daty doreczenia faktury. Za date zaptaty uwazaé
sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

VI. ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO
SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu skfadania
ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérym przestano
zaproszenie do sktadania ofert i zamieszczone na stronie internetowe;.

Vil. WYMOGI FORMALNE:

1. Wykonawca sktada oferte wypetniajgc Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1.

2. Oferta, jak rowniez wszystkie oswiadczenia z Zalgcznika nr 3, wykaz ustug z Zatacznika
nr 2 i inne dokumenty (np. referencje), stanowigce integralng czes¢ oferty (zatgczniki),
muszg by¢é podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

3. Wszelkie zmiany, naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcg oferte odpisem.

4. Wykonawca do oferty winien dotgczy¢, w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika,
petnomocnictwo do ztozenia oferty lub ztozenia oferty i zawarcia umowy nalezy ztozy¢ w
oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, z podpisem
elektronicznym kwalifikowanym.



.
| Fundusz

i, il &
.,s"ii'l"l Pomerania

Viil. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie: do 26.08.2026 r. do godz.12:00.

2. Dla wszystkich ofert przestanych liczy sie data i godzina ich wptywu na serwer
Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. SKEADANIE OFERT

Oferte nalezy przestac:
1. Do Zamawiajgcego na email: oferty@funduszpomerania.pl
z opisem w tytule: ,,Oferta ustugi sprzatania”

X. ZAWARCIE UMOWY

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej. Wz6r umowy w
zatgczeniu.

2. O terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg umowe zostanie
odrebnie powiadomiony.
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