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Zalacznik nr 3, wzér umowy do postepowania nr 8/2023

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zawartaw dniu ................. r. w Szczecinie, pomiedzy:

Funduszem Pomerania sp. z 0.0. z siedzibg w (70-225) Szczecinie, przy ul. Plac Brama Portowa
1, NIP 851 27 98 979, REGON 812 525 808, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego Sadu
Rejonowego Szczecin — Centrum w Szczecinie, Wydziat Xlll Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod pozycjg 0000126048,

reprezentowang przez: Prezes Zarzagdu- Adam Badach

zwang w dalszej czesci umowy ,Zamawiajagcym” lub ,,Administratorem” lub ,,Funduszem
Pomerania”

a

.............................................................. , zZ siedzibg W ..., przy
UL , wpisang
o o

reprezentowana L 7.4

zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg” lub ,,Procesorem”

dalej zwanymi réwniez tgcznie: ,Stronami”, a kazda osobno: ,Strong”.

§1

1. Dnia.....c.oe...n. Strony zawarty umowe (dalej: ,Umowa”) w przedmiocie swiadczenia obstugi
ptacowo-kadrowe;.

2. W zwigzku z wykonywaniem tgczgcej Strony Umowy, ktérej realizacja bedzie wymagata
przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, na podstawie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. urz. UE L2016, Nr 119, s.1)
(dalej: ,RODO”), Fundusz Pomerania w niniejszej umowie powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w imieniu Funduszu Pomerania w zakresie i na zasadach
okreslonych w Umowie, zgodnie z ust. 3 ponizej (dalej: ,Powierzenie Przetwarzania”), a
Wykonawca przedmiotowe zlecenie przyjmuje.

3. Zamawiajgcy oswiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt
7) RODO, tj. podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania Danych Osobowych.

4.  Wykonawca oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8) RODO
w ramach Umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu
Zamawiajgcego.

5.  Strony niniejszym ustalajg i definiujg nastepujace szczegoty dotyczace przetwarzania danych
osobowych, zleconych Umowa:

1) Przedmiot Przetwarzania: realizacja Umowy zdnia ...................... ;
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2)  Czas Trwania Przetwarzania: czas trwania Umowy zdnia ................ccooeieienennnn. oraz
przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen pracowniczych podatkowych lub
cywilnoprawnych wynikajgcych z Umowy;

3) Charakter Przetwarzania: staty;

4)  Cel Przetwarzania: wykonanie Umowy;

5) Sposéb Przetwarzania: zgodnie z Umowg oraz przepisami prawa;

6) Dane Osobowe: imie, nazwisko, dane adresowe, dane kontaktowe nr telefonu email,
NIP, PESEL, nr konta bankowego, data urodzenia, imiona rodzicow, stan rodziny,
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe, nr ksigzeczki wojskowej, imie i nazwisko osoby ktorg nalezy
zawiadomi¢ w razie wypadku, dane z orzeczeh lekarskich, dodatkowe informacje o
zarobkach, nagrodach, wyréznieniach, karach, urlopach rodzicielskich ojcowskich
bezptatnych, innych przyczynach nieobecnosci

7) Rodzaj Danych Osobowych: zwykte ;

8) Kategorie oso6b, ktérych dotycza Dane Osobowe: pracownikow, wspotpracownikow,
cztonkéw Organdéw Spoétki;

§2

1. Fundusz Pomerania jako Administrator w rozumieniu RODO dysponuje wazng podstawg
przetwarzania danych i zachowuje petng kontrole nad Danymi Osobowymi a Wykonawca jako
Podmiot Przetwarzajgcy w rozumieniu RODO, wykonuje czynnosci przetwarzania w imieniu
Funduszu Pomerania

2. Wykonawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa
oso6b, ktorych Dane Osobowe dotycza.

§3
1. Przed rozpoczeciem Przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzajgcy podejmuje srodki
zabezpieczajgce Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdélnosci:

1)  uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, obowigzany jest zastosowaé
Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych Danych
Osobowych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.
Przetwarzajgcy powinien odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych srodkéw, a
takze uaktualniac te srodki w porozumieniu z Administratorem,

2) zapewnia by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra
ma dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniem
Administratora, w tym wedtug jego wskazéwek i instrukcji, w tym w szczegdlnosci
wszelkich polityk, rejestréw, wykazow i analiz w celach i zakresie przewidzianym w
Umowie,

3) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktdrym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostepnia¢ go Administratorowi
na jego zgdanie, chyba ze Przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie
art. 30 ust. 5 RODO.
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2. Przetwarzajgcy zapewnia, aby dostep do Danych Osobowych miaty wylgcznie osoby
upowaznione do tego przez Przetwarzajgcego, a takze aby osoby majgce dostep do
Przetwarzania Danych Osobowych zachowaly je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy,
przy czym obowigzek zachowania tajemnicy istnieje réwniez po realizacji Umowy oraz
ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajgcego. W tym celu Przetwarzajgcy dopusci do
przetwarzania danych tylko osoby, ktére podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy
Danych Osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia.

§4

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dokonywanie, w imieniu Administratora,
przetwarzania Danych Osobowych w zakresie nastepujgcych czynnosci: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§5

Wykonawca zobowigzuje sie w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

prowadzi¢c wymagang obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych
dokumentacje ochrony danych, w tym wszelkie polityki, rejestry, wykazy, analizy;
przestrzega¢ wszystkich swoich obowigzkéw wynikajgcych z RODO oraz innych,
majgcych zastosowanie, przepiséw o ochronie danych osobowych;

przetwarza¢ Dane Osobowe zgodnie z Umowa oraz obowigzujgcymi przepisami prawa;
nie wykorzystywa¢ Danych Osobowych w catosci bgdz w czesci, w celu, w sposob i
przez czas inny niz okre$lony w Umowie;

nie wykonywaé¢ kopii dokumentéw zawierajgcych Dane Osobowe, materiatow
zawierajgcych Dane Osobowe bgdz jakichkolwiek innych informatycznych nosnikéw
Danych Osobowych - za wyjatkiem sytuacji, w ktérej jest to niezbedne do prawidtowego
wykonania Umowy - oraz nie ujawniac tych informacji nieupowaznionym do tego osobom
trzecim;

powiadomi¢ Fundusz Pomerania bez zbednej zwiloki o kazdym zagrozeniu
prawidtowego wykonywania Umowy jak rowniez o kazdej przerwie w jego prawidtowym
wykonywaniu;

prowadzi¢ Rejestr Kategorii Czynnosci Przetwarzania Dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO;

wspotpracowac na kazde zgdanie, z organem nadzorczym uprawnionym do kontroli
przestrzegania przepisodw o ochronie danych w zakresie i w sposéb okreslony przez ten
organ;

ustanowic¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych, jezeli obowigzek taki wynikat bedzie
z powszechnie obowigzujgcych przepiséw.

§6
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1. Wykonawca oswiadcza, iz przed przystgpieniem do przetwarzania podjgt wszelkie srodki
wymagane przepisami z art. 32 RODO ,Bezpieczenstwo Przetwarzania”.

2. Wykonawca zapewnia, ze:

1) dostep do Danych Osobowych bedg miaty wytgcznie osoby upowaznione do tego przez
Podmiot Przetwarzajgcy;

2) osoby upowaznione do przetwarzania Danych Osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub podlegajg one odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

3) osoby, ktére Wykonawca dopusci do przetwarzania Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania Umowy zostaty pouczone, przeszkolone i
zorganizowane do pracy w taki sposéb, zeby zapewni¢ wystarczajgce zabezpieczenia
dla poufnosci i bezpieczehstwa Danych Osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia;

4)  nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej, szczegbtowej
lub ogdlnej, pisemnej zgody Administratora;

5) jezeli do wykonania w imieniu Administratora zleconych Umowa, konkretnych czynnosci
przetwarzania Wykonawca korzystat bedzie z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego,
na ten inny podmiot przetwarzajgcy natozone zostajg — na mocy umowy lub innego aktu
prawnego, ktére podlegajg prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa cztonkowskiego
— te same obowigzki ochrony Danych Osobowych jak w niniejszej umowie.

§7

Biorgc pod uwage charakter przetwarzania, Wykonawca w miare mozliwosci pomaga

Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z

obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej

praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, Wykonawca pomaga

Administratorowi wywigzaé¢ sie z obowigzkéw okreslonych w art. od 32 do 36 RODO. W

szczegolnosci:

1) przygotowat i wdrozyt instrukcje dziatania na wypadek wystgpienia naruszenia Danych
Osobowych;

2) prowadzi rejestr naruszeh Danych Osobowych, w ktérym dokumentowane beda
wszelkie naruszenia Danych Osobowych;

3. W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony Danych Osobowych lub jesli Wykonawca ma

uzasadniony powdd, by przypuszczac, ze doszio do takiego naruszenia zobowigzany jest

powiadomi¢ o tym Administratora bez zbednej zwtoki nie pézniej jednak niz w ciggu 24 godzin
od wykrycia naruszenia lub powziecia przypuszczenia, podajac:

1)  opis charakteru naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazujgc kategorie i przyblizong liczbe osob, ktérych Dane Osobowe dotycza, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpiséw Danych Osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji;

3)  opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony Danych Osobowych;

4) opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
Danych Osobowych.

§8
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Administrator uprawniony jest do przeprowadzania audytu Wykonawcy w zakresie zgodnosci
wykonywania przez niego czynnosci przetwarzania Danych Osobowych z postanowieniami
Umowy oraz obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych.

O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator zobowigzany jest zawiadomi¢ Wykonawce
Z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, przy czym w przypadku uzyskania przez
Administratora informacji o razgcym naruszeniu przez Podmiot Przetwarzajgcy obowigzkow
wynikajgcych z RODO lub Umowy, Administrator uprawniony jest do przeprowadzenia audytu
bez uprzedniego zawiadomienia

Wykonawca udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w artykule 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora, przeprowadzanie audytow, w tym inspekciji,
i przyczynia sie do nich.

Wykonawca niezwtocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO Iub innych przepisbw Unii Europejskiej Ilub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

§9

Administrator uprawniony jest do:

1)  ustalania celéw i sposobdéw przetwarzania Danych Osobowych;

2)  przeprowadzania audytéw, o ktérych mowa w § 8.

Administrator zobowigzany jest do:

1) przekazywania Wykonawcy, w granicach dopuszczalnych przez RODO i powszechnie
obowigzujgce prawo, wszelkich informacji niezbednych do prawidtowego wykonywania
Umowy;

2)  utrzymywania prawidlowej podstawy przetwarzania Danych Osobowych i niezwtocznego
informowania Wykonawcy o wszelkich zmianach w tym zakresie;

3) wspotdziatania z Wykonawcg w celu nalezytego wykonywania Umowy.

§ 10

Powierzenie Przetwarzania jest niezbedne do wykonania Umowy. W zwigzku z powyzszym Strony
niniejszym postanawiaja, iz wykonywanie przez Wykonawce obowigzkow okreslonych w niniejszej
Umowie nie uprawnia go do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia poza wynagrodzeniem
uregulowanym w Umowie, a zapfata wspomnianego wynagrodzenia wskazanego w Umowie
wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonywania niniejszej Umowy.

§ 11

Wykonawca zobowigzuje sie:

1

2)

3)

niezwtocznie poprawic, zaktualizowaé, zmodyfikowa¢ lub usung¢ Dane Osobowe na
polecenie Administratora;
niezwtocznie poinformowa¢ Administratora w zakresie dozwolonym przez obowigzujgce
przepisy prawa, o kazdym otrzymanym zgdaniu dotyczgcym Danych Osobowych lub dostepu
do takich danych oraz potwierdzi¢ z Administratorem tre$¢ ewentualnej odpowiedzi na takie
zadanie;
niezwtocznie przekaza¢ Administratorowi kazde zgdanie dotyczgce sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia, aktualizacji, modyfikacji lub usuniecia Danych
Osobowych a takze kazdy sprzeciw wobec przetwarzania Danych Osobowych lub odwotanie
badz modyfikacje udzielonej zgody zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych.
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§12
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych jak réwniez
wszelkich informacji, danych, materiatow, dokumentow otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujacych z nim podmiotdw, oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej dotyczgcych
Administratora lub jego dziatalnosci (dalej: Informacje Poufne).

2. Wykonawca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
Informacji Poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane, w innym celu
niz wykonywanie Umowy, bez uprzedniej zgody Administratora wyrazonej pod rygorem
niewaznosci na pismie. Powyzsze nie dotyczy sytuacji kiedy koniecznosé¢ ujawnienia bgdz
wykorzystania Informacji Poufnych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich starah w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania Informacji
Poufnych gwarantowaty zabezpieczenie Informacji Poufnych, przed dostepem oséb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

4. Zobowigzania objete niniejszym paragrafem pozostajg w mocy w okresie obowigzywania
Umowy, a takze w okresie 10 lat po jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub ustaniu w inny sposéb.
Powyzsze ograniczenie czasowe nie dotyczy Danych Osobowych, ktore objete sg poufnoscig
W sposob bezterminowy, réwniez po rozwigzaniu, wygasnieciu lub ustaniu w inny sposob
Umowy.

5. Wykonawca zobowigze swoich pracownikdw lub osoby przy pomocy ktorych wykonywat
bedzie Umowe do zachowania zasad opisanych niniejszym paragrafem.

§13
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy i wygasa automatycznie,
bez potrzeby dodatkowych czynnos$ci prawnych, wraz z wypowiedzeniem, rozwigzaniem bgdz
ustaniem w inny sposéb Umowy.
2. W przypadku razgcego niewykonywania lub razgco nienalezytego wykonywania przez
Wykonawce zobowigzahn wynikajgcych z Umowy, Administratorowi przystuguje prawo
jednostronnego rozwigzania niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§ 14

1. Po zakonczeniu sSwiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Danych Osobowych
Wykonawca, zaleznie od decyzji Administratora, usuwa lub zwraca mu wszelkie Dane
Osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie.

2. Kopie, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zosta¢ usuniete przez Wykonawce w terminie 14
(stownie: czternastu) dni od dnia zakonczenia przetwarzania na podstawie Umowy.

3. Wspomniane czynnosci potwierdzane sg pisemnym protokotem. Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania Administratorowi w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od dnia usuniecia
Danych Osobowych, protokotu usuniecia Danych Osobowych.

§ 15
Podmiot Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody majgtkowe lub niemajgtkowe
poniesione przez osoby trzecie w skutek przetwarzania Danych Osobowych w sposob naruszajacy
obowigzujgce przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowe.
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§ 16
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Wszelkie spory wynikte na gruncie niniejszej umowy lub w zwigzku z nig rozstrzygane bedag
przez sad powszechny wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Administratora.
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Fundusz Pomerania Wykonawca
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