Zamawiajacy
Instytut Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarnosé
paristwowa instytucja kultury wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa pod nr RIK 90/2015
NIP: 701 045 62 60, REGON: 360483100
ul. Wiejska 173
00-480 Warszawa
tel. 22 891 25 00, faks 22 891 25 01

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
w trybie przetargu nieograniczonego
na

swiadczenie ustug rezerwacji i zakupu biletéw
na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze i kolejowe

na potrzeby

Instytutu Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarnosé

o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 11 ust. 8 upzp

Sprawa numer DOA.261.02.15

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.)

Warszawa, 29 wrzesnia 2015 r.
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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, zwana dalej w skrécie SIWZ, zwana réwniez
instrukcja dla Wykonawcédw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.) zwanej dalej w skrécie upzp,
na $wiadczenie ustug rezerwacji i zakupu biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy
lotnicze i kolejowe na potrzeby Instytutu Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarnosé o wartosci
ponizej progu okreslonego w art. 11 ust. 8 upzp

§ 1. Opis sposobu przygotowywania oferty

1

a o

13,

14,

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami, ktére stanowia dodatki do
instrukcji dla Wykonawcow i zgodnie z wymaganiami niniejszego SIWZ oraz ustawy
prawo zamowien publicznych.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania wspodlnej oferty przez dwa lub wiecej podmiotéw

(konsorcjum, spotka cywilna), pod warunkiem, ze Wykonawcy spetnig nastepujace

wymagania:

3.1. przynajmniej jeden z Wykonawcow spetnia warunki udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego okres$lone w § 2 ust. 1;

3.2. kazdy z Wykonawcéw wchodzacy w sktad konsorcjum ztozy dokumenty, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2.2, 2.3 oraz 2.4 niniejszej SIWZ;

3.3. pozostate dokumenty w imieniu konsorcjum sktada ten lub ci sposrod
Wykonawcow wchodzacych w sktad konsorcjum, od ktérych niniejsza SIWZ lub
umowa regulujaca zasady wspotpracy wymaga potwierdzenia spetniania warunku;

3.4. Wykonawcy wystepujacy wspodlnie (konsorcjum) ustanowig petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Wraz z ofertg nalezy przedstawi¢ stosowne petnomocnictwo
przewidujace ich sposob wspdtdziatania oraz zakres odpowiedzialnoéci;

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 upzp.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.

. W postepowaniu nie bedzie zagdane wadium.
. W postgpowaniu nie bedzie zadane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

. Oferta oraz dokumenty okreslone w § 2 SIWZ winny byé trwale ze sobg spiete, w

sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikéw do SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich tresci.
Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (recznie, na maszynie do pisania lub w
postaci wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej
czytelnosc jej tresci.
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16.

17.

18.

19

20.

21.

22.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek treéé winny by¢ zaparafowane przez
Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski)
powinny by¢ zaparafowane przez Wykonawce wraz ze wskazaniem daty dokonania
zmiany —w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Strony oferty winny by¢ kolejno ponumerowane (z zastrzezeniem sytuacji opisanej w
pkt 19). W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o tacznej liczbie stron
oferty wraz z liczbg i wykazem zatacznikéw do oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty z wytgczeniem
petnomocnictwa do ztozenia oferty nalezy zfozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnosc z oryginatem).

O ile nie wynika to z innych dokumentéw zafaczonych przez Wykonawce, do oferty
powinno by¢ zataczone petnomocnictwo do jej podpisania w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej notarialnie. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do ztozenia oferty
upowaznia rowniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii wszystkich
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba ze z treéci petnomocnictwa wynika co
innego.

W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd
zawartych w ofercie informacji stanowig taka tajemnice. Strony zawierajgce
informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze soba
potaczone ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.
Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosdci,
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i
adresem Wykonawcy wraz z numerami telefonéw kontaktowych oraz zaadresowane
na nastgpujacy adres Zamawiajgcego:

Instytut Europejskiej Sieci Pamiec¢ i Solidarnos¢
ul. Wiejska 17/3, 00-480 Warszawa
oraz opisane w widocznym miejscu:

»Oferta na swiadczenie ustug rezerwacji i zakupu biletéw na krajowe
| zagraniczne przewozy lotnicze i kolejowe na potrzeby
Instytutu Europejskiej Sieci Pamieé i Solidarnoéé¢.”

Nie otwierac przed godz. 10:30 dnia 9.10.2015 .

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pismie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢
opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ZMIANA.

Niespetnienie wymagan okreslonych w pkt 12, 15, 16, 19, 20 nie bedzie skutkowa¢é
odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z nie
zachowania tych wymagar beda obcigzaty Wykonawce.

Strona 3z 27



23. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania, z uwzglednieniem przepisu art. 93 ust. 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

24. Kompletna oferta powinna zawieraé:

24.1. prawidtowo wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ),
24.2. petnomocnictwo (o ile zostato udzielone),
24.3. odwiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu, o ktérych mowa w § 2 ust.2 SIWZ

§ 2. Warunki, jakie musza spetnia¢ Wykonawcy oraz wymagane dokumenty

1. Warunki wymagane od Wykonawcéw.
O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1.4,

1.2,

13.

1.4.

1.5

1.6.

1.7.

posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali lub wykonuja w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci
jest krétszy - w tym okresie co najmniej 1 ustuge polegajaca na rezerwacii i zakupie
biletéw na krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze i kolejowe odpowiadajacych
swoim zakresem przedmiotowi zamdwienia na kwote co najmniej 20 000,00 zt
(stownie: dwadziescia tysiecy ztotych) netto.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie.

Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu moze
polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegélnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamdéwienia.

Podmiot, ktory zobowiazat sie do udostepnienia zasobéw na wskazanych zasadach,
odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstata wskutek
nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi
winy.

Ponadto, jezeli wykonawca wykazujagc spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach wskazanych
powyzej, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czeéci zamoéwienia,
wykonawca przedstawia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty
wymienione w § 2 ust.2 pkt 2.2 2.4,
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2.

Dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunkow, jakie muszg spetniac
Wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi, roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego:

2.1. podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22
ust. 1 upzp (zatgcznik nr 2 do SIWZ),

2.2. podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 upzp (zatgcznik nr 3 do SIWZ),

2.3. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
(wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert),

2.4, aktualne  zaswiadczenie  wilasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego,
potwierdzajagce, ie wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonanie decyzji
wiasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert),

2.5. aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert),

2.6. jezeli wykonawca wykazujac spetnienie warunkow udziatu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 upzp, polega na zasobach innych podmiotdéw, na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b upup, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumenty wymienione w powyzszych punktach,

2.7. odwiadczenie dotyczace funkcjonowania w ramach grupy kapitatowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
zawierajgce informacje, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 upzp, albo
informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, podpisang przez
osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy (zatacznik nr4 do SIWZ)

2.8. wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym
okresie co najmniej jednej ustugi polegajacej na rezerwacji i zakupie biletow na
krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze i kolejowe odpowiadajacych swoim
zakresem przedmiotowi zamowienia na kwote co najmniej 20 000,00 zt (stownie:
dwadziescia tysiecy ztotych) netto wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych zostaty wykonane oraz z zatgczeniem
dowododw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (zatacznik nr 6 do
SIWZ).

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2, wykonawca
jest zobowigzany przedfozy¢ dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
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lub miejsce zamieszkania, wraz z ttumaczeniem przysieglym na jezyk polski,
potwierdzajace, ze:

3.1. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert),
3.2, Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie

zdrowotne i spoteczne, albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert).

4. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow i o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce stanowiacych zataczniki oferty.
Ocena bedzie dokonana metoda: spetnia — nie spetnia.

§ 3. Okredlenie przedmiotu zaméwienia facznie z wyszczegélnieniem wszelkich
dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy

l. Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug rezerwacji i zakupu biletéw na
krajowe i zagraniczne przewozy lotnicze i kolejowe na potrzeby Instytutu Europejskiej
Sieci PamigC i Solidarnos¢. Zamawiajacy przewiduje do dnia 31 grudnia 2015 r.
zapotrzebowanie na:

1.1. Wystawienie biletdw lotniczych zagranicznych w ilosci 20 sztuk

1.2. Wystawienie biletéw kolejowych zagranicznych w ilosci 10 sztuk

1.3. wystawienie biletow kolejowych krajowych w ilosci 10 sztuk

2. Ustugi rezerwacji i sprzedazy zagranicznych i krajowych biletéw obejmuja:

2.1. Rezerwacje i zakup na rzecz imiennie wskazanych przez Zamawiajacego oséb
fizycznych  biletéw lotniczych i kolejowych w klasach zleconych przez
Zamawiajacego, m.in. ekonomicznej i biznes, na trasach krajowych, europejskich i
reszty Swiata (z uwzglednieniem przewozéw regularnych i niskokosztowych);

2.2. Dostarczenie drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany przez
Zamawiajacego, w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym, zamoéwionych
dokumentow w postaci:
2.2.1.rezerwacji elektronicznej (w przypadku dokonania rezerwaciji),
2.2.2.biletu elektronicznego (w przypadku wykupienia biletu);
2.2.3.przypomnienia o zblizajagcych sie terminach wykupu biletéw przy

dokonanych wczesniej rezerwacjach.

2.3. Aranzacja trasy przelotu lub przejazdu przy wykorzystaniu najkorzystniejszych z
punktu widzenia Zamawiajgcego dostepnych taryf, z uwzglednieniem wszelkich ulg
i ofert promocyjnych.

2.4. Bezkosztowe dostarczenie biletéw do siedziby Zamawiajacego w terminie nie
poiniej niz dwa dni robocze od dnia wystawienia.

2.5. Wprowadzanie zmian w dokonanych rezerwacjach/wykupionych biletach (w tym
mozliwos¢ rezygnacji z biletu), zgodnie z zasadami obowigzujacymi w
regulaminach odpowiednich przewoZnikéw.
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2.6. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji przez Zamawiajacego w okreslonym, w
ramach zawieranej rezerwacji, terminie.
2.7. Realizacjg przedmiotu zamodwienia z uwzglednieniem wszystkich niezbednych
kosztéw, w szczegolnosci kosztow zwigzanych z obowigzujacymi przepisami krajow
docelowych.
2.8. Nieobcigzanie Zamawiajacego kosztami manipulacyjnymi przy zmianie trasy,
terminu lotu lub przejazdu oraz rezygnacji z lotu lub przejazdu przed okreslonym
terminem oraz dokonywanie zwrotu kosztu za niewykorzystane i zwrécone bilety
lotnicze lub kolejowe bez zadnych potraceri, pod warunkiem, ze zwrot nastapi
zgodnie z wymogami zastosowanej w nich taryfy lotniczej lub kolejowe;.
2.9. Nieobcigzanie Zamawiajgcego kosztami réinic kursowych i innych optat
bankowych w przypadku rezerwaciji i sprzedazy biletéw zagranicznych.
2.10.  Wykonawca zobowiazuje sig, ze bazowa cena biletu bedzie obowigzujaca w
chwili tworzenia rezerwacji w systemach rezerwacyjnych przewoinika (w
uzasadnionych wypadkach zmiana ceny moze by¢ wprowadzona po uzyskaniu
zgody Zamawiajacego).
2.11.  Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu wariantow
zakupu/rezerwacji biletéw w ciggu 24 godzin od otrzymania zapytania o
rezerwacje.
2.12.  Warianty beda zawieraty wskazanie:
2.12.1. Co najmniej dwdch propozycji cenowych przejazdu
2.12.2. Klasy przejazdu
2.12.3. Czasu przejazdu
2.12.4. llosci przesiadek

2.13. Wykonawca zobowiazany jest do regulowania naleznosci za bilety lotnicze i
kolejowe ze srodkéw wiasnych. Zamawiajacy dokona zaptaty za bilety po otrzymaniu
od Wykonawcy faktury.

2.14. Wykonawca zobowigzany jest do posrednictwa pomiedzy Zamawiajagcym a

przewoznikiem w sprawach reklamacyjnych.

3. Wymagania dodatkowe:

3.1. Zamawiajacy przy skfadaniu zaméwienia na jedng z ustug wymienionych w pkt 2
powyzej zobowigzany bedzie do podania imienia i nazwiska,

3.2. Wykonawca zobowigzany jest do comiesiecznego (na koniec miesigca
kalendarzowego) przekazywania Zamawiajacemu raportéw (za posrednictwem
poczty elektronicznej) na ktérych widnie¢ bedzie zestawienie wystawionych przez
Wykonawce Zamawiajacemu faktur VAT, zwanych dalej w skrécie FV, za ustugi
opisane w pkt. 2powyzej rosngco, od pierwszej FV wystawionej od poczatku
trwania Swiadczenia ustug opisanych w pkt. 2powyzej do ostatniej faktury w
miesigcu, ktérego zestawienie bedzie dotyczyé. Zestawienie to powinno zawieraé
€O najmniej:
3.2.1.imie i nazwisko osoby zamawiajgcej,

3.2.2. datg oraz warto$¢ wystawionej FV za dokonana rezerwacje i sprzedaz ustugi,
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3.3. Wykonawca zobowigzany jest do wpisywania na wystawianych FV imienia,
nazwiska osoby, ktora dokonata zaméwienia ustugi opisanej w pkt. 2powyzej, a
ktorej to dana FV dotyczy.

4. Kody i nazwy opisujace przedmiot zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien
(CPV):
63000000-9; 63512000-1; 63515000-2;

Il. Zmiany postanowien umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy zawartej na
skutek przeprowadzenia niniejszego postgpowania w zakresie ilosci zamawianych ustug,
terminow, podwykonawcow, sposobu powiadamiania wykonawcy, sposobu przekazywania
biletéw/rezerwacji w stosunku do tresci oferty ztozonej przez Wykonawce, na podstawie,
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
1. zaistnienia istotnych okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie mégt przewidzie¢ w dacie
dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczegdInosci w przypadku:
1.1. zmian ilosci przejazdéw
1.2. istotnych zmian na rynku ustug objetych niniejszym postepowaniem,
1.3. wystgpienia istotnych trudnosci w pozyskaniu przez Wykonawce lub
Zamawiajgcego materiatéw niezbednych do wykonania zamdéwienia;

2. gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego.
Za istotne Zamawiajacy uznaje okolicznosci, ktére nie byty znane Zamawiajgcemu lub
Wykonawcy w dniu otwarcia ofert i ktére moga wplynaé na sposob realizacji zamowienia,
w szczegolnosci na termin realizacji.

§ 4. Poigdany lub wymagany termin wykonania umowy

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia zostat zrealizowany w terminie do dnia
31.12.2015 r. od dnia podpisania umowy.

§ 5. Opis kryterium, ktérym zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Kryterium Znaczenie
Ip Cena (Ci) za
1. | wystawienie biletéw lotniczych zagranicznych w ilosci 20 sztuk 70%
2 | wystawienie biletéw kolejowych zagranicznych w iloéci 10 sztuk 10%
3. | wystawienie biletéw kolejowych krajowych w ilosci 10 sztuk 10%
4. | Wysokos¢ upustu okreslonego w % od ceny wystawienia biletow | 10%
lotniczych, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu (U)

RAZEM 100%
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. Wykonawca oblicza ceneg oferty na realizacje przedmiotu zaméwienia biorac pod uwage

wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene brutto. Cena ta
bedzie brana pod uwage przez Komisjg w trakcie wyboru naj korzystniejszej oferty.
Podczas oceny ofert w kryterium ,Cena(C:) za: 1. wystawienie biletéw lotniczych
zagranicznych w ilodci 20 sztuk, 2. wystawienie biletéw kolejowych zagranicznych w
ilosci 10 sztuk, 3. wystawienie biletéw kolejowych krajowych w iloéci 10 sztuk.”
stosowany bedzie nastepujacy sposdb obliczenia: oferta z najnizszg suma optat uzyska
maksymalng ilos¢ punktéw Cimin = 90 pkt. Punkty pozostatych ofert zostana przeliczone
zgodnie z nastepujacym wzorem: Ci = (Cimin_: Ci) X 90 pkt, gdzie: Cimin — SUuma opftat
oferty minimalnej, Ci» — suma optat oferty badanej.

. Podczas oceny ofert w kryterium ,Wysokoéé upustu okreslonego w % od ceny

wystawienia biletéw lotniczych, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu (vy”
stosowany bedzie nastepujacy sposdb obliczenia: oferta z najwyzszg wartoscig upustu
otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw Utmax = 10 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang
przeliczone zgodnie z nastepujacym wzorem: U = (Umax Ub) x 10 pkt, gdzie: Umax —
upust oferty o najwigkszej wartosci upustu, U, — upust oferty badanej.

. Ocena koricowa (OK) stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych w powyzszych

kryteriach i zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru: OK = Cy+ U

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

§ 6. Wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert

1.

Oferty nalezy ztozy¢ w Instytucie Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarno$¢, ul. Wiejska
1783, 00-480 Warszawa, na recepcji, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w
godzinach 9-15, w nieprzekraczalnym terminie do godziny 10:00 w dniu 9.10.2015 .
pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na
przyczyny opoZnienia.

Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert przedtuzy¢ termin ich sktadania z
inicjatywy wtasnej lub przychylajac sie do wniosku podmiotu, ktéry z przyczyn od
siebie niezaleznych nie jest w stanie ztozy¢ oferty w terminie.

§ 7. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany zfozong oferty

1
2.

Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego mosze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 1, z zastrzezeniem ze Zamawiajgcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Whiesienie odwotania po uptywie terminu do sktadania ofert zawiesza bieg terminu
zwigzania oferta do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza.
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§ 8. Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w Instytucie Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarnoéé, ul. Wiejska 17/3,
Warszawa, o godzinie 10:30 w dniu 9.10.2015 .

§ 9. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1.

w

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert i zgtasza¢ na piémie oéwiadczenia
do protokotu.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia zostana ogtoszone nazwy i adresy Wykonawcow oraz ceny ofert.
Oferty zostang sprawdzone czy zostaty sporzadzone zgodnie z przepisami ustawowymi
i zaproszeniem do sktadania ofert, a nastepnie ocenione zgodnie z kryteriami i
warunkami zawartymi w instrukcji dla Wykonawcow przez Komisje podczas niejawnego
posiedzenia.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli

oswiadczert idokumentéw potwierdzajagcych spetnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie chyba, Ze mimo ich uzupetnienia konieczne bedzie
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie,
wyjasnienn dotyczacych oswiadczern i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

- W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 7ada¢ udzielenia przez

Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

8.1. oczywiste omytki pisarskie,

8.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

8.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien

dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysokoéé ceny w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

10. Zamawiajacy powiadomi na pismie o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcéw,

ktérzy ztozyli oferty. Powiadomienie to zawiera¢ bedzie informacje o:
(1) Wykonawcach wykluczonych z postepowania, wraz z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego (2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z
podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego oraz (3) wyborze najkorzystniejszej
oferty, wraz z podaniem nazwy i adresu wykonawcy, ktdrego oferte wybrano i
uzasadnienia jej wyboru, a takze informacje na temat innych ztozonych ofert oraz
punktacjg przyznang tym ofertom w trakcie ich oceny (4) informacje o terminie, po
uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé zawarta.
Informacja ta zamieszczona bedzie jednoczesnie na stronie internetowe;j
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§ 10.

Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie dostepnym na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

. Komisja Przetargowa Zamawiajacego wybiera oferte najkorzystniejsza, przez co nalezy

rozumiec oferte z najwyzszg liczbg punktow.

Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami

Zamawiajacego, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z dostawcami
i wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresici niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz oswiadczenie w przedmiocie czy
Zamawiajacy zamierza zwotac zebranie Wykonawcéw.

1

10.

11.
12
13,

Zamawiajacy upowaznia do bezposredniego kontaktowania sie i do udzielania
wyjasnien Pana Wojciecha Pazika, tel. 22891 25 01, fax 22891 25 01,
wojciech.pazik@enrs.eu, godz. 09:00 - 15:00.

Zamawiajacy okresla sposéb porozumiewania sig z zachowaniem zasad okreslonych w
art. 27 upzp — pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazg oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

drogg inng niz pisemna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony ma obowiazek
niezwlocznie potwierdzic fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy odpowie na zadane pytania, przesytajac tre$é¢ pytan i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania, pod warunkiem, ze pytanie wptynie do
Zamawiajgcego, w terminie okreslonym w art. 38 ust.1i 1a upzp.

. TresC zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zrédta zapytania, Zamawiajacy

przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ SIWZ. Dokonang zmianeg SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniany na
stronie internetowej, zamieszcza j3 takze na tej stronie.

. Wyjasnienia tresci SIWZ, o ktérych mowa w pkt 5 dodatkowo zostana zamieszczone na

stronie internetowej, na ktdrej jest udostepniony SIWZ — http://enrs.nowybip.pl

- W sytuacji opisanej w pkt 6 Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, jezeli

niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie w ofertach zmian wynikajacych ze
zmiany tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie
powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ. Ponadto informacja ta
zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniony SIWZ.
Wprowadzone przez Zamawiajacego zmiany treéci SIWZ, a takie pisemne odpowiedzi
na zadane pytania stajg sie integralng czescig SIWZ.

Pytania nalezy kierowa¢ do Pana Wojciecha Pazika — Kierownika Dziatu Obstugi

Administracyjnej w Instytucie Europejskiej Sieci Pamie¢ i Solidarnosé.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania przedofertowego.

W postepowaniu nie bedzie zgdane wniesienie wadium.

W postgpowaniu nie bedzie zagdane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
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§ 11. Uniewaznienie postepowania

1

Z

§12.

§ 13.

Zamawiajacy uniewaini postepowanie w przypadkach okreélonych w art. 93 ust. 1
upzp.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia — w przypadku
uniewaznienia przed uptywem terminu skfadania ofert oraz Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia po uptywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania dodatkowo bedzie zawiera¢ informacje
o: (1) Wykonawcach wykluczonych z postepowania oraz (2) Wykonawcach, ktérych
oferty zostaty odrzucone.

Udzielenie Zamoéwienia

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w upzp, SIWZ oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy ogtosi wyniki postepowania na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie oraz
na swojej stronie internetowej, a o wynikach niezwtocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow.

Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5 do
SIWZ.

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana Zamawiajacy wskaze miejsce i termin
podpisania umowy. Umowe z tym Wykonawcg Zamawiajacy podpisze w terminie
okreslonym w art. 94 upzp, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy bedzie mogt wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ponownej ich oceny, chyba, ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, pod warunkiem przedstawienia przed jej podpisaniem umowy
regulujgcej wspdtprace Wykonawcédw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta zostata ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych podczas postepowania

o0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moize
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez
Prezesa Zamowien Publicznych.
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10.

11.

12.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie upzp.

Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 upzp, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1. Opisu sposobu dokonywania oceny spetfniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2. Wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdéwienia,
3. Odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego,
ktdrej zarzuca sig niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania

Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapozna¢ sie z jego tresciag przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy mégt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw
okreslonych w art. 27 ust. 2 upzp

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 upzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposob - w przypadku gdy warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 upzp

Odwotanie wobec treici ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takie wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamodwiern Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej - jezeli wartoé¢ zamdwienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
upzp.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi sie w przypadku
zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powziag¢ wiadomoéé¢ o okolicznoéciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdégt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajacy mégt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobéw
okreslonych w art. 27 ust. 2.
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§ 14. Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

1. Oferta

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw zgodnie z art. 22 ust. 1 upzp

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie z art. 24 ust. 1
upzp

4. Oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do grupy kapitatowej zgodnie z
art. 24 ust. 2 pkt 5 upzp

5. Wzér umowy

6. Wykaz wykonanych lub wykonywanych przez Wykonawce prac

Rafat Rogulski
/ fat Rogulski
& lﬁ%ﬁ ar
Instytut Europej l“‘.‘( EByP{ékefo\'ph|
Instytutu Europejskiej Sieci Pamieé i $olidarnos¢
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