Instytut Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarno$¢
ul. Zielna 37

00-108 Warszawa

tel. +48 22 39 57 600

office@enrs.eu

www.enrs.eu

Warszawa, dnia 6 grudnia 2018 r.

Zapytanie ofertowe
Instytut  Europejskiej Sieci Pamie¢ i Solidarnos¢, ul. Zielna 37, 00-108 Warszawa,
tel. (+48) 22 39 57 600, fax. (+48) 2239 57 601, NIP 701045 62 60, REGON 360483100
zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1.1 Przedmiotem zamdwienia jest:
Realizacja ustug kurierskich dla Instytutu Europejskiej Sieci Pamie¢ i Solidarnos¢ (ul. Zielna 37,
Warszawa) w 2019 r.

1. Zakres ustug:

a. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi kurierskie krajowe i miedzynarodowe w zakresie odbioru z
siedziby Zamawiajgcego lub z adresu wskazanego przez Zamawiajgcego, przyjmowania i
doreczania przesytek w formie kopert i paczek oraz ich zwrotéw na rzecz Instytutu Europejskiej
Sieci Pamiec i Solidarnos¢ w okresie trwania umowy.

b. Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujacych warunkéw w zakresie Swiadczonych
ustug:

e Umozliwienie Zamawiajgcemu sledzenia statusu nadawanych przesytek;

e Doreczanie przesytek w stanie nienaruszonym, w opakowaniach oryginalnych przekazanych
przez Zamawiajgcego;

e Terminowe dostarczanie nadanych przez Zamawiajgcego przesytek do kazdego wskazanego
miejsca w kraju i za granica: w serwisie drogowym lub lotniczym;

e Zwrot do siedziby Zamawiajgcego przesytek niedostarczonych niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich dostarczenia.

c. Przyblizona ilos¢ zaméwien w roku 2019:

e Krajowy i miejski (Warszawa): do 100 sztuk, terytorium catego kraju

e Zagraniczny: do 150 sztuk, 90% kraje UE (m.in. Niemcy, Austria, Czechy, Stowacja, Wegry,
Hiszpania) 10% pozostate kraje (m.in. Ukraina, Serbia, USA).

2. Cena ofertowa musi obejmowaé realizacje catosci zamdwienia wraz z optatami dodatkowymi
(optata paliwowa, VAT oraz ewentualne dodatkowe koszty).
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3. Prosimy o podanie w ofercie nastepujacych informacji:
a. Cennik ustug:

Lp. SERWIS DROGOWY/STANDARDOWY Cena netto w | Stawka Optata Cena brutto w

PLN VAT paliwowa PLN

1. | Przesytki miejskie kopertowe
Przesytki miejskie 10 kg
3. Przesytki krajowe kopertowe

4. | Przesyfki krajowe 10 kg
5. | Przesytki miedzynarodowe kopertowe
6. | Przesytki miedzynarodowe 10 kg

Lp SERWIS LOTN|CZY/EKSPRESOWY Cena netto w | Stawka Optata Cena brutto w
i PLN VAT paliwowa PLN

7. | Przesytki krajowe kopertowe
8. | Przesytki krajowe 10 kg
9. | Przesytki miedzynarodowe kopertowe

10. | Przesytki miedzynarodowe 10 kg

b. Dostepnos¢ ustug dodatkowych:
e monitorowanie przebiegu realizacji zlecenia
e przesytanie drogg elektroniczng potwierdzenia doreczenia przesytki lub
informacji o utrudnieniach i opéznieniach w doreczeniu
e ubezpieczenie przesytki

1.2 Kod i nazwa zamoéwienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):
64120000-3 Ustugi kurierskie
13
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci poszczegdlnych pozycji
zamoéwienia pod warunkiem nie przekroczenia wartosci umowy.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

1.4 Zamawiajacy dopuszcza realizacje zamoéwienia przez podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany
jest wskaza¢c w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za czesci zamdwienia
realizowane przez podwykonawcéw.

2.
Nazwa i opis projektu w ramach ktérego dokonywany jest zakup.

Koszty administracyjne IESPS w 2019r.

3. Oferta.
3.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
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3.2

33

Oferte  nalezy ztozy¢ na  formularzu  ofertowym  stanowigcym  zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego lub na formularzach Oferenta w terminie do dnia 11.12.2018 r.
do godziny 11:00.
Oferty w jezyku polskim nalezy sktada¢ drogg mailowg, w formie wypetnionego formularza
ofertowego na adres: wojciech.pazik@enrs.eu lub ztozy¢ w formie papierowej w siedzibie
Zamawiajgcego: ul. Zielna 37 00-108 Warszawa (2. pietro). Oferta sktadana w wersji papierowej
musi by¢ wyraznie opisana: Na kopercie/opakowaniu nalezy umiescié nastepujgce oznaczenia:
a. nazwa, adres, numer telefonu, faksu wykonawcy, adres e-mail
b. OFERTA — , tytuft zamowienia”.

3.4 Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcami w celu doprecyzowania ofert (doprecyzowanie nie moze
prowadzi¢ do zmiany tresci oferty).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamodwienia w zakresie
przedmiotu zamowienia oraz termindw realizacji zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego (np.
zmiany terminu realizacji zamdéwienia lub jego zakresu, opisu technicznego itp.). Mozliwos¢
negocjacji ztozonych ofert jest przywilejem Zamawiajgcego. Zamawiajacy podejmie decyzje o
ich zastosowaniu lub nie po etapie sktadania ofert. Wykonawcy nie mogg mieé roszczen do
Zamawiajgcego z tytutu nie wszczecia negocjacji.

W przypadku nie wszczecia negocjacji wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na
podstawie ztozonych ofert.

Negocjacje (w przypadku ich podjecia przez Zamawiajgcego) bedg prowadzone do ostatecznego
okreslenia przedmiotu zamowienia i przedstawienia przez wykonawcéw ostatecznych ofert.
Zamawiajacy przewiduje na etapie negocjacji mozliwos¢ zmiany przedmiotu zamdwienia np.
poprzez zmiane wymagan dot. technicznych elementéw sprzetu. Ztozone oferty mogg by¢
rowniez negocjowane np. odnosnie ceny. Na etapie negocjacji, kazdy z wykonawcow bedzie
mogt zaoferowac korzystniejszg oferte lub jej element.

Negocjacje bedg prowadzone w sposdb konkurencyjny — kazdy z wykonawcéw, ktéry ztozy
oferte zostanie do nich zaproszony i bedzie mdgt ztozy¢ poprawiong oferte.

3.10 Etap negocjacji koniczy sie ztozeniem ofert ostatecznych przez Wykonawcéw zaproszonych do

negocjacji (w przypadku nie ztozenia ww. ofert Wykonawca nie bedzie podlegat koncowej
ocenie). Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o fakcie zakoriczenia negocjacji i koniecznosci
ztozenia ofert ostatecznych. Oferty ostateczne zostang ocenione na podstawie kryteridw
wskazanych w Rozdziale 5. Po etapie negocjacji powstanie ostateczny ranking ofert.

3.11W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byc
oznaczone przez wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaty
spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktéorym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona
informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:
a. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to
inna informacja majgca wartos¢ gospodarczg,
b. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
c. podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete
i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

3.12 Oferta Wykonawcy powinna zawierac: cene oferty brutto za wykonanie catej dostawy, ceny
jednostkowe oraz termin dostawy (zgodnie ze wzorem formularza ofertowego). Oferta
zgodna z opisem zamdéwienia musi rowniez zawiera¢ nastepujgce dane: identyfikacje
podmiotu sktadajgcego oferte, dane kontaktowe do osoby reprezentujgcej podmiot
sktadajacy oferte, nazwe i zakres zamdwienia, date wystawienia oferty.

3.13 Cena musi by¢ wyrazona w zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3.14 Wykonawca musi  uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne
dla prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce
z obowigzujgcych przepiséw.

3.15 Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzic do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

3.16 Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

4. Kryteria oceny ofert.
4.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujgce kryteria:
a. cena—100 %

Przyjmuje sie, ze przy ocenie ofert, warto$¢ wyrazona w procentach bedzie wyrazona
w punktach (1% = 1 pkt).

Zamawiajgcy zastrzega sobie ewentualne prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami
w celu doprecyzowania ofert w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

4.2 Sposob obliczania punktéw
punkty w kryterium cena zastang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto
CENA = — x 100
cena ocenianej oferty brutto

4.3 Ocena koncowa:
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a. Zamawiajgcy dokona zaokraglenia wynikdow dziatan do drugiego miejsca po
przecinku (jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wieksza od 5 zaokragli
liczbe przyznanych punktdw w gore, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw w dét);

b. za najkorzystniejszg (najwyzej oceniong) zostanie uznana oferta, ktdra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw;

c. jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie i takim samym terminie realizacji zamdwienia,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych;

d. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach;

e. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

5. Termin waznosci oferty: Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.
6. Termin realizacji zamdwienia:
1.01.2019-31.12.2019r.
7. Warunki ptatnosci i odbioru.
Ptatnos¢ na podstawie miesiecznego zestawienia wykonanych zlecen,
na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej do Zamawiajgcego faktury VAT.
8. Wyniki postepowania.
Informacja o wyniku postepowania lub jego uniewaznieniu zostanie przestana
do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.
Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zawrze
umowe o udzielenie zamodwienia publicznego na wzorze przygotowanym przez
Zamawiajgcego.
9. Pozostate informacje.
9.1 Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
9.2 Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.
9.3 Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zamodwienia sg jawne oraz stanowig informacje

publiczng i moga zostac udostepnione na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1764).

9.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo (bez koniecznosci podania przyczyny) do:
9.4.1 odstgpienia od realizacji zamoéwienia;
9.4.2 zmiany terminu realizacji zamdwienia.
10. Pracownik upowazniony do kontaktow z wykonawca:
Wojciech Pazik, tel. 22 39 57 600, e-mail wojciech.pazik@enrs.eu

Zataczniki:
1. Wzér formularza ofertowego
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Zatgcznik Nr 1: Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy (petna nazwa, adres, NIP, telefon kontaktowy):

(miejscowos¢, data)

W odpowiedzi na ogtoszenie Instytutu Europejskiej Sieci Pamiec i Solidarnos¢ dotyczgce postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego na: Realizacja ustug kurierskich dla Instytutu Europejskiej Sieci

Pamiec i Solidarnos¢ (ul. Zielna 37, Warszawa) w 2019 r.

|_p_ SERWIS DROGOWY/STAN DARDOWY Cena netto w | Stawka Op’fata Cena brutto w
PLN VAT paliwowa PLN

1. | Przesytki miejskie kopertowe

2. | Przesytki miejskie 10 kg

3. | Przesytki krajowe kopertowe

4. | Przesyfki krajowe 10 kg

5. | Przesytki miedzynarodowe kopertowe

6. | Przesytki miedzynarodowe 10 kg

Lp. SERWIS LOTN|CZY/EKSPRESOWY Cena netto w | Stawka Opl.ata Cena brutto w
PLN VAT paliwowa PLN

7. | Przesytki krajowe kopertowe

8. | Przesytki krajowe 10 kg

9. | Przesytki miedzynarodowe kopertowe

10. | Przesytki miedzynarodowe 10 kg

(Podpis osoby upowaznionej)
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