Zarzadzenie nr 0161/8/2007
Dyrektora Dziennego Domu Pomocyp8tecznej
w Rudzi&laskiej
z dnia 07 wrZaia 2007

w sprawie ustalenia zasad realizacji w Dziennym DomPomocy Spotecznej

w Rudzie Slaskiej ustawy o dosgpie do informacji publicznej

Na podstawie§ 13 ust. 2Statutu Dziennego Domu Pomocy Spotecznej w Rudtiskiej

W zwigzku z art.4 ust.l pkt.4 ustawy z dnia 6 wrda 2001r. o dogpie do informacji publicznej

(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdiejszymi zmianami)

zarzadza sk, co nasgpuje:

§1
Zarzadzenie ustala zasady realizacji w Dziennym Domu méxy Spotecznej
w RudzieSlaskiej obowizkéw wynikapcych z ustawy z dnia 6 wraga 2001r. o dosgpie do
informacji publicznej zawieragej sposob udogpniania oraz osoby odpowiedzialne za
wytwarzanie i udogpnianie informacji publiczne.
llekro¢ jest mowa w niniejszym zagdzeniu o ustawie, natg przez to rozumie ustave z dnia
6 wrzenia 2001r. o dogpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poZ9B z péniejszymi
zmianami).

§2
Osola odpowiedziala za realizag ustawy oraz prawidiowe funkcjonowanie pod vezigim
merytorycznym Biuletynu Informacji Publicznej jefdyrektor Dziennego Domu Pomocy
Spotecznej, zagpstwo petni pracownik administracyjno — biurowy Dt Halladin.
Za zamieszczanie i przesytanie informacji w siet@informatycznej oraz prowadzenie rejestru,
a take aktualizowanie danych na stronie gtdwnej BIP wawubip.gov.pl — odpowiada pracownik
administracyjno — biurowy Dorota Halladin.

§3
Zespo6t redakceyjny Biuletynu Informacji Publicznejarza:
Dyrektor Dziennego Domu Pomocy Spotecznej Hétita Chojnacka — Malik,
Pracownik administracyjno — biurowy Dorota raalin,
Gltowna ksigowa — Sabina Forstera.
W pierwszym tygodniu kalego miegica pracownicy zespotu redakcyjnego imapownzek

dokona& sprawdzenia zgoddo danych z aktualnym stanem faktycznym i prawnyab |

1



przekaza aktualizacg, badz zobowhzat sic w okr&lonym terminie (nie diisszym ni 1 tydzien)
do dokonania aktualizacji lub dostarczenia nowytdbrimacii.
§4
1. Informacja publiczna udoginiana ledzie w drodze:
1) ogtaszania informacji publicznych w sieci tefermatycznej - Biuletynie Informacji Publicznej
2) udosgpniania informacji na wniosek w zakresie informamjiblicznej, ktora nie zostata udgshiona
w Biuletynie Informacji Publicznej
2. Informacja publiczna, ktéra mie by niezwitocznie udosgpniona, lkedzie przekazana w formie
ustnej lub pisemnej.
§5
1. Informacje publiczne, ktére nie zostaly udgstione w sieci teleinformatycznej (docelowo
w Biuletynie Informacji Publicznej) udaginiane § na wniosek skierowany do Dyrektora
Dziennego Domu Pomocy Spotecznej.
2. Wnioski skiadane a w pokoju Administracji Dziennego Domu Pomocy Spateej
w formie pisemnej lub na formularzu (wzér wniogiuesla zahcznik nr 1).
3. Na potrzeby rejestracji wnioskow tworzy sejestr wnioskow informacji publicznej.
4. Gdy przygotowanie wniosku wie st z koniecznécia uiszczenia optaty przez wnioskodawc
optaty, jego odbiér nagbuje w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej po uiszezeptaty
w wysokdaci odpowiadajcej kosztom jej przygotowania.
§6
Informacje publiczne publikowane w sieci teleinfatycznej § oznaczone danymi oldl@jacymi
tozsama@¢ osoby, ktéra informagj przygotowata, tssama¢ osoby, ktora informagjudosgpnita oraz
dat wytworzenia i udosgpnienia informaciji.
8§87
1. Udostpniajpc  informacg  publiczm  naleey  zapewnt  mazliwos¢  kopiowania
| przesytania informacji publicznej.
2. Za poniesione przez Dzienny Dom Pomocy Spotecznepszty zwazane
z wykonywaniem kserokopii dokumentow lub przeniesieinformacji na nénik elektroniczny
pobierana jest — po uprzednim powiadomieniu wnidskecy — optata wg kalkulacji okilenej
w zahczniku nr 2 do niniejszego Zadzenia.
3. Wptata uiszczana jest przez wnioskodawckasie Dziennego Domu Pomocy Spoteczne.
§8
Zespot redakcyjny zobowzany jest doscistego przestrzegania przepiséw ustawy o ghost do
informacji publicznej, rozpordzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej, ustawy o ochrordanych osobowych oraz innych aktéw prawnych

zZwigzanych z udogpnianiem informacji publicznych.
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Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia.

§9



