OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO REFERENTA

W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W ZAKRZEWIE

Dyrektor Domu Pomocy Spoleczne] w Zakrzewie na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych, oglasza nabdr na wolne stanowisko
urzednicze.
I. Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spoleczne) w Zakrzewie
ul. Inowroctawska 20
87-707 Zakrzewo

Il. Okreslenie stanowiska:
Reterent

IIl. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie srednie;
b} obywatelstwo polskie:
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych:
d) brak wskazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umyélne Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe umyslne;
) nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomosc ustawy o pracownikach samorzadowych;
b) umiejetnosé obstugi komputera;
¢) znajomosé obshigi urzadzen biurowych;
d) umiejetnodé pracy w zespole, sumiennosé i rzetelno§é. dobra organizacja czasu
pracy.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
. Prowadzenie gospodarki kasowej DPS.
. Wilasciwe przechowywanie i zabezpieczenie gotdwki w kasie.
. Dokonywanie operacji gotowkowych na podstawie dokumentdw:
a) kwitariuszy przychodowych, przyjmowanie wplat do kasy;
b} kasa wyplaci KP — wyplat gotdéwkowych na podstawie zatwierdzonvch dokumentow
do wyplaty,
4. Pobieranie srodkéw pienigznych 2 rachunkédw bankowych na podstawie zatwierdzonego
czeku.
Odprowadzanie wplat na rachunki bankowe,
6. Sporzadzanie raportow kasowych na podstawic dowoddw kasowvch wplat. wyplat
gotowki,
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7. Prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowych.
8. Prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej wyposazenia.
9. Prowadzenie archiwum.

10. Prowadzenie kasy zapomogowo — pozyczkowej.

11.  Obstuga urzadzen biurowych.



V. Warunki pracy na stanowisku.

l. Praca na pelen etat — 40 godzin tygodniowo.

2. Umowa na czas okreslony (okres odbywania stuzby przygotowawczej dla osob, ktore
po raz pierwszy podejmuja prace na stanowisku urzedniczym, umowa na czas
nicokreslony po pozytywnym zdaniu egzaminu ze sluzby preyegotowawcze)).

3. Praca w siedzibie Domu Pomocy Spoleczne) w Zakrzewie, ul. Inowroctawska 20.

V9. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych.
W miesiacu listopadzie wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Domu Pomocy
Spoleczne] w Zakrzewie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoleczne)
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wynosil ponizej 6%.

VII. Wymagane doKkumenty:
Podanie podpisane wlasnorgeznie przez kandydata.
Curriculum vitae.
Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie.
Kopie dokumentéow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie oraz doswiadczenie
zawodowe.
5. Oswiadczenia podpisane wlasnorecznie przez kandydata:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego;
b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;
¢) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie wszystkich danvch osobowych zawartveh w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru,
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. 0 ochronie danych osobowych.
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Dokumenty dodatkowe:
. Oswiadczenic kandydata o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na
stanowisku objetym konkursem.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentdw:

Dokumenty w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Referenta™ nalezy
skiada¢ osobiscie w Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie w biurze kadr, listownie na
adres Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie, ul. Inowroctawska 20, 87-707 Zakrzewo do
dnia 17.12.2025r. do godz. 157, Decvduje data wplywu do Domu Pomocy. Oferty, ktore
wplyng po terminie nie beda rozpatrywane. Nadestanych ofert nie zwracamy. Informacja o
wyniku naboru bgdzie zamieszczona na BIP-ie na stronie: www.dpszakrzewo.nowybip.pl
oraz na tablicy ogloszei Domu Pomocy Spoteczne] w Zakrzewie.

IX. Informacje dodatkowe:
. Wymagane dokumenly, tj. cv. podanie itp. muszg bv¢ podpisane przez kandydata.
2. Kopie dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnos$é z oryginalem przez
kandydata.
3. Otwarcie ofert bez udzialu kandydatéw nastapi dnia 18.12.2025r. o godzinie 9"
4. Z regulaminem naboru mozna zapoznac si¢ w Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie
pokdj kadr lub na str BIP Domu Pomocy Spolecznej.




