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Zalacznik Nr 2
do Regulammu udzielania
zamowien publicznych ponizej 130 000zl netto

Zakrzewo . dnia AS M 20..@."]..1‘.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Post¢powanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamowien publicznych wlasciwe dla zaméwien o warto$ci ponizej
130 000 zlotych zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 tejze ustawy

I. Zamawiajacy: Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie , ul. Inowroctawska 20,
87-707 Zakrzewo

I1. Przedmiot zaméwienia: Dostawa mleka i przetworow mlecznych do Domu Pomocy
Spoteczne) w Zakrzewie.

1. Zapotrzebowanie na poszczegdlne tygodnie stuzby zywnosciowe Zamawiajgcego beda uzgadnialy z
przedstawicielem wykonawcy telefonicznie lub pismem . Towar nalezy dostarcza¢é w dniach:
poniedzialek, sroda, pigtek do godz. 7'.
2.Czynnosci objete przedmiotem zamowienia winny by¢ wykonywane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 25.08.2006 o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
( Dz.U.2020r. poz.2021)
3. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczane produkty spetniajg normy spozyweze , a w szczegblnosci:
- 83 swieze 1 posiadajg aktualne terminy przydatnosci do spozycia,
- s wolne od wad i1 odpowiednio opakowane,
- beda transportowane w warunkach spehiajgcych wszystkie wymogi
sanitarne.
- samochod wyposazony w termometr

I11. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

IV. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

2.sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3.zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

- zlozone oswiadczenie zal. nr 3 do ZO

VI. Wymagane dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz asortymentowo-cenowy - zalacznik nr 1 do ZO

¢) wypeiniony 1 podpisany formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do ZO
d) oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 3 do ZO
e) oswiadczenie Wykonawcy - zalgcznik nr 4 do ZO

e) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego , w przypadku podmiotow podlegajacych wpisowi




do KRS, a dla podmiotow nie podlegajgcych wpisowi do KRS -zaswiadczenie o wpisie do CEIDG
(Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej). Wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego musi by¢ wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.
f) pelnomocnictwo — jezeli dotyczy

Na etapie prowadzonego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wezwania
panstwa do uzupetnienia brakujgcych/wadliwych dokumentéw lub zlozenia wyjasnien.

VII. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:
1) 100 %

Wybrana zostanie oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wigcej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z
najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

V111. Opis sposobu obliczenia ceny:

.  Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie wykonawca oferuje 1 nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z
podatkiem od towar6w i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z
wykonaniem przedmiotu zamoOwienia. Tak wyliczong cene netto oraz cene brutto ( z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszych Warunkéw zamowienia.

2. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT pozostaje w gestii wykonawcy, ktory
zobowigzany jest przyja¢ obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z ustawq z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

3 Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku zmiany przepisoOw i ustalenia innej stawki
VAT (takze zerowej stawki), zmiana ta zostanie uwzgledniona przy podpisywaniu umowy
lub przy wystawianiu faktury VAT (podana cena lgczna netto nie ulega wowczas zmianie,
zmieni si¢ jedynie kwota brutto).

IX. PYTANIA I WYJASNIENIA

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego Wykonawcy moga
sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: dompomocysek@jinteria.pl

2. Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni przed terminem skladania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego
zmiana staje si¢ w takim przypadku czg¢scig zapytania ofertowego.




10.

Dokonang zmiang¢ tresci zapytania ofertowego a takze wyjasnienia i odpowiedzi na
pytania do treSci zapytania ofertowego - Zamawiajacy udostepni wszystkim
Wykonawcom, ktorym przestal zapytanie ofertowe.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Oferty , stanowigcego odpowiednio zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong (osoby upowaznione) do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie zalgczniki do oferty stanowiagce oswiadczenia Wykonawcy, musza byé
rowniez podpisane przez osob¢ upowazniong (osoby upowaznione) do
reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do pos$wiadczenia
dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem oraz parafowania stron nalezy dotaczyé do
oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy. W przypadku
braku pelnomocnictwa (niedolaczenia do oferty), oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — zostang odrzucone.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegblowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedlozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
tresci dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw. W szczegdlnosci
Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢é wyjasnien w przypadku podejrzenia razaco
niskiej ceny.

Ztozona oferta bedzie jawna i moze podlega¢ udostepnieniu na podstawie przepisoéw
ustawy o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem informacji podlegajacych
ochronie w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacii
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych badz ze wzgledu
na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Wykonawca
zobowigzany jest poinformowaé o takim fakcie Zamawiajacego, sktadajac wraz z
ofertg stosowne oswiadczenie. Oswiadczenie powinno zostaé uzasadnione oraz
wyraznie wskazywac, ktore dokumenty podlegaja ochronie. Brak o$wiadczenia nie
bedzie skutkowal uznaniem oferty za niekompletng ale spowoduje brak ochrony i
peing jawnos¢ dokumentu.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu skladania ofert oraz
uniewaznienia niniejszego postgpowania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych 1 finansowych na kazdym etapie postepowania, bez wskazania przyczyny.
W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy moze

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych waznych ofert bez
koniecznosci przeprowadzania kolejnej procedury.




11. O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani poczta elektroniczna.
12. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekracza Srodki przewidziane 1 dostepne na
sfinansowanie zamowienia;

b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

c) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci, jezeli Wykonawca nie zlozy wyjasnien w tym zakresie, do
ktorych wezwie go Zamawiajacy;

d) oferta zawiera niemozliwe do poprawy btedy w obliczeniu ceny;

e) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
(okreslonymi w niniejszym rozdziale zapytania ofertowego) lub zostanie
podpisana przez osobe¢ nicuprawniong lub do oferty nie zostanie dotgczone
stosowne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy;

f) oferta zostanie zlozona po uplywie terminu wyznaczonego przez
/amawiajacego;

g) Wykonawca zastosuje stawke podatku od towaru i ushug (VAT) niezgodna z
obowigzujgcymi przepisami.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy omylek w tresci ztozonych ofert —
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych jak rowniez
omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym nie
powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

XI. Migjsce i termin skladania ofert:

e oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail:
dompomocysek@interia.pl | Q0
w terminie do dnia ....3 1. M)...a03Y..do godz. ..... 8 ................
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w postaci zeskanowanego formularza ofertowego podpisanego

przez Wykonawce lub osobg¢ upowazniong (osoby upowaznione) do reprezentowania
Wykonawcy.

XII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej umowy.
Z Wykonawcg, ktory zlozy najkorzystniejszg ofert¢ zostanie podpisana umowa , ktore;
wzor stanow1 zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

XIII. Do porozumiewania z Wykonawcg w sprawie przedmiotu zamowienia upowaznione s3
nastepujace osoby:
- w sprawie procedury: Beata Ziclinska
- w sprawie przedmiotu zamdéwienia: Marlena Kruszyniak
Pytania dotyczgce przedmiotu zaméwienia nalezy kierowac na adres e-mail:
dompomocysek(@interia.pl na 3 dni przed skladaniem ofert.

XIV. Klauzula informacyjna.

I. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem




2.

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej

ul. Inowroctawska 20, 87-707 Zakrzewo tel/fax 54 272 00 15 e-mail: dompomocysek@interia.pl;
mspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie jest Pan
Jarostaw Sulinski kontakt: adres e-mail: sysmedica@02.pl telefon: ;515 670 135;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcie umowy, a podstawg prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajgcych na Domu pomocy Spolecznej w Zakrzewie;

dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacii;
przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza
podmiotow, na ktorych zasoby powotujg sie¢ wykonawcy;

przetwarzane dane osobowe obejmujg: imi¢ 1 nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobg skladajgca oferte i inng korespondencije
wplywajacg do Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie w celu udzialu w postepowaniu o
udzielenie przedmiotowego zamdéwienia publicznego;

dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej, w
szczegOlnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolna wobec Domu Pomocy
Spotecznej w Zakrzewie. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajacych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

przystuguje Pani/u prawo do zadania w imieniu administratora danych osobowych :

- dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- ich sprostowania,

- ograniczenia ich przetwarzania,

-przeniesienie danych do innego administratora danych osobowych,

- wniesienie sprzeciwu.

* przystuguje Pani/u prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycza
naruszenia przepisow RODO;

Pani/Pana dane osobowe niec beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku

informacyjnym w wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem o0s6b ﬁzycznych ktorych dane przekazane
zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej z
wylaczen o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XV. Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1. Formularz asortymentowo-cenowy- zatacznik nr 1 do ZO
2. Formularz ofertowy- zalgcznik nr 2 do ZO

3. Oswiadczenie Wykonawcy — zalacznik nr 3 do ZO

4. Oswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 4 do ZO

5. Umowa wzor — zalagcznik nr 5 do ZO

lub osoby uﬂnwaﬁnmnr: )




