DOM POMOCY SPOYECZNEJ
ul. Inowroctawska 20
87707 ZAKRZEWO
tel./fax (054) 272 00 15
NIP 881 13 07 799

................ T
AF.230.4/D. 8555 2024r.

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ponmizej 130 000zt netto

Zakrzewo , dnia erﬂ’? 2002(11'

ZAPYTANIE OFERTOWE

Post¢powanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych wlasciwe dla zamowien o wartosci ponizej
130 000 zlotych zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 tejze ustawy

I. Zamawiajgcy: Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie , ul. Inowroclawska 20,
87-707 Zakrzewo

I1. Przedmiot zamoéwienia: Dostawa r6znych artykutéw spozywezych na 2025 rok

l. Zapotrzebowanie na artykuly Zamawiajagcy bedzie uzgadnial z przedstawicielem
wykonawcy telefonicznie lub pismem-pocztg elektroniczna.

2. Przywieziony towar nalezy rozpakowac¢ przy magazynie spozywczym. Dostawa towaru do ocodziny
11:00.

3. Odbior 1 przeliczenie towaru nastgpowaé bedzie w siedzibie Zamawiajacego poprzez
potwierdzenie na dowodzie dostawy.
4. Dostawa musi by¢ dokonana jednorazowo zgodnie ze ztozonym zam6wieniem pod
wzgledem ilosciowym i asortymentowym. Zamo6wiona dostawa nie powinna by¢ dzielona.
5. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczane produkty spelniajg normy spozyweze , a w
szczegoOlnosci:

- 53 Swieze 1 posiadajg aktualne terminy przydatnosci do spozycia,

- s3 wolne od wad 1 odpowiednio opakowane,

- beda transportowane w warunkach spelniajgcych wszystkie wymogi

sanitarne.

6. Czynnosci objgte przedmiotem zaméwienia winny by¢ wykonywane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 25.08.2006 o bezpieczefistwie zywnosci i Zywienia
( Dz.U.2020r., poz. 2021 ze zm.)

111. Opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert czesciowych :
Zamawiajgcy nie dopuszceza sktadania ofert czesciowych.

IV. Termin realizacji zamoéwienia: 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

2.sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;

3.zdolnosci technicznej lub zawodowe;

- zlozone oSwiadczenie zal. nr 3 do ZO




V1. Wymagane dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz asortymentowo-cenowy -zal. nr 1 do TO
b) wypelniony 1 podpisany formularz oferty- zal. nr 2 do TO

¢) podpisane oswiadczenie Wykonawcey — zal. nr 3 do ZO

d) podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zatl. nr 4 do ZO

) pelnomocnictwo- jezeli dotyczy

Na etapie prowadzonego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania
panstwa do uzupelnienia brakujgcych/wadliwych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien.

VI1I. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:
1) Cena— 100 %

Wybrana zostanie oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteridéw oceny ofert.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wigce] ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z
najnizszg ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie wykonawca oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z
podatkiem od towarow i1 ushug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz cene brutto ( z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym zalacznik nr 1 do
nini¢jszych Warunkow zamoéwienia.

2. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT pozostaje w gestii wykonawcey, ktory
zobowigzany jest przyja¢ obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z ustawqg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (1j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

3. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku zmiany przepisow i ustalenia innej stawki
VAT (takze zerowej stawki), zmiana ta zostanic uwzgledniona przy podpisywaniu umowy
lub przy wystawianiu faktury VAT (podana cena lgczna netto nie ulega wowczas zmianie,
zmieni si¢ jedynie kwota brutto).

IX. PYTANIA I WYJASNIENIA

l. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego Wykonawcy moga
sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: dompomocysek@interia.pl

2. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.




V1. Wymagane dokumenty:

a) wypetniony 1 podpisany formularz asortymentowo-cenowy -zat. nr 1 do TO
b) wypelniony 1 podpisany formularz oferty- zal. nr 2 do TO

¢) podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zal. nr 3 do ZO

d) podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zat. nr 4 do ZO

) pelnomocnictwo- jezeli dotyczy

Na etapie prowadzonego postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania
panstwa do uzupeinienia brakujacych/wadliwych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien.

VII. Kryteria oceny ofert i ich wagi procentowe:
1) Cena— 100 %

Wybrana zostanie oferta, ktora przedstawi najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wigcej ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z
najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert
dodatkowych.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

I. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie wykonawca oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z
podatkiem od towar6éw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczong cene netto oraz cene brutto ( z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszych Warunkéw zamdwienia.

2. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT pozostaje w gestii wykonawcy, ktory
zobowigzany jest przyja¢ obowigzujacg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

3. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku zmiany przepiséw i ustalenia innej stawki
VAT (takze zerowej stawki), zmiana ta zostanie uwzgledniona przy podpisywaniu UmMowy
lub przy wystawianiu faktury VAT (podana cena laczna netto nie ulega wowczas zmianie,
zmieni si¢ jedynie kwota brutto).

IX. PYTANIA I WYJASNIENIA

I. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego Wykonawcy moga
skfada¢ pocztg elektroniczng na adres: dompomocysek@interia.pl
uptywem terminu skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni przed terminem skladania ofert.




. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni€ tre$¢ zapytania ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego
zmiana staje si¢ w takim przypadku czescig zapytania ofertowego.

. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego a takze wyjasnienia i odpowiedzi na
pytania do treSci zapytania ofertowego - Zamawiajacy udostepni wszystkim
Wykonawcom, ktorym przestat zapytanie ofertowe.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Oferty , stanowigcego odpowiednio zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong (osoby upowaznione) do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce oswiadczenie Wykonawcy, musza byé
rowniez podpisane przez osobg¢ upowazniong (osoby upowaznione) do
reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie  (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczenia
dokumentow za zgodnos$¢ z oryginalem oraz parafowania stron nalezy dotaczyé do
oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow rejestrowych Wykonawcy. W przypadku
braku pelnomocnictwa (niedotgczenia do oferty), oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — zostang odrzucone.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢. Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegélowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przediozong oferta, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
tresci dokumentow lub przediozenia dodatkowych dokumentéw. W szczeg6lnosci
Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien w przypadku podejrzenia razaco
niskiej ceny.

/1ozona oferta bedzie jawna i moze podlega¢ udostepnieniu na podstawie przepiséw
ustawy o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem informacji podlegajacych
ochronie w zakresie i na zasadach przewidzianych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych badz ze wzgledu
na prywatnos¢ osoby fizycznej Ilub tajemnice przedsiebiorcy. Wykonawca
zobowigzany jest poinformowaé o takim fakcie Zamawiajacego, sktadajac wraz z
ofertag stosowne oswiadczenie. Oswiadczenie powinno zostaé uzasadnione oraz
wyraznie wskazywac, ktore dokumenty podlegaja ochronie. Brak os$wiadczenia nie
bedzie skutkowal uznaniem oferty za niekompletna ale spowoduje brak ochrony 1
petng jawnos¢ dokumentu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu skladania ofert oraz
uniewaznienia niniejszego postgpowania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych 1 finansowych na kazdym etapie postepowania, bez wskazania przyczyny.




10. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy moze
dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostaltych waznych ofert bez
koniecznosci przeprowadzania kolejnej procedury.

11. O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani poczta elektroniczna.
12. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki przewidziane i dostepne na
sfinansowanie zamowienia;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

¢) zawiera razgco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
w szczegolnoscl, jezeli Wykonawca nie zlozy wyjasnien w tym zakresie, do
ktorych wezwie go Zamawiajacy;

d) oferta zawiera niemozliwe do poprawy bledy w obliczeniu ceny;

e) oferta nie zostanie podpisana zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
(okreslonymi w niniejszym rozdziale zapytania ofertowego) lub zostanie
podpisana przez osob¢ nieuprawniong lub do oferty nie zostanie dolaczone
stosowne petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy;

f) oferta zostanie zlozona po uplywie terminu wyznaczonego przez
Zamawiajgcego;

g) Wykonawca zastosuje stawke podatku od towaru i ustug (VAT) niezgodna z
obowigzujgcymi przepisami.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy omylek w tresci zlozonych ofert —
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych jak réwniez
omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym nie
powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

XI. Miejsce 1 termin skladania ofert:
o w formie elektronicznej : oferty nalezy przeslaé na adres e—m71

dompomocysek@interia.pl w terminie do dnia ....J.5. /. q...u’%do godz. ..+....

Oferte nalezy ztozy¢ w postaci zeskanowanego fﬁrmularza ofertowego podplsanego
przez Wykonawce lub osobe upowazniong (osoby upowaznione) do reprezentowania

Wykonawcy.

XII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawartej umowy.
/. Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa , ktore;
wzOr stanowl zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

X111 Do porozumiewania z Wykonawca w sprawie przedmiotu zamOwienia upowaznione sa
nastepujace osoby:
- w sprawie procedury: Beata Zielinska tel. 54 272 00 15
- W sprawle przedmiotu zamowienia: Marlena Kruszyniak tel. 54 272 00 15 wew. 311
Pytania dotyczace przedmiotu zaméwienia nalezy kierowaé na adres e-mail:
dompomocysek@interia.pl na3 dni przed otwarciem ofert.




XIV. Klauzula informacyjna.

l. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

"  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej
ul. Inowroctawska 20, 87-707 Zakrzewo tel/fax 54 272 00 15 e-mail: dompomocysek@interia.pl:

=  inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej w Zakrzewie jest Pan Jarostaw
Suliniski kontaki: adres e-mail: sysmedica@02.pl telefon: ; 515 670 135;

* Pani/Pana dane osobowe beds przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcie umowy, a podstawg prawna ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych
spoczywajacych na Domu pomocy Spolecznej w Zakrzewie;

= dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji;

"  przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktérych dane dotycza podmiotow,
na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy;

"  przetwarzane dane osobowe obejmuja: imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS
oraz inne dane osobowe podane przez osobg skladajaca oferte i inng korespondencje wplywajaca do Domu
Pomocy Spolecznej w Zakrzewie w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego;

" dane osobowe moga by¢ przekazywane do organow publicznych i urzedéw panstwowych lub innych
podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej, w szczeg6lnosci do podmiotow
prowadzacych dzialalnos¢ kontrolna wobec Domu Pomocy Spotecznej w Zakrzewie. Dane osobowe S3
przekazywane do podmiotoéw przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych:;

g przystuguje Pani/u prawo do zadania w imieniu administratora danych osobowych :

- dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- ich sprostowania,

- ograniczenia ich przetwarzania,

-przeniesienie danych do innego administratora danych osobowych,
- wniesienie Sprzeciwi.

* przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycza naruszenia przepisow

RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

2. Dom Pomocy Spolecznej w Zakrzewie przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym w
wynikajacym z art. 14 RODO wzglgdem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w
postepowantiu, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej z wylgczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XV. Zalgczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1. Formularz asortymentowo -cenowy - zalacznik nr 1 do ZO
3. Formularz oferty - zalgcznik nr 2 do ZO

4. Oswiadczenie Wykonawcey- zalacznik nr 3 do ZO

5. Oswiadczenie Wykonawcy- zalacznik nr 4 do ZO

6. Wzor umowy — zalgcznik nr 5 do ZO

............ NETTI3i 4 e A ;;:';l'_';'?.ﬂ.ifiAa‘sii;?:f-a'_-'?:-ﬁdi~
(podpis i pieczec kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznioney)




