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Zatacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zambéwienia jest zapewnienie kompleksowej organizacji
konferencji na temat przysztosci transportu pn. ,Forum ds. przyszitosci
transportu”! w dn. 28-29 maja 2020 r. (dalej: ,Forum”, ,Wydarzenie” lub
,Konferencja”), na potrzeby Centrum Unijnych Projektdéw Transportowych
(dalej: ,CUPT”).
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Miejsce Forum: Warszawa
Termin Forum:

1 dzien: 28.05.2020 - godz. 10:00-18:00 - czes$¢ konferencyjna,
2 dzien: 29.05.2020 - godz. 10:00-14.00 - cze$¢ warsztatowa - sesje
tematyczne.

Szczegbdiowy zakres Forum opisany zostal w Rozdziale IV OPZ.

Celem Forum jest dyskusja nad kierunkami rozwoju transportu w Polsce 1
Europie oraz tworzeniem innowacyjnych rozwigzan technologicznych w tym
obszarze. Poruszone zostanag m.in. kwestie planowania zrdéwnowazonej i
inteligentnej polityki transportowej, niskoemisyjno$é oraz dostepnosé
w projektowaniu i wdrazaniu przystepnych rozwiazan.

Uczestnikami Forum beda:

e cksperci branzowi,

e przedstawiciele administracji rzadowej i samorzadowe],

e przedstawiciele instytucji unijnych,

e przedstawiciele branzy transportowei,

e zarzadcy infrastruktury transportowei,

e przedstawiciele $wiata nauki,

e obecni i1 potencjalni beneficjenci CUPT,

e dziennikarze.

Liczba uczestnikéw: 1 dnia Forum: minimalnie 250 i maksymalnie 350 osdb;
2 dnia Forum: minimalnie 100 i maksymalnie 150 osdb.

ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zaméwienia:

zobowigzany Jjest do udziailu w spotkaniach roboczych w siedzibie
Zamawiajacego oraz do przeprowadzenia z Jjego udzialtem wizji lokalnej w
miejscu organizacji Wydarzenia. Terminy spotkan roboczych w tym wizji
lokalne]j ustala Zamawiajacy. Podczas spotkan Wykonawca bedzie prezentowatl
szczegbdtowe koncepcje realizacji poszczegbdlnych zadan wchodzacych w sktad
zaméwienia,

sporzadzi harmonogram dziatan na podstawie OPZ 1 przekaze Zamawiajgcemu
na pierwszym spotkaniu roboczym 1 bedzie go aktualizowal zgodnie =z

! Nazwa” Forum ds. przysziosci transportu” jest tytuilem roboczym, docelowy tytul Forum moze
zostaé zmieniony.
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ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajacym w trakcie fazy przygotowan
do realizacji zamdédwienia,

na potrzeby wizji lokalne]j przygotuje szczegditowy plan przestrzenny sali
konferencyjnej i1 sal warsztatowych uwzgledniajacy wymiary poszczegdlnych
elementdw aranzowane] przestrzeni,

zachowa najwyzsza staranno$¢ 1 bedzie dziatal zgodnie z obowiagzujacym
stanem prawnym,

przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wszystkich utwordw,
wytworzonych

w ramach niniejszego zaméwienia, na zasadach okre$lonych w umowie,
odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotdéw z nim
wspbdipracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdbwienia,
zobowigzany jest do stosowania reguiy réwnosci szans, co oznacza, ze
rezultaty dziatan realizowanych w ramach zambéwienia dostepne beda na
réwnych zasadach dla wszystkich zainteresowanych,

zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu w wersji elektronicznej (na
dowolnym/ dowolnych nos$niku/ach) wszystkich produktéw (w tym utwordw
w stosunku do ktérych uzyskane zostanie przeniesienie na Zamawiajacego
autorskich praw majatkowych) wytworzonych w  trakcie realizacji
niniejszego zamdéwienia,

bedzie realizowal zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zamdwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi
wspbdlnie z Zamawiajgacym w trakcie fazy ©przygotowan do realizacji
poszczegdlnych zadan.

Ogélne zasady wspdipracy Wykonawcy 2z Zamawiajacym przy realizacji

zaméwienia:

1)

W
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o ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ
nalezy rozumieé¢ Jjako dni robocze (dni od poniedziatku do piatku =z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),

akceptacja/odbidr wykonania poszczegdlnych elementdw zamdwienia moze byé
dokonywana za pos$rednictwem poczty elektronicznej przez osoby wskazane
do kontaktu,

protokdétr odbioru zamdéwienia musi byé dokonany w formie pisemnej,
podstawa do rozliczenia beda faktycznie zrealizowane zadania. W
przypadku gdy, realizacja zadania wynika z informacji wskazanych przez
Zamawiajacego, w terminach wynikajacych z umowy, to w razie gdy taka
liczba nie zostanie przekazana, przyjmuje sie liczbe minimalna wskazanag
w danym opisie zadania zgodnie z OPZ.

Wymagania dotyczace lokalizacji:

Wydarzenie bedace Przedmiotem zamdwienia powinno zostaé zorganizowane
w miejscu (Obiekcie) odpowiadajacemu charakterowi Wydarzenia,
speitniajacym co najmniej nastepujace wymagania:

lokalizacja sali konferencyjnej i sal warsztatowych - obiekt znajdujacy
sie na terenie miasta Warszawy (preferowana lokalizacja: Srédmiescie,
Wola, Ochota, Zoliborz lub Mokotéw) posiadajacy w jednym budynku:

1. sale konferencyjna o powierzchni zapewniajgacej swobodny udziar 350
osbb,

4 sale warsztatowe dla min. 25, max. 40 osdéb kazda,

sale VIP,

bezptatna szatnie,

przestrzen wewnatrz budynku na umieszczenie 3 stoisk wystawowych o
powierzchni min. 2,5 x 2,5 m,
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6. zagwarantowanie min. 15 bezpltatnych miejsc parkingowych bezpos$rednio
na terenie obiektu w tym min. 1 dla osdéb z niepeinosprawnoscia oraz
tatwy dojazd z parkingu do wejscia dla osdéb na wodzku, jest tatwo
osiagalny (blisko potozZzony) dla osdéb poruszajacych sie komunikacja
publiczna.

2) dostepnoéé¢ parkingu w bezposrednim sasiedztwie (maksymalnie 100 metrow
pieszo) od miejsca Forum, min. 30 bezpltatnych miejsc parkingowych,

3) obiekt dostosowany do potrzeb osdéb z dysfunkcjami narzadu ruchu
powodujacymi konieczno$é korzystania =z wobézka lub innych urzadzen
wspomagajacych ruch jak np. kule, w szczegdlnosci obiekt musi posiadac
dostepne windy oraz podjazdy do budynku umozliwiajace korzystanie przez
osoby z niepeilnosprawnoscia bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej,
korytarze umozliwiajace poruszanie sie o0sbéb na woézkach inwalidzkich,
pomieszczenia sanitarne dostepne dla o0sdéb =z niepeilnosprawnoscia
znajdujace sie w bezpoérednim sasiedztwie sali konferencyjnej.

WIZYTACJA MIEJSCA (OBIEKTU)
W celu potwierdzenia, ze oferowane usitugi odpowiadaja  wymaganiom

przedstawionym w OPZ - w zakresie =zaoferowanego miejsca (Obiektu),
Zamawiajacy bedzie zadal od Wykonawcy, ktdébrego oferta zostata oceniona
najwyzej przedstawienia, zgodnie z zapisami Rozdziatu VII ust. 2 pkt 5) SIWZ
- opisu zaoferowanego miejsca (Obiektu), w ktérym zostanie =zorganizowane
Wydarzenie (w formie tabeli - wzdér Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, ktdrego
oferta zostala najwyzej oceniona wraz z wezwaniem) .

Zamawiajacy dla potwierdzenia przedstawionego opisu z wymaganiami opisanymi
w OPZ dokona wizytacji zaoferowanego miejsca (Obiektu), w ktérym zostanie
zorganizowane Wydarzenie.

W trakcie wizytacji zweryfikowane zostana wymagania okres$lone w OPZ. Termin
wizytacji =zostanie wustalony =z Wykonawca drogg mailowa. Wykonawca Jjest
zobowigzany umozliwié¢ przeprowadzenie wizytacji w uzgodnionym z Zamawiajacym
terminie. Wizytacja odbywa¢ sie bedzie w dni robocze (od poniedziatku do
piatku w godzinach 8:00 - 17:00).

W przypadku, gdy Wykonawca nie wumozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenia
wizytacji 1lub nie wuzgodni z Zamawiajacym Jjej terminu, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
Upowazniony Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany Jjest uczestniczyé w
wizytacji, w trakcie ktdérej sporzadzony zostanie Protokdétr podpisany przez
obie strony. W przypadku, gdy w trakcie wizytacji okaze sie, Zze zaoferowane
miejsce (Obiekt) nie speinia wymagan okres$lonych przez Zamawiajacego w OPZ,
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp.

III. OPIS ZADAN WYKONAWCY

W ramach realizacji Przedmiotu zamdédwienia Wykonawca =zobowiazany Jjest
zapewni¢ w szczegbdlnosci:

1. sale konferencyjna z dodatkowymi powierzchniami na potrzeby organizowanego
Forum 1 wyposazenie sali konferencyjnej, sal warsztatowych i sali VIP oraz
zapewnienia sprzetu technicznego wraz z niezbedng obsituga,

2. catering dla wszystkich uczestnikdéw Forum wraz z niezbedna obstuga,

3. obsiuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji
zdjeciowe],

4. obsiuge profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji streamingu
on-line wraz z pdzniejszym montazem i transkrypcja nagrania z Forum,

5. wykonanie animacji (ok. 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do Forum,

6. realizacje 2-minutowego klipu relacjonujacego Forum,



wykonanie 5 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, You

Tube itp., bedacych relacjami prezentacji 1 wystapien merytorycznych
Forum,

8. zapis graficzny przekazu werbalnego (graphic recording/graphic
facilitation),

9. responsywna aplikacje mobilna dedykowana Forum oraz dostosowanie Jjej do
potrzeb wydarzenia i organizacja min. 5 réznych aktywnos$ci dla uczestnikdw
Wydarzenia z wykorzystaniem aplikacii,

10. wizualizacje, wykonanie i wydruk materiatéw informacyjno-promocyinych,
dedykowanych wydarzeniu oraz zakup i dostarczenie materiatéw promocyjnych,

11. moderatoréw i usituge konferansjerska (konferansjerke) Forum,

12. usituge tiumaczenia symultanicznego (jezyk polski- angielski; angielski-
polski) - 1 i 2 dnia Forum,

13. organizacje uroczystej kolacji w 1 dniu Forum,

14. bilety lotnicze,

15. bilety kolejowe,

16. noclegi dla panelistéw.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

Zadanie nr 1 - zapewnienie sali konferencyjnej i dodatkowych powierzchni na

potrzeby Forum; wyposazenie sali konferencyjnej i sal na warsztaty w sprzet

techniczny wraz

z niezbedna obstuga:

1. Wykonawca zobowiazany Jjest zapewnic:

1) klimatyzowang 1 estetyczng sale konferencyjna, o wysokosci, co
najmniej 3,25 metra i1 powierzchni umozliwiajacej swobodne poruszanie
sie 350 uczestnikom Forum wraz z ustawieniem niezbednej
infrastruktury 1 ©przestrzeni organizacyjnej, w szczegbdlnosci
pozwalajaca na:

e teatralne ustawienie krzeseil z =zachowaniem co najmniej 2
korytarzy komunikacyjnych,

e przygotowanie sceny mieszczacej swobodnie fotele/siedziska dla
maksymalnie 8 panelistéw 1 tlumacza jezyka migowego z
zapewnieniem bezpiecznego wejscia na scene dla o0sbéb z
ograniczonymi mozliwos$ciami poruszania sie; z ekranem/ekranami
do prezentacji zapewniajacymi widoczno$¢ kazdemu uczestnikowi
obecnemu na sali,

e ustawienie kabiny dla tiumaczy oraz zapewnienie stanowiska (stdél
i dwa krzesta, dostep do pradu) dla Zamawiajacego,
zlokalizowanego w sasiedztwie zaplecza technicznego.

W przypadku sali konferencyjnej =z oknami musi istnie¢ mozliwo$é
zaciemnienia Jjej w taki sposdb, by wyswietlane w niej prezentacje byily
dobrze widoczne. Sala nie powinna mie¢ filardw utrudniajacych widocznosé
dla uczestnikéw.

Sala konferencyjna powinna by¢ przygotowana do Wydarzenia najpdzniej do
godz. 22:00 dnia poprzedzajacego rozpoczecie 1. dnia Forum.

Sala konferencyjna zostanie wykorzystana 1 i 2 dnia Forum, przy czym 2
dnia Forum sala konferencyjna powinna by¢ dostepna w godzinach od godz.
11.30 do 13.00, dla maksymalnie 150 osdb.



2) bezptatna szatnie (mieszczaca okrycia odpowiadajace liczbie
uczestniké4w Konferencji), zlokalizowana w niewielkiej odlegios$ci od
sal, odrebnie wydzielona i nadzorowana lub znajdujaca sie zamykanym
pomieszczeniu, dostepna na co najmniej godzine przed rozpoczeciem
i do godziny po jego zakonczeniu 1 dnia i 2 dnia Forum,

3) sale VIP/pokéj spotkan VIP
przez caly czas trwania 1 i 2 dnia Forum, Wykonawca zapewni osobne,
ustronne pomieszczenie znajdujace sie w niewielkiej odlegitos$ci od
sali konferencyjnej, 2z przeznaczeniem na kameralne spotkania z
udziatem uczestnikéw Forum.

W pomieszczeniu powinny znajdowac¢ sie eleganckie meble umozliwiajace
udziat w spotkaniu maksymalnie 8 oséb.

4) 4 sale na przeprowadzenie warsztatéw - 2 dnia Forum Wykonawca zapewni
4 sale pozwalajace na ustawienie teatralne krzesel, miejsce dla
moderatora warsztatdédw 1 zapewnienie dobrej widoczno$ci moderatora,
jak réwniez prezentacji na ekranach 2z kazdego miejsca sali.
Powierzchnia sal warsztatowych powinna by¢ dostosowana do charakteru
spotkan, tj. zapewnia¢ swobodng komunikacje kazdemu uczestnikowi
warsztatow.

5) otwarta powierzchnie w poblizu sali konferencyjnej na umieszczenie
trzech stoisk wystawienniczych; powierzchnia kazdego ze stoisk
minimum: 2,5 x 2,5 m.

dobrze widoczne oznakowanie szatni, sali konferencyjnej, sal
warsztatowych i dojs$cia do nich, ustawienie flag UE i PL w stojaku
przy scenie/méwnicy (jeden komplet) w sali konferencyjnej i
proporczyki z flagami UE i PL w salach warsztatowych.

recepcje przed sala konferencyjna (tj. stdtr recepcyjny 2z trzema
krzestami, szklanym naczyniem na wizytdédwki) wraz z trzyosobowa obsiugag
(w tym minimum dwie osoby z komunikatywnym jezykiem angielskim),
dostepna na co najmniej godzine przed rozpoczeciem 1 godzine po
zakonczeniu wydarzenia 1 i 2 dnia Forum,

ustawienie miejsc na sali konferencyjnej - konferencyjne/teatralne,
wediug wytycznych Zamawiajacego oraz wydruk tabliczek na krzesita dla
goéci VIP z uwzglednieniem ich imion i nazwisk oraz afiliacji,

ekran diodowy o rozmiarach co najmniej 6x3,5 m, zapewniajacy dobra
widocznos$¢ z kazdego miejsca sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia
przez Zamawiajacego niedostatecznej widocznosci ekranu Wykonawca ma
obowigzek zapewni¢ dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany. Ekran/ekrany beda
stuzyly do odtwarzania dwdéch obrazdéw réwnoczesdnie, np. prezentacji
panelistéw, prezentacji oraz zapisu graficznego przekazu werbalnego,

scene w sali konferencyjnej o wysokoéci min. 40 cm, mieszczaca swobodnie
wszystkich panelistédw (do 8 osdb) oraz tilumacza jezyka migowego i jej
aranzacje w ustawieniu zapewniajacym pelna widoczno$é¢ ekranu/ekrandw
dla wszystkich uczestnikdéw Forum oraz swobodne poruszanie sie
panelistom. Scena powinna mie¢ pochylnie dla osdb poruszajacych sie na
wodézku inwalidzkim,

fotele dla panelistdéw w jednakowym ksztaicie i1 kolorze oraz jednakowe
stoliki typu kawowego (na stolikach tabliczki imienne, woda mineralna
gazowana/niegazowana oraz szklanki - asortyment wymieniany na biezaco),
méwnice konferencyjna z nagiosnieniem, wykonana z pleksi lub pleksi i
metalu,

kompozycje z zywych kwiatdédw przy mdéwnicy, w kolorystyce uzgodnionej =z
Zamawiajacym (aranzacje kwiatowe powinny by¢ skomponowane z
nastepujacych gatunkdéw: anturium i/lub rdéza i/lub eustoma i/lub
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18.

19.

20.

21.

22.

storczyk i/lub strelicja i/lub helikonia i/lub alstroeneria i/lub
bounwardia oraz uktadane w proste formy, kolorystycznie i w formie
dopasowane do wystroju miejsca - wyklucza sie uzywanie do tego celu
kwiatdéw sztucznych. Dekoracja florystyczna (minimum 15 kwiatéw w
kompozycji) powinna by¢é dostosowana swoja wielkos$cia do rozmiardw
méwnicy/sceny),

niezbedne urzadzenia nagtas$niajace, w tym rezerwowe, gwarantujace
komfortowy odbidér dzwieku wszystkim uczestnikom Forum, dostosowane do
rozmiardw sali oraz ilosci uczestnikdw Forum,

laptopy (wraz z pilotem) w sali konferencyjnej 1 w salach
warsztatowych do emisji prezentacji/filmdéw na ekranach w salach,

ekrany w 4 salach warsztatowych zapewniajace dobra widocznoéé¢ z kazdego
miejsca sali; W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego
niedostatecznej widocznos$ci ekranu Wykonawca ma obowiazek zapewnicé
dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany,

.ustawienie miejsc na salach warsztatowych konferencyjne/teatralne,

wediug wytycznych Zamawiajacego,

dostep do bezptatnego szerokopasmowego Internetu (Wi-Fi) dla wszystkich
uczestnikéw Forum,

wskazniki laserowe, zegar/stoper odmierzajacy czas trwania
prezentacji umieszczony w miejscu widocznym ze @ sceny, kostke
dziennikarska (media splitter) umozliwiajaca podiaczenie minimum 8
mikrofonodw,

odwietlenie punktowe skierowane na panelistdédw 1 osoby wystepujace
na scenie, dostosowane do kubatury sali konferencyjnej,

kabine/-y do ttumaczenia symultanicznego wraz ze stuchawkami dla
wszystkich uczestniké4w Forum z zapewnieniem obstugi ich wypozyczania,

na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem 1 dnia Forum i w
trakcie 1 1 2 dnia Forum - Wykonawca zapewni obecno$¢ co najmniej dwdch
osbb kompleksowo obstugujacych wyposazenie techniczne sali
konferencyjnej,

inne elementy:

a. informacja z tytulem Forum przed wejs$ciem do sali konferencyjnej
oraz przy wejdciu do obiektu hotelarskiego/konferencyjnego,

b. ekran ustawiony przy wejsciu na sale konferencyjna/sale warsztatowe,
na ktérym  bedzie wyswietlony  program  Forum/tytuty  paneli
dyskusyjnych/tytut warsztatu,

c. kierunkowskazy, umozliwiajace przybywajacym uczestnikom Forum
bezproblemowe dotarcie od wejscia do obiektu konferencyjnego, sal
warsztatowych, szatni oraz do miejsca spozywania posiitkoéw,

d. na wyzej wspomnianych tablicach informacyjnych oraz
kierunkowskazach oraz/lub na wy$wietlaczach/ekranach
przewidzianych do zamieszczania informacji, Wykonawca

zobowigzany bedzie =zamies$cié¢ dostarczona przez Zamawiajgacego
nazwe Forum wraz z przekazanymi przez Zamawiajacego logotypami;
wszystkie wizualizacje wymagaja zatwierdzenia Zamawiajgcego.

Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga
utrudnia¢ uczestnikom Forum swobodnego przemieszczania sie.
Wykonawca zapewni kompleksowy montaz, demontaz calej aranzacji oraz
sprzatanie powierzchni niezwlocznie po zakonczeniu Wydarzenia.
Wykonawca przygotuje dla uczestnikdéw wydarzenia, skonfekcjonowane
w gift paki - materialty wskazane w opisie zadania nr 10 ust. 6 lit. b-
g, ktdére bedzie wreczal podczas rejestracji 1 1 2 dnia Forum.



Niewykorzystane materiaty =zostana przekazane Zamawiajgacemu razem z
transportem zwrotnym materiatdédw, o ktdrym mowa ponizej w ust. 23

23. Wykonawca zapewni transport materiatdédw i ekspozycji
konferencyjnych (publikacje, roll-upy, mbwnica itp.) z siedziby
Zamawiajacego (Plac Europejski 2 w Warszawie) na miejsce Forum 1 z
powrotem do siedziby Zamawiajacego; lista rzeczy do transportu oraz
terminy zostana uzgodnione z Zamawiajacym na spotkaniu roboczym.

Zadanie nr 2 - catering dla uczestniké4w Forum wraz z niezbedna obsituga:

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikdé4w Forum w liczbie ostatecznie

ustalonej z Zamawiajacym na 5 dni roboczych przed 1 dniem Forum.

1 dnia Forum:

Ustugi cateringowe:

-  serwis kawowy i lunch (minimalna liczba os. 250, maksymalna liczba
os. 350),

- kolacja opisana w Zadaniu nr 13,

- poczestunek dla uczestnikdé4w dodatkowego spotkania w sali spotkan VIP
(minimalnie 6, os. maksymalnie 8 os.).

2 dnia Forum:

Ustugil cateringowe:

- serwis kawowy i lunch (minimalna liczba os. 100, maksymalna liczba os.

150)

- poczestunek dla uczestnikédw dodatkowego spotkania w sali spotkan VIP

(minimalnie 6, os. maksymalnie 8 os.)

Catering obejmie:

Poczestunek w sali spotkan VIP:

1)

W ramach ,serwisu kawowego” zapewniona bedzie: herbata (rdézne rodzaje -
czarna, zielona, owocowa/ziolowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe,
cytryna, cukier, sitodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana 1 niegazowana
oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), sione
tartinki i mini kanapki (minimum 2 rodzaje, w tym Jjeden w wersji
weganskiej),

Poczestunek po wczesdniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg bedzie serwowany na
wydzielonej powierzchni wewnatrz sali,

Poczestunek powinien by¢ przewidziany na maksymalnie 6 spotkan 1 i 2 dnia
Forum.

Serwis kawowy:

1)

Podczas trwania wydarzenia Wykonawca =zapewni ciagiy serwis kawowy na
minimum godzine przed rozpoczeciem 1 30 minut po oficjalnym zakonhczeniu
Forum w 1 i 2 dniu,

W ramach ,serwisu kawowego” zapewniona bedzie: herbata (rbdézne rodzaje -
czarna, zielona, owocowa/ziolowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe,
cytryna, cukier, sitodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana 1 niegazowana
oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), sitone
tartinki 1i/lub mini kanapki (minimum 2 rodzaje, w tym jeden w wersji
weganskiej) .

Poczestunek Dbedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajacej
bezposérednio do sali konferencyjnej/sal warsztatowych.



4) W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/zakonczenia Wydarzenia - godziny
udostepnionego serwisu kawowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego
harmonogramu wydarzenia.

5) Wykonawca zapewni wode niegazowana i gazowang dla panelistoéw,
konferansjera, moderatordédw i tiumaczy w trakcie catego Wydarzenia.

Lunch:

1) Wykonawca =zapewni lunch 1 i 2 dnia Forum w formie stolu szwedzkiego w
godzinach wskazanych przez Zamawiajacego na podstawie programu Konferencji.

2) W menu musza sie znaleZé¢ przynajmniej:

3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gidéwne (w tym jedno weganskie),
dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce.

Liczba porcji powinna odpowiada¢ liczbie przewidzianych uczestnikéw.

Lunch bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajacej bezposrednio
do sali konferencyjnej lub innym przeznaczonym na ten cel miejscu, w tym samym
budynku.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczna niezbedna do
realizacji $wiadczenia:

1) stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi
do podiogi lub ze skirtingami. Obrusy 1 skirtingi musza by¢ czyste,
wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatdw
(baweina, len) w kolorze biatym lub ecru, czarnym lub szarym - zgodnie
ze zleceniem Zamawiajacego;

2) stoliki koktajlowe do spozywania posiitkéw - przykryte jak wyzej, w tym
2 stoliki dostepne z poziomu wodzka inwalidzkiego;

3) naczynia 1 sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikoéw.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn 1 sztuécdw Jednorazowych
oraz wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

4) dekoracje florystyczna stoidw bufetowych wykonang z zywych, 3Swiezych
kwiatodw;

5) tabliczki =z opisem serwowanych dan (nazwy) wraz z informacja o
alergenach;

6) dania ptynne serwowane na ciepio muszg by¢ podane w kociotku utrzymujacym
state ciepto; dania ciepie musza by¢é gorace, gotowe do spozycia,
dostarczone w pojemnikach termicznych, ze stali nierdzewnej, czystych,
estetycznych, speitniajacych normy higieniczne, zapewniajacych utrzymanie
temperatury z podgrzewaczami.

Wszystkie podawane positki musza by¢é gotowe do spozycia, bezwzglednie
Swieze, pierwszej jakosci, przygotowane ze Swiezych produktoéw,
speiniajacych normy jakosci produktdéw spozywczych, oraz mieé¢ estetyczny
wyglad. W  przypadku stwierdzenia przy odbiorze positkdéw Dbrakdw
jakosciowych $wiadczonych ustug Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie prawo
naliczenia kary umownej wobec Wykonawcy, przewidzianej w Umowie.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz dowdz przygotowanych
potraw, zgodnie z zasadami higieny oraz wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnos$ci 1 wyzywienia zbiorowego, oraz za przestrzeganie
przepisédw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykuldw
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1252), w tym dowdz positkdw
samochodami wpisanymi do rejestru odpowiednie] stacji sanitarno-



epidemiologicznej. Wykonawca zapewni obstuge, ktdéra na biezaco bedzie
sprzataé¢ po positkach oraz uzupeiniaé¢ brakujace napoje i jedzenie.

Najpdzniej do 10 dni roboczych przed 1 dniem Forum Wykonawca przediozy do
akceptacji Zamawiajacemu propozycje menu lunchu i poczestunku w sali spotkan
(dwie opcje do wyboru) do zatwierdzenia oddzielnie 1 i 2 dnia Forum.

Zadanie nr 3 - obsiuga profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji
dokumentacji zdjeciowej:

1. Wykonawca bedzie zobowiazany do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z
przebiegu dwéch dni Wydarzenia, w godzinach zgodnych z przekazanym przez
Zamawiajacego programem Forum (tj. minimum 100 zdje¢ w rozdzielczosci 300
dpi, w formacie RAW oraz jpg), wykonanej przez profesjonalnego fotografa.

2. W ramach ww. puli zdje¢ w trakcie trwania Wydarzenia fotograf przekaze
minimum 4 zdjecia po zakonczeniu kazdej =z czes$ci Forum (wystapienia
otwierajace, panele dyskusyjne, warsztaty) na wskazany przez Zamawiajacego
adres e-mail lub zamieszczone w ,chmurze” Zamawiajacego.

3. Wszystkie zdjecia zostana przekazane Zamawiajacemu na dysku przenosnym lub
zamieszczone w ,chmurze” Zamawiajacego, w terminie 5 dni roboczych po 2
dniu Forum.

Zadanie nr 4 - obsituga profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji
streamingu on-line wraz z montazem i transkrypcja nagrania z Forum

1. Wykonawca =zapewni techniczng obstuge transmisji on-line, dzZwieku (w tym
tlumaczenia symultanicznego) i1 obrazu =z sali konferencyjnej w tym:
przynajmniej dwie kamery, przynajmniej 4 mikrofony, statywy, os$wietlenie,
komputer przetwarzajacy obraz 1 dZwiek, umozliwiajacy transmisje on-line
danych w sposdb bezproblemowy i zapewniajacy dobra Jjakos¢ oraz
synchronizacje audiowizualng (ptynny odbidr transmisji audio i wideo) wraz
z profesjonalng obstuga sprzetu podczas catego 1 dnia Forum i 2 dnia Forum
co najmniej z cze$ci wydarzenia, ktdéra odbedzie sie w sali konferencyjnej
oraz 2 warsztatdw.

2. Wykonawca zapewni lacze o odpowiedniej przepustowosci pozwalajace na piynna
transmisje sygnalu audio-wideo dla co najmniej 100 osdéb jednoczednie.

3. Wykonawca zapewni réwniez tacze zapasowe od innego operatora, ktdre pozwoli
na kontynuowanie transmisji w momencie awarii tacza podstawowego z taka samag
wydajnoscia jak tacze podstawowe.

4. Wykonawca udostepni Zamawiajacemu specjalny kod HTML umozliwiajacy
osadzenie na stronie Zamawiajacego w formie playera transmisji on-line.

5. Wykonawca zapewni transmisje on-line bez posérednictwa zasobow
Zamawiajacego, w tym w szczegbdlnosci tacza internetowego Zamawiajacego.

6. Zainstalowany player transmisji dysponowaé¢ bedzie funkcjonalnos$cia (forma
ikony EN//PL) umozliwiajaca wybdér przez internaute odpowiedniej wersji
jezykowej, bez koniecznos$ci przetadowywania playera; wizualizacja playera,
zawierajacego logotyp Zamawiajacego, musi by¢ uzgodniony z Zamawiajacym.

7. Wszelkie aspekty $wiadczonej usiugi musza by¢ kompatybilne ze standardowym
wyposazeniem oraz oprogramowaniem, w szczegdbdlnosci usituga musi
wspbipracowaé¢ z aktualnymi wersjami przegladarek MS Internet Explorer,
EDGE, Firefox, Chrome, Opera oraz Safari oraz z systemami operacyjnymi
Windows, Linux oraz Mac OS X.

8. Wykonawca przygotuje transmisje przy wykorzystaniu narzedzi umozliwiajacych
odbiér transmisji on-line bez koniecznosci instalacji dodatkowego
oprogramowania, np. w oparciu o HTMLS5.

9. Wykonawca zapewni prawidiowy odbidér transmisji on-line na komputerach
stacjonarnych, laptopach oraz urzadzeniach mobilnych.
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11.

12

13

14

.Wykonawca zagwarantuje poziom bezpieczenstwa uniemozliwiajacy dokonanie

wtaman, uzyskanie jakiegokolwiek nieautoryzowanego dostepu do wiasnych
serwerdw lub urzadzen transmitujacych sygnat audio-wideo, ktdéry to dostep
zaktdcitby transmisje sygnatu w sieci Internet.

Wykonawca przeprowadzi prdbe streamingu on-line najpdzniej 5 dni roboczych
przed 1 dniem Forum, a prébe nagitos$nienia i ekranu w 1 dniu Forum, najpdznie]
3 godziny przed rozpoczeciem Wydarzenia i najpdzniej godzine przed
rozpoczeciem 2 dnia Forum.

.Najpdzniej 3 dni robocze po 2 dniu Forum Wykonawca prze$le Zamawiajacemu,

na wskazany przez niego adres e-mail, raport zawierajacy statystyki dotyczace
odbiorcéw transmisji (raport powinien zawiera¢ co najmniej liczbe polaczen,
$redni czas potaczenia, lokalizacje potaczen z wykorzystaniem mechanizmu
GeolIP) =z wyszczegdlnieniem informacji o liczbie wyswietlen i liczbie
indywidualnych uzytkowniké4w wraz z ich lokalizacjami (z podziaiem na kraje
i miasta) oraz minimalnym, maksymalnym i $rednim czasie wyswietlenia.

.Najpézniej 3 dni robocze po 2 dniu Forum Wykonawca przekaze Zamawiajacemu

przygotowany do publikacji (w formacie DVD oraz FLV) peiny zapis dokonanego
streamingu. Streaming powinien by¢ przekazany w czesciach odpowiadajacych
poszczegdlnym czesciom Forum tak, by Zamawiajacy mbdégl bez koniecznosci
dodatkowego montazu udostepni¢ je na stronie internetowej.

.Najpdbdzniej 10 dni roboczych po 2 dniu Forum Wykonawca przekaze transkrypcije

z nagrania Wydarzenia:
a) transkrypcje poszczegdlnych czesci Wydarzenia powinny by¢ przekazane
w formie osobnych plikéw doc. w jezyku polskim i angielskim,
b) transkrypcje powinny objaé¢ tylko wystapienia otwierajace 1 panele
dyskusyijne,
c) przekazane pliki w formacie doc. powinny byé¢ czytelne i zredagowane
jezykowo oraz spdjne stylistycznie.

Zadanie nr 5 - wykonanie animacji (ok.30 sekund), bedacej wprowadzeniem do
Forum:

Wykonawca wykona dynamiczna animacje  komputerowa z wykorzystaniem
wytycznych, przekazanych przez Zamawiajacego, zawierajaca nazwe 1 date
Wydarzenia, animowane grafiki, nawiazujgce w obrazie do tematyki Wydarzenia
w wersji dostepnosciowej z napisami, audiodeskrypcjgq i tilumaczeniem na
jezyk angielski.

Zamawiajacy =zastrzega sobie mozliwo$¢ spotkania roboczego w siedzibie
Zamawiajacego z autorami animacji, w celu wudzielenia wskazdwek i
przekazania materiatdé4w do wykorzystania w animacji. Termin 1 miejsce
spotkania roboczego ustala Zamawiajacy. W tym samym terminie Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy materiaty do wykorzystania w animacji.

Wykonawca przekaze Zamawiajgacemu do akceptacji projekt scenariusza
animacji, stworzony w oparciu o wytyczne Zamawiajacego oraz przedstawi do
wyboru Zamawiajgacego co najmniej 3 podkiady muzyczne oraz dwdch lektordw.
Termin przekazania zostanie ustalony podczas spotkania roboczego, o ktdoérym
mowa powyzej w ust. 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czterokrotnego wniesienia poprawek do
przedstawionego materiaitu.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zaakceptowana animacje najpdzniej 5 dni
roboczych przed 1 dniem Forum.

Zadanie nr 6 — Realizacja 2-minutowego klipu relacjonujacego Forum:
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1. Wykonawca bedzie zobowiazany do realizacji 2 minutowego klipu w zaakceptowane]
przez Zamawiajacego wersji 1 dostarczenia go Zamawiajacemu najpdzZniej 15 dni
roboczych po 2 dniu Forum,

2. Wykonawca przekaze propozycije scenariusza 2-minutowego klipu
relacjonujacego Forum wraz z trzema podktadami muzycznymi do wyboru.

3. W propozycji scenariusza uwzgledniony zostanie przebieg catego Forum,
kazdy z paneli i co najmniej 2 warsztaty wskazane przez Zmawiajacego oraz
maksymalnie 4 wywiady ze wskazanymi przez Zamawiajacego uczestnikami
Forum.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy maksymalnie trzykrotnie zmiany do
scenariusza oraz wybierze podkiad muzyczny.

5. Wykonawca w ramach ustugi zapewni: udiZwiekowienie, efekty specjalne,
opracowanie graficzne oraz digitalizacje.

6. Gotowa produkcja powinna =zawiera¢ plansze startowa oraz, Jjezeli
Zamawiajacy tak wskaze, graficznie wyrdznione cytaty; grafiki
przedstawiajgace dane liczbowe/wykresy, Dbelki/podpisy informujace, kto
(imie, nazwisko 1 ewentualnie funkcja 1/lub instytucja) wypowiada sie
przed kamera; na koncu powinny zostal zaprezentowane wymagane logotypy,
przekazane przez Zamawiajacego.

7. Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje 1 dostosowanie
materiatdédw programowych do standarddéw technicznych stosowanych w telewizji
i Internecie. Technika obrazu HD, format 16 x 9, formaty: mp4, mov,
kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakosci SD - wmv.

8. Skolaudowana produkcja zostanie przygotowana w polskiej wersji jezykowed,
z napisami w jezyku angielskim, w wersji dostepnosciowej 2z napisami 1
audiodeskrypcja w oddzielnych plikach, tak aby mozna bylo przygotowane
napisy osadzi¢ na kanale YouTube CUPT. Po stronie Wykonawcy bedzie dokonanie
tlumaczenia materiatu.

Zadanie nr 7 - wykonanie 5 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na
stronie www, You Tube itp., bedacych relacjami prezentacji i wystapien
merytorycznych z Forum.

1. Najpdzniej 10 dni roboczych po 2 dniu Forum Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
5 filméw z peinych wystapien tematycznych wskazanych i zaakceptowanych
przez Zamawiajacego w finalnej wersji.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczona ekipe filmowa
filméw przedstawiajacych peine wystapienia z Wydarzenia stanowiacych wstepny
material filmowy.

3. Wykonawca do realizacji zadania zapewni min. 2 kamery.

4. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy wybrane prezentacje/wystapienia z wstepnego
materiaiu filmowego, do opracowania i przedstawienia do akceptacji wersji
finalnej.

5. Finalny plik powinien zawiera¢ plansze startowa oraz, jezeli Zamawiajacy
tak wskaze, graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajace dane

liczbowe/wykresy, belki/podpisy informujace, kto (imie, nazwisko i
ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamera; na koncu
powinny zosta¢ zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez

Zamawiajacego.

6. Produkcja filmbéw powinna uwzglednia¢ optymalizacje 1 dostosowanie
materiatdé4w programowych do standarddéw technicznych stosowanych w
telewizji 1 Internecie. Technika obrazu HD, format 16 x 9, formaty: mp4,
mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakos$ci SD - wmv.

7. Filmy zostana przygotowane w polskiej wersji jezykowej z napisami w jezyku
angielskim, w wersji dostepnosciowe] napisami i audiodeskrypcia.
Ttumaczenia materiatu dokona Wykonawca.
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Zadanie nr 8 - zapis graficzny przekazu werbalnego wydarzenia (graphic
recording/graphic facilitation):

1. Wykonawca zapewni 1 dnia Forum obstuge tzw. graphic recordera - osoby,
ktébra wykona wielkoformatowa, rysunkowa notatke =z wydarzenia, tJj.
,zapisze” za pomoca rysunku najwazniejsze tredci Wydarzenia, co utatwi
uczestnikom zapamietanie kluczowych jego elementédw.

2. Najpdbdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum, Wykonawca przedstawi do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego propozycje graphic recordera wraz z jego
nota biograficznag. Zamawiajacy po zatwierdzeniu zwrdéci note biograficzna
Wykonawcy.

3. Wykonawca bedzie =zobowiazany do zapewnienia materiatédw niezbednych do
wykonania usiugi ,graphic recording” oraz do odpowiedniego zaprezentowania
pracy grafika podczas Forum, tak by wszyscy uczestnicy mogli na biezaco
$ledzi¢ powstajace grafiki.

4. Zamawiajacy =zastrzega sobie mozliwos$¢ spotkania z wybranym grafikiem w
siedzibie Zamawiajacego najpdzniej na 5 dni roboczych przed 1 dniem Forum
w celu wskazania wytycznych do przygotowania grafik.

5. Najpdzniej 5 dni roboczych po 2 dniu Forum, Wykonawca bedzie zobowigzany
do dostarczenia trzech wizualizacji grafik typu ,mindmapa”, ilustrujacych
najwazniejsze zagadnienia dotyczace tematyki Forum, w oparciu o wytyczne
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego wniesienia uwag do
przedstawionych wizualizacji

7. Zaakceptowane przez Zamawiajacego wizualizacje powinny zostal¢ przekazane
Zamawiajacemu najpdzniej 10 dni roboczych po 2 dniu Forum

- w wersji elektronicznej w formatach .ai, .Jjpg oraz .pdf.,

- w wersji do druku max. 5 sztuk ilustracji wskazanych ©przez
Zamawiajacego (druk wydrukowanych w formacie A2 na papierze kredowym,
oprawionych w srebrng antyrame) .

Zadanie nr 9 - zapewnienie responsywnej aplikacji mobilnej dedykowanej Forum
oraz dostosowanie jej do potrzeb Wydarzenia i organizacja min. 5 réznych
aktywnosci dla uczestnikéw Wydarzenia z wykorzystaniem aplikacji.

1. Wykonawca zapewni aplikacje na urzadzenia mobilne, spdjna (pod wzgledem
organizacyjnym, wizualnym oraz przepiywu tredci) =z podstrona internetowag
Zamawiajacego dedykowana Forum. Aplikacja bedzie situzy¢é do wzajemnej
komunikacji z uczestnikami Wydarzenia i do aktualizacji oraz dodawania nowych
zawartych w niej danych i tresci.

2. Aplikacja bedzie dostepna w polskiej i1 angielskie] wersji jezykowej.

3. Minimalny przewidziany zakres funkcjonalno$ci to: dostep do materiatdw
Wydarzenia wraz z dostosowaniem prezentacji do urzadzen mobilnych, notki bio
i abstrakty wystapien, agenda spotkania, aktualnos$ci, informacje kontaktowe,
mapa z lokalizacja Wydarzenia, fotorelacje 1 videorelacje, powiadomienia
dedykowane uczestnikom Forum, materiaty konferencyijne, ankiety z mozliwoscia
oddawania gtosdéw, mozliwo$é zadawania pytan do panelistdéw, Jak rdéwniez do
uczestnikoéw, ocena poszczegdblnych  blokdédw  tematycznych  Konferencji,
grywalizacja. Wszystkie informacje powinny by¢ mozliwe do pobrania z serwera
i zapisania ich w aplikacji, dzieki czemu mozna Jje bedzie przeglada¢ rdwniez
bez dostepu do Internetu.

4. Wykonawca zorganizuje min. 5 réznych aktywnosci dla uczestnikdw w oparciu o
funkcjonalnos$ci aplikacji, zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

5. Aplikacja bedzie aktywna najpdzniej 10 dni roboczych przed 1 dniem Forum i
min. 30 dni roboczych po 2 dniu Forum.

6. Wizualizacja aplikacji wraz z propozycja 10 rdéznych aktywnosci do wyboru,
zostanie przekazana do akceptacji Zamawiajacego najpdzniej 15 dni roboczych
przed 1 dniem Forum.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie wprowadzenie 4 poprawek.
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Aplikacja bedzie przetwarza¢ dane osobowe uczestnikdéw przekazane Wykonawcy
przez Zamawiajacego w zakresie imie, nazwisko, stanowisko/peiniona funkcja,
instytucija.

9. Aplikacja musi speilnia¢ wymagania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osbéb
fizycznych w zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, s. 1-88 z pdzn. zm.), (RODO)

Zadanie nr 10 - wizualizacja, wykonanie, wydruk i dostawa materiailéw

informacyjno-promocyjnych:

1. Najpdbdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego wizualizacje obejmujace: identyfikator, tabliczke
imienna na stolik, slajd startowy do wykorzystania na ekranie, smycz,
notes oraz tablice informacyjne. Zamawiajacy moze =zgitosié¢ cztery razy
poprawki do wizualizacji.

2. Na podstawie =zaakceptowanych przez Zamawiajacego wizualizacji oraz
przekazanej listy =zaproszonych gosci Wykonawca przygotuje 1 przekaze
Zamawiajacemu do zatwierdzenia (droga elektroniczng) nie pdzniej niz 5
dni roboczych przed 1 dniem Forum:

a) tabliczki imienne dla moderatordw, konferansjera i panelistoéw,

b) identyfikatory imienne dla wszystkich uczestniké4w Forum w uktadzie:
strona pierwsza: imie, nazwisko, stanowisko, afiliacja; strona druga:
agenda Forum,

c) tabliczki imienne wraz z afiliacja przeznaczone do oznakowania krzesel
w strefie VIP.

3. Lista zaproszonych gosci (zostanie przekazana Wykonawcy przez
Zamawiajacego 10 dni roboczych przed data rozpoczecia Forum.

4. Lista uczestnikédw moze zostad uzupeiniona najpdzniej na 2 dni robocze przed
1 dniem Forum.

5. Agenda/plan Forum w ostatecznej wersji zostanie przekazana Wykonawcy
najpbdézniej 2 dni robocze przed 1 dniem Forum.

6. Wykonawca najpdzZzniej 1 dzien roboczy przed 1 dniem Forum dostarczy na
miejsce Wydarzenia:

a) identyfikatory, tabliczki na krzesta, imienne tabliczki,

b) kolorowy wydruk biuletynu CUPT wskazany przez Zamawiajacego — 250 szt.,

c) notesy Doppio 2wl- 400 szt.,

d) smycze/tasiemki zadrukowane dwustronnie (full kolor) - 400 szt.,

e) diugopisy - 400 szt.,

f) torby materiatowe - 400 szt.,

g) inne materialy promocyjne - powerbanki lub pamieé zewnetrzna -400 szt.,

Zadanie nr 11 - zakontraktowanie moderatoré4w i ustugi konferansjerskiej

(konferansjerki) Forum:

w

Najpdbdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu propozycje co najmniej 3 konferansjerdw 1 co najmniej 10
moderatordédw, =z ktdérych Zamawiajgcy, na podstawie przestanych notek
biograficznych i materiatéw audiowizualnych, dokona wyboru i zwrotu notek
biograficznych i materiatdéw audiowizualnych.

Wykonawca zakontraktuje 7 moderatordw oraz usiuge konferansjerskg.
Wykonawca pokryje koszty wynagrodzenia moderatordéw i konferansjerki.
Kwota przeznaczona na wynagrodzenie moderatora za prowadzenie Jjednego
panelu wyniesie maksymalnie 2500,00 zt brutto, a konferansjerki 3000,00
z}* brutto za catos$¢ Wydarzenia.
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Zakres prac moderatordé4w 1 konferansjera zostanie przekazany Wykonawcy po
zawarciu umowy 1 powinien zosta¢ zamieszczony w umowach, ktdédre Wykonawca
podpisze z moderatorami 1 na ustuge konferansjerska. Wykonawca odpowiada
za wszelkie zobowigzania wobec zakontraktowanych moderatordw i
konferansjerki.

O0d ww. o0sbéb Wykonawca bedzie zobowiagazany do nabycia autorskich praw
majatkowych oraz wszelkich upowaznien do korzystania z praw zaleznych przez
Zamawiajacego w zakresie wskazanym w umowie.

Zadanie nr 12 - usiuga tiumaczenia symultanicznego (jezyk polski-angielski;
angielski-polski) 1 i 2 dnia Forum:

Wykonawca zapewni wyposazenie techniczne do tilumaczenia symultanicznego
dla wszystkich uczestnikow Wydarzenia (kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, siuchawki zgodne =z liczba wuczestniké4w Forum, system
nagtasniajacy) wraz z obsiuga techniczna podczas Forum.

Wykonawca  zapewni  odpowiednia licze  tilumaczy, wykonujacych usituge
tiumaczenia symultanicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ spotkania w siedzibie Zamawiajacego
z tlumaczami
w celu wudzielenia wskazéwek 1 briefingu z =zakresu tematycznego Forum.
Spotkanie odbedzie sie nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed 1 dniem
Forum.

Zadanie nr 13 - Kolacja 1 dnia Forum:

10

Wykonawca zapewni kolacje w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego, w
formie zasiadanej (bufet). Kolacja powinna by¢ zorganizowana w lokalu
restauracyjnym w odlegtosci maksymalnie 100 metrdéw pieszo od obiektu
noclegowego, o ktdérym mowa w Zadaniu nr 16.

Propozycje miejsc kolacji zostang przediozone przez Wykonawce najpdzniej 10
dni roboczych przed 1 dniem Forum. Wybrana propozycja musi zostacd
zaakceptowana przez Zamawiajacego.

W menu musza sie znalez¢ przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup,
4 dania gitdéwne (w tym Jjedno weganskie), dodatki, satatki (minimum 3

rodzaje), ciastka deserowe, owoce.
W trakcie kolacji zapewniona bedzie takze herbata (rbézne rodzaje -
czarna, zielona, owocowa/ziolowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe,

cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i
niegazowana oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje).

Wykonawca zapewni obsituge kelnerska dla biezacej obsitugi stolikdéw w
trakcie trwania kolacji.

Kazda z potraw serwowanych w trakcie kolacji zostanie opisana (nazwa) 1
opatrzona informacja o alergenach.

Wykonawca zapewni odpowiednie tio dZzwiekowe w postaci odtwarzanej muzyki
oraz nagtosnienie w miejscu kolacji w tym takze 1 mikrofon bezprzewodowy
stuzacy do przembdwien w trakcie trwania kolacji.

Liczba porcji powinna odpowiada¢ liczbie przewidzianych uczestnikéw.
Zamawiajacy poda ostateczng liczbe uczestniké4w kolacji na 5 dni roboczych
przed 1 dniem Forum. W kolacji weZmie udzial min. 45 osdb, a maksymalnie
60.

Wszystkie podawane positki muszg by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie
Swieze, pierwszej jakosci, przygotowane ze Swiezych produktow,
speiniajacych normy jakosci produktdéw spozywczych, oraz mieé estetyczny
wyglad.

.Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz dowdz przygotowanych

potraw, zgodnie z zasadami higieny oraz wymaganiami sanitarnymi
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dotyczacymi zywnos$ci 1 wyzywienia zbiorowego, oraz za przestrzeganie
przepisdéw prawnych w zakresie przechowywania 1 przygotowywania artykuidw
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnos$ci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1252), w tym dowdz positkdw
samochodami  wpisanymi do rejestru odpowiedniej stacji sanitarno-
epidemiologicznej. Wykonawca zapewni obstuge, ktdéra na biezaco bedzie
sprzata¢ po positkach oraz uzupeiniaé¢ brakujace napoje i jedzenie.

.Najpdzniej do 5 dni roboczych przed 1 dniem Forum Wykonawca przedtozy

Zamawiajacemu propozycje menu kolacji (dwie opcje do wyboru) do
zatwierdzenia.

Zadanie nr 14 - Zakup biletéw lotniczych dla panelistéw:

1.

Bilety lotnicze w liczbie min. 8, max.20:

1) Wykonawca dokona rezerwacji i pokryje koszt biletdédw lotniczych rejsowych
na potaczenia w dwie strony : 1 bilet USA-Polska; polaczenia europejskie
w tym w szczegdlnosci: Belgia-Polska; Holandia-Polska, Wielka Brytania-
Polska, Szwajcaria-Polska, Wiochy-Polska, Hiszpania-Polska, Czechy-
Polska, Francja-Polska wraz z bagazem rejestrowanym dla wskazanych przez
Zamawiajacego panelisté4w Forum, w liczbie 1 na trasach przelotdw
uzgodnionych ostatecznie z Zamawiajacym.

2) Wykonawca pokryje koszty transportu panelisté4w w liczbie min. 8, max.20
z lotniska do hotelu/z hotelu na lotnisko.

3) Bilety lotnicze powinny by¢ z opcja ewentualnej zmiany rezerwacji.

4) Koszt za ewentualna zmiane rezerwacjli poniesie Wykonawca.

5) Najpdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum przekaze Wykonawcy
ostateczna liczbe panelistdéw, dla ktdérych konieczne bedzie zapewnienie
biletdw.

Zadanie nr 15 - Zakup biletéw kolejowych dla panelistédw:

1. Bilety kolejowew liczbie min. 8, max.10

1) Wykonawca dokona rezerwacji 1 pokryje koszt biletdéw kolejowych na
przejazdy dla wskazanych przez Zamawiajacego panelistdé4w Forum, w
liczbie biletéw i na trasach przejazddw, uzgodnionych z Zamawiajgacym.

2) Wykonawca pokryje koszty transportu panelisté4w w liczbie min. 8, max.10
z dworca kolejowego do hotelu/ z hotelu na dworzec kolejowy.

3) Zamawiajacy przewiduje zakup biletéw kolejowych dla min. 8 ,
maksymalnie 10 oséb (kazdy bilet w obie strony) na trasie Warszawa -
miasto wojewddzkie w Polsce.

4) Docelowa stacja kolejowa w Warszawie bedzie usytuowana jak najblizej
miejsca zakwaterowania/miejsca odbywania sie Forum.

5) Najpdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum przekaze Wykonawcy
ostateczng liczbe panelistédw, dla ktdrych konieczne bedzie
zapewnienie biletoéw.

Zadanie nr 16 - zapewnienie noclegéw panelistomw liczbie min. 16, max.30
oséb
1. Wykonawca zapewni miejsce noclegowe panelistom:

- w dniu poprzedzajacym 1 dzien Forum - (z kolacja standard w dniu
przyjazdu i $niadaniem w 1 dniu Forum): w jednoosobowych pokojach
(lub pokojach wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania),

- w 1 dniu Forum - (ze $niadaniem 2 dnia Forum.): w jednoosobowych
pokojach (lub pokojach wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania).
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2. Wykonawca zapewni miejsca noclegowe w tym samym obiekcie, w ktdrym
odbedzie sie Forum lub w odlegtos$ci maksymalnie 100 m pieszo od miejsca
Forum. Standard miejsc noclegowych powinien odpowiada¢ min. 4 gwiazdkom
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.

U. 2004 r. Nr 223, poz. 2268, z pdzZn. zm)

3. Najpdzniej 15 dni roboczych przed 1 dniem Forum Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy ostateczna liczbe osbéb, dla ktérych konieczne bedzie zapewnienie
noclegu.

4. Wszystkie wskazane osoby musza mie¢ zapewniony nocleg w Jjednej i tej
samej lokalizacji.
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