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Zatacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. INFORMACIJE OGOLNE

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradztwa przez Wykonawce (zwanego dalej takze

Doradca) dla potencjalnych beneficientéw $rodkdéw unijnych za posrednictwem Centrum Unijnych

Projektéw Transportowych (dalej CUPT lub Zamawiajgcy). w zakresie dziatan zwigzanych

z przygotowywaniem i wdrazaniem Plandw Zréwnowazonej Mobilnosci Miejskiej.

Plan Zréwnowazonej Mobilnosci Miejskiej (Sustainable Urban Mobility Plan - dalej takze jako SUMP),
jest stosunkowo nowa koncepcja planowania rozwoju mobilnosci, traktujaca wyzwania zwiazane
z transportem i problemy obszardw miejskich w sposéb zréwnowazony i zintegrowany, przyczyniajac
sie tym samym do osiagania europejskich celéw w zakresie klimatu i energii. W zwiazku z bardzo
szybkim rozwojem przestrzeni miejskich oraz pojawiajacymi sie wyzwaniami w zakresie transportu,
zagospodarowania przestrzennego i ochrony $rodowiska, planowanie mobilnosci w miastach musi
by¢ kompleksowe, odpowiedzialne i zapewniaé zréwnowazone zaspokajanie potrzeb.

Opracowanie SUMP dla wielu samorzadéw okazuje sie duzym wyzwaniem, poniewaz wymaga
myslenia o mobilnosci miejskiej na wielu ptaszczyznach, gdzie na jednakowych zasadach traktowane
sa kwestie zwigzane z planowaniem przestrzennym i urbanistyka, transportem i przemieszczaniem
sie, ekologig i zrGwnowazonym rozwojem przy jednoczesnej szerokiej partycypacji strony spoteczne;.
Nie ma obecnie wystarczajgcej wiedzy w wiekszosci o$rodkéw miejskich aby taki dokument, jakim
jest SUMP, przygotowad i wdrozy¢ bez wsparcia zewnetrznego.

Dlatego Polska podejmuje wiele dziatart w celu wdrazania SUMP. Wiele miast zarejestrowato sie na
platformie ELTIS? i wyrazito ched stworzenia planu, ktéry bedzie spetniat wymogi KE. Ministerstwo
Infrastruktury (M), jak i Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju (MIiR), Komisja Europejska (KE), Inicjatywa
Jaspers oraz CUPT propaguja idee zrdwnowazonego rozwoju miejskiego, miedzy innymi poprzez
uruchomienie pilotazowego wsparcia dla miast, Miejskich Obszaréw Funkcjonalnych lub Obszaréw
Metropolitalnych we wdrozeniu idei SUMP (dalej Pilotaz).

Celem Pilotazu jest:

e zachecenie witadz lokalnych do kompleksowych dziatan zwiazanych z ksztattowaniem
mobilnosci miejskiej obejmujacej transport, ochrone $rodowiska, zdrowie, rozwdj spoteczny
i gospodarczy,

e transfer wiedzy i dobrych praktyk do jednostek samorzadu terytorialnego,

e wsparcie miast i obszardw funkcjonalnych w przygotowaniu lub aktualizacji SUMP.,

W ramach Pilotazu zostaty wyodrebnione dwa moduty, jeden realizowany jest przez Inicjatywe
Jaspers, drugi bedzie realizowanych przez CUPT w ramach przedmiotowego zamdwienia. Pilotaz

1 https://www.mobility-academy.eu/mod/page/view.php?id=936



https://www.mobility-academy.eu/mod/page/view.php?id=936

zostat oficjalnie rozpoczety i tocza sie juz prace w module realizowanym przez Inicjatywe Jaspers.
Wybrane do wsparcia przez Jaspers zostato 5 miast/Miejskich Obszaréw Funkcjonalnych.

W ramach niniejszego Przedmiotu zamdwienia, dziatania w ramach Pilotazu polega¢ beda na:

e 3Swiadczeniu wsparcia przez wybrana firme doradcza dla potencjalnych beneficjentéw
$rodkéw unijnych (miast, Miejskich Obszaréw Funkcjonalnych, Obszaréw Metropolitalnych)
przy aktualizacji lub opracowaniu SUMP;

e wspdtpracy z ekspertami Inicjatywy Jaspers;

e organizacji i prowadzeniu wspdlnie z ekspertami Inicjatywy Jaspers cyklu sesji warsztatowych
przedstawiajgcych wyniki ww. wspédtpracy.

SUMP to narzedzie do inteligentnego planowania miejskiego w obszarze mobilnodci, ktére
w odrdznieniu od tradycyjnych metod, ktadzie wiekszy nacisk na zaangazowanie wszystkich
zainteresowanych stron w proces opracowywania plandw i wyboru projektéw do realizacji. Nie
chodzi tylko o konsultacje i $cista wspotprace z mieszkancami, ale takze o witaczenie do procesu
przedstawicieli administracji, biznesu i sasiadujacych samorzaddéw, a do jego poprawnego
przygotowania i implementacji niezbedne jest petne wykorzystanie zalecen KE. Koncepcja SUMP
wymaga aby wdrazanie planu odbywato sie na podstawie okreslonego harmonogramu, natomiast
jego efekty byty doktadnie monitorowane w oparciu o wybrane wskazniki realizacji konkretnych
zadan i zatozen. Celem nie moze by¢ opracowanie dokumentu samo w sobie, ale zmiana catej filozofii
w podejséciu do mobilnosci.

Zgodnie ze stanowiskiem KE wyrazonym w Woytycznych: Opracowanie i wdrozenie planu
zrownowazonej mobilnosci miejskiej?, podstawowe cechy SUMP to:

e dtugoterminowa wizja oraz przejrzysty plan wdrozenia,

e podejscie partycypacyjne,

e zbilansowany i zintegrowany rozwdj wszystkich srodkéw transportu,

e integracja pozioma i pionowa,

e ocena obecnej i przysztej skutecznosci,

¢ regularne monitorowanie, przeglad oraz raportowanie,

e branie pod uwage kosztéw zewnetrznych dla wszystkich $rodkéw transportu,

a jego cele to:

e zapewnienie wszystkim obywatelom takich opcji transportowych, ktére umozliwiajg dostep
do celéw podrozy i ustug,

e poprawa stanu bezpieczenstwa,

e przyczynianie sie do redukcji zanieczyszczenia powietrza i hatasu, redukcji emisji gazéw
cieplarnianych oraz konsumpcji energii,

e poprawa wydajnosci i efektywnosci kosztowej transportu osdéb i towarow,

2 Wytyczne: Opracowanie i wdrozenie planu zrownowazonej mobilnosci miejskiej (druga edycja), czerwiec 2019, Bruksela,
https://www.eltis.org/sites/default/files/guidelines_for_developing_and_implementing_a_sustainable_urban_mobility_plan_2
nd_edition.pdf
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e pozytywny wptyw na atrakcyjnosé i jakos¢ srodowiska miejskiego z korzyscig dla
mieszkancdw, gospodarki oraz spotecznosci jako catosci.

Duza wage w procesie przygotowywania i wdrazania SUMP przywigzuje sie do wykorzystania
modeli transportowych. Informacje generowane przez prawidtowo zbudowany i zasilony
odpowiednimi danymi model, pozwalaja na odwzorowanie obecnych i przysztych zachowan
komunikacyjnych.

1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Wstep

Celem przedmiotowego zamdwienia jest wsparcie potencjalnych beneficjentédw (miast, Miejskich
Obszarédw Funkcjonalnych, Obszaréw Metropolitalnych - dalej Odbiorca/y) w zakresie przygotowania
i wdrozenia koncepcji Planéw Zréwnowazonej Mobilnosci Miejskiej, zgodnie z wytycznymi KE w
ramach obowigzujacego prawa za posrednictwem CUPT.

Realizacja umowy ma przyczynié sie do standaryzacji sporzadzanych dokumentdéw planistycznych
wedtug metodyki KE oraz przyczynia¢ sie do popularyzacji narzedzia jakim jest SUMP w planowaniu
przestrzeni i mobilnosci miejskiej. Swiadczone wsparcie ma réwniez na celu podniesienie kompetendji
osrodkédw miejskich w zakresie planowania i realizacji projektdw inwestycyjnych w obszarze
transportu, w tym takze z wykorzystaniem srodkéw europejskich.

W ramach planowanej umowy przewiduje sie wsparcie dotyczace wielu obszardw, dla ktdrych
wymagana jest wiedza specjalistyczna wykraczajgca poza zasoby witasne jednostki. Ponadto,
przewiduje sie, ze w ramach prowadzonych szkoler podnoszone beda takze kompetencje osdéb
zatrudnionych w CUPT.

Zamdwienie bedzie polegato na udzielaniu wsparcia w procesie przygotowania/aktualizacji
i wdrazania SUMP, w tym m.in. na:

e ocenie kompetencji danego Odbiorcy - m.n. w zakresie struktury, potencjatu
administracyjnego i eksperckiego;

e weryfikacji posiadanych SUMP (w przypadku Odbiorcy, ktéry opracowat taki dokument);

e weryfikacji prowadzonych polityk wypetniajacych idee SUMP (w przypadku Odbiorcy, ktdry
nie posiada SUMP);

e identyfikacji interesariuszy wewnatrz struktur organéw administracyjnych Odbiorcy;

e identyfikacji i ocenie danych potrzebnych do opracowania SUMP bedacych w posiadaniu
Odbiorcy;

e formutowaniu rekomendacji dla Odbiorcy w procesie opracowywania SUMP;

e pomocy przy opracowaniu przez Odbiorce zamdwienia na konsultanta (w przypadku podjecia
decyzji zlecenia realizacji SUMP przez zewnetrznego konsultanta): w tym pomocy
w sformutowaniu wymagan i opisu przedmiotu zamdwienia, ocenie jakosci dokumentacji oraz
pomocy w jej odbiorze od konsultanta;

e doradztwie przy organizacji procesu konsultacji spotecznych oraz aktywizacji interesariuszy;

e przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen dla pracownikdw Zamawiajagcego, w zakresie
SUMP;

e organizacji i przeprowadzeniu warsztatow w zakresie SUMP dla uczestnikéw Pilotazu i innych
potencjalnych beneficjentéw srodkdw unijnych reprezentujacych obszary miejskie;



e merytorycznej wspotpracy z Inicjatywa Jaspers w ramach Pilotazu w celu zapewnienia
spdjnosci dziatan podejmowanych w obu modutach, w tym wspdtpraca w prowadzeniu
warsztatow, o ktérych mowa powyze;j.

2. Odbiorcy objeci wsparciem w ramach przedmiotowego zamdwienia

Wszczecie procedury przetargowej poprzedzone zostato badaniem zapotrzebowania Odbiorcéw.
Odbiorcy zainteresowani udziatem w pozyskaniu wsparcia i wspotpraca z Doradcg, ztozyli
odpowiednie deklaracje stanowiace wstepne zobowigzanie do rozpoczecia wspodtpracy. Deklaracje
zostaty zebrane przez MIIR, a ich kopie przekazane CUPT do realizagji.

Pomoc swiadczona bedzie wytacznie na rzecz Odbiorcéw, ktérzy ztozyli deklaracje udziatu w Pilotazu
i beda chcieli wspdtpracowad z CUPT oraz z wybranym, w ramach przedmiotowego postepowania,
Doradca.

Na bazie zebranych deklaracji ustalono, ze wsparcie obejmie szacunkowa liczbe 32 Odbiorcéw (lista
Odbiorcéw stanowi Zatacznik nr 1 do OPZ).

W zwigzku z tym, iz tematyka SUMP jest nowa i zgtoszenie Odbiorcéw do Pilotazu mogto nie by¢
poparte doktadnymi analizami wtasnych mozliwosci, do czasu podpisania Umowy na przedmiotowe
doradztwo pomiedzy CUPT i Wykonawca, mozliwe bedzie dokonanie zmian na liscie Odbiorcow,
w zakresie +/- 8 oérodkéw miejskich.

Takze w trakcie trwania Umowy, w ramach dostepnego budzetu, bedzie mozliwe dokonanie zmian
na liscie Odbiorcéw, ale tylko do momentu rozpoczecia realizacji Etapu lll. W przypadku objecia
Umowa nowego Odbiorcy, po zakoriczeniu realizacji Etapu Il, Zamawiajacy sam okresli jaki zakres
wsparcia (pakiet) bedzie dedykowany dla tego Odbiorcy.

3. Zakres wsparcia

Zamowienie bedzie realizowane w trzech Etapach.

Etap | - przygotowanie Metodyki prac planowanych do wykonania w ramach przedmiotowego
zamowienia;

Etap Il — opracowanie Raportu Otwarcia, zawierajgcego miedzy innymi, ocene biezacego stanu
wdrazania SUMP u Odbiorcéw wskazanych w Rozdziale Il ust. 2 powyzej, Inwentaryzacje,
Rekomendacje i Whnioski.

Etap Il - doradztwo w zakresie SUMP dla Odbiorcéw, wskazanych przez Zamawiajacego do
bezpoéredniego wsparcia na bazie wynikéw Etapu |l oraz opracowanie Raportu Zamkniecia.

Réwnolegle do trzech wyodrebnionych Etapéw zamdwienia, prowadzone beda szkolenia
i warsztaty. Odbywaty sie tez beda w Warszawie spotkania koordynacyjne, majace na celu,
miedzy innymi, koordynacje wdrazania Pilotazu oraz wymiane doswiadczen.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany iloSciowe, w ramach wybranych pozycji wskazanych w ust. 6
Formularza Ofertowego, pod warunkiem nie przekroczenia catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.



3.1.Etap | - Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym Metodyki prac planowanych do

wykonania w ramach przedmiotowego zamdwienia

Wykonawca przygotuje i uzgodni z Zamawiajacym Metodyke prac planowanych do wykonania

w ramach przedmiotowego zamdwienia (dalej Metodyka), obejmujaca przede wszystkim:

a)

b)

<)

d)

e)

spos6b wykonania Raportu Otwarcia, w tym Inwentaryzacji tacznie z Wnioskami
i Rekomendacjami, o ktérych mowa w punkcie 3.2;

sposdb okreslania dedykowanych pakietdw wsparcia, o ktérych mowa w punkcie 3.2 i 3.3, dla
danej kategorii Odbiorcow;

zatozenia do wspodtpracy z Odbiorcami w Etapie Ill i realizacji dedykowanych pakietow
wsparcia, o ktérych mowa w punkcie 3.2 i 3.3 oraz spotkann w siedzibie Odbiorcy;

zatozenia ustandaryzowanej oceny wspodtpracy pomiedzy Doradca i przedstawicielami
Odbiorcéw;

zatozenia do szkolen i warsztatow, o ktérych mowa w punkcie 3.4.

Szczegdétowy harmonogram realizacji Etapu | zostat okreslony w Zataczniku nr 2 do OPZ, a

procedura odbioru okreslona zostata w Zataczniku nr 4 do SIWZ. W ramach tego okresu oraz

przewidzianego wynagrodzenia za Etap | uwzglednione sa takze robocze spotkania z Zamawiajacym
w siedzibie CUPT.

W ramach wynagrodzenia przewidzianego za Etap |, Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego

majatkowe prawa autorskie, w tym prawa zalezne do powstatych w ramach Etapu | Rezultatéw prac

wytworzonych przez Wykonawce.

3.2.Etap Il - Raport Otwarcia - ocena biezacego stanu wdrazania SUMP u Odbiorcéw wskazanych

w Rozdziale Il ust. 2 niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia

W ramach Il Etapu przedmiotowego Zamdwienia:

a)

b)

d)

3.2.1. Wykonawca, zgodnie z zaprezentowana i uzgodniona z Zamawiajacym Metodyka,
o ktérej mowa w punkcie 3.1., oddzielnie dla kazdego Odbiorcy, wykona

Inwentaryzacje, obejmujaca przede wszystkim:

wylistowanie istniejagcych dokumentdéw strategicznych, planistycznych i innych, ktére
czesciowo lub catkowicie odnosza sie do kwestii transportu, mobilnosci oraz ochrony
srodowiska naturalnego (w tym: strategia rozwoju, polityka transportowa, plan
zrownowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego, studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, strategia ZIT, standardy dostepnodci, plany
gospodarki niskoemisyjnej, programy ochrony s$rodowiska), pod katem mozliwosci ich
wykorzystania na potrzeby opracowania SUMP;

wskazanie brakujacych dokumentéw niezbednych do opracowania SUMP;

ocene dotychczasowych dziatan podjetych przez Odbiorcéw oraz zakresu dokumentow
zidentyfikowanych w punkcie a), w tym ich przydatnosé, w zakresie planowania
zrownowazonego transportu (w zaleznosci od zaawansowania prac, zakres oceny bedzie
rézny dla poszczegdlnych Odbiorcéw), dokonanej, w oparciu o pytania zawarte w narzedziu
Eltis;

identyfikacje interesariuszy zaangazowanych w realizacje i wdrozenie SUMP;



e) identyfikacje planowanych dziatan i ich mozliwego wptywu na zréwnowazona mobilnosé
miejska (w tym ztozone i planowane do ztozenia wnioski o dofinansowanie zmian w
odniesieniu do miejskiej mobilnosci);

f) ocene zdolnosci administracyjnej do przygotowania i wdrozenia SUMP (np. zasoby ludzkie,
struktura, wsparcie wtadz samorzadowych);

g) okredlenie niezbednych narzedzi, w tym planistycznych i informatycznych wspierajacych
przygotowanie i wdrozenie SUMP — wskazanie istniejacych narzedzi oraz pozadanych (takich
jak: metody obliczeniowe i algorytmiczne, zintegrowane modele ruchu, transportowe,
oprogramowania GISowe, monitoring, GPS, rozktady jazdy, informacje o opdznieniach);

h) ocene zdolnosci finansowej — w tym mozliwosci zapewnienia na rok 2019, 2020 i 2021
$rodkdéw finansowych na prace zwiazane z przygotowaniem SUMP.

Na bazie ww Inwentaryzacji, Wykonawca przedstawi Whnioski, oddzielnie dla kazdego Odbiorcy,
w ktorych wskaze co najmniej:

a) liste barier, ktére moga przeszkodzi¢ w przygotowaniu i realizacji SUMP i identyfikacje
gtéwnych obszaréw do zmiany lub rozwoju, w tym potrzeb finansowych w zakresie
niezbednych dziatan do przygotowania SUMP;

b) ocene wptywu harmonogramu wdrozenia SUMP na realizacje pozostatych dokumentéw
strategicznych;

c) brakujace dokumenty strategiczne lub planistyczne niezbedne do opracowania SUMP ze
wskazaniem niezbednego obszaru analiz i ustalen dla potrzeb SUMP;

d) liste interesariuszy, ktérych wiaczenie do procesu tworzenia SUMP jest niezbedne do
osiggniecia jego celdw, w tym ewentualng wspdtprace z sasiadujacymi jednostkami
samorzadu terytorialnego;

e) ocene wspdtpracy z przedstawicielami Odbiorcéw.

Na bazie Inwentaryzacji i Whnioskéw, Wvykonawca przedstawi Rekomendacje dla kazdej
zidentyfikowanej bariery, w tym rekomendowany zakres wsparcia Doradcy (zindywidualizowany
dedykowany pakiet wsparcia dla kazdego Odbiorcy oddzielnie) na etapie prac nad SUMP, w podziale
na obszary tematyczne, ze wskazaniem godzinowego zaangazowania oraz ilosci spotkan w siedzibie
Odbiorcy potrzebnych na realizacje opracowanego dla danego Odbiorcy dedykowanego pakietu
wsparcia dziatan - wariant minimum i maksimum.

Whioski z Inwentaryzacji tgcznie z ocena wspdtpracy i Rekomendacjami, pozwolg na podjecie decyzji
przez Zamawiajacego o zakresie wsparcia w kolejnym etapie.

Rezultatem prac wytworzonych przez Wykonawce w ramach Etapu |l bedzie Raport Otwarcia.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy odbycia spotkann w siedzibie Odbiorcy w ramach realizacji
Etapu Il.

Zamawiajacy przewiduje, ze dla realizacji Etapu |l Wykonawca bedzie musiat zapewnic¢ udziat co
najmniej Doradcy Kluczowego Iub Doradcy w 1-2 spotkaniu/ach w siedzibie Odbiorcy,
w wymiarze 1 dnia na kazde spotkanie.

Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu Raport Otwarcia w ciggu 80 dni roboczych od dnia
podpisania Protokotu Odbioru Etapu I. W ramach tego okresu oraz przewidzianego wynagrodzenia
za Etap Il uwzglednione sa takze spotkania robocze z Zamawiajacym w siedzibie CUPT, na ktérych
Wykonawca bedzie przedstawiat m.in. informacje z postepu prowadzonych prac. Zamawiajacy ma
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prawo do organizacji takiego spotkania w kazdym momencie realizacji projektu. O koniecznosci
odbycia spotkania roboczego Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na 3 dni przed data spotkania.

Szczegbtowy harmonogram realizacji Etapu Il zostat okreslony w Zataczniku nr 2 do OPZ,
a procedura odbioru okreslona zostata w Zataczniku nr 4 do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlecenia dodatkowej inwentaryzacji po odbiorze Raportu
Otwarcia w ramach dostepnej w Umowie, puli $rodkdéw.

W ramach wynagrodzenia przewidzianego za Etap Il, Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego
majatkowe prawa autorskie, w tym prawa zalezne do Raportu Otwarcia.

3.3.Etap lll - doradztwo w zakresie SUMP oraz opracowanie Raportu Zamkniecia

Na podstawie wynikéw prac Etapu I, w tym okresdlonych dedykowanych pakietéw wsparcia, CUPT
przedstawi Wykonawcy liste Odbiorcéw zakwalifikowanych do wsparcia w ramach Etapu lll.

CUPT na bazie opracowanych w ramach Etapu Il dedykowanych pakietéw wsparcia dla
poszczegdlnych Odbiorcéw, dokona ostatecznego wyboru zakresu wsparcia i zdecyduje o ilodci
godzin oraz ilo$¢ dni spotkan w siedzibie Odbiorcy przeznaczonych na ich realizacje.

Do momentu rozpoczecia realizacji Etapu lll, Zamawiajacy, w ramach dostepnego budzetu, ma prawo
do dodania nowych Odbiorcéw, niebedacych przedmiotem analizy w Il Etapie. W przypadku objecia
Umowa nowego Odbiorcy, po zakonczeniu Etapu I, Zamawiajacy sam okredli jaki zakres wsparcia
(pakiet) bedzie dedykowany dla tego Odbiorcy.

Wykonawca na bazie przekazanej decyzji CUPT odnosnie zakresu wsparcia i ilosci godzin oraz dni
spotkan w siedzibie Odbiorcy przeznaczonych na ich realizacje, opracuje dla kazdego Odbiorcy
oddzielnie, harmonogram takich dziatan i przedstawi je do akceptacji Zamawiajacemu.

W trakcie realizacji Etapu lll, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian, zakresu dedykowanych
pakietdw wsparcia oraz przeznaczonych na ich realizacje godzin i ilosci dni spotkan w siedzibie
Odbiorcy, w zaleznosci od postepu prac, w tym rzeczywistego zaangazowania Odbiorcow.

W ramach doradztwa kazdy z Odbiorcéw bedzie mdgt otrzymad wsparcie w zidentyfikowanych
w |l Etapie obszarach przyktadowo na:

a) weryfikacje posiadanego SUMP (w przypadku Odbiorcy, ktéry opracowat taki dokument);

b) weryfikacje prowadzonych polityk wypetniajacych idee SUMP (w przypadku Odbiorcy, ktdry
nie posiada SUMP);

c) pomoc przy opracowaniu przez Odbiorce zamodwienia na Doradce: w tym pomoc
w sformutowaniu wymagan i opisu przedmiotu zamdwienia, ocenie jakosci dokumentacji oraz
pomoc w jej odbiorze;

d) doradztwo przy organizacji procesu konsultacji spotecznych, aktywizacji interesariuszy;

e) pomoc (weryfikacja, ocena i formutowanie rekomendacji) podczas przygotowania lub
aktualizacji SUMP sitami wtasnymi Odbiorcy.

W _ ramach Etapu Il Wykonawca przygotuje takze Raport Zamkniecia, w ktérym podsumuje

wykonang prace w ramach Przedmiotu zamdwienia, w tym przedstawi krétki opis wykonanych prac
dla kazdego Odbiorcy oddzielnie.



Raport Zamkniecia bedzie zawierat co najmniej liste najwiekszych problemdw przy realizacji Ustugi
oraz podjetych dziatan mitygujacych. W Raporcie Wykonawca oceni poziom zaawansowania prac
nad SUMP dla poszczegdlnych Odbiorcéw. Opracuje takze rekomendacje na przysztosé dla kazdego
Odbiorcy oddzielnie oraz rekomendacje horyzontalne, ktére moga odnosi¢ sie do innych osrodkéw
miejskich zainteresowanych realizacja idei SUMP. Wskaze zalety i wady przeprowadzonego Pilotazu
i zaproponuje najlepsze, zdaniem Wykonawcy, formy wsparcia osrodkéw miejskich w dazeniu do
zmiany filozofii planowania mobilnosci.

Raport Zamkniecia bedzie przygotowany zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim.

Realizacja Etapu Ill rozpoczyna sie w terminie miesigca od dnia dokonania odbioru bez zastrzezen
Etapu Il i koniczy sie z odbiorem Raportu Zamkniecia nie pdzniej niz po uptywie 22 miesiecy od dnia
zawarcia Umowy. W ramach tego okresu oraz przewidzianego wynagrodzenia za Etap |l
uwzglednione sa takze spotkania robocze z Zamawiajacym w siedzibie CUPT, w trakcie ktérych
Wykonawca jest zobowigzany prezentowa¢ Zamawiajagcemu informacje z postepu prowadzonych
prac. Zamawiajacy ma prawo do organizacji takiego spotkania w kazdym momencie realizacji
Umowy. O koniecznosci odbycia spotkania roboczego Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na 3
dni robocze przed data spotkania.

Szczegdtowy harmonogram realizacji zostat okreslony w Zataczniku nr 2 do OPZ, a procedura
odbioru okreslona zostata w Zataczniku nr 4 do SIWZ.

W ramach wynagrodzenia przewidzianego za Etap Ill, Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego
majgtkowe prawa autorskie, w tym prawa zalezne do Rezultatdow prac wytworzonych przez
Wykonawce w ramach Etapu lll.

Realizacja ustug doradczych (dedykowanych pakietéw wsparcia) w ramach Etapu lll, za wyjatkiem
Raportu Zamkniecia, odbywad sie bedzie na podstawie Zlecen szczegdtowych ustugi wsparcia
Odbiorcy (dalej: ,Zlecenie szczegdtowe”) przekazywanych Wykonawcy w formie skanu droga
mailowa przez wskazanych w Umowie upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego (w tym
Koordynatora Projektu). Wzdr formularza Zlecenia szczegdtowego stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy.

Zlecenie szczegbtowe bedzie przygotowane dla kazdego Odbiorcy oddzielnie.

Faktyczna liczba zlecen bedzie wynikiem aktualnego zapotrzebowania Zamawiajacego i moze by¢
rézna w poszczegdlnych miesigcach realizacji zamdwienia.

Termin wykonania zlecen bedzie wyznaczany kazdorazowo z uwzglednieniem potrzeb
Zamawiajacego oraz naktadu pracy (liczby godzin oraz ilo$¢ dni spotkarn w siedzibie Odbiorcy)
niezbednego do realizacji Zlecenia ustalonych w trybie roboczym z Wykonawca oraz harmonogramu
realizacji Etapu Ill. W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego termin bedzie okreslony jako
obligatoryjny albo pozadany.

Uzgodniona liczbe godzin oraz ilo$¢ dni spotkan w siedzibie Odbiorcy, przeznaczona na Odbiorce,
Zamawiajacy wpisze na Zleceniu szczegdtowym. Liczba godzin bedzie uwzgledniaé takze czas
spotkania z Zamawiajacym, w siedzibie Zamawiajagcego bez czasu niezbednego na dojazd na
spotkanie (w przypadku, gdy Zamawiajacy uzna za niezbedne zorganizowanie spotkania w siedzibie
CUPT). Tak ustalona liczba godzin staje sie podstawa do obliczenia wartosci Zlecenia
szczegdtowego. W trakcie realizacji Zlecenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, w porozumieniu
z Wykonawca, do zmiany ilosci godzin i dni spotkan w siedzibie Odbiorcy, przeznaczonej na danego
Odbiorce. Poza liczba godzin i iloscig dni spotkan kazdorazowe Zlecenie szczegdtowe w ramach tego
Etapu bedzie zawiera¢ zakres dedykowanego pakietu wsparcia oraz obligatoryjny/pozadany termin

8



realizacji Zlecenia szczegdtowego wynikajgcego z potrzeb Zamawiajacego i uwzgledniajacy
uzgodnionag liczbe godzin niezbedna do wykonania Zlecenia szczegdtowego.

W przypadku, gdy Wykonawca uzna, ze otrzymana w ramach przedmiotowego zamdwienia
w danym czasie liczba Zlecen jest zbyt duza i w zwigzku z tym nie bedzie mdgt dotrzymacd
wskazanego przez Zamawiajacego terminu wykonania kolejnego Zlecenia szczegdtowego, jest
zobowiazany do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego o tym fakcie poprzez odpowiednia
adnotacje na Zleceniu szczegdtowym. W takim przypadku Zamawiajacy, w miare mozliwosci, moze
wyznaczy¢ inny termin.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy odbycia spotkarh w siedzibie Odbiorcy w ramach realizagji
Etapu lll.

Zamawiajacy przewiduje, ze dla realizacji Etapu Ill Wykonawca bedzie musiat zapewnic¢ udziat co
najmniej Doradcy Kluczowego i Doradcy w 1-2 spotkaniu/ach w siedzibie Odbiorcy,
w wymiarze 1 dnia na kazde spotkanie.

Faktyczna liczba spotkarh w siedzibie Odbiorcy, w ktérych wymagany bedzie udziat Doradcy
Kluczowego lub Doradcy bedzie wynikiem aktualnego zapotrzebowania Zamawiajacego i moze by¢
rézna w poszczegdlnych miesigcach realizacji zamdwienia.

Odbidr realizacji Ustugi bedzie nastepowat po potwierdzeniu przez Odbiorce wykonania zakresu
poszczegdlnych Zleceniach szczegdétowych.

Realizacja dedykowanych pakietdw wsparcia bedzie rozliczana w oparciu o stawki godzinowe,
stawki dnidéwek za dzien spotkania w siedzibie Odbiorcy zaoferowane przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym. Stawki za dzierh spotkania w siedzibie Odbiorcy zawierajg w sobie wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg Zlecenia, w tym réwniez koszt dojazdu na miejsce, noclegu, wyzywienia i

inne niezbedne koszty, ktdére nie bedg dodatkowo pokrywane przez Zamawiajgcego.

Raport Zamkniecia w jezyku polskim zostanie dostarczony Zamawiajacemu do oceny w ciagu 10 dni
roboczych od odbioru ostatniego w Etapie Il Zlecenia szczegdtowego, w ramach okreslonego i
zaakceptowanego przez Zamawiajacego harmonogramu dla Il Etapu. Wykonawca w ciggu 10 dni
roboczych od zaakceptowania bez zastrzezeh Raportu Zamkniecia w jezyku polskim przekaze
Zamawiajacemu do oceny Raport Zamkniecia w jezyku angielskim. Procedura odbioru Raportu
Zamkniecia okreslona zostata w Zataczniku nr 4 do SIWZ. Protokdt odbioru Raportu Zamkniecia w
jezyku angielskim stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

3.4.Réwnolegle do trzech wyodrebnionych etapéw zamdwienia, prowadzone beda szkolenia
i warsztaty oraz odbywac sie beda spotkania koordynacyjne w Warszawie

Zamowienie obejmuje w tym obszarze:

a) przygotowanie i przeprowadzenie szkolern dla pracownikéw CUPT, w =zakresie
ksztattowania polityki miejskiej w obszarze transportu;

b) opracowanie materiatéw na szkolenia;

c) organizacje i przeprowadzenie cyklu warsztatdw w zakresie SUMP dla uczestnikow
Pilotazu i innych potencjalnych beneficjentéw srodkdw unijnych reprezentujacych
obszary miejskie na terenie Warszawy i wspodtpraca w tym zakresie z ekspertami
Inicjatywy Jaspers;

d) opracowanie materiatow na warsztaty;

e) co najmniej raz na dwa miesigce uczestnictwo w spotkaniach koordynacyjnych na
terenie Warszawy z pracownikami CUPT, MIiR, MI, Inicjatywa Jaspers i KE, oraz z
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pracownikami Odbiorcéw jesli zajdzie taka potrzeba, a takze w Konferencji zamykajacej
Pilotaz organizowanej przez MIiR;

f)  wymiane informacji i wspodtprace robocza z Inicjatywa Jaspers w ramach prowadzonych
dziatan w Pilotazu.

Szkolenia

Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy szczegdtowe zapotrzebowanie na zakres szkolen w obszarze
SUMP. Realizacja tej formy ustug doradczych odbywad sie bedzie na podstawie Zlecen
szczegdtowych (Zatacznik nr 6 do Umowy) przekazywanych Wykonawcy w formie skanu droga
mailowa przez wskazanych w Umowie upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego (w tym
Koordynatora Projektu). W formularzu Zlecenia szczegdtowego zostanie podany m.in. planowany
zakres, termin i czas szkolenia.

Szkolenia powinny mie¢ forme wyktadowo-warsztatowa. Wykonawca jest zobowigzany do
przygotowania materiatdw szkoleniowych dla uczestnikdw szkolenia. Forma materiatéw bedzie
kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajgcym. Zakres szkolenia musi zosta¢ dostosowany do poziomu
wiedzy pracownikéw CUPT w zakresie SUMP.

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o zapotrzebowaniu na konkretne szkolenie nie pdzniej
niz na 20 dni roboczych przed oczekiwana data przeprowadzenia szkolenia. Dla celéw poréwnania
ofert Zamawiajacy wymaga skalkulowania ceny oferty z zatozeniem przeprowadzenia w siedzibie
Zamawiajacego co najmniej dwdch 1-dniowych szkolen dla max 30 uczestnikdw (w kazdym). Dzien
szkoleniowy ma obejmowacd nie mniej niz 8h. Szkolenia beda sie odbywaé w Warszawie, w siedzibie
Zamawiajacego i beda rozliczane wg stawki za 1 dzieni szkoleniowy, zgodnie z ceng zaoferowana w
Formularzu ofertowym. Kalkulujgc cene za realizacie modutu szkoleniowego w niniejszym

zamdwieniu, Wykonawca musi uwzgledni¢ prace Doradcéw Kluczowych i Doradcédw, cene

opracowania i powielenia materiatdw szkoleniowych, opracowania i wydrukowania certyfikatéw

ukonczenia szkolenia, bez kosztu wynajecia sali i cateringu.

Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia materiatdw szkoleniowych oraz certyfikatow dla
uczestnikdw odpowiednimi znakami graficznymi dla perspektywy 2014-2020 zgodnie z
~Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” oraz zaleceniami w zakresie informacji i promocji Instrumentu taczac Europe
CEF.

Odbidér przeprowadzonego szkolenia odbywa sie na podstawie Protokotu Odbioru Zlecenia
szczegbtowego.

Warsztaty

Wykonawca jest zobowigzany do organizacji i przeprowadzenia wspdlnie z Inicjatywa Jaspers
warsztatow w zakresie SUMP dla uczestnikédw Pilotazu i innych potencjalnych beneficjentéow
srodkow unijnych reprezentujacych obszary miejskie. Wykonawca jest odpowiedzialny za organizacje
i przeprowadzenie warsztatdw, rola Inicjatywy Jaspers jest wspierajaca. Tematyka poszczegdlnych
warsztatow bedzie dotyczyta dzielenia sie wiedza, doswiadczeniem i wnioskami z juz wykonanej
pracy z Odbiorcami. Gtéwnymi prowadzacymi warsztaty beda przedstawiciele Wykonawcy i eksperci
Inicjatywy Jaspers.
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Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatdw dla uczestnikdw warsztatéw
uwzgledniajacych takze materiaty przygotowane przez ekspertdw Inicjatywy Jaspers. Forma
materiatdw bedzie kazdorazowo uzgadniana. Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia
materiatdw przygotowanych na warsztaty dla uczestnikdw odpowiednimi znakami graficznymi dla
perspektywy 2014-2020 zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz zaleceniami w zakresie informacji i
promocji Instrumentu t3czac Europe CEF. Zakres warsztatéw musi zosta¢ dostosowana do poziomu
wiedzy uczestnikdéw w zakresie SUMP. W formularzu Zlecenia szczegdtowego zostanie podany m.in.
planowany zakres, termin i czas warsztatu.

Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy szczegdtowe zapotrzebowanie na zakres warsztatdw nie pdzniej
niz na 20 dni roboczych przed oczekiwana data przeprowadzenia warsztatéw. Do Zlecenia
przeprowadzenia warsztatéw stuzy formularz Zlecenia szczegdtowego (Zatacznik nr 6 do Umowy).

Dla celéw pordwnania ofert Zamawiajagcy wymaga skalkulowania ceny oferty z zatozeniem
przeprowadzenia poza siedziba Zamawiajgcego co najmniej szesciu, 1-dniowych warsztatéw dla
max 70 uczestnikéw (w kazdym). Dzien warsztatdow ma obejmowac nie mniej niz 8h. Warsztaty beda
sie odbywadé w Warszawie, poza siedzibg Zamawiajacego i beda rozliczane wg stawki za 1 dzien
warsztatéw, zgodnie z ceng zaoferowana w Formularzu ofertowym. Kalkulujac cene za realizacje

modutu warsztatowego w niniejszym zamdwieniu Wykonawca musi uwzgledni¢ prace Doradcéw

Kluczowych i Doradcdw, cene opracowania i powielenia materiatdw dla uczestnikdw warsztatow,

w_tym wszelkich kosztéw wynikajgcych z organizacji warsztatéw, m.in. koszt wynajecia sali

konferencyijnej i zapewnienia cateringu oraz ttumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na

polski i polskiego na angielski.

Wykonawca organizujac warsztaty zapewni dla kazdego z organizowanych warsztatow:

1) sale konferencyjng - klimatyzowana, estetyczna sale konferencyjna, o wysokosci co najmniej 290

centymetréow, dostosowana rozmiarem do liczby uczestnikdéw, pozwalajaca na ustawienie
ekranu/ekrandw do prezentacji i kabiny dla ttumaczy wraz ze stuchawkami dla wszystkich
uczestnikdw warsztatéw i z obstuga techniczng (w przypadku potwierdzenia w Zleceniu
szczegotowym koniecznosci ttumaczenia symultanicznego), wraz z oddzielna czescia na przerwy
kawowe oraz lunch z wyposazeniem w formie bufetu i stolikéw koktajlowych. W przypadku sali
konferencyjnej z oknami musi istnie¢ mozliwos$é zaciemnienia jej w taki sposéb, by wyswietlane w
niej prezentacje byty dobrze widoczne. Sala konferencyjna powinna by¢ przygotowana do
warsztatu na 1 dzien przed jego terminem,

2) bezptatng szatnie wraz z obstugg - mieszczaca okrycia odpowiadajace liczbie uczestnikéw

warsztatu, zlokalizowana w niewielkiej odlegtosci od sali konferencyjnej, w oddzielnym,
zamykanym pomieszczeniu, dostepna przez caty czas trwania warsztatu oraz na co najmniej
godzine przed jego rozpoczeciem i do godziny po jego zakoriczeniu,

3) recepcje przed salg konferencyjng - stdt recepcyjny przed salg konferencyjna z trzema krzestami,

opcjonalnie przykryty suknem, wraz z obstuga (minimum dwie osoby z komunikatywnym
jezykiem angielskim, dostepne na co najmniej godzine przed rozpoczeciem i godzine po
zakonczeniu warsztatu), Zamawiajacy planuje ustawié $cianke reklamowa o maksymalnych
wymiarach 2x2 m2, ktérej montaz/demontaz zajmuje maks. 10 min.

W ramach realizacji zadania Wykonawca zapewni aby warsztaty byty zorganizowane w lokalizacji
spetniajacej co najmniej nastepujace wymagania:
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1)

2)

3)

lokalizacja sali konferencyjnej: hotel (minimum****  zarejestrowany w Centralnym Wykazie
Obiektéw Hotelarskich - CWOH, prowadzonym przez Ministerstwo Sportu i Turystyki)
posiadajacy sale konferencyjna z zapleczem, znajdujacy sie w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od
siedziby Centrum Unijnych Projektéw Transportowych (Warszawa, Plac Europejski 2) lub obiekt
konferencyjno-szkoleniowy spetniajacy wymagania dla hotelu o standardzie, co najmniej
czterogwiazdkowym, z dobrym dojazdem zaréwno samochodem, jak i $rodkami transportu
publicznego. Do pomiaru odlegtosci nalezy  uzyé  wyszukiwarki internetowej
https://www.google.pl/maps/ (ustawienia automatyczne, bez wprowadzania sztucznych
modyfikacji, jako punkt poczatkowy nalezy podaé: Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa;
odlegtos¢ dla trasy przejazdu samochodem);

obiekt dostosowany do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujacymi koniecznosé
korzystania z wdzka lub innych urzadzen wspomagajacych ruch jak np. kule, w szczegdlnosci
obiekt posiada dostepne windy oraz podjazdy do budynku umozliwiajace korzystanie przez
osoby z niepetnosprawnoscia bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej, korytarze umozliwiajace
poruszanie sie osdb na wodzkach inwalidzkich, pomieszczenia sanitarne dostepne dla o0séb z
niepetnosprawnoscia, (osobne toalety dla mezczyzn, kobiet — znajdujgce sie w bezposrednim
sgsiedztwie sali konferencyjnej, toalety dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia),
swobodny dostep do sali konferencyjnej;

dostepnos$¢ parkingu na potrzeby uczestnikdw warsztatu w bezposrednim sasiedztwie (do 100
metrow) miejsca ich organizacji oraz zagwarantowanie Zamawiajacemu 5 miejsc parkingowych,
w tym min. 2 odpowiednie miejsca parkingowe dla 0sdb z niepetnosprawnoscia poruszajacych
sie samochodami oraz tatwy dojazd z parkingu do wejscia dla oséb na wdzku, jest tatwo
osiggalny (blisko potozony) dla oséb poruszajacych sie komunikacja publiczna.

W ramach realizacji zadania Wykonawca zapewni:

1) oznakowanie sali konferencyjnej - flagi UE i PL w stojaku przy podium/mdéwnicy (1 komplet),

2) ustawienie miejsc na sali konferencyjnej — teatralne (wedtug wytycznych Zamawiajacego) w
ustawieniu zapewniajacym petna widocznoéd ekranu dla wszystkich uczestnikéw warsztatu;

3) niezbedne urzadzenia nagtasniajgce w liczbie wynikajgcej ze scenariusza warsztatu oraz
rozmiarow sali, wtaczajac takze urzadzenia rezerwowe, (wraz z minimum dwoma osobami do
obstugi tego sprzetu). Urzadzenia nagtasniajace (gwarantujgce komfortowy odbidr dzwieku
wszystkim uczestnikom warsztatu), pilot do laptopa (dajacy mozliwo$¢ zmiany slajdéw przez
prelegenta zdalnie lub przez druga osobe obstugujaca laptopa),

4) ekran diodowy o duzych rozmiarach, zapewniajacych dobra widocznosé¢ z kazdego miejsca
sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niedostatecznej
widocznosci ekranu Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w sali konferencyjnej ekran/ekrany
dodatkowy/dodatkowe. Ekran/ekrany beda stuzyty do odtwarzania dwéch obrazéw
réwnoczesnie, np. prezentagji, zapisu graficznego przekazu werbalnego, obrazu sali,

5) wskaznik laserowy, zegar/stoper odmierzajacy czas trwania prezentacji, kostke dziennikarska
(media splitter) umozliwiajaca podtaczenie minimum 8 mikrofondw,

6) oswietlenie punktowe skierowane na osoby wystepujgce dostosowane do kubatury sali
konferencyjnej,

7) dostep do internetu dla wszystkich uczestnikow warsztatu, tacze synchroniczne minimum 20
MB,
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8) na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i w trakcie warsztatu Wykonawca zapewni
obecno$¢ co najmniej dwodch o0sdb obstugujacych wyposazenie techniczne sali
konferencyjnej,

9) transport w przededniu warsztatu elementéw identyfikacji wizualnej Zamawiajacego (roll-
up’a/ scianki), mdéwnicy oraz materiatdw konferencyjnych dla uczestnikdw warsztatu z
siedziby Zamawiajacego (plac Europejski 2 w Warszawie) na miejsce warsztatu,

10) w przededniu warsztatu i w miejscu jego organizacji - minimum dwie osoby do
przygotowania pakietdw konferencyjnych oraz rozstawienia roll-up’a/ Scianki i mdwnicy
Zamawiajacego,

11) po zakonczeniu warsztatu transport materiatdw i ekspozycji Zamawiajacego z miejsca
organizacji warsztatu do siedziby Zamawiajacego, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,

12) inne elementy identyfikacji wizualnej:

a) informacja z tytutem warsztatu przed wejsciem do sali konferencyjnej,

b) kierunkowskazy, umozliwiajace uczestnikom warsztatu bezproblemowe dotarcie od
wejécia do obiektu do sali konferencyjnej; na tabliczkach informacyjnych oraz
kierunkowskazach lub na wyswietlaczach/ ekranach przewidzianych do zamieszczania
informacji Wykonawca zobowiazany bedzie zamiescié¢ dostarczona przez Zamawiajacego
nazwe warsztatu wraz z przekazanymi przez Zamawiajacego logotypami; wszystkie
projekty wizualizacji wymagaja zgody Zamawiajacego.

13) elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga utrudnia¢ uczestnikom
warsztatu swobodnego przemieszczania sie, w tym osobom z niepetnosprawnoscia,

14) Wykonawca zapewni kompleksowy: montaz, demontaz catej aranzacji oraz sprzatanie
powierzchni niezwtocznie po zakonczeniu warsztatu.

W ramach organizowanego warsztatu, Wykonawca zapewni catering dla wszystkich uczestnikow
warsztatu wraz z niezbedna obstuga:

1. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikdw warsztatu w liczbie ustalonej ostatecznie z
Zamawiajacym kazdorazowo maksymalnie na 3 dni robocze przed jego terminem. Minimalna
liczba uczestnikbw wynosi kazdorazowo 50 o0sdb, maksymalna liczba uczestnikéw
warsztatu wynosi kazdorazowo 70.

2. Przerwy kawowe:

1) Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikéw warsztatu ciggly serwis cateringowy w
godzinach: 8.30 - 17.00,

2) W ramach ,serwisu cateringowego” zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje — czarna,
zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier,
stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe
(minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), stone tartinki i mini kanapki (minimum
2 rodzaje, w tym jeden w wersji weganskiej),

3) Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajacej bezposrednio
do sali konferencyjnej,

4) W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/zakonczenia warsztatu - godziny
udostepnionego serwisu cateringowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego
harmonogramu, nie wiecej niz 8,5 h tacznie.

3. Lunch:
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1) Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego. W menu musza sie znalezé
przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gtdwne (w tym jedno
weganskie), dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce,

2) Liczba porcji powinna odpowiadacd liczbie przewidzianych uczestnikéw. Lunch bedzie
serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajacej bezposrednio do sali
konferencyjnej lub innym przeznaczonym na ten cel miejscu.

4. Wykonawca zapewni odpowiedniag infrastrukture gastronomiczna niezbedna do realizacji
$wiadczenia:

1) stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub ze
skirtingami. Obrusy i skirtingi musza by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone,
wykonane z naturalnych materiatéw (bawetna, len) w kolorze biatym lub ecru, czarnym
lub szarym — zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego,

2) stoliki koktajlowe do spozywania positkdw - przykryte jak wyzej,

3) naczynia i sztuéce oraz serwetki - dostosowane do liczby uczestnikéw. Zamawiajgcy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢céw jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych,

4) dania ptynne serwowane na ciepto musza by¢ podane w kociotku utrzymujacym state
ciepto; dania ciepte musza by¢ gorace, gotowe do spozycia, dostarczone w pojemnikach
termicznych, ze stali nierdzewnej, czystych, estetycznych, spetniajacych normy
higieniczne, zapewniajacych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

5. Wszystkie podawane positki musza by¢é gotowe do spozycia, bezwzglednie 3$wieze,
pierwszej jakosci, przygotowane ze s$wiezych produktéw, spetniajacych normy jakosci
produktdw spozywczych, oraz mieé estetyczny wyglad. W przypadku stwierdzenia przy
odbiorze positkdw brakéw jakosciowych swiadczonych ustug Zamawiajagcemu przystugiwad
bedzie prawo naliczenia kary umownej wobec Wykonawcy, przewidzianej w Umowie.

6. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz dowdz przygotowanych potraw,
zgodnie z =zasadami higieny oraz wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci
i wyzywienia zbiorowego, oraz za przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. z 2017 r. poz. 149, z pdzn.
zm.), w tym dowdz positkdw samochodami wpisanymi do rejestru odpowiedniej stacji
sanitarno-epidemiologicznej. Wykonawca zapewni obstuge, ktéra na biezaco bedzie
sprzatad po positkach oraz uzupetniad brakujgce napoje i jedzenie.

7. Kazdorazowo najpdzniej 5 dni roboczych przed terminem warsztatu Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu do zatwierdzenia propozycje menu lunchu (dwie opcje do wyboru).

Odbiér przeprowadzonego warsztatu odbywa sie na podstawie Protokotu Odbioru Zlecenia

Szczegdtowego.

Uczestnictwo w spotkaniach koordynacyjnych na terenie Warszawy

Zamawiajacy oczekuje wsparcia doradczego w spotkaniach koordynacyjnych, na terenie Warszawy
z pracownikami CUPT, MIiR, MI, Inicjatywa Jaspers oraz KE oraz Odbiorcami, w tym uczestnictwo
w Konferencji zamykajacej Pilotaz organizowanej przez MIiR.

Realizacja tej formy ustug doradczych odbywad sie bedzie na podstawie Zlecenn szczegdtowych
(Zatacznik nr 6 do Umowy) przekazywanych Wykonawcy w formie skanu droga mailowa przez
wskazanych w umowie upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego (w tym Koordynatora
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Projektu). Informacje o spotkaniach beda przekazywane na biezaco podczas ustalania termindw
poszczegdlnych spotkan nie pdzniej niz na 3 dni przed datg spotkania. W formularzu Zlecenia
szczegdtowego zostanie podany m.in. zakres, termin i planowany czas spotkania. Uczestnictwo w
spotkaniach bedzie rozliczane wg stawki godzinowej podanej w Formularzu ofertowym zawartej w
ofercie Wykonawcy i liczby godzin faktycznie poswieconych na spotkanie. Zamawiajacy zaptaci za
kazde rozpoczete 15 minut spotkania. Potwierdzenie wykonania Zlecenia (w tym odnotowanie czasu
spotkania) zostanie dokonane na Zleceniu szczegétowym.

Zamawiajacy przewiduje, ze takie spotkania beda sie odbywaty w cyklach dwumiesiecznych,
i powinien w nich uczestniczy¢ co najmniej Kierownik Projektu.

Jako spotkanie koordynacyjne w Warszawie nalezy takze traktowad udziat Wykonawcy
w Konferencji zamykajacej Pilotaz organizowanej przez MIiR. Przewiduje sie udziat Wykonawcy
(co najmniej Kierownika Projektu) w panelu dyskusyjnym i wygtoszenie prezentacji podsumowujacej
rezultaty przedmiotowego zamdwienia.

Odbiér odbytego spotkania odbywa sie na podstawie Protokotu Odbioru Zlecenia szczegdétowego.

ZESPOL DORADCOW KLUCZOWYCH, DORADCY, POZOSTALY PERSONEL
MERYTORYCZNY ORAZ PERSONEL POMOCNICZY

Zamodwienie realizowane bedzie przez zespdt Doradcdw o wyksztatceniu i doswiadczeniu opisanym
ponizej i wskazanym w SIWZ oraz Ogtoszeniu o zamodwieniu:

1. Doradcy Kluczowi oraz Doradcy
1) Kierownik Projektu - Doradca Kluczowy
Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

e Posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne.

e Posiada doswiadczenie w zarzadzaniu co najmniej trzema duzymi i multidyscyplinarnymi
projektami w zakresie transportu i planowania przestrzennego w miastach,
wymagajacymi wspotpracy z interesariuszami.

e Posiada co najmniej 10 lat do$wiadczenia zawodowego w realizacji projektéw z zakresu
planowania i rozwoju transportu.

e Posiada co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego polegajacego na kierowaniu
kazdorazowo zespotami min. 5 doradcdow.

e Posiada doswiadczenie (w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) w
opracowywaniu strategii i plandw w zakresie zréwnowazonego transportu, w tym
minimum dla jednego obszaru miejskiego o wielkosci co najmniej 250 000 mieszkancow.

e Posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu ocen wptywu réznych rodzajéow transportu
na $rodowisko, w tym realizowat strategiczng ocene odziatywania na $rodowisko dla co
najmniej 2 programow, dokumentdéw.

e Posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektéw majacych na celu analize
struktur administracyjnych pod wzgledem dostosowania do potrzeb nowoczesnego
planowania.
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e Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatdw w wymiarze co najmniej 10
dni szkoleniowych.
e Znajomosc jezyka angielskiego ptynna w mowie i pismie.

2) Doradca Kluczowy z zakresu planowania transportu
Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

e Posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne.

e Uczestniczyt w realizacji co najmniej 3 projektdw multidyscyplinarnych z zakresu
planowania réznych rodzajéw transportu, wymagajacych wspdtpracy z interesariuszami.

e Posiada dos$wiadczenie (w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) w
opracowywaniu strategii i plandw w zakresie zréwnowazonego transportu, w tym
minimum dla jednego obszaru miejskiego o wielkosci co najmniej 250 000 mieszkancow.

e Posiada co najmniej 8 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji co najmniej 5
projektéw z zakresu planowania transportu, w tym obejmujacych swym zakresem ocene
wptywu polityki transportowej na zachowania zwiazane 2z mobilnoscia oraz
projektowanie i weryfikacje modeli transportowych.

e Posiada doswiadczenie w opracowaniu lub ewaluacji co najmniej 2 dokumentéw w
zakresie planowania transportu w miastach.

e Posiada dos$wiadczenie w przeprowadzaniu ocen wptywu réznych rodzajéw transportu
na $rodowisko, w tym realizowat strategiczng ocene odziatywania na $rodowisko dla co
najmniej 2 dokumentow.

e Posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektow, ktérych zadaniem byta
analizach struktur administracyjnych, w tym dostosowanie do potrzeb nowoczesnego
planowania mobilnosci.

e Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatédw w wymiarze co najmniej 10
dni szkoleniowych.

e Znajomosc jezyka angielskiego ptynna w mowie i pismie.

3) Doradca z zakresu planowania transportu
Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

e Posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne.

e Posiada co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji projektéw z zakresu
planowania transportu obejmujacych:

v' projektowanie i weryfikacje modeli transportowych, w tym prace na programach do
modelowania ruchu;

v'analizy prowadzone dla projektéow multimodalnych;

v' planowanie réznych rodzajéw transportu w obszarach miejskich, takze =z
uwzglednieniem transportu na rzecz turystyki.

e Posiada doswiadczenie zawodowe w =zakresie realizacji co najmniej 2 projektéw
obejmujacych projektowanie lub wdrazanie inteligentnych systemoéw transportowych
(doswiadczenie operacyjne lub w ustugach doradczych dedykowanych ITS).

e Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatéw w wymiarze co najmniej 5
dni szkoleniowych.
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4) Doradca Kluczowy z zakresu planowania miejskiego i przestrzennego

Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

Posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne.

Uczestniczyt w realizacji duzego i multidyscyplinarnego projektu wymagajacego

wspdtpracy z interesariuszami.

Posiada co najmniej 8 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji projektéw z zakresu

planowania miejskiego i przestrzennego obejmujacych:

v/ opracowywanie strategii i programow rozwoju obszaréw miejskich;

v’ analizy socjoekonomiczne i demograficzne, w tym analizy prowadzane dla projektow
multimodalnych;

v' ocene dokumentéw strategicznych i planistycznych w zakresie rozwoju obszaréw
miejskich.

Uczestniczyt w realizacji co najmniej 3 projektéw z zakresu transportu publicznego.

Posiada doswiadczenie w opracowaniu lub ewaluacji co najmniej 2 dokumentéw w

zakresie planowania transportu w miastach.

Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatdw w wymiarze co najmniej 10

dni szkoleniowych.

Znajomos¢ jezyka angielskiego ptynna w mowie i pismie.

5) Doradca z zakresu planowania miejskiego i przestrzennego

Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

Posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne.

Posiada co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji projektéw z zakresu

planowania miejskiego i przestrzennego.

Posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 4 projektdw obejmujacych:

v' opracowywanie strategii i programdw rozwoju obszaréw miejskich;

v' realizowanie analiz socjoekonomicznych i demograficznych;

v ocene dokumentéw strategicznych i planistycznych w zakresie rozwoju obszaréw
miejskich.

Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatéw w wymiarze co najmniej 5

dni szkoleniowych.

6) Doradca Kluczowy z zakresu ekonomiki transportu dedykowany gtéwnie Ill Etapowi

Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

Posiada wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Uczestniczyt w realizacji duzego i multidyscyplinarnego projektu wymagajacego
wspotpracy z interesariuszami.

Posiada co najmniej 8 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji co najmniej 5
projektéw z zakresu ekonomiki transportu.
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e Posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektéw majacych za zadanie ocene
sytuacji finansowej podmiotéw gospodarczych i organdw administracji samorzadowej
oraz ocene kosztéw i korzysci projektu.

e Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatdw w wymiarze co najmniej 10
dni szkoleniowych.

e Znajomosc jezyka angielskiego ptynna w mowie i pismie.

7) Doradca z zakresu ekonomiki transportu dedykowany gtéwnie lll Etapowi

Kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe:

e Posiada wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

e Posiada co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego w realizacji projektéw z zakresu
ekonomiki transportu.

e Posiada doswiadczenie w realizowaniu co najmniej 3 projektéw obejmujacych:
v'analizy socjoekonomiczne i demograficzne, w tym analizy prowadzone dla projektow

multimodalnych, facznie z okredleniem trendéw w obszarze transportu;

v'analizy kosztdéw i korzysci projektu;
v' sporzadzanie prognoz spoteczno-ekonomicznych i demograficznych.

Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatdw w wymiarze co najmniej 5
dni szkoleniowych.

Wymiana wskazanego we Whniosku Doradcy Kluczowego Iub Doradcy jest dopuszczalna
w szczegodlnych przypadkach na wniosek Wykonawcy za pisemna zgoda Zamawiajacego.
Szczegdbtowy sposdb postepowania okresla § 9 Umowy.

2. Pozostaty Personel Merytoryczny

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit odpowiedni personel merytoryczny
wyspecjalizowany w okreslonej dziedzinie lub posiadajacy dos$wiadczenie pozwalajace na
prawidtowa realizacje Umowy, w szczegdlnosci:

1. Specjalista z zakresu analizy kosztéw i korzysci
Specjalista ds. analiz spoteczno - gospodarczych
Specjalista z zakresu prognozowania popytu w transporcie
Specjalista ds. taboru kolejowego i komunikacji publicznej

Specjalista ds. srodowiska

o 0~ W N

Inni niezbedni do wykonania przedmiotu Umowy

3. Personel pomocniczy
1) W ramach klauzuli spotecznej Zamawiajacy zada aby czynnosci z zakresu obstugi i wspotpracy

z Zamawiajacym w ramach realizacji Umowy, w tym w szczegdlnosci w zakresie kontaktow, jak
réwniez czynnosci polegajace na koordynowaniu prac Doradcow Kluczowych, Doradcéw oraz
Pozostatego Personelu Merytorycznego byty wykonywane przez caty okres trwania Umowy przez
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, zgodnie z wymogiem opisanym w art. 29 ust. 3a
ustawy Pzp. Wykonawca zobowiazuje sie Scisle przestrzega¢ w stosunku do tych pracownikéow
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V.

przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i
obowiazku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

2) Dodatkowo Wykonawca moze zatrudni¢ inny wspierajacy personel pomocniczy wymagany
dla wtasciwego dziatania swojego Zespotu, taki jak asystenci, sekretarki, ttumacze, itp. Koszty
zwigzane z zapewnieniem personelu pomocniczego Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w cene
oferty.

FORMA SWIADCZONYCH UStUG ORAZ ZASADY ICH ROZLICZANIA

Jezykiem przedmiotowego Zamdwienia jest jezyk polski. Wszystkie dokumenty i informacje beda
sporzadzane i przekazywane przez Wykonawce w jezyku polskim lub w jezyku polskim i angielskim,
jesli wynika to z zapisdw niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia. Wszelkie spotkania, warsztaty
i szkolenia musza by¢ prowadzone w jezyku polskim. W przypadku gdy dokumenty Zrédtowe beda w
jezyku angielskim, Wykonawca dokona ttumaczenia na wtasny koszt. W przypadku gdy spotkania,
szkolenia lub warsztaty beda prowadzone przez osoby nieznajace jezyka polskiego (zaréwno
przedstawicieli Wykonawcy jak i ekspertdw Jaspers), Wykonawca =zapewni ttumaczenie
symultaniczne z jezyka angielskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski.

Kazdy dokument sporzadzany przez Wykonawce w ramach przedmiotowego zamdwienia musi by¢
podpisany przez Doradcéw Kluczowych i Doradcéw, ktérzy uczestniczyli w jego tworzeniu
i niezwtocznie przekazane w oryginale Zamawiajacemu, po uprzednim przestaniu w formie skanu
oraz w wersji edytowalnej (w formacie kompatybilnym z Microsoft Office) mailem do Koordynatora
Projektu po stronie Zamawiajacego.

Na koniec Etapu | oraz Il spisany zostanie Protokét Odbioru Etapu. Dla ustug realizowanych w ramach
Etapu lll (poza Raportem Zamkniecia), przeprowadzonych szkolen i warsztatéw, oraz spotkan
w Warszawie, innych niz te przewidziane w danych Etapach, sporzadzany bedzie Protokdt odbioru
Zlecenia szczegdtowego. Na koniec Etapu Ill dla potwierdzenia odbioru Raportu Zamkniecia, zostanie
sporzadzony protokét odbioru Raportu Zamkniecia. Wzory odpowiednich Protokotéw odbioru,
adekwatnie do Etapu i $wiadczonej ustugi, stanowia zataczniki do Umowy.

Zataczniki:

1. Lista Odbiorcéw objetych wsparciem w ramach niniejszego zamdwienia.
2. Harmonogram Realizacji Przedmiotu Zamdwienia — Doradztwo SUMP.,
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