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Zatacznik nr 4 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa niniejsza zostaje zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

§1
Przedmiot Umowy
1. W 2zwiazku z przeprowadzonym postepowaniem, Zamawiajacy udziela Wykonawcy zamdwienia
publicznego na $wiadczenie ustug doradztwa dla Centrum Unijnych Projektdw Transportowych (dalej

.CUPT”) w zakresie zapewnienia dostepnosci produktéw i ustug oraz wsparcie CUPT w dziataniach

majacych na celu zwiekszenie spotecznej $wiadomoséci wagi dostepnosci zaréwno wsrédd beneficjentow,

jak i pracownikéw CUPT, w szczegdlnosci w zakresie:

1) dziatan zwigzanych z przygotowaniem, wdrazaniem i rozliczaniem projektéw realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (dalej takze ,POIiS”), Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia (dalej takze ,,POPW?”) oraz Instrumentu "taczac Europe" (dalej takze ,,CEF”),

2) realizacji prac zwiazanych z ksztattowaniem kolejnych perspektyw finansowych,

3) zwiekszenia kompetencji oséb zatrudnionych w CUPT jak i u beneficjentdw zaréwno poprzez transfer
wiedzy w trakcie wspodtpracy z Wykonawca, jak rdwniez poprzez szkolenia dedykowane w zakresie
kwestii problematycznych zidentyfikowanych podczas realizacji Umowy,

4) zapewnienia zaplecza technicznego przy realizacji przez CUPT dziatan informacyjno-promocyjnych.

2. Zakres doradztwa wskazany w ust. 1 zwany jest w dalszej czesci Umowy ,Przedmiotem Umowy” lub

.Doradztwem”. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamodwienie zgodnie z Opisem Przedmiotu

Zamdwienia i swoja Oferta, na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.

3. Realizacja Przedmiotu Umowy wymaga statej wspodtpracy pomiedzy personelem Wykonawcy a
pracownikami Zamawiajacego, do ktérej to wspdtpracy Strony sie zgodnie zobowiazuja.

4. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug, w
szczegdlnosci w nastepujacych formach:

1) opracowania pisemne (opinie pisemne, analizy systemowe, ekspertyzy, raporty z audytéw),

2) spotkania na terenie Warszawy,

3) spotkania na miejscu realizacji projektow (teren catej Polski),

4) szkolenia,

5) realizacja ustug dostepnosciowych podczas wydarzen otwartych i zamknietych organizowanych przez
CUPT,

6) ttumaczenia na PJM,

7) materiaty w dostepnych formatach (w zaleznosci od rodzaju ustugi),

8) udostepnianie zaplecza technicznego,

9) filmy promujace.
5. Rzeczywiste wykorzystanie ustug wskazanych w ust. 4 bedzie zalezato od aktualnych i biezacych potrzeb

Zamawiajacego.

6. Opis Przedmiotu Zamowienia (dalej: ,OPZ"), stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.
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§2

Termin realizacji Umowy

. Umowe zawiera sie na okres 36 miesiecy, liczony od dnia jej zawarcia, z zastrzezeniem ust. 2.

. W przypadku, w ktérym w trakcie realizacji Umowy catkowite maksymalne wynagrodzenie, o ktérym

mowa w § 5 ust. 1 Umowy, zostanie rozliczone przed uptywem wskazanego w ust. 1 terminu, Umowa

ulega rozwiagzaniu w dniu, w ktérym nastapi to rozliczenie.

. Przedmiot Umowy w zakresie poszczegdlnych form bedzie realizowany w terminach ustalanych

kazdorazowo pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, tj.:

1) w odniesieniu do opracowan pisemnych, termin realizacji bedzie okreslany na Zleceniu szczegétowym,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Umowy, jako termin obligatoryjny lub pozadany, w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, po uprzednim ustaleniu liczby godzin, jaka Wykonawca
potrzebowac bedzie na sporzadzenie danego opracowania,

2) w odniesieniu do uczestnictwa w spotkaniach na terenie Warszawy, Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce o terminach spotkann na biezaco, z odpowiednim wyprzedzeniem, po ich ustaleniu z
pozostatymi osobami majacymi uczestniczy¢ w spotkaniu,

3) w odniesieniu do uczestnictwa w spotkaniach na miejscu realizacji projektu, Zamawiajacy przekaze
informacje o terminie spotkania, z wyprzedzeniem 5 dni roboczych, z zastrzezeniem, ze w
wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo powiadomié o terminie wyjazdu
na spotkanie 2 dni robocze wczesniej,

4) w odniesieniu do ustugi szkolenia, termin realizacji poszczegdlnych szkolen bedzie wynikiem zaréwno
propozycji Wykonawcy ztozonej po rozpoznaniu potrzeb Zamawiajacego, jak i wynikiem zgtoszenia
zapotrzebowania na szkolenie przez Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie informowat o
zapotrzebowaniu na konkretne szkolenie nie pdzniej niz na 20 dni roboczych przed oczekiwang data
przeprowadzenia szkolenia,

5) W odniesieniu do pozostatych zlecen, termin realizacji poszczegdlnych zlecenn bedzie wynikiem
zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy bedzie informowat o
zapotrzebowaniu na konkretne zlecenie (w zaleznosci od stopnia skomplikowania) do 20 dni
roboczych przed oczekiwana data realizacji zlecenia.

. Na potrzeby realizacji niniejszej Umowy Strony ustalaja, ze przez dni robocze rozumie sie dni od

poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§3
Zasady realizacji Umowy
. Przy realizacji Umowy Wykonawca powinien kierowac sie swoja najlepsza wiedza, etyka zawodowa,
adekwatnymi do zakresu $wiadczonego Doradztwa ramami prawnymi oraz nalezyta starannoscia przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci. Przy realizacji Umowy wymagany jest
ekspercki poziom $wiadczonego przez Wykonawce Doradztwa, tj. wymagana jest specjalistyczna wiedza
Wykonawcy i jego personelu na najwyzszym aktualnie dostepnym poziomie witasciwym dla danej
dziedziny wiedzy, a takze doswiadczenie zawodowe personelu Wykonawcy.
. Przy realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest zachowac bezstronnos¢ i obiektywizm,
a W ocenie zjawisk i sytuacji faktycznych i prawnych Wykonawca powinien opierac sie na rOwnowazeniu
racji zardwno dobra ogdlnego, jak i partykularnego poszczegdlnych uczestnikow projektow.
. W toku realizacji zamdwienia personel Wykonawcy nie zaangazuje sie, posrednio lub bezposrednio, w
zadna dziatalnos$¢ gospodarcza lub zawodowa, ktdra stataby w sprzecznosci z obowiazkami cigzacymi
na nich na podstawie Umowy.



4. Zamawiajacy, zlecajac konkretne ustugi z zakresu Doradztwa dotyczace opinii, audytdw, raportow i
ekspertyz, bedzie wymagat od Doradcy/dw ztozenia na piSmie osSwiadczenia o bezstronnosci. Tresé
oswiadczenia zostata okreslona w Zataczniku nr 9 do niniejszej Umowy. W kazdym przypadku powziecia
wiadomosci o okolicznos$ciach skutkujacych mozliwosécia niezachowania bezstronnosci, Doradca/Doradcy
uczestniczacy w realizacji danego zlecenia maja obowiazek poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.
W przypadku wytaczenia sie danego Doradcy, Wykonawca do realizacji ustugi skieruje Doradce
rezerwowego. Jedli takze Doradca rezerwowy z danej dziedziny nie bedzie spetniat wymogu
bezstronnosci Zamawiajgcy nie powierzy Wykonawcy Doradztwa w konkretnym przypadku.

5. Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres trwania Umowy do zapewnienia, ze czynnosci zwigzane
z kierowaniem/koordynowaniem realizacji Umowy, wspotpracy z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia i koordynowania przygotowywania/weryfikowania
produktéw zamdwienia (w szczegdlnosci osoba Kierownika Projektu) wykonywane beda przez osobely
zatrudniona/e na podstawie umowy o prace zgodnie z wymogiem opisanym w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp
oraz zobowigzuje sie Scisle przestrzegad w stosunku do tego/tych pracownika/éw przepiséw prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku odprowadzania
sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

6. W trakcie realizacji Przedmiotu Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnoénie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osoby/oséb wykonujgcej/cych wskazane w ust. 5 czynnosci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw i
dokonywania ich oceny,
2) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw.

7. W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiajagcego, w terminie przez niego wskazanym, nie
krétszym niz 3 dni robocze, Wykonawca przedtozy dokumenty umozliwiajace stwierdzenie, w odniesieniu
do pracownika/éw wykonujacego/ych czynnosci zwiazane z kierowaniem/koordynowaniem realizagji
Umowy, wspodtpracy z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia i
koordynowania przygotowywania/weryfikowania produktéw zamodwienia (w szczegdlnosci osoba
Kierownika Projektu) wywiazywanie sie z obowiazku, o ktérym mowa w ust. 5. W tym celu Wykonawca
przedtozy:

1) oswiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace (o$wiadczenie to powinno zawierad

w szczegdlnosci doktadne okresdlenie podmiotu sktadajacego os$wiadczenie, date ztozenia

oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na

podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych o0sdb, imion
i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy) oraz,

2) wedtug wyboru Zamawiajacego:

a) poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy/umdéw o prace pracownika/éw
wykonujgcego/ych ww. czynnosci, ktérego/ych dotyczy sktadane oswiadczenie (wraz z
dokumentem regulujagcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownika/éw, zgodnie z odpowiednimi przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych, tj. w szczegdlnosci bez adresow, nr PESEL pracownikéw. Imie i nazwisko
pracownika/éw nie podlega anonimizagji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania, lub

b) poswiadczong za zgodnos$é z oryginatem kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie
pracownika/ow przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana w sposdb zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownika/dw. Imie i nazwisko pracownika/6w nie podlega
anonimizadji.

Powyzsze czynnosci kontrolne zostang potwierdzone protokolarnie.



8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania przepisow prawa pracy przez

Wykonawce, Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

9. Zamawiajacy, w zwiagzku z realizacja Umowy, staje sie administratorem danych, o ktérych mowa w ust. 7,

10.

w rozumieniu art. 4 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO".
Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do wypetnienia, przed udostepnieniem Zamawiajacemu danych
osobowych pracownikdéw, o ktérych mowa w ust. 7, obowigzku informacyjnego na podstawie art. 14
RODO. Wykonawca zobowiazany jest przy tym do przekazania Zamawiajacemu wraz z dokumentami, o
ktérych mowa w ust. 7 powyzej, oswiadczenia Wykonawcy o wypetnieniu ww. obowiazku
informacyjnego, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 10 do Umowy.

§4

Zasady wspétpracy CUPT i Wykonawcy
Zamawiajacy w zakresie opracowan pisemnych przewiduje wspétprace z Wykonawca poprzez pisemne
Zlecenia szczegdtowe przekazane za posdrednictwem upowaznionych przedstawicieli CUPT
wskazanych w ust. 9 pkt 1). Koordynator Projektu przekaze skan Zlecenia szczegétowego na adres e-
mail Kierownika Projektu. Wzdr Zlecenia szczegétowego stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Umowy.
Kierownik Projektu jest zobowiazany do kazdorazowego potwierdzenia w tym samym dniu na adres
email Koordynatora Projektu faktu otrzymania zlecenia. W przypadku zlecen przekazanych po godzinie
15:00, potwierdzenie otrzymania zlecenia nalezy dokonad w kolejnym dniu roboczym do godz. 12:00.
Kazde z opracowan pisemnych sporzadzonych przez Wykonawce w zwiazku z realizacjg Przedmiotu
Umowy bedzie przekazywane Zamawiajacemu w formie pisemnej, podpisane przez Doradce/6w
sporzadzajacego/acych dane opracowanie, po uprzednim przestaniu na adres e-mail Koordynatora
Projektu w formie skanu oraz w wersji edytowalnej (w formacie kompatybilnym z Microsoft Office).
Potwierdzenia realizacji ustug Doradztwa i ich odbidr przebiegad bedzie w nastepujacy sposdb:

1) w przypadku opracowan pisemnych, Zamawiajacy po analizie projektu opracowania pisemnego

przekazanego przez Wykonawce na adres email Koordynatora Projektu, poinformuje Wykonawce na
adres email Kierownika Projektu o akceptacji opracowania lub o koniecznosci dokonania jego zmian
lub uzupetnien. Wykonawca jest zobowigzany dokonac zmian lub uzupetnien w ciagu 3 dniroboczych
lub, w uzasadnionych przypadkach, w innym terminie uzgodnionym przez Strony (bez osobnego
wynagrodzenia) i przekaza¢ zmienione lub uzupetnione opracowanie na adres email Koordynatora
Projektu. W sytuacji, gdy Wykonawca nie zgadza sie, ze wzgledéw merytorycznych, na dokonanie
zmian lub uzupetniern wnioskowanych przez Zamawiajacego, przedstawia we wskazanym powyzej
terminie swoje stanowisko, wraz ze szczegdtowymi wyjasnieniami na piSmie oraz na adres email
Koordynatora Projektu. Opracowanie pisemne wraz z ewentualnym stanowiskiem Wykonawcy jest
przedmiotem odbioru merytorycznego ustugi odnotowywanym na formularzu Zlecenia

szczegobtowego,

2) w przypadku spotkan na terenie Warszawy lub spotkan w miejscu realizacji projektdéw, osoby

wskazane przez Zamawiajacego bezposrednio po wykonaniu ustugi beda dokonywaty odbioru
merytorycznego ustugi na formularzu Zlecenia szczegotowego. Odbidr merytoryczny ustugi bedzie
przedmiotem weryfikacji Zamawiajacego przed kazdorazowym podpisaniem przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego Protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 7 do Umowy,

3) w przypadku szkolen, Wykonawca bedzie zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu po kazdym

szkoleniu listy obecnosci w szkoleniu uczestnikdw szkolenia (dotyczy kazdego dnia szkoleniowego)
wraz z imiennymi zaswiadczeniami o ukonczeniu szkolenia. Lista obecnosci musi zawierad informacje
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pozwalajace zidentyfikowac konkretne szkolenie, tj.: date, temat szkolenia, nazwisko Doradcy/ow
prowadzacego/ych dane szkolenie. Lista obecnosci wraz z zaswiadczeniami stanowi podstawe
odbioru merytorycznego ustugi dokonywanego na formularzu Zlecenia szczegétowego,

4) w przypadku innych zlecen niz wymienione w pkt 1)-3), osoby wskazane przez Zamawiajacego

bezposrednio po wykonaniu ustugi beda dokonywaty odbioru merytorycznego ustugi na formularzu
Zlecenia szczegdtowego. Odbiér merytoryczny ustugi bedzie przedmiotem weryfikacji
Zamawiajacego przed kazdorazowym podpisaniem przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego Protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 7 do Umowy. W przypadku
zastrzezen ze strony Zamawiajgcego do wykonanej ustugi, zostanie zastosowana procedura
zgtaszania zmian lub uzupetnien jak dla opracowan pisemnych, o ktérej mowa w pkt 1) powyzej.
Odbidér merytoryczny, o ktérym mowa w ust. 3, bedzie dokonywany przez osoby wskazane przez
Zamawiajacego na formularzu Zlecenia szczegdtowego.
Potwierdzenie realizacji poszczegdlnych ustug Doradztwa, bedzie odnotowane w sposdb zbiorczy w
Protokole odbioru, stanowigcym Zatacznik nr 7 do niniejszej Umowy, sporzadzanym przez Wykonawce
na zakonczenie kazdego miesigca $wiadczenia ustug. Pod Protokotem odbioru podpisuja sie
upowaznieni przedstawiciele Stron wskazani w ust. 9.
Zamawiajacy na biezaco bedzie monitorowat jakosé wykonywania ustug Doradztwa. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu ktérejkolwiek z form Doradztwa, Zamawiajacy wpisze
stosownga adnotacje dokonujac odbioru merytorycznego ustugi na formularzu Zlecenia szczegétowego
i/lub na Protokole odbioru sporzadzanym na zakoriczenie kazdego miesigca swiadczenia ustug.
Zamawiajacy powinien dostarczyé wszelkie informacje i dokumenty niezbedne do wykonania zleconej
ustugi. Wykonawca $wiadczy ustugi przede wszystkim na podstawie informacji i dokumentéw
otrzymanych od Zamawiajacego, a takze na podstawie wyjasnien udzielonych na prosbe Wykonawcy
przez osoby wskazane przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawce, jezeli stwierdzi, ze dostarczone
przez niego informacje lub dokumenty nie sg aktualne albo kompletne.
Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie w sprawie realizacji niniejszej Umowy, a takze
samodzielnego podpisywania Zlecen szczegdtowych oraz Protokotdw, o ktérych mowa w Umowie: 1)
ze strony CUPT sa:
*  Pani/Pan .. petniaca/petniacy funkcje Koordynatora Projektu, e-mail:

] Pani/Pan ..o, ,e-mails v stel e

2) ze strony Wykonawecy sa:

10.

11.

] Pani/Pan ... petnigca/petnigcy funkcje Kierownika Projektu, e-mail:

= Pani/Pan .., ,e-maill e, ctel e

Zmiana osdb upowaznionych, wskazanych w ust. 9, wymaga poinformowania drugiej Strony na pismie
i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemna forme powiadomienia przyjmuje sie w tym przypadku rowniez
zawiadomienie przestane na adresy e-mail: 1) cccooeveveececevcvcecceee, (Zamawiajacy); 2) e
(Wykonawca).

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia materiatdw szkoleniowych oraz zaswiadczen dla
uczestnikdw szkolen objetych Przedmiotem Umowy odpowiednimi znakami graficznymi dla
perspektywy 2014-2020 zgodnie z ,,Podrecznikiem wnioskodawecy i beneficjenta programdéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji”.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy



1. Strony ustalaja, ze catkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za $wiadczone ustugi Doradztwa
nie przekroczy kwoty ... PLN brutto (stownie ztotych: ... ), kwoty
..................................... PLN netto (stownie ztotych: ........ccoeeeereeeeeennd)

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie zrealizowane ustugi,
zgodnie z zestawieniem cenowym zawartym w Formularzu ofertowym, wedtug nastepujacych zasad:

1) wynagrodzenie z tytutu wykonania opracowan pisemnych w danym miesiacu zostanie obliczone,
jako iloczyn liczby godzin okreslonych w kazdym Zleceniu szczegdtowym i stawki godzinowej brutto
okreslonej w Formularzu ofertowym, ktérego kserokopia stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy,
przy czym stawka godzinowa brutto wynosi ............. PLN (stownie ztotych: .......ccoereuneee. ) w tym
wartosé autorskich praw majatkowych ... PLN,

2) wynagrodzenie z tytutu spotkan na terenie Warszawy w danym miesiacu zostanie obliczone, jako
iloczyn liczby godzin poswieconych na uczestnictwo w spotkaniach na terenie Warszawy
odnotowanych w Zleceniach szczegdétowych i stawki godzinowej brutto, okreslonej w Formularzu
ofertowym, przy czym stawka godzinowa brutto wynosi ... PLN (stownie ztotych:
........................... ). Zamawiajacy zaptaci za wszystkie petne godziny poswiecone na spotkania, a w
przypadku godzin niepetnych — za kazde rozpoczete 15 minut spotkania,

3) wynagrodzenie z tytutu spotkan na miejscu realizacji projektéw w danym miesiacu zostanie
obliczone, jako iloczyn stawki godzinowej brutto pracy Doradcy okreslonej w Formularzu ofertowym
dla spotkan na miejscu realizacji projektu odnotowanych w Zleceniach szczegdtowych, przy czym
stawka brutto za 1 godzine pracy Doradcy na miejscu realizacji projektéw poza Warszawa wynosi
........... PLN (stownie ztotych:.................). Zamawiajacy zaptaci za wszystkie petne godziny poswiecone
na spotkania, a w przypadku godzin niepetnych — za kazde rozpoczete 15 minut spotkania,

4) wynagrodzenie z tytutu wykonania szkolenn w danym miesigcu zostanie obliczone, jako iloczyn liczby
dni szkoleniowych w danym miesigcu - udokumentowanych listami obecnosci uczestnikéw szkolenia
wraz z imiennymi zaswiadczeniami o ukonczeniu szkolenia i odnotowanych w Zleceniach
szczegobtowych oraz stawki brutto za 1 dzieri szkoleniowy okreslonej w Formularzu ofertowym, ktéra
WYNOSI o PLN (stownie ztotych: ................... ).

5) wynagrodzenie z tytutu wykonania pozostatych zlecern wynikajacych z OPZ w danym miesiacu
zostanie obliczone na podstawie cen jednostkowych wskazanych w Formularzu ofertowym.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie dokumentu ksiegowego: faktury/rachunku! w terminie 21
dni roboczych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego poprawnie wystawionego dokumentu
ksiegowego. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie zaptacone na rachunek bankowy o
NUIMEIZE. ..ttt st sese s ses s bbb sesesesnans

4. Podstawa wystawienia dokumentu ksiegowego jest sporzadzony i podpisany przez obie Strony na koniec
kazdego miesigca $wiadczenia ustug Doradztwa Protokdt odbioru, stwierdzajacy zakres wykonania
Umowy w danym miesigcu, w podziale na ustugi wymienione w ust. 2.

5. Za dzien zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy przez Zamawiajacego, Strony Umowy uwazac beda dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Za opdznienie Zamawiajgcego w wykonaniu ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy przystuguja odsetki
w wysokosci ustawowej.

7. Ceny/stawki za jednostki rozliczeniowe brutto obejmuja catkowity koszt realizacji Doradztwa, nalezne
podatki, w tym podatek VAT, zysk oraz ewentualne upusty, a takze pozostate koszty zwigzane z realizacja
Doradztwa.

§6
PRAWA AUTORSKIE

! Niepotrzebne skredlié.



1. Wykonawca gwarantuje, ze realizacja niniejszej Umowy nie spowoduje naruszenia czyichkolwiek praw
autorskich, znakéw handlowych, towarowych, patentdw, rozwiazan konstrukcyjnych oraz innych praw
chronionych.

2. Wykonawca przyjmuje na siebie wszelka odpowiedzialnos¢ za naruszenie praw o0sOb trzecich
w zwiazku z realizacja Umowy, dotyczaca w szczegdlnosci naruszenia czyichkolwiek praw autorskich. W
przypadku wystapienia przez jakakolwiek osobe trzecia w stosunku
do Zamawiajacego z roszczeniem z tytutu naruszenia praw wiasnosci intelektualnej w tym praw
autorskich, zarédwno osobistych jak i majatkowych, jezeli naruszenie nastapito w zwigzku
z nienalezytym wykonaniem niniejszej Umowy przez Wykonawce, Wykonawca:

1) zwolni Zamawiajagcego z odpowiedzialnosci i przyjmie na siebie petna odpowiedzialnosd

za wszelkie skutki powyzszych zdarzen;

2) w przypadku skierowania sprawy na droge postepowania sadowego, przystapi do procesu

po stronie Zamawiajacego i pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem Zamawiajacego
w postepowaniu sadowym oraz ewentualnym postepowaniu egzekucyjnym, w tym koszty obstugi
prawnej postepowania;

3) poniesie wszelkie koszty zwigzane 2z ewentualnym pokryciem roszczen majatkowych

i niemajatkowych zwiazanych z naruszeniem praw witasnosci intelektualnej, w tym praw autorskich
majatkowych lub osobistych osoby lub 0séb zgtaszajacych roszczenia.

3. Wykonaweca o$wiadcza, ze:

1) na dzien podpisania Protokotdw odbioru, bedzie posiadat na wytacznosé catos$c autorskich praw
majatkowych do utwordw wytworzonych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, a takze zgode ich
tworcdw na rozporzadzanie i korzystanie z opracowan tychze utwordw (prawa zalezne);

2) autorskie prawa majgtkowe do utworéw wytworzonych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy nie
sa i nie beda przedmiotem zastawu lub innych praw na rzecz oséb trzecich i zostana przeniesione na
Zamawiajacego bez zadnych ograniczen.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania Umowy, w tym réwniez:

1) roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych
do wszystkich utworéw powstatych w zwiazku z jej wykonywaniem;

2) roszczenia z tytutu udzielenia Zamawiajacemu zgody na wykonywanie praw zaleznych
do utwordéw powstatych w wyniku realizacji Umowy.

5. Nabycie przez Zamawiajacego autorskich praw majatkowych, a takze zgody na wykonywanie praw

zaleznych do utwordw powstatych w wyniku realizacji Umowy nastepuije:
1) z chwila zaptaty przez Zamawiajacego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy;
2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujacych
pdl eksploatacji:
a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci
komputerowych;
b) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminaridow i konferencji;
c) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i
szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i internetowych;
d) korzystanie z utwordw w catosci lub w czesci oraz ich faczenia z innymi utworami;
e) opracowanie utworow poprzez dodanie réznych elementdw, uaktualnienie, modyfikacje,
ttumaczenie na rézne jezyki, zmiane barw, oktadek, wielkosci i tresci catosci lub ich czesci;
f) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomoca druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie
7



1.

za posrednictwem satelity, rGwnolegte i integralne nadawanie utworu przez inng organizacje

radiowa badZ telewizyjna, transmisje komputerowa (sie¢ szerokiego dostepu, internet)

tacznie z utrwalaniem na nosnikach pamieci oraz zezwalaniem

na tworzenie i nadawanie kompilacji;

g) udostepnianie egzemplarzy osobom trzecim, w szczegdlnosci instytucjom nadrzednym,

beneficjentom i parterom CUPT przy udzielaniu wsparcia w zakresie dziatalnosci statutowej

i korzystanie przez te osoby w zakresie niezbednym do realizacji projektéw.
Réwnoczesdnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do utwordw, Zamawiajacy nabywa witasnosé
wszystkich egzemplarzy i nosnikdw, na ktérych utwory zostaty utrwalone.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu zezwolen do korzystania z opracowan utworéw powstatych w
zwiazku z wykonaniem Przedmiotu Umowy (utworu zaleznego) na polach eksploatacji wymienionych w
ust. 5 powyzej. Wykonawca oswiadcza, iz nie bedzie korzystac z autorskich praw osobistych do utworu,
o ktérych mowa w art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
wzgledem Zamawiajgcego i jego nastepcéw prawnych,
na ktérych przeniesione zostana prawa majatkowe do utworu, bedacego przedmiotem niniejszej Umowy.
W  szczegdlnosci  Wykonawca  udziela  nieodwotanego  upowaznienia = Zamawiajacemu
do decydowania o pierwszym publicznym udostepnieniu utwordw, jak rdéwniez korzystania
i rozpowszechniania utworéw oraz ich opracowann bez oznaczania ich imieniem i nazwiskiem

Wykonawcy.

§7
Wady ustug
Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajacego za wady $wiadczonych ustug Doradztwa bez
wzgledu na forme Doradztwa, zmniejszajgce ich warto$¢ lub uzyteczno$é ze wzgledu na ich
przeznaczenie i oznaczony w Umowie cel ich wytworzenia, w granicach okreslonych w tym zakresie w
ust. 3.

. Z zastrzezeniem ust. 4, Wykonawca udziela rekojmi za wady opracowan pisemnych stanowigcych

Przedmiot Umowy kazdorazowo na okres od dokonania odbioru merytorycznego danego opracowania
pisemnego do momentu uptywu 12 miesiecy od dnia podpisania Protokotu zamkniecia ustugi Doradztwa,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy.

W przypadku otrzymania niekompletnego lub wadliwego opracowania pisemnego, Zamawiajacy -
wykonujac uprawnienia z tytutu rekojmi - moze zazadad usuniecia wad w terminie 7 dni, w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 i 2 Umowy (bez osobnego wynagrodzenia).
Jezeli Wykonawca nie usunie wad zgtoszonych w terminie, Zamawiajacy moze po uprzednim
zawiadomieniu Wykonawcy, zlecic¢ ich usuniecie osobie lub osobom trzecim na koszt Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode. Powyzsze postanowienie nie ogranicza mozliwosci naliczania kar umownych,

o ktérych mowa w § 13 Umowy.

§8
Podwykonawcy, Doradcy
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania catosci lub czesci Przedmiotu niniejszej Umowy
podwykonawcy lub podwykonawcom, z zastrzezeniem podwykonawcy wskazanego w Formularzu

ofertowym.



Za podwykonawcdw nie beda uwazani Doradcy i konsultanci oraz wspdtpracownicy Wykonawcy
wymienieni, jako jego personel w Formularzu ofertowym.
W przypadku zaistnienia koniecznosci uzyskania porady Doradcy/éw Specjalistycznych, o ktdrych
mowa w OPZ przed ich przystapieniem do realizacji ustug Doradztwa, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zweryfikowania kompetencji kazdego z nich poprzez analize CV i/ lub rozmowe kwalifikacyjna.
Jezeli z uzasadnionego powodu w toku realizacji Umowy koniecznym stanie sie zastgpienie
ktéregokolwiek Doradcy Kluczowego wskazanego przez Wykonawce w jego Ofercie, lub
zaakceptowanego uprzednio Doradcy Specjalistycznego, Wykonawca powiadomi o tym
Zamawiajacego na pismie, wskazujac propozycje osoby lub o0s6b zastepujacej/zastepujacych
dotychczasowego Doradcy.
Zmiana Doradcy lub Doradcéw moze nastapi¢ wytacznie za uprzednia zgoda Zamawiajacego wyrazona
na pismie i wyltacznie na osobe o odpowiednich kwalifikacjach, doswiadczeniu oraz dorobku
zawodowym lub naukowym nie mniejszym niz wymagane przez Zamawiajacego w OPZ. W celu zmiany
Doradcy/éw stosowana bedzie odpowiednio procedura okreslona w ust. 3-7.
Zmiana Doradcy Kluczowego moze sie wigzac¢ z procedura weryfikacji jakosci $wiadczonych przez
kandydata ustug.
Wykonawca powinien przedtozy¢é Zamawiajacemu propozycje zmiany, o ktérej mowa w ust. 4 i ust. 5
nie pdzniej niz 7 dni przed planowana zmiana. Jakakolwiek przerwa w realizacji Przedmiotu Umowy
wynikajaca z braku Doradcy bedzie traktowana jako przerwa wynikta z winy Wykonawcy i nie moze
stanowi¢ podstawy do zmiany terminu wykonania zlecenia.
Zamawiajacy jest uprawniony do zadania zmiany osoby petnigcej funkcje Doradcy Kluczowego lub
Doradcy Specjalistycznego w przypadku, gdy osoba dotychczas petniaca te funkcje nie wykonuje lub
nienalezycie wykonuje swoje obowiazki, 0 czym Zamawiajacy przez Koordynatora Projektu na biezaco
informowat Wykonawce w formie e-maila do Kierownika Projektu. W takim przypadku Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym przedstawi sposdb dalszego procedowania polegajacego albo na zmianie
osoby na danym stanowisku albo na opracowaniu przez Wykonawce szczegdlnej procedury
postepowania zapobiegajacej zaniedbaniom osoby dotychczas petniacej dana funkgje.
Zmiana Doradcy lub Doradcdéw, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, nie stanowi zmiany
postanowienn Umowy.
§9
Ubezpieczenie OC i zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. Wykonawca jest obowiazany posiadaé w catym okresie trwania Umowy ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci cywilnej, w tym odpowiedzialnosci kontraktowej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci zwiazanej z Przedmiotem Umowy, w wysokosci min. ......... PLN (stownie: ......... ).

2. Jedli polisa ubezpieczeniowa lub inny dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnodci cywilnej
Wykonawcy ztozony najpdzniej wraz z zawarciem niniejszej Umowy, utraci waznos¢ przed
zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca przedtuzy ubezpieczenie oc, zachowujac jego ciggtosd
przez caty okres obowigzywania Umowy i przedstawi odpis (poswiadczong przez siebie kopie) polisy
lub innego dokumentu ubezpieczeniowego Zamawiajgcemul.

3. Tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy ustala sie zabezpieczenie w wysokosci 5 %
catkowitego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej
Umowy, tj. kwote ........ PLN (stownie ztotych: ............... )

4. W dniu podpisania Umowy Wykonawca wnidst ustalong w ust. 3 kwote zabezpieczenia w formie

5. Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w terminie 30 dni
od dnia podpisania bez zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli Stron Protokotu zamkniecia
ustugi Doradztwa.



©. Zabezpieczenie stuzy pokryciu  roszczeh  Zamawiajacego z  tytutu  niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy.

§10
Ochrona danych osobowych uczestnikéw szkolenia
Prawa i obowiazki stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja umowy w
czesci dotyczacej szkolenia dla pracownikéw CUPT zostaty okreslone w zataczniku nr 11 do Umowy.
Prawa i obowiazki stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja umowy w
czesci dotyczacej szkolenia dla beneficjentdw zostaty okreslone w zataczniku nr 12 do Umowy.

§11
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu RODO, w odniesieniu
do danych osobowych oséb fizycznych reprezentujacych Wykonawce oraz osoéb fizycznych wskazanych
przez Wykonawce jako osoby do kontaktu, o ktérych mowa w § 4 ust. 9 pkt 2) Umowy .
. Zamawiajacy informuje, ze w CUPT funkcjonuje inspektor ochrony danych o ktérym mowa w art. 37-39
RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@cupt.gov.pl, adres korespondencyjny: CUPT,
PI. Europejski 2, 00-844 Warszawa z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.
. Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez Zamawiajacego na podstawie
art. 6 ust.1 lit. b), c) i f) RODO w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy w kategorii
dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu,
stuzbowy adres email.
. Dane osobowe o0sdéb, o ktérych mowa w ust. 1, moga byé przekazywane podmiotom trzecim,
w szczegdlnosci organom administracji panistwowej o ile bedzie to wynikato z przepiséw obowigzujacego
prawa.
. Dane osobowe 0sdb, o ktdérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez okres 10 lat od korica roku
kalendarzowego w ktérym niniejsza Umowa zostata zrealizowana, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy
okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen itp.
. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od administratora danych dostepu do
ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.
. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych niezgodnie z
RODO, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 3, jest wymagane do zawarcia niniejszej Umowy,
odmowa podania danych osobowych skutkuje niemoznoscig zawarcia i realizacji Umowy. Whniesienie
przez osobe, o ktérej mowa w ust. 1 zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych
skutkuje obowiazkiem wobec CUPT niezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.
. W oparciu o podane dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.

10.Wykonawca oswiadcza, ze w imieniu Zamawiajgcego, poinformowat osoby fizyczne nie podpisujace

niniejszej Umowy, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego ustepu, o tresci niniejszego paragrafu, tj. do
wykonania wobec tych osdb, ktérych dane dotycza obowiazkdw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i
14 RODO.
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§12
Zmiana Umowy
1. Postanowienia Umowy nie podlegaja zmianie, za wyjatkiem nastepujacych przypadkdéw:

1) rozszerzenia przedmiotu dziatalnosci CUPT przez witasciwe ministerstwo. W takim przypadku
$wiadczenie Doradztwa bedzie mogto objac takze nowy obszar przedmiotu dziatalnosci CUPT;

2) zmiany obowiagzujacej stawki podatku VAT (zmniejszenie lub zwiekszenie). Jesli zmiana stawki
VAT bedzie powodowac¢ zwiekszenie kosztdw wykonania umowy po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réwna réznicy w kwocie
podatku zaptaconego przez Wykonawce. Zmiana moze dotyczy¢ wytacznie wynagrodzenia za ustugi
$wiadczone po wejsciu w zycie ustawy zmieniajacej stawke podatku VAT. Ewentualna zmiana cen
nastapi od dnia obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa;

3) W przypadku zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2177) kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajgcego ze zwiekszenia
wynagrodzen 0s6b bezpodrednio wykonujacych zamodwienie do wysokosci aktualnie
obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Zmiana moze dotyczy¢
wyltacznie wynagrodzenia za ustugi $wiadczone po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajacych
wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j.
Ewentualna zmiana cen nastapi od dnia obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa;

4) W przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne kwota wynagrodzenia
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on
zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej
kwoty netto wynagrodzenia bezposrednio wykonujacych zamdwienie na rzecz Zamawiajacego.
Zmiana moze dotyczy¢ wytacznie wynagrodzenia za ustugi $wiadczone po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. Ewentualna zmiana nastapi od dnia obowiazywania odpowiednich zasad;
5) wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z
Umowa — w takim przypadku Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany Umowy w zakresie
niezbednym do usuniecia przeszkdd bedacych wynikiem sity wyzszej, ktére uniemozliwiajg Stronom
nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci dotyczy to zmiany terminéw wykonania
ustug Doradztwa.

2. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2) - 4) powyzej, nastepowac bedzie na
whniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego. Do wniosku o zmiane wynagrodzenia Wykonawca lub
Zamawiajacy zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce zasadnos$é ztozenia takiego
whniosku wraz z wykazaniem, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty realizacji Umowy
oraz okresleniem stopnia, w jakim wptynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

3. Wykonawca lub Zamawiajacy wystapi z wnioskiem o zmiane wysokosci wynagrodzenia, z co najmniej
30 dniowym wyprzedzeniem wobec wnioskowanej daty obowigzywania nowego wynagrodzenia, chyba
ze termin wejsécia w zycie przepiséw, z ktdrych ta zmiana wynika, jest krétszy niz 30 dni od daty ich
publikacji. W takim przypadku Wykonawca lub Zamawiajacy wystapia z wnioskiem o zmiane kwoty
wynagrodzenia niezwtocznie po opublikowaniu wtasciwych przepiséw.

4. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze mieé miejsce wytacznie wtedy, gdy zmiany, o ktérych mowa
powyzej, beda mieé wptyw na koszty realizacji Umowy przez Wykonawce.
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. Zmiana Umowy dla swej waznosci wymaga dochowania formy pisemnej, z wytaczeniem przypadkow
przewidzianych w niniejszej Umowie.

. Strony Umowy zobowiazuja sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu okolicznosci
mogacych stanowi¢ przeszkode w nalezytym wykonaniu Przedmiotu Umowy.

. W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktére Strony nie maja wptywu, a ktére
uniemozliwiajg wykonanie zobowiazan wynikajgcych z niniejszej Umowy, ktdrych nie mozna byto
przewidzied i ktérych nie dato sie unikna¢ nawet w przypadku dotozenia przez Strony najwyzszej
starannosci, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej poinformuje niezwtocznie pisemnie druga Strone
o wystapieniu sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowigzan
przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspdlnego ustalenia dalszego postepowania.

. Strony niniejszej Umowy nie sa odpowiedzialne za opdznienia albo zaniedbania wynikajace z przyczyn
lub okoliczno$ci pozostajacych poza ich kontrola. Odnosi sie to do przypadkdw wystapienia sity wyzszej,
w szczegolnosci pozardw i innych katastrof, strajkdw, wojny czy tez innych aktéw przemocy, jak réwniez
zmiany ustaw, przepiséw albo decyzji wydanych przez witasciwe organy, a majacych istotny i
bezposredni wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy .

. Zmiana numeru rachunku bankowego wskazanego w § 5 ust. 3 Umowy wymaga doreczenia
Zamawiajacemu pisemnego os$wiadczenia Wykonawcy o zmianie numeru rachunku bankowego i nie
stanowi zmiany Umowy.

§13

Odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie podjat sie wykonywania obowiazkdw bez uzasadnionych przyczyn lub nie
kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonych na pismie;

2) jezeli Wykonawca wykonuje swoje obowigzki w sposdb naruszajgcy postanowienia niniejszej Umowy
i mimo wezwania Zamawiajacego nie nastapita poprawa w ich wykonywaniu;

3) niemoznosci zaakceptowania ostatecznych kandydatdw, w toku procedury zmiany Doradcy, o ktdrej
mowa w § 8 Umowy, z powodu niespetniania przez nich postawionych wymogow;

4) jezeli w ciagu kolejnych 3 m-cy Wykonawca wystapi o zmiane wiecej niz 4 Doradcéw Kluczowych;

. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, z zachowaniem wymogdw, o ktérych

mowa w art. 145 ustawy Pzp.

. W przypadku rozwiazania Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym, Zamawiajacy

ma prawo do kary umownej w wysokosci 20% niewykorzystanej czesci wynagrodzenia, o ktérym mowa

w § 5 ust. 1 Umowy.

. W przypadku rozwigzania Umowy Strony sporzadza protokdt inwentaryzacji wedtug stanu na dzien

rozwiagzania Umowy. W protokole Strony okresla prace wykonane przez Wykonawce i nieoptacone przez

Zamawiajacego przed rozwigzaniem Umowy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nastepujace kary umowne:

1) za zwitoke w wykonaniu opracowania pisemnego, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 pkt 1) Umowy — w
wysokosci 2% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wyliczonego zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 1) Umowy dla
tego opracowania, za kazdy dzien zwitoki w stosunku do terminu obligatoryjnego, okreslonego w
Zleceniu szczegdtowym,

2) za zwitoke w dokonaniu zmian lub uzupetnien, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1) Umowy — w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wyliczonego zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 1) Umowy
dla opracowania, ktérego dotycza wnioskowane zmiany lub uzupetnienia, za kazdy dzien zwtoki,

3) za kazda nieobecnos$é Doradcy na spotkaniu, o ktérych mowa w:
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a) § 1 ust. 4 pkt 2) Umowy — w wysokosci 500 PLN - za kazdy stwierdzony przypadek,
b) § 1 ust. 4 pkt 3) Umowy — w wysokosci 2 000 PLN - za kazdy stwierdzony przypadek.

4) za nieprzeprowadzenie szkolenia w wyznaczonym terminie lub przeprowadzenie szkolenia z razacym
naruszeniem jakosci — w wysokosci 5 000 PLN,

5) jezeli czynnosci zastrzezone dla danego Doradcy bedzie wykonywata inna osoba niz zaakceptowana
przez Zamawiajacego zgodnie z procedurami okreslonymi w § 8 Umowy — w wysokosci 0,01% kwoty
okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy;

6) niewypetnienia obowiazku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 Umowy — zapewnienia, ze czynnosci zwigzane
z kierowaniem/koordynowaniem realizacji Umowy, wspdtpracy z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia i koordynowania przygotowywania/weryfikowania
produktéw zamodwienia (w szczegdlnosci osoba Kierownika Projektu) wykonywane beda przez
osobe/y zatrudniona/e na podstawie umowy o prace - w wysokosCi .................. ztotych (stownie ztotych:
.................. ) za kazdy stwierdzony przypadek; za kazdy stwierdzony przypadek nalezy rozumied
nieokazanie przez Wykonawce, na zadanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w § 3 ust. 7 Umowy, w
terminie przez niego wskazanym, dokumentéw umozliwiajacych stwierdzenie wywiazywania sie
przez Wykonawce z ww. obowiazku lub przedstawienie przez Wykonawce dokumentéw, z ktérych
nie wynika, iz wymienione osoby s3 zatrudnione na podstawie umowy o prace, zgodnie z wymogiem
Zamawiajacego.

. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, beda naliczane niezaleznie od siebie za kazde
stwierdzone przez Zamawiajacego zdarzenie.

. Zaptata kary umownej nastapi przelewem na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy w
terminie 7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do jej zaptaty, z zastrzezeniem ust. 8.

. Zaptata kary umownej moze nastgpi¢ poprzez potrgcenie przez Zamawiajacego kwoty kary umownej z
kwoty wskazanej przez Wykonawce na fakturze/rachunku. O dokonaniu potrgcenia Zamawiajacy
zawiadamia pisemnie Wykonawce nie pdzniej niz w dniu dokonania potrgcenia.

. Niezaleznie od naliczonych kar umownych, Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania
przekraczajacego wysokosd zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

§14
Postanowienia korncowe

1. Z zastrzezeniem wyjatkdw wskazanych w Umowie, wszelka korespondencja pomiedzy Stronami
wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowigzane sa do wzajemnego informowania sie
o kazdej zmianie adresu do korespondencji, numerdw telefondw, adreséw e-mail wskazanych w
niniejszej Umowie oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania Umowy danych. W razie zaniechania
obowiazku poinformowania o zmianie adresu, korespondencje wystana na adres dotychczasowy uznaje
sie za doreczong prawidtowo.
Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.
Strony Umowy oraz osoby przez nie zatrudnione do realizacji niniejszej Umowy, zobowiazuja sie do
utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim informacji uzyskanych przy realizacji niniejszej
Umowy, w szczegdlnosci informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony zobowigzujg sie do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich postanowien
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrona danych, a takze z ochrong
informacji poufnych oraz ochrona tajemnicy stuzbowej.
Wykorzystanie danych i informacji okreslonych w ust. 3 w innych celach, niz wynikajace z Umowy, jak
réwniez ich upublicznianie lub udostepnianie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony jest
zabronione, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.
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10.

11.

12.

Postanowienia ust. 5 nie dotycza informacji publicznych, informacji powszechnie znanych oraz

informacji, ktorych udostepnienie nastepuje na zadanie organdw administracji publicznej, jednostek

samorzadu terytorialnego, saddw i prokuratury oraz instytucji organizacji miedzynarodowych, w

zakresie w jakim organy te i instytucje sa uprawnione do zadania danych na podstawie odrebnych

przepiséw.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy Umowa a trescia zatacznikdw, wigzace beda postanowienia

Umowy.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje praw i ewentualnych roszczen z tytutu niniejszej Umowy.

Integralng cze$é Umowy stanowia nastepujace dokumenty:

1) Zatacznik nr 1 - Akt powierzenia petnienia obowiazkéw Dyrektora CUPT r. — kserokopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem;

2) Zatacznik nr 2 - Dokument rejestrowy Wykonawcy;

3) Zatacznik nr 3— Formularz ofertowy — kserokopia;

4) Zatacznik nr 4 — Opis Przedmiotu Zamdwienia;

5) Zatacznik nr 5 — Wykaz Doradcow;

6) Zatacznik nr 6 — Wzér Zlecenia szczegdtowego;

7) Zatacznik nr 7 — Wzér Protokotu odbioru;

8) Zatacznik nr 8 — Wzér Protokotu zamkniecia ustugi Doradztwa;

9) Zatacznik nr 9 — Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci;

10) Zatacznik nr 10 - Klauzula informacyjna;

11) Zatacznik nr 11 - Umowa powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacja umowy w
czesci dotyczacej szkolenia dla pracownikéw CUPT;

12) Zatacznik nr 12 - Umowa powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacja umowy w
czesci dotyczacej szkolenia dla beneficjentdw.

Spory powstate na tle realizacji postanowien niniejszej Umowy rozstrzygad bedzie sad powszechny
witasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie znajduja zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
Zamawiajacego i dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Fundusze R i s Unia Europejska
2€:; zeczpospolita %, g7 cupt PeJ
Europejskie o jski
E Infrastruktura i Srodowisko - Polska e S S b s e

Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 6 do Umowy

Na podstawie UMOWY NI .....icvvreeeceeeee e Z dNia e, Centrum Unijnych Projektéw

Transportowych zleca:

1) sporzadzenie opracowania pisemnego*, tj.
e Opinii pisemnej,*
e analizy systemowej,*
o ekspertyzy*,
e raportu z audytu*

na temat/ w zakresie:

(opis zagadnienia, ktére ma by¢ przedmiotem opracowania)

Liczba godzin niezbedna do realizacji zlecenia: ......cooeu.... h
Obligatoryjny/pozadany* termin realizacji zlecenia

2) uczestnictwo w spotkaniu na terenie Warszawy*

pietro
data spotkania
planowany czas spotkania ......... h

Przedmiot spotkania (nazwa projektu, problem)

3) udziat w spotkaniu na miejscu realizacji projektu*
nazwa instytucji

planowany czas spotkania
Przedmiot spotkania (problem)
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4) przeprowadzenie szkolenia*,
z zakresu/na temat

termin szkolenia .....cooeveeeeeeeececcrceeene
ilo$¢ dni szkoleniowych .......coveeveeereeeennes

5) dziatania doradczo - techniczne dotyczace dziatan promocyjnych CUPT*
miejsce wydarzenia

pPietro ..veenene SAlA e
termin spotkania
planowany czas wydarzenia ......... h
Przedmiot spotkania (problem)

6) sporzadzenie opracowania pisemnego dedykowanego (np. poradnik) lub przygotowanie wsparcia w
innej formie (np.film)*

na temat/ w zakresie:

Liczba opracowan.............. 1 szt.
Obligatoryjny/pozadany* termin realizacji zlecenia

Wymaga sie, aby Doradcy realizujacy przedmiotowe Zlecenie szczegétowe ztozyli zgodnie z §3 ust. 4

Umowy pisemne Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktérych tres¢ zostata okreslona w Zataczniku
nr 9 do Umowy.

W celu realizacji zlecenia Zamawiajacy przekazat nastepujace materiaty:

Osoba/osoby wskazane przez Zamawiajacego do dokonania odbioru merytorycznego przedmiotu
zlecenia:

1)

Zlecono dnia: ..eeeeeeevererereneneene Podpis przedstawiciela ZamawiajaCego: ....ccoumrrrererererererene s eseseseseeeenas
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Potwierdzenie przyjecia do realizacji przez WyKONQWCE: ...ttt et nes
Uwagi Wykonawecy:

e Dane Doradcéw, ktérzy beda uczestniczyd w realizacji ZIeCeNia ...t
e Ewentualne uwagi co do terminu wykonania zI@CEeNIa.......covcceceeecereecee e e e
o O TST

Odbidér merytoryczny zleconej ustugi

Potwierdzam wykonanie ustugi/ustug zleconych niniejszym Zleceniem szczegdtowym.

(ewentualne zastrzezenia do sposobu wykonania zlecenia, informacje na temat faktycznego czasu spotkania z doktadnoscia do 15
min., ilosci dniéwek, ilosci dni szkoleniowych, itp.)

Zamawiajacy (podpis, data) Wykonawca (podpis, data)

* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze i : i j
Europejskie RZECZpOSpOlIta . AT Cu pt Unli Eur'ok'pf:ejika
Infrastruktura i Srodowisko - Polska FROLEKTOW TRANSPORTOWYCH Rozwl;zp::gi:)nl:n:;;

ZALACZNIK NR 7 do Umowy

Protokét odbioru nr .........
Z dNia
(W2zdr)
Potwierdzam wykonanie ustug zleconych w miesiacu ......ccccecevreuencnene. 201....r., wramach Umowy ...
1j:

0 opracowan pisemnych - zgodnie ze zleceniami szczegdtowymi
1 * (taczna liczba godzin poswiecona przez Wykonawce na ta

forme Doradztwa wynosi ..., h);

[l udziatu w spotkaniach na terenie Warszawy - zgodnie ze zleceniami szczegdétowymi nr
.......................................................... *(aczny czas poswiecony przez Wykonawce nata forme
Doradztwa wynosi ............... hieeee min.);

[l uczestnictwa w spotkaniach na miejscu realizacji projektéw - zgodnie ze zleceniami

SZCZEGOOWYMI NI et , * (taczny czas poswiecony przez Wykonawce
na ta forme Doradztwa wynosi ............... hieeee. min.);

[0 przeprowadzenia szkolenia/szkolen - zgodnie ze  zleceniami  szczegdtowymi
] OO ¥ (taczna liczba przeprowadzonych przez Wykonawce dni
szkoleniowych wynosi ............... );

[0 przeprowadzenia dziatan w zakresie doradczo - technicznym dotyczacych dziatarh promocyjnych
CUPT - zgodnie ze zleceniami szczegHoOWYMI NI ....ceceeeveecevereeeeineeess st ¥ (taczny czas
poswiecony przez Wykonawce na ta forme Doradztwa wynosi ............... hieeeee. min.);

[J sporzadzenie opracowania pisemnego dedykowanego (np. poradnik) lub przygotowanie

wsparcia w innej formie (np. film) - zgodnie ze zleceniami szczegdtowymi nr

Wraz z opracowaniami pisemnymi i innymi wytworami Zamawiajacy nabyt prawa autorskie o wartosci
................................. PLN (stownie ZtotyCh: ... eanaeees)

L LT OO

Zamawiajacy (podpis, data) Wykonawca (podpis, data)

* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze i : i j
Europejse precpospolita %, Breupt  MECRES
Infrastruktura i Srodowisko - Polska RO KON TRANESORTOWYEH Rozwl:;zp:ésgi:)nl:n:;;

ZALACZNIK NR 8 do Umowy
Protokét zamkniecia ustugi Doradztwa

(W2zdr)

Potwierdzam, iz ustugi Doradztwa zlecane w ramach umowy ... Z dNia e
zostaty wykonane i na Wykonawcy nie cigzy zaden obowiazek umowny, w tym obowigzek zaptaty kar
umownych. Powyzsze uprawnia Zamawiajacego do zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wynikaja z §8 ust. 5 Umowy.

Zataczniki do niniejszego Protokotu stanowig nastepujace Protokoty odbioru:

1. Protokét Odbioru nr ........ ZdNia e

2. Protokét Odbioru nr ........ Z2dNia e

3. Protokét Odbioru nr ........ ZdNia o

4. Protokét Odbioru nr ........ ZdNia e

5. Protokét Odbioru nr ........ ZdNia e

G. Protokdét Odbioru nr ........ Z2dNia e

T et e e e e e e e eeeeeenneaeanenn
L LY T OO
Zamawiajacy (podpis, data) Wykonawca (podpis, data)

* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze i : i j
Europejskie Rzeczpospolita . a CU pt Umi EU(okaejs:jka
Infrastruktura i Srodowisko - Polska EROLEKTOW TRANESORTOWYCH Rozwi?zp:é;:)n:?n:gs;

Zatacznik nr 9 do Umowy

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
(Wz6r)

IMIE | NAZWISKO DORADCY:

Funkcja doradcy
Nazwa BenefiCienta: ...t
NE T I o] 0] 1= U TR

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych

zeznan, w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88,

poz. 553, z pézn. zm.).

oswiadczam, ze:

- bede wypetnia¢ moje obowiazki w sposdb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,

- nie bede zatrzymywad kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji zwigzanych z ww.
projektem, w ktérym doradzam w celach niezwigzanych z moimi ustugami na rzecz CUPT,

- zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie $wiadczenia doradztwa i
zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej ustugi doradczej i nie moga
zosta¢ ujawnione stronom trzecim,

- zobowiazuje sie do niepodejmowania jakiejkolwiek pracy zarobkowej zwiazanej z realizacja projektu w
ramach ktdrego doradzam, do czasu zakonczenia ustugi doradczej na rzecz CUPT,

- nie zachodzi pomiedzy mna a podmiotem realizujagcym projekt zadna z okolicznosci okreslonych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z pézn. zm.) dotyczacych wytaczenia pracownika oraz organu, ktére skutkuja wytaczeniem mnie
ze $wiadczenia doradztwa w ramach projektu,

- nie zachodza zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci
wzgledem podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu,

w tym, ze:
@) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku o wsparcie projektu bedacego przedmiotem
doradztwa badz jego realizacji,
b) z ktérakolwiek osobg reprezentujgca podmiot sktadajgcy wniosek o wsparcie projektu a nastepnie
realizujacy projekt, bedacy przedmiotem doradztwa:
—  nietaczy lub nie taczyt mnie zwiazek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa
do drugiego stopnia,
—  nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
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C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem
zwigzany stosunkiem pracy z podmiotem realizujgcym projekt bedacy przedmiotem ustug
doradczych,

d) nie $wiadcze i w okresie roku poprzedzajacego dzienn ztozenia niniejszego os$wiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych dla podmiotu realizujagcego projekt
bedacy przedmiotem ustug doradczych,

€) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzier ztozenia niniejszego oéwiadczenia nie bytem
cztonkiem organdw zarzadzajacych i nadzorczych podmiotu realizujacego projekt bedacy
przedmiotem ustug doradczych,

f) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie bytem
wspdlnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem podmiotu realizujacego projekt bedacy przedmiotem
ustug doradczych, dziatajagcego w formie spétki prawa handlowego.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do projektu w ktérym doradzam, zobowigzuje sie
do niezwtocznego ich zgtoszenia do CUPT, jak réwniez wytaczenia sie z dalszego $wiadczenia ustugi
doradczej.

(miejscowosd) (podpis)
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Europejskie Rzeczpospolita “.a CU pt Umi Eur'okaejika
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(miejscowosd)
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektéw Transportowych,
zwane dalej ,,CUPT”, z siedziba pod adresem: 00-844, Warszawa, pl. Europejski 2, ktére o$wiadcza ze
jest administratorem danych w rozumieniu przepisdw prawa oraz ze posiada wazny tytut prawny do
ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie
narusza praw osdéb, ktérych dane dotycza.

2) W CUPT, funkcjonuje adres e-mail: IOD@cupt.gov.pl Inspektora Ochrony Danych w CUPT,
udostepniony osobom, ktérych dane osobowe s3 przetwarzane przez CUPT.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO w celu wynikajacym
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia
(CUPT/(...)

4) Prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest obowiazek dokonania weryfikacji
zatrudnienia pracownikéw zgodnie z postawionym przez CUPT w umowie z Wykonawca wymogiem
zatrudnienia pracownikdw na podstawie umowy o prace.

5) CUPT bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia, nazwiska.

6) CUPT otrzymat Pani/Pana dane osobowe od .......... w zwiazku z realizacjag umowy ........

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO w tym nie beda podlegaty profilowaniu.

8) Posiada Pani/Pan:

e prawo dostepu do tresci swoich danych,

e prawo ich sprostowania,

e prawo do usuniecia danych,

e prawo do ograniczenia przetwarzania,

e prawo do przenoszenia danych,

e prawo whniesienia sprzeciwu,

e prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

9) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi w zwiazku z przetwarzaniem przez CUPT Pani/Pana
danych osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Pani/Pana dane nie beda przekazywane odbiorcom danych ani nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytaczeniem sytuacji wynikajacych
Z przepiséw prawa.

11) CUPT bedzie przechowywat Pani/Pana dane osobowe przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez okres ......... W powyzszym okresie
dokumentacja zawierajaca dane osobowe moze zosta¢ wybrakowana, w przeciwnym wypadku, po
uptywie 25 lat, zostanie przekazana do Archiwum Akt Nowych.
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Zatacznik nr 11 do Umowy

WZOR

POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRAW | OBOWIAZKOW STRON W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJIA UMOWY DOTYCZACEJ na swiadczenie ustug
doradztwa dla Centrum Unijnych Projektéw Transportowych (dalej ,CUPT”) w zakresie zapewnienia
dostepnosci produktéw i ustug oraz wsparcie CUPT w dziataniach majacych na celu zwiekszenie spotecznej
$wiadomosci wagi dostepnosci zaréwno wérdd beneficjentéw, jak i pracownikéw CUPT? (dalej

»Postanowienia”)

§ 1.

Definicje

Uzyte w niniejszych Postanowieniach pojecia oznaczaja:

1) Ustawa

2) RODO

3) Dane osobowe

4) Administrator

5) Przetwarzanie danych
osobowych

6) Podmiot
przetwarzajacy

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1000, z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) ( Dz. Urz. UEL 119 z 4 maja 2016 r., str. 1-88 z pdzn.
zm.);

dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

Administrator danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, ktérym
jest Centrum Unijnych Projektéw Transportowych reprezentowane przez
Dyrektora CUPT;

przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, t;.
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

2 Nalezy wpisa¢ nazwe umowy, poprzez wskazanie jej przedmiotu (np.: umowa na ustuge sprzatania), do ktdrej niniejsze
Postanowienia beda stanowity zatacznik.
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w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO, Wykonawece, tj. osobe fizyczna lub
prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza
7) Dane szczegdlnych dane osobowe w imieniu Administratora;
kategorii
w rozumieniu art. 9 RODO dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe
lub  etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
$wiatopogladowe przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz dane
genetyczne, biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace stanu zdrowia,
8) Inny podmiot seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby;
przetwarzajacy
podmiot z ktdérego ustug korzysta Podmiot przetwarzajacy w celu
wykonania w  imieniu  Administratora  konkretnych  czynnosci
przetwarzania;

9) Umowa umowe na $wiadczenie ustug doradztwa dla Centrum Unijnych Projektéow
Transportowych (dalej ,CUPT”) w zakresie zapewnienia dostepnosci
produktéw i ustug oraz wsparcie CUPT w dziataniach majacych na celu
zwiekszenie spotecznej $wiadomosci wagi dostepnosci zaréwno wéréd
beneficjentéw, jak i pracownikéw CUPT.3,

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe do
przetwarzania, w zakresie i na zasadach oraz w celu okreslonym w niniejszych Postanowieniach.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszymi Postanowieniami, RODO, ustawa oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa 0sdb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz podjat i stosuje $rodki bezpieczenstwa wymagane na mocy
art. 32 RODO, spetniajace wymogi RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.

§3
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszych Postanowien
dane zwykte* w zakresie: imie, nazwisko, adres email, numer telefonu® dotyczace pracownikéw
CUPT® maksymalnie przez okres obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem realizacji postanowien §
4ust.6i7.

2. Dane beda przetwarzane w formie papierowej oraz za pomoca systemu informatycznego.’

3 Nalezy wpisaé nazwe umowy poprzez wskazanie jej przedmiotu (np.: umowa na ustuge sprzatania nr ......) do ktdrej
niniejsze postanowienia beda stanowity zatgcznik.
4 Usungd jezeli nie dotyczy.
5 Uzupetnié odpowiednio do zakresu przetwarzanych danych. Np. przy danych zwyktych mozna wskazad: imie, nazwisko,
adres, numer telefonu, PESEL itd. W przypadku danych wrazliwych nalezy wskaza¢ dane o ktérych mowa w § 1 pkt 7.
Zmiana zakresu danych powierzonych do przetwarzania wymaga pisemnego poinformowania Podmiotu
Przetwarzajacego przez Administratora i nie stanowi zmiany umowy.
6 Nalezy podad kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza np. pracownikéw CUPT, kontrahentéw CUPT, itp.
7 Wybrad wtasciwe, w pozostatym zakresie usungdé.
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10.

11.

Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytacznie w celu realizacji przedmiotu zamdéwienia okreslonym Umowa?® oraz zakresie i terminie
okreslonym w ust. 1.

§4

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami
lub instrukcjami Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich nalezytego zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Pomiot przetwarzajacy informuje Administratora przed rozpoczeciem przetwarzania danych na
adres wskazany w ust. 10 o realizacji ewentualnego obowiazku prawnego polegajacego na
przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, zgodnie z
art. 28 ust. 3 lit. a RODO o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty w jego imieniu powierzone dane w celu
realizacji niniejszych Postanowien.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art.
28 ust 3 lit b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszych Postanowien, zaréwno w trakcie zatrudnienia® ich
w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po ustaniu stosunku pracy.

Niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od daty zakoriczenia $wiadczenia ustug
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych wynikajacym z realizacji Umowy, Podmiot
przetwarzajacy usuwa/ zwraca!® Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie tych danych osobowych. Z czynnosci zwrotu dokumentéw dotyczacych danych
Strony sporzadzg protokot.

Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora o trwatym usunieciu danych, na adres
wskazany w ust. 10.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzad sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw oraz wywigzywania sie z
obowigzkéw Administratora okreslonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajacy po wykryciu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zgtasza je Administratorowi na adres IOD@cupt.gov.pl, nie pézniej niz w ciaggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia, przekazujac informacje na temat charakteru naruszenia danych
osobowych, kategorii danych, liczby osdb, ktérych dane dotycza, mozliwe konsekwencje naruszenia
ochrony danych osobowych oraz opis zastosowanych $rodkéw w celu zminimalizowania
ewentualnych negatywnych skutkdw naruszenia jak réwniez rekomendacje dotyczace dalszego
postepowania w tym zakresie.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze posiada niezbedne zasoby, wiedze, doswiadczenie do
wykonania niniejszych Postanowien i zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, aby przetwarzanie danych odbywato sie zgodnie z Postanowieniami oraz Umowa,

8 Nalezy podad cel przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy np. przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw
CUPT okreslonego Umowa.

9 Przez zatrudnienie zalezy rozumied rézne formy wspdtpracy.

10 Nalezy wybrac czy podmiot przetwarzajacy ma usunad czy zwrdcic¢ dane.
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obowiazujacymi przepisami prawa, w zakresie i celu wskazanych w Postanowieniach oraz Umowie,
spetniato wymogi zasady minimalizacji danych i zasady domysinej ochrony danych, a takze
zapewniato ochrone odpowiedniag do zagrozen oraz klasyfikacji danych objetych ochrona.

12. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest przestrzegad, aby jego sytuacja, w szczegdlnosci
finansowa, zapewniata prawidtowe wykonanie niniejszych Postanowien. Zobowiazuje sie przy tym
do poinformowania Administratora o wszelkich zmianach jego dotyczacych, ktére moga mied
wptyw na jego zdolno$¢ do wykonywania czynnosci powierzonych mu do realizacji w ramach
niniejszych Postanowien.

§5
Prawo kontroli

Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo dokonania kontroli lub audytu, sposobu
wypetnienia przez Podmiot przetwarzajacy obowigzkdw, w szczegdlnosci o ktérych mowa w § 2
ust. 213, § 3 ust. 3oraz §4 ust. 1, 2, 4 i 5 niniejszych Postanowien.

Administrator realizowac bedzie prawo kontroli lub audytu w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego, zawiadamiajac go o tym droga elektroniczna na adres wskazany w umowie
gtéwnej z minimum 3 dniowym wyprzedzeniem. Kontrola lub audyt moga by¢ przeprowadzane
przez Administratora lub wyznaczonego przez Administratora audytora (podmiot zewnetrzny).
Administrator lub wyznaczony audytor poinformuje Podmiot przetwarzajacy o terminie rozpoczecia,
planie audytu, przedstawi harmonogram prac, sktad zespotu oraz lokalizacje objete audytem.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkdw okreslonych w art. 28 RODO.

W przypadku powziecia przez Administratora wiadomosci o razagcym naruszeniu przez Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzan wynikajacych z Umowy, RODO, ustawy lub zapiséw niniejszej Umowy,
Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub podmiotowi przez niego upowaznionemu
dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w przedmiocie, o ktérym mowa w ust. 1.

W ramach kontroli lub audytu podjetych na podstawie ust. 1 lub 4 Administrator lub podmiot przez
niego upowazniony maja w szczegodlnosci prawo:

a) wstepu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych znajduje sie zbidr powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
oraz pomieszczen, w ktdrych powierzone do przetwarzania dane osobowe s3 przetwarzane poza
zbiorem danych osobowych;

b) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz przez pracownikdéw Instytugji
Podredniczacej w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

c) wgladu do wszelkich dokumentéw majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

d) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zastosowac sie do zalecen dotyczacych przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych w terminach okreslonych przez Administratora
lub podmiot przez niego upowazniony.

W przypadku stwierdzenia w toku przeprowadzanej kontroli lub audytu, o ktérej mowa w ust. 1
uchybien w odniesieniu do sposobu i zakresu przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Administrator lub podmiot przez niego
upowazniony wydaje zalecenia w celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania powierzonych

do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawa lub niniejsza Umowa, a tym samym
poprawy jakosci ich zabezpieczenia i sposobu przetwarzania.

Zalecenia sporzadzone przez podmiot upowazniony - przed przekazaniem do

Podmiotu przetwarzajacego - podlegaja akceptacji Administratora.
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9.

10.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia ewentualnych uchybien stwierdzonych
podczas kontroli lub audytu o ktérych mowa w ust 1 i 4 w terminie wskazanym przez
Administratora nie dtuzszym niz 7 dni od daty podpisania protokotu pokontrolnego.
Postanowienia niniejszego paragrafu maja zastosowanie rowniez do podmiotdéw, o ktérych mowa
w § 6 ust. 1.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszymi Postanowieniami do
dalszego przetwarzania innym podmiotom przetwarzajacym jedynie w celu wykonania Umowy i
tylko pod warunkiem uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Administratora.

Inny podmiot przetwarzajacy, winien spetniac te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone
na Podmiot przetwarzajacy niniejszymi Postanowieniami.

§7
Odpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnienie, ujawnienie lub wykorzystanie
danych osobowych w sposéb niezgodny z trescia niniejszych Postanowien, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym. W
takim przypadku Administrator jest uprawniony do natozenia kary w wysokosci 5 000 zt (stownie:
0/100 PLN) za kazdy stwierdzony przypadek udostepnienia lub wykorzystania danych osobowych
w sposdb niezgodny z trescia niniejszych Postanowien. Zaptata kary umownej nastapi przelewem
na wskazany przez Administratora rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doreczenia
Podmiotowi przetwarzajacemu wezwania do jej zaptaty.

Administrator moze potraci¢ swoja wierzytelnosc¢ z tytutu kar umownych z wierzytelnosci Podmiotu
przetwarzajgcego z tytutu wynagrodzenia okreslonego w Umowie. O dokonaniu potracenia
Administrator zawiadamia pisemnie Podmiot przetwarzajacy nie pdzniej niz w dniu dokonania
potracenia.

Administrator przystuguje prawo zadania odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kary
umownej na zasadach ogdlnych wynikajacych z przepiséw Kodeksu cywilnego.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Postanowieniach,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania tych danych, w
szczegdlnosci prowadzonych przez osoby upowaznione przez organ witasciwy do spraw ochrony
danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych do
przetwarzania przez Administratora.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewykonanie
lub nienalezyte wywiazywanie sie z obowiazkdéw spoczywajacych na innym podmiocie
przetwarzajgcym, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, jak za dziatania wtasne.

§8
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji prawnie
chronionych, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa oraz materiatéw, dokumentéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora (,dane poufne”).
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2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§9

Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy oraz

RODO, a takze postanowienia Umowy.
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B Rieczpospolis gy cupt  Unia Europeiss
Infrastruktura i Srodowisko - Polska ROJEKTOW TRANSPORTOWYCH Rozwuol}?ijeésgi:)nl;Tn:gsé

Zatacznik nr 12 do Umowy

UMOWA DOTYCZACA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA UMOWY

zdnia v dotyCzacej .ccvvrrcrrercrreranns

zawarta w............. , W ANIU e, r. (dalej jako ,Umowa”) pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Centrum Unijnych Projektéw Transportowych?'!, paristwowa jednostka budzetowa
dziatajaca na podstawie zarzadzenia Nr 5 Ministra Transportu z dnia 29 marca 2007 r. w sprawie utworzenia
panstwowej jednostki budzetowej Centrum Unijnych Projektéw Transportowych (Dz. Urz. MT Nr 3, poz. 8 z
pozn. zm.) z siedzibg w Warszawie, Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa, NIP 7010071270, REGON
141007145,

reprezentowanym przez: Pana Przemystawa Gorgola na podstawie aktu powierzenia petnienia
obowigzkéw Dyrektora Centrum Unijnych Projektéw Transportowych z dnia 2 marca 2016 r., ktdrego

poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy

zwanym dalej ,Administrujagcym”,

........................ Z siedziba W v, Ul ey wim s e, NIP ., REGON ..........;reprezentowana/ym
PrZeZ: woverereeene. e , Na podstawie ......ccceueeeeee. Z dnia e , ktérego poswiadczona za

zgodniséé z oryginatem kopia stanowi zatacznik nr 2 do Umowy,

reprezentowang przez:
— na podstawie informacji odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw KRS ,

zwanym dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”,

za$ wspdlnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

11 Wskazanie, iz CUPT reprezentuje interesy Skarbu Panstwa dotyczy jedynie uméw zawieranych z npjb, w przypadku pjb usungé
zwrot ,,.Skarb Panstwa”
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PREAMBULA

W zwigzku z zawarciem pomiedzy ministrem wtasciwym ds. rozwoju regionalnego (obecnie:
Ministrem Inwestycji i Rozwoju), petniacym funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 (dalej réwniez jako: POIiS 2014-2020) i Programem Operacyjnym Polska
Wschodnia 2014-2020 (dalej réwniez jako: POPW 2014-2020), oraz jako organem
odpowiedzialnym za wdrazanie Instrumentem ,taczac Europe” w sektorze transportu (dalej
réwniez jako: CEF) a Centrum Unijnych Projektow Transportowych, petnigcym funkgcje Instytugji
Podredniczacej dla wyzej wymienionych Programéw Operacyjnych oraz realizujagcym zadania

dotyczace wdrazania CEF:

1. Porozumienia z dnia 25 listopada 2014 r. (z pdzn. zm.), ktérego przedmiotem jest powierzenie
realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 w zakresie
osi priorytetowych: Il - Rozwdj sieci drogowej TEN-T i transportu multimodalnego, IV -
Infrastruktura drogowa dla miast, V - Rozwdj transportu kolejowego w Polsce oraz VI - Rozwdj
niskoemisyjnego transportu zbiorowego w miastach, a takze w zakresie realizacji zadan w
ramach osi priorytetowej X - Pomoc techniczna;

2. Porozumienia z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, zmienionego Aneksem z dnia 13 lipca 2018 r;;

3. Porozumienia z dnia 28 kwietnia 2015 r. (z pdZn. zm.), ktérego przedmiotem jest powierzenie
realizacji Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014 — 2010 w zakresie osi
priorytetowej Il Ponadregionalna Infrastruktura Kolejowa, zmienionego Aneksem z dnia 23
listopada 2017 r,;

4. Porozumienia z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014 -
2010, zmienionego Aneksem z dnia 25 maja 2018 r;;

5. Porozumienia z dnia 20 pazdziernika 2017 r. ktérego przedmiotem jest powierzenie realizacji

Instrumentu ,,taczac Europe” (CEF) w sektorze transportu;

6. Porozumienia z dnia 10 lipca 2018 r. (z pdzn. zm.), ktérego przedmiotem jest powierzenie

przetwarzania danych osobowych z zwiazku z realizacja Instrumentem ,taczac Europe” (CEF),

moca ktérych to Porozumienn doszto do powierzenia Administrujagcemu przez Administratora

przetwarzania danych osobowych w ramach zbioréw pn.:
1. Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;
2. Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014 — 2020;

3. Instrument ,taczac Europe” (CEF) w sektorze transportu
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oraz w zwigzku z zawarciem pomiedzy Administrujagcym a Podmiotem przetwarzajacym, umowy o
numerze ......... z dnia ... r., zwanej dalej Umowa doradztwa ........... — w trakcie realizacji, ktorej
przetwarzane sg dane osobowe w ramach ww. zbioréw danych osobowych,

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1.
Definicje
llekro¢ w Umowie jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z p6zn. zm.);

2) ustawie wdrozeniowej - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2018 ., poz. 1431);

3) RODO - nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE.L 119 2 4.05.2016 r. str. 1-88 z pézn. zm.) (RODO);

4) danych osobowych - nalezy przez to rozumieé dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
RODO, dotyczace wnioskodawcdéw, beneficjentéw i partneréw (oraz
ich pracownikéw), ktérzy aplikuja o $rodki unijne i realizuja projekty
(w tym projekty pomocy technicznej) w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Instrumentem
~taczac Europe” (CEF);

- przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy w celu wykonywania

zadan zwiazanych z realizacja Umowy doradztwa;

5) Administratorze danych nalezy przez to rozumied¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju

osobowych - regionalnego;

6) Administrujacym - nalezy przez to rozumieé Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
jako podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe powierzone mu na
podstawie art. 28 ust. 3 RODO i administruje zbiorem danych

osobowych lub danymi osobowymi w procesie ich przetwarzania;

7) przetwarzaniu danych nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie danych osobowych
osobowych - w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacje lub zestaw operacji

wykonywanych na danych osobowych Ilub zestawach danych
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8) dokumencie -

9) pracowniku —

10) umowa doradztwa -

osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
taka jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,

dopasowywanie lub t3czenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

nalezy przez to rozumieé¢ dowolny nosnik tradycyjny lub elektroniczny,

na ktérym zostaty zapisane dane osobowe;

nalezy przez to rozumieé osobe $wiadczaca prace na podstawie

stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, a takze
praktykantéw, stazystow, wolontariuszy, osoby wspdtpracujace w
rozumieniu ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1778 z pézn. zm.);

Umowa z dnia....cccceeeercecreenenne dotyCzaca...eeeeieereene

§2.

Przedmiot Umowy

1. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO oraz w zwiazku z:

a) §2ust. 3 pkt 1iust. 4 Porozumienia z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie powierzenia

przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (z pézn. zm.);

b) § 2 ust. 2 Porozumienia z dnia 29 wrzeénia 2015 r. w sprawie powierzenia przetwarzania

danych osobowych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na
lata 2014 — 2020 (z pdzn. zm.);
c) § 2 ust. 2 wzw. z § 2 ust. 5 pkt 2 Porozumienia z dnia 10 lipca 2018 r., ktérego

przedmiotem jest powierzenie przetwarzania danych osobowych z zwiazku z realizacja

Instrumentu ,taczac Europe” (CEF),

zawartych pomiedzy Administratorem a Administrujacym, Administrujacy powierza Podmiotowi

przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych na zasadach okreslonych w niniejszej

Umowie oraz w celu okreslonym w ust. 2.

2. Dane osobowe sa powierzone przez Administrujacego do przetwarzania Podmiotowi

przetwarzajagcemu w celu realizacji Umowy doradztwa w zakresie dotyczacym wykonywania

ustug szkoleniowych dla beneficjentéw CUPT, realizujacych zadania zwigzane z Programem
Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Programem Operacyjnym Polska
Wschodnia na lata 2014 — 2020, Instrumentem ,taczac Europe” (CEF).

Podmiot przetwarzajacy nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

3. Przetwarzanie danych osobowych ma miejsce w ramach zbiordw pn.:
a) Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;
b) Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-2020;
c) Instrument ,taczac Europe” CEF.
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Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych zgodnie z Umowa, Umowa doradztwa, ustawa, RODO oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane
dotycza.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze posiada niezbedne zasoby, wiedze, doswiadczenie do
wykonania niniejszej Umowy i zapewnia wdrozenie odpowiednich $rodkdéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych odbywato sie zgodnie z Umowa oraz Umowa
doradztwa, w zakresie i celu wskazanym w Umowie, spetniato wymogi zasady minimalizacji
danych i zasady domyslnej ochrony danych, a takze zapewniato ochrone odpowiedniag do
zagrozen oraz klasyfikacji danych objetych ochrona.

Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych
osobowych zobowiazuje sie do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych

i organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, w celu zapewnienia stopnia
bezpieczenstwa odpowiadajacego ryzyku naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych.
Administrujacy zobowiazuje Podmiot przetwarzajacy do korzystania wytacznie z ustug takich
podmiotdw $wiadczacych ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajacego, ktdre zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktdrych dane dotycza.
Powierzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje maksymalnie na okres nie dtuzszy niz 30 dni
kalendarzowych po uptywie obowiazywania Umowy doradztwa - z zastrzezeniem: mozliwosci
przedtuzenia tego terminu, jezeli w uzasadnionych przypadkach zachodzi koniecznosé
dtuzszego niz wskazany powyzej okresu przechowywania dokumentacji - zgodnie z innymi

zasadami obowiazujacymi u Podmiotu przetwarzajacego.

O mozliwosci przedtuzenia terminu, Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administrujgcego

10.

11.

na pismie.

Podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, w zakresie odnoszacym sie do zbioréw wskazanych w
ust. 3.

Podmiot przetwarzajacy zapewnia biezaca aktualnosé rejestru, o ktérym mowa w ust. 9, a takze
przekazuje go Administrujagcemu lub Administratorowi na kazde jego zadanie.

Podmiot przetwarzajacy zobowiaze podmioty $wiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym
powierzono przetwarzanie danych osobowych, poprzez odpowiednie postanowienia w
umowie powierzenia, by prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, w zakresie odnoszgcym sie do zbioréw wskazanych w
ust. 3 z uwzglednieniem w stosunku do tych podmiotéw, wymogdw o ktérym mowa w ust. 9 i
10.

§3.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Administrujagcy umocowuje Podmiot przetwarzajacy do wydawania i odwotywania swoim
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 29 w
zwiazku zart. 28 ust. 3 lit. a RODO - celem realizacji zasady przetwarzania danych z

upowaznienia Administrujacego (oraz na jego udokumentowane polecenie) w zbiorach, o
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ktérym mowa w § 2 ust. 3 — w zakresie, w jakim jest to niezbedne do wykonywania przez tych
pracownikéw zadan zwigzanych z celami, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

2. Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
zostat okresdlony w zatgczniku nr 3 do Umowy !. Wzdr odwotania upowaznienia do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostat okreslony w
zataczniku nr 4 do Umowy?.

3. Administrujacy umocowuje Podmiot przetwarzajacy do takiego formutowania umoéw i
porozumien zawieranych z podmiotami, o ktérych mowa w § 7 Umowy, aby byty one
uprawnione do wydawania i odwotywania swoim pracownikom upowaznien do przetwarzania
danych osobowych W zbiorach,
o ktérych mowa w § 2 ust. 3 - w ramach wykonywanych przez te podmioty zadan zwigzanych
z realizacja Umowy doradztwa.

4. Administrujacy dopuszcza stosowanie przez Podmiot przetwarzajacy wzoréw upowaznien
i odwotania upowaznien innych niz wskazane w ust. 2, o ile beda one zawieraé¢ co najmniej

wszystkie elementy tresci ujetej odpowiednio w zataczniku nr 3 lub 4 do Umowy.
§4.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Maksymalny zakres danych osobowych * powierzonych do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajgcemu w zbiorach, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 zostat okreélony w zataczniku nr 7

do Umowy.

§5.

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego zwiazane z prowadzeniem dokumentacji i

zabezpieczeniem przetwarzanych danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajagcy zapewni odpowiednie $rodki ochrony (techniczne i organizacyjne),
gwarantujace nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, w tym w szczegdlnosci RODO i w terminie 21 dni od zawarcia
Umowy przedstawi wszelkie informacje
o takich $rodkach. Ponadto Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie nie pdzniej niz w terminie 21 dni
od wystgpienia zmian, poinformuje Administrujgcego o wszelkich zmianach, ktdére zaistniejg w
obszarze zapewnionych srodkédw ochrony. Przekazanie informacji, o ktérych mowa powyzej, moze
w szczegdlnosci nastapi¢ w zakresie okreslonym w zataczniku nr 5 do Umowy, gdzie wskazano

jedynie przyktadowy zakres informacji.

2. Podmiot przetwarzajacy w odniesieniu do zbioréw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 zobowiazuje sie

w szczegdlnosci do:

! Modyfikacja wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie wymaga aneksowania Umowy.

2 Modyfikacja wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie wymaga aneksowania
Umowy.

3 Modyfikacja zakresu przetwarzanych danych osobowych nie wymaga zawarcia aneksu do niniejszej Umowy. Informacja o
zmianie zakresu przetwarzanych danych osobowych zostanie przekazana Podmiotowi przetwarzajacemu przez
Administrujgcemu w drodze formalnej (oficjalnie) do biezacego stosowania, tj. od dnia powzigcia informacji o zmianie.
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a) prowadzenia dokumentacji w zakresie ochrony danych osobowych, spetniajacej wymagania
dla $rodkéw organizacyjnych i technicznych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 RODO,
opisujacej sposdb przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz $rodki techniczne i
organizacyjne, stuzace zapewnieniu ochrony i bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, odpowiadajgce ryzyku przetwarzania danych, ktére uwzgledniaja warunki
przetwarzania, w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

b) zapewniania przechowywania dokumentdw tak, aby =zabezpieczy¢ powierzone
do przetwarzania dane osobowe przed: utrata, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw RODO i

ustawy,
c) prowadzenia ewidencji pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

3. Przed wydaniem upowazniern do przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzajacy
zobowiaze pracownikéw do zapoznania sie z obowigzujacymi przepisami prawa, ktére reguluja
kwestie ochrony danych osobowych w tym w szczegdlnosci z RODO oraz ustawa.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiaze pracownikdéw, upowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, do dochowania nalezytej starannosci w
zakresie odnoszacym sie do ochrony danych osobowych oraz przestrzegania nastepujacych zasad
postepowania z dokumentami:

1) $wiadczenia pracy jedynie przy uzyciu dokumentdéw niezbednych do wykonania obowigzkdw
wynhnikajacych z niniejszej Umowy oraz Umowy doradztwa;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone - zgodnie z przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego, niniejsza Umowa oraz Umowa doradztwa;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji niniejszej Umowy oraz
Umowy doradztwa;

4) zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, powierzonych do
przetwarzania danych osobowych zaréwno w trakcie trwania stosunku prawnego taczacego

pracownika z Podmiotem przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
ustawy,
nieautoryzowana zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem, a takze przenoszeniem

dokumentdéw poza miejsce ich przetwarzania.

5. Podmiot przetwarzajacy bedzie stale nadzorowat pracownikéw upowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych - w zakresie zabezpieczenia

przetwarzania danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do:
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1)

2)

3)

4)

5)

ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych wytacznie do
0s6b posiadajacych upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, wydane przez Podmiot przetwarzajacy;

zobligowania swoich pracownikédw do zachowania w tajemnicy wszystkich danych
osobowych powierzonych mu w trakcie obowiazywania niniejszej Umowy oraz Umowy
doradztwa lub dokumentéw uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci objetych
Umowa oraz Umowa doradztwa, a takze zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych
sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu Umowy oraz Umowy
doradztwa;

zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0sdb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a

w szczegdlnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginieciem;

niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej Umowy oraz Umowy doradztwa
danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w Umowie;

usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych nosnikéw
informacji wielokrotnego zapisu w sposdb trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw
papierowych i elektronicznych nosnikéw informacji jednokrotnego zapisu, na ktdérych
utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe, w okresie nie dtuzszym niz
14 dni kalendarzowych po uptywie termindw przechowywania dokumentdéw i archiwizacji
danych zwiazanych z realizacja Umowy doradztwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 Umowy
(w przypadku ewentualnego przedtuzenia ww. termindw, o czym Podmiot przetwarzajacy
poinformuje Administrujacego na pismie, a obowigzek ten bedzie zobowigzany wykonaé w
ciagu 14 dni od uptywu wydtuzonego terminu), chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych

w systemie informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym,

zabezpieczonym poprzez zastosowanie srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych

adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem

danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy jest zgodne

z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. b, ci e RODO;

§ 6.

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Administrujgcy zobowigzuje Podmiot przetwarzajagcy do wykonywania obowigzkéw

informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO wobec o0sdb, ktérych dane s3 lub beda

przetwarzane zgodnie z celem okredlonym w § 2 ust. 2 Umowy, w ramach zbioréw wymienionych

w § 2 ust. 3 Umowy oraz w zakresie wskazanym w zataczniku nr 7 Umowy. Wzér klauzuli
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informacyjnej stanowiacej realizacje obowiazku informacyjnego, zawiera zatacznik nr 8 do niniejszej

Umowy?.

2. Administrujacy dopuszcza stosowanie przez Podmiot przetwarzajacy innego wzoru klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, o ile bedzie on zawiera¢ co najmniej wszystkie elementy

tresci ujetej w zataczniku nr 8 do niniejszej Umowy.

3. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do niezwiocznego przekazania Administrujacemu
pisemnego o$wiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Podmiot przetwarzajacy nie posiada zadnych
danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone Umowa, po zrealizowaniu

postanowien okreslonych w § 5 ust. 6 pkt 5.
4. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Administrujacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy obowigzkdédw dotyczacych
ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy,
naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewtasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych (powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej Umowy) prowadzonych w
szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe,
Policje lub sad.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenia Administrujacemu lub Administratorowi, na
kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania na mocy

niniejszej Umowy danych osobowych.

6. Bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci, na kazde zadanie
Administrujgcego Podmiot przetwarzajacy wspomaga Administrujacego lub Administratora,
poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne w wywiazaniu sie z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza w zakresie wykonania jej praw okreslonych w
rozdziale Il RODO.

7. W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego w ocenie
Administratora lub Administrujagcego powodowadé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0s0b fizycznych, Podmiot przetwarzajacy zgodnie z zaleceniami Administrujgcego bez zbednej

zwtoki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

8. Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Administrujgcemu na adres poczty elektronicznej: 10D@cupt.gov.pl, kazde

naruszenie ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno
oprocz elementdw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajace
Administrujgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢

! Modyfikacja wzoru klauzuli informacyjnej nie wymaga aneksowania Umowy.
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10.

w tym samym czasie, Podmiot przetwarzajacy powinien udziela¢ ich sukcesywnie, ale bez zbednej
zwitoki.

Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage i uwzgledniajac charakter przetwarzania danych oraz
dostepne informacje, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wspomaga
Administratora lub Administrujgcego w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO w tym w szczegdlnosci na kazde jego zadanie przekazuje informacje w zakresie realizacji
obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w ramach wykonywania jej praw
okreslonych w rozdz. Il RODO.

W terminie 21 dni kalendarzowych od zawarcia Umowy, Podmiot przetwarzajacy przekaze
Administrujgcemu liste oséb odpowiedzialnych po stronie Podmiotu przetwarzajacego za realizacje
obowigzkdw wynikajacych z Umowy, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy.

§7.
Dalsze powierzenie przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy

Administrujgcy umocowuje Podmiot przetwarzajagcy do dalszego powierzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych Wykonawcom, z ktérymi Podmiot przetwarzajacy bedzie
zawierat umowy niezbedne dla realizacji Umowy doradztwa.

Dalsze powierzenie danych osobowych w ramach zbioréw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy
oraz w zakresie wskazanym w zataczniku nr 7 do Umowy nastepuje wytacznie po uzyskaniu przez
Podmiot przetwarzajacy pisemnej zgody Administrujacego.

Powierzenie przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzania danych osobowych podmiotom, o
ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na podstawie umdéw lub porozumien zawieranych na pismie, w
brzmieniu zgodnym z postanowieniami niniejszej Umowy. Zakres powierzonych do przetwarzania
danych osobowych musi by¢ zgodny z celem przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 2 - przy czym powinien by¢ on kazdorazowo dostosowany przez Podmiot przetwarzajacy
do celu ich powierzenia oraz nie moze by¢ szerszy niz okreslony w zataczniku nr 7 do Umowy.
Umowy lub porozumienia, o ktérych mowa w zd. 1 zawieraja zobowiazanie do wykonywania przez
te podmioty, obowiazkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO wobec oséb, ktérych
dane dotycza.

Administrujagcy umocowuje Podmiot przetwarzajacy, do uprawnienia podmiotdéw, o ktérych mowa
w ust. 1 - poprzez odpowiednie formutowanie zawieranych z nimi umoéw i porozumien - do dalszego
powierzania innym podmiotom powierzonych do przetwarzania danych osobowych — w celu
wykonywania zadan zwiazanych z realizacja Umowy doradztwa, pod warunkiem zawarcia przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, z innymi podmiotami umodw lub porozumien na pismie, w

brzmieniu zgodnym z postanowieniami niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajacy - w przypadkach przetwarzania danych, o ktérych mowa w Umowie -
zobowigzuje sie do korzystania wytacznie z ustug takich podmiotdw, ktére zapewniaja
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane

osobowe dotycza.
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Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, ktérym zostanie powierzone
przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Umowy, a takze zawieranych z tymi
podmiotami umdw lub porozumien w zakresie dalszego powierzenia przetwarzania danych w toku
realizacji Umowy doradztwa.

Podmiot przetwarzajacy prowadzi wykaz podmiotdw, ktérym zostato powierzone przetwarzanie
danych osobowych - zaréwno przez Podmiot przetwarzajacy, jak réwniez przez inne podmioty w
ramach umocowan, o ktérych mowa w ust. 1 i 3. Wykaz ma zawieraé co najmniej nazwe i adres
siedziby lub imie, nazwisko iadres miejsca zamieszkania podmiotu, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zapewnia biezaca aktualizacje wykazu, o ktérym mowa w ust. 6, a takze

przekazuje Administrujacemu kazdorazowo na jego zadanie, zaktualizowany wykaz.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie badz nienalezyte
wykonanie obowiazkéw spoczywajacych na podmiotach, ktérym powierzyt dane osobowe do
przetwarzania, zgodnie z zawartymi z nimi umowami powierzenia, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, jak za wtasne dziatania.

§8.

Uprawnienia kontrolne Administrujacego i Administratora oraz obowiazki Podmiotu

przetwarzajacego

Administrujagcy ma prawo do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy — na podstawie Umowy, a takze w zakresie
dalszego powierzenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w § 7 Umowy w toku realizagji
Umowy doradztwa.

Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administrujacemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu,
dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych z ustawa, RODO lub Umowa — w miejscach, w ktdrych sa one przetwarzane. Pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane
Podmiotowi przetwarzajacemu co najmniej na 5 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia

kontroli lub audytu.

W przypadku powziecia przez Administrujgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Podmiot
przetwarzajacy zobowiazan wynikajacych z ustawy, RODO lub z Umowy, Podmiot przetwarzajacy
umozliwi  Administrujgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w przedmiocie, o ktérym mowa w ust. 2.

Niezaleznie od uprawniern Administrujgcego, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Podmiot przetwarzajacy
jest zobowigzany do umozliwienia Administratorowi lub podmiotowi przez niego upowaznionemu
dokonania kontroli lub audytu, o ktérej mowa w ust. 2 lub 3.
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5. Podmiot przetwarzajacy zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 do umozliwienia
dokonania kontroli lub audytu, o ktérej mowa w ust. 2 lub 3 Administrujacemu (lub podmiotowi

przez niego upowaznionemu) lub Administratorowi (lub podmiotowi przez niego upowaznionemu).

6. W ramach kontroli lub audytu podjetej/go na podstawie ust. 2 lub ust. 3 Administrujacy lub podmiot
przez niego upowazniony, a w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4 — Administrator lub podmiot

przez niego upowazniony, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktdrych znajduje sie zbidér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczen, w ktérych powierzone do przetwarzania dane osobowe sa

przetwarzane poza zbiorem danych osobowych;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz przez pracownikéw Podmiotu
przetwarzajacego w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wagladu do wszelkich dokumentdw majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli lub

audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikdéw oraz systemu informatycznego stuzacego do

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku stwierdzenia w toku przeprowadzanej kontroli lub audytu, o ktérej mowa w ust. 2 lub
3, uchybienn w odniesieniu do sposobu i zakresu przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Administrujacy lub podmiot przez niego
upowazniony, a w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4 — Administrator lub podmiot przez niego
upowazniony, wydaje zalecenia w celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawa lub Umowa, a tym samym poprawy jakosci
ich zabezpieczenia i sposobu przetwarzania. Zalecenia sporzadzone przez podmiot upowazniony -
przed przekazaniem do Podmiotu przetwarzajacego - podlegaja akceptacji odpowiednio przez

Administrujacego lub Administratora.

8. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zastosowad sie do zalecen Administrujacego lub
Administratora dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikajacych z kontroli przeprowadzonych na
podstawie ust. 2 lub ust. 3 Umowy.

9. Podmiot przetwarzajacy zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, do zastosowania sie
do zalecen, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub podmiot
przez niego upowazniony lub Administrujacego lub podmiot przez niego upowazniony - w celu
zapewnienia zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
z ustawa, RODO lub Umowa, atym samym poprawy jakosci ich zabezpieczenia i sposobu

przetwarzania.

§o.

Postanowienia koricowe
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Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ zaréwno wobec Administrujacego jak i oséb
trzecich za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy oraz innych
przepisdw prawa powszechnie obowiazujagcego w zakresie ochrony danych osobowych jak
réwniez za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
z Umowa - na zasadach ogdlnych okreslonych w RODO, w ustawie oraz w ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pézn. zm.).

W przypadku naruszenia obowiazujacych przepiséw prawa lub postanowiern Umowy przez
Podmiot przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie w szczegdlnosci do
zaspokojenia wszelkich roszczen osdb trzecich z tytutu naruszenia praw tych oséb wskutek
naruszenia obowigzujacych przepiséw prawa lub postanowienn Umowy. Jezeli w nastepstwie
powyzszego naruszenia Administrujacy lub Administrator zostana zobowigzani do zaptaty
odszkodowania lub kary finansowej, Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwtocznego
zwrotu regresowo catosci pokrytych kar lub odszkodowan oraz wszelkich zwigzanych z tym

wydatkdow, witaczajac w to uzasadnione koszty postepowania administracyjnego lub sgdowego.

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie znajduja przepisy prawa powszechnie

obowigzujacego, w szczegdlnosci ustawy i RODO.
Zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie Strony w dacie ztozenia podpisu przez

ostatnia z nich.

Umowa zostata sporzgdzona w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednym egzemplarzu

dla Administrujacego i Podmiotu przetwarzajacego.
Integralng cze$¢ Umowy stanowia:

1) Zatacznik nr 1:

2) Zatacznik nr 2:

3) Zatacznik nr 3: wzdér upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych;

4) Zatacznik nr 4: wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do

przetwarzania danych osobowych;

5) Zatgcznik nr 5: lista 0s6b odpowiedzialnych po stronie Podmiotu przetwarzajacego za realizacje

obowigzkdéw wynikajacych z Umowy;

6) Zatacznik nr 6: przyktadowy zakres informacji o zapewnieniu przez Podmiot przetwarzajacy
odpowiednich srodkdw ochrony (technicznych i organizacyjnych), umozliwiajacych nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymaganych art. 24 ust. 1i 2 oraz art. 32 RODO;

7) Zatacznik nr 7: maksymalny zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania w
ramach zbioru Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;
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8) Zatacznik nr 8: wzdr klauzuli informacyjnej, stanowiacej realizacje obowiazku informacyjnego.

W imieniu: W imieniu:

Podmiotu przetwarzajacego Administrujacego

Podpis: e Podpis: e

Imie i NAZWISKO: ..o Imie i NAZWISKO: ..

Zatacznik nr 3: Wzdr upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych

UPOWAZNIENIE nr .........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Z dniem .. , Na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE 4.5.2016, L 119/1), zwanego dalej: ,RODO”,
upowazniam Pania / Pana* ... cvvveeeennnnen. do przetwarzania danych osobowych powierzonych
do przetwarzania przez Ministra Inwestycji i Rozwoju na podstawie Porozumienia z dnia ......cccoceeveeverernenene
w ramach zbioru Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020/ Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020/ Instrument ,taczac Europe” (CEF)* .

Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pani/Pana* zatrudnienia/wykonywania pracy na
rzecz /stazu / praktyk W .....cooceevevevevsreecrsnnnnn. lub z chwila jego odwotania.

(pieczatka i podpis Inspektora Ochrony Danych
Osobowych lub osoby upowaznionej do wydawania

upowaznienia)

Oswiadczam, ze zapoznatam / -tem sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z RODO, ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), a

takze z obowWiazujacymi W . dokumentacja w zakresie ochrony danych

osobowych, spetniajaca wymagania okreslone dla srodkéw organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 24

Strona 42 z 54



ust. 2 iart. 32 RODO - i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych aktach prawnych i dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobdéw
ich zabezpieczania, z ktérymi zapoznatem sie zaréwno w okresie trwania zatrudnienia / wykonywania
pracy na rzecz / stazu / praktyk W .....ccoeeveeeevrreenercnnnennsy jak tez po ustaniu tego stosunku prawnego.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
Upowaznienie otrzymatam / -tem

(miejscowosd, data, podpis)

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydania upowaznienia
* niepotrzebne skreslié

Zatacznik nr 4: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA nr .........

do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Ao [ 9111 o o R , na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE 4.5.2016, L 119/1), odwotuje upowaznienie
Pani/ Pana* ... (0] G do przetwarzania danych osobowych, wydane

Czytelny podpis osoby upowaznionej do odwotania upowaznienia

(miejscowosé, data)
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Zatacznik nr 5: lista oséb odpowiedzialnych po stronie Podmiotu przetwarzajacego za realizacje
obowiazkéw wynikajacych z Porozumienia

Stanowisko,
. . } Adres poczty Zakres
Lp. Imie Nazwisko komorka Telefon . . L.
. . elektronicznej wtasciwosci
organizacyjna

10
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Zatacznik nr 6: Wzér informacji o zapewnieniu przez Podmiot Przetwarzajacy wymaganych
przepisami prawa srodkow ochrony (technicznych i organizacyjnych), umozliwiajacych nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymaganych art. 24 ust. 1i 2 oraz art. 32 RODO.

[J zostat wyznaczony inspektor ochrony danych osobowych, nadzorujacy przestrzeganie zasad
ochrony przetwarzanych danych osobowych, nalezy podac¢ dane kontaktowe (imie | nazwisko,
numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej)

do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone wytacznie osoby posiadajace

upowaznienie w przedmiotowym zakresie,
0 prowadzona jest ewidencja osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

[J zostata opracowana i wdrozona dokumentacja w zakresie ochrony danych osobowych, spetniajaca
wymagania okreslone dla $rodkdw organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 RODO; nalezy

ja wyszczegdlnié ponize;j:

Srodki ochrony fizycznej danych

W tej grupie $rodkdw nalezy zaznaczyd te pozycje, ktdre odnosza sie do fizycznego zabezpieczenia

przetwarzanych danych osobowych.

1 1 Zbidér danych osobowych przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym
drzwiami zwyktymi (niewzmacnianymi, nie przeciwpozarowymi).

5 i Zbidr danych osobowych przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym
drzwiami o podwyzszonej odpornosci ogniowej >= 30 min.

3 ] Zbidr danych osobowych przechowywany jest w pomieszczeniu zabezpieczonym
drzwiami o podwyzszonej odpornosci na wtamanie - drzwi klasy C.

4 ] Zbiér danych osobowych przechowywany jest w pomieszczeniu, w ktérym okna
zabezpieczone sg za pomoca krat, rolet lub folii antywtamaniowej.

5 i Pomieszczenia, w ktérych przetwarzany jest zbiér danych osobowych, wyposazone
sa w system alarmowy przeciwwtamaniowy.

6 ] Dostep do pomieszczen, w ktdrych przetwarzany jest zbidér danych osobowych,
objete sa systemem kontroli dostepu.

Dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzany jest zbiér danych osobowych,

7 g kontrolowany jest przez system monitoringu z zastosowaniem kamer

przemystowych.
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Dostep do pomieszczen, w ktdrych przetwarzany jest zbidr danych osobowych jest

8 i W czasie nieobecnosci zatrudnionych tam pracownikdw nadzorowany przez
stuzbe ochrony.

9 ] Dostep do pomieszczen, w ktdérych przetwarzany jest zbiér danych osobowych,
przez cata dobe jest nadzorowany przez stuzbe ochrony.

10 ] Zbiér danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamknietej
niemetalowej szafie.

11 ] Zbidér danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamknietej
metalowej szafie.

12 ] Zbidér danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamknietym
sejfie lub kasie pancernej.

13 1 Kopie zapasowe /archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane sa
w zamknietej niemetalowej szafie.

14 ] Kopie zapasowe /archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane sa
w zamknietej metalowej szafie.

15 ] Kopie zapasowe /archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane sa
w zamknietym sejfie lub kasie pancernej.

16 ] Zbiér danych osobowych przetwarzany jest w kancelarii tajnej, prowadzonej
zgodnie z wymogami okreslonymi w odrebnych przepisach.

Pomieszczenie, w ktédrym przetwarzane jest zbiér danych osobowych,

17 i zabezpieczone jest przed skutkami pozaru za pomoca systemu
przeciwpozarowego i / lub wolnostojacej gasnicy.

18 Dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone

] w sposéb mechaniczny za pomoca niszczarek dokumentéw.

Srodki sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej

W tej grupie $rodkdéw nalezy zaznaczy¢ te pozycje, ktdére odnosza sie do:

v

v

technicznych $rodkéw zabezpieczenia komputerdw przed skutkami awarii zasilania,

opisu infrastruktury sieci informatycznej, w ktérej uzytkowane s3 komputery
wykorzystywane do przetwarzania danych osobowych,

sprzetowych i programowych srodkdw ochrony przed nieuprawnionym dostepem do
danych osobowych, w tym $rodkdw zapewniajgcych rozliczalnos$é wykonywanych operadji,

sprzetowych i programowych srodkdéw ochrony poufnosci danych przesytanych droga
elektroniczna ($rodkéw ochrony transmisji),
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v

sprzetowych i programowych s$rodkéw ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem

i nieuprawnionym dostepem do przetwarzanych danych.

1 i [Zbiér danych osobowych przetwarzany jest przy uzyciu komputera przenoénego.
5 ] Komputer stuzacy do przetwarzania danych osobowych nie jest potaczony z lokalna
siecig komputerowa.
Zastosowano urzadzenia typu UPS, generator pradu i/lub wydzielong sieé
3 i elektroenergetyczna, chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania
danych osobowych przed skutkami awarii zasilania.
Dostep do zbioru danych osobowych, ktéry przetwarzany jest na wydzielonej stacji
4 i komputerowej / komputerze  przenosnym, zabezpieczony zostat przed
nieautoryzowanym uruchomieniem za pomoca hasta BIOS.
Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sa dane
5 i osobowe zabezpieczony jest za pomoca procesu uwierzytelnienia
z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.
Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sa dane
6 i osobowe zabezpieczony jest za pomoca procesu uwierzytelnienia
z wykorzystaniem karty procesorowej oraz kodu PIN lub tokena.
Dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sa dane
7 i osobowe zabezpieczony jest za pomoca procesu uwierzytelnienia
z wykorzystaniem technologii biometrycznej.
8 Zastosowano S$rodki uniemozliwiajagce wykonywanie nieautoryzowanych kopii
] danych osobowych przetwarzanych przy uzyciu systeméw informatycznych.
9 Zastosowano systemowe mechanizmy wymuszajacy okresowa zmiane haset.
10 | |[Zastosowano system rejestracji dostepu do systemu/zbioru danych osobowych.
11 i Zastosowano $rodki kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych
przekazywanych droga teletransmisji.
12 i Dostep do s$rodkdédw teletransmisji zabezpieczono za pomoca mechanizmdéw
uwierzytelnienia.
13 ] Zastosowano procedure oddzwonienia (callback) przy transmisji realizowanej
za posrednictwem modemu.
14 ] Zastosowano macierz dyskowa w celu ochrony danych osobowych przed skutkami

awarii pamieci dyskowe;j.
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Zastosowano $rodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem, takim jak

15

np. robaki, wirusy, konie trojanskie, rootkity.
16 Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.
17 Uzyto system IDS/IPS do ochrony dostepu do sieci komputerowe;j.

Srodki ochrony w ramach narzedzi programowych i baz danych

W tej grupie $rodkdw nalezy zaznaczyd te pozycje, ktére odnosza sie do technicznych i programowych

srodkéw bezpieczenstwa zastosowanych w procedurach, aplikacjach i programach oraz innych

narzedziach programowych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych.

Wykorzystano $rodki pozwalajace na rejestracje zmian wykonywanych

1
na poszczegdlnych elementach zbioru danych osobowych.

5 Zastosowano $rodki umozliwiajace okredlenie praw dostepu do wskazanego
zakresu danych w ramach przetwarzanego zbioru danych osobowych.

3 Dostep do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

4 Dostep do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia przy uzyciu karty
procesorowej oraz kodu PIN lub tokena.

5 Dostep do zbioru danych osobowych wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
technologii biometrycznej.

Zastosowano systemowe $rodki pozwalajgce na okreslenie odpowiednich praw

6 dostepu do zasobdw informatycznych, w tym zbioréw danych osobowych
dla poszczegdlnych uzytkownikéw systemu informatycznego.

7 Zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa zmiane haset dostepu do zbioru
danych osobowych.

8 Zastosowano kryptograficzne $rodki ochrony danych osobowych.

9 Zainstalowano wygaszacze ekrandw na stanowiskach, na ktdérych przetwarzane sa
dane osobowe.

Zastosowano mechanizm automatycznej blokady dostepu do systemu
10 informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych w przypadku

dtuzszej nieaktywnosci pracy uzytkownika.

Srodki organizacyjne
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W tej grupie $rodkdéw nalezy zaznaczy¢ te pozycje, ktére odnosza sie do innych $rodkdw
organizacyjnych zastosowanych przez administratora w celu ochrony danych, takich jak:
instrukcje, szkolenia, zobowiazania.

1 ] Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

5 ] Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie
zabezpieczen systemu informatycznego.

3 ] Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty
do zachowania ich w tajemnicy.

4 ] Monitory komputeréw, na ktdérych przetwarzane s3 dane osobowe ustawione sa
w sposéb uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

Kopie zapasowe zbioru danych osobowych przechowywane sa w innym

5 i pomieszczeniu niz to, w ktérym znajduje sie serwer, na ktérym dane osobowe

przetwarzane sa na biezaco.

Jezeli zastosowane zostaty dodatkowo inne $rodki nie wymienione w udostepnionych listach, nalezy je
wyszczegdlnic¢ ponizej:
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Zatacznik nr 7: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania w ramach zbioréw
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Program Operacyjny Polska
Wschodnia 2014-2020, Instrument “taczac Europe” (CEF)

Zakres danych osobowych pracownikéw instytucji zaangazowanych w przygotowanie i obstuge
projektéw oraz we wdrazanie irealizacje Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, Programu operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020, Instrumentu “t.aczac Europe”
(CEF)

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Stanowisko stuzbowe

4 | Telefon

5 | Adres poczty elektronicznej

6 | ldentyfikator / login uzytkownika

8 | Rodzaj uzytkownika

9 | Migjsce pracy

10 | Nazwa wnioskodawecy / beneficjenta

Zakres danych osobowych uczestnikéw Komitetéw Monitorujacych i grup roboczych oraz szkolen,
konkurséw, konferencji i innych wydarzern o charakterze informacyjnym czy promocyjnym
w zakresie realizacji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 - 2020, Instrumentu “taczac
Europe” (CEF)

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Nazwa instytucji / organizagji
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Adres instytucji

5 | Adres poczty elektronicznej
6 | Telefon

7 | Miejsce pracy

8 | Stanowisko stuzbowe

9 | Nrrachunku bankowego
10 | Specjalne potrzeby

11 | Data urodzenia

12 | Staz pracy
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Zatacznik nr 8: Wzér klauzuli informacyjnej, stanowiacej realizacje obowiazku informacyjnego

Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Minister Inwestycji i Rozwoju (MIR), petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
(PO 1i$ 2014-2020), Programem Operacyjnym Polska Wschodnia 2014 — 2020, oraz jako organem
odpowiedzialnym za wdrazanie Instrumentem ,taczac Europe” w sektorze transportu
Instrumentem “taczac Europe” (CEF) majacy swoja siedzibe pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926
Warszawa.

Dane osobowe przetwarzane beda na potrzeby realizacji, Umowy doradztwa w zakresie dotyczacym
wykonywania ustug szkoleniowych dla beneficjentéw CUPT 1.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (tzw.
RODO) - na podstawie %

1. nastepujacych przepiséw prawa 3

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajagcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE, Euroatom) nr 1316/2013 z dnia 11
grudnia 2013 r. ustanawiajacego Instrument “taczac Europe”, zmieniajacego
rozporzadzenie (UE) nr 913/2010 oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 680/2007 |
(WE) nr67/2010 (Dz. Urz. UE L 348 2 20.12.2013, str. 129, z p6zn. zm.),

* rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) nr1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi,

1 Nalezy poda¢ szczegotowy cel przetwarzania danych osobowych.
2 Nalezy wybra¢ jedng lub kilka podstaw.

% Nalezy wskazac jeden lub kilka przepisow prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby
konkretnej klauzuli..
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2.

* rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia
25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002,

* rozporzadzenia Rady (WE, Euroatom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony intereséw finansowych Wspdlnot europejskich (Dz. Urz. WE L 312 2 23.12.1995,
str. 1),

= ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
= ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej,

* rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie wykazu srodkdéw
publicznych nizaliczanych do srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5i 6 ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 17, z pézn. zm.),

» zarzadzenia nr 70 Prezesa Rady Ministréw z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie
wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki

korpusu stuzby cywilnej,

umowy, gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest jej strong, a przetwarzanie danych osobowych jest

niezbedne do jej zawarcia oraz wykonania.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢:

Dane

podmioty, ktérym Instytucja Zarzadzajaca PO 1i$ 2014-2020, POPW 2014 - 2020, Instrumentu
“kaczac Europe” (CEF) powierzyta wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja Programu, w

tym w szczegdlnosci podmioty petnigce funkcje instytucji posredniczacych i wdrazajacych,

instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE powierzyta
wykonywanie zadari zwiazanych z wdrazaniem PO 1iS 2014-2020, POPW 2014 — 2020,
Instrumentu “taczac Europe” (CEF) .

osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz jednoczes$nie

przez czas nie krétszy niz 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach PO 1i$ 2014-2020,

POPW 2014 - 2020, Instrumentu “taczac Europe” (CEF) - z réwnoczesnym uwzglednieniem

przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje:

prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,
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— prawo ich sprostowania, usuniecia i ograniczenia przetwarzania,
— prawo do ich przenoszenia,
— prawo whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

— prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na tej podstawie przed jej cofnieciem 1.

Ponadto, osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych - w przypadku, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujacych kwestie ochrony
danych osobowych.

W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych MIR jest mozliwy:
=  pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

= pod adresem poczty elektronicznej: IOD@miir.gov.pl.

Informacje o danych osobowych zostaty przekazane Instytucji Zarzadzajacej PO 1iS 2014-2020 przez
podmioty petnigce funkcje instytucji posredniczacych i wdrazajacych.

Dane osobowe nie beda objete procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

profilowania.

1 Nalezy wykresli¢, jezeli przetwarzanie nie odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza.
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