
 
Załącznik nr 4 do SIWZ 

 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
§ 1  

PRZEDMIOT UMOWY 
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację usługi na potrzeby 

Centrum Unijnych Projektów Transportowych, polegającej na organizacji Konferencji pt. 
„Intermodal-Cargo-Innowacje” zwanej dalej: „Konferencją,” oraz zadań dodatkowych – na 
warunkach określonych w Umowie. 

2. Szczegółowy opis Przedmiotu Umowy został określony w podziale na zadania w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia (dalej również „OPZ”), stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy.  Zakres rzeczowy 
Przedmiotu Umowy składa się z zamówienia podstawowego, o którym mowa  
w ust. 3, oraz z zamówienia objętego prawem opcji, o którym mowa w ust. 4 poniżej. 

3. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy – zamówienia podstawowego, Wykonawca zobowiązany 
jest do zapewnienia w szczególności: 

1) sali konferencyjnej z dodatkowymi powierzchniami na potrzeby organizowanej Konferencji, 

2) wyposażenia sali konferencyjnej i sprzętu technicznego wraz z niezbędną obsługą, 

3) cateringu dla wszystkich uczestników Konferencji wraz z niezbędną obsługą,  

4) noclegów, 

5) obsługi profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjęciowej,  

6) obsługi profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji streamingu on-line wraz 
z późniejszym montażem i transkrypcją nagrania z Konferencji,  

7) wykonania animacji (do 30 sekund) będącej wprowadzeniem do Konferencji, 

8) realizacji 2-minutowego klipu relacjonującego Konferencję, 

9) wykonania 5 filmów pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp., 
będących relacjami prezentacji i wystąpień merytorycznych konferencji. 

10) zapisu graficznego przekazu werbalnego (graphic recording/graphic facilitation),  

11) projektu, wykonania i wydruku materiałów informacyjno-promocyjnych, dedykowanych 
wydarzeniu,  

12) zakontraktowania moderatorów, konferansjera i prelegentów Konferencji. 

4. Zakres rzeczowy Przedmiotu Umowy, objętego prawem opcji, o którym mowa również w § 11 
Umowy, obejmuje w szczególności zapewnienie: 

1) biletów kolejowych i lotniczych oraz transportu uczestników Konferencji z dworca 
kolejowego/lotniska do hotelu, i z powrotem, 

2) noclegów, 

3) usługi tłumaczenia symultanicznego (język polski-język angielski) - 2 dni konferencji, 

4) usługi tłumacza konsekutywnego – w trakcie wizyty studyjnej, 

5) wyposażenia sali konferencyjnej w pętlę indukcyjną, 

6) tłumaczenia całej konferencji w dniach 22 i 23.05. 2019 roku na język migowy PJM przez 
tłumacza/tłumaczy PJM, 

7) organizacji wizyty studyjnej: rejs statkiem - oglądanie od strony morza terminali towarowych w 
portach w Gdyni i/lub Gdańsku. Trasa z miejsca konferencji do terminali/a i z powrotem.  
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8) transportu w dniu 23.05.19 r. uczestników Konferencji z hotelu/miejsca konferencji na miejsca 
wizyty studyjnej i z powrotem, 

9) przewodnika wizyty studyjnej – osoby posiadającej fachową wiedzę o terminalach 
przeładunkowych w portach w Gdańsku i Gdyni. Zamawiający zastrzega możliwość wskazania 
przewodnika. 

10) tłumaczenia przez tłumacza\ tłumaczy PJM wizyty studyjnej: rejs statkiem - oglądanie od strony 
morza terminali towarowych w portach w Gdyni  lub Gdańsku. Trasa tam i z powrotem. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z Umową i jej Załącznikami, 
w tym Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy oraz Formularzem 
ofertowym, którego kserokopia stanowi Załącznik nr 4 do Umowy. 
 

§ 2 
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do terminowego wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z OPZ i 
Umową. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania całości Przedmiotu Umowy najpóźniej w terminie do 
14.06.2019 r., przy czym Wykonawca zobowiązuje się zrealizować  Konferencję  w dniach 
22-23.05.2019 r.  

3. Terminy na realizację innych poszczególnych zadań Wykonawcy objętych Przedmiotem Umowy 
wskazane zostały w OPZ. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zorganizowania co najmniej dwóch roboczych spotkań  
z Wykonawcą w siedzibie Zamawiającego przed datą Konferencji, w celu omówienia szczegółów 
dotyczących wykonania Przedmiotu Umowy oraz do wizji lokalnej w miejscu wykonania usługi. 
Terminy roboczych spotkań i wizji lokalnej wskazuje Zamawiający. 

 
§ 3 

ZASADY WYKONANIA UMOWY ORAZ OBOWIĄZKI WYKONAWCY 
1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy niezbędnej do prawidłowego wykonania Umowy. 

Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu 
okoliczności, mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy z należytą starannością wynikającą 
z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności.  

3. Wykonawca w ramach realizacji Umowy zapewni niezbędny personel oraz narzędzia  
do właściwego i terminowego wykonania Umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie Umowy. 
5. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy 

podwykonawcy, w zakresie określonym w Ofercie. 
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad personelem, oraz nad współpracującymi 

z Wykonawcą podwykonawcami, a także za dopełnienie wszelkich zobowiązań związanych z 
zatrudnieniem personelu lub zawarciem umów cywilnoprawnych lub z zawarciem umów z 
podwykonawcami. 

7. Wykonawca oświadcza ponadto, że osoby uczestniczące w realizacji Umowy posiadają niezbędną 
wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie wymagane do prawidłowej organizacji Konferencji. 

8. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu wykonania lub 
nienależytego wykonania Umowy, w tym za działania osób (np. podwykonawców), którymi posłużył 
się przy jej wykonywaniu.  

9. Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku 
z zawarciem i realizacją Umowy. Strony uprawnione są do ujawnienia tych informacji jedynie 
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w przypadku, gdy wymagają tego przepisy prawa powszechnie obowiązującego. Wykonawca 
zobowiązuje się podać swoim podwykonawcom jedynie informacje dotyczące realizacji Umowy 
niezbędne do wykonania świadczeń zlecanych tym podmiotom.  

 
§ 4 

WYNAGRODZENIE 
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za realizację Przedmiotu Umowy całkowite wynagrodzenie, które 

nie może przekroczyć kwoty…………….. złotych brutto (słownie złotych:…………… 00/100), w tym należny 
podatek VAT, z czego kwota netto wynosi…………..……………… złotych (słownie 
złotych:………………..00/100), w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw 
majątkowych, o których mowa w § 5 Umowy, w wysokości …………………….. złotych brutto (słownie 
złotych:…………………00/100) – zgodnie z zestawieniem cenowym zawartym w Formularzu ofertowym. 

2. Całkowite maksymalne wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje: 
1) Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 3 Umowy, które nie 

może przekroczyć kwoty w wysokości brutto ………………. PLN (słownie złotych: 
……………………………………..), w tym podatek VAT wg obowiązujących przepisów, zgodnie z 
Formularzem ofertowym, 

2) Wynagrodzenie za realizację Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 4 Umowy oraz  
w § 11 Umowy, które nie może przekroczyć kwoty w wysokości brutto ………………. PLN (słownie 
złotych: ……………………………………..), w tym podatek VAT według obowiązujących przepisów. 
zgodnie z Formularzem ofertowym. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie zrealizowane usługi,  
o których mowa w OPZ i Umowie, zgodnie z zestawieniem cenowym zawartym w Formularzu 
ofertowym, z zastrzeżeniem, że: 

1) wynagrodzenie dotyczące kosztu cateringu dla uczestników Konferencji oraz kosztu 
wykonania materiałów konferencyjnych – Zamawiający zapłaci za liczbę uczestników 
Konferencji, która zostanie potwierdzona przez Zamawiającego na 4 dni robocze przed datą 
Konferencji (przy czym minimalna liczba uczestników wynosi 90 osób), z zastrzeżeniem, że 
w przypadku materiałów konferencyjnych Zamawiający zapłaci także za dodatkowych 
uczestników zgłoszonych na dzień roboczy przed Konferencją. 

2) wynagrodzenie dotyczące usług objętych prawem opcji, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 
powyżej, płatne będzie na następujących zasadach: 
a) w przypadku biletów lotniczych – Zamawiający zapłaci za liczbę biletów, 

potwierdzonych przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z 
prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

b) w przypadku biletów kolejowych – Zamawiający zapłaci za liczbę biletów, 
potwierdzonych przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z 
prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy,  

c) w przypadku noclegów – Zamawiający zapłaci za liczbę noclegów, potwierdzonych 
przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa opcji, o którym 
mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

d) w przypadku usługi tłumaczenia symultanicznego – Zamawiający zapłaci za tę usługę 
potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa 
opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

e) w przypadku usługi tłumaczenia konsekutywnego – Zamawiający zapłaci za tę usługę 
potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa 
opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 
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f) w przypadku wyposażenia sali konferencyjnej w pętlę indukcyjną – Zamawiający zapłaci 
za tę usługę potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie 
skorzystania z prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

g) w przypadku tłumaczenia całej Konferencji w dniach 22 i 23.05. 2019 roku na język 
migowy PJM – Zamawiający zapłaci za tę usługę potwierdzoną przez Zamawiającego na 
oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 
Umowy, 

h) w przypadku organizacji wizyty studyjnej – Zamawiający zapłaci za tę usługę 
potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa 
opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

i) w przypadku realizacji 2-minutowego klipu relacjonującego wizytę studyjną - 
Zamawiający zapłaci za tę usługę potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu 
w zakresie skorzystania z prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy,   

j) w przypadku transportu w dniu 23.05.19 r. uczestników Konferencji z hotelu/miejsca 
Konferencji na miejsca wizyty studyjnej i z powrotem,– Zamawiający zapłaci za tę usługę 
potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa 
opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

k) w przypadku przewodnika wizyty studyjnej – Zamawiający zapłaci za tę usługę 
potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie skorzystania z prawa 
opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, 

l) w przypadku tłumaczenia przez tłumacza\ tłumaczy PJM wizyty studyjnej – Zamawiający 
zapłaci za tę usługę potwierdzoną przez Zamawiającego na oświadczeniu w zakresie 
skorzystania z prawa opcji, o którym mowa w § 11 ust. 5 Umowy. 

4. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym nie ulegną podwyższeniu w 
trakcie realizacji całej Umowy, z zastrzeżeniem postanowień § 9 ust. 1 pkt 1).  

5. Wynagrodzenie  płatne będzie przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy na podstawie 
prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. 

6. Faktura/ rachunek za realizację Przedmiotu Umowy podstawowej, o którym mowa w § 1 ust. 3 
Umowy oraz za realizację Przedmiotu Umowy objętego prawem opcji, o którym mowa w § 1 
ust. 4 Umowy wystawiona/y będzie na podstawie Protokołu Odbioru podpisanego bez 
zastrzeżeń przez Strony. Protokół Odbioru zostanie sporządzony w terminie 1 dnia 
kalendarzowego od dnia zakończenia ostatniego z Zadań Przedmiotu Umowy określonego w 
OPZ. Wzór Protokołu Odbioru stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.  

7. Należne wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o nr 
……………………………………………………………………………………………… w terminie 21 dni kalendarzowych od 
dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionego dokumentu 
księgowego. Za dzień zapłaty uważany jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Zmiana numeru rachunku bankowego wskazanego w ust. 7 wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o zmianie numeru rachunku bankowego i nie stanowi 
zmiany Umowy. 

9. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie poniesione przez Wykonawcę koszty i wydatki związane  
z wykonaniem Przedmiotu Umowy. 

10. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności 
wynikających z Umowy na osobę trzecią.  
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§ 5 
PRAWA AUTORSKIE 

1. Wykonawca oświadcza, że: 
1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i prawach 

pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z późn. zm.), jakimi będzie się posługiwał w toku realizacji 
usługi, a także powstałe w jej trakcie lub wyniku, będą oryginalne, bez niedozwolonych 
zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom 
trzecim, a w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych tych osób, 

2) nabędzie prawa, w tym autorskie prawa majątkowe oraz wszelkie upoważnienia  
do wykonywania praw zależnych od osób, z którymi będzie współpracować przy realizacji 
usługi, a także uzyska od tych osób nieodwołalne zezwolenia na wykonywanie zależnych praw 
autorskich oraz wprowadzenia zmian do materiałów bez konieczności ich uzgadniania 
z osobami, którym mogłyby przysługiwać autorskie prawa osobiste, 

3) nie dokona rozporządzeń prawami, w tym autorskimi prawami majątkowymi, do materiałów  
w zakresie, jaki uniemożliwiłby ich nabycie przez Zamawiającego i dysponowanie na polach 
eksploatacji określonych w ust. 3, 

4) do dnia przeniesienia autorskich praw majątkowych będzie wykonywał te prawa wyłącznie dla 
celów realizacji usługi. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe  
do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania w kraju i za granicą z każdego 
utworu  w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawach autorskich i prawach 
pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880, z późn. zm.), wytworzonego w ramach realizacji niniejszej 
Umowy, a także zezwolić na wykonywanie przez Zamawiającego autorskiego prawa zależnego do 
każdego z powstałych utworów. 

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do każdego z utworów powstałych w trakcie realizacji 
niniejszej Umowy obejmuje następujące pola eksploatacji: 
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie egzemplarzy utworów jakąkolwiek 

techniką w tym m.in. drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, optycznego, techniką 
analogową lub cyfrową; w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nośnikach, w tym 
nośnikach audio lub video, nośnikach papierowych lub podobnych, światłoczułych, 
magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach komputerowych lub innych 
nośnikach zapisów i pamięci, 

2) w zakresie obrotu oryginałem lub wytworzonymi egzemplarzami utworów - wprowadzenie 
do obrotu, użyczenie, 

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposób, niż określony w pkt 2):  
a) wszelkie publiczne udostępnianie wytworzonych utworów w taki sposób, aby każdy mógł 

mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje 
naziemne, za pośrednictwem satelity, sieci kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, 
bazy danych, serwery lub inne urządzenia i systemy, w tym także osób trzecich, w obiegu 
otwartym lub zamkniętym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez 
możliwości zapisu, 

b) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyświetlanie, wykonanie. 
4. Za dzień przeniesienia na Zamawiającego praw określonych w ust. 2 i 3 do utworów wytworzonych 

w trakcie realizacji Umowy przyjmuje się dzień powstania utworu. 
5. Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osób 

trzecich, powstałe w trakcie lub w wyniku realizacji usług objętych Umową lub dysponowania przez 
Zamawiającego wytworzonymi utworami, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń 
przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń 
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osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku jakiegokolwiek świadczenia z tego 
tytułu. 

6. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego własność nośników, na których 
utrwalono utwory powstałe w wyniku wykonania Umowy w terminie określonym każdorazowo  
w OPZ. 

§ 6 
KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach niewykonania 
Umowy: 
1) w razie niezorganizowania Konferencji w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 2 Umowy - 15 % 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, 
2) w razie niewykonania któregokolwiek z Zadań, o którym mowa w Rozdziale III OPZ1,  - 5% 
całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek 
niewykonania Zadania, przy czym wysokość kar umownych z tego tytułu nie może przekroczyć 15% 
całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, w następujących przypadkach nienależytego 
wykonania Umowy: 
1) z tytułu opóźnienia w realizacji poszczególnych Zadań1 w stosunku do terminów, o których 

mowa w OPZ– odpowiednio 3% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, 
za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

2) z tytułu nienależytego wykonania przez Wykonawcę Zadania nr 3 (catering dla wszystkich 
uczestników Konferencji wraz z niezbędną obsługą), o którym mowa w Rozdziale III część A 
OPZ - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy 
stwierdzony przypadek; za nienależyte wykonanie Zadania przyjmuje się wykonanie Zadania 
niezgodnie z warunkami wskazanymi w OPZ, 

3) z tytułu nienależytego wykonania przez Wykonawcę Zadania nr 4 (zapewnienie noclegów), o 
którym mowa w Rozdziale III część A OPZ  - w wysokości 5% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy stwierdzony przypadek; za nienależyte wykonanie 
Zadania przyjmuje się wykonanie Zadania niezgodnie z warunkami wskazanymi w OPZ, 

4) z tytułu nienależytego wykonania przez Wykonawcę Zadania nr 4 (zapewnienie noclegów), o 
którym mowa w Rozdziale III część B OPZ (w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z 
prawa opcji, o którym mowa w Umowie, w tym w § 11 Umowy) - w wysokości 5% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy stwierdzony przypadek; za 
nienależyte wykonanie Zadania przyjmuje się wykonanie Zadania niezgodnie z warunkami 
wskazanymi w OPZ, 

5) z tytułu niezapewnienia, elementów wyposażenia technicznego sali konferencyjnej, o których 
mowa w Rozdziale III część A Zadanie 2 ust. 1 pkt 1)-14 )OPZ – w wysokości 5% 
wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przypadek, 

6) z tytułu nienależytego wykonania któregokolwiek z pozostałych Zadań opisanych w Rozdziale 
III część A OPZ – w wysokości 3% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za 
każdy stwierdzony przypadek; za nienależyte wykonanie Zadania przyjmuje się wykonanie 
Zadania niezgodnie z warunkami wskazanymi w OPZ, 

7) z tytułu nienależytego wykonania któregokolwiek z pozostałych Zadań opisanych w Rozdziale 
III część B OPZ (w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, o którym mowa 
w Umowie, w tym w § 11 Umowy) – w wysokości 3% wynagrodzenia brutto określonego w § 

                                                      
1 W odniesieniu do Zadań opisanych w Rozdziale III część. B OPZ – postanowienie ma zastosowanie w przypadku 
skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, o którym mowa w Umowie w tym § 11 Umowy.. 



Strona 7 z 17 

 

4 ust. 1 Umowy za każdy stwierdzony przypadek; za nienależyte wykonanie Zadania przyjmuje 
się wykonanie Zadania niezgodnie z warunkami wskazanymi w OPZ. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, w szczególności w okolicznościach, o których mowa w § 7 ust. 2 Umowy –
Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 15% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 4 ust. 1 Umowy.  W przypadku częściowego odstąpienia od Umowy Zamawiający 
naliczy karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, odpowiadającego niezrealizowanej 
w wyniku odstąpienia części zamówienia. 

4. Zapłata kary umownej nastąpi przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy 
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania do jej zapłaty. 

5. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 4, Zamawiający może 
potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu 
wynagrodzenia. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia pisemnie Wykonawcę nie później 
niż w dniu dokonania potrącenia. 

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 
zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 
 

§ 7 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy: 
1)  w okolicznościach i terminach określonych w art. 145 Pzp, 
2) w innych przypadkach przewidzianych przepisami prawa. 

2. Zamawiający zastrzega sobie także prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub w części w 
razie, gdy: 

1) Wykonawca nie przystąpi do wykonania Przedmiotu Umowy w terminie 7 dni roboczych od 
dnia zawarcia Umowy - w takim przypadku odstąpienie może nastąpić maksymalnie w 
terminie 1 miesiąca od dnia zawarcia Umowy, 

2) dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest prawdopodobnym wykonanie 
Umowy w umówionym terminie, w tym zorganizowanie Konferencji w dniach 22-23.05.2019 
r. - w takim przypadku odstąpienie może nastąpić maksymalnie w terminie do dnia 30 kwietnia 
2019 r., 

3) Wykonawca wykonuje Umowę lub jej część w sposób sprzeczny z jej postanowieniami, i nie 
zmienia sposobu realizacji Umowy lub nie usuwa uchybień, mimo wezwania go do tego przez 
Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w takim przypadku odstąpienie 
może nastąpić maksymalnie w terminie 1 miesiąca od dnia zawarcia Umowy. Obowiązku 
wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter 
danego uchybienia nie można go usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie, 

4) suma kar umownych przekroczy 15% wartości brutto wynagrodzenia całkowitego, o którym 
mowa w § 4 ust. 1 Umowy – w takim przypadku odstąpienie może nastąpić maksymalnie w 
terminie 2 miesięcy od dnia zawarcia Umowy. 

3. Częściowe odstąpienie od Umowy wywołuje skutki na przyszłość. 
4. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego:  

1) sporządzony zostanie protokół podpisany przez obie Strony, w terminie 2 dni roboczych od dnia 
odstąpienia od Umowy, który będzie zawierał opis wykonanych i zaakceptowanych prac  
do dnia odstąpienia od Umowy. Jeżeli, mimo wezwania, Wykonawca nie podpisze protokołu, 
Zamawiający uprawniony jest do jego jednostronnego sporządzenia i podpisania; 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie 
zakresu prac wykonanych przez niego do dnia odstąpienia od Umowy. 
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5. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy zostanie sporządzone z uzasadnieniem 
w formie pisemnej i zostanie przekazane Wykonawcy osobiście, za potwierdzeniem odbioru lub 
listem poleconym. 

6. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy, jej rozwiązanie następuje z chwilą 
doręczenia Wykonawcy pisemnego oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. 

 
§ 8 

SIŁA WYŻSZA 
1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu 

okoliczności mogących stanowić przeszkodę w wykonaniu lub należytym wykonaniu Przedmiotu 
Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, 
a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie można 
było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony 
najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie na 
piśmie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach 
w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia 
dalszego postępowania. 

§ 9 
ZMIANY UMOWY 

1. W trakcie obowiązywania Umowy Strony dopuszczają następujące zmiany: 
1)  zmiany cen, w przypadku zmian przepisów dotyczących stawki podatku VAT, przy czym  

zmianie ulegnie wyłącznie cena (wynagrodzenie) brutto, a zaoferowana cena (wynagrodzenie) 
netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastąpi od dnia obowiązywania odpowiednich 
przepisów prawa. Zmiana może dotyczyć wyłącznie wynagrodzenia za świadczenie 
Wykonawcy po wejściu w życie ustawy zmieniającej stawkę podatku VAT, 

2) zmianę osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy, przedstawionych przez  
Wykonawcę w Wykazie osób stanowiącym Załącznik nr 6 i Załącznik nr 7 do Umowy, przy 
czym zmianę taką uznaje się za skuteczną na podstawie pisemnego i uzasadnionego wniosku 
Wykonawcy, w momencie wyrażenia przez Zamawiającego zgody, akceptującej nową osobę 
uczestniczącą w realizacji Przedmiotu Umowy, z zastrzeżeniem, iż nowa osoba musi spełniać co 
najmniej wymagania określone przez Zamawiającego w SIWZ,  

3) zmianę poszczególnych terminów, określonych w Umowie lub w OPZ, z zastrzeżeniem, że 
zaproponowana zmiana nie może zmienić terminu Konferencji.  

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt 1 wymagają, pod rygorem nieważności, sporządzenia 
pisemnego aneksu do Umowy. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt 2 skutkują zmianą Załącznika 
nr 6 lub Załącznika nr 7 do Umowy, nie wymagają sporządzenia pisemnego aneksu do Umowy.  

3. Zmianę, o której mowa w ust. 1 pkt 3, uznaje się za skuteczną w momencie wyrażenia przez 
Zamawiającego pisemnej zgody, na pisemny i uzasadniony wniosek Wykonawcy. 

 
 

§ 10 
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Prawa i obowiązki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją 
Umowy zostały określone w Załączniku nr 8 do Umowy.  

 
§ 11 

PRAWO OPCJI 
1. Zamawiający na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Pzp, przewiduje możliwość zastosowania prawa 
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opcji, polegającego na realizacji Zadań, o których mowa w § 1 ust. 4 Umowy oraz w OPZ 
stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie, w ramach zamówienia opcjonalnego, do świadczenia usług,  
w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, po cenie wskazanej w Formularzu ofertowym. 

3. Zamawiający zastrzega, iż prawo opcji jest jego uprawnieniem, a nie obowiązkiem Zamawiającego, 
co oznacza, że Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w przypadku nieskorzystania przez 
Zamawiającego z prawa opcji. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania całości lub 
części zamówienia, objętego prawem opcji. 

4. Zasady świadczenia Przedmiotu Umowy realizowanego w ramach prawa opcji będą takie same jak 
te, które obowiązują przy realizacji całego Przedmiotu Umowy. 

5. Zamawiający każdorazowo o skorzystaniu z prawa opcji powiadomi Wykonawcę na piśmie, 
najpóźniej do dnia 30.04.2019 r., poprzez złożenie stosownego oświadczenia zawierającego 
szczegółowe informacje o zakresie świadczenia usług. Oświadczenie zostanie przekazane 
Wykonawcy drogą mailową na adresy wskazane w § 12 ust. 5 Umowy. 

 
 

§ 12 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie. 

2. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej,  
 z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie. Strony zobowiązane są do wzajemnego 
informowania się na piśmie o każdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla 
należytego wykonania Umowy danych. W razie zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie 
adresu, korespondencję wysłaną na adres dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo.   

3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, w tym w szczególności przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego oraz aktów 
prawnych, o których mowa w § 5 oraz w § 10 Umowy. 

4. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności 
rozstrzygać polubownie. W razie braku możliwości polubownego załatwienia sporu, Strony 
poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego, właściwego miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

5. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy zgodnie z jej treścią, 
dokonywanie uzgodnień i akceptacji dotyczących Przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji, a także 
upoważnionymi do samodzielnego podpisania Protokołów, o których mowa w Umowie, są: 
1) po stronie Zamawiającego: 

………………………….., adres e-mail: ………………………, tel. ………………………….. lub 
………………………….., adres e-mail: ………………………, tel. …………………………… lub 
………………………….., adres e-mail: ………………………, tel. ………………………….. lub 
………………………….., adres e-mail: ………………………, tel. …………………………… lub 
…………………………., adres e-mail………………………….., tel. …………………………..  

2) po stronie Wykonawcy:  
…………………………, adres e-mail:…………………………...,tel. ……………………. lub  
…………………………., adres e-mail:………………………….., tel. ……………………. 

6. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 5, wymaga poinformowania drugiej Strony na 
piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemną formę powiadomienia w wyżej wymienionym 
zakresie przyjmuje się również zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną na adresy e-mail:  

1) promocja@cupt.gov.pl - (Zamawiający),   
2) ....................................................... - (Wykonawca). 
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7. W przypadku rozbieżności pomiędzy Umową a treścią Załączników, wiążące będą postanowienia   
Umowy. 

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

9. Wszystkie załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część Umowy: 
1) Akt powierzenia pełnienia obowiązków Dyrektora CUPT z dnia 02.03.2016 r. – kserokopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem. 
2) KRS Wykonawcy lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

(CEIDG). 
3) Opis Przedmiotu Zamówienia. 
4) Formularz ofertowy. 
5) Wzór Protokołu Odbioru. 
6) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji Przedmiotu zamówienia. 
7) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - niezbędny dla oceny oferty 

wg przyjętych kryteriów oceny ofert. 
8) Postanowienia dotyczące praw i obowiązków Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych 

w związku z realizacją Umowy,  
 
    ZAMAWIAJĄCY                                            WYKONAWCA



 
 

 
Załącznik nr 5 

 do Umowy nr………………….….  
z dnia………….……………… 

 
PROTOKÓŁ ODBIORU (wzór) 

 
 
 
 
W dniu ……………………….……………………… dokonano odbioru organizacji Konferencji na podstawie umowy 
numer……………………….……….. z dnia ……………………….. zawartej pomiędzy Zamawiającym - Centrum 
Unijnych Projektów Transportowych a Wykonawcą - ………………………………………………………………………………. 
 
Liczba osób, która wzięła w udział w konferencji, w tym ekspertów/prelegentów: 
- w dn. 22.05.2019 r.: …………………..  
- w dn. 23.05.2019 r.: ……………………  
 
Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń, co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi. 
 
Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia*: 
...................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
*- niepotrzebne skreślić 
 
 
Podpisy osób biorących udział w czynnościach odbioru przedmiotu umowy: 
 

 
   Ze strony Zamawiającego:                                     Ze strony Wykonawcy: 

 
      (imię i nazwisko)                                            (imię i nazwisko)



 
 

 
Załącznik nr 8  

do Umowy nr…………………………..…….  
z dnia……………………………..…… 

 
 (miejscowość i data)  
 
 
 
 
 
 

POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRAW I OBOWIĄZKÓW STRON W ZAKRESIE 
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ UMOWY 

DOTYCZĄCEJ…………………………………………………………………………………..…………2 (dalej „Postanowienia”)  

 
§ 1. 

Definicje 
Użyte w niniejszych Postanowieniach pojęcia oznaczają:  

1)  Ustawa  
 

ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 
2018 r.  poz. 1000, z późn. zm.); 
 

2)  RODO  
 
 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z     
przetwarzaniem danych osobowych i w  sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1-88 z późn. 
zm.); 
 

3)  Dane osobowe    dane osobowe w rozumieniu  art. 4 pkt 1 RODO; 
 

4) Administrator  Administrator danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, którym 
jest Centrum Unijnych Projektów Transportowych reprezentowane przez 
Dyrektora CUPT; 
 

5) Przetwarzanie danych 
osobowych  
 
 
 
 
 
 
 

przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. 
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 
zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 
niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 
porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, 
pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez 
przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, 
dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 
 

                                                      
2 Należy wpisać nazwę umowy, poprzez wskazanie jej przedmiotu (np.: umowa na usługę sprzątania), do której 
niniejsze Postanowienia będą stanowiły załącznik. 



Strona 13 z 17 

 

 
6) Podmiot 
przetwarzający  
 
 
7) Dane szczególnych 
kategorii 
 
 
 
 
 
8) Inny podmiot 
przetwarzający 

 
w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO, Wykonawcę, tj. osobę fizyczną lub 
prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza 
dane osobowe w imieniu Administratora;  
 
w rozumieniu art. 9 RODO dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe 
lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 
światopoglądowe przynależność do związków zawodowych oraz dane 
genetyczne, biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego 
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczące stanu zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby; 
 
podmiot z którego usług korzysta Podmiot przetwarzający w celu 
wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynności 
przetwarzania; 
 

9) Umowa         umowę na  

 

§ 2 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe 
do przetwarzania, w zakresie i na zasadach oraz w celu określonym w niniejszych 
Postanowieniach. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 
z niniejszymi Postanowieniami, RODO, ustawą oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż podjął i stosuje środki bezpieczeństwa wymagane na 
mocy art. 32 RODO, spełniające wymogi RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.  
 

§ 3 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszych 
Postanowień dane w zakresie: imię, nazwisko, stanowisko, nazwa oraz adres CUPT oraz 
wizerunek , dotyczące pracowników CUPT, jak również w zakresie: imię, nazwisko, stanowisko 
oraz wizerunek, adres e-mail, numer telefonu dotyczące gości, prelegentów, moderatorów 
maksymalnie, przez okres obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem realizacji postanowień § 4 
ust. 6 i 7.  

2. Dane będą przetwarzane w formie papierowej/przy użyciu systemu informatycznego/w formie 
papierowej oraz za pomocą systemu informatycznego.3 

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu organizacji Konferencji pt. „Intermodal-Cargo-Innowacje” 
oraz realizacji zadań dodatkowych, określonym Umową oraz zakresie i terminie określonym w 
ust. 1. 
 

 
 
 

                                                      
3 Wybrać właściwe, w pozostałym zakresie usunąć. 
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§ 4 
Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie zgodnie z udokumentowanymi 
poleceniami lub instrukcjami Administratora. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich należytego zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 
art. 32 RODO. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

4. Pomiot przetwarzający informuje Administratora przed rozpoczęciem przetwarzania danych 
na  adres wskazany w ust.  10 o realizacji ewentualnego obowiązku prawnego polegającego 
na przekazaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, 
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z 
uwagi na ważny interes publiczny. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały w jego imieniu powierzone dane w 
celu realizacji niniejszych Postanowień.   

6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w 
art. 28 ust 3 lit b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszych Postanowień, zarówno w 
trakcie zatrudnienia4 ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu stosunku pracy. 

7. Niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 30 dni od daty zakończenia świadczenia usług 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych wynikającym z realizacji Umowy, Podmiot 
przetwarzający usuwa/ zwraca 5  Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 
wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie tych danych osobowych. Z czynności zwrotu 
dokumentów dotyczących danych Strony sporządzą protokół. 

8. Podmiot przetwarzający poinformuje Administratora o trwałym usunięciu danych, na  adres 
wskazany w ust.  10.  

9. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązku odpowiadania 
na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie wykonywania jej praw oraz wywiązywania 
się z obowiązków Administratora określonych w art. 32-36 RODO.  

10. Podmiot przetwarzający po wykryciu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki zgłasza je Administratorowi na adres IOD@cupt.gov.pl, nie później niż w ciągu 24 
godzin od stwierdzenia   naruszenia, przekazując informację na temat charakteru naruszenia 
danych osobowych, kategorii danych, liczby osób, których dane dotyczą, możliwe 
konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych oraz opis zastosowanych środków w 
celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków naruszenia jak również 
rekomendacje dotyczące dalszego postępowania w tym zakresie.  

11. Podmiot przetwarzający oświadcza, że posiada niezbędne zasoby, wiedzę, doświadczenie do 
wykonania niniejszych Postanowień i zapewnia wdrożenie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych odbywało się zgodnie z 
Postanowieniami oraz Umową, obowiązującymi przepisami prawa, w zakresie i celu 
wskazanych w Postanowieniach oraz Umowie, spełniało wymogi zasady minimalizacji danych 
i zasady domyślnej ochrony danych, a także zapewniało ochronę odpowiednią do zagrożeń 
oraz klasyfikacji danych objętych ochroną.  

                                                      
4 Przez zatrudnienie zależy rozumieć różne formy współpracy. 
5 Należy wybrać czy podmiot przetwarzający ma usunąć czy zwrócić dane. 
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12. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest przestrzegać, aby jego sytuacja, w szczególności 
finansowa, zapewniała prawidłowe wykonanie niniejszych Postanowień. Zobowiązuje się przy 
tym do poinformowania Administratora o wszelkich zmianach jego dotyczących, które mogą 
mieć wpływ na jego zdolność do wykonywania czynności powierzonych mu do realizacji w 
ramach niniejszych Postanowień.   

 

§ 5 

Prawo kontroli 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo dokonania kontroli lub audytu, 
sposobu wypełnienia przez Podmiot przetwarzający obowiązków, w szczególności o których 
mowa w § 2 ust. 2 i 3, § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 1, 2, 4 i 5 niniejszych Postanowień. 

2. Administrator realizować będzie prawo kontroli lub audytu w godzinach pracy Podmiotu 
przetwarzającego, zawiadamiając go o tym drogą elektroniczną na adres……………………….z 
minimum 3 dniowym wyprzedzeniem. Kontrola lub audyt mogą być przeprowadzane przez 
Administratora lub wyznaczonego przez Administratora audytora (podmiot zewnętrzny). 
Administrator lub wyznaczony audytor poinformuje Podmiot przetwarzający o terminie 
rozpoczęcia, planie audytu, przedstawi harmonogram prac, skład zespołu oraz lokalizacje 
objęte audytem. 

3. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

4. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez 
Podmiot Przetwarzający zobowiązań wynikających z Umowy, RODO, ustawy lub zapisów 
niniejszej Umowy, Podmiot przetwarzający umożliwi Administratorowi lub podmiotowi przez 
niego upoważnionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w przedmiocie, o 
którym mowa w ust. 1. 

5. W ramach kontroli lub audytu podjętych na podstawie ust. 1 lub 4 Administrator lub podmiot 
przez niego upoważniony mają w szczególności prawo: 

a) wstępu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego, za okazaniem imiennego 
upoważnienia, do pomieszczeń, w których znajduje się zbiór powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych, oraz pomieszczeń, w których powierzone do przetwarzania dane 
osobowe są przetwarzane poza zbiorem danych osobowych; 

b) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz przez pracowników 
Instytucji Pośredniczącej w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

c) wglądu do wszelkich dokumentów mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli 
lub audytu oraz sporządzania ich kopii; 

d) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

6. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany zastosować się do zaleceń dotyczących 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w terminach określonych 
przez Administratora lub podmiot przez niego upoważniony. 

7. W przypadku stwierdzenia w toku przeprowadzanej kontroli lub audytu, o której mowa w ust. 
1 uchybień w odniesieniu do sposobu i zakresu przetwarzania powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, Administrator lub podmiot przez niego 
upoważniony wydaje zalecenia w celu zapewnienia zgodności przetwarzania powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą lub niniejszą Umową, a tym samym 
poprawy jakości ich zabezpieczenia i sposobu przetwarzania.  

8. Zalecenia sporządzone przez podmiot upoważniony - przed przekazaniem do 
Podmiotu przetwarzającego - podlegają akceptacji Administratora. 
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9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia ewentualnych uchybień stwierdzonych 
podczas kontroli lub audytu o których mowa w ust 1 i 4 w terminie wskazanym przez 
Administratora nie dłuższym niż 7 dni od daty podpisania protokołu pokontrolnego. 

10. Postanowienia niniejszego paragrafu mają zastosowanie również do podmiotów, o których 
mowa w § 6 ust. 1. 

§ 6 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszymi Postanowieniami 
do dalszego przetwarzania innym podmiotom przetwarzającym jedynie w celu wykonania 
Umowy i tylko pod warunkiem uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Administratora.   

2. Inny podmiot przetwarzający, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały 
nałożone na Podmiot przetwarzający niniejszymi Postanowieniami.  

 

§ 7 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za udostępnienie, ujawnienie lub 
wykorzystanie danych osobowych w sposób niezgodny z treścią niniejszych Postanowień, a 
w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
osobom nieupoważnionym. W takim przypadku Administrator jest uprawniony do nałożenia 
kary w wysokości 500 zł (słownie: pięćset PLN) za każdy stwierdzony przypadek 
udostępnienia lub wykorzystania danych osobowych w sposób niezgodny z treścią niniejszych 
Postanowień. Zapłata kary umownej nastąpi przelewem na wskazany przez Administratora 
rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doręczenia Podmiotowi przetwarzającemu  
wezwania do jej zapłaty. 

2. Administrator może potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności 
Podmiotu przetwarzającego z tytułu wynagrodzenia określonego w Umowie. O dokonaniu 
potrącenia Administrator zawiadamia pisemnie Podmiot przetwarzający nie później niż w dniu 
dokonania potrącenia. 

3. Administrator przysługuje prawo żądania odszkodowania przewyższającego wysokość kary 
umownej na zasadach ogólnych wynikających z przepisów Kodeksu cywilnego.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o 
jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w 
Postanowieniach, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 
przetwarzania tych danych, w szczególności prowadzonych przez osoby upoważnione przez 
organ właściwy do spraw ochrony danych osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie 
danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez Administratora.  

5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 
niewykonanie lub nienależyte  wywiązywanie się z obowiązków spoczywających na innym 
podmiocie przetwarzającym, o którym mowa w § 6 ust. 1, jak za działania własne. 
 

§ 8 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa oraz materiałów, dokumentów i 
danych osobowych otrzymanych od Administratora („dane poufne”). 
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2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 
tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność 
ujawnienia posiadanych informacji wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa 
lub Umowy.  

 
§ 9  

Postanowienia końcowe 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy     
oraz RODO, a także postanowienia Umowy. 

 


