Infrastruktura i Srodowisko Fundusz Spojnosci

Fundusze Rzeczpospolita < Unia Europejska
Europejskie - Polska '--icupt Pe)

Zatacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
I. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Opis Przedmiotu zamdwienia: zapewnienie kompleksowej organizacji Konferencji w dn. 22-23
maja 2019 roku na temat: Intermodal-Cargo-Innowacje, na potrzeby Centrum Unijnych Projektéw
Transportowych (dalej CUPT).

1.1.Nazwa i Opis Przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej organizacji Konferencji w dn. 22-23
maja 2019 r. na temat: Intermodal-Cargo-Innowacje, na potrzeby Centrum Unijnych Projektéw
Transportowych (dalej CUPT).

1) Miejsce Konferencji: Tréjmiasto
2) Czas trwania Konferengji:
22.05.2019 -godz. 10:00-15:45
23.05.2019 -godz. 10:00-13.00
4) Szczegdtowy zakres Konferencji opisany zostat w Rozdziale V OPZ.
5) Celem Konferencji jest dyskusja nad kierunkami rozwoju transportu towarowego w Polsce i
Europie oraz tworzeniem innowacyjnych rozwiazan technologicznych w tym obszarze.
Poruszone zostang takze kwestie integracji systemdw intermodalnych i roli terminali publicznych
w zwiekszaniu efektywnodci transportu.
6) Uczestnikami Konferencji beda:
e obecnii potencjalni beneficjenci CUPT,

eksperci branzowi,

e przedstawiciele administracji rzadowej i samorzadowej,
e przedstawiciele instytucji unijnych,

e przedstawiciele branzy transportowe},

e zarzadcy infrastruktury transportowej,

e przedstawiciele $wiata nauki,

e dziennikarze.

ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia:

1) zobowiazany jest do Scistej wspdtpracy z Zamawiajacym, w tym m.in. do co najmniej dwdch
spotkann roboczych przed terminem Konferencji w siedzibie Zamawiajacego oraz do wizji
lokalnej w miejscu organizacji Konferencji. Podczas spotkan zostanie omdwiona szczegoétowa
koncepcja realizacji poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad zamdwienia, w tym kwestie
techniczne. Termin spotkan ustala Zamawiajacy. W razie potrzeby Zamawiajacy zorganizuje
wiecej niz dwa spotkania z Wykonawca. Wykonawca sporzadzi réwniez szczegotowy
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harmonogram dziatan na podstawie OPZ i ustalen podjetych wspdlnie z Zamawiajgcym
w trakcie fazy przygotowan do realizacji zamodwienia.

2) zachowa najwyzszg starannos$c i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym;
3) przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wszystkich utwordw, wytworzonych
w ramach i na rzecz niniejszego zamodwienia, na zasadach okreslonych w umowie;

4) odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim wspdtpracujacych
przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia;

5) zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu w formie elektronicznej (na dowolnym/
dowolnych nosniku/ach) wszystkich produktéw (w tym: utwordw) wytworzonych w trakcie
realizacji niniejszego zamowienia (w stosunku do ktdrych uzyskane zostanie przeniesienie
na Zamawiajacego praw autorskich);

6) bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji
niniejszego zamdwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajacym
w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

. Ogdlne zasady wspétpracy Wykonawcy z Zamawiajagcym przy realizacji zamdwienia:

1) o ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy rozumied
jako dni robocze (dni od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy);

2) akceptacja/odbidr wykonania poszczegdlnych elementdéw zamdwienia moze by¢ dokonywana
za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), jedynie Protokét odbioru zamdwienia musi
by¢ dokonany w formie pisemne;j.

. Wymagania dotyczace lokalizacji:

Wydarzenie bedace przedmiotem zamdwienia powinno zostaé zorganizowane w lokalizacji
spetniajacej co najmniej nastepujace wymagania:

1) lokalizacja sali konferencyjnej: obiekt hotelarski min. czterogwiazdkowy, posiadajacy sale
konferencyjna o powierzchni minimum 275 m2 i wysokosci 3,5 m, z niezbednym zapleczem,
znajdujacy sie na terenie Trdjmiasta, z minimalna liczba pokoi 1-osobowych lub z
mozliwoscig zakwaterowania 1 os. wynoszaca 150 miejsc.

2) dostepnosé parkingu na potrzeby uczestnikéw Konferencji w bezposrednim sasiedztwie
(do 100 metréw) od miejsca Konferencji oraz zagwarantowanie Zamawiajagcemu 40 miejsc
parkingowych bezposrednio na terenie obiektu konferencyjnego, w tym min. 1 dla osdb
Z niepetnosprawnoscia.

3) Obiekt dostosowany do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujacymi
koniecznos¢ korzystania z wdzka lub innych urzadzen wspomagajacych ruch jak np. kule,
w szczegdlnosci obiekt posiada dostepne windy oraz podjazdy do budynku umozliwiajace
korzystanie przez osoby z niepetnosprawnoscig bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej,
korytarze umozliwiajace poruszanie sie osdéb na wdzkach inwalidzkich, pomieszczenia
sanitarne dostepne dla osdb z niepetnosprawnoscia.
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I. OPIS ZADAN WYKONAWCY

1. W ramach realizacji Przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewnid
w szczegdlnosci:

1) sale konferencyjna i dodatkowe powierzchnie na potrzeby organizowanej Konferendji,
2) wyposazenie sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedna obstuga,

3) catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedna obstuga,

4) noclegi,

5) obstuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjeciowej,

6) obstuge profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji streamingu on-line wraz z
pdZniejszym montazem i transkrypcja nagrania z Konferengji,

7) wykonanie animacji (do 30 sekund) bedacej wprowadzeniem do Konferengji,
8) realizacje 2-minutowego klipu relacjonujacego Konferencje,

9) wykonanie 5 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www, Youtube itp.,
bedacych relacjami prezentacji i wystapierh merytorycznych konferencji.

10) zapis graficzny przekazu werbalnego (graphic recording/graphic facilitation),

11) projekt, wykonanie i wydruk materiatdw informacyjno-promocyjnych, dedykowanych
wydarzeniu,

12) zakontraktowania moderatoréw, konferansjera i prelegentéw Konferencji.

Il. PRAWO OPCII

1. Zamawiajacy, na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, przewiduje
zastosowanie prawa opgcji, w ramach ktérego Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

1) biletéw kolejowych i lotniczych oraz transportu uczestnikéw Konferencji z dworca
kolejowego/lotniska do hotelu, i z powrotem,

2) noclegoéw,

3) ustugi ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski-jezyk angielski) - 2 dni konferengji,

4) ustugi ttumacza konsekutywnego — w trakcie wizyty studyjnej,

5) wyposazenia sali konferencyjnej w petle indukcyjna,

6) ttumaczenia catej konferencji w dniach 22 i 23.05. 2019 roku na jezyk migowy PJM przez
ttumacza/ttumaczy PIM,

7) organizacji wizyty studyjnej: rejs statkiem - port w Gdyni (Nabrzeze Butgarskie, baseny od IV do
VIl bez cumowania). Trasa z miejsca konferengji i z powrotem.

8) transportu w dniu 23.05.19 r. uczestnikdw Konferencji z hotelu/miejsca konferencji na miejsca
wizyty studyjnej iz powrotem,

9) przewodnika/przewodnikow wizyty studyjnej — osoby posiadajacej fachowa wiedze o
terminalach przetadunkowych w porcie w Gdyni. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
wskazania przewodnika.

10) ttumaczenia przez ttumacza\ ttumaczy PJM wizyty studyjnej. Trasa tam i z powrotrem.

2. W ramach zamdwienia opcjonalnego Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji wyzej
wymienionych Zadan, zgodnie z cenami wskazanymi w Formularzu ofertowym.
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3. Zamawiajacy zastrzega, iz prawo opgji jest jego uprawnieniem, a nie obowiazkiem, co oznacza, ze
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w przypadku nieskorzystania przez
Zamawiajacego z prawa opdji.

4. Zasady $wiadczenia Przedmiotu zamowienia, realizowanego w ramach opcji, beda takie same
jak te, ktdre obowiazuja przy realizacji pozostatych Zadan zamodwienia, o ktdérych mowa
w Rozdziale Il OPZ.

5. O koniecznosci skorzystania z prawa opcji Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce na pi$mie do
30 kwietnia 2019 roku, poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia, zawierajacego szczegoétowe
informacje o zakresie $wiadczenia ustug.

Ponizej wyspecyfikowano poszczegdlne Zadania, do ktérych wykonania jest zobowigzany
Wykonawca.

Ill. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

A. Zadania realizowane w ramach zaméwienia podstawowego:

Zadanie nr 1 - zapewnienie sali konferencyjnej i dodatkowych powierzchni na potrzeby
organizowanej Konferencji:

1. Wykonawca zobowiazany jest zapewnic:

1) sale konferencyjna

Wykonawca zapewni klimatyzowang, estetycznag sale konferencyjna, o wysokosci co
najmniej 3,5 metra i powierzchni co najmniej 275 m2, (przewidywana liczba
uczestnikdw Konferencji: 150 osdb), pozwalajgca na teatralne ustawienie krzeset,
zbudowanie sceny mieszczacej 8 panelistdw, ustawienie ekranu/ekranéw do prezentacji
zapewniajace widocznos¢ kazdemu uczestnikowi obecnemu na sali, kabiny dla
ttumaczy oraz zapewnienia stanowiska (stét i dwa krzesta, dostep do pradu) dla
Zamawiajacego, zlokalizowanego w sasiedztwie zaplecza technicznego. W przypadku
sali konferencyjnej z oknami musi istnie¢ mozliwos$é zaciemnienia jej w taki sposdb, by
wyswietlane w nigj prezentacje byty dobrze widoczne. Sala konferencyjna powinna by¢
przygotowana do wydarzenia najpdzniej do godz. 22:00 w przededniu Konferengji.

2) bezptatna szatnie (mieszczaca okrycia odpowiadajace liczbie uczestnikéw Konferengji),
zlokalizowana w niewielkiej odlegtosci od sali, w oddzielnym, zamykanym
pomieszczeniu, dostepna na co namniej godzine przed rozpoczeciem wydarzenia i do
godziny po jego zakonczeniu,

3) sale/pokdj spotkan
Przez caty czas trwania Konferencji w dn. 22 i 23.05.2019 r. Wykonawca zapewni
osobne, ustronne pomieszczenie znajdujace sie w niewielkiej odlegtosci od sali
konferencyjnej, z przeznaczeniem na kameralne spotkania z udziatem uczestnikdw
Konferencji. W pomieszczeniu powinny znajowac sie eleganckie meble umozliwiajace
udziat w spotkaniu maksymalnie 8 osdb.
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4) otwarta powierzchnie w poblizu sali konferencyjnej na umieszczenie trzech stoisk
wystawienniczych; powierzchnia kazdego ze stoisk minimum: 2,5 x 2,5 m,

Zadanie nr 2 — wyposazenie sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedna obstuga:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

/)

8)

9)

W ramach realizacji zadania Wykonawca zapewni:

Dobrze widoczne oznakowanie szatni, sali konferencyjnej i dojscia do niej, flagi UEi PL w
stojaku przy podium/mdwnicy (jeden komplet), proporczyki z flagami UE i PL (jeden komplet),
recepcje przed sala konferencyjna (tj. stét recepcyjny z trzema krzestami, szklanym naczyniem
na wizytéwki) wraz z trzyosobowa obstuga (w tym minimum dwie osoby z komunikatywnym
jezykiem angielskim), dostepna na co najmniej godzine przed rozpoczeciem i godzine po
zakoniczeniu Konferencji. Ustawienie miejsc na sali konferencyjnej — konferencyjne/teatralne,
wedtug wytycznych Zamawiajacego oraz wydruk tabliczek na krzesta dla gosci VIP
z uwzglednieniem ich imion i nazwisk oraz afiliacji,

ekran diodowy o duzych rozmiarach, zapewniajgcy dobra widoczno$¢ z kazdego miejsca sali
konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedostatecznej widocznosci
ekranu  Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany.
Ekran/ekrany beda stuzyty do odtwarzania dwdch obrazéw réwnoczesnie, np. prezentacji
prelegentdw, prezentacji oraz zapisu graficznego przekazu werbalnego,

scene mieszczacyg wszystkich panelistéw (do 8 osdéb) o wysokosci min. 40 cm i jej aranzacje w
ustawieniu zapewniajacym petng widocznos$¢ ekranu dla wszystkich uczestnikdéw Konferencji
oraz swobodne poruszanie sie panelistom,

fotele dla panelistéw w jednakowym ksztatcie i kolorze oraz jednakowe stoliki typu kawowego
(na stolikach tabliczki imienne, woda mineralna gazowana/niegazowana oraz szklanki -
asortyment wymieniany na biezaco),

kompozycje z zywych kwiatéw przy moéwnicy, w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajagcym
(aranzacje kwiatowe powinny by¢ skomponowane z nastepujacych gatunkdéw: anturium i/lub
réza i/lub eustoma i/lub storczyk i/lub strelicja i/lub helikonia i/lub alstroeneria i/lub bounwardia
oraz uktadane w proste formy, kolorystycznie i w formie dopasowane do wystroju miejsca -
wyklucza sie uzywanie do tego celu kwiatdw sztucznych. Dekoracja florystyczna (minimum 15
kwiatdw w kompozycji) powinna by¢ dostosowana swoja wielkoscig do rozmiaréw mdéwnicy/
podestu),

niezbedne urzadzenia nagtasniajagce, w tym rezerwowe, gwarantujgce komfortowy odbidr
dzwieku wszystkim uczestnikom Konferencji dostosowane do rozmiaréw sali oraz ilosci
uczestnikéw Konferencji,

laptop/laptopy (wraz z pilotem) gwarantujace jednoczesna prezentacje dwdch obrazéw na
ekranie/ekranach diodowych;

dostep do internetu dla wszystkich uczestnikéw Konferengji,

10) wskaznik laserowy, zegar/stoper odmierzajacy czas trwania prezentacji umieszczony w miegjscu

widocznym ze sceny, kostke dziennikarska (media splitter) umozliwiajaca podiaczenie
minimum 8 mikrofondw,

11) oswietlenie punktowe skierowane na panelistéw i osoby wystepujace na scenie, dostosowane

do kubatury sali konferencyjnej,
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12) powierzchnie w sali koferencyjnej, na ktdrej stanie/stang kabina/-y do ttumaczenia

symultanicznego wraz ze stuchawkami dla wszystkich uczestnikdw Konferencji z
zapewnieniem obstugi ich wypozyczania

13) na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i w trakcie Konferencji — Wykonawca

14

-~

zapewni obecno$¢ co najmniej dwdch osdéb kompleksowo obstugujacych wyposazenie
techniczne sali konferencyjnej,

inne elementy:

a) informacja z tytutem Konferencji przed wejsciem do sali konferencyjnej oraz przy wejsciu
do obiektu hotelarskiego,

b) ekran ustawiony przy wejsciu na sale konferencyjng, na ktérym bedzie wyswietiny program
Konferengji/tytuty paneli dyskusyjnych,

c) kierunkowskazy, umozliwiajace przybywajacym uczestnikom Konferencji bezproblemowe
dotarcie od wejscia do obiektu konferencyjnego, szatni oraz do miejsca spozywania
positkow,

d) nawyzej wspomnianych tablicach informacyjnych oraz kierunkowskazach oraz/lub
na wyswietlaczach/ekranach przewidzianych do zamieszczania informacji, Wykonawca
zobowiazany bedzie zamiescié¢ dostarczong przez Zamawiajacego nazwe Konferencji wraz
z przekazanymi przez Zamawiajacego logotypami; wszystkie projekty wizualizagji
wymagaja zatwierdzenia Zamawiajacego,

Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga utrudnia¢ uczestnikom

Konferencji swobodnego przemieszczania sie.

Wykonawca zapewni kompleksowy: montaz, demontaz catej aranzacji oraz sprzatanie powierzchni

niezwtocznie po zakoriczeniu wydarzenia.

W  przededniu Konferencji Wykonawca zapewni minimum dwie osoby do pomocy
Zamawiajagcemu w przygotowaniu upominkéw dla uczestnikéw wydarzenia i materiatéw
konferencyjnych.

Wykonawca zapewni transport materiatdw i ekspozycji konferencyjnych (ok. 4 kartony
0,5mx0,5mx0,5m z publikacjami, 3 roll-upy, 1 $cianka reklamowa, flaga PL, flaga UE, ok. 2
kartondw 0,5mx0,5mx0,5m z materiatami promocyjnymi, mownica itp.) z siedziby
Zamawiajacego (plac Europejski 2 w Warszawie) na miejsce Konferencji i z powrotem do
siedziby Zamawiajacego; lista rzeczy do transportu oraz terminy zostang uzgodnione z
Zamawiajacym,

Zadanie nr 3 - catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedna obstuga:

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikow Konferencji w dn. 21, 22 i 23.05.2019 r. w
liczbie ustalonej ostatecznie z Zamawiajacym na 4 dni robocze przed Konferencja.

21.05.2019:

Ustugi cateringowe:

- kolacja standard w miejscu zakwaterowania (minimalna liczba os. 10, maksymalna liczba os.
20)

22.05.2019:
Ustugi cateringowe:
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- $niadanie standard w miejscu zakwaterowania (min. liczba os. 10, maksymalna liczba os. 20)

- lunch i serwis kawowy (minimalna liczba os. 90, maksymalna liczba os. 150)
- kolacja (minimalna liczba os. 50, maksymalna liczba os. 150)

- poczestunek dla uczestnikdw dodatkowego spotkania w sali spotkan (minimalnie 6, os.

maksymalnie 8 os.)

23.05.2019:
Ustugi cateringowe:

- $niadanie standard w miejscu zakwaterowania (min. liczba os. 10, maksymalna liczba os. 20)

- lunch i serwis kawowy (minimalna liczba os. 60, maksymalna liczba os. 120)

2. Catering obejmie:

Poczestunek dla uczestnikéw dodatkowego spotkania w sali spotkan:

1)

2)

3)

W ramach ,serwisu cateringowego” zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje -
czarna, zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna,
cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe
(minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), stone tartinki i mini kanapki
(minimum 2 rodzaje, w tym jeden w wersji weganskiej)

Poczestunek po wczesdniejszym uzgodnieniu z Wykonawcna bedzie serwowany na
wydzielonej powierzchni wewnatrz sali.

Poczestunek powinien by¢ przewidziany na maksymalnie dwa spotkania z udziatem 8
osdb.

Serwis kawowy w dn. 22 i 23.05.2019 r.:

1)

2)

3)

4)

5)

Podczas trwania konferencji Wykonawca zapewni ciagty serwis kawowy w

nastepujacych godzinach:

a) 22.05.2019 r. — na minimum godzine przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikow
do 30 minut po oficjalnym zakoriczeniu Konferencji w tym dniu,

b) 23.05.2019 r. — na minimum 30 minut przed rozpoczeciem Konferencji do 30 minut
po oficjalnym zakonczeniu Konferencji w tym dniu.

W ramach ,serwisu kawowego” zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje — czarna,
zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier,
stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe
(minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), stone tartinki i/lub mini kanapki
(minimum 2 rodzaje, w tym jeden w wersji weganskiej).

Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajacej
bezposrednio do sali konferencyjne;.

W  przypadku zmiany godziny rozpoczecia/zakonczenia Konferencji — godziny
udostepnionego serwisu cateringowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego
harmonogramu Konferencji.

Wykonawca zapewni wode niegazowang i gazowanga dla panelistow, konferansjera,
moderatorow i ttumaczy w trakcie catego wydarzenia.

Strona 7 z 18



Lunch w dn. 22 i 23.05.2019 r.:

1) Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego zaréwno 22, jak 23 maja 2019 r. w
godzinach wskazanych przez Zamawiajacego na podstawie programu Konferencji.
2) W menu musza sie znalez¢ przynajmniej:

22.05.2019r.:

3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gtdwne (w tym jedno weganskie), dodatki, satatki
(minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce.

23.05.2019r.:

2 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 2 dania gtdwne (w tym jedno weganskie), dodatki, satatki
(minimum 2 rodzaje), ciastka deserowe i owoce.

1) Liczba porcji powinna odpowiadaé liczbie przewidzianych uczestnikéw. Lunch bedzie
serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajacej bezposrednio do sali konferencyjnej
lub innym przeznaczonym na ten cel miejscu, w tym samym budynku.

Wykonawca zapewni odpowiednia infrastrukture gastronomiczng niezbedna do realizacji
$wiadczenia:

1) stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub ze
skirtingami. Obrusy i skirtingi musza by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane
z naturalnych materiatdw (bawetna, len) w kolorze biatym lub ecru, czarnym lub szarym —
zgodnie ze zleceniem Zamawiajacego;

2) stoliki koktajlowe do spozywania positkdw - przykryte jak wyzej;

3)naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikdw. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztuécow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych;

4) dekoracje florystyczna stotéw bufetowych wykonana z zywych, $wiezych kwiatow;

5) dania ptynne serwowane na ciepto musza by¢ podane w kociotku utrzymujacym state ciepto;
dania ciepte musza by¢ gorace, gotowe do spozycia, dostarczone w pojemnikach termicznych,
ze stali nierdzewnej, czystych, estetycznych, spetniajacych normy higieniczne, zapewniajacych
utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

Kolacje w dn. 22.05.2019 r.:

1) Wykonawca zapewni kolacje w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego, w formie
zasiadanej.

2) W menu musza sie znalez¢ przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 4 dania gtéwne
(w tym jedno weganskie), dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe, owoce.
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3.

3) W trakcie kolacji zapewniona bedzie takze herbata (rézne rodzaje — czarna, zielona,
owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier, stodzik, napoje
zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje).

4) Wykonawca zapewni obstuge kelnerska dla biezacej obstugi stolikdw w trakcie trwania
kolacji.

5) Wykonawca zapewni odpowiednie tto dZwiekowe w postaci odtwarzanej muzyki oraz
nagtosnienie w czesci restauracynej, w tym takze 1 mikrofon bezprzewodowy stuzacy do
przemowien w trakcie trwania kolagji.

6) Liczba porcji powinna odpowiadaé liczbie przewidzianych uczestnikéw. Kolacja bedzie
serwowana w czesci restauracyjnej obiektu hotelowego. Zamawiajacy poda ostateczna liczbe
uczestnikdw kolacji na 4 dni robocze przed terminem Konferencgji.

Wszystkie podawane positki musza by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie $wieze, pierwszej
jakosci, przygotowane ze $wiezych produktdw, spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych, oraz mie¢ estetyczny wyglad. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze positkéw
brakéw jakosciowych swiadczonych ustug Zamawiajacemu przystugiwad bedzie prawo naliczenia
kary umownej wobec Wykonawcy, przewidzianej w Umowie.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz dowdz przygotowanych potraw,
zgodnie z zasadami higieny oraz wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i wyzywienia
zbiorowego, oraz za przestrzeganie przepisdw prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutdw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. z 2010 r. nr 136 poz. 914 z pdzn. zm.), w tym
dowdz positkbw samochodami wpisanymi do rejestru odpowiedniej stacji sanitarno-
epidemiologicznej. Wykonawca zapewni obstuge, ktéra na biezaco bedzie sprzata¢ po positkach
oraz uzupetnia¢ brakujace napoje i jedzenie.

Najpdzniej do 10 dni roboczych przed Konferencja Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu propozycje

menu lunchu, poczestunku w sali spotkan i kolacji (dwie opcje do wyboru) do zatwierdzenia.

Zadanie nr 4 — zapewnienie noclegéw:

1.

Wykonawca pokryje koszty miejsc noclegowych w dn.:

- 21-22.05.2019 r. — dla 20 oséb (ze $niadaniem w dniu 22.05.19 r. oraz w tym dla max. 20
os. z kolacja typu standard w dniu 21.05.19 r.) w jednoosobowych pokojach (lub do
pojedynczego wykorzystania)

- 22-23.05.2019 r. — dla 32 o0séb (ze $niadaniem w dniu 22.05.19 r.), w jednoosobowych
pokojach lub do pojedynczego wykorzystania.

Zadanie nr 5 - obstuga profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji zdjeciowej:

1.

Wykonawca bedzie zobowiazany do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu
Konferencji i wizyty studyjnej (tj. minimum 100 zdjeé w rozdzielczosci 300 dpi, w formacie RAW
oraz jpg), wykonanej przez profesjonalnego fotografa. Wykonane zdjecia zostana przekazane
Zamawiajagcemu na dysku przenosnym, w terminie 6 dni roboczych od daty zakoriczenia
Konferencji.

W ramach w/w puli zdje¢ w trakcie trwania wydarzenia fotograf przekaze minimum 3-4 zdjecia
po zakonczeniu kazdej z czesci Konferencji (wystapienia otwierajace, panele dyskusyjna, wizyta
studyjna) na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail.
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Zadanie nr 6 — obstuga profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji streamingu on-line

wraz z pdzniejszym montazem i transkrypcja nagrania z Konferencji

10.

11.

12.

13.

Wykonawca zapewni techniczna obstuge transmisji on-line, dZzwieku i obrazu z sali konferencyjnej
w tym: przynajmniej dwie kamery, przynajmniej 4 mikrofony, statywy, os$wietlenie, komputer
przetwarzajagcy obraz i dzwiek, umozliwiajgcy transmisje on-line danych w sposdb
bezproblemowy i zapewniajacy dobra jako$¢ oraz synchronizacje audiowizualna (ptynny odbidr
transmisji audio i wideo) wraz z profesjonalng obstuga sprzetu podczas Konferencji oraz
montazem urzadzen i okablowania niezbednych do przeprowadzenia transmisji.

Wykonawca zapewni tacze o odpowiedniej przepustowosci pozwalajgce na ptynng transmisje
sygnatu audio- wideo dla co najmniej 100 - 150 osdb jednoczesnie.

Wykonawca zapewni réwniez tacze zapasowe od innego operatora, ktére pozwoli na kontynuowanie
transmisji w momencie awarii facza podstawowego z taka sama wydajnoscig jak tacze
podstawowe.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu specjalny kod HTML umozliwiajacy osadzenie na stronie
Zamawiajacego w formie playera transmisji on-line.

Wykonawca zapewni transmisje on-line bez posrednictwa zasobdéw Zamawiajacego, w tym
w szczegdlnosci tacza internetowego Zamawiajgcego.

Zainstalowany player transmisji dysponowac¢ bedzie funkcjonalnoscig (forma ikony EN//PL)
umozliwiajacga wybdr przez internaute odpowiedniej wersji jezykowej, bez koniecznosci
przetadowywania playera; projekt playera, zawierajacego logotyp Zamawiajacego, musi byc
uzgodniony z Zamawiajacym.

Wykonaweca przeprowadzi prébe streamingu on-line na minimum 2 dni robocze przed Konferencja,
a prébe nagtosnienia i ekranu w dniu Konferengji, na minimum 3 godziny przed rozpoczeciem
wydarzenia w dn. 22 maja 2019 r. i na minimum godzine przed rozpoczeciem wydarzenia w dn.
23 maja 2019r.

W ciggu 2 dni roboczych od zakoniczenia Konferencji Wykonawca przesle Zamawiajacemu,
na wskazany przez niego adres e-mail, raport zawierajacy statystyki dotyczace odbiorcéw transmis;ji
(raport powinien zawiera¢ co najmniej liczbe potaczen, sredni czas potaczenia, lokalizacje potaczen
z wykorzystaniem mechanizmu GeolP) z wyszczegdlnieniem informacji o liczbie wyswietlen i liczbie
indywidualnych uzytkownikdw wraz z ich lokalizacjami (z podziatem na kraje i miasta) oraz
minimalnym, maksymalnym i Srednim czasie wyswietlenia.

Wszelkie aspekty $wiadczonej ustugi musza by¢ kompatybilne ze standardowym wyposazeniem
oraz oprogramowaniem, w szczegdlnosci ustuga musi wspdtpracowad z aktualnymi wersjami
przegladarek oraz dla trzech wersji wczesniejszych produktu MS Internet Explorer, EDGE, Firefox,
Chrome, Opera oraz Safari oraz z systemami operacyjnymi Windows, Linux oraz Mac OS X.
Wykonawca przygotuje transmisje przy wykorzystaniu narzedzi umozliwiajacych odbidr transmisji
on-line bez koniecznosci instalacji dodatkowego oprogramowania, np. w oparciu o HTML5.
Wykonawca zapewni prawidtowy odbidr transmisji on-line na komputerach stacjonarnych,
laptopach oraz urzadzeniach mobilnych.

Wykonawca zagwarantuje poziom bezpieczenstwa uniemozliwiajacy dokonanie wtaman, uzyskanie
jakiegokolwiek nieautoryzowanego dostepu do wtasnych serwerdw lub urzadzen transmitujacych
sygnat audio-wideo, ktdry to dostep zaktdcitby transmisje sygnatu w sieci Internet.

W ciaggu 2 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
przygotowany do publikacji (w formacie DVD oraz FLV) petny zapis dokonanego streamingu.
Streaming powinien by¢ przekazany w czesciach dopowiadajacych poszczegdlnym czesciom
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Konferencji tak, by Zamawiajagcy mdgt bez koniecznosci dodatkowego montazu udostepnic¢ je na

stronie internetowse.

14. W ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia Konferencji Wykonawca przekaze transkrypcje z

nagrania Konferengji:

a)

b)

c)

d)

Transkrypcje poszczegdlnych czesci Konferencji powinny by¢ przekazane w formie
osobnych plikéw doc. w jezyku polskim.

Transkrypcje powinny obja¢ tylko wystapienia otwierajace i panele dyskusyjne (wizyta
studyjna nie jest objeta obowiazkiem transkrypgji)

Przekazane pliki w formacie doc. powinny by¢ czytelne i zredagowane jezykowo oraz
spojne stylistycznie.

W ciggu 3 dni roboczych od Konferencji Wykonawca przesle przyktadowy plik z
transkrypcja z nagrania z Konferencji obejmujacy czes$¢ Konferencji wskazang przez
Zamawiajacego. W ciagu 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce
niniejszego pliku Zamawiajacy zgtosi uwagi do przekazanej transkrypgji. Nie pdzniej niz w
ciagu 5 kolejnych dni roboczych Wykonawca przekaze Zamawiajacemy pozostate
transkrypcje wedtug zaakceptowanego wzoru.

Zadanie nr 7 - wykonanie animacji (do 30 sekund), bedacej wprowadzeniem do Konferenc;ji:

1. Wykonawca wykona dynamiczng animacje komputerowa z wykorzystaniem wytycznych,

przekazanych przez Zamawiajgcego, zawierajaca nazwe i date Konferencji, animowane grafiki,

nawiazujace w obrazie do tematyki Konferencji. Animacja zostanie zaprezentowana na poczatku

Konferencji i moze zosta¢ wykorzystana jako element klipu relacjonujacego Konferencje.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é spotkania w siedzibie Zamawiajagcego z
autorami animacji, w celu udzielenia wskazéwek dotyczacych animacji. Spotkanie
odbedzie sie nie pdzniej niz na3 dni robocze od daty podpisania umowy. Termin
spotkania ustala Zamawiajacy. W tym samym terminie Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy materiaty do wykorzystania w animacji.

W ciggu 2 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatdw do
wykorzystania w animacji Wykonawca przekaze Zamawiajacemu projekt scenariusza
animacji, stworzony w oparciu o wytyczne Zamawiajacego, oraz przedstawi do wyboru
Zamawiajacego 3 podktady muzyczne oraz dwdch lektordw.

Zamawiajacy w ciagu 3 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawce propozycji
scenariusza zgtosi swoje uwagi oraz wybierze podktad muzyczny i lektora.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czterokrotnego wniesienia uwag do
przedstawionego materiatu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od jego przekazania
Zamawiajagcemu.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ostatecznag forme animacji na 4 dni robocze przed
Konferencja.

Zadanie nr 8 — Realizacja 2-minutowego klipu relacjonujacego Konferencje:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczona ekipe filmowa dokumentacji

filmowej z przebiegu catej Konferencji (od momentu rejestracji uczestnikéw 22.05.2019 r. do

oficjalnego zamkniecia wydarzenia 23.05.2019r.)

2. W ramach dokumentacji Wykonawca zarejestruje co najmniej trzy wywiady (tzw. setki) ze

wskazanymi przez Zamawiajacego uczestnikami Konferencgji.
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10.

11.

12.

13.

W ciggu 3 dni roboczych od daty zakornczenia Konferencji Wykonawca, przed finalnym montazem
i udZzwiekowieniem, przekaze Zamawiajagcemu materiat flmowy z nagraniem ww. wywiaddw,
na podstawie ktdérego Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych od daty przekazania materiatu
filmowego wskaze wybrane fragmenty, ktére powinny znalez¢ sie w klipie.

Na podstawie wybranego materiatu filmowego Zmawiajacego Wykonawca w ciagu 2 dni
roboczych przekaze propozycje scenariusza 2-minutowego klipu relacjonujacego Konferencje
wraz z trzema podktadami muzycznymi do wyboru.

Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie do scenariusza
i inne wytyczne oraz wybierze podktad muzyczny.

W ciagu 2 dni roboczych od daty zatwierdzenia przez Zamawiajacego scenariusza oraz podktadu
dzwiekowego Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu zmontowany klip.

Zamawiajacy w ciaggu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie oraz zmiany
w przygotowanym klipie.

W ciagu 2 dni roboczych Wykonawca uwzgledni wszystkie uwagi Zamawiajacego i przekaze
ostateczna wersje klipu.

Wykonawca w ramach ustugi zapewni: udzwiekowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne
oraz digitalizacje.

Gotowa produkcja powinna zawiera¢ plansze startowa oraz, jezeli Zamawiajacy tak wskaze,
graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajgce dane liczbowe/wykresy, belki/podpisy
informujace, kto (imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed
kamera; na koncu powinny zostal zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez
Zamawiajacego.

Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatéw programowych
do standarddw technicznych stosowanych w telewizji i Internecie. Technika obrazu HD, format
16 x 9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakosci SD - wmv.
Skolaudowana produkcja zostanie przygotowana w polskiej wersji jezykowej oraz opcjonalnie
z napisami w jezyku angielskim, w oddzielnych plikach, tak aby mozna byto przygotowane napisy
osadzi¢ na kanale YouTube CUPT. Po stronie Wykonawcy bedzie dokonanie ttumaczenia
materiatu.

Jesli Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji w zakresie realizacji zadania nr 7 i 8, wdwczas 2-
minutowy klip z Konferencji powinien zawiera¢ takze materiat z wizyty studyjne;.

Zadanie nr 9 - wykonanie 5 filméw pokonferencyjnych do wykorzystania na stronie www,

Youtube itp., bedacych relacjami prezentacji i wystapien merytorycznych konferencji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczona ekipe filmowa 5 filmow
przedstawiajacych petne wystapienia z konferengji.

Na podstawie przekazanego przez Wykonawce wstepnego materiatu filmowego, Zamawiajacy
w ciggu 2 dni roboczych od daty przekazania materiatu filmowego wskaze wybrane
prezentacje.

W ciagu 2 dni roboczych od daty wskazania prezentacji/wystapien Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu gotowy do uzycia materiat filmowy, sktadajacy sie z wystapien tematycznych
konferencji.

Wykonawca do realizacji zadania zapewni min. 2 kamery.

Finalny plik powinien zawierad¢ plansze startowa oraz, jezeli Zamawiajacy tak wskaze,
graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajace dane liczbowe/wykresy, belki/podpisy
informujace, kto (imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed
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kamerg; na koncu powinny zosta¢ zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez
Zamawiajacego.

6. Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatow
programowych do standarddéw technicznych stosowanych w telewizji i Internecie. Technika
obrazu HD, format 16 x 9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki
w jakosci SD - wmwv.

7. Filmy zostana przygotowane w polskiej wersji jezykowej oraz opcjonalnie z napisami w jezyku
angielskim. Ewentualnego ttumaczenia materiatu dokona Wykonawca. O koniecznosci
ttumaczenia Zamawiajacy poinformuje nie pdzZniej niz 2 dni roboczych po konferencji.

Zadanie nr 10 - zapis graficzny przekazu werbalnego Konferencji (graphic recording/graphic
facilitation):

1. Wykonawca zapewni obstuge tzw. graphic recordera - osoby, ktéra wykona wielkoformatowa,
rysunkowa notatke z wydarzenia, tj. ,zapisze” za pomoca rysunku najwazniejsze tresci
wydarzenia, co utatwi uczestnikom zapamietanie kluczowych jego elementéw.

2. Wykonawca najpdzniej 15 dni roboczych przed Konferencja przedstawi do zatwierdzenia przez
Zamawiajacego propozycje graphic recordera wraz z krétka notka biograficzna.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia materiatdw niezbednych do wykonania
ustugi ,graphic recording” oraz do odpowiedniego zaprezentowania pracy grafika podczas
Konferencji, tak by wszyscy uczestnicy mogli na biezaco $ledzi¢ powstajace grafiki.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé spotkania z wybranym grafikiem w siedzibie
Zamawiajacego najpdzniej na 5 dni roboczych przed terminem Konferencji.

5. Dodatkowo po Konferencji, najpdzniej do 6 dni roboczych od daty Konferencji, grafik bedzie
zobowiazany do przygotowania trzech grafik typu ,mindmapa”, ilustrujacych najwazniejsze
zagadnienia dotyczace tematyki Konferencji, w oparciu o wytyczne Zamawiajacego.

6. Woytyczne zostana przekazane Wykonawcy do 3 dni roboczych po zakoriczeniu Konferencji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego wniesienia uwag do przedstawionych
projektéw ilustraciji.

7. llustracje powinny zostac przekazane Zamawiajagcemu:

- w wersji elektronicznej w formatach .ai, .cdr, .jpg oraz .pdf.

Zadanie nr 11 — projekt, wykonanie i wydruk materiatéw informacyjno-promocyjnych dedykowanych
wydarzeniu:

1. Najpdzniej 15 dni roboczych przed Konferencja Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
projekty graficzne obejmujace: identyfikator, tabliczke imiennag, slajd startowy do wykorzystania
na ekranie oraz tablice informacyjne.

2. Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajacego projektéw graficznych Wykonawca
przygotuje i przekaze Wykonawcy do zatwierdzenia (droga elektroniczna) nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed Konferencja:

a) tabliczki imienne na stoliki dla moderatoréw, konferansjera i prelegentéw (wedtug listy
przekazanej przez Zamawiajacego);

b) identyfikatory imienne dla wszystkich uczestnikéw Konferencji, zadrukowane dwustronnie
(full kolor). Uktad identyfikatora: strona pierwsza: imie, nazwisko, stanowisko, afiliacja;
strona druga: agenda Konferengji;
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c) tabliczki imienne wraz z afiliajacja przeznaczone do oznakowania krzeset w strefie VIP. Lista
0s6b na potrzeby przygotowania niniejszych tabliczek zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajacego nie pdzniegj niz 2 dni robocze przed terminem Konferencji.

d) kolorowy wydruk notek bio osdb wystepujacych i panelistéw w ilosci zgodnej z liczba
uczestnikow konferencji — max. 120 szt.

e) kolorowy wydruk biuletynu CUPT (numery Biuletyndw zostang wskazane przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy przekaze pliki do druku) — 50 szt.

f) kolorowy wydruk agendy Konferencji w jezyku polskim i angielskim — max. 140 szt. w j. polskim
i max. 30 szt. w j. angielskim.

3. Wykonaweca zakupi i dostarczy na miejsce wydarzenia, najpdzniej dzien przed terminem jego
realizacji 150 szt. noteséw Doppio 2 w 1 (rozmiar Ab), 2 x 64 kartki (80 g/m?) w linie.

Notes powinien byc¢:

- zapakowany w etui upominkowe

- oznakowany technika tampodruku/sitodruku logotypem Zamawiajacego (1 kolor).

- oznakowany logotypami: Fundusze Europejskie POIiS, Flaga UE Fundusz Spéjnoéci, barwy
RP.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do:
1) przedstawienia Zamawiajgcemu do akcpetacji min. 2 wariantéw kolorystycznych notesu;
2) przekazania do akceptacji Zamawiajacego wizualizacji naniesionych oznakowania dla
noteséw Doppio 2 w 1. Zamawiajacy zastrzega sobie kazdorazowo prawo 3 krotnego
whiesienia poprawek;
2) przygotowania do akceptacji Zamawiajacego gotowych do produkcji egzemplarzy
pokazowych;
3) dostawy (wraz z zatadunkiem i roztadunkiem w miejscu organizacji wydarzenia) nowych,

zabezpieczonych opakowaniem noteséw.

4. Zamawiajacy wymaga, by zaoferowane notesy byty nowe, petnowartosciowe, dobrej jakosci, a
takze charakteryzowaty sie wysoka estetyka oraz starannoscia wykonania. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwosé dokonywania zmian w oznakowaniu na materiatach polegajacych na
zmianie techniki nanoszonych logotypdw, dodawaniu tekstu, odejmowaniu tekstu lub
dokonywaniu innych zmian w napisach tekstowych, a takze mozliwosci rezygnacji lub dodania
nowego elementu, na etapie akceptacji projektu. Wszystkie materiaty, na poszczegdlnych etapach
prac wykonawczych, Wykonawca bedzie dostarczat i odbierat na wtasny koszt, wtasnym
transportem. Transport obejmowad bedzie réwniez zatadunek/roztadunek materiatéw.

5. Materiaty promocyjne beda zapakowane w sposdb umozliwiajacy ich tatwe przenoszenie i
przetransportowanie, zapobiegajacy ich uszkodzeniu podczas transportu. Za szkody powstate w
trakcie transportu oraz/lub wynikajace z nieprawidtowego opakowania materiatdw promocyjnych

wine ponosi Wykonawca.

6. Na opakowaniu (kartonie) Wykonawca zamiesci informacje: nazwa materiatu, liczba sztuk w

opakowaniu.
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10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu dostawy materiatéw, ktéry bedzie
stanowit dowdd ich dostarczenia. Protokét przedtozony zostanie do akceptacji Zamawiajacego
przy kazdorazowej dostawie materiatéw.

Wykonawca wydrukuje identyfikatory, tabliczki na krzesta, imienne tabliczki, notki biograficzne
wedtug zaakceptowanego przez Zamawiajgcego wzoru graficznego. Lista zaproszonych gosci
(na podstawie ktdérej Wykonawca przygotuje identyfikatory tabliczki imienne) zostanie
przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego najpdzniej na 4 dni robocze przed ustalonym
terminem Konferencji.

Ostateczna wersja agendy zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej 2 dni robocze przed
ustalonym terminem Konferencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzupetniania listy zaproszonych gosci w dowolnym
momencie, najpdzniej na 1 dzien roboczy przed planowana data Konferencji.

Najpdzniej 4 dni robocze przed Konferencja Wykonawca przekaze zamawiajgcemu 150 szt. pen
drivéw celem nagrania wskazanych przez Zamawiajacego materiatéw (max. do 8 plikéw PDF).
Kazdy uczestnik Konferencji otrzyma 1 pen drive wraz z innymi materiatami konferencyjnymi.

Zadanie nr 12 - zakontraktowanie moderatoréw, konferansjera i prelegentéw Konferenciji:

Wykonawca zakontraktuje moderatoréw, prelegentéw oraz konferansjera (maksymalnie 5
0sob), ktérzy wezma udziat w Konferencji. Moderatoréw wskaze Wykonawcy Zamawiajacy.
Najpdzniej 15 dni roboczych przed Konferencia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
propozycje trzech konferansjeréw, z ktérych Zamawiajacy, na podstawie przestanych notek
biograficznych i materiatéw audiowizualnych wybierze jednego.

Wykonawca pokryje koszty wynagrodzenia moderatoréw, konferansjera i prelegentéw (w
przypadkach, w ktérych bedzie to konieczne, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym). Kwota
przeznaczona na wynagrodzenie moderatora/panelisty wyniesie maksymalnie 3000,00 zt brutto
za kazdy moderowany panel dyskusyjny/wystapienie panelisty, a konferansjera 2500,00 zt
brutto za udziat w dwudniowe] konferencji. W przypadku, gdy zadania konferansjera petnic
bedzie moderator, osoba ta otrzyma wynagrodzenie bedace suma wynagrodzenia moderatora i
konferansjera.

Zakres prac moderatoréw i konferansjera zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu
umowy i powinien zosta¢ zamieszczony w umowach, ktére Wykonawca podpisze z moderatorami
i konferansjerem. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec
zakontraktowanych moderatoréw i konferansjera.

W  zwiazku z podpisanymi umowami z moderatorami, prelegentami i konferansjerem
Wykonawca bedzie zobowiazany do nabycia autorskich praw majatkowych oraz wszelkich
upowaznien do korzystania Z praw zaleznych przez Zamawiajacego.
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B. Zadania realizowane w ramach prawa opgji:

Zadanie nr 1 — Zakup biletéw kolejowych i lotniczych oraz zapewnienie transportu z dworca
kolejowego/lotniska do hotelu, miejsca noclegu i z powrotem:

1. Bilety lotnicze:

1) Wykonawca dokona rezerwacji i pokryje koszt biletéw lotniczych rejsowych wraz z bagazem
rejestrowanym dla wskazanych przez Zamawiajacego uczestnikdw Konferencji, w liczbie i
na trasach przelotéw uzgodnionych z Zamawiajacym, a takze koszty transportu tych oséb z
lotniska do hotelu/z hotelu na lotnisko. Bilety lotnicze powinny by¢é z opcja ewentualnej
zmiany rezerwacji. Koszt za ewentualna zmiane rezerwacji poniesie Wykonawca.

2) Zamawiajacy przewiduje zakup biletéw lotniczych dla maksymalnie 3 osdéb (kazdy bilet
w obie strony).

3) W celu umozliwienia Wykonawcy oszacowania wartosci zamdwienia Zamawiajacy podaje
przewidywane trasy przelotow:
a) Belgia (Bruksela) — Gdansk — Belgia (Bruksela) — 2 loty,
b) Luksemburg — Gdansk — Luksemburg — 1 lot.

4) Wykonawca zaproponuje najbardziej optymalne trasy pod wzgledem czasu dotarcia na
konferencje i z powrotem.

2. Bilety kolejowe:

1) Woykonawca dokona rezerwacji i pokryje koszt biletéw kolejowych EIP/EIC kl. | na przejazdy
dla panelistéw/moderatoréw/konferansjera, w liczbie biletdw i na trasach przejazdow,
uzgodnionych z Zamawiajacym, a takze koszty transportu tych oséb z dworca kolejowego
do hotelu/ z hotelu na dworzec kolejowy.

2) Zamawiajacy przewiduje zakup biletéw kolejowych w kl. | dla maksymalnie 10 oséb (kazdy
bilet w obie strony) na trasie Warszawa - Tréjmiasto oraz Trdjmiasto - miasto
wojewddzkie w Polsce.

3) Docelowa stacja kolejowa w Tréjmiescie bedzie usytuaowana jak najblizej miejsca
zakwaterowania/miejsca odbywania sie konferencji.

Zadanie nr 2 — zapewnienie noclegéw:

2. Wykonawca zapewni miejsce noclegowe w dn.:
- 21-22.05.2019 r. — (z kolacja standard w dniu 21.05.19): maksymalnie 10 oséb w
jednosobowych pokojach (lub do pojedynczego wykorzystania)
- 22-23.05.2019r. — (ze $niadaniem standard w dniu 22.05.2019 r.): maksymalnie 10 oséb
w jednosobowych pokojach (lub do pojedynczego wykorzystania).
3. Wykonawca zapewni miejsca noclegowe w pokoju jednoosobowym lub do wykorzystania
pojedynczego w tym samym obiekcie hotelowym, w ktérym odbedzie sie Konferencja.
4. Zamawiajacy do 30 kwietnia 2019 r. przekaze Wykonawcy ostateczng liczbe osdb, dla ktérych
konieczne bedzie zapewnienie noclegu w pokojach jednoosobowych w dn. 21-22.05.2019 .
oraz 22-23.05.2019r.
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Zadanie nr 3 - ustuga ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski-jezyk angielski):

1. Wykonawca zapewni wyposazenie techniczne do ttumaczenia symultanicznego dla wszystkich
uczestnikdw Konferencji (kabiny do ttumaczenia symultanicznego, stuchawki zgodne z liczba
uczestnikéw Konferencji, system nagtasniajacy) wraz z obstuga techniczna.

2. Wykonawca zapewni dwdch ttumaczy, wykonujacych ustuge ttumaczenia symultanicznego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é spotkania w siedzibie Zamawiajagcego z ttumaczami
w celu udzielenia wskazdwek i briefingu z zakresu tematycznego Konferencji. Spotkanie odbedzie sie
nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed Konferencja.

4. Wykonawca zapewni opcje rejestracji audio obrad Konferencji na dowolny uzytek Zamawiajacego.

Zadanie nr 4 — ustuga ttumacza konsekutywnego.

Wykonawca zapewni ustuge ttumaczenia konsekutywnego wizyty studyjne;j.

Zadanie nr 5 - wyposazenie sali konferencyjnej w petle indukcyjna.

Zadanie nr 6 - ttumaczenie catej konferencji w dniach 22 i 23.05. 2019 r. na jezyk migowy PJM przez
tlumacza/ttumaczy PJM.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania ttumacza/ttumaczy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é spotkania w siedzibie Zamawiajacego z

ttumaczem/ttumaczami w celu udzielenia wskazéwek i briefingu z zakresu tematycznego Konferengiji.

Spotkanie odbedzie sie nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed Konferencja.

3. Wykonawca zapewni opcje rejestracji audio- video obrad Konferencji na dowolny uzytek
Zamawiajacego.

4. Wykonawca zapewni kabine/-y do ttumaczenia symultanicznego wraz ze stuchawkami dla
wszystkich uczestnikéw Konferencji z zapewnieniem obstugi ich wypozyczania.

Zadanie nr 7 - Organizacja wizyty studyjnej- rejs statkiem dla max. 60 osdb- zwiedzanie portu w
Gdyni. Trasa z miejsca konferengji i z powrotem.

Zamawiajacy ustali z Wykonawca trase wizyty studyjnej, ktéra odbedzie sie w dn. 23.05. 2019
Wykonawca odpowiada za uzyskanie pozwolen niezbednych do organizacji wizyty.

Proponowana trasa rejsu: Port w Gdyni — Nabrzeze Butgarskie, baseny IV do VIII —konternerowy (bez
cumowania).

W  przypadku obiektywnych przeszkdd, niezawinionych przerz Wykonawce, po uzgodnieniu z
Zamawiajacym, trasa rejsu moze ulec modyfikagiji.

Zadanie nr 8 - transport w dniu 23.05.2019 r. uczestnikéw Konferencji z hotelu/miejsca konferencji
na miejsce wizyty studyjnej i z powrotem.
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1. Wykonawca zapewni transport uczestnikdw Konferencji z miejsca Konferencji na miejsce wizyty
studyjnej i z powrotem - maksymalna ilo$¢ uczestnikéw: max. 60 osdb.

2. Uczestnicy Konferencji zostana przewiezieni autokarem/autokarami o wysokim standardzie
wyposazonymi w klimatyzacje oraz indywidualne pasy bezpieczenstwa. Godzina wyjazdu z
miejsca konferencji oraz godzina powrotu zostanie uzgodniona z Wykonawca nie pdzniej niz 3
dni robocze przed Konferencja.

3. Ostateczna liczba uczestnikdw Konferencji, ktdrzy wezma udziat w wizycie studyjnej zostanie
uzgodniona z Wykonawca nie pdzniej niz 3 dni robocze przed Konferencja.

Zadanie nr 9 - Zapewnienie przewodnika wizyty studyjnej — osoby posiadajacej fachowa wiedze o
terminalach przetadunkowych w portach w Gdyni.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ wskazania przewodnika/przewodnikéw.

Wykonawcz zapewni styszalnosé przewodnika przez wszystkich uczestnikéw wizyty studyjne;.

Zadanie nr 10 - Ttumaczenie przez ttumacza\ ttumaczy PJM wizyty studyjnej w dniu 23.05.2019

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania ttumacza/ttumaczy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é spotkania w siedzibie Zamawiajacego z
ttumaczem/ttumaczami w celu udzielenia wskazéwek i briefingu z zakresu tematycznego Konferengiji.
Spotkanie odbedzie sie nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed Konferencja.
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