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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA

ORGANIZACJE DWUDNIOWEGO SZKOLENIA, DLA BENEFICJENTOW CENTRUM UNIJNYCH
PROJEKTOW TRANSPORTOWYCH, POLEGAJACEGO NA SWIADCZENIU UStUGI
RESTAURACYIJNEJ | HOTELARSKIE) WRAZ Z ZAPEWNIENIEM TRANSPORTU - Nr 14.2017.ZAM

Postepowanie prowadzone dla postepowan o wartosci zamdwienia
ponizej 135 000 Euro

Warszawa, dnia 19.10.2017r.

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

tel. (22) 262 05 00, fax (22) 262 05 01
www.cupt.gov.pl, e-mail: cupt@cupt.gov.pl

NIP: 7010071270, REGON: 141007145




ZAMAWIAJACY

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

Siedziba - Adres:
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

Te

l.: (0-22) 262 05 00

Fax: (0-22) 262 05 01

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 8%° - 16%°
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl rubryka Ogtoszenia/Zamédwienia
NIP: 701-007-12-70

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie

z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamdwieri Publicznych (tj. Dz. U. z 2017, poz. 1579 z

pdzn. zm.) zwana dalej ,Ustawa Pzp”.

1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia dla Beneficjentéw POIIS,
bedacych Beneficjentami Centrum Unijnych Projektéw Transportowych, polegajgca na $wiadczeniu
ustugi restauracyjnej i hotelarskiej wraz z zapewnieniem transportu.
Szczegdtowy opis i zakres Przedmiotu zamdwienia (dalej: ,OPZ”) opisany zostat w Zataczniku nr 1
do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowad¢ zamdwienie na zasadach i warunkach przedstawionych

w Istotnych Postanowieniach Umowy (dalej: ,IPU”) stanowiacych Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktdérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

7. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

8. Numer referencyjny nadany zamowieniu: Nr 14.2017.ZAM.
9. Kod CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
60000000-8 Ustugi transportowe
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdow
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji Przedmiotu zamdwienia w  trzecim
lub czwartym tygodniu listopada 2017r., jednak nie pdzniej niz do dnia 8 grudnia 2017 r. (w tym
Wykonawca zobowigzany bedzie do organizacji szkolenia w jednym terminie, w dwadch dniach
roboczych: od poniedziatku do pigtku, nie pdzniej jednak niz do dnia 8 grudnia 2017 r.). Wykonawca
zobowiazany bedzie do =zaproponowania terminu szkolenia w Formularzu ofertowym, z
uwzglednieniem powyzszych wymagan, jednak ostateczny termin szkolenia zostanie ustalony z
wybranym Wykonawca na etapie zawarcia Umowy.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawecy, ktdrzy na dzien sktadania ofert:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniaja nastepujace warunki dotyczace:
2.1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.
2.2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z Przedmiotem
zamdwienia, na sume gwarancyjna nie nizsza niz 150 000,00 ztotych (stownie: sto pieédziesiagt
tysiecy ztotych) od jednego i wszystkich zdarzen.

2.3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat, w
ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdtszy wtym okresie, co najmniej trzy (3) ustugi polegajace na
zorganizowaniu spotkan lub wyjazddéw, w zakresie zapewnienia noclegu oraz wyzywienia
i transportu, dla co najmniej 160 osdb, o wartosci co najmniej 100 000,00 ztotych brutto kazda.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktdrych mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 SIWZ, w stosownych sytuacjach, polegac¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

3. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktdrej 2 wystapi wytacznie w
przypadku, kiedy:

1) Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajacy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna
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lub finansowa, podmiotu, na potencjale ktérego Wykonawca polega, nie potwierdzaja

spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu, lub zachodza wobec tych

podmiotdw podstawy wykluczenia o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1

Pzp Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna.

3) W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dosgwiadczenia, Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) Z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobdw przez inne
podmioty musi jednoznacznie wynikad, w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce przy wykonaniu
zamowienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonaniu zamdwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

4. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich W postepowaniu
o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopie
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

5. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone
w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 SIWZ musi spetniaé, co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub
wszyscy Wykonawcy tacznie, natomiast warunek okreslony w Rozdziale V ust. 1 pkt 1 SIWZ musi
spetniac kazdy z Wykonawcdw.

VI. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdow:
1) ktérzy nie wykazali spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 SIWZ,;
2) ktérzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-
23 ustawy Pzp;
3) wobec ktérych zachodza przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
2. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Strona 4z 14



VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkdw, o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢:

1) wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie. Oswiadczenie Wykonawca sktada zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do SIWZ, z zastrzezeniem, ze:

a) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 ppkt 1.1) sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Oswiadczenie to ma potwierdzié spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w  ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

b) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie,
w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkdéw udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 ppkt 1.1),

Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowié¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

1.2) Zobowiazanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 4 pkt 4 SIWZ — jezeli
Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

2) w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia ofert), przekaze
Zamawiajacemu o$wiadczenie przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — na wzorze, ktéry zostanie
udostepniony na stronie internetowej Zamawiajacego, z chwilg zamieszczenia informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. Woraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawié dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

DOKUMENTY SKtADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na
dzien ztozenia, nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:

1) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
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2)

3)

4)

wykazu wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu - uwzgledniajacego wymagania okreslone w Rozdziale V
ust. 2 pkt 2 ppkt 2.3) SIWZ, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych, czy ustugi te zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie,

Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie sa:

— Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku S$wiadczeri okresowych lub ciagtych sa wykonywane.
W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
na 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

— oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskadé dokumentdw, o ktérych mowa powyzej. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podad przyczyny braku mozliwosci
uzyskania dokumentdéw, o ktérym mowa powyzej,

dokumentu dotyczacego podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, w celu

wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby- jezeli

Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego,

dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z Przedmiotem zamdwienia na sume

gwarancyjna okreslona w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 ppkt. 2.2) SIWZ.

W przypadku, gdy w przedstawionych na potwierdzenie spetnienia warunkéw dokumentach

wskazane zostana przez Wykonawce wartosci w walucie innej niz PLN, Zamawiajacy dokona

przeliczenia na PLN wg kursu sredniego NBP (wg tabeli A kurséw $rednich walut obcych) na dzien,

w ktédrym ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamdwieri Publicznych.

W przypadku, gdy w dniu publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamdwieri Publicznych NBP nie

opublikowat Srednich kurséw walut nalezy przyjaé pierwszy opublikowany po tej dacie kurs NBP.

UWAGA: Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia wraz z oferta dokumentéw i oswiadczen,

o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 nalezy
ztozyé w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
informacji z otwarcia ofert, zas dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt
1-4 beda wymagane tylko od Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona.

W2z6r dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 1) SIWZ — sktada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,
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Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 2 pkt
1) SIWZ zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby lub osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, =ztozone przed notariuszem Ilub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Terminy okreslone w ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SIWZ os$wiadczen
lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust 1 ustawy, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenie lub dokumenty sa
niekompletne, zawierajg btedy Ilub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosdi,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnienn oferta Wykonawcy podlegatby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

7. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw, moga by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce albo te
podmioty albo Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego -
odpowiednio, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza.

8. Oswiadczenie dotyczace Wykonawcy/Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie i innych podmiotdw,
na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okredlonych w art. 22a
ustawy Pzp sktadane sg w oryginale. Dokumenty inne niz oéwiadczenia sktadane sg w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Zobowiazanie, o ktérym mowa w Rozdziale VII
ust. 1 pkt 1 ppkt 1.2) SIWZ nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

9. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowaé¢ Przedmiot zamdwienia z udziatem
Podwykonawcdw, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
czesci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy Podwykonawcom. Brak os$wiadczenia
Wykonawcy na Formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z powierzenia jakiejkolwiek czesci
zamdwienia Podwykonawcom.

10. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r,
poz. 1126).
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VIIL INFORMACIE o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. W sprawach dotyczacych postepowania, przewiduje sie kontakty z Wykonawcami w formie
pisemnej lub droga elektroniczna pod adresem mailowym: zampub@cupt.gov.pl, za wyjatkiem

oferty, umowy oraz os$wiadczen i dokumentdw wymienionych w Rozdziale VIl niniejszej SIWZ, dla
ktérych wymagana jest forma pisemna.

2. SIWZ zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.cupt.gov.pl

w rubryce Ogtoszenia/Zamdwienia publiczne.
3. Wszelka korespondencje nalezy kierowad na adres wymieniony w Rozdziale I.
4. Pracownikami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Anita Bieniakonska, |zabella Meszka

IX. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢é tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu, w zaklejonej
i oznakowanej kopercie. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

2. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:

1) Formularz ofertowy - wypetniony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do SIWZ;

2) Oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 1 ppkt 1.1) SIWZ wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 3 do SIWZ;

3) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcédw wystepujacych wspdlinie),
o ile oferte sktada petnomocnik;

4) Zobowiazanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 1 ppkt 1.2) SIWZ
- jezeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego;

5) Wykaz oséb - niezbedny dla oceny oferty wg przyjetych kryteridw oceny ofert, zgodnie
z Zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

UWAGA:

Brak dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 5 powyzej - Wykaz oséb — niezbedny dla oceny oferty
wg przyjetych kryteriéw oceny ofert, lub nie zawarcie w Wykazie informacji, o ktérych mowa w
Rozdziale XV ust. 3 pkt 3.2) SIWZ, potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie, niezbednych do oceny
oferty wg. przyjetego kryterium ,Doswiadczenie oséb bioracych udziat w realizacji zaméwienia —
40%” spowoduje odrzucenie oferty, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
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3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty i oswiadczenia sporzadzone
w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

4. Dokumenty i oswiadczenia powinny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
z zastrzezeniem ust. 6.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci os$wiadczen lub dokumentdw,
o ktérych mowa w Rozdziale VII SIWZ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, z wytaczeniem oswiadczen
i dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 2 pkt 2 SIWZ, Zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty. Jezeli
oséwiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzadzone
w jezyku obcym Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

6. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3) powyzej nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie.

7. llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymdg podpisywania dokumentow
lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnosé z oryginatem, nalezy przez to
rozumied, ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(osdb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na podstawie pethomocnictwa:

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo okreslajace jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy (przedstawione
W formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie) nie dotyczy
to oséb umocowanych do dziatania w imieniu Wykonawcy na podstawie dokumentéw
rejestrowych;

2) w przypadku, gdy oferte sktadajag Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
wymagane jest ustanowienie petnomocnika i zataczenie dokumentu petnomocnictwa
okreslajacego zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, stosownie do art. 23 ust. 2 Ustawy Pzp. Petnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie (kserokopia petnomocnictwa nie
moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego); nie dotyczy to oséb umocowanych do
dziatania w imieniu Wykonawcy na podstawie dokumentdw rejestrowych.

8. Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowad osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;j.

9. W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych musza
sie znalez¢ podpisy Wykonawcy, wedtug zasad, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 oraz klauzula ,za
zgodnos$c¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za
zgodnos¢ z oryginatem kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na
jednej ze stron wraz z informacja o liczbie poswiadczanych stron.

10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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11.

12.

13.

14.

Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zaréwno oryginaty dokumentdw, jak tez ich kopie (odpisy, zaswiadczenia, o$wiadczenia) zataczone
do oferty nie beda zwracane Wykonawcom.

Wykonawcy moga zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkdow zamowienia. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzielajgc wyjasnien przekaze je wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrddta zapytania. Ponadto, tre$¢ zapytan
i udzielonych odpowiedzi, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktdérej udostepniona
jest SIWZ.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. W przypadku zastrzezenia
informacji Wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace tajemnice jego
przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,Nie udostepniad. Informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 26.06.2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.)”. W
sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub
odrebnych przepisdéw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty. Wraz z zastrzezeniem Wykonawca zobowigzany jest

wykazaé (uzasadnié), iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérymi
tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:
1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa Ilub jest
to inna informacja majaca wartos$é gospodarcza.

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej.

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Uwaga: Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny oferty oraz

warunkow ptatnosci.

Xl
1.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27.10.2017 roku do godziny 09:30
w Centrum Unijnych Projektéw Transportowych w Warszawie, przy Placu Europejskim 2,
w Recepcji CUPT, kondygnacja VIII.

Koperte z oferta nalezy oznaczy¢ nastepujaco:
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4 N

Nazwa i adres Wykonawcy, nr telefonu i faksu (ewentualnie czytelng piecze¢ firmowa)

OFERTA NA: ,,0RGANIZACJE DWUDNIOWEGO SZKOLENIA, DLA BENEFICJENTOW
CENTRUM UNIJNYCH PROJEKTOW TRANSPORTOWYCH, POLEGAJACEGO NA
SWIADCZENIU USLUGI RESTAURACYJNE] I HOTELARSKIE] WRAZ Z ZAPWENIENIEM
TRANSPORTU”

Znak sprawy: 14.2017.ZAM

\NIE OTWIERAC PRZED DNIEM ...occvuessrereenenns 2017 roku do godz. 10:00 /

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe oznakowanie koperty.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu uptywu terminu sktadania ofert o godz. 10:00 w Sali konferencyjnej
w Centrum Unijnych Projektéw Transportowych.

5. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé
ztozona przez siebie oferte. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po
uptywie terminu sktadania ofert.

6. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada odrebne pisemne oswiadczenie, ze oferte swoja
wycofuje, zawierajace réwniez dane identyfikujagce wycofywang oferte. Zamawiajgcy zwrdci
wycofana oferte niezwtocznie na pisemny wniosek Wykonawcy.

6. W przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oéwiadczenie o zmianie pocigga za soba koniecznosé
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca winien dokumenty te ztozyd.
Oswiadczenie o zmianie i dokumenty nalezy ztozy¢ jak oferte, na zasadach, okreslonych
w Rozdziale Xl ust. 1i 2 SIWZ, z dopiskiem ,ZMIANA".

7. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

9. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na wiasnej stronie internetowej
(www.cupt.gov.pl) informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

10. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w pkt 1 zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

XiIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII.SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce wg Formularza ofertowego, stanowiacego
Zatacznik nr 2 do SIWZ, w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do 2-6ch miejsc
po przecinku.
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Cena oferty powinna obejmowad koszt realizacji Przedmiotu zamdwienia, nalezne podatki,
w tym podatek VAT, zysk oraz ewentualne upusty, a takze pozostate czynniki cenotwdrcze
zwiazane z realizacja Przedmiotu zamdwienia.

3. Warunki ptatnosci zostaty przedstawione w IPU, stanowiacym Zatacznik nr 4 do SIWZ.

4. W zwiazku z tym, ze CUPT nie jest zarejestrowany, jako podatnik VAT czynny, Wykonawca nie
moze zastosowad mechanizmu odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT.
XIV. BADANIE OFERT

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene lub czesci sktadowe ceny
wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwrdci sie do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawexk,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XV.KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1. Ocenie wedtug ponizej wskazanych kryteriow beda podlegaé tylko oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

2. Przy ocenie ofert warto$¢ wagowa wyrazona w procentach, bedzie wyrazona w punktach

(1% = 1 pkt).
3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:
Lp. Opis kryteriow Waga %
1. Cena brutto 60
2. Doswiadczenie koordynatora /opiekuna 40

3.1 W kryterium ,,Cena brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

CB
Kryterium ,Cena brutto” =  -----------cmmcmmomm x 60

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
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CBB - cena brutto oferty badanej

3.2 W kryterium ,Doswiadczenie koordynatora/opiekuna” ocena zostanie dokonana wedtug
nastepujacego wzoru:

Kryterium ,Doswiadczenie koordynatora/opiekuna” = -------=-—--coee- x 40

Gadzie:
DKO- liczba punktéw przyznana badanej ofercie

DKO max— najwyzsza punktacja osiagnieta dla tego kryterium wsréd ztozonych ofert

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie koordynatora/ opiekuna” przyznane zostana na podstawie

informacji podanych przez Wykonawce w Zataczniku nr 5 do SIWZ - ,Wvykaz oséb - niezbedny dla
oceny oferty wg przyjetych kryteriow oceny ofert”, gdzie ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie

koordynatora/ opiekuna w zakresie obstugi szkolen lub eventdw, zgodnie
Z ponizszym:
1) 5 pkt - kompleksowa obstuga szkoleri lub eventéw kazdorazowo dla co najmniej 100
uczestnikéw w liczbie 1-10

2) 10 pkt- kompleksowa obstuga szkolern lub eventéw kazdorazowo dla co najmniej 100
uczestnikéw w liczbie 11 i powyzej.

4. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza sumaryczng liczbe
punktow za wszystkie kryteria oceny ofert.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridw Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

6. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek wptacié
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu Umowy powinny posiadad ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikaé z dokumentéw dotaczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem Umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac strony Umowy, cel
dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$é¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
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(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu
wykonania zamdwienia.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl. KLAUZULE SPOtECZNE

Zamawiajacy nie stosuje klauzul spotecznych.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp przewiduje zmiany postanowien zawartej

umowy, szczegoétowo okreslono w § 7 Istotnych postanowiert umowy (IPU), stanowiacych Zatacznik nr
4 do SIWZ.

XX.SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Iub miat interes
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI ustawy Pzp jak dla postepowan ponizej kwoty  okreslonegj
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

ZAt ACZNIKI:
nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
nr 2 - Formularz ofertowy

nr 3 - Wzér Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu

nr 4 - Istotne postanowienia umowy

nr 5- Wykaz osdb — niezbedny dla oceny oferty wg przyjetych kryteriéw oceny ofert
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