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Zatacznik nr 1 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej organizacji w 2017 roku konferencji oraz

seminarium na potrzeby Centrum Unijnych Projektdw Transportowych.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie od daty podpisania umowy do 14 lipca 2017 r. Termin

ten uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy i ewentualne prawo opcji. W tym Wykonawca

zobowiazany jest do realizacji Konferencji/Seminarium w nastepujacych terminach:

1) Etap | - Konferencja nr 1 organizowana w dniu 26 kwietnia 2017 r. w Warszawie,

2) Etap Il - Seminarium organizowane w dniu 18 maja 2017 r. w Warszawie,

oraz

3) Etap Il - Konferencja nr 2 organizowana w dniu 22 czerwca 2017 r. w Warszawie - etap
realizowany w ramach prawa opcji, szczegdtowo opisanego w Rozdziale || OPZ.

Szczegodtowy zakres poszczegdlnych wydarzen opisany zostat w Rozdziale IV OPZ.

Celem wydarzen jest wymiana doswiadczern pomiedzy ekspertami branzowymi, pracownikami

naukowymi, przedstawicielami administracji rzadowej i samorzadowej, reprezentantami instytugji

unijnych, zarzadcami infrastruktury transportowej oraz obecnymi i potencjalnymi beneficjentami

PO 1iS 2014-2020 i POPW 2014-2020 w zakresie: ewaluacji inwestycji publicznych, analizy kosztéw

i korzysci projektéw transportowych, pomocy publicznej w transporcie oraz realizacji projektéw

intermodalnych.

. Uczestnikami wydarzen beda:

obecni i potencjalni beneficjenci PO 1iS 2014-2020 oraz POPW 2014-2020,
eksperci branzowi,

przedstawiciele administracji rzadowej i samorzadowej,

przedstawiciele instytucji unijnych,

zarzadcy infrastruktury transportowej,

przedstawiciele $wiata nauki.

. PRAWO OPCIJI

. Zamawiajacy na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Pzp, przewiduje zastosowanie prawa opcji,
polegajacego na realizacji Etapu lll - kompleksowej organizacji Konferencji nr 2 w dniu 22 czerwca
2017 r.

Wykonawca zobowigzany bedzie, w ramach zamodwienia opcjonalnego, do realizacji Konferencji nr 2
po cenie wskazanej w Formularzu ofertowym.

. Zamawiajacy zastrzega, iz prawo opcji jest jego uprawnieniem, a nie obowiazkiem Zamawiajacego,

co oznacza, ze Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w przypadku nieskorzystania przez
Zamawiajacego z prawa opcji.

Ustuga wspdtfinansowana z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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3.

1)

Zasady $wiadczenia Przedmiotu zamdwienia realizowanego w ramach opcji beda takie same jak te,
ktére obowiazuja przy realizacji pozostatych Etapdéw Przedmiotu zamdwienia, o ktérych mowa
w Rozdziale | OPZ.

Zamawiajacy moze skorzystaé z prawa opcji w przypadku koniecznosci zorganizowania Konferencji
nr 2 przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy o koniecznosci skorzystania z prawa opcji powiadomi Wykonawce na pi$mie najpdzniej
do dnia 28 kwietnia 2017 roku, poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia zawierajacego
szczegodtowe informacje o zakresie $wiadczenia ustug,

ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia:

1) zobowigzany jest do S$cistej wspdtpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
przedsiewziecia, w tym do min. dwdch spotkan roboczych w siedzibie Zamawiajgcego przed
kazdym wydarzeniem oraz przygotowana szczegdtowego scenariusza przebiegu kazdego
z wydarzen w oparciu o wytyczne Zamawiajacego;

2) zachowa najwyzszga starannosc i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym;

3) przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wszystkich utwordw wytworzonych
w ramach i na rzecz niniejszego zamdwienia, na zasadach okreslonych w umowie;

4) odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim wspdtpracujacych
przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamodwienia;

5) zobowigzany jest do stosowania reguty réwnosci szans, co oznacza, ze rezultaty dziatan
realizowanych w ramach Zamdwienia dostepne beda na réwnych zasadach dla wszystkich
zainteresowanych;

6) zobowiagzany jest do przekazania Zamawiajagcemu w formie elektronicznej (na dowolnym
nosniku/ach) wszystkich produktéw (w tym: utwordw) wytworzonych w trakcie realizacji
niniejszego zamdwienia (w stosunku do ktérych uzyskane zostanie przeniesienie
na Zamawiajacego praw autorskich);

7) bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji
niniejszego zamdwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajacym w trakcie
fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

Ogdlne zasady wspdtpracy Wykonawcy z Zamawiajacym przy realizacji zamdwienia:
1) oile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy rozumied jako dni
robocze (dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy);

2) akceptacja/odbidér wykonania poszczegdlnych elementéw zamodwienia moze by¢ dokonywana
za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), jedynie protokoty odbioru poszczegdlnych
etapow catosci zamdwienia musza by¢ dokonane w formie pisemne;j.

Wymagania dotyczace lokalizacji

Wydarzenie bedace Przedmiotem zamdwienia powinny zostaé zorganizowane w lokalizacji spetniajacej
€O najmniej nastepujace wymagania:

dciste centrum Woarszawy, tj. obszar w odlegtosci maks. 2000 m od Patacu Kultury i Nauki
(bliskoé¢ Dworca Centralnego, z dobrym dojazdem zaréwno samochodem, jak i S$rodkami
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transportu publicznego), — zgodnie z odlegtosciami dla trasy przejazdu samochodem wedtug
google.maps,

2) dostepnos$¢ parkingu na potrzeby uczestnikdw Konferencji/Seminarium w bezposrednim
sgsiedztwie (do 500 m) miejsca Konferencji/Seminarium oraz zagwarantowanie Zamawiajacemu
10 miejsc parkingowych bezposrednio na terenie obiektu konferencyjnego,

3) sala klimatyzowana w obiekcie hotelarskim o standardzie minimum 4-gwiazdkowym,

4) zapewnienie dostepu do sali konferencyjnej/seminaryjnej oraz udziatu w Konferencji/Seminarium
osobom niepetnosprawnym.

4. Szczegotowy opis zadan Wykonawcy
Wykonawca zobowiazany jest zapewnié:
1) sale konferencyjna/seminaryjna,

2) wyzywienie wraz z niezbedna obstuga (catering) dla wszystkich uczestnikéw, zgodnie z liczba
okreslong w tabeli w Rozdziale IV OPZ,

3) wyposazenie sali konferencyjnej i sprzet techniczny wraz z niezbedna obstuga (min. 2 osoby na
sali podczas trwania catego wydarzenia),

4) ustuge ttumaczenia symultanicznego (wg tabeli w Rozdziale IV OPZ),

5) obstuge profesjonalnego fotografa (wg tabeli w Rozdziale IV OPZ),

6) obstuge profesjonalnej ekipy filmowej (wg tabeli w Rozdziale IV OPZ),

7) zakontraktowanie ekspertdw, prelegentdw i moderatordw,

8) zakup biletéw lotniczych w liczbie i na trasach okreslonych w tabeli w Rozdziale IV OPZ,
9) zakup biletéw kolejowych w liczbie i na trasach okreslonych w tabeli w Rozdziale IV OPZ,
10) noclegi w liczbie okreslonej w tabeli w Rozdziale IV OPZ,

11) oznakowanie sali konferencyjnej/seminaryjnej i dojscia do niej,

12) identyfikatory dla uczestnikdéw wydarzenia oraz tabliczki imienne na stét prezydialny,

13) materiaty informacyjno-promocyjne dedykowane kazdemu wydarzeniu zgodnie z okreslonymi
w tabeli w Rozdziale IV OPZ,

14) szatnie dla uczestnikéw wydarzenia,
15) recepcje przed salg konferencyjna/seminaryjng wraz z obstuga,

16) flagi UE i PL w stojaku przy podium dla prelegentéw.

Ponizej wyspecyfikowano szczegétowo poszczegdlne zadania, do wykonania ktérych Wykonawca
jest zobowiazany.

Zadanie nr 1 — zapewnienie sali konferencyjnej/seminaryjnej

Wykonawca zapewni sale konferencyjna o ponizszym standardzie:

1. klimatyzowana, estetyczna sala konferencyjna (kazdorazowo dostosowana rozmiarem do liczby
uczestnikdw) wraz z wydzielona czesciag lub przylegajaca bezposrednio do niej powierzchnia
na przerwy kawowe oraz lunch z wyposazeniem w formie bufetu i stolikdw koktajlowych oraz
z bezptatng szatnia (mieszczaca okrycia odpowiadajace liczbie uczestnikdw), zlokalizowana
w niewielkiej odlegtosci na zewnatrz sali dla uczestnikdw dostepna pdt godziny przed startem
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wydarzenia do jego konca; w przypadku sali z oknami, mozliwo$¢ zaciemnienia jej tak, by wyswietlane
W niej prezentacje byty dobrze widoczne.

. wyposazenie sali konferencyjnej:
ustawienie miejsc — konferencyjne/teatralne,

scena mieszczaca wszystkich panelistdw, mdwnica, fotele dla panelistéw i stoliki typu kawowego
(na stolikach woda mineralna gazowana/niegazowana i szklanki) wymiennie ze stotem prezydialnym
przykrytym suknem lub zabudowanym od zewnatrz (mozliwo$¢ zmiany konfiguracji w trakcie
konferencji z/na: 1) stét prezydialny, 2) panel na fotelach plus stoliki kawowe, 3) prelekcja z pulpitu /stot
prezydialny lub fotele wyniesione, tak aby prelegent mdgt mie¢ swobode poruszania sie/) — zgodne
z liczba panelistdw wskazana w tabeli w Rozdziale IV OPZ; kompozycja z kwiatéw przy mdéwnicy,
nagtosnienie, odpowiednia liczba mikrofondw dla prelegentéw/panelistow, projektor multimedialny
kompatybilny z laptopem (czytajacym prezentacje we wszystkich wersjach programu PowerPoint),
ekran, tablica typu ,flipchart” wraz papierem i markerami, laptop z pilotem (. dajacym mozliwosé
zmiany slajddw przez prelegenta zdalnie i/lub przez druga osobe obstugujaca laptopa), wskaznik
laserowy, dostep do internetu, zegar/stoper odmierzajacy czas trwania prezentacji; dodatkowo
w przypadku Seminarium system audiowizualny umozliwiajacy wyswietlenie prezentacji oraz
rysowanie (dotyczace biezacego przebiegu prac uczestnikdw Seminarium) widoczne na duzym ekranie;

flagi UE i PL w stojaku przy podium dla prelegentdw,

4 mikrofony przenosne, bezprzewodowe na sale wraz z nagtosnieniem (podczas Konferencji/
Seminarium Wykonawca zapewni nagtodnienie (wraz z niezbedna osoba/osobami do obstugi tego
sprzetu), ktére umozliwia dobrg styszalno$¢ dla uczestnikdw Konferencji/Seminarium obecnych na
sali),

kostka dziennikarska (media splitter) umozliwiajaca podtaczenie minimum 8 mikrofondéw,

elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej/seminaryjnej nie moga utrudnia¢ swobodnego
przemieszczania sie uczestnikom konferencji,

podwyzszony stét recepcyjny przed sala konferencyjna/seminaryjna z 3 krzestami typu hocker
(opcjonalnie przykryty suknem) i szklanym naczyniem na wizytéwki,

wydzielone miejsce (przed salg konferencyjna/seminaryjng) do swobodnego nagrywania wywiadéw dla
medidw,

kabine/-y do ttumaczenia symultanicznego wraz ze stuchawkami(wg tabeli w Rozdziale IV OPZ),
elementy identyfikacji wizualnej Zamawiajacego (typu roll-up),

na min. 45 minut przed rozpoczeciem i w trakcie Konferencji/Seminarium — Wykonawca zapewni
obecnosé co najmniej 2 oséb obstugujacych wyposazenie techniczne sali konferencyjnej; oraz
dodatkowo w trakcie pierwszej godziny rejestracji uczestnikdw 2 osoby do pracy przy stole
recepcyjnym z komunikatywnym jezykiem angielskim,

na czas trwania wydarzenia dodatkowe zamykane na klucz pomieszczenie ,techniczne” do dyspozycji
pracownikdéw Zamawiajacego, zlokalizowane w poblizu sali konferencyjnej/seminaryjne;j;

. inne elementy identyfikacji wizualnej:

informacja z tytutem Konferencji/Seminarium przed wejsciem do sali konferencyjnej/seminaryjnej,

kierunkowskazy, umozliwiajace przybywajacym uczestnikom Konferencji/Seminarium bezproblemowe
dotarcie od wejscia do obiektu konferencyjnego/seminaryjnego do sali konferencyjnej/seminaryjnej,

Wykonawca zobowigzany bedzie zamiesci¢ dostarczona przez Zamawiajacego nazwe Konferencji/
Seminarium wraz z przekazanymi przez Zamawiajacego logotypami na ww. tablicach informacyjnych
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oraz kierunkowskazach oraz/lub na wyswietlaczach/ekranach w hotelu przewidzianych do zamieszczania
takich informacji); projekty wizualizacji wymagaja zgody Zamawiajacego.

Zamawiajacy przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie prawo do wizyty lokalnej
i obejrzenia sali konferencyjnej/seminaryjnej wskazanej w ofercie Wykonawcy.

Zadanie nr 2 - zapewnienie wyzywienia dla uczestnikéw wraz z niezbedna obstuga (catering)

Wykonawca kazdorazowo zapewni catering dla uczestnikow Konferencji/Seminarium w liczbie ustalonej
ostatecznie z Zamawiajacym.

1. Przerwy kawowe:

Wykonawca zapewni ciggly serwis cateringowy w godzinach: pét godziny przed wydarzeniem
do konca wydarzenia (okreslonego w tabeli w Rozdziale IV OPZ) (poczawszy od kawy powitalnej)
dla wszystkich uczestnikdw Konferencji/Seminarium. W ramach ,serwisu cateringowego” bedzie
zapewniona: herbata (rézne rodzaje — czarna, zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko,
mleko sojowe, cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz
soki owocowe (min. 2 rodzaje), ciastka (min. 2 rodzaje), stone tartinki i/lub mini kanapki (min. 2
rodzaje w tym jeden w wersji wegetarianskiej). Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej
powierzchni przylegajacej bezposrednio do sali konferencyjne;j.

W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/zakonczenia Konferencji/Seminarium — godziny udostepnionego
serwisu cateringowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego harmonogramu konferenciji.

2. Lunch:

Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego. W menu musza sie znalez¢ przynajmniej:
3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gtdwne (w tym jedno weganskie), dodatki, satatki
(minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce. Liczba porcji powinna odpowiadad liczbie
przewidzianych uczestnikdw. Lunch bedzie serwowany w wydzielonej powierzchni przylegajacej
bezposrednio do sali konferencyjnej lub innym przeznaczonym na ten cel miejscu (bez koniecznosci
opuszczania pietra, na ktérym zlokalizowana jest sala konferencyjna)

Wykonawca zapewni odpowiednie naczynia i sztudce oraz serwetki dostosowane do ilosci uczestnikdw.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku
lub innych tworzyw sztucznych.

Wykonawca zapewni obstuge, ktdra na biezaco bedzie sprzataé po positkach oraz uzupetnia¢ brakujace
napoje i jedzenie.

Najpozniej 5 dni roboczych przed Konferencja/Seminarium, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
propozycje menu lunchu (dwie opcje do wyboru) do zatwierdzenia.

Zamawiajacy przekaze na 2 dni przed Konferencja/Seminarium informacje o ostatecznej liczbie
uczestnikow korzystajacych z ustug cateringu.
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Zadanie nr 3 - ustuga ttumaczenia symultanicznego (wg zapotrzebowania okreslonego w tabeli
w Rozdziale IV OP2Z)

1.

Wykonawca zapewni techniczna mozliwosé skorzystania w sali konferencyjnej z ustugi
ttumaczenia symultanicznego — wyposazenie techniczne do ttumaczenia symultanicznego
dla wszystkich uczestnikdw Konferencji (kabiny do ttumaczenia symultanicznego, stuchawki
zgodne z liczba uczestnikéw Konferencji, system nagtasniajacy) wraz z obstuga techniczna.

Wykonawca zapewni 2 ttumaczy wykonujacych ustuge ttumaczenia symultanicznego dla jezyka
angielskiego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ spotkania w siedzibie Zamawiajacego z ttumaczami
w celu udzielenia wskazéwek i briefingu z zakresu tematycznego konferencji. Spotkanie
odbedzie sie nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed konferencja.

Wykonawca zapewni opcje rejestracji audio obrad Konferencji na dowolny uzytek
Zamawiajacego.

Zadanie nr 4 - ustuga streaming video (wg zapotrzebowania okreslonego w tabeli w Rozdziale IV

OPZ)

1.

Wykonawca zapewni techniczna obstuge transmisji on-line w sieci Internet dzwieku
i obrazu z sali konferencyjnej w tym: przynajmniej dwie kamery, przynajmniej 4 mikrofony, statywy,
oswietlenie, komputer przetwarzajgcy obraz i dzwiek, umozliwiajacy transmisje on-line danych
w sposdb bezproblemowy i zapewniajacy dobrg jako$¢ oraz synchronizacje audiowizualna (ptynny
odbidr transmisji audio i video) wraz z profesjonalng obstuga sprzetu podczas Konferencji nr 1 oraz
montazem urzadzen i okablowania niezbednych do przeprowadzenia transmis;ji.

Wykonawca zapewni tgcze o odpowiedniej przepustowosci pozwalajgce na ptynnag transmisje
sygnatu audio wideo dla co najmniej 100 - 150 oséb.

Wykonawca zapewni rdéwniez tacze =zapasowe od innego operatora, ktére pozwoli
na kontynuowanie transmisji w momencie awarii tacza podstawowego z taka sama wydajnoscia
jak facze podstawowe.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu specjalny kod HTML umozliwiajacy osadzenie na stronie
Zamawiajacego w formie playera transmisji on-line.

Wykonawca zapewni transmisje on-line bez posrednictwa zasobdéw Zamawiajgcego, w tym
w szczegodlnosci tacza internetowego Zamawiajacego.

Zainstalowany player transmisji dysponowad bedzie funkcjonalnosdcia (forma ikony EN/ES/PL)
umozliwiajaca wybdr przez internaute odpowiedniej wersji jezykowej, bez koniecznosci
przetadowywania playera; projekt playera, zawierajacego logotyp Zamawiajgacego, musi byc¢
uzgodniony z Zamawiajacym.

Wykonawca przesle Zamawiajacemu na wskazany przez niego adres e-mail raport zawierajacy
statystyki dotyczace odbiorcdw transmisji w ciggu 2 dni roboczych od zakoriczenia konferengji
(raport powinien zawierad, co najmniej liczbe potaczen, sredni czas potaczenia, lokalizacje potaczen
z wykorzystaniem mechanizmu GeolP).

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajagcego przygotowane do publikacji nagrania
z Konferencji w formacie DVD oraz FLV w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferengji,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca opracuje 2-minutowy clip reklamowy, podsumowujacy Konferencje w formacie
umozliwiajacym osadzenie Zamawiajagcemu na swojej stronie internetowej, ktéry dostarczy
do siedziby Zamawiajacego w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia Konferencji.

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym
potaczenia testowego, celem sprawdzenia poprawnosci dziatania transmisji.

Wszelkie aspekty $wiadczonej ustugi musza by¢ kompatybilne ze standardowym wyposazeniem
oraz oprogramowaniem, w szczegdlnosci ustuga bedzie wspétpracowad z aktualnymi wersjami
przegladarek oraz dla trzech wersji wczesniejszych produktu MS Internet Explorer, EDGE, Firefox,
Chrome, Opera oraz Safari oraz z systemami operacyjnymi Windows, Linux oraz Mac OS X.
Wykonawca przygotuje transmisje przy wykorzystaniu narzedzi umozliwiajacych odbidr transmis;ji
on-line bez koniecznosci instalacji dodatkowego oprogramowania, np. w oparciu o HTML5.
Wykonawca zapewni prawidtowy odbidr transmisji on-line na komputerach stacjonarnych,
laptopach oraz urzadzeniach mobilnych.

Wykonawca zagwarantuje poziom bezpieczenstwa uniemozliwiajagcy dokonanie wtaman,
uzyskanie jakiegokolwiek nieautoryzowanego dostepu do wiasnych serwerdéw lub urzadzen
transmitujacych sygnat audio wideo, ktdry to dostep zaktdcitby transmisje sygnatu w sieci Internet.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu petny zapis dokonanego streamingu na dowolny uzytek
Zamawiajacego.

Zadanie nr 5 — zakontraktowanie ekspertow, prelegentéw i moderatoréw, zapewnienie transportu

i noclegéw (wg zapotrzebowania okreslonego w tabeli w Rozdziale IV OPZ)

1.

Wykonawca zakontraktuje wskazanych przez Zamawiajacego ekspertdéw i prelegentéw z listy
przedstawionej przez Zamawiajacego.

Wykonawca pokryje koszty wynagrodzenia (w przypadkach, w ktérych bedzie to konieczne)
ekspertéw, prelegentéw; wysokosé kwoty przeznaczonej na wszystkie wynagrodzenia nie moze
przekroczyé kwot okreslonych w tabeli w Rozdziale IV OPZ.

Zakres prac poszczegdlnych ekspertdw, prelegentdw, moderatordw zostanie przekazany
Wykonawcy po podpisaniu umowy i powinien zosta¢ zamieszczony w umowach, ktére podpisze
Wykonawca z wybranymi przez Zamawiajacego ekspertami, prelegentami. Wykonawca
odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec zakontraktowanych ekspertow,
prelegentéw, moderatorow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do nabycia autorskich praw majatkowych oraz wszelkich
upowaznien do korzystania z praw zaleznych przez Zamawiajacego w zwiazku z podpisanymi
umowami z ekspertami, prelegentami, w szczegdlnosci w zakresie przekazania przygotowanych
przez ekspertéw, prelegentdw i moderatoréw wystapien i prezentacji /tekstow referatéw.

Wykonawca pokryje koszt biletéw lotniczych dla wskazanych przez Zamawiajacego ekspertéw/
prelegentéw/moderatoréw, w maksymalnej ilosci i na trasach przelotdw wskazanych przez
Zamawiajacego w tabeli w Rozdziale IV OPZ, oraz koszty transportu z lotniska/na lotnisko dla
tych osdéb. Bilety lotnicze powinny by¢ z opcja ewentualnej zmiany rezerwacji. Koszt
za ewentualng zmiane rezerwacji poniesie Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie ptatnos¢ jedynie za faktycznie wykorzystane przeloty. Przy czym
ostateczna informacja o liczbie i trasach przelotéw zostanie podana Wykonawcy na 15 dni
kalendarzowych przed data Konferencji/Seminarium.
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Wykonawca pokryje koszt biletéw kolejowych EIP/EIC w klasie | na przejazdy dla wskazanych
przez Zamawiajacego ekspertéw/prelegentéw/moderatoréw, w maksymalnej ilosci biletow
i na trasach przejazdéw wskazanych przez Zamawiajacego w tabeli w Rozdziale IV OPZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie ptatnosc¢ jedynie za faktycznie wykorzystane przejazdy. Przy czym
ostateczna informacja o liczbie i trasach przejazddw zostanie podana Wykonawcy na 5 dni
kalendarzowych przed data Konferencji/Seminarium.

Wykonawca zapewni miejsce noclegowe w pokoju jednoosobowym lub do wykorzystania
pojedynczego, w hotelu w ktérym bedzie sie odbywad Konferencja/Seminarium, w ilosci
wskazanej w tabeli w Rozdziale IV OPZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie ptatnosé jedynie za faktycznie wykorzystane noclegi tj. doby
hotelowe. Przy czym ostateczna informacja o liczbie noclegdw zostanie podana Wykonawcy
na 3 dni kalendarzowe przed datg Konferencji/Seminarium.

Zadanie nr 6 — obstuga fotograficzna, oznakowanie sali konferencyjnej i dojscia do niej, identyfikatory

dla uczestnikéw spotkania oraz tabliczki imienne na stot prezydialny, zaproszenia

1.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcego 3 projekty graficzne identyfikacji
wizualnej Konferencji/Seminarium i na podstawie jednego wybranego stworzy projekty graficzne
obejmujace: zaproszenie elektroniczne w formie .pdf, identyfikator, tabliczke imienna, slajd
startowy do wykorzystania na ekranie za sceng najpdzniej 15 dni przed Konferencja/Seminarium;

Wykonawca przygotuje: tabliczki imienne na stét prezydialny (na podstawie listy przekazanej
przez Zamawiajacego), samoprzylepne identyfikatory imienne dla ekspertéw i prelegentdw,
a takze dla uczestnikdw Konferencji/Seminarium oraz przedstawicieli Zamawiajacego (wym. - 80
mm x 50 mm, kolor — biaty, tworzywo — sztuczny jedwab, wytworzony bez PCV), agendy
wedtug zaakceptowanego przez Zamawiajacego wzoru graficznego;

Wykonawca wydrukuje identyfikatory i tabliczki wedtug zaakceptowanego przez Zamawiajacego
wzoru graficznego. Lista zaproszonych gosci (na podstawie ktérej Wykonawca przygotuje
identyfikatory i tabliczki imienne) zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego
najpozniej na 2 dni robocze przed ustalonym terminem Konferencji/Seminarium.

Wykonawca zapewni wydruki (format A4, full kolor) agendy Konferencji/Seminarium w liczbie
odpowiadajacej finalnej liczbie uczestnikdow (+ 10%). Ostateczna wersja agendy zostanie
przekazana Wykonawcy najpdzniej 2 dni robocze przed ustalonym terminem
Konferencji/Seminarium.

Wykonawca bedzie zobowiazany do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu
Konferencji zgodnie z zapotrzebowaniem okre$lonym w tabeli w Rozdziale IV OPZ (min. 40
zdje¢ w rozdzielczosci 300 dpi, w formacie RAW oraz .jpg) wykonanej przez profesjonalnego
fotografa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzupetniania listy zaproszonych gosci w dowolnym momencie,

najpozniej na 1 dzien roboczy przed planowana data Konferencji/Seminarium.

Zadanie nr 7 - realizacja filmu i/lub klipu dokumentalnego

1.

Dla Konferencji nr 1 i nr 2! Wykonawca wykona intro w formie dynamicznej animacji
komputerowej (ok. 12 sek.) zawierajace nazwe i date konferencji i nawigzujace w obrazie do jej
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tematyki; intro zostanie zaprezentowane na poczatku konferencji oraz w przypadku Konferencji
nr 22 bedzie wykorzystane jako czotdwka filmu/klipu dokumentujgcego konferencje.

Dla Seminarium oraz Konferencji nr 23 Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia
dokumentagji filmowej z przebiegu catego Seminarium/catej Konferencji przez doswiadczona
ekipe filmowa.

Wykonawca w ramach ustugi dokumentacji filmowej zapewni: montaz, oswietlenie,
udZzwiekowienie (wraz z podktadem muzycznym i lektorem) efekty specjalne, opracowanie
graficzne oraz digitalizacje.

Produkcja filmu/klipu powinna uwzgledniaé optymalizacje i dostosowanie materiatéw
programowych do standardéw technicznych stosowanych w TV i Internecie. Technika obrazu
HD, format 16 x 9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z platformami YouTube, Vimeo; pliki w
jakosci SD - wmv.

Na podstawie zebranej dokumentacji filmowej Wykonaweca:

a) w ciagu 10 dni roboczych od daty Seminarium sporzadzi w oparciu o wskazany przez
Zamawiajacego fragment dokumentacji filmowej film o dtugosci maks. 40 min. zawierajacy
wybrane wyktady towarzyszace Seminarium;

b) w ciagu 7 dni roboczych od daty Konferencji nr 24 sporzadzi film/klip o dtugosci 4 min. (+/-
30 sek.) zawierajacy okreslone przez Zamawiajgcego najwazniejsze zdarzenia z jej przebiegu.

Gotowe produkcje powinny zawierac:

a) wyktady w formie filméw dokumentujace Seminarium: plansza startowa z tytutem filmu oraz,
jezeli Zamawiajacy tak wskaze, graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajace dane
liczbowe/wykresy, stanowiace tres¢ Seminarium; belki/podpisy informujace, kto (imie, nazwisko i
ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamerg; na koncu powinny zostac
zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajgcego

b) Film/klip dotyczacy Konferencji nr 2: intro, o ktérym mowa powyzej w pkt. 1 (ok. 12 sek.); oraz,
jezeli Zamawiajacy tak wskaze, graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajace dane
liczbowe/wykresy, stanowiace tresé konferencji; belki/podpisy informujace, kto (imie, nazwisko i
ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamerg; na koricu powinny zostaé
zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajacego;

c) powinny zawieraé napisy dla niestyszacych to jest zapis Sciezki dzwiekowej przekazu audio.
W ciggu 2 dni roboczych od daty zakonczenia Seminarium lub Konferencji Wykonawca

w porozumieniu z Zamawiajacym przed finalnym montazem i udzwiekowieniem zaprezentuje
propozycje scenariusza filmu/klipu do akceptacji Zamawiajacego.

W ciagu 2 dni roboczych od daty Konferencji/Seminarium Wykonawca przedstawi do wyboru
Zamawiajacemu 3 podktady muzyczne oraz dwdéch lektordw.

Zamawiajacy w ciagu 3 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawce propozycji
scenariusza zgtosi swoje uwagi oraz wybierze podktad muzyczny i lektora.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego wniesienia uwag do przedstawionego
materiatu filmowego w terminie maks. 5 dni roboczych od jego przekazania Zamawiajacemu.

'w przypadku zastosowania prawa opcji
2 w przypadku zastosowania prawa opcji
3 w przypadku zastosowania prawa opcji

4w przypadku zastosowania prawa opcji
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11. Terminy kolaudacji:

a) w przypadku wyktaddw w formie filméw w ciggu pieciu dni od przekazania ostatecznych
uwag Zamawiajacego Wykonawca przedstawi gotowy film do kolaudacji;

b) w przypadku filmu/klipu w ciagu trzech dni od przekazania ostatecznych uwag
Zamawiajacego Wykonawca przedstawi gotowy film do kolaudacgji.

12. Skolaudowane produkcje zostang przygotowane w polskiej wersji jezykowej oraz opcjonalnie
Z napisami w jezyku angielskim. Przy czym po stronie Wykonawcy bedzie dokonanie ttumaczenia
materiatu.

13. Dodatkowo Wykonawca zapewni mozliwo$é zmontowania na bazie materiatdw powstatych
w efekcie streamingu Konferencji nr 1 maksymalnie trzech filméw (maks. 30 min) w oparciu
o scenariusz przekazany przez Zamawiajgcego. Kazdy z filméw powinien by¢ przekazany
Zamawiajagcemu w formatach: mp4, mov, kompatybilnych z platformami YouTube, Vimeo
i zawierad kadr startowy z tytutem filmu (okre$lonym przez Zamawiajgcego) i/lub intro, o ktérym
mowa powyzej w pkt 1, belki/podpisy informujace, kto (imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub
instytucja) wypowiada sie przed kamerg; a na koncu filmu powinny zostal zaprezentowane
wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajacego.

14. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na dysku przenosnym wszystkie materiaty filmowe
powstate w wyniku realizacji Umowy.

Zadanie nr 8 — zakup materiatéw promocyjnych

Wykonawca zakupi i dostarczy na miejsce Seminarium/ Konferencji materiaty promocyjne w liczbie
zgodnej z liczba uczestnikéw Konferencji/Seminarium tj. liczba okreslona w tabeli w Rozdziale IV OPZ:

1. Kubek

Kubek ceramiczny (porcelanowy) o pojemnosci min. 300 ml z nadrukiem na catej powierzchni
zewnetrznej dookota kubka (pod uchem) zgodnym z projektem graficznym przygotowanym przez
Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Kubek o klasycznym ksztatcie lekko
rozszerzajacy sie ku gdérze, z praktycznym uchem, wygodnym w trzymaniu. Wymiary: wysokos$¢ min.
100 mm, $rednica nie mniejsza niz 94 mm.

Projekt graficzny nadruku na kubek zostanie przekazany przez Zamawiajacego.

2. Torba materiatowa

Torba bawetniana wielokrotnego uzytku: rozmiar (+/-5 %) — szerokos$¢: 390 mm x wysokos$é: 410
mm; kolor materiatu: biaty; nadruk: full color; gramatura min. 125g/m2 naturalna suréwka
bawetniana; uchwyty wszyte wewnatrz torby.

Materiaty informacyjno-promocyjne powinny by¢é oznakowane zgodnie z zasadami okreslonymi
w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promogji”.

Zadanie nr 9 - zapis graficzny przekazu werbalnego (graphic recording/graphic facilittion)

Dla Konferencji nr 1 Wykonawca zapewni obstuge tzw. graphic recordera - osoby, ktéra wykona
wielkoformatowa, rysunkowa notatka z wydarzenia, tj. ,zapisze” za pomoca rysunku najwazniejsze tresci
wydarzenia, co utatwi uczestnikom zapamietanie kluczowych jego elementow.

Strona 10z 12



Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia materiatédw (tablica do rysowania/markery etc.)
niezbednych do wykonania ustugi ,graphic recodering” oraz do odpowiedniego zaprezentowania pracy
grafika podczas Konferengji nr 1, tak by wszyscy uczestnicy mogli na biezaco $ledzi¢ powstajace grafiki.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ spotkania z wybranym grafikiem w siedzibie Zamawiajacego
najpozniej na 5 dni przed terminem Konferencji.

Dodatkowo po Konferencji nr 1, najpdzniej 12 dni roboczych od daty Konferencji, grafik bedzie
zobowiazany do przygotowania trzech grafik typu ,mindmap” ilustrujacych najwazniejsze zagadnienia
dot. tematyki Konferencji w oparciu o wytyczne Zamawiajgcego, ktdre zostang przekazane Wykonawcy
do 5 dni roboczych po zakoriczeniu Konferencji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego
whniesienia uwag do przedstawionych projektéw ilustracji. llustracje powinny zostaé przekazane
Zamawiajacemu w wersji elektronicznej na ptytach CD/DVD w formatach .ai, .cdr oraz .jpg, .pdf.
(w wersji do druku oraz w wersji do Internetu).

IV. SZCZEGOLOWY ZAKRES WYDARZEN

Etap | Etap Il Etap lII*

Konferencja nr 1 Seminarium Konferencja nr 2

(ewaluacja) (AKK) (PP)
Termin i miejsce wydarzenia? 26 kwietnia 2017 r., 18 maja 2017 r,, 22 czerwca 2017 r.
Warszawa Warszawa Warszawa
Liczb tnikéw (+/-
o b e [ 100 oséb 65 os6b 150 osdb

10%)

Liczba prelegentéw /
panelistéw / moderatoréw

16 (w tym panel na
maksymalnie 5 oséb +

15 (w tym panel na
maksymalnie 9 oséb

15 (w tym panel na
maksymalnie 5 oséb +

moderator) + moderator) moderator)
Godzina trwania wydarzenia | 09:30 -16:30 09:30-17:00 09:30-17:00
Jezyki (ttumaczenie polski / angielski nie polski / angielski

symultaniczne)

Noclegi (wraz ze $niadaniem)

5 (x jedna doba)

15 (x jedna doba)

10 (x jedna doba)

Bilety lotnicze dla
prelegentéw / panelistéw /

bilety dla 2 0sdb ( kazdy
w obie strony)

nie

bilety dla 4 oséb
(kazdy w obie strony)

moderatoréw ( trasa: Bruksela — (trasy:
Warszawa) a) Bruksela —
Warszawa i
b) Wieden -
Warszawa)
Bilety kolejowe dla bilety dla 3 0séb (kazdy w | bilety dla 15 osdb nie

IKonferencja zostanie zorganizowana w przypadku zastosowania przez Zamawiajagcego prawa opdji,

szczegdbtowo opisanego w Rozdziale Il OPZ.

2 Podane daty s3 ostateczne.
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prelegentow / panelistow /
moderatoréw

obie strony)

( bilet w obie strony dla 1

osoby na trasie:
Gdansk — Warszawa;

oraz

bilety w obie strony dla 2

0s6b na trasie Krakdw —

(kazdy w obie

strony)

(mozliwe trasy:
Tréjmiasto / Krakdw /
Poznan / Wroctaw /
Bydgoszcz/Szczecin
— Warszawa) )

Warszawa )

Maksymalne taczne
wynagrodzenie wszystkich 20.000,00 20.000,00 20.000,00
prelegentéw (zt brutto)
Materiaty . tak — torba

. . nie tak — kubek .
promocyjne/konferencyjne materiatowa
Streaming on-line tak (plus montaz) nie nie
Intro (animacja) tak nie tak
Dokumentacja filmowa nie tak tak
Dokumentacja fotograficzna tak nie tak
Zapis graficzny przekazu
werbalnego (graphic tak nie nie

recording/ graphic facilittion)

Catering

Ciagta przerwa

kawowa, lunch

Ciagta przerwa
kawowa, lunch

Ciggta przerwa
kawowa, lunch
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