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I. ZAMAWIAJACY

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

NIP: 701-007-12-70
Godziny pracy: 8 - 1613

Tel.: (0-22) 262 05 00

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

adres strony internetowej: https://cupt.bip.gov.pl/rozeznanie-rynku/

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej beda zamieszczane rowniez

zmiany 1 wyjasnienia tre$ci Zapytania oraz inne dokumenty zwigzane bezposrednio z

przedmiotowym postepowaniem: https://cupt.bip.gov.pl/rozeznanie-rynku/.

II. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Dostawa materialow biurowych, papieru
kserograficznego oraz elementow wyposazenia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania prawa opcji.

4. Przedmiot zamowienia zostat szczegdtowo wyspecyfikowany w Opisie Przedmiotu
ZamoOwienia (OPZ), stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Przedmiot zamowienia wspotfinansowany jest ze srodkow UE, Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS) oraz Fundusze Europejskie dla
Polski Wschodniej 2021-2027 (FEPW).

Klasyfikacja CPV:

Kod CPV: 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuly biurowe
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III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia Umowy
(nie wezesniej jednak niz od dnia 4 pazdziernika 2025 r.) lub do wyczerpania kwoty brutto
okreslonej w § 6 ust.1 PPU, stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w

zalezno$ci, ktdra z wymienionych okoliczno$ci nastapi wezesnie;.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy na dzien sktadania Ofert
spetniajg warunki dotyczace:

Posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres dziatalnos$ci jest
krétszy — w tym okresie), nalezycie zrealizowat co najmniej dwa (2) zaméwienia
obejmujace sukcesywna dostawe materiatdéw biurowych o wartosci, co najmniej 30 000,00

zlotych brutto kazde.

ZamoOwienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego

Wykonawcy dostawy materiatéw biurowych.

UWAGA: Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia, wskazanego

w Formularzu ofertowym, ktore stanowic bedzie wstgpne potwierdzenie, Ze Wykonawca
spetnia powyzszy warunek udziatu w postgpowaniu.

Dokument potwierdzajacy powyzszy warunek, Zamawiajacy zadac bedzie wylacznie od

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu

VIII Zapytania ofertowego.

V. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, wobec ktorych zachodzg przestanki
okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej ,,ustawa”.



2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigcej niz jednej oferty, bez
jednoczesnego wyraznego cofnigcia oferty uprzednio ztozonej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce, jako niezgodnych z Zapytaniem.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wlasciwym rejestrem lub stosownym petnomocnictwem zatagczonym
do Oferty.

4. Dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z

thumaczeniami na jezyk polski.

5. OFERTA WYKONAWCY MUSI ZAWIERAC:

1) Wypehiony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym,

stanowigcym Zalacznik nr 1 do Formularza ofertowego, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalagcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie) - o ile Oferte podpisuje pelnomocnik zgodnie z zapisami, o ktérych mowa w ust. 3
powyzej.

3) Uzasadnienie do zastrzezenia informacji znajdujacych si¢ w Ofercie stanowiacych
tajemnice przedsi¢biorstwa — podpisane zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w ust. 3

powyzej — o ile dotyczy.

VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce wg Formularza ofertowego,
stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego, w ztotych polskich (PLN),

z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w przedstawionej w Formularzu ofertowym cenie wszelkie
koszty niezbgdne do prawidtowej i petnej realizacji Przedmiotu zamowienia oraz wszelkie

oplaty 1 podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.



3. Warunki platnos$ci zostaty przedstawione w PPU, stanowigcym Zalacznik nr 3 do

Zapytania ofertowego.

4. W zwiagzku z tym, Ze Zamawiajacy nie jest zarejestrowany, jako podatnik VAT czynny,

Wykonawca nie moze zastosowa¢ mechanizmu odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zloZzenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych dokumentow:

1) Wykaz doswiadczenia - potwierdzajacego spetnienie warunku udzialu w postepowaniu, o
ktérym mowa w Rozdziale IV Zapytania ofertowego. Wzor powyzszego Wykazu
Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentow.

2) Karty katalogowe - dla wszystkich pozycji zaoferowanego Przedmiotu zamowienia.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie wedtug ponizej wskazanych kryteridéw bedg podlega¢ tylko oferty niepodlegajace

odrzuceniu, jako niezgodne z Zapytaniem ofertowym.
2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spelniajaca warunki okreslone

w Zapytaniu ofertowym kierujac si¢ nast¢pujacymi kryteriami oceny ofert:

L.p. | Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena brutto 100

2.1. W kryterium ,,Cena brutto” ocena zostanie dokonana wedlug nastepujacego wzoru:
CB

Kryterium ,,Cena brutto” = ---------- x 100
CBB

Gdzie:

CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrod ztozonych ofert

CBB — cena brutto oferty badanej



W kryterium ,,Cena brutto”, Zamawiajacy do oceny ofert przyjmie sume¢ wartosci brutto
poszczegblnych pozycji asortymentowych, przy zatozeniu, ze warto$¢ brutto wyliczona
bedzie jako iloczyn cen brutto zaoferowanych przez Wykonawcéw w Formularzu ofertowym
dla poszczeg6lnych pozycji Zestawiania cenowego i przewidywanych ilo$ci asortymentu

wskazanych w OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbg punktow
w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze 7lozone oferty przedstawiaja taka sama cene¢, Zamawiajacy w okreslonym terminie

wezwie Wykonawcow do zlozenia oferty dodatkowej zawierajacych nowa cene.

X. KLAUZULE SPOLECZNE/ ASPEKTY
SPOLECZNE/SRODOWISKOWE

Zamawiajacy stosuje klauzule srodowiskowe poprzez wymog dostarczenia papieru
kserograficznego wskazanego w Tabeli nr 1, pozycji nr 67 oraz 68 w Opisie Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) stanowigcym Zatacznik nr 1do Zapytania ofertowego, ktory musi
posiada¢ certyfikat FSC lub PEFC lub inny réwnowazny certyfikat, tj.: dokument wystawiony
przez organizacj¢ niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w
kraju pochodzenia surowca i1 potwierdzajacy takie same warunki jak okreslone w
wymienionych certyfikatach.

W celu spelnienia wymogu Wykonawca przy kazdorazowej dostawie bedzie zobowigzany do
przedstawienia odpowiedniego certyfikatu FSC lub PEFC lub innego réwnowaznego

certyfikatu.

XI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia w tym: sktadanie
ofert, wymiana informacji migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, przekazywanie
dokumentow 1 o$wiadczen, odbywa sie pisemnie, za pomocg poczty elektronicznej na adres e-

mail; zampub@cupt.gov.pl.

2. Pracownikami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:


mailto:zampub@cupt.gov.pl

Anna Ambroziak, Barbara Puchlerz-Klawe - Wydzial Zamo6wien Publicznych, adres

mailowy zampub@cupt.gov.pl

XII. TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 24.07.2025 r.

2. Ofertg nalezy przesta¢ na adres mailowy: zampub@cupt.gov.pl

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Dla zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetienia lub
doprecyzowania ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy odrzuci Oferte Wykonawcy, ktory nie spelnia warunkoéw udziatu w

postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego lub Oferte ktdra zostanie wypetiona przez
Wykonawce w sposdb uniemozliwiajacy prawidlowa oceng i ktorej nie da si¢ poprawic¢ jako
oczywistej omyiki.

3. Zamawiajacy odrzuci takze Oferty, w ktorych zaoferowany Przedmiot zamdwienia nie

spelnia minimalnych wymogow okreslonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy nie

bedzie posiadal/nie pozyska sSrodkow finansowych umozliwiajacych zawarcie Umowy.

6. Z wylonionym Wykonawcg, zostanie zawarta pisemna Umowa, na podstawie
Projektowanych Postanowien Umowy (PPU), stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania, do
wartoSci szacunkowej ustalonej przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia, tj. 40
555,97 zlotych netto.

7. Istotne zmiany umowy zostaly przedstawione w § 9 PPU, stanowiacych Zatacznik nr 3 do

Zapytania.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z
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przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udost¢pnione oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

2. W celu utrzymania w poufnosci zastrzezonych informacji, Wykonawca zobowigzany jest
wydzieli¢ z Oferty informacje stanowigce tajemnicg jego przedsiebiorstwa do osobnego pliku
1 oznaczy¢ je klauzulg ,,Nie udostepnia¢. Informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa”.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w Ofercie informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
Wraz z zastrzezeniem, Wykonawca zobowigzany jest wykazac (zataczy¢ do Oferty pisemne
uzasadnienie), iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca
musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spelnione przestanki, o ktorych mowa w
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
UWAGA: Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny oferty

oraz warunkow ptatnosci.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektow
Transportowych, zwane dalej ,,CUPT”, z siedziba pod adresem: 00-844, Warszawa, pl.
Europejski 2, ktory oswiadcza ze jest administratorem danych w rozumieniu przepisOw prawa
oraz ze posiada wazny tytut prawny do ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania
CUPT i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie narusza praw osob, ktorych dane dotycza.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢ poprzez adres e-mail:

10D@cupt.gov.pl lub adres kontaktowy wskazany powyzej.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO na

podstawie nastepujacych przepiséw prawa:
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e ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021 — 2027 (Dz. U. poz. 1079)

e Wytycznych z dnia 18 listopada 2022 r. Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty lub organy administracji
panstwowej o ile bedzie to wynikato z przepisow obowigzujacego prawa oraz podmioty
$wiadczace na rzecz CUPT ustugi zwigzane z obstugg systemow teleinformatycznych.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas 10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktorym umowa w sprawie niniejszego zapytanie ofertowego zostata
zrealizowana.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbgdne do przeprowadzenia procesu
zapytania ofertowego a w szczegdlnosci do kontaktu w przypadku wyboru ztozonej oferty.
Konsekwencja niepodania przez Panig/Pana danych osobowych jest brak mozliwosci
uczestniczenia w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, do ktdrego nie stosuje
si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO oraz dane osobowe nie beda podlegaty
profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

10



— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

CUPT doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, techniczne;j i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem

czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ).
2. Formularz ofertowy oraz Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego - Formularz cenowy.

3. Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest

ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
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