: . * X i
.. 4 CU pt Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ourron oy . I Foske BN Unic Europejska
PROJEKTOW TRANSPORTOWYCH

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest , Kompleksowa ustuga organizacji
dwudniowego spotkania wraz z ustugg ttumaczenia (jezyk polski - ukrainski;
ukrainski - polski” (dalej: ,Spotkanie”) w ramach projektu: ,,EU-Ukraine Solidarity
Lanes. Optimisation and modernisation of transport flows in terms of infrastructure
capacity, interoperability and efficiency of the services at the main PL/UA BCPs"
dofinansowanego z Instrumentu ,tgczac Europe” CEF.

Koordynatorem projektu i Zamawiajgcym jest Centrum Unijnych Projektow
Transportowych (dalej: ,,CUPT").

Spotkanie bedzie miato na celu wymiane doswiadczen w projekcie pomiedzy
beneficjentami i partnerami projektu pochodzgcymi z Polski i Ukrainy.
Uczestnikami Spotkania (minimalnie 25, maksymalnie 45 oséb) bedg
przedstawiciele:

- instytucji partnerskich z Ukrainy

- Lubelskiego Zarzadu Obstugi Przejs¢ Granicznych

- Ministerstwa Finanséw - Krajowej Administracji Skarbowe;j

- Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

- administracji rzgdowej (Ministerstwa Infrastruktury oraz Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej)

- Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe uczestnikdw w terminie nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed terminem Spotkania. W ramach realizacji Przedmiotu
zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ kompleksowg organizacje
Spotkania ze wszystkimi elementami niezbednymi do jego wykonania,

wskazanymi w niniejszym OPZ.



1. ZASADY REALIZAC]I
Miejsce Spotkania: Lublin

Planowany termin Spotkania: 28-29.01.2025 r.
W razie koniecznos$ci zmiany terminu, Zamawiajgcy zapewnia, ze spotkanie
odbedzie sie nie pdzniej niz w dn. 26-27.02.2025 r. Zmiana taka moze by¢
wprowadzona jedynie na zasadach okreslonych w Umowie.
Ramowy roboczy plan Spotkania:
| dzien
1. Przyjazd gosci na Dworzec Kolejowy Lublin Gtéwny i przejazd do hotelu
(miejsca spotkania i noclegu gosci) autokarem/busem/taxi zapewnionym
przez Wykonawce'.
2. Przyjazd do hotelu
3. Serwis kawowy i drobny poczestunek (np. mini kanapki)
4. Spotkanie robocze w sali konferencyjnej
5. Lunch
6. Spotkanie robocze w sali konferencyjnej

7. Kolacja w restauracji hotelowej

Il dzien

1. Spotkanie robocze w sali konferencyjnej

2. Serwis kawowy

3. Lunch i zakonczenie Spotkania

4. Transport gosci na Dworzec Kolejowy Lublin Gtéwny

Przytoczony wyzej ramowy roboczy plan poszczegdlnych punktéw zostanie

uszczegotowiony przez Zamawiajgcego na etapie realizacji Umowy.
Wymagania dotyczgce lokalizacji:
Spotkanie powinno zostac¢ zorganizowane w obiekcie hotelowym w Lublinie, o
standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki, spetniajgcym nastepujgce wymagania:

e baza noclegowa z mozliwoscig zapewnienia pojedynczego zakwaterowania
dla max. 45 os. (mozliwos¢ zakwaterowania w pokojach 1 lub 2-os. do

pojedynczego wykorzystania);

! Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w cenie ustugi transport uczestnikom spotkania, godziny przyjazdu i odjazdu z Dworca w Lublinie

zostang ustalone z Wykonawca na etapie realizacji Umowy.



e sala konferencyjna na min. 45 oséb, w opcji ustawienia stotéw w uktad
podkowy;
e Dbezptatna szatnia dla uczestnikéw spotkania.

Zadania Wykonawcy:

W ramach realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest

zapewnic¢ w szczegdlnosci:

1. sale konferencyjng mieszczgcg min. 45 oséb wraz z wyposazeniem oraz
niezbedng obstugg - do dyspozycji | i Il dnia Spotkania,

2. catering dla wszystkich uczestnikow Spotkania wraz z niezbedng obstuga,

3. ustuge ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski - ukrainski; ukrainski -
polski) I'i [l dnia podczas Spotkan oraz kolacji,

4. odpowiednig liczbe pokoi dla max. 45 os. (mozliwos¢ zakwaterowania w
pokojach 1 lub 2-o0s. do pojedynczego wykorzystania), za ktore zaptaci
Zamawiajacy,

5. transport z Dworca Gtéwnego w Lublinie do hotelu (I dzien) i z hotelu na

Dworzec Gtoéwny w Lublinie (Il dzien).

Szczegdtowy opis zadan Wykonawcy:

Zadanie nr 1 - sala konferencyjna mieszczgca min. 45 oséb na potrzeby

organizowanego Spotkania wraz z wyposazeniem oraz niezbedng obstugg - do

dyspozycji wytgcznie | dnia Spotkania.

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic sale konferencyjng, o powierzchni
umozliwiajgcej swobodne poruszanie sie max. 45 uczestnikom wraz z
wyposazeniem jej w niezbedng infrastrukture i przestrzen organizacyjng, w
szczegolnosci pozwalajacg na:

a) zapewnienie miejsca na ustawienie krzeset dla max 45 oséb przy stotach w
sali w uktadzie podkowy. Sala powinna posiada¢ minimum dwa korytarze
komunikacyjne.

b) przygotowanie kabin dla ttumaczy i ustawienie ich w sali,

C) zapewnienie stanowiska z dostepem do pradu, umozliwiajgcych
wyswietlanie prezentacji z laptopdw na rzutnik,

d) zapewnienie odpowiedniej liczby przedtuzaczy dostepnych dla uczestnikéw,
by w trakcie Spotkania mdc podtgczyc laptopy uczestnikow do zrédta
zasilania,

e) sala musi posiadac dostep do zaplecza sanitarnego,



f) sala powinna spetniac standardy profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji, musi by¢
klimatyzowana, posiada¢ wystarczajgce nagtosnienie, musi by¢
dostosowana do potrzeb osbéb z niepetnosprawnoscig,

g) sala nie moze posiadac elementdéw ograniczajgcych uczestnikom
widocznos¢ w jakimkolwiek kierunku sali ani zawierac elementow
ograniczajagcych badz utrudniajgcych poruszanie. Sala nie powinna miec
filarow utrudniajgcych widocznos$¢ dla uczestnikdéw lub w salach z filarami w
ktérych ustawienie krzeset i stotéw nie wptywa na ograniczenie widocznosci,

h) w przypadku sali konferencyjnej z oknami musi istnie¢ mozliwos¢
zaciemnienia jej w taki sposéb, aby wyswietlane w niej prezentacje byty
dobrze widoczne,

i) sala konferencyjna powinna by¢ dostepna dla Zamawiajgcego w dniu
poprzedzajgcym Spotkanie najpdzniej od godz. 18:00.

Na sali zapewnione bedg przez Wykonawce:

e ekran odpowiednio dostosowany do wielkosci sali, aby wszyscy
uczestnicy mieli zapewniong dobrg widocznos$¢ z kazdego miejsca sali
konferencyjnej;

e -mikrofony bezprzewodowe lub konferencyjne stojgce na stotach
dostosowane do podanej liczby uczestnikédw (min. 1 mikrofon na 4 os.)
- obrusy na stoty;

- tabliczki/winietki w formacie A5 z imionami, nazwiskami i afiliacjami,
przygotowane przez Wykonawce, ktére ustawi Zamawiajgcy przed
spotkaniem;

e niezbedne urzadzenia nagtasniajgce, w tym rezerwowe, gwarantujgce
komfortowy odbidr dzwieku wszystkim uczestnikom, dostosowane do
rozmiaréw sali oraz ilosci uczestnikow;

e minimum 1 laptop (wraz z pilotem do zmiany slajdéw) w sali
konferencyjnej do emisji prezentacji/filméw na ekranach w salach;

e dostep do bezptatnego szerokopasmowego Internetu (Wi-Fi) dla
wszystkich uczestnikéw;

e oSwietlenie dostosowane do kubatury sali konferencyjnej;

e przez caty czas trwania Spotkania, Wykonawca zapewni obecnos¢ osoby
kompleksowo obstugujgcej wyposazenie techniczne sali konferencyjne;j

oraz ttumaczenie symultaniczne.



3. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic bezptatng szatnie (mieszczgcg okrycia
odpowiadajace liczbie uczestnikdéw Spotkania), zlokalizowang w niewielkiej
odlegtosci od sali, odrebnie wydzielong i nadzorowang lub znajdujacg sie w
zamykanym pomieszczeniu, dostepng na co najmniej godzine przed
rozpoczeciem i do godziny po jego zakonczeniu (ew. przenosne wieszaki na
okrycia w sali).

4. Pozostate wymagania odnosnie przestrzeni konferencyjne;j:

1) dobrze widoczne oznakowanie szatni, sali konferencyjnej oraz dojscia do
nich, ustawienie flag UE, UA i PL w stojaku (jeden komplet w rozmiarze min.
90x150 cm) w sali konferencyjnej, flagi musi zapewni¢ Wykonawca.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na proporczyki.

2) inne elementy:

« informacja z nazwg Spotkania przed wejsciem do sali
konferencyjnej oraz przy wejsciu do obiektu,
o kierunkowskazy w jez. polskim i angielskim, umozliwiajgce
przybywajacym uczestnikom bezproblemowe dotarcie od wejscia do
obiektu, sali konferencyjnej, szatni oraz do miejsca spozywania
positkow,
e nawyzej wspomnianych tablicach informacyjnych oraz
kierunkowskazach oraz/lub na wyswietlaczach/ekranach
przewidzianych do zamieszczania informacji, Wykonawca
zobowigzany bedzie zamiesci¢ dostarczong przez Zamawiajgcego
nazwe Wydarzenia wraz z przekazanymi przez Zamawiajgcego
logotypami; wszystkie wizualizacje wymagajg uprzedniego
zatwierdzenia Zamawiajgcego.
o tabliczki/winietki (format A5) imienne z afiliacjami Wykonawca
zobowigzany bedzie przygotowac wg danych, ktore zostang
przestane przez Zamawiajgcego.

3) Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga

utrudniac uczestnikom swobodnego przemieszczania sie.
4) Wykonawca zapewni kompleksowy montaz, demontaz catej aranzacji oraz

sprzatanie powierzchni niezwtocznie po zakonczeniu Wydarzenia.

Zadanie nr 2 - catering dla wszystkich uczestnikdw Spotkania wraz z niezbedng

obstuga.



1. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikow w liczbie ostatecznie ustalonej z
Zamawiajgcym - liczba uczestnikéw zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego najpozniej do 7 dni kalendarzowych przed planowanym
Spotkaniem).

Ustugi cateringowe:
e serwis kawowy ciggty podczas | oraz Il dnia Spotkania;
e positki lunchowe wg. planu Spotkania w OPZ;
e kolacja w restauracji hotelowej | dnia.

Ciggty serwis kawowy:

1. Podczas trwania Spotkania Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy na
minimum godzine przed rozpoczeciem i 30 minut po oficjalnym
zakonczeniu | dnia oraz Il dnia.

2. W ramach serwisu kawowego zapewniona bedzie: kawa posiadajgca
certyfikat wyrdzniajgcy produkty sprawiedliwego handlu (np. Fairtrade lub
rownowazny) z ekspresu cisnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna,
zielona, owocowa); mleko krowie, mleko roslinne, cytryna, cukier
trzcinowy, stodzik, napoje zimne, w tym butelkowana (butelki szklane)
woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje),
ciastka (minimum 3 rodzaje, w tym jeden w wersji weganskiej), ciasta
(minimum 2 rodzaje), Swieze owoce sezonowe, stone zdrowe (mozliwie bez
cukru) przekaski, np. tartinki (minimum 3 rodzaje, w tym jeden w wers;ji
weganskiej).

3. Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajacej
bezposrednio do sali konferencyjne;j.

4. W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/zakonczenia Spotkania - godziny
udostepnionego serwisu kawowego zostang dostosowane do aktualnego
programu przekazanego przez Zamawiajgcego po podpisaniu Umowy z
Wykonawca.

5. Wykonawca zapewni wode niegazowang i gazowang butelkowang dla
uczestnikow Spotkania i ttumaczy w trakcie catego Wydarzenia takze w sali
na stofach.

Lunch w I'i Il dniu Spotkania:

1. Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego w godzinach

wskazanych przez Zamawiajgcego na podstawie programu Spotkania.



2. W menu muszg sie znalez¢ co najmniej: 2 rodzaje zup, 2 rodzaje potraw

miesnych/rybnych, 2 rodzaje potraw wegetarianskich oraz 2 rodzaje
potraw bezglutenowych (innych niz rybne), 2 rodzaje satatek/surowek,
napoje (soki owocowe, min. 2 rodzaje; butelkowana woda gazowana i
niegazowana (ew. w karafkach); kawa z certyfikatem (np. Fairtrade lub
rownowazny) z ekspresu cisnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna,
zielona, owocowa); mleko krowie, mleko roslinne, cytryna, cukier

trzcinowy, stodzik.

Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikow i dwoch

ttumaczy.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do

realizacji Swiadczenia:

1.

Miejsce realizacji: positki serwowane bedg w kompleksie/obiekcie (w tym
samym budynku, w ktérym znajdujg sie sala konferencyjna i pozostate
zamowione powierzchnie);

Zamawiajgcy wymaga, aby zapewnione stoty byty nakryte materiatowymi,
biatymi, matowymi dtugimi obrusami, zakrywajgcymi nogi stotu lub
krotszymi, pod warunkiem zastoniecia nég stotu skirtingami - falbanami z
matowego biatego materiatu, pasujgcego do obrusa. Stoty powinny by¢
udekorowane zywymi kwiatami, co najmniej jeden wazon na stét. Na
stotach, dla kazdego goscia, Zamawiajgcy wymaga ustawienia szklanej

i porcelanowej zastawy stotowej, serwet materiatowych oraz sztuccow
metalowych w ilosci adekwatnej do ilosci i rodzaju positkow: przystawka,
zupa, danie gtéwne, deser; dla oséb korzystajgcych z positkdw powinna by¢
zapewniona przestrzen do swobodnego skorzystania z positku; uzyta
zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona;

Positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku,
sosy w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.);
Wykonawca jest zobowigzany do Swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia
wytgcznie przy uzyciu produktéw, spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych zgodnie z
ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1448);



5. Wykonawca przekaze propozycje menu dla wszystkich positkdw
Zamawiajgcemu do zatwierdzenia w terminie ustalonym na etapie realizacji
Umowy.

6. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz ewentualny dowo6z
przygotowanych potraw, zgodnie z zasadami higieny oraz wymaganiami
sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego, oraz za
przestrzeganie przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykutdw spozywczych (m. in ww. ustawy o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia), w tym dowoz positkdw samochodami
wpisanymi do rejestru odpowiedniej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
Wykonawca zapewni obstuge, ktéra na biezgco bedzie sprzatac po
positkach oraz uzupetniac¢ brakujgce napoje i jedzenie.

Kolacja w | dniu Spotkania

1. Wykonawca zapewni kolacje w formie zasiadanej w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego;

2. W menu muszg sie znalez¢ przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje
zup, 4 dania gtéwne (w tym jedno wegetarianskie, dodatki, satatki
(minimum 2 rodzaje), 2 desery, owoce;

3. W trakcie kolacji zapewniona bedzie takze herbata (rézne rodzaje -
czarna, zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu z certyfikatem (np.

Fairtrade lub rownowazny), mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier
trzcinowy, stodzik, napoje zimne, w tym butelkowana woda gazowana i
niegazowana oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje);

4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg dla biezgcej obstugi stolikow w
trakcie trwania kolacji;

5. Wykonawca zapewni odpowiednie tto dzwiekowe w postaci odtwarzanej
muzyki;

6. Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikéw.
Kolacja bedzie serwowana w czesci restauracyjnej obiektu hotelowego.
Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe uczestnikdw kolacji na 4 dni robocze
przed terminem Spotkania.

7. Wszystkie podawane positki muszg by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie
Swieze, pierwszej jakosci, przygotowane ze swiezych produktow,
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych, oraz mied

estetyczny wyglad,;



8. Wykonawca zapewni obstuge, ktdra na biezgco bedzie sprzatac po

positkach oraz uzupetnia¢ brakujgce napoje i jedzenie;

9. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania propozycji menu kolacji

Zamawiajgcemu do zatwierdzenia, w terminie ustalonym z Zamawiajgcym

na etapie realizacji Umowy.

10. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, podanie oraz ewentualny

dowdz przygotowanych potraw, zgodnie z zasadami higieny oraz
wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i wyzywienia
zbiorowego, oraz za przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m. in. Ww.
ustawy o bezpieczenstwie zywnosci), w tym dowdz positkdw
samochodami wpisanymi do rejestru odpowiedniej stacji sanitarno-

epidemiologiczne;.

Zadanie nr 3 - Ustuga ttumaczenia

1. Symultanicznego (jezyk polski - ukrainski; ukrainski - polski) podczas | dnia

Spotkania planowane ok. 6-8 h ustugi, podczas Il dnia Spotkania planowane

ok. 4h ustugi

Wykonawca zapewni odpowiedni dwéch ttumaczy wykonujgcych ustuge
ttumaczenia symultanicznego, przy zatozeniu, ze ttumacze zmieniajg sie co
okoto 15-30 minut;

Wykonawca zapewni kabiny - wymagana jest (co najmniej) jedna kabina na
kazdy jezyk, na ktéry planowane jest ttumaczenie - dla ttumaczy wraz z
zapleczem technicznym niezbednym do realizacji ttumaczenia oraz jego
odbioru przez wszystkich uczestnikéw Spotkania;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ spotkania online z ttumaczami, w
celu udzielenia wskazéwek i briefingu z zakresu tematycznego Spotkania.
Spotkanie odbedzie sie nie pdzniej niz 3 dni robocze przed Wydarzeniem;
Zamawiajgcy przekaze ttumaczom materiaty zwigzane z merytoryka

Spotkania nie pdzniej niz 2 dni robocze przed Spotkaniem.

Zadanie nr 4 - transport z Dworca Kolejowego Lublin Gtéwny do hotelu (I dzien) i

z hotelu do Dworca Kolejowego Lublin Gtéwny (Il dzien).

e Transport bedzie realizowany z wykorzystaniem pojazddw/taxi, ktore sg

dopuszczone do ruchu samochodowego, majg aktualne badania techniczne,



obowigzkowe ubezpieczenie, pasy bezpieczenstwa, klimatyzacje, liczbe
miejsc odpowiadajgcg zapotrzebowaniu Zamawiajgcego.

Kierowca bedzie posiadat stosowne uprawnienia do kierowania pojazdem i
do przewozu o0séb.

Wykonawca zostanie powiadomiony najp6zniej 5 dni roboczych przed
Spotkaniem o godzinach przyjazdu i powrotu oraz liczbie uczestnikéw na/z
Dworzec/a Kolejowy/ego w Lublinie.

3 dni robocze przed Spotkaniem Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane
do Kierowcy - imie, nazwisko i nr telefonu.

Po otrzymaniu informacji o przyjazdach/powrotach uczestnikéw Wykonawca
musi zaplanowac transport dla uczestnikow Spotkania i na/z Dworca
Kolejowego do/z hotelu | dnia i Il dnia.

Wykonawca bedzie zobowigzany wykona¢ minimum 2 kursy, maksymalnie 6
kursOw na w/w trasie z uwagi na koniecznos¢ transportu potwierdzonych

przez uczestnikow Spotkania w I i Il dniu Spotkania.

Zadanie nr 6 - zapewnienie odpowiedniej liczby pokoi.

Wykonawca zapewni miejsce noclegowe uczestnikom Spotkania w
jednoosobowych pokojach (lub pokojach wieloosobowych do pojedynczego
wykorzystania).

Po stronie Wykonawcy jest zarezerwowanie pokoi hotelowych na 28-29.01.
2025 r. (w tym min. 5 pokoi w dn. 26-27.01.2025 r.) na potrzeby uczestnikéw
Spotkania o ile termin ten nie ulegnie zmianie na zasadach wynikajgcych z
umowy.

Liczba pokoi wraz ze wskazaniem terminu (27-28.01.2025r. lub 29-
30.01.2025r.) zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego w terminie nie
pozniej niz 5 dni roboczych przed terminem Spotkania.

Wszystkie noclegi zostang optacone przez Zamawiajgcego.

Wszystkie wskazane osoby muszg miec¢ zapewniony nocleg w jednej i tej
samej lokalizacji, ktora jest jednoczesnie lokalizacjg Spotkania.

Wykonawca wraz z podpisaniem Umowy przekaze informacje o godzinie

rozpoczecia i zakonczenia doby hotelowe;.



