ZAPYTANIE OFERTOWE
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Postepowanie prowadzone dla postepowan o wartosci zamdwienia
ponizej 130 000 PLN

Dokument podpisany elektronicznie przez: Sylwia Cieslak-Wilk
w dniu: 24-12-2024
Warszawa

I. ZAMAWIAJACY

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
£, Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa < cupt@cupt.gov.pl (¢, +48 22 262 05 00

Dofinansowane przez

{* Rzeczpospolita
.a CU pt Unie Europejska

CENTRUM UNIINYCH
PROJEKTOW TRANSPORTOWYCH




Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa
NIP: 701-007-12-70

Godziny pracy: 81> - 161>

Tel.: (0-22) 262 05 00

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

adres strony internetowej: https://cupt.bip.gov.pl/rozeznanie-rynku/

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej beda
zamieszczane réwniez zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania oraz inne dokumenty
zwigzane bezposrednio z przedmiotowym postepowaniem:

https://cupt.bip.gov.pl/rozeznanie-rynku/

II. INFORMACJIE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa ustuga organizacji
dwudniowego spotkania wraz z ustugg ttumaczenia (jezyk polski —
ukrainski; ukrainski - polski) dla Centrum Unijnych Projektow
Transportowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania prawa opcji.

4. Przedmiot zamdwienia zostat szczegdétowo wyspecyfikowany w Opisie Przedmiotu

Zamowienia (OPZ), stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Przedmiot zamdwienia realizowany w ramach projektu ,Korytarze Solidarnosci UE-
Ukraina. Optymalizacja i modernizacja przeptywow transportowych pod wzgledem
przepustowosci infrastruktury, interoperacyjnosci i wydajnosci ustug na gtéwnych
przejSciach granicznych PL/UA” dofinansowanego z Instrumentu ,taczac Europe”
CEF.

6. Klasyfikacja CPV:
55000000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
60000000-8 - ustugi transportowe z wytaczeniem transportu odpadow
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III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania wszystkich zobowigzan stanowigcych
zakres Przedmiotu zamdwienia najpdzniej do dnia 27 lutego 2025 r., przy czym
termin Spotkania ustala sie w dniach od 28 do 29 stycznia 2025 r.,

z mozliwos$cig zmiany na zasadach okreslonych w PPU, stanowigcych Zatgcznik

nr 3 do Zapytania. Terminy na realizacje poszczegdinych zadan Wykonawcy objetych
Przedmiotem zamdwienia wskazane zostaty w OPZ, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zapytania.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie stawa warunku udziatu w postepowaniu.

V. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, wobec ktorych zachodzg
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz.
507), zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. TresS¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okresSlonymi

w Zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty, bez
jednoczesnego wyraznego cofniecia oferty uprzednio ztozonej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce, jako niezgodnych

z Zapytaniem.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wiasciwym dokumentem rejestrowym lub stosownym

petnomocnictwem zatgczonym do Oferty.



4. Dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz

z thtumaczeniami na jezyk polski.

5. OFERTA WYKONAWCY MUSI ZAWIERAC:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdw wystepujacych
wspdlnie) - o ile oferte sktada petnomocnik, w formie zgodnej

z zasadami, o ktdrych mowa w ust. 3 powyzej.

3) Uzasadnienie do zastrzezenia informacji znajdujacych sie w Ofercie
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa — podpisane zgodnie z zasadami,

o ktorych mowa w ust. 3 powyzej — o Jle dotyczy.

VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce wg Formularza cenowego,
stanowigcego Zafgcznik nr 2.1. do Formularza ofertowego, w ztotych polskich (PLN),
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie przedstawionej w Formularzu cenowym
wszelkie koszty niezbedne do prawidtowej i petnej realizacji Przedmiotu zamowienia
oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych przepisow.

3. Warunki ptatnosci zostaty przedstawione w Projektowanych Postanowieniach
Umowy (PPU), stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. W zwigzku z tym, ze Zamawiajacy nie jest zarejestrowany, jako podatnik VAT
czynny, Wykonawca nie moze zastosowa¢ mechanizmu odwrotnego obcigzenia
podatkiem VAT.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy nie stawa warunku udziatu w postepowaniu.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT



1. Ocenie wedtug ponizej wskazanego kryterium bedg podlegac tylko oferty
niepodlegajace odrzuceniu, jako niezgodne z Zapytaniem ofertowym.

2. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w

Zapytaniu ofertowym kierujgc sie ponizszym kryterium oceny ofert:

L.p. | Kryterium Waga kryterium (%)

1 Cena brutto 100

W kryterium ,,Cena brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
CB

Kryterium ,Cena brutto” = -=-==-=--- x 100
CBB

Gdzie:

CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert

CBB — cena brutto oferty badanej

3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene, Zamawiajacy
w okreslonym terminie wezwie Wykonawcdw do ztozenia oferty dodatkowej

zawierajgcych nowg cene.

X. KLAUZULE SPOLECZNE/ ASPEKTY SPOLECZNE/SRODOWISKOWE

Zamawiajacy stosuje klauzule srodowiskowe - Zamawiajgcy wymaga, aby
wykorzystana do przygotowania serwisu kawowego kawa, w catosci pochodzita z
produkcji spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu. Wykonawca
zobowigzany bedzie do umieszczenia w miejscu Swiadczenia serwisu kawowego,
informacji na temat wykorzystania kawy spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu wraz ze wskazaniem etykiety potwierdzajgcej ww. standardy.



XI. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Komunikacja w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

w tym: sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,

przekazywanie dokumentow i oswiadczen, odbywa sie pisemnie, za pomocg poczty

elektronicznej na adres e-mail: zampub@cupt.gov.pl

2. Pracownikami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
Izabella Meszka, Anita Bieniakonska - Wydziat Zamowien Publicznych,

adres mailowy zampub@cupt.gov.pl

XII. TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 03.01.2025 r.

2. Oferte nalezy przesta¢ na adres mailowy: zampub@cupt.gov.pl

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte.

XIII. INFORMACIE DODATKOWE

1. Dla zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wkasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy odrzuci Oferte Wykonawcy, ktora zostanie wypetniona przez

Wykonawce w sposob uniemozliwiajgcy prawidtowg ocene i ktorej nie da sie
poprawi¢, jako oczywistej omyiki.

3. Zamawiajacy odrzuci takze Oferty, w ktorych zaoferowany Przedmiot

zamodwienia nie spetnia minimalnych wymogdw okreslonych przez Zamawiajgcego w
Zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania,

w przypadku gdy nie bedzie posiadat/nie pozyska srodkdw finansowych

umozliwiajacych zawarcie Umowy.
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6. Z wytonionym Wykonawca, zostanie zawarta pisesmna Umowa, na podstawie
Projektowanych Postanowien Umowy (PPU), stanowigcych Zatgcznik nr 3 do
Zapytania. Zamawiajgcy zawrze Umowe do szacunkowej wartosci zamdwienia,
ustalonej z nalezytg starannoscia.

7. Istotne zmiany umowy zostaty przedstawione w § 8 PPU, stanowigcych Zatgcznik

nr 3 do Zapytania.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

2. W celu utrzymania w poufnosci zastrzezonych informacji, Wykonawca
zobowigzany jest wydzieli¢ z Oferty informacje stanowigce tajemnice jego
przedsiebiorstwa do osobnego pliku i oznaczyc¢ je klauzulg , Nie udostepniac.
Informacje stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa”.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w Ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty. Wraz z zastrzezeniem, Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ (zatgczy¢ do Oferty pisemne uzasadnienie), iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca musi wykaza¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w szczegdlnosci
okreslajac, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

UWAGA: Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny

oferty oraz warunkdéw ptatnosci.

XIV. KLAUZULA INFORMACYINA



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektow
Transportowych, zwane dalej ,,CUPT”, z siedzibg pod adresem: 00-844 Warszawa, pl.
Europejski 2, ktéry oswiadcza ze jest administratorem danych w rozumieniu przepiséw
prawa oraz ze posiada wazny tytut prawny do ich przetwarzania oraz przekazania do
przetwarzania CUPT i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie narusza praw osoéb,

ktorych dane dotycza.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail:

IOD@cupt.gov.pl lub adres kontaktowy wskazany powyzej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO na
podstawie nastepujgcych przepiséw prawa:

e ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021 — 2027 (Dz. U.
poz. 1079).

e Wytycznych z dnia 18 listopada 2022 r. Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty lub organy
administracji panstwowej o ile bedzie to wynikato z przepiséw obowigzujgcego prawa
oraz podmioty $wiadczgce na rzecz CUPT ustugi zwigzane z obstugg systemow
teleinformatycznych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas 10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym umowa w sprawie niniejszego zapytanie ofertowego
zostata zrealizowana.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne do przeprowadzenia
procesu zapytania ofertowego a w szczegdlnosci do kontaktu w przypadku wyboru

ztozonej oferty. Konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana danych osobowych jest
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brak mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO oraz dane osobowe nie
bedg podlegaty profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

CUPT doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Zalaczniki do Zapytania Ofertowego:

1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ);



2. Formularz ofertowy (FO)

3. Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys/ art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie

Jjest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowieri publicznych.
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