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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
BA-WZ.25.9.2020.AB 

 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 
 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług graficznych w zakresie dostarczenia projektów 
graficznych na potrzeby CUPT, zwanych w dalszej części Umowy „Przedmiotem Umowy”, zgodnie 
z Formularzem ofertowym Wykonawcy, który stanowi Załącznik nr 3 do Umowy oraz zakresem 
usług wskazanym w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, który stanowi Załącznik nr 4 
do Umowy. 

 
§ 2 

ZASADY OGÓLNE WYKONANIA UMOWY 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do stałej współpracy z Zamawiającym, niezbędnej do prawidłowego 
wykonania Przedmiotu Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy w sposób terminowy, z należytą 
starannością, wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności, 
a w szczególności zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z zaleceniami 
Zamawiającego. Wykonawca oświadcza ponadto, że posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje 
i doświadczenie, a także zaplecze majątkowe i osobowe konieczne do prawidłowego wykonania 
Umowy. 

3. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania Umowy.  
 

§ 3 
TERMIN I WARUNKI WYKONANIA UMOWY 

 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. 30 miesięcy począwszy od dnia zawarcia Umowy, 

lecz nie wcześniej niż od dnia 1 sierpnia 2020 roku, lub do momentu wyczerpania maksymalnej 
kwoty wskazanej w § 4 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.    

2. Zamawiający nie gwarantuje powierzenia usług do wykonania na maksymalną kwotę, o której 
mowa w § 4 ust. 1 Umowy i z tego tytułu nie przysługują Wykonawcy żadne roszczenia. 

3. Realizacja Przedmiotu Umowy będzie następowała na podstawie osobnych zleceń, etapami, 
sukcesywnie, w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, w okresach rozliczeniowych 
obejmujących kolejne kwartały, począwszy od dnia zawarcia Umowy. 

4. Każdorazowe zlecenie wykonania projektu graficznego Zamawiający będzie zgłaszał Wykonawcy 
drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w ust. 14 pkt 2) poniżej. 

5. Zlecenie zawierać będzie wytyczne oraz wskazówki, co do kształtu projektu graficznego oraz 
ewentualnie materiały własne Zamawiającego, które mogą zostać wykorzystane przez 
Wykonawcę, jak również wskazanie czy dane zlecenie ma charakter standardowego czy pilnego, 
o których mowa w ust. 7 poniżej. 
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6. Wykonawca zobowiązuje się do równoległego wykonania maksymalnie do 5 różnych projektów 
graficznych, jeśli wymagać tego będzie uzgodniony termin realizacji zleceń wykonania Przedmiotu 
Umowy.  

7. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przewidywanej ilości godzin 
koniecznych do jego realizacji i ostatecznym terminie dostarczenia projektu graficznego, który 
powinien być wyznaczony nie później niż: 

a)  48 h od otrzymania zlecenia w przypadku zleceń standardowych; 
Termin wykonania usługi w trybie standardowym liczony jest w godzinach zegarowych 
w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy. 

 
b)  6 h od otrzymania zlecenia w przypadku zleceń w trybie pilnym.  
Termin wykonania usługi w trybie pilnym liczony jest w godzinach czasu pracy 
Zamawiającego, tj. między 7:00 a 17:00 w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. W przypadku otrzymania zlecenia 
uniemożliwiającego jego realizację tego samego dnia, termin wykonania przechodzi na 
kolejny dzień roboczy w wyżej uwzględnionych godzinach. 

 
Za otrzymanie zlecenia (niezależnie od trybu) uznaje się elektroniczne potwierdzenie odbioru. 
 

8. Termin realizacji zlecenia może zostać zmieniony w drodze pisemnych lub elektronicznych ustaleń 
pomiędzy Stronami.  

9. Zrealizowany projekt graficzny obejmujący:  
a) dokument główny w ustalonym przez Strony formacie,  
b) teksty źródłowe, 
c) grafikę pozazdjęciową (wektorowa lub rastrowa), 
d) plik produkcyjny (pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz 

PDF Press i screen lub inny ustalony przez Strony); 
e) plik otwarty w wysokiej rozdzielczości z możliwością wprowadzania zmian; 

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu drogą e-mail, na adres/y wskazane w ust. 14 pkt 1) 
poniżej. Jeśli objętość projektu graficznego wyklucza taki sposób dostarczenia, Zamawiający 
udostępni miejsce na przygotowaną grafikę we wskazanej chmurze (elektronicznej) lub 
Wykonawca przekaże projekty na nośniku zewnętrznym. W wyjątkowych sytuacjach, Strony 
dopuszczają inny sposób dostarczenia, uzgodniony w kontaktach roboczych.  
 
Dodatkowo, Wykonawca po zakończeniu realizacji Umowy, w ciągu 14 dni roboczych od dnia 
podpisania protokołu odbioru, dostarczy do siedziby Zamawiającego wszystkie zrealizowane, 
opisane i skatalogowane według okresów rozliczeniowych projekty w wersjach źródłowych na 
dysku zewnętrznym o pojemności pozwalającej na przechowanie wszystkich przekazywanych 
plików. 

 
10. Każdorazowo Zamawiający w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania projektu graficznego, 

o którym mowa w ust. 7 i 9, ma prawo zgłoszenia braków (w tym braków ilościowych), 
niezgodności i nieprawidłowości (wad) w odniesieniu do tego zamówienia. Wykonawca 
zobowiązany jest, bez dodatkowego wynagrodzenia, do usunięcia wad, w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 24h od otrzymania zgłoszenia Zamawiającego. 

11. W ciągu 5 dni roboczych od ostatniego dnia każdego okresu rozliczeniowego, o którym mowa 
w ust. 3 powyżej, Zamawiający sporządzi Protokół Odbioru zleceń zrealizowanych w danym 
kwartale. Protokół zostanie każdorazowo podpisany przez upoważnionego pracownika 
Zamawiającego, wskazanego w ust. 14 pkt 1) poniżej. Wzór Protokołu Odbioru, stanowi 
Załącznik nr 5 do Umowy.  
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12. Podpisany bez zastrzeżeń, jednostronnie przez Zamawiającego Protokół Odbioru, stanowić 
będzie podstawę dla Wykonawcy do wystawienia dokumentu księgowego. Każdorazowo, skan 
podpisanego Protokołu Odbioru zostanie przesłany Wykonawcy w formie elektronicznej.  

13. W przypadku stwierdzenia w Protokole, o którym mowa w ust. 11, braków (w tym braków 
ilościowych), niezgodności i nieprawidłowości (wad) w odniesieniu do Przedmiotu Umowy, innych 
niż wady usunięte w trybie, o którym mowa w ust. 10, Wykonawca zobowiązany jest, bez 
dodatkowego wynagrodzenia, do usunięcia wad, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia podpisania przez Zamawiającego Protokołu 
stwierdzającego istnienie braków lub wad w odniesieniu do Przedmiotu Umowy. Fakt usunięcia 
przez Wykonawcę braków lub wad zostanie stwierdzony przez upoważnionego pracownika 
Zamawiającego, wskazanego w ust. 14 pkt 1) poniżej, w Protokole Odbioru. 

14. Osobami upoważnionymi (każdy z osobna) do podpisania protokołów oraz dokonywania 
uzgodnień i akceptacji, jak również kontaktów roboczych w trakcie realizacji Umowy są:  
1) po stronie Zamawiającego: 

 … (imię i nazwisko), adres e-mail: …, tel. …   
        2) po stronie Wykonawcy: 

 … (imię i nazwisko), adres e-mail: …, tel. …   
15. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 14 wymaga poinformowania drugiej Strony na 

piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za dozwoloną formę powiadomienia przyjmuje się również 
zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną na adresy: 

a) … (Zamawiający); 
b) ……………………………………………………………….Wykonawca). 

16. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że wszystkie czynności w zakresie 
przygotowywania projektów graficznych, przez cały okres trwania przedmiotowej Umowy, 
wykonywane będą przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę oraz zobowiązuje się 
ściśle przestrzegać w stosunku do tych pracowników przepisów prawa pracy i ubezpieczeń 
społecznych, szczególnie norm dotyczących czasu pracy i obowiązku odprowadzania składek na 
ubezpieczenie społeczne.  

17. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 16 czynności. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów. 

18. W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym, nie 
krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży dokumenty umożliwiające stwierdzenie, 
w odniesieniu do pracowników wykonujących czynności w zakresie przygotowywania projektów 
graficznych, wywiązywanie się z obowiązku, o którym mowa w ust. 16. W tym celu Wykonawca 
przedłoży:   

1) oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę (oświadczenie to powinno 
zawierać w szczególności dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę 
złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion 
i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 
uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy) oraz,  

2) według wyboru Zamawiającego: 
a) poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy/umów o pracę pracowników 

wykonujących czynności z zakresu przygotowywania projektów graficznych, których 
dotyczy ww. oświadczenie (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, 
jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana 

mailto:cupt@cupt.gov.pl
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w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 
z odpowiednimi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych, tj. 
w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników. Imię i nazwisko pracownika 
nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania lub 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię dowodu potwierdzającego 
zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną 
w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników. Imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji. 

Powyższe zostanie potwierdzone w podpisanym przez obie strony protokole, według wzoru 
przedstawionego przez Zamawiającego.  
W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

19. Zamawiający, w związku z realizacją Umowy, staje się administratorem danych, o których 
mowa w ust. 18, w rozumieniu art. 4 ust. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”.  

20. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wypełnienia, przed udostępnieniem 
Zamawiającemu danych osobowych pracowników, o których mowa w ust. 18, obowiązku 
informacyjnego na podstawie art. 14 RODO. Wykonawca zobowiązany jest przy tym do 
przekazania Zamawiającemu wraz z dokumentami, o których mowa w ust. 18 powyżej, 
oświadczenia Wykonawcy o wypełnieniu ww. obowiązku informacyjnego, którego wzór stanowi 
załącznik nr 6 do Umowy.  

21. Za działania lub zaniechania podwykonawców, Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za 
własne.  

 
§ 4 

WYNAGRODZENIE 

1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację Przedmiotu Umowy wynosi netto 
…………… złotych (słownie złotych: ………………………00/100), kwoty brutto …………………… złotych (słownie 
złotych: ……………………….00/100), w tym koszt przeniesienia praw autorskich oraz należny podatek 
VAT, zgodnie z Formularzem ofertowym z uwzględnieniem postanowień wskazanych poniżej. 

2. Wysokość faktycznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie poszczególnych 
zleceń wynikać będzie każdorazowo z iloczynu ilości godzin uzgodnionych i przyjętych przez Strony 
oraz stawek za realizację zleceń standardowych i pilnych wskazanych w Formularzu ofertowym.   

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 wyczerpuje w całości wszelkie roszczenia Wykonawcy 
związane z realizacją niniejszej Umowy, a w szczególności uwzględnia wynagrodzenie należne 
Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Utworów 
wytworzonych w trakcie realizacji Umowy, o których mowa w § 5 Umowy, a także ewentualne 
koszty związane z zakupem elementów graficznych.  

4. Wynagrodzenie płatne będzie po zakończeniu okresu rozliczeniowego, o którym mowa w § 3 ust. 
3 Umowy, każdorazowo na podstawie dokumentu księgowego wystawionego na podstawie 
podpisanego bez zastrzeżeń przez Zamawiającego Protokołu Odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 
11 Umowy. Ostatni okres rozliczeniowy upływa z dniem wygaśnięcia Umowy. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 4, płatne będzie z dołu, przelewem na rachunek bankowy 
nr ………………………………………………………………………, w terminie 21 dni od daty dostarczenia do siedziby 
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Zamawiającego albo za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania1 prawidłowo 
wystawionego dokumentu księgowego: rachunku/faktury2.  

6. Zmiana numeru rachunku bankowego wskazanego w ust. 5 wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o zmianie numeru rachunku bankowego i nie stanowi zmiany Umowy. 

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. W przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie należności wynikającej z prawidłowo 
wystawionego dokumentu księgowego, Wykonawca ma prawo do odsetek za opóźnienie 
w transakcjach handlowych. 

 
§ 5 

PRAWA AUTORSKIE 
 

1. Wykonawca gwarantuje, że realizacja niniejszej Umowy nie spowoduje naruszenia czyichkolwiek 
praw autorskich, znaków handlowych, towarowych, patentów, rozwiązań konstrukcyjnych oraz 
innych praw chronionych. 

2. Wykonawca przyjmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za naruszenie praw osób trzecich 
w związku z realizacją Umowy, dotyczącą w szczególności naruszenia czyichkolwiek praw 
autorskich. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią w stosunku do 
Zamawiającego z roszczeniem z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej w tym praw 
autorskich, zarówno osobistych jak i majątkowych, jeżeli naruszenie nastąpiło w związku 
z nienależytym wykonaniem niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Wykonawca: 

1) zwolni Zamawiającego z odpowiedzialności i przyjmie na siebie pełną odpowiedzialność za 
wszelkie skutki powyższych zdarzeń, 

2) w przypadku skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego wstąpi do procesu 
po stronie Zamawiającego i pokryje wszelkie koszty związane z udziałem Zamawiającego 
w postępowaniu sądowym oraz ewentualnym postępowaniu egzekucyjnym, w tym koszty 
obsługi prawnej postępowania, 

3) poniesie wszelkie koszty związane z ewentualnym pokryciem roszczeń majątkowych 
i niemajątkowych związanych z naruszeniem praw własności intelektualnej, w tym praw 
autorskich majątkowych lub osobistych osoby lub osób zgłaszających roszczenia. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień przekazania Przedmiotu Umowy Zamawiającemu, o którym 
mowa w § 3 ust. 7 Umowy, będzie posiadał każdorazowo autorskie prawa majątkowe do utworów 
wytworzonych w ramach realizacji Umowy, a także zgodę ich twórcy na rozporządzanie 
i korzystanie z opracowań (prawa zależne).  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 Umowy zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 
wykonania Umowy, w tym również: 
-  roszczenia z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszystkich 
Utworów powstałych w związku z jej wykonywaniem;  
- roszczenia z tytułu udzielenia Zamawiającemu zgody na wykonywanie praw zależnych do 
Utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy. 

5. Nabycie przez Zamawiającego autorskich praw majątkowych, a także zgody na wykonywanie praw 
zależnych do utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy następuje:  

1) z chwilą przekazania przez Wykonawcę utworu do odbioru przez Zamawiającego; 
2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól 

eksploatacji: 

                                                      
1 tj. platformy, o której mowa w art. 7 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2191).  
 
2 Niepotrzebne skreślić 
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a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 
komputerowych; 

b) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji; 
c) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych 

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych 
i komputerowych; 

d) prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi dziełami, 
opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, 
tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich 
części; 

e) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii 
przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za 
pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną 
organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć szerokiego 
dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem na nośnikach pamięci oraz zezwalaniem na 
tworzenie i nadawanie kompilacji. 

6. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do Utworów, Zamawiający nabywa 
własność wszystkich egzemplarzy (nośników), na których Utwory zostały utrwalone.  

7. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwoleń do dokonywania wszelkich zmian i przeróbek 
w utworach powstałych w związku z wykonaniem Przedmiotu Umowy, w zakresie 
wynikającym   treści ust. 5, w tym również do wykorzystania ich w części lub całości oraz łączenia 
z innymi dziełami. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie korzystać z autorskich praw osobistych do 
utworu, o których mowa w art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1191 ze zm.) względem Zamawiającego i jego następców 
prawnych, na których przeniesione zostaną prawa majątkowe do utworu, będącego przedmiotem 
niniejszej Umowy. W szczególności Wykonawca udziela nieodwołalnego upoważnienia 
Zamawiającemu do decydowania o pierwszym publicznym udostępnieniu utworów, jak również 
korzystania i rozpowszechniania utworów oraz ich opracowań bez oznaczania ich imieniem 
i nazwiskiem Wykonawcy.  
 

§ 6 
ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIEWYKONANIE  
LUB NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku, gdy opóźnienie Wykonawcy w realizacji usługi, w odniesieniu do któregokolwiek 
zlecenia, w stosunku do uzgodnionych przez Strony terminów jej wykonania zgodnie z § 3 ust. 9 lit. 
a lub lit. b Umowy przekroczy 5 dni kalendarzowych, bez względu na to, czy Wykonawca ponosi 
winę za zaistniałe okoliczności.  

2. W przypadku złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem 
natychmiastowym, rozwiązanie Umowy następuje z chwilą doręczenia Wykonawcy pisemnego 
oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego, 
sporządzony zostanie protokół podpisany przez obie Strony, w terminie 5 dni kalendarzowych od 
dnia wypowiedzenia Umowy. Protokół powinien zawierać szczegółowy opis prac wykonanych do 
dnia wypowiedzenia. Jeżeli mimo wezwania Wykonawca nie podpisze protokołu, Zamawiający 
uprawniony jest do jego jednostronnego sporządzenia i podpisania. 

4. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kar umownych w następujących 
przypadkach i wysokościach: 

1) z tytułu rozwiązania Umowy w wyniku wypowiedzenia jej ze skutkiem 
natychmiastowym przez Zamawiającego, o którym mowa w ust. 1, – w wysokości 15% 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,  
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2) z tytułu opóźnienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do przyjętych przez 
Strony terminów jej realizacji zgodnie z treścią § 3 ust 7 lit a lub lit b Umowy - 0,3 % 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za każdą rozpoczętą godzinę 
opóźnienia; 

3) z tytułu opóźnienia w usunięciu wad w zrealizowanym przedmiocie zamówienia 
w stosunku do terminu, o którym mowa w § 3 ust. 10 Umowy - 0,3 % wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia; 

4) z tytułu opóźnienia w usunięciu wad Przedmiotu Umowy w stosunku do terminu, 
o którym mowa w § 3 ust. 13 Umowy - 0,3 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień kalendarzowy opóźnienia; 

5) niewypełnienia obowiązku, o którym mowa w § 3 ust. 16 Umowy - zapewnienia, że 
wszystkie czynności z zakresu przygotowywania projektów graficznych, przez cały 
okres trwania przedmiotowej Umowy, wykonywane będą przez osoby zatrudnione na 
podstawie umowy o pracę – w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych) za każdy 
stwierdzony przypadek; za każdy stwierdzony przypadek należy rozumieć nieokazanie 
przez Wykonawcę, na żądanie Zamawiającego, o którym mowa w § 3 ust. 18 Umowy, 
w terminie przez niego wskazanym, jakichkolwiek dokumentów umożliwiających 
stwierdzenie wywiązywania się przez Wykonawcę z ww. obowiązku lub przedstawienie 
przez Wykonawcę dokumentów, z których nie wynika, iż wymienione osoby są 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę, zgodnie z wymogiem Zamawiającego;  

6) z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy w przypadkach innych niż 
wskazane w pkt 2 - 5 powyżej - w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, określonego 
w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek. 

5. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 4 nastąpi przelewem na wskazany przez 
Zamawiającego rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania do 
jej zapłaty. 

6. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może potrącić 
swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu wynagrodzenia.  

7. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych 
kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

 
§ 7 

SIŁA WYŻSZA 
 

1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu 
okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu Przedmiotu Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, 
a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie można 
było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony 
najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie 
pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach 
w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia 
dalszego postępowania. 

3. Żadna ze Stron Umowy nie odpowiada za opóźnienia w realizacji przyjętych na siebie zobowiązań, 
z przyczyn będących działaniem siły wyższej. 
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§ 8 
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
1. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych 
osobowych osób fizycznych reprezentujących Wykonawcę oraz osób fizycznych wskazanych 
przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu, o których mowa w § 3 ust. 14 pkt 2 Umowy.  

2. Zamawiający informuje, że z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się poprzez 
adres mail: iod@cupt.gov.pl lub adres korespondencyjny: CUPT, Pl. Europejski 2, 00-844 
Warszawa z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”.  

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i f) RODO, gdzie uzasadniony interes administratora stanowi 
zawarcie i realizacja niniejszej Umowy, w kategorii dane zwykłe – imię, nazwisko, zajmowane 
stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres email.  

4. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, mogą być przekazywane podmiotom trzecim, 
w szczególności organom administracji państwowej, o ile będzie to wynikało z przepisów 
obowiązującego prawa.  

5. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca 
roku kalendarzowego, w którym niniejsza Umowa została zrealizowana, chyba że niezbędny 
będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na dochodzenie roszczeń itp.  

6. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych 
dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania oraz prawo do sprzeciwu na zasadach określonych w RODO.  

7. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 
niezgodnie z RODO, przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

8. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 3, jest wymagane do zawarcia niniejszej 
Umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemożnością zawarcia i realizacji 
Umowy.  

9. W oparciu o podane dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Zamawiający nie będzie 
podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania 
w rozumieniu RODO.  

10. Wykonawca oświadcza, że w imieniu Zamawiającego, poinformował osoby fizyczne nie 
podpisujące niniejszej Umowy, o których mowa w ust. 1, o treści niniejszego paragrafu, tj. do 
wykonania wobec tych osób, których dane dotyczą obowiązków informacyjnych wynikających 
z art. 13 i 14 RODO.  

 
§ 9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w Umowie, wszelka korespondencja pomiędzy Stronami 
wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się 
o każdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania Umowy 
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danych. W razie zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, korespondencję 
wysłaną na adres dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo.   

2. Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie, wszelkie zmiany do Umowy wymagają 
formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być wprowadzone do Umowy w drodze aneksu. 

3. W przypadku rozbieżności pomiędzy Umową a treścią załączników, wiążące będą postanowienia 
Umowy. 

4. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności 
rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego załatwienia sporu Strony poddają 
spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

7. Wszystkie załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część Umowy: 
1) Akt powierzenia z dnia ………………… r. – kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem, 
2) Wydruk z CEiIDG / Informacja z KRS,  
3) Formularz ofertowy Wykonawcy, 
4) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, 
5) Wzór Protokołu Odbioru, 
6) Klauzula informacyjna. 

 
 

 
            Wykonawca                                                            Zamawiający 
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Załącznik nr 5 do Umowy  
 
 

 
PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY 

 
Zgodnie z Umową nr ………………… z dnia ………………… potwierdzam wykonanie poniższych usług 
graficznych w okresie od dnia ………………… do dnia …………………...  

 
 

l.p. opis usługi 
tryb realizacji 

(zlecenie standardowe 
/zlecenie w trybie pilnym) 

czas realizacji 
(liczba godzin) 

1      

2      

3      

suma   

   
 

   
 

Oświadczenie Zamawiającego o braku albo istnieniu wad w realizacji Przedmiotu Umowy: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  
 

   ……………………………………..……………………………… 
(data i czytelny podpis pracownika Zamawiającego) 
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Załącznik nr 6 do Umowy  
 

Klauzula informacyjna 
 
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, 
informuję, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektów Transportowych, 

zwane dalej „CUPT”, z siedzibą pod adresem: 00-844 Warszawa, pl. Europejski 2, które oświadcza, 
że jest administratorem danych w rozumieniu przepisów prawa oraz że posiada ważny tytuł prawny 
do ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie 
narusza praw osób, których dane dotyczą. 

2) W CUPT, wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się poprzez 
adres e-mail: IOD@cupt.gov.pl lub pisemnie na adres wskazany w punkcie 1.  

3) CUPT otrzymał Pani/Pana dane osobowe od ………. w związku z realizacją umowy ……..  (zwanej dalej 
„Umową”) w celu weryfikacji obowiązku zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z przepisami: 

˗ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, 
˗ rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 

jakie może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
˗ ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 

5) CUPT będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe zwykłe w zakresie imienia, nazwiska, daty 
zawarcia umowy o pracę, rodzaju umowy o pracę oraz wymiaru etatu. 

6) Pani/Pana dane nie będą przekazywane odbiorcom danych ani nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów 
prawa. 

7) CUPT będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe przez czas realizacji Umowy oraz przez okres 
wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez 
okres 10 lat od dnia zakończenia umowy.  

8) Posiada Pani/Pan: 
 prawo dostępu do treści swoich danych na zasadach określonych w art. 15 RODO, 
 prawo ich sprostowania na zasadach określonych w art. 16 RODO, 
 prawo do usunięcia danych na zasadach określonych art. 17 RODO, 
 prawo do ograniczenia przetwarzania na zasadach określonych w art. 18 RODO, 
 prawo do przenoszenia danych na zasadach określonych w art. 20 RODO, 

mailto:IOD@cupt.gov.pl
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 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do treści art. 22 RODO w tym nie będą podlegały profilowaniu. 

 
 
 


