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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, papieru

kserograficznego oraz elementéw wyposazenia.
Przedmiot zamdwienia oraz jego wymagania jakosciowo-techniczne opisane zostaty
w zestawieniu: Tabela nr 1.

Zamawiajacy w Tabeli nr 1, w kolumnie nr 4 podat jedynie szacunkowe, planowane do zakupu

ilosci materiatéw biurowych i wyposazenia.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznos$ci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego, na podstawie zamdwien kazdorazowo sktadanych droga mailowa.

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych zamdéwien w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania zamdwienia, w godzinach 08:15-15:00.

Wykonawca dostarczy kazdorazowo na wtasny koszt zamdwione materiaty biurowe/papier
kserograficzny/elementy wyposazenia do siedziby Zamawiajacego, mieszczacej sie w Warszawie
w budynku Warsaw Spire, 00-844 Warszawa, Pl. Europejski 2. Kazdorazowa dostawa obejmuje
rdwniez  roztadunek oraz  wniesienie i  ztozenie  materiatdw  biurowych/papieru
kserograficznego/elementéw wyposazenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze dostarczony materiat biurowy/papier
kserograficzny/elementy wyposazenia sa uszkodzone Iub niezgodne =z wymaganiami
Zamawiajacego, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zobowigzany jest do wymiany
zaoferowanego materiatu  biurowego/papieru  kserograficznego/elementéw  wyposazenia
(w asortymencie, ktérego zadanie dotyczy) na produkt spetniajacy wymagania
w terminie do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia informacji droga mailowa lub pisemnie.
Zamawiajacy wymaga, aby zaoferowane materiaty biurowe/elementy wyposazenia byty nowe,
petnowartosciowe oraz dobrej jakosci.

Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ cen w okresie realizacji catego Przedmiotu zamdwienia.

10. Wykonawca zobowiazany bedzie do udzielenia gwarancji na wszystkie pozycje Przedmiotu

zamdwienia na okres co najmniej 12 miesiecy. Termin gwarangji liczony bedzie kazdorazowo od

daty dostarczenia kazdej pozycji Przedmiotu zamdwienia.

11. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w okresie 24 miesiecy od daty podpisania umowy lub

do wyczerpania kwoty z umowy, w zaleznosci co nastapi wczesniej.

12. Papier kserograficzny w Tabeli nr 1, pozycji nr 64 oraz 65 w Szczegdtowym opisie przedmiotu

zamdwienia Zatgcznik nr 1, musi posiadad certyfikat FSC lub PEFC lub inny réwnowazny certyfikat,
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1.

dokument wystawiony przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniona do

wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacy takie same warunki jak

okreslone w wymienionych certyfikatach.

W celu spetnienia wymogu Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia odpowiedniego

certyfikatu FSC lub PEFC lub inny réwnowazny certyfikat.

kanatowej, Rozmiar kanatu 16mm. Opakowanie 10szt.

Tabelanr 1
. BersFrmec Jednostka | Szacunkowa
L.p. Przedmiot zamodwienia . L,
miary ilos¢
1 2 3 4
1. Baterie alkaliczne 1.5 V AA. Opakowanie 4 szt. opak 55
2. Baterie alkaliczne 1.5V AAA. Opakowanie 4 szt. opak 12
3. Baterie alkaliczne 1.5 V LR44. Opakowanie 2 szt. opak 23
4. Cienkopis czarny 0,4 mm szt 240
5. Cienkopis czerwony 0,4mm szt 200
6. Cienkopis granatowy 0,4mm szt 120
7. Cienkopis zielony 0,4mm szt 240
8. Dtugopis kulkowy niebieski z kauczukowym uchwytem w kolorze tuszu. szt 840
Dtugos¢ linii pisania min. 2000 m.
9. Dziurkacz biurowy, dziurkuje do 30 kartek, metalowy mechanizm i obudowa, | szt 36
ogranicznik formatu A4 oraz A5
10. | Etykieta biata A4, 100 szt. w opakowaniu. opak 16
11. | Etykiety samoprzylepne biata z funkcjg VOID - 50mm (szeroko$¢) x 30mm szt 3
(wysoko$¢) - Rolka 1000 szt. etykiet do drukarki termotransferowej Citizen
CL-S6621 do oznakowania $rodkéw trwatych
12. | Etykiety termotransferowe, papierowe, perforowane o wymiarze 51x25 mm | szt 20
(szer. x wys.), min. 2000 sztuk etykiet na rolce, gilza 40 mm, pStpotysk, klej
akrylowy, 1 rzad, nawdj zewnetrzny, kolor biaty, rogi zaokraglone do
drukarki termotransferowej etykiet Zebra GK420t
13. | Etykiety termotransferowe, papierowe, perforowane o wymiarze 76x51 mm | szt 13
(szer. x wys.), min. 1000 sztuk etykiet na rolce, gilza 40 mm, pdtpotysk, klej
akrylowy, 1 rzad, nawdj zewnetrzny, kolor biaty, rogi zaokraglone do
drukarki termotransferowej etykiet Zebra GK420t
14. | Flipchart papier, min. 40 kartek o wymiarach 65x100 cm. szt 16
15. | Flipchart tablica na kétkach z hamulcem szt 3
16. | Folia stretch czarna, szeroko$¢: 50cm, grubos$é: 23mic, min. 2.5kg., szt 2
17. | Grzbiety wsuwane na oprawe dokumentéw A4, 15 mm. Opakowanie 50 szt. | opak 5
Kolor czarny.
18. | Grzbiety wsuwane na oprawe dokumentéw A4, 5-6 mm. Opakowanie 50 opak 7
szt. Kolor czarny.
19. | Grzbiety wsuwane na oprawe dokumentéw A4, 9 mm. Opakowanie 50 szt. | opak 7
Kolor czarny.
20. | Gumka do Scierania otéwkowa Hi-Polymer, srednia. szt 180
21. | Kalkulator z liczba cyfr na wyswietlaczu 12, zaokraglanie wynikdw, korekta szt 20
ostatniej cyfry, klawisz sumy catkowitej, obliczenia podatkowe, obliczenia
marzy, klawisz podwdjnego zera, zasilane baterig LR oraz bateria stoneczna.
22. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 13
kanatowej, Rozmiar kanatu 10mm. Opakowanie 10szt.
23. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 7
kanatowej, Rozmiar kanatu 13mm. Opakowanie 10szt.
24. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 4




25. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 4
kanatowej, Rozmiar kanatu 20mm. Opakowanie 10szt.
26. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 3
kanatowej, Rozmiar kanatu 24mm. Opakowanie 10szt.
27. | Kanat metalowy w kolorze granatowym zgodny z kolorem oktadki opak 13
kanatowej, Rozmiar kanatu 7mm. Opakowanie 10szt.
28. | Karteczki zéte 102x152mm w linie, 100 kartek samoprzylepnych w szt 96
opakowaniu. Klej umieszczony wzdtuz krétkiego boku.
29. | Karteczki zétte 127x76mm, 100 kartek samoprzylepnych w opakowaniu. szt 213
Klej umieszczony wzdtuz dtuzszego boku.
30. | Karteczki zétte 51x38, 100 szt. w opakowaniu, klej umieszczony wzdtuz szt 336
dtuzszego boku.
31. | Karteczki zétte 76x76mm, 100 kartek samoprzylepnych w opakowaniu. szt 360
32. | Kieszen foliowa samoprzylepna z klapka na CD/DVD. Opakowanie 10 szt. opak 800
33. | Klej biurowy w sztyfcie min. 20 g. "mocny”. szt 192
34. | Klej w ptynie, guma arabska szt 8
35. | Klips/spinacz archiwizacyjny wykonany z polipropylenu umozliwiajaca opak 47
przegladanie spietych dokumentéw. Dtugosé waséw 85-95mm.
Opakowanie 50 szt.
36. | Klipy do papieru 19 mm. 12 szt w opakowaniu. opak 120
37. | Klipy do papieru 25 mm. 12 szt w opakowaniu. opak 168
38. | Klipy do papieru 32 mm. 12 szt w opakowaniu. opak 96
39. |Klipy do papieru 51 mm. 12 szt w opakowaniu. opak 20
40. | Koperta babelkowa E/15 szt 50
41. | Koperty samoklejace B4 biate 250x353 mm. Opakowanie 250 szt. opak 2
42. | Koperty samoklejace B5 biate 176x250 mm. Opakowanie 500 szt. opak 3
43. | Koperty samoklejace C4 biate 229x324 mm.,90g Opakowanie 250 szt. opak 59
44. | Koperty samoklejace C4 HK RBD min.130g biate 229x324mm.(Koperty z opak 3
rozszerzanymi bokami i spodem RBD-samoklejace z paskiem) /Opak.250
szt.
45. | Korektor w tasmie, szeroko$¢ min. 5mm., dtugos¢ tasmy min. 8m szt 240
46. | Kosz biurowy 17-19I szt 13
47. | Koszulka na dokumenty krystaliczna A4 otwarta od gory (bez klapki) z opak 360
multiperforacja, min. 75 mic. Opakowanie 50 szt.
48. | Koszulka poszerzana A4 na katalogi z klapka, otwierana od géry. Grubos¢ opak 13
folii min. 170 mic. Miesci min. 150 kartek. Opakowanie min. 10 szt
49. | Lampka biurowa LED min. 10W dotykowa z funkcja zmiany barwy $wiatta z | szt 160
cieptej na zimna.
50. | Linijka plastikowa 30 cm. szt 40
51. | Listwa zasilajaca z wytacznikiem, zabezpieczajaca sprzet elektroniczny szt 60
przed nagtymi skokami napiecia. 5 gniazd. Dtugos¢ kabla 5 m.
52. | Marker do tablic sucho scieralnych, zestaw 4 kolory z gabka magnetyczna, opak 20
grubos¢ linii pisania 4 mm (markery umieszczone w plastykowym
uchwycie/trzymaku)
53. | Marker permanentny do CD czarny, grubos¢ linii 1,0 mm. szt 160
54. | Nozyczki biurowe, rozmiar 20-21cm szt 96
55. | Ofertéwki A4 twarde przezroczyste, zgrzewane w literke "L", Folia grubos$¢ | opak 16
min. 0,15 mm, opakowanie 25 szt.
56. | Oktadka do bindowania przdd (A4 folia przezroczysta, min. 0,15mm, opak 20
opakowanie 100 szt.)
57. | Oktadka do bindowania tyt (A4 karton niebieski 250g, /100szt.) opak 20
58. | Oktadka kanatowa twarda A4 grubos$é min. 2 mm o fakturze tkaniny, w kpl 107
kolorze granatowym, na froncie wyztocone godto panstwowe(orzetek
szerokos$¢ 7 cm), do bindowania w systemie MetalBind (komplet przdd i tyt).
59. | Otéwek automatyczny, grubos¢ wktadu 0,5 mm. szt 96
60. | Otéwek drewniany HB 2,5 z gumka. szt 360




61. | Papier A3/200g satynowy /250szt ryza 3
62. | Papier A4/200g satynowy /250szt ryza 3
63. | Papier kolorowy pastelowy A4, kolor do wyboru: niebieski/zielony/ ryza 4
pomaranczowy/szary, gramatura 80 g/m2, llos¢ arkuszy w ryzie 500szt.
64. | Papier xero A3. Gramatura 80 g/m2, llo$¢ arkuszy w ryzie 500, Papier ryza 111
przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach i
drukowania na drukarkach laserowych.
65. | Papier xero A4. Gramatura 80 g/m2, llo$¢ arkuszy w ryzie 500,Papier ryza 3800
przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach i
drukowania na drukarkach laserowych.
66. | Pinezki kolorowe do tablic korkowych 20 szt w opakowaniu. opak 32
67. | Ptyn do czyszczenia monitoréw w sprayu, pojemnosé min. 250ml. szt 12
68. | Ptyty DVD+R, pojemnosc 4,7GB, dtugosé zapisu wynosi 120 minut a szt 400
maksymalna predkos¢ nagrywania 16x, rozmiar ptyty 12 cm., rodzaj
opakowania: slim jewel case.
69. | Podktadka pod mysz i nadgarstek szt 51
70. | Pojemnik z magnesem na spinacze biurowe opak 16
71. | Pétka/kuweta na dokumenty A4 przezroczysta, wykonana z wysokiej jakosci | szt 85
tworzywa sztucznego i pétki mozna ustawiac pionowo lub kaskadowo.
72. | Przektadka kartonowa 240 x 105 mm wykonana z kartonu 190 gsm. opak 107
Opakowanie 100 szt. Mix koloréw.
73. | Przybornik na biurko z jezem, kolor: przezroczysty, 8 przegrdd: (97 x 81 mm) | szt 11
na karteczki (w komplecie ok. 300 sztuk), na artykuty piszace - ,jez" (62 x 80
mm), na artykuty pismienne, na linijke (223 x 15 mm) na wieksze artykuty
biurowe: rozszywacz, maty zszywacz, dziurkacz (151 x 60 mm) oraz cztery
na drobne artykuty biurowe.
74. | Ramka aluminiowa srebrna z passe-partout, 30x40 cm. do obrazdw o szt 13
formacie A4, ramka moze by¢ uzywana poziomo lub pionowo.
75. | Ramka aluminiowa srebrna z passe-partout, 40x50 cm, ramka moze by¢ szt 13
uzywana poziomo lub pionowo.
76. | Rozszywacz, zawiera mechanizm, ktéry blokuje ostrza. szt 48
77. | Segregator z mechanizmem A4/50 z dwustronna wymienna etykieta. Mix szt 21
koloréw: niebieski, zielony, czarny, czerwony.
78. | Segregator z mechanizmem A4/75 z dwustronng wymienna etykieta, Mix szt 21
koloréw: niebieski, zielony, czarny, czerwony
79. | Skoroszyt twardy A4 wpinany do segregatora z wysuwanym papierowym opak 27
paskiem do opisu. Opakowanie 10 szt.
80. | Spinacze biurowe metalowe okragte 28 mm, opakowanie 100 szt. opak 120
81. | Spinacze biurowe metalowe okragte 33 mm, opakowanie 100 szt. opak 200
82. | Sprezone powietrze, pojemnos¢ min. 200 ml szt 8
83. | Sciereczki nasaczone do czyszczenia monitoréw. Opakowanie 100 szt. opak 11
84. | Tablica korkowa 90x60 z dotagczonym zestawem kotkdw montazowych. szt 7
85. | Tasma 12mm x 7m czarno/biata do drukarki etykiet Dimo LM-160 szt 3
86. | Tasma barwiaca zywiczna -kolor czarny - szerokos¢ 60mm, dtugosc nawoju | szt 3
300mb do drukarki termotransferowej Citizen CL-S6621 do oznakowania
$rodkéw trwatych
87. | Tasma dwustronnie klejagca bezbarwna 38 mm x 5 m szt 32
88. | Tasma konserwacyjna bezkwasowa do wzmacniania planéw, map, broszur | szt 1
lub do reperowania oktadek do ksigzek. Wymiary 10 m x 3 cm.
89. | Tasma konserwacyjna do reperowania i tatania podartych stron szt 1
dokumentéw. Rozmiar: 50 m x 2 cm, gramatura: 20g/m?2.
90. | Tasma pakowa, szerokosc tasmy 48 mm szt 60
91. | Tasma samoprzylepna przezroczysta na podajniku z gilotyna. szt 264
92. | Tasma woskowo-zywiczna o wymiarze 84mm x 74 m (szer. x dtugosé) do szt 27

drukarki termotransferowej etykiet Zebra GK420t




93. | Teczka archiwizacyjna wiazana (opcja: z nadrukiem) - 320x250x100. szt 1280
Tektura bezkwasowa 800 g/m2.
94. | Teczka archiwizacyjna z biatego kartonu z nadrukiem — 320x230x50. szt 800
Bezkwasowy karton o grubosci min. 300 g/m2.
95. | Teczka do podpisu na dokumenty A4 z okienkiem, 20 czesciowa. Oktadka szt 8
oprawiona materiatem, grzbiet rozciggany. Wewnatrz otwory utatwiajace
kontrole dokumentéw. Kolory: niebieski, czarny, zielony, czerwony.
96. | Teczka nieprzezroczysta A4 na gumke wykonana z PP szt 48
97. | Teczka wigzana A4, kartonowa, biata, opakowanie 50 szt. opak 7
98. | Teczka zawieszana A4 do szafy aktowej, wykonana z kartonu o gramaturze | opak 32
min. 210 gsm z ptéciennymi boczkami uniemozliwiajacymi wysuniecie
dokumentdéw, opakowanie 25 szt.
99. | Temperéwka metalowa podwdjna szt 128
100. | Tusz wodny do stempli w buteleczce min. 25 ml. Kolory do wyboru: szt 8
czerwony, niebieski, czarny.
101. | Uchwyt do dwdch monitoréw, kolor czarny, wielkos$¢ ekranu: 17"-27", szt 13
odstep otworédw 75mm x 75m oraz 100mm x 100mm- standard VESA,
regulacja obrotu ramienia: 360°,montaz na krawedzi biurka
102. | Uchwyt na monitor, kolor: czarny, wielko$¢ ekranu: 17"-27", odstep szt 13
otwordw 75mm x 75m oraz 100mm x 100mm- standard VESA, regulacja
obrotu ramienia: 360°, montaz na krawedzi biurka.
103. | Wieszak stojacy na ubrania, metalowy z uchwytem na parasol i podstawke | szt 2
na $ciekajaca wode
104. | Wktady do otéwkdéw automatycznych, twardos¢ 0,5 HB oraz F, opakowanie | opak 48
12 grafitéw Hi-Polymer.
105. | Zaktadki indeksujace - znaczniki 12x43 mm. opakowanie 4 kolory min. 35 opak 192
szt.
106. | Zakreslacze 4 kolory (mix koloréw). opak 156
107. | Zegar $cienny okragty $rednica tarczy 28-30 cm szt 8
108. | Zeszyt A5 kotonotatnik w kratke, twarda oprawa, min. 96 kartek. szt 176
109. | Znaczniki samoprzylepne 26x76mm (papierowe 3 kolory). opak 48
110. | Zszywacz biurowy na zszywki 10 zszywajacy min. 10 kartek. szt 24
111. | Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 zszywajacy min. 40 kartek. szt 48
112. | Zszywki 10 (do zszywacza matego) opak 40
113. | Zszywki Strong 24/6. 1000 szt. w opakowaniu. opak 120
114. | Grzbiety zaciskowe A5, 3 mm, dtugosé: 210 mm. Opakowanie 100 szt. opak 6
Kolor: przezroczysty.
115. | Grzbiety zaciskowe A5, 5 mm, dtugo$é: 210 mm. Opakowanie 100 szt. opak 6
Kolor: przezroczysty.
116. | Listwa zasilajaca, 3 gniazda z uziemieniem. Dtugos¢ kabla 1,5 m. szt 30




