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Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego nr BA-WZ.25.20.2019.AZF.3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiot i cel zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie oraz obstuga stoiska Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych, na potrzeby pikniku ,Dni Transportu”, ktéry odbedzie sie
21 wrzesnia 2019 r. w Krakowie (sobota).

Gtowni organizatorzy przedsiewziecia: PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. i Ministerstwo
Infrastruktury.

Do zadan Wykonawcy w szczegdlnosci naleze¢ bedzie:

- przygotowanie oraz kompleksowa obstuga stoiska CUPT i gosci, (w tym transport materiatow z
siedziby CUPT na miejsce pikniku i z powrotem),

- opracowanie koncepcji oraz realizacja aktywnosci i atrakcji edukacyjnych/konkursowych dla
uczestnikow pikniku wraz z przygotowaniem upominkdw,

- wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych dedykowanych uczestnikom pikniku,

- realizacja spotu stanowigcego relacje z catego wydarzenia,

- obstuga fotograficzna.

2. Cel:

Celem wydarzenia jest promocja rozwoju i oferty transportu publicznego wsrdd przedstawicieli
spoteczenstwa (uczestnicy pikniku) oraz w przypadku stoiska Zamawiajagcego, promocja
i zwiekszenie wiedzy w zakresie projektéw transportowych realizowanych w Polsce dzieki
dofinansowaniu z Funduszy Europejskich, ze szczegdlnym naciskiem na ekologie w transporcie
publicznym (elektromobilnos¢).

Il. CZAS REALIZACII | ZADANIA WYKONAWCY

1. Czas realizacji :

Obstuga stoiska — w dniu 21 wrzesnia 2019 r. (sobota), Krakdow.

Miejscem realizacji bedzie teren przeznaczony dla kilkunastu wystawcéw, w tym CUPT, wskazany
przez gtdwnych organizatordw przedsiewziecia (teren/teren przylegty do dworca PKP Krakdéw
Ptaszdw lub inny wskazany przez organizatoréw — w obrebie miasta Krakdow).
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Miejsce realizacji pikniku jest udostepniane przez koordynatora pikniku— szczegdtowa lokalizacja
zostanie podana w terminie do dnia 30 sierpnia 2019 .

Planowany czas trwania pikniku: godz. 12:00-19:00. Poza czasem podstawowym nalezy
uwzgledni¢ czas niezbedny do montazu i demontazu stoiska. W terminie do dnia 30 sierpnia br.
Wykonawca zostanie poinformowany o doktadnych godzinach trwania wydarzenia oraz
precyzyjnych godzinach przeznaczonych na montaz i demontaz stoiska.

Przekazanie materiatéw fotograficznych powinno nastapi¢ do dnia 26 wrzesnia 2019 r.
Przekazanie ostatecznej wersji spotu relacjonujacego wydarzenie powinno nastapi¢ do dnia 14
pazdziernika 2019 r.

2. Zadania Wykonawcy:

Zadanie 1 - Przygotowanie oraz obstuga stoiska:

W ramach stoiska Zamawiajacy zapewni namiot stelazowy bez podtogi z trwatym nadrukiem,
o parametrach 5x5 m z mobilnym zabudowaniem z trzech stron. Wykonawca zapewni odbidr
namiotu oraz wszelkich materiatdw od Zamawiajacego, dostarczenie ich na miejsce pikniku wraz z
montazem w dniu jego organizacji.

Wykonawca w ramach wynagrodzenia przekaze Zamawiajacemu, do dalszego wykorzystania
przez Zamawiajacego po pikniku niewykorzystane w dniu pikniku materiaty promocyjne wskazane
w Zadaniu nr 3 posiadajace oznakowania Zamawiajagcego oraz niewykorzystane upominki
wskazane w Zadaniu nr 2 pkt. 7. Przekazanie ww. materiatdw nastapi w terminie 3 dni od
zakonczenia pikniku do siedziby Zamawiajacego (Plac Europejski 2 w Warszawie).

Ponadto Wykonawca w ramach przygotowania stoiska zapewni:

1) dwa stojaki na materiaty informacyjne umozliwiajgce ekspozycje na stoisku publikacji
Zamawiajacego w formacie +/- A4 oraz 2 zamykane na klucz szafki, umiejscowione w namiocie
Z przeznaczeniem na przechowywanie (minimalny wymiar szafek 60x80 cm),

2) transport materiatdw i ekspozycji (publikacje, roll-upy, itp.) z siedziby Zamawiajacego (Plac
Europejski 2 w Warszawie) na miejsce pikniku i z powrotem do siedziby Zamawiajacego;
termin zostanie uzgodniony z Zamawiajacym w trybie roboczym,

3) czystosé wokadt i na stoisku CUPT.

Zadanie 2 - Opracowanie koncepcji oraz realizacja programu aktywnosci na stoisku:

Wykonawca opracuje koncepcje oraz kompleksowo zrealizuje program aktywnosci i atrakgji na

stoisku Zamawiajacego, uwzgledniajac przy tym ponizsze informacje:

1) Piknik jest wydarzeniem ogdlnodostepnym.

2) W formie wystawcédw udziat w nim weZmie kilka podmiotéw zwigzanych z branza
transportowa.

3) Planowany czas trwania pikniku w godz. 12.00-19.00.



4)

5)

6)
/)

8)

9)
10)

11)

12)

13)
14)
15)

dusze ; o Unia Europejska
Eﬂpogejzskie ng;;gospollta S i Cu pt Europejskie Fundusze
- ER ETOw ThANERGRTOUYEH Strukturalne i Inwestycyjne

Gtéwnymi hastami komunikowanymi przez Zamawiajagcego w ramach uczestnictwa w pikniku
sa: efekty wykorzystania funduszy UE na rozwdj transportu (wszystkie branze zgodnie z
informacjami na https://www.cupt.gov.pl/ ), elektromobilnos¢ (transport przyjazny srodowisku),

transport publiczny.
Scenariusz powinien zawieraé minimum jedna aktywnos$¢ dla kazdej z ponizszych grup

wiekowych:
- dzieci 3-6 lat,
- dzieci 7-13 lat,

- mtodziez 14-18 lat.

W programie Wykonawca uwzgledni przyktadowe atrakcje, ktdére wypetnia caty czas trwania
pikniku: warsztaty i konkursy z zakresu ekologii (ekologiczny transport), pokazy/zajecia robotyki
(pojazdy), stot zabaw lego (budowanie autobusdw, pociagdw), kacik plastyczny, malowanie
buziek, banki mydlane.

Wykonawca uwzgledni i zapewni drobne upominki dla uczestnikéw kazdej z przewidzianych w
programie aktywnosci ( tacznie ok. 300 sztuk) o wartosci nie nizszej niz 15,00 zt i nie wyzszej
niz 25,00 zt brutto, z zastrzezeniem, Ze nie beda one pochodzi¢ z puli materiatéw promocyjnych
wymienionych w Zadaniu nr 3 ponizej.

Upominki wymienione w punkcie 7 powinny by¢ oznakowane ciggiem znakdw z zachowaniem
wytycznych opisanych w Rozdziale Il Zasady wykonania przedmiotu zamowienia. pkt 1.9.
Realizacja programu powinna by¢ niezalezna od warunkdw atmosferycznych.

Wykonawca zapewni wszystkie elementy i wyposazenie stoiska niezbedne do realizacji
programu.

Podczas trwania wydarzenia Wykonawca wyeksponuje na stoisku CUPT, w sposéb widoczny
i dostepny dla kazdego odwiedzajacego:

a) program aktywnosci (tablica informacyjna),

b) informacje dot. utrwalania oraz wykorzystywania wizerunku gosci (zgodnie
z aktualnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych). Petna tres¢ komunikatu
zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Catosé powierzchni przeznaczonej na stoisko Zamawiajacego wraz z powierzchnig wokét niego
wynosi ok. 40 m2,

Powierzchnia posiadad bedzie dostep do pradu.

W ramach realizacji programu Wykonawca zapewni nagtosnienie.

Koncepcja powinna zawieraé rdwniez aranzacje przestrzeni przed stoiskiem, w tym
z wykorzystaniem $wiezych owocdw, np. jabtek z mozliwoscia czestowania uczestnikéw
pikniku. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia owocdw wysokiej jakosci.
Przygotowane owoce powinny by¢ umieszczone w odpowiednich naczyniach (wiklina, szkto).
Wykonawca zapewni min. 300 sztuk owocow.

Zadanie nr 3 - Przygotowanie oraz dostawa materiatéw promocyjnych dedykowanych piknikowi:

3.1 Wykonawca przygotuje oraz dostarczy na miejsce organizacji pikniku:
a) Balony reklamowe 11cal. z nadrukiem - 800 szt.

e wymiary: $rednica 28cm

e nadruk: jednostronny/kolor

¢ technologia: sitodruk

e tworzywo: guma

e w zestawie: patyczki z zatyczkami
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e butle z helem do napetnienia 300 balonéw

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie oraz rozdawanie balonéw uczestnikom

pikniku. Wizualizacje balonikéw przekaze Zamawiajacy.

b)

Krowki firmowe w opakowaniu z nadrukiem — 15 kg

e nadruk: petnokolorowy

e rodzaj nadruku: cyfrowy

e okres przydatnosci: 3 miesigce
e ilos¢ na 1 kg: okoto 70 szt.

e smak: mleczne

e rodzaj: ciagnace, potem kruche

Wizualizacje opakowan kréwek przekaze Zamawiajacy.

c)

d)

Zestaw 6 kredek otéwkowych miekkich w tekturowej tubie z temperéwka z nadrukiem -
200 szt.

e wymiary: ok. 26x104x26 mm

e wysokos¢ kredek: ok. 8,5 cm

e nadruk: jednostronny/kolor

e technologia: sitodruk

e opakowanie: kartonowa tuba z plastikowa nasadka(niebieska) z temperdwka o
wysokiej jakosci ostrza.

Jojo drewniane z nadrukiem — 200 szt.

e dtugosé sznurka: ok. 90 cm
e szerokosé:ok. 5 cm

e rozmiar nadruku: ok. 2 cm
e rodzaj nadruku: tampodruk
e tworzywo: drewno

3.2 W ramach realizacji ustugi przygotowania materiatdw promocyjnych Wykonawca

zobowiazuje sie do:

a)

b)

c)

przygotowania i przestania - w ciggu 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy,
wizualizacji dla pozycji ci d, wraz z nadrukiem, ktére Zamawiajgcy uzgodni w ciggu 1 dnia
roboczego, badz przesle uwagi do wdrozenia przez Wykonawce w ciggu 1 kolejnego dnia

roboczego,

dostarczenia zaakceptowanych przez Zamawiajgcego materiatdw na miejsce organizacji
pikniku.

dostarczenia materiatéw nowych, petnowartosciowych, dobrej jakosci,

charakteryzujacych sie wysoka estetyka oraz starannoscia wykonania. Transport
obejmowac bedzie réwniez zatadunek/roztadunek materiatdw. Za szkody powstate w
trakcie transportu oraz/lub wynikajace z nieprawidtowego opakowania materiatéw
promocyjnych wine ponosi Wykonawca.

3.3 Na etapie akceptacji projektdw Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé dokonywania

zmian w oznakowaniu na materiatach, polegajacych na zmianie techniki nanoszonych
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logotypdw, dokonywaniu zmian w napisach tekstowych, oznakowaniu, a takze mozliwosci
rezygnacji lub dodania nowego elementu graficznego.

3.4 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany koloru kazdego z zamawianych
materiatdw w uzgodnieniu z Wykonawca, bioragc pod uwage dostepnosé materiatow
niezbednych do realizacji zamdwienia w terminie.

3.5 Na opakowaniu (kartonie) Wykonawca zamiesci informacje: nazwa materiatu, liczba sztuk
w opakowaniu.

Zadanie nr 4 - Realizacja 2-minutowego klipu relacjonujacego wydarzenie w Krakowie:

4.1 Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczona ekipe filmowa dokumentaciji
flmowej z przebiegu catego pikniku (nie tylko stoiska CUPT) zrealizowanego w Krakowie
w dn. 21 wrzesnia br.

4.2 W ramach dokumentacji Wykonawca zarejestruje co najmniej 4 wywiady (tzw. setki) ze wskazanymi
przez Zamawiajacego dorostymi uczestnikami pikniku.

4.3 Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia czesci uje¢ nagranych z drona.

4.4. W ciagu 3 dni roboczych od daty zakoriczenia wydarzenia Wykonawca, przed finalnym montazem
i udZwiekowieniem, przekaze Zamawiajagcemu materiat filmowy z nagraniem ww. wywiadodw,
na podstawie ktérego Zamawiajagcy w ciggu 3 dni roboczych od daty przekazania materiatu
filmowego wskaze wybrane fragmenty, ktére powinny znalez¢ sie w klipie.

4.5 Na podstawie wybranego materiatu filmowego przez Zamawiajacego, Wykonawca w ciagu 2 dni
roboczych przekaze propozycje scenariusza 2-minutowego klipu relacjonujacego wydarzenie wraz z
trzema podktadami muzycznymi do wyboru.

4.6 Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie do scenariusza
i inne wytyczne oraz wybierze podktad muzyczny.

4.7 W ciagu 2 dni roboczych od daty zatwierdzenia przez Zamawiajacego scenariusza oraz podktadu
dzwiekowego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu zmontowany klip.

4.8 Zamawiajacy w ciggu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie oraz zmiany
w przygotowanym Kklipie.

4.9 W ciagu 2 dni roboczych Wykonawca uwzgledni wszystkie uwagi Zamawiajacego i przekaze
ostateczna wersje klipu.

4.10 Wykonawca w ramach ustugi zapewni: udzwiekowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne
oraz digitalizacje.

4.11 Gotowa produkcja powinna zawieraé plansze startowa oraz, jezeli Zamawiajacy tak wskaze,
graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajace dane liczbowe/wykresy, belki/podpisy
informujace, kto (imie, nazwisko i ewentualnie funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamera;
na koncu powinny zostaé zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajacego.
4.12 Skolaudowana produkcja zostanie przygotowana w polskiej wersji jezykowej oraz opcjonalnie
z napisami w jezyku angielskim, w oddzielnych plikach, tak aby mozna byto przygotowane napisy
osadzi¢ na kanale YouTube CUPT. Po stronie Wykonawcy bedzie dokonanie ttumaczenia materiatu.

Zadanie nr 5 - Obstuga fotograficzna - obstuga profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji
dokumentacji zdjeciowej:
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Wykonawca bedzie zobowiazany do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu
wydarzenia (j. minimum 100 zdje¢ w rozdzielczosci 300 dpi, w formacie RAW oraz jpg) wykonanej
przez profesjonalnego fotografa. Wykonane zdjecia zostana przekazane Zamawiajacemu na pen drivie,
w terminie 4 dni roboczych od daty wydarzenia.

W ramach w/w puli zdje¢ w trakcie trwania wydarzenia fotograf przekaze minimum 3-4 zdjecia co
ok. 2h osobie wskazanej przez Zamawiajacego na pen drivie lub przesle (takze 3-4 zdjecia co ok. 2h)
na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail.

3. Prawo opgji

1) Prezentacja pojazdu solarnego

Wykonawca zapewni ekspozycje pojazdu solarnego Eagle One (nalezacy do Politechniki £édzkiej
w todzi) podczas pikniku. Wykonawca zapewni dostarczenie pojazdu na miejsce pikniku w dniu
jego realizacji.

Zamawiajacy potwierdzi z Politechnika tddzka w todzi dostepnosé pojazdu solarnego.
Wykonawca pokryje wszystkie koszty zwigzane z prezentacja pojazdu solarnego podczas pikniku,
w tym transportu pojazdu i oséb ich obstugujacych z todzi do miejsca organizacji pikniku w
Warszawie i z powrotem. Wykonawca zapewni dla oséb obstugujacych pojazd- jesli bedzie taka
potrzeba — nocleg w hotelu w Krakowie, standard minimum 3 - gwiazdkowy oraz pokrycie kosztéw
podrézy w dwie strony w niedalekiej odlegtosci od miejsca wydarzenia (max. 10 km). Zapewni
réwniez ubezpieczenie pojazdu.

1. Wszystkie wyzej wymienione kwestie dot. pojazdu, jego transportu oraz transport oséb go
obstugujacych Wykonawca uzgodni bezposrednio z wtascicielem pojazdu (Zamawiajacy
przekaze dane kontaktowe), tj. Eagle One — Woydziat Mechaniczny, Instytut Maszyn
Przeptywowych Politechniki £ ddzkiej z siedziba w todzi, ul. Wdlczanska 219/223.

2. Ekspozycja pojazdu podczas pikniku realizowana bedzie na terenie wchodzacym w sktad
powierzchni przewidzianej na stoisko Zamawiajacego.

3. Szczegdty dotyczace pojazdu:

pojazd solarny — 4,5 m (dtugosd) x 1,8 m (szerokosé) x 1,65 m (wysokosé), masa catkowita: 435
kg, obciazenie powierzchni na 1 m kw. - ok. 54 kg;
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ll. ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca w trakcie realizacji zaméwienia zobowigzany jest do:

1) Scistej wspédtpracy z Zamawiajacym, w tym m.in. do co najmniej dwdch spotkar roboczych przed

2)

terminem Pikniku w siedzibie Zamawiajgcego oraz do wizji lokalnej w miejscu organizacji
wydarzenia. Podczas spotkan zostanie omdwiony szczegdtowy przebieg realizacji poszczegdlnych
zadan wchodzacych w sktad zamdéwienia, w tym kwestie organizacyjno-techniczne. Termin
spotkan ustala Zamawiajacy. W razie potrzeby Zamawiajacy zorganizuje wiecej niz dwa
spotkania z Wykonawca;

zapewnienia odpowiedniej liczby oséb — minimum 5, niezbednych do realizacji przedmiotu
umowy, w tym.:
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a) gtéwnego koordynatora odpowiedzialnego za kompleksowa realizacje przedmiotu
zamowienia, a w trakcie trwania pikniku za kompleksowa obstuge stoiska
Zamawiajacego, realizacje programu i nadzér nad osobami wymienionymi w rozdziale
pkt. b i c ponizej,

b) animatoréw oraz oséb obstugujacych (minimum 3 tacznie), przy czym jedna z nich
powinna posiadac¢ komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,

c) osobe petniaca funkcje prowadzacego/konferansjera, ktérej rola bedzie m.in.
zachecanie goséci do odwiedzenia stoiska Zamawiajacego oraz udziatu w
aktywnosciach,

zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z obowigzujagcym stanem prawnym,

przekazania Zamawiajagcemu w formie elektronicznej (na dowolnym/dowolnych nosgniku/ach)

wszystkich produktow (w tym utwordw) wytworzonych w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia

(w stosunku do ktdrych uzyskane zostanie przeniesienie na Zamawiajgcego praw autorskich),

przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do wszystkich utwordw,

wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zamaodwienia, na zasadach okreslonych w umowie;
odpowiedzialnoéci za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia,

stosowania reguty réwnosci szans, co oznacza, ze rezultaty dziatan realizowanych w ramach

zamowienia dostepne beda na réwnych zasadach dla wszystkich zainteresowanych,

realizacji zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego

zamowienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy

przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan,

stosowania, przy przygotowaniu projektéw graficznych uzytych do oznakowania materiatéw,

zasad zawartych w:

a) Strategii komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-
polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/;

b) Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 z lipca 2017 r.:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_ldentyfikacji_Wizualnej_2014
-2020_2017.pdf;

c) Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji z lipca 2017 r.,
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficj

enta_210717.pdf;
d) Ksiedze identyfikacji wizualnej CUPT.

Ogodlne zasady wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajacym przy realizacji zamdwienia:

1.

2.

O ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy rozumiec¢ jako
dni robocze (dni od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy);
Akceptacja/odbidr wykonania poszczegdlnych elementéw zamdwienia moze by¢ dokonywana
za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), jedynie Protokét odbioru zamoéwienia musi byé
dokonany w formie pisemnej.
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Zamawiajacy wymaga, aby opakowania zbiorcze dla materiatdw promocyjnych zostaty wykonane
z materiatdw pochodzacych z recyklingu lub biodegradowalnych.



