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Kompleksowa organizacje stoiska Centrum Unijnych Projektow Transportowych,
na potrzeby pikniku ,,Dni Transportu” w Krakowie.
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Postepowanie prowadzone dla postepowan o wartosci zamdwienia
ponizej 30 000 Euro
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w dniu: 19-08-2019 tel. (22) 262 05 00, fax (22) 262 05 01
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Szanowni Panistwo,

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

Tel.: (0-22) 262 05 00

Faks: (0-22) 262 0501

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 815 - 1615
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na Kompleksowe przygotowanie oraz obstuge stoiska Centrum
Unijnych Projektéw Transportowych, na potrzeby pikniku ,,Dni Transportu”, ktéry odbedzie sie 21
wrzesnia 2019 r. w Krakowie.

Klasyfikacja CPV:

79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdw i kongreséw
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

79341000-6 Ustugi reklamowe

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych

79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

I. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie oraz obstuga stoiska Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych (dalej ,CUPT” lub Zamawiajacy), na potrzeby pikniku ,,Dni Transportu”?,
ktéry odbedzie sie 21 wrzesnia 2019 r. w Krakowie.
2. Przedmiot zamdwienia sktada sie z zamdwienia podstawowego, o ktérym mowa w ust. 3, oraz z
zamdwienia objetego prawem opcji, o ktérym mowa w ust. 4 ponizej.
3. W ramach realizacji Przedmiotu zamdwienia — zamdwienia podstawowego, Wykonawca
zobowiazany jest w szczegdlnosci do:
1) przygotowania oraz kompleksowej obstugi stoiska CUPT i gosci wraz z transportem materiatéw na
i z miejsca pikniku do siedziby CUPT,
2) realizacji programu aktywnosci oraz atrakgji na stoisku Zamawiajgcego w trakcie trwania pikniku,
3) wykonania i dostawy materiatéw promocyjnych dedykowanych uczestnikom pikniku,
4) realizacji spotu relacjonujacego piknik,
5) obstugi fotograficznej stoiska i pikniku.
4. W ramach realizacji Przedmiotu zamdwienia — zamodwienia w ramach prawa opcji, Wykonawca
zobowigzany jest w szczegdlnosci do zapewnienia podczas pikniku pojazdu solarnego wraz
z czynnosciami szczegdtowo opisanymi w OPZ.

1 Przedmiot zamdéwienia nalezy traktowad, jako ustuge kompleksowa w zwiazku z tym nalezy do niej zastosowa¢ jednolita
stawke podatku VAT - wtasciwa dla $wiadczenia gtéwnego.



5. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdéwienia (,OPZ") stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Il. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji Przedmiotu zamdwienia zgodnie z terminami
wskazanymi w OPZ, z uwzglednieniem, ze piknik odbedzie sie w Krakowie w _dniu 21 wrzesnia

2019r. Czas trwania pikniku 12:00-19:00. Poza czasem podstawowym nalezy uwzglednié czas
niezbedny do montazu i demontazu stoiska. Koricowy termin realizacji Przedmiotu zamdwienia nastapi
najpdzniej do dnia 21 pazdziernika 2019 r.

Zamawiajacy o skorzystaniu z prawa opcji powiadomi Wykonawce na pi$mie, najpdzniej do dnia 10
wrzesnia 2019 r.

I1l. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy na dzien sktadania Ofert spetniaja

ponizszy warunek:

1. posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat lub nadal
realizuje, w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej trzy (3) ustugi o wartosci, co
najmniej 40 000,00 ztotych brutto kazda, polegajace na kompleksowym zorganizowaniu stoiska
promocyjnego w ramach wydarzenia o charakterze piknikowym, integracyjnym z udziatem co
najmniej 800 osdb, w tym przeprowadzenia aktywnosci konkursowych i/lub animacyjnych i/lub
edukacyjnych.

UWAGA: Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktére stanowic bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzszy warunek
udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw potwierdzajagcych powyzszy warunek, Zamawiajacy zada¢ bedzie wytacznie
od Wykonawcy, ktdéreqo oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu IV ust. 2

Zapytania.

IV. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

1. OFERTA:
Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1. Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego.
2. Koncepcja aktywnosci i atrakgji na stoisku, obejmujaca w szczegdlnosci:
1)  Opis gier, zabaw, konkurséw przeznaczonych dla uczestnikéw wskazanych w Zadaniu 2
ust. 5-6 OPZ, nawiazujace tematycznie do informacji i haset przewodnich opisanych
w Zadaniu 2 ust. 4 OPZ.
2)  Opis upominkdw dla uczestnikdw, o ktérych mowa w Zadanie 2 ust. 7 OPZ.



UWAGA: Brak Koncepgji lub nie zawarcie ktéregokolwiek z powyzszych elementéw wskazanych w
ust. 2 spowoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie brat oferty od uwage.

2. DOKUMENTY:
Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych
dokumentow:
1) Wykazu doswiadczenia - potwierdzajacego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale Ill ust. 1 Zapytania.
Wzdér Wykazu Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentéw.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajacg warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena brutto 40%
Koncepcja aktywnosci i atrakcji na stoisku 60%

1.1 W kryterium ,,Cena brutto (C)” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,Cena brutto (C)” = ---------- x 40

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena oferty brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

1.2. W kryterium ,Koncepcja aktywnosci i atrakcji na stoisku” ocena zostanie dokonana wedtug
nastepujacego wzoru:
KB
Kryterium ,,Koncepcja aktywnosci
i atrakcji na stoisku” = mmmmmmeeee x 60

Gdzie:
KB - liczba punktéw przyznana ofercie badanej
Kmax — maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia



Punkty za kryterium ,Koncepcja aktywnosci i atrakcji na stoisku™ przyznane zostang (max do 20
punktéw), na podstawie ztozonego wraz z Oferta dokumentu - Koncepcja aktywnosci i atrakcji na
stoisku”, zgodnie z Rozdziatem IV ust. 1 pkt 2) Zapytania. Oferta podlegac bedzie ocenie na podstawie

ponizszych podkryteridow:

L.p. Sposéb oceny oraz punktacji

Opis atrakgji:
1. Oryginalnosé:
5 pkt— cecha wystepuje na pozadanym poziomie
3  pkt - cecha wystepuje umiarkowanie
0 pkt - cecha nie wystepuje

2. Poziom zaangazowania uczestnikéw:
5 pkt--cecha wystepu'Je na .pozadam./m poziomie max do 15 pkt
3  pkt - cecha wystepuje umiarkowanie
0 pkt - cecha nie wystepuje

3. Dostosowanie do informagji i haset wymienionych w
Zadaniu 2 ust. 4 OPZ

5 pkt - dostosowanie do wszystkich haset

3 pkt - dostosowanie do maksymalnie 3 (trzech)

0 pkt—dostosowanie nie wystepuje

Dopasowanie upominkéw dla uczestnikéw aktywnosci do
haset przewodnich oraz zakresu dziatalnosci Zamawiajacego:
2 5 pkt - cecha wystepuje na pozadanym poziomie

3 pkt - cecha wystepuje umiarkowanie

0 pkt - cecha nie wystepuje
max do 5 pkt

Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
w kryterium: ,,Cena oferty brutto” i ,,Koncepcja aktywnosci i atrakcji na stoisku”.

Jezeli nie bedzie mozna dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw do ztozenia
oferty dodatkowe;.

VI.INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Przedmiot zamdwienia wspdtfinansowany jest ze srodkéow UE, Pomocy Technicznej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z witasciwym rejestrem lub stosownym petnomocnictwem zatagczonym do Oferty.
Dokumenty i oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami

na jezyk polski.



5. Wykonawca musi uwzgledni¢ w przedstawionej w Formularzu ofertowym cenie wszelkie koszty
niezbedne do prawidtowej i petnej realizacji Przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajace z obowiazujacych przepiséw.

6. Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

8. Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

9. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, na podstawie Istotnych
Postanowienn Umowy, stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

10. Warunki ptatnosci zostaty przedstawione w §4 Istotnych Postanowien Umowy stanowiacych
Zatacznik nr 3 do Zapytania.

11. Wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zobowigzany jest do zastrzezenia
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy oznaczy¢ klauzula ,Nie udostepniad. Informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 9 lutego 2018 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 r. poz. 419, z pézn. zm.)”. W sytuacji, gdy Wykonawca
zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub s3 jawne na
podstawie innych przepiséw, beda one podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty.

12. Zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w sytuacji spetnienia przestanek,
o ktérych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 9 lutego 2018 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z ktérymi tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli
spetnia tacznie 3 warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest
to inna informacja majaca wartos$¢ gospodarcza.

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;.

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Uwaga: Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny oferty oraz

warunkow ptatnosci.

VIl. KLAUZULE SPOtECZNE/ ASPEKTY SPOtECZNE/SRODOWISKOWE

Zamawiajacy wymaga, aby opakowania zbiorcze dla materiatéw promocyjnych zostaty wykonane
z materiatéw pochodzacych z recyklingu lub biodegradowalnych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozdziale IV OPZ.

VIIl.  KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ?”, informuje,
ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektéw Transportowych,
zwane dalej ,CUPT”, z siedzibg pod adresem: 00-844, Warszawa, pl. Europejski 2, ktéry odwiadcza
ze jest administratorem danych w rozumieniu przepisdw prawa oraz ze posiada wazny tytut prawny
do ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania CUPT i takie przetwarzanie oraz
przekazanie nie narusza praw 0sdb, ktérych dane dotyczg,

2) w CUPT, poczawszy od dnia 25.05.2018 r., funkcjonuje adres e-mail: IOD@cupt.gov.pl Inspektora
Ochrony Danych w CUPT, udostepniony osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane przez
CUPT;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO w celu

wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatarh na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy, tj. podjecia dziatan zwiazanych z
prowadzeniem postepowania, do ktdrego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579i2018);

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty lub organy, ktérym Administrator jest
zobowiazany udostepniaé dane na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa lub
podmioty przetwarzajace na podstawie umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartych z Administratorem;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas archiwizacji oraz czas niezbedny do
zweryfikowania prawidtowosci przeprowadzanego postepowania i jego realizacji;

6) podanie Pani/Pana danych jest wymogiem podjecia dziatann zwiazanych z wykonaniem umowy,
ktdrej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatarh na Zadanie osoby, ktdrej dane
dotycza, przed zawarciem umowy tj. podjecia dziatar zwigzanych z prowadzeniem postepowania,
do ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych. Konsekwencja niepodania przez Pana/Pania swoich danych osobowych jest brak
mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz brak
mozliwosci wykonania umowy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

10) CUPT doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie s$rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,


mailto:IOD@cupt.gov.pl

przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.

Oferte nalezy przesta¢ do CUPT najpdzniej do dnia 23.08.2019r., mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze podac nr sprawy BA-WZ.25.20.2019.AZF

Zataczniki do Zapytania Ofertowego:
1. Opis Przedmiotu Zamédwienia (OPZ).
2. Formularz ofertowy.
3. Istotne Postanowienia Umowy (IPU).

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwien publicznych.
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