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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

po przeprowadzonym pPOStEPOWANIU NI eeceeceerersermresermrsnsnsanes w zakresie rozpoznania rynku
potencjalnych wykonawcéw na podstawie Instrukcji udzielania zamdwiern w Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych, Zarzadzenie Nr 22/2018 Dyrektora CUPT z dnia 31 lipca 2018 r.,
z uwzglednieniem wartosci zamdwienia oszacowanej ponizej 30 000 euro, na podstawie przepisu
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, Strony zawieraja Umowe

o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1.1. 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca

na przeprowadzeniu dla pracownikéw Zamawiajgcego cyklu dwudniowych szkolen w siedmiu
terminach w zakresie: ,MS Office (excel sredniozaawansowany, excel zaawansowany, word
zaawansowany, power point z elementami prezentacji i wystapien dla pracownikéw Centrum

Unijnych Projektéw Transportowych, (dalej: ,Szkolenia” lub ,Szkolenie”) — na warunkach

okreslonych w Umowie.

2. Doktadna liczba uczestnikéw poszczegdlnych Szkolen zostanie okreslona przez Zamawiajacego nie
pdzniej niz 2 dni robocze przed kazdym z planowanych terminéw Szkolen, przy czym maksymalna
taczna liczba uczestnikdw biorgcych udziat w Szkoleniach bedzie wynosita 100 0sdb, za$ minimalna
liczba uczestnikdw wyniesie 60 o0s6b w podziale na 4 grupy tematyczne ((MS Excel-
Sredniozaawansowany, MS Excel- zaawansowany , MS Word-zaawansowany, MS power point
z elementami prezentacji i wystapien), Szkolenie dwudniowe w siedmiu terminach dla 7 grup tj.14
dni szkoleniowych.

3. Szkolenia zostana przeprowadzone zgodnie z Programem szkolenia przygotowanym przez
Wykonawce, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Umowy. Wykonawca na prosbe Zamawiajacego
dokona zmian Programu szkolenia pod katem dostosowania go do potrzeb i specyfiki dziatalnosci
Zamawiajacego nie pdzniej niz 3 dni robocze przed pierwszym ustalonym terminem Szkolenia.

4. Z uwzglednieniem postanowien ust. 5, Szkolenia odbeda sie w nastepujacych terminach:
....................................... 2019r., w sali wyktadowej dostosowanej wraz z infrastruktura do obstugi oséb
niepetnosprawnych, zapewnionej przez Wykonawce, znajdujacej sie w Warszawie, ul. ...

Koszty zapewnienia sali wyktadowej oraz sprzetu komputerowego wraz z legalnym



oprogramowaniem ponosi Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2

Umowy.

5. W uzasadnionych wyjatkowych przypadkach Strony moga zmieni¢ poszczegdlne ustalone terminy

Szkolen. Kazdorazowa zmiana terminu Szkolenia moze nastapic nie pdzniej niz 3 dni robocze przed

uprzednio ustalonym terminem Szkolenia. Strony ustalaja, ze wszystkie Szkolenia odbeda sie

w terminie najpdzniej do dnia 30 kwietnia 2019 roku (koricowy termin przeprowadzenia wszystkich

Szkolen).

6. W przypadku zmiany poszczegdlnych termindw Szkolen, Zamawiajacy kazdorazowo przekaze

Wykonawcy informacje o liczbie uczestnikéw Szkolenia w nowych terminach kazdorazowo nie

pdzniej niz 7 dni roboczych przed nowo okreslonym terminem.

7. Wykonawca wskazuje, ze Szkolenia przeprowadzi trener: ceeevesrsrerssenssenn.

Wykonawca moze kazdorazowo nie pdzniej niz 2 dni robocze przed planowanym poszczegdlnym

terminem Szkolenia, wskazaé innego trenera spetniajacego wymagania zawarte w Zapytaniu

ofertowym. Zmiana trenera wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego. Zmiana trenera po uptywie

wskazanego powyzej terminu jest bezskuteczna, chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgode na taka zmiane.

W przypadku zmiany trenera/treneréw po terminie i braku wyrazenia zgody na taka zmiane

Zamawiajacy moze zrezygnowac ze szkolenia i odstapi¢ od Umowy w czesci lub w catosci stosownie

do postanowien § 5 Umowy.

8. W ramach Szkolen Wykonawca zobowigzany jest do:

1)
2)
3)

4)

5)

zapewnienia sali wyktadowej;

przeprowadzenia Szkolen zgodnie z Programem szkolenia;

przekazania uczestnikom Szkoler — kazdorazowo w dniu rozpoczecia poszczegdlnych Szkolen —
niezbednych materiatéw szkoleniowych oznaczonych odpowiednimi znakami graficznymi dla
perspektywy 2014-2020, zgodnie z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” (t. kompletne materiaty
szkoleniowe) oraz materiaty biurowe (do sporzadzania notatek, dtugopis) bez oznaczenia
znakami graficznymi;

wystawienia i przekazania uczestnikom Szkolen - kazdorazowo w dniu zakonczenia
poszczegdlnych Szkolenn - zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu oraz kopii tych
zaswiadczen Zamawiajgcemu, zaswiadczenie winno by¢ oznaczone odpowiednimi znakami
graficznymi dla perspektywy 2014-2020 zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promogji”;

do zapewnienia cateringu - obiad dwudaniowy oraz przerwa kawowa ciggta. W ramach serwisu

kawowego bedzie zapewniona: herbata (rézne rodzaje — czarna, zielona, owocowa/ziotowa),



kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, gazowane
i niegazowane, w tym woda oraz soki owocowe 100% (min. 2 rodzaje), ciastka (min. 2 rodzaje),
stone tartinki i/lub mini kanapki (min. 3 rodzaje w tym jeden w wersji weganskiej);
6) zapewnienia sprzetu komputerowego wraz z legalnym oprogramowaniem niezbednego do
realizacji Szkolen.
9. Wszelkie ustalenia miedzy Stronami, o ktérych mowa w ust. 2 - 7, nie stanowia zmiany Umowy
i moga by¢ dokonywane w formie korespondencji elektronicznej, na adresy e-mail wskazane w § 8

ust. 6i ust. 7 Umowy.

§2
ZASADY WYKONANIA UMOWY
1. Strony zobowiazuja sie do wzajemnej wspdtpracy niezbednej do prawidtowego wykonania Umowy.

Kazda ze Stron zobowiazuje sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony
o zajsciu okolicznoéci mogacych spowodowad niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania Umowy z nalezyta starannoscia wynikajaca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci. Wykonawca oswiadcza
ponadto, ze osoba prowadzaca Szkolenia posiada niezbedna wiedze, kwalifikacje
i doswiadczenie do przeprowadzenia Szkolen.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie wymagane prawa do materiatdw szkoleniowych
wykorzystanych przy przeprowadzaniu Szkolen i ze nie narusza w zaden sposdb praw autorskich
0s0b trzecich lub innych praw chronionych przepisami obowigzujacego prawa.

4. Wykonawca ponosi wytaczna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego z tytutu wykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy, w tym za dziatania osdb, ktérymi postuzyt sie przy jej
wykonywaniu.

5. Strony zobowigzuja sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z zawarciem i realizacja Umowy. Strony uprawnione sa do ujawnienia tych informacji jedynie
w przypadku, gdy wymagaja tego przepisy prawa powszechnie obowigzujacego. Wykonawca
zobowigzuje sie poda¢ swoim podwykonawcom (np. trenerowi, firmie cateringowej) jedynie
informacje dotyczace realizacji Umowy niezbedne do wykonania s$wiadczen zlecanych tym
podmiotom. Wykonawca zobowiazuje sie zapewnic¢, by kazda z osdb, ktérymi postuzyt sie przy
wykonywaniu Umowy podpisata indywidualne oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, wedtug
wzoru okresdlonego w Zataczniku nr 6 do Umowy. Zamawiajagcy ma prawo skontrolowad czy
oswiadczenia zostaty ztozone i ma prawo nie dopusci¢ do wykonywania Umowy osdéb, ktére nie
ztozyty takiego oswiadczenia, przy czym nie zwalnia to Wykonawcy z obowiazku terminowej

realizacji zobowiazan okreslonych w Umowie.



§3
WYNAGRODZENIE
1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za realizacje Przedmiotu Umowy catkowite wynagrodzenie, ktére

przy uwzglednieniu maksymalnej liczby uczestnikéw bioracych udziat w Szkoleniach, o ktérej mowa

w § 1 ust. 2 Umowy, nie moze przekroczyé KWOtY ...ccueeereenne ztotych brutto (stownie ztotych:
.......................................... 00/100), z czego kwota NEtto WYNOSi ....cceerererarsescssesesansennnnns Zt0tych (stownie
ztotych: .......... 00/100) oraz nalezny podatek VAT wynosi 0.00 ztotych (stownie: ztotych: zero) z

zastrzezeniem ust. 2.

2. Kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie wyliczona na podstawie iloczynu doktadnej
liczby wszystkich uczestnikdw bioracych udziat w Szkoleniach (okreslonej zgodnie z§ 1 ust. 2i 6
umowy) i ceny jednostkowej wskazanej przez Wykonawce, zgodnie z Formularzem ofertowym
Wykonawcy, ktérego kserokopia stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy. Po przeprowadzeniu
wszystkich Szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy i wydaniu zaswiadczen wszystkim
uczestnikom Szkolen, zostanie podpisany przez Strony Protokdét Odbioru, ktérego wzdr stanowi
Zatacznik nr 5 do Umowy. Podstawa wystawienia przez Wykonawce dokumentu ksiegowego:
faktury/rachunku! jest sporzadzony i podpisany bez zastrzezen przez Strony Protokét Odbioru.

3. Nalezne wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
0 PP w terminie 21 dni od dnia doreczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego. Za dzien zaptaty uwazany jest
dzienn obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Zmiana numeru rachunku bankowego
nastepuje na podstawie pisemnego o$wiadczenia Wykonawcy i nie wymaga zmiany Umowy.

4. Nalezne wynagrodzenie obejmuje wszelkie poniesione przez Wykonawce koszty i wydatki
zwiazane z wykonaniem Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci obejmuje koszt przeprowadzenia
Szkolen oraz materiatéw i zaswiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust. 8 Umowy oraz koszt
zapewnienia trenera, sali, cateringu.

5. W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia wynikajacego z prawidtowo wystawionego
dokumentu ksiegowego dostarczonego Zamawiajacemu, Wykonawca ma prawo do odsetek

ustawowych.

§4
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

1) przeprowadzenia Szkolen niezgodnie z ustalonym Programem Szkolenia,
2) przeprowadzenia Szkolenia w sali wyktadowej, ktéra wraz z infrastruktura byta

niedostosowana do obstugi oséb niepetnosprawnych,

! Niepotrzebne skresli¢



3)

4)

5)

6)

7)

8)

nieprzekazania w dniu rozpoczecia co najmniej jednego ze Szkolerh kompletu materiatéw,
o ktérych mowa w § 1 ust. 8 pkt 3 Umowy,

nieprzekazania na zakornczenie co najmniej jednego ze Szkolern kompletu zaswiadczen oraz
skandw, o ktdérych mowa w § 1 ust. 8 pkt 4 Umowy,

niezapewnienia w czasie co najmniej jednego Szkolenia obstugi cateringowej, o ktérej mowa
w § 1 ust. 8 pkt 5 Umowy,

powierzenia przeprowadzenia Szkolenia innemu trenerowi niz uzgodniony w sposdéb okreslony
w § 1 ust. 7 Umowy,

brak zapewnienia w czasie co najmniej jednego Szkolenia sprzetu komputerowego wraz z
legalnym oprogramowaniem niezbednym do jego realizacji, o ktérym mowa w § 1 ust. 8 pkt 6
Umowy

odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego.

2. Wysokos¢ kar umownych wynosi:

1)

2)

3)

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5i7 - 5 % kwoty catkowitego wynagrodzenia
brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony przypadek, przy czym jako
kazdy stwierdzony przypadek nalezy rozumied ktdrykolwiek z przypadkdéw nienalezytego
wykonania Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-6 i 7, w ktérymkolwiek z uzgodnionych
terminéw Szkolen, wskazanych w § 1 ust. 4 Umowy lub ustalonych w trybie przewidzianym
w § 1 ust. 5 Umowy;

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6 — 5 % kwoty catkowitego wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy za kazdy stwierdzony przypadek, przy czym jako kazdy
stwierdzony przypadek nalezy rozumied przypadek nienalezytego wykonania Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6, w ktérymkolwiek z uzgodnionych termindw Szkolen,
wskazanych w § 1 ust. 4 Umowy lub ustalonych w trybie przewidzianym w § 1 ust. 5 Umowy;
w przypadku odstgpienia od Umowy w catosci — 25 % kwoty catkowitego wynagrodzenia
brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, zas w przypadku odstapienia od Umowy
w czesci (. w odniesieniu do co najmniej jednego z termindw Szkolenia)- 7% kwoty
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony

przypadek odnoszacy sie do kazdego z niezrealizowanych terminéw Szkolenia.

3. Zaptata kary umownej nastapi przelewem na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy

w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do jej zaptaty.

4. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajacy

moze potraci¢ swoja wierzytelnos¢ z tytutu kar umownych z wierzytelnosci Wykonawcy



z tytutu wynagrodzenia. O dokonaniu potracenia Zamawiajacy zawiadamia pisemnie Wykonawce
nie pdzniej niz w dniu dokonania potracenia.
5. Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczajacego wysokos¢ zastrzezonych

kar umownych na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

§5
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w catosci lub w czesci w razie:
1) nieprzeprowadzenia, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, co najmniej jednego ze
Szkolen w umdwionym przez Strony terminie — z zastrzezeniem mozliwosci, o ktérych mowa
w § 1 ust. 5 Umowy;
2) nieuzgodnienia przez Strony, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, co najmniej jednego
z termindw Szkolen przed uptywem konicowego terminu przeprowadzenia Szkolen,
wskazanego w § 1 ust. 5 zdanie drugie Umowy;
3) zaistnienia okolicznoéci, o ktérej mowa w § 1 ust. 7 zdanie ostatnie Umowy — w odniesieniu do
co najmniej jednego z zaplanowanych terminéw Szkolen.
2. Odstapienie od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, nastapi¢ moze w terminie 2 dni roboczych
po bezskutecznym uptywie kazdorazowego umdwionego terminu Szkolenia.
3. Odstapienie od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, nastapi¢ moze w terminie 3 dni roboczych
po bezskutecznym uptywie koricowego terminu przeprowadzenia Szkolerh wskazanego w § 1 ust.
5 zdanie drugie Umowy.
4. Odstapienie od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, nastgpi¢ moze w terminie 5 dni roboczych
od uptywu kazdorazowo umodwionego terminu przeprowadzenia Szkolenia.
5. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy, jej rozwiazanie nastepuje

z chwilg doreczenia Wykonawcy pisemnego o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy.

§6
SILEA WYZSZA
1. Strony Umowy zobowiazuja sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu

okolicznosci mogacych stanowic przeszkode w wykonaniu lub nalezytym wykonaniu Przedmiotu
Umowy.

2. W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktére Strony nie maja wptywu,
a ktdre uniemozliwiaja wykonanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy, ktérych nie mozna
byto przewidzieé i ktérych nie dato sie uniknaé nawet w przypadku dotozenia przez Strony
najwyzszej starannosci, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej poinformuje niezwtocznie na

piSmie druga Strone o wystapieniu sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach



w wykonaniu zobowigzan przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspdlnego ustalenia

dalszego postepowania.

§7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zasady dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja Umowy
Strony zobowiazuja sie uregulowa¢ w ramach odrebnej umowy dotyczacej powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktére wzdr stanowi zatacznik nr 7 do Umowy.

2. Warunkiem przystapienia do realizacji Umowy jest uprzednie zawarcie przez Strony umowy

dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 1.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Umowa moze by¢ rozwiazana za porozumieniem Stron.

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem wyjatkdow przewidzianych w Umowie.

3. Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej,
z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w Umowie. Strony zobowigzane sa do wzajemnego
informowania sie na pismie o kazdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla
nalezytego wykonania Umowy danych. W razie zaniechania obowiazku poinformowania
0 zmianie adresu, korespondencje wystanga na adres dotychczasowy uznaje sie za doreczonag
prawidtowo.

4. W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o ochronie
danych osobowych.

5. Wszelkie spory w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony zobowigzuja sie w pierwszej kolejnosci
rozstrzyga¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego zatatwienia sporu, Strony
poddadza spdr pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego, witasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

6. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje Przedmiotu Umowy zgodnie
Z jej trescia, dokonywanie uzgodnien i akceptacji dotyczacych Przedmiotu Umowy w trakcie jej
realizacji, a takze upowaznionymi do samodzielnego podpisania Protokotu, o ktérym mowa w § 3
ust. 2 Umowy sa:

1) po stronie Zamawiajacego:

2) po stronie Wykonawecy:



7. Zmiana 0s6b upowaznionych, wskazanych w ust. 6, wymaga poinformowania drugiej Strony na
piSmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemng forme powiadomienia w wyzej wymienionym
zakresie przyjmuje sie rowniez zawiadomienie przestane droga elektroniczng na adresy mail:

1) cupt@cupt.gov.pl - (Zamawiajacy),

2) s - (Wykonawca).
8. Umowa =zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
9. Wszystkie zataczniki wymienione ponizej stanowia integralng czesé¢ Umowy:
1) Akt powierzenia petnienia obowigzkéw Dyrektora CUPT z dnia 02.03.2016 r. . - kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.
2) Informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu KRS z dnia ....c.ccoeereereeerneenneens
3) Program szkolenia.
4) Kserokopia Formularza ofertowego.
5) Wzér Protokotu Odbioru.
6) Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.

7) Wzér umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(czytelny podpis) (czytelny podpis)
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Warszawa, dnia ....cccceeeeeeeeeeeens evvenee r.

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Liczba uczestnikow .......c.cecveevieninns

Skarb Panstwa — Centrum Unijnych Projektéw Transportowych i ......... I YA Y YA Ry e ne e jako
Strony UmMOWY NI s zawartej w dniu ..., 0 przeprowadzenie cyklu
dwudniowych szkolet w siedmiu terminach w zakresie ,MS Office (excel sredniozaawansowany,
excel zaawansowany, word zaawansowany, power point z elementami prezentacji i wystapien dla
pracownikéw Centrum Unijnych Projektéw Transportowych”, zgodnie oswiadczajg, ze szkolenia,

ktére odbyty sie w dniach:.......cceeeececcceccns e, , zostat wykonany nalezycie/nienalezycie?.

Przedmiotowy protokdét daje Wykonawcy prawo do wystawienia dokumentu ksiegowego:
faktury/rachunku® opiewajacej na kwote wynagrodzenia ustalonego zgodnie z zapisami

§ 3 ust. 2 Umowy.

UMW AGIL ottt sttt ettt et s bt s b st A e e At ee s e b bt A e e b asse s e es s Anben s st s s e st enan b e st s antenas
Wykonawca oswiadcza, ze podczas szkolenia dostosowano sale szkoleniowa i infrastrukture do
potrzeb osdb niepetnosprawnych - infrastrukture dostosowana do wymogdw osdb poruszajacych sie

na wozkach inwalidzkich.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(czytelny podpis) (czytelny podpis)

2 Niepotrzebne skreslic.



