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 do zapytania ofertowego nr BA-OZ.25.4.2019.3.MB 
  

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest codzienna, bieżąca obsługa graficzna CUPT.  
2. W ramach realizacji Przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do:  

1) przygotowania projektów graficznych do materiałów informacyjno-promocyjnych CUPT; 
2) opracowania grafik na potrzeby prowadzenia konta CUPT na Twitterze; 
3) opracowania infografik na potrzeby Biuletynu CUPT; 
4) przygotowania projektów zaproszeń, agend i innych materiałów graficznych (np. 

identyfikatory, tablice konferencyjne) na potrzeby konferencji i innych spotkań 
organizowanych przez CUPT; 

5) przygotowania infografik tematycznych; 
6) przygotowania slajdów do prezentacji; 
7) przygotowania banerów na stronę internetową;  
8) przeglądu i ujednolicenia materiałów informacyjnych opracowywanych w CUPT na 

potrzeby wewnętrze oraz zewnętrzne pod kątem graficznym tj. m.in. przypisania 
kolorystyki, ikonografiki. 

 
2. Zamawiający usługi graficzne będzie zlecał w dwóch trybach: 

1) usługi graficzne w trybie standardowym – termin wykonania nie dłuższy niż 24 h od chwili 
otrzymania i przyjęcia zlecenia, 

2) usług graficznych w trybie pilnym – termin wykonania nie dłuższy niż 12 h od chwili 
otrzymania i przyjęcia zlecenia, 

Terminy realizacji zamówienia mogą zostać zmienione w drodze pisemnych lub elektronicznych ustaleń 
pomiędzy Stronami.  
3. Zamawiający szacuje w ramach Przedmiotu zamówienia realizację: 

1) usług graficznych w trybie standardowym – 300 godzin zegarowych 
2) usług graficznych w trybie pilnym – 100 godzin zegarowych  

4. Zamawiający w ust. 2 powyżej podał jedynie szacunkowe, planowane do realizacji godziny obsługi 
graficznej dla CUPT. 

5. Realizacja Przedmiotu zamówienia następowała będzie etapami, sukcesywnie, w zależności od 
bieżących potrzeb Zamawiającego, na podstawie zleceń. 

6. Każdorazowe zlecenie wykonania Przedmiotu zamówienia (projektu graficznego) Zamawiający 
będzie zgłaszał Wykonawcy drogą elektroniczną. 

 
II. KLAUZULE SPOŁECZNE 

Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że wszystkie czynności w zakresie przygotowywania 
projektów graficznych, przez cały okres trwania przedmiotowej Umowy, wykonywane będą przez 
osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę oraz zobowiązuje się ściśle przestrzegać w stosunku 
do tych pracowników przepisów prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, szczególnie norm 
dotyczących czasu pracy i obowiązku odprowadzania składek na ubezpieczenie społeczne. 


