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WZÓR 
 

UMOWA DOTYCZĄCA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ UMOWY nr ………. z dnia ……. 

 

 

zawarta w Warszawie, w dniu ……………………. 2018 r. (dalej jako „Umowa”)  pomiędzy: 
Skarbem Państwa – Centrum Unijnych Projektów Transportowych z siedzibą 
w Warszawie, Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa, REGON 141007145, NIP 7010071270, 
reprezentowanym przez:  
Pana Przemysława Gorgola – pełniącego obowiązki Dyrektora Centrum Unijnych Projektów 
Transportowych, działającego na podstawie aktu powierzenia z dnia 02.03.2016 r.,  którego 
potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia stanowi załącznik nr 1 do Umowy, zwanym dalej 
„Administratorem” lub „CUPT” 
 
a  
 
…………………… z siedzibą w ………………., ul. ……….., …-… ……….,  NIP ………., REGON …,:  
reprezentowaną/ym przez: …………….. - ………………………., na podstawie …………………1 z dnia ……………..., 
która stanowi załącznik nr 2 do Umowy, zwanym/ą dalej „Podmiotem przetwarzającym”    
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 
 

W związku z realizacją umowy podstawowej………………………………………………………………………………..…………2 

 
 

§ 1. 
Definicje 

Użyte w niniejszej Umowie pojęcia oznaczają:  
1)  ustawa  
 

ustawę z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000) o ochronie 
danych osobowych; 
 

2)  RODO  
 
 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z     
przetwarzaniem danych osobowych i w  sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych); 
 

                                                 
1 Wskazać dokument na podstawie którego osoba umocowana jest do reprezentacji. 
2 Należy wpisać nazwę umowy poprzez wskazanie jej przedmiotu (np.: umowa na usługę sprzątania) do której 
niniejsza Umowa będzie się odnosić. 
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3)  dane osobowe    dane osobowe w rozumieniu  art. 4 pkt 1 RODO; 
 

4) Administrator  Administrator danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, którym 
jest Dyrektor Centrum Unijnych Projektów Transportowych; 
 

5) Przetwarzanie danych 
osobowych  
 
 
 
 
 
 
 
 
6) Podmiot 
przetwarzający  
 
 
7) Dane szczególnych 
kategorii 
 
 
 
 
 
8) Inny podmiot 
przetwarzający 
 
 
9) Umowa podstawowa 

przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. 
operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 
zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 
niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 
porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, 
pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez 
przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, 
dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 
 
 
w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO, Wykonawcę tj. osobę fizyczną lub 
prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza 
dane osobowe w imieniu Administratora;  
 
w rozumieniu art. 9 RODO dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe 
lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 
światopoglądowe przynależność do związków zawodowych oraz dane 
genetyczne, biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego 
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczące stanu zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej; 
 
podmiot z którego usług korzysta Podmiot przetwarzający w celu 
wykonania w imieniu Administratora danych osobowych konkretnych 
czynności przetwarzania; 
 
umowę na …………….3.  

 
§ 2 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO, dane 
osobowe do przetwarzania, w zakresie i na zasadach oraz w celu określonym w niniejszej 
Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 
z niniejszą Umową, RODO, ustawą oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż podjął i stosuje środki bezpieczeństwa wymagane na 
mocy art. 32 RODO, spełniające wymogi RODO zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. c RODO.  
 
 
 
 

                                                 
3 Należy wpisać nazwę umowy poprzez wskazanie jej przedmiotu (np.: umowa na usługę sprzątania) do której 
niniejsze postanowienia będą stanowiły załącznik.  
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§ 3 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane 
zwykłe /dane szczególnych kategorii4 w zakresie: imię i nazwisko, nazwa oraz adres 
Zamawiającego5  dotyczące uczestników spotkania wyjazdowego (pracowników CUPT)6 
maksymalnie przez okres obowiązywania Umowy podstawowej, z zastrzeżeniem realizacji 
postanowień § 4 ust. 6 i 7.  

2. Dane będą przetwarzane w formie papierowej/przy użyciu systemu informatycznego/w formie 
papierowej oraz za pomocą systemu informatycznego.7 

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu przeprowadzenia szkolenia i wydania stosownych 
certyfikatów uczestnikom określonym Umową podstawową oraz zakresie określonym w ust. 
1. 
 

§ 4 
Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich należytego zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 
art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

3. Pomiot przetwarzający informuje Administratora na  adres wskazany w ust. 9 przed 
rozpoczęciem przetwarzania danych o realizacji ewentualnego obowiązku prawnego 
polegającego na przekazaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO o ile prawo to nie zabrania udzielania 
takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały w jego imieniu powierzone dane w 
celu realizacji niniejszej Umowy.   

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w 
art. 28 ust 3 lit b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie 
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

6. Niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 30 dni od daty zakończenia świadczenia usług 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych wynikającym z realizacji Umowy 
podstawowej, Podmiot przetwarzający usuwa/ zwraca8 Administratorowi wszelkie dane 
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo 
państwa członkowskiego nakazują przechowywanie tych danych osobowych. Z czynności 
zwrotu dokumentów dotyczących danych Strony sporządzą protokół. 

                                                 
4 Usunąć jeżeli nie dotyczy.  
5 Uzupełnić odpowiednio do zakresu przetwarzanych danych. Np. przy danych zwykłych można wskazać: imię, 
nazwisko, adres, numer telefonu, PESEL itd. W przypadku danych wrażliwych należy wskazać dane o których 
mowa w § 1 pkt 7.  
6 Należy podać kategorie osób, których dane dotyczą np. pracowników CUPT, kontrahentów CUPT, itp. 
7 Wybrać właściwe, w pozostałym zakresie usunąć. 
8 Należy wybrać czy podmiot przetwarzający ma usunąć czy zwrócić dane. 
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7. Podmiot przetwarzający poinformuje Administratora o trwałym usunięciu danych, na  adres 
wskazany w ust. 9.  

8. W miarę zaistniałych potrzeb, Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi  
wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie 
wykonywania jej praw oraz wywiązywania się z obowiązków Administratora określonych w 
art. 32-36 RODO.  

9. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki zgłasza je Administratorowi na adres IOD@cupt.gov.pl, nie później niż w ciągu 24 
godzin od zaistnienia zdarzenia, przekazując informację na temat charakteru naruszenia 
danych osobowych, kategorii danych, liczby osób, których dane dotyczą, możliwych 
konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych oraz opis zastosowanych środków w 
celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków naruszenia jak również 
rekomendacje dotyczące dalszego postępowania w tym zakresie.  

10. Podmiot przetwarzający oświadcza, że posiada niezbędne zasoby, wiedzę, doświadczenie do 
wykonania niniejszej Umowy i zapewnia wdrożenie odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, aby przetwarzanie danych odbywało się zgodnie z Umową oraz Umową 
podstawową, obowiązującymi przepisami prawa, w zakresie i celu wskazanych w Umowie 
oraz Umowie podstawowej, spełniało wymogi zasady minimalizacji danych i zasady domyślnej 
ochrony danych, a także zapewniało ochronę odpowiednią do zagrożeń oraz klasyfikacji 
danych objętych ochroną.  

11. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest przestrzegać, aby jego sytuacja, w szczególności 
finansów, zapewniała prawidłowe wykonanie niniejszej Umowy. Zobowiązuje się przy tym do 
poinformowania Administratora o wszelkich zmianach jego dotyczących, które mogą mieć 
wpływ na jego zdolność do wykonywania czynności powierzonych mu do realizacji w ramach 
niniejszej Umowy.   

 

§ 5 

Prawo kontroli 

1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h RODO, ma prawo kontroli, sposobu wypełnienia 
przez Podmiot przetwarzający obowiązków, o których mowa § 2 ust. 2 i 3, § 3 ust. 3 oraz § 4 
ust. 4 i 5 niniejszej Umowy 

2. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 
przetwarzającego, zawiadamiając go o tym drogą elektroniczną na adres……………………….z 
minimum 3 dniowym wyprzedzeniem. Kontrola może być przeprowadzana przez 
Administratora lub wyznaczonego przez Administratora audytora (podmiot zewnętrzny). 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia ewentualnych uchybień stwierdzonych 
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 7 dni od daty 
podpisania protokołu pokontrolnego. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

 
§ 6 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego 
przetwarzania innym podmiotom przetwarzającym jedynie w celu wykonania Umowy 
podstawowej i tylko pod warunkiem uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Administratora.   

2. Inny podmiot przetwarzający, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały 
nałożone na Podmiot przetwarzający niniejszą Umową.  
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§ 7 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za udostępnienie lub wykorzystanie danych 
osobowych w sposób niezgodny z treścią niniejszej Umowy, a w szczególności za 
udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym. W takim przypadku Administrator jest uprawniony do nałożenia kary w 
wysokości …………………. zł (słownie: 0/100 PLN) za każdy stwierdzony przypadek udostępnienia 
lub wykorzystania danych osobowych w sposób niezgodny z treścią niniejszej Umowy. Zapłata 
kary umownej nastąpi przelewem na wskazany przez Administratora rachunek bankowy w 
terminie 7 dni od dnia doręczenia Podmiotowi przetwarzającemu  wezwania do jej zapłaty. 
 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o 
jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w Umowie, o 
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 
skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są 
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 
przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez osoby 
upoważnione przez organ właściwy do spraw ochrony danych osobowych. Niniejszy ustęp 
dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.  

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 
niewykonanie lub nienależyte  wywiązywanie się z obowiązków spoczywających na innym 
podmiocie przetwarzającym, o którym mowa w § 6 ust. 1, jak za działania własne. 
 

§ 8 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 
prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa oraz materiałów, dokumentów i 
danych osobowych otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz 
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, 
pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 
tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy podstawowej, chyba że 
konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa lub Umowy podstawowej. 

 

§ 9  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 
ze stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, 
ustawy oraz RODO, a także postanowienia niniejszej Umowy oraz Umowy podstawowej. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd 
właściwy miejscowo dla siedziby Administratora.  
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_______________________                                                           ______________________________ 

Administrator       Podmiot przetwarzający 

 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Akt powierzenia z dnia 02.03.2016 r.  
2. Dokument potwierdzający umocowanie przedstawiciela Podmiotu przetwarzającego do 

działania w jego imieniu i na jego rzecz 
 


