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zaprasza do ztozenia oferty cenowej na Organizacje wyjazdowego spotkania wraz ze szkoleniem

dla pracownikéw Centrum Unijnych Projektow Transportowych.

Klasyfikacja CPV:

80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkarn i konferencji
60000000-8 Ustugi transportowe

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na organizacji wyjazdowego spotkania dla
pracownikdw Centrum Unijnych Projektéw Transportowych, obejmujacego swiadczenie ustugi
restauracyjnej, hotelarskiej wraz z zapewnieniem transportu oraz przeprowadzeniem szkolenia pn.
~Komunikacja wewnetrzna”.

2. Szczegdtowy opis i zakres Przedmiotu zamdwienia opisany zostat w SOPZ, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Liczba uczestnikdw: 20 oséb +/-5. Doktadna liczba uczestnikdw spotkania zostanie potwierdzona
przez Zamawiajacego nie pézniej niz na 2 dni robocze przed planowanym terminem spotkania.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia miejsca realizacji ustugi, dla maksymalnej liczby
uczestnikdw wskazanej w ust. 3, spetniajacego wymagania postawione w OPZ oraz wskazania w
ust. 4 Formularza ofertowego, w tej samej cenie, co najmniej dwdch propozycji miejsc
przeprowadzenia szkolenia, z ktérych Zamawiajacy bedzie mdgt dokonaé wyboru jednego miejsca.

5. Przed ostatecznym wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wizji lokalnej
zaproponowanego/nych przez Wykonawce obiektu/dw.
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Il. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji Przedmiotu zamdwienia w terminie
5-6 listopada 2018 roku. Ostateczne terminy zostana ustalone z Wykonawca na etapie zawarcia

umowy.

I1l. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy na dziert sktadania Ofert spetniaja
ponizsze warunki:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie,
co najmniej 3 (trzech) ustug polegajacych na zorganizowaniu spotkan lub wyjazddw, obejmujacych
réwniez nocleg oraz wyzywienie i transport, dla co najmniej 25 osdb, o wartosci, co najmniej
25 000,00 ztotych brutto kazda.

2) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce, jesli dysponowad bedzie na etapie realizacji
zamoéwienia, co najmniej jedna (1) osoba zdolng do wykonania zamdwienia w zakresie
przeprowadzenia szkolenia, ktéra posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 5 szkolen
z zakresu komunikacji wewnetrznej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA: Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktére stanowic bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu.

Dokumentow potwierdzajacych powyzsze warunki, Zamawiajacy zada¢ bedzie wytacznie od
Wykonawcy, ktéreqo oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu IV ust. 2
Zapytania.

V. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

OFERTA:
1. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1) Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem cenowym, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

DOKUMENTY:
2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia:
1) Wykazu doswiadczenia - potwierdzajacego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale Ill pkt 1) Zapytania,
2) Wykazu o0s6b - potwierdzajagcego spetnienie warunku udzialu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale lll pkt 2) Zapytania

Wzér powyzszych Wykazdw Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentow.
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V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajaca wszystkie wymogi okreslone
w Zapytaniu ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)

1 Cena oferty brutto 100

2. W kryterium ,Cena oferty brutto (C)” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto” = ------------- x 100

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

4. Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktdow
w kryterium: ,Cena oferty brutto”.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonad¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do ztozenia
ofert dodatkowych.

VL. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Przedmiot zamdwienia wspdtfinansowany jest ze $rodkéw UE, Pomocy Technicznej Program
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Cena podana w Ofercie powinna obejmowal¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia, m.in. zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej klimatyzowanej
z dostepem do $wiatta dziennego, przeszkolenie zgtoszonych osdb, catering, nocleg, transport
dla wszystkich uczestnikdéw szkolenia w obie strony, przygotowanie materiatdw szkoleniowych
i zaswiadczen dla uczestnikdw oraz materiatdéw do sporzadzania notatek (notatnik i dtugopis).

5. Zaswiadczenia/certyfikaty i listy obecnosci potwierdzajgce udziat w szkoleniach musza by¢
oznaczone odpowiednimi znakami graficznymi w kolorze dla perspektywy 2014-2020, zgodnie
z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdéw polityki spdjnoéci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji” dla wszystkich uczestnikdw oraz kopia dla Zamawiajacego

Natomiast materiaty biurowe dla wszystkich uczestnikdw oraz kopia dla Zamawiajacego do
sporzadzania notatek (notatnik i dtugopis) nie muszazaytiias gmﬁqyeﬁ. Projektéw Transportowych
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

7. Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

8. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, na podstawie Istotnych
Postanowienn Umowy, stanowigcych Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

9. Zamawiajacy zaptaci za faktyczna liczbe uczestnikéw spotkania.

10. Zamawiajacy dokonuje ptatnosci na podstawie dokumentdw ksiegowych przelewowych,
wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci liczonym od daty wptywu do CUPT
prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego: faktury lub rachunku.

11. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zobowigzany jest do zastrzezenia
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy oznaczy¢ klauzula ,Nie udostepniaé. Informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 9 lutego 2018 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2018 r. poz. 419)”. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie
informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie innych
przepiséw, beda one podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

12. Zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w sytuacji spetnienia przestanek,
o ktérych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 9 lutego 2018 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z ktérymi tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli
spetnia tacznie 3 warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest
to inna informacja majaca wartos$c¢ gospodarcza.

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;.

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Uwaga: Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny oferty oraz

warunkdw ptatnosci.

VIIl. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektéw
Transportowych, zwane dalej ,CUPT”, z siedziba pod adresem: 00-844, Warszawa, pl.
Europejski 2, ktdry odwiadcza ze jest administratorem danych w rozumieniu przepiséw prawa
oraz ze posiada wazny tytut prawny do ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania
CUPT i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie narusza praw osdb, ktérych dane dotycza,

2) w CUPT, poczawszy od dnia 25.05.2018 r., funkcjonuje adres e-mail: IOD@cupt.gov.pl

Inspektora Ochrony Danych w CUPT, udosteeréig?.yu'%sgﬁ‘c}myléhép;%}e %ggv rggg\[’)vce)rts&vych
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3)

4)

5)

6)

/)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO w celu
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
Zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy, tj. podjecia dziatarh zwigzanych
z prowadzeniem postepowania, do ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 2018);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢é podmioty lub organy, ktérym
Administrator jest zobowiazany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa lub podmioty przetwarzajgce na podstawie umdw
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas archiwizacji oraz czas niezbedny

do zweryfikowania prawidtowosci przeprowadzanego postepowania i jego realizacji;

podanie Pani/Pana danych jest wymogiem podjecia dziatan zwiazanych z wykonaniem
umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatann na zadanie
osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy tj. podjecia dziatan zwigzanych
z prowadzeniem postepowania, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych. Konsekwencja niepodania przez Pana/Pania
swoich danych osobowych jest brak mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, do ktdérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz brak mozliwosci wykonania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
*%.

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO ***,

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO,

10) CUPT doktada wszelkich staran, aby Zapewic . wsz h%jns);%gkbrgjzgﬁ%ge TF%%hsrB%ert]g'wych
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zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

VIIL KLAUZULE SPOLECZNE

Zamawiajacy stosuje klauzule spoteczne, polegajace na tym aby kawa i herbata, ktére beda czescia
sktadowa $wiadczonej ustugi cateringowej, pochodzity z legalnych i zrdwnowazonych upraw i byty
wyprodukowane z poszanowaniem nastepujacych standardéw spotecznych: zakaz pracy
przymusowej oraz pracy dzieci, réwne traktowanie kobiet i mezczyzn, demokratyczne podejmowanie
decyzji w organizacjach drobnych producentéw oraz obecnosé zwigzkéw zawodowych na duzych
plantacjach, wynagrodzenie wystarczajace na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna w danym
kraju lub sektorze).

W celu potwierdzenia powyzszego wymagania Wykonawca na etapie realizacji zamdwienia, na
zadanie Zamawiajacego, jest zobowigzany do przedtozenia dokumentdéw potwierdzajacych, ze ww.
produkty na potrzeby $wiadczenia ustugi cateringowej bedacej przedmiotem zamdwienia spetniaja
wymagania okreélone powyzej. Dowdd spetniania ww. wymagan moga stanowi¢ w szczegdlnosci
certyfikaty kontroli pochodzenia ww. produktéw, np. certyfikat Fairtrade lub inny, rdwnowazny
certyfikat potwierdzajacy spetnianie wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego. Spetnienie
powyzszego wymagania zostanie potwierdzone na protokole odbioru Przedmiotu Umowy
stanowigcym Zatacznik nr 5 do Umowy.

Oferte nalezy przesta¢é do CUPT najpdzniej do dnia 18.10.2018 r. mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze podad nr sprawy BA-0Z.25.30.2018.IM
Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

1. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ)

2. Formularz ofertowy

3. Istotne Postanowienia Umowy (IPU)

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys! art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwieri publicznych.
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