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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego nr BA-0Z.25.22.2018.IM

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem Umowy jest sprzedaz i sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, papieru
kserograficznego oraz elementdw wyposazenia, zwanych w dalszej czesci Umowy: ,materiatami
biurowymi”.
2. Wykaz materiatéw biurowych wraz z wymaganiami jakosciowo-technicznymi zawiera Formularz
ofertowy Wykonawcy, ktérego kserokopia stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

§2
TERMIN | WARUNKI REALIZACII

1. Przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, realizowany bedzie w terminie 18 miesiecy
od dnia zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy,
w zaleznosci od tego, ktéra z wymienionych okolicznosci nastapi wczesniej, z zastrzezeniem ust. 2
i 3 ponizej.

2. Strony ustalaja, ze w przypadku wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy przed uptywem
18 miesiecy od daty zawarcia Umowy, Zamawiajacy poinformuje na pismie Wykonawce
o fakcie wczesdniejszego zakoniczenia Umowy. W przypadku, gdy kwota z § 3 ust. 1 Umowy nie
zostanie wykorzystana w okresie 18 miesiecy od zawarcia Umowy i Zamawiajacy podejmie decyzje
o woli kontynuowania Umowy, Zamawiajacy poinformuje na pismie Wykonawce - na miesiac przed
uptywem tego terminu - o przedtuzeniu okresu obowiazywania Umowy bez koniecznosci sktadania
przez Strony dodatkowych o$wiadczen.

3. Informacje o skréceniu lub przedtuzeniu okresu obowigzywania Umowy, o ktérych mowa
w ust. 2 nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagaja potwierdzenia w formie aneksu do Umowy.

4. Przedmiot Umowy realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajacego, na podstawie zamdwien kazdorazowo sktadanych droga mailowa, faksem lub
pisemnie przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego, wskazanych w ust. 10 ponizej.

5. Wykonawca zobowiazany bedzie do realizacji poszczegdlnych zamdéwien w terminie 5 dni
roboczych! od dnia otrzymania zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 4, w godzinach
08:15-15:00.

6. Wykonawca dostarczy kazdorazowo na wiasny koszt zamodwione materiaty biurowe
do siedziby Zamawiajacego, na adres: Warszawa, Plac Europejski 2. Kazdorazowa dostawa

L Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, w godzinach urzedowania Zamawiajgcego, z wytqczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.
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obejmuje réwniez roztadunek oraz wniesienie i ztozenie materiatdw biurowych w miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego.

. Zamawiajacy wymaga, aby zaoferowane materiaty biurowe byty nowe, petnowartosciowe oraz

dobrej jakosci.

W przypadku kazdorazowej dostawy papieru kserograficznego Wykonawca w celu weryfikacji
spetnienia o$wiadczenia, zawartego w Formularzu ofertowym wraz z dostawa przedstawi jeden z
certyfikatow kontroli pochodzenia produktu dla drewna posiadajacego certyfikat FSC albo PEFC
albo inny réwnowazny certyfikat, tj.. dokument wystawiony przez organizacje niezalezna od
Wykonawcy, upowazniong do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i
potwierdzajgcy takie same warunki jak okreslone w wymienionych certyfikatach FSC albo PEFC.
Kazdorazowy odbiér zamdwionych materiatéw biurowych nastapi na podstawie podpisanego przez
upowaznionych pracownikéw obu Stron, wskazanych w ust. 10, Protokotu Odbioru, ktérego wzér
stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje Umowy zgodnie z jej trescig, a takze
upowaznionymi do kazdorazowego samodzielnego podpisywania Protokotu Odbioru, o ktérym
mowa w ust. 9, sa:

1) po stronie Zamawiajacego:

adres mail: .....telucecccceee, lub

adres mail: ...... tel e lub

2) po stronie Wykonawcy:
adres mail: .....tel, e lub
adres mail: ... t€l e lub

Zmiana osdéb upowaznionych, wskazanych w ust. 10, wymaga poinformowania drugiej Strony na
pismie i nie stanowi zmiany Umowy. Za réwnoznaczng z pisemna formg powiadomienia przyjmuje
sie w tym przypadku réwniez zawiadomienie przestane droga elektroniczng, na adresy e-mail:

1) cupt@cupt.gov.pl (Zamawiajacy),

A [ (Wykonawca).

§3
CENA | WARUNKI PLATNOSCI

. Catkowite wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy, nie moze przekroczy¢é kwoty

........................... ztotych netto (stownie ztotych: 00/100), .....c..eeusu.... Ztotych brutto (stownie ztotych:
00/100), w tym nalezny podatek VAT, obliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Kwota ta
obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie, jakie otrzyma Wykonawca w ramach niniejszej Umowy, wynikaé
bedzie z rzeczywiscie zrealizowanych dostaw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 i 5 Umowy.

. Kazdorazowe faktyczne wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu Umowy wyliczane bedzie na

podstawie iloczynu faktycznie dostarczonych pozycji materiatdw biurowych oraz cen
jednostkowych tych pozycji, okreslonych w  Formularzu ofertowym Wykonawcy, ktérego
kserokopia stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 3, ptatne bedzie z dotu, przelewem na rachunek bankowy
1T et te ettt ae et st be et eae et eae et be et eae e eneneneteney w terminie 21 dni od daty dostarczenia do siedziby
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Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury. Zaptata nastepuje z chwila obciazenia rachunku

Zamawiajacego.

. Podstawa wystawienia faktury VAT jest podpisany przez Strony, bez zastrzezen, Protokét Odbioru,
o ktérym mowa w § 2 ust. 9 Umowy.

. W przypadku opdznienia w zaptacie naleznosci wynikajacej z prawidtowo wystawionej faktury
dostarczonej Zamawiajacemu, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych.

. Wykonawca gwarantuje niezmiennos$¢ cen wskazanych w Formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Umowy, przez caty okres trwania Umowy.

§4
GWARANCIJA JAKOSCI | REKOJMIA ZA WADY

. Na dostarczone materiaty biurowe Wykonawca udzieli gwarangji jakosci
na okres minimum 12 miesiecy. Termin gwarancji liczony bedzie kazdorazowo od daty
dostarczenia kazdej pozycji bedacej Przedmiotem Umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu gwarangji jakosci i zobowiazuje sie do usuniecia wad
poprzez kazdorazowa wymiane materiatu na materiat wolny od wad o parametrach zgodnych z
Formularzem ofertowym.

. Gwarancja obejmuje zaréwno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy przez
Zamawiajacego, jak i wszelkie inne wady fizyczne, powstate z przyczyn, za ktére Wykonawca
ponosi odpowiedzialnosé.

. Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji Zamawiajacemu przystuguja uprawnienia
Z tytutu rekojmi za wady Przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakdéw ilosciowych lub jakos$ciowych Zamawiajgcy ma
prawo nie przyja¢ dostawy niezgodnej z zamdwieniem i zgtosi¢ reklamacje. Zamawiajacy ma
mozliwos¢ podjecia decyzji o koniecznosci wymiany catosci lub tylko czesci materiatéw na nowe.

. Zamawiajacy ma prawo zgtosi¢ reklamacje, w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego
w trakcie eksploatacji dostarczonych materiatéw biurowych, w szczegdlnosci, gdy jakosé
dostarczonej partii nie odpowiada wymogom jakosciowym i funkcjonalnym opisanym
w niniejszej Umowie, gdy dostarczone materiaty sa niezgodne z zamdwieniem, niekompletne
i posiadaja $lady zewnetrznego uszkodzenia albo posiadajg inne wady lub nie zgadzaja sie ilosci,
rodzaj, typ. Wykonawca na swdj koszt wymieni wadliwe materiaty na materiaty tego samego typu,
spetniajgce wymagania jakosciowe, funkcjonalne zgodne z wymaganiami okreslonymi
w Umowie w terminie, o ktérym mowa w ust. 8.

. Reklamacje nalezy zgtosi¢ do Wykonawcy przy odbiorze materiatéw biurowych lub
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia wady (mailem lub faksem).

. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia reklamacji uzupetnié¢
dostawe o brakujgcg ilos¢ materiatdw lub odebraé¢ i dostarczy¢ materiaty wolne od wad
o parametrach zgodnych z oferta. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.

§5
ODSTAPIENIE OD UMOWY, ODPOWIEDZIALNOSC ZA NIEWYKONANIE LUB

NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszej Umowy w terminie
3 miesiecy od jej zawarcia, gdy Wykonawca, z przyczyn lezacych po jego stronie, opdzni sie z
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realizacja Przedmiotu Umowy w stosunku do terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 Umowy w
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odniesieniu do pierwszej partii Przedmiotu Umowy (zamdwienia) o okres co najmniej 14 dni.

. Zamawiajacy decyzje o odstapieniu od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, przekaze Wykonawcy w
formie pisemnej, o$wiadczeniem zawierajagcym uzasadnienie. Oswiadczenie zostanie przekazane
do Wykonawcy osobiscie, za potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym.

. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli opdznienie w realizacji przynajmniej jednej partii Przedmiotu Umowy (zamdwienia),
w stosunku do terminu wskazanego w § 2 ust. 5 Umowy przekroczy 7 dni.

. Zamawiajacy decyzje o rozwigzaniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym, o ktérym mowa
w ust. 3, przekaze Wykonawcy w formie pisemnej, odwiadczeniem zawierajgcym uzasadnienie.
Oswiadczenie zostanie przekazane do Wykonawcy osobiscie, za potwierdzeniem odbioru lub listem
poleconym.

. W kazdym przypadku rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajacego
sporzadzony zostanie protokdt podpisany przez obie Strony, w terminie 5 dni roboczych od dnia
rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Protokdt musi zawierad szczegotowy opis prac
wykonanych do dnia rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Jezeli mimo wezwania
Wykonawca nie podpisze protokotu, Zamawiajacy uprawniony jest do jego jednostronnego
sporzadzenia i podpisania.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) z tytutu opdznienia w realizacji ktérejkolwiek z partii Przedmiotu Umowy (zamdwienia)
w terminie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 5 Umowy - 2% wynagrodzenia brutto wynikajacego
z wartosci ztozonego zamdwienia, obliczonego zgodnie z § 3 ust. 3 Umowy, za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia;

2) w przypadku uchybienia terminowi, o ktérym mowa w § 4 ust. 8 Umowy - w wysokosci 3%
wartosci brutto materiatéw biurowych podlegajacych wymianie lub uzupetnieniu, za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia;

3) z tytutu odstapienia od Umowy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lub skorzystania przez
Zamawiajacego z prawa odstapienia w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego — 10%
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

4) w przypadku dostawy papieru kserograficznego nie spetniajacego wymogu, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 8 Umowy — w wysokosci 10% wartosci brutto papieru kserograficznego podlegajgcego
dostawie.

. Zaptata kary umownej nastapi przelewem na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy
w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do jej zaptaty.

. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajacy
moze potraci¢ swoja wierzytelno$¢ z tytutu kar umownych z wierzytelno$ci Wykonawcy z
tytutu wynagrodzenia. O dokonaniu potracenia Zamawiajacy zawiadamia pisemnie Wykonawce
nie pdzniej niz w dniu dokonania potracenia.

. Jezeli szkoda rzeczywista bedzie wyzsza niz kary umowne, Zamawiajacy ma prawo
do dochodzenia na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego, odszkodowania przekraczajgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

10. Postanowienia niniejszego paragrafu nie uchybiajg prawu odstapienia od Umowy w oparciu

o przepisy Kodeksu cywilnego.

§6
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zamawiajagcy os$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych
osoéb fizycznych reprezentujacych Wykonawce oraz oséb fizycznych wskazanych przez ten
podmiot jako osoby do kontaktu/osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy.

2. Zamawiajacy informuje, ze w CUPT funkcjonuje inspektor ochrony danych o ktérym mowa w art.
37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@cupt.gov.pl, adres
korespondencyjny: CUPT, PIl. Europejski 2, 00-844 Warszawa z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

3. Dane osobowe o0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez Zamawiajacego na
podstawie art. 6 ust.1 lit. b), ¢) i f) RODO w celu i zakresie niezbednym do wykonania niniejszej
Umowy w kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer
stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email.

4. Dane osobowe o0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ przekazywane podmiotom trzecim,
w szczegdlnoséci organom administracji panstwowej o ile bedzie to wynikato z przepiséw
obowiazujacego prawa.

5. Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez okres 10 lat od korca
roku kalendarzowego w ktérym niniejsza Umowa zostata zrealizowana, chyba Zze niezbedny
bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie
roszczen itp.

6. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od administratora danych
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Osobom, o ktérych mowa w ust. 3, w zwiazku z przetwarzaniem ich danych osobowych
niezgodnie z RODO, przystuguje prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 3, jest wymagane do zawarcia niniejszej
Umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemoznoscig zawarcia i realizacji Umowy.
Whiesienie przez osobe, o ktérej mowa w ust. 1 zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych skutkuje obowiazkiem CUPT niezwtocznego wskazania innej osoby w jej
miejsce.

9. W oparciu o podane dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy nie bedzie
podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w
rozumieniu RODO.

10. Wykonawca zobowigzuje sie w imieniu Zamawiajacego, poinformowac osoby fizyczne nie
podpisujace niniejszej umowy, o ktérych mowa w ust. 1, o tresci niniejszego paragrafu, tj. do
wykonania wobec tych osdb, ktérych dane dotycza obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych
zart. 13114 RODO.

§7
SILA WYZSZA

1. Strony Umowy zobowiazuja sie do niezwiocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu
okolicznosci mogacych stanowic przeszkode w nalezytym wykonaniu Umowy.
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2. W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktdére Strony nie maja wptywu,

a ktdre uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ i ktérych nie dato sie uniknaé nawet w przypadku dotozenia przez Strony
najwyzszej starannosci, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej poinformuje niezwtocznie
pisemnie druga Strone o wystapieniu sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach
w wykonaniu zobowiazan przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspdlnego ustalenia
dalszego postepowania.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
Strony zobowiazuja sie do wzajemnej wspdtpracy niezbednej do prawidtowego wykonania Umowy.

. Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemne;.

Za réwnoznaczng z forma pisemna przyjmuje sie elektroniczng forme pisma, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w Umowie. Strony zobowiazane sa do wzajemnego informowania sie
o kazdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania Umowy
danych. W razie zaniechania obowiazku poinformowania o zmianie adresu, korespondencje
wystana na adres dotychczasowy uznaje sie za doreczona prawidtowo.

Zataczniki stanowig integralna czes¢ Umowy.

W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

. Wszelkie spory w zwiagzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowigzuja sie w pierwszej kolejnosci

rozstrzygac polubownie. Po bezskutecznej prébie polubownego zatatwienia sporu Strony poddaja
spor pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zataczniki:

1.

Akt powierzenia petnienia obowiazkdw Dyrektora CUPT z dnia 02.03.2016 r. — kserokopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem.

Informacja odpowiadajaca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw z dnia ................. /Wydruk
z CEIDG;

Kserokopia Formularza ofertowego.

Wzér Protokotu Odbioru
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Zatacznik nr 4
do UMOWY Nr .. ercrs e nenanes
b4 e [ T T
Warszawa, ...ccceeeeeeeeeeeeeeennn.
Protokdt odbioru
do Umowy nr ............
b4 [ 1 R
W dniu e, dokonano odbioru ponizej wyszczegdlnionych materiatéw biurowych
zgodnie/niezgodnie* ze ztozonym zamoéwieniem z dnia ......ccccevereee. Dostarczono materiaty biurowe
zgodnie/niezgodnie* zZ UMOWE NI ..vecereeerreerecreeesnnenne z dnia .......... oraz Formularzem ofertowym
Wykonawecy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Umowy.
. . Jednostka .,
L.p. Dostarczone materiaty biurowe ) llos¢
miary

B Papier kserograficzny formatu A4 z poz. ..... posiada/nie posiada* certyfikat FSC lub PEFC
B Papier kserograficzny formatu A3 z poz. ...... posiada/nie posiada* certyfikat FSC lub PEFC

UWAGI**:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

* Niepotrzebne skresli¢
**w przypadku niezgodnosci nalezy w miejscu na uwagi wskaza¢ zakres niezgodnosci
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