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Szanowni Paistwo,

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

Te

l.: (0-22) 262 05 00

Faks: (0-22) 262 05 01
e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 815 - 1615
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl zaktadka CUPT/Ogtoszenia/Zamdwienia publiczne i rozeznania

rynku
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na Zakup i dostawe materiatéw biurowych, papieru

kserograficznego oraz elementéw wyposazenia.

Klasyfikacja CPV:
30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych, papieru

kserograficznego oraz elementéw wyposazenia dla CUPT.
Wymagania jakosciowo-techniczne Przedmiotu zamdwienia opisane zostaty w Szczegdétowym
Opisie Przedmiotu zamoéwienia (SOPZ), stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania.

. Zamawiajacy w Zataczniku nr 1, w kolumnie nr 4 podat jedynie szacunkowe, planowane do zakupu

ilo$ci materiatdw biurowych i wyposazenia.

. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od biezgcych potrzeb

Zamawiajacego, na podstawie zamowien kazdorazowo sktadanych droga mailowa, faksem lub
pisemnie.

. Zamawiajacy wymaga, aby zaoferowane materiaty biurowe/wyposazenie byty nowe,

petnowartosciowe oraz dobrej jakosci.

Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielenia gwarancji na wszystkie pozycje Przedmiotu
zamoOwienia na okres co najmniej 12 miesiecy. Termin gwarangji liczony bedzie kazdorazowo
od daty dostarczenia kazdej pozycji Przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zagwarantuje niezmienno$c cen w okresie realizacji catego Przedmiotu zamdwienia.

. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Wykonawca zobowiazany bedzie do realizacji Przedmiotu Umowy w terminie 18 miesiecy od dnia

zawarcia Umowy lub do wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
ktéra z wymienionych okolicznosci nastapi wczesniej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponizej.

. W przypadku wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 Umowy przed uptywem 18 miesiecy od

daty zawarcia Umowy, Zamawiajgcy poinformuje na pismie Wykonawce o fakcie wczesniejszego
zakonczenia Umowy. W przypadku, gdy kwota z § 3 ust. 1 Umowy nie zostanie wykorzystana w
okresie 18 miesiecy od zawarcia Umowy i Zamawiajacy podejmie decyzje o woli kontynuowania
Umowy, Zamawiajgcy poinformuje na pismie Wykonawce - na miesiagc przed uptywem tego terminu
- 0 przedtuzeniu okresu obowiagzywania Umowy bez koniecznosci sktadania przez Strony
dodatkowych od$wiadczen.



3. Informacje o skréceniu lub przedtuzeniu okresu obowigzywania Umowy, o ktérych mowa
w ust. 2 nie stanowia zmiany Umowy i nie wymagaja potwierdzenia w formie aneksu do Umowy.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlinych zamoéwien w terminie 5 dni
roboczych? od dnia otrzymania zamdwienia, w godzinach 08:15-15:00.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy na dzien sktadania Ofert spetniaja
ponizsze warunki:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie,
co najmniej 2 (dwdch) zaméwien obejmujacych dostawy materiatéw biurowych o wartosci, co
najmniej 90 000,00 ztotych brutto kazda. Zamawiajacy przez dostawe rozumie dostawy jednorazowe
lub cykliczne

UWAGA: Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktére stanowic bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu.

Dokument potwierdzajgcy powyzszy warunek, Zamawiajgcy zadac bedzie wytacznie od Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu IV ust. 2 Zapytania.

IV. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

OFERTA:
1. Oferta Wykonawcy musi zawierac:
1) Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem cenowym, zgodnie ze
wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

DOKUMENTY:
2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia:

1) Wykazu dosdwiadczenia - potwierdzajgcego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale Ill pkt 1) Zapytania,

Wzdér Wykazu Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentéw.

2) Dokumentéw potwierdzajacych, ze papier xero wskazany w pozycji nr 57 i 58 Tabeli nr 1
SOPZ posiada certyfikat FSC albo PEFC albo inny rownowazny certyfikat, tj.: dokument
wystawiony przez organizacje niezalezng od Wykonawcy, upowazniong do wystawienia
dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzajacy takie same warunki jak okreslone
w wymienionych certyfikatach.

3) Kart katalogowych dla wszystkich pozycji zaoferowanego Przedmiotu zamdwienia.

1 Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, w godzinach urzedowania Zamawiajqcego, z wytqczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.



V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajaca warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena brutto 80
2 Jakos¢ papieru kserograficznego 20

1.1. W kryterium ,Cena brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
CB
Kryterium ,,Cena brutto” = ---------- x 80

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsréd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

Zamawiajacy do oceny przyjmie sume wartosci brutto (liczona, jako suma iloczynu cen jednostkowych
zaoferowanych przez Wykonawcéw w Formularzu ofertowym (powiekszonych o zaoferowany
podatek VAT) i szacunkowe, planowane do zakupu ilosci materiatdw biurowych i wyposazenia,
wskazane w Tabeli nr 1 w SOPZ, stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

1.2. W kryterium ,Jakos¢ papieru kserograficznego” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego

WZOru:
P

Kryterium ,Jakos¢ papieru kserograficznego” =  ------=-———cmmmmeev x 20
JPmax

Gdzie:

JP - liczba punktéw przyznana badanej ofercie
JPmax — najwyzsza punktacja osiaggnieta dla tego kryterium wsréd ztozonych ofert

Punkty za kryterium ,Jakos¢ papieru kserograficznego” przyznane zostang (A+B) w oparciu o
parametry biatosci dla zaoferowanego papieru kserograficznego dla poz. 57 i poz. 58, wskazane w
ust. 4 Formularza ofertowego, zgodnie z ponizszym:
A. Papier xero A3 (poz. 57 SOP2Z)
1) biato$¢ papieru kserograficznego od CIE 155 do CIE 160 — 1 pkt
2) biatos¢ papieru kserograficznego od CIE 161 do CIE 165 — 10 pkt
3) biatos$¢ papieru kserograficznego od CIE 166 i powyzej — 20 pkt
B. Papier xero A4 (poz. 58 SOPZ)
1) biato$¢ papieru kserograficznego od CIE 155 do CIE 160 - 1 pkt
2) biatos¢ papieru kserograficznego od CIE 161 do CIE 165 — 10 pkt
3) biato$é papieru kserograficznego od CIE 166 i powyzej — 20 pkt

2. Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktdéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
w ramach przyjetych kryteriéw oceny oferty.



3. Jezeli nie bedzie mozna dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

V1.

wiecej ofert przedstawia taka sama cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw do ztozenia oferty
dodatkowej.

KLAUZULE SPOtECZNE/ ASPEKTY SPOLECZNE/SRODOWISKOWE

Zamawiajacy stosuje klauzule srodowiskowe poprzez wymadg dotyczacy dostawy realizowanej poza

godzinami szczytu.

VIl. INFORMACJE DODATKOWE:

1.

s

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jednga oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

Cena podana w Formularzu ofertowym powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwiazane
z wykonaniem zamdwienia.

Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Oferty, ktore wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna Umowa, na podstawie istotnych
postanowien umowy, stanowigcych Zatgcznik nr 3 do Zapytania, do wartosci szacunkowej
ustalonej przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Warunki ptatnosci zostaty przedstawione w §4 IPU stanowiacych Zatacznik nr 3 do Zapytania.

VIIL KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije,

ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektow
Transportowych, zwane dalej ,CUPT”, z siedzibg pod adresem: 00-844, Warszawa, pl.
Europejski 2, ktdry oswiadcza ze jest administratorem danych w rozumieniu przepiséw prawa
oraz ze posiada wazny tytut prawny do ich przetwarzania oraz przekazania do przetwarzania
CUPT i takie przetwarzanie oraz przekazanie nie narusza praw 0sdb, ktérych dane dotycza,

2) w CUPT, poczawszy od dnia 25.05.2018 r., funkcjonuje adres e-mail: I0D@cupt.gov.pl
Inspektora Ochrony Danych w CUPT, udostepniony osobom, ktérych dane osobowe sa

przetwarzane przez CUPT;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO w celu
wykonania umowy, ktdrej strona jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
Zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy, tj. podjecia dziatarn zwiazanych
z prowadzeniem postepowania, do ktdrego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 2018);

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢é podmioty lub organy, ktérym
Administrator jest zobowiazany udostepniaé dane na podstawie powszechnie obowiazujacych


mailto:IOD@cupt.gov.pl

5)

6)

/)

8)

9)

10)

Oferte

przepiséw prawa lub podmioty przetwarzajagce na podstawie umdéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas 10 lat oraz czas niezbedny do
zweryfikowania prawidtowoséci przeprowadzanego postepowania i jego realizacji;

podanie Pani/Pana danych jest wymogiem podjecia dziatan zwiazanych z wykonaniem
umowy, ktdrej strona jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatarh na Zadanie osoby,
ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy tj. podjecia dziatan zwigzanych z prowadzeniem
postepowania, do ktdrego nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwienn publicznych. Konsekwencja niepodania przez Pana/Pania swoich danych
osobowych jest brak mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, do ktdérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz brak mozliwosci wykonania umowy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *¥;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥*;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO,

CUPT doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

nalezy przesta¢ do CUPT najpdzniej do dnia 21.08.2018 r. mailem na adres:

zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze podad nr sprawy BA-0Z.25.22.2018.IM
Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

1.
2.
3.

Szczegotowy Opis przedmiotu zamdwienia.
Formularz ofertowy.
Istotne Postanowienia Umowy.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy

Prawo zamdwien publicznych.
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