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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa i Opis Przedmiotu zamdwienia:

Szkolenie nt. Finanse publiczne w administracji panstwowej ze szczegdlnym uwzglednieniem
dziatan w zakresie procedur budzetowych/ustawa wyjazdowe dwudniowe z noclegiem dla
pracownikdw Centrum Unijnych Projektéw Transportowych. W szkoleniu udziat wezmie 25 (+/-5)
0s0b, jedna grupa szkoleniowa.

Zakres merytoryczny/ tematyczny szkolenia:

1) Gospodarka finansowa (zasady zaciggania przez jednostke zobowigzan, dokonywanie wydatkdéw,
klasyfikacja wydatkéw z uwzglednieniem ostatnich zmian) ze szczegdlnym uwzglednieniem:

a) zasad wykonywania budzetu,
b) zasad prawidtowego prowadzenia dokumentacji finansowej.
2) Rozliczanie $rodkdéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa oraz srodkdw europejskich.
3) Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (przyktady naruszen).

4) Zmiana ustawy o finansach publicznych i innych aktéw prawnych zwiazanych ze zmiana
w zakresie zwrotu $rodkdw z budzetu panstwa przez Beneficjentdw projektdw finansowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej po zakonczeniu roku budzetowego;

5) Omdwienie rodzajéw naleznosci i sposobu ich ujmowania w sprawozdaniach Rb-N.

6) Dokonywanie zmian w planie finansowym PJB na podstawie ustawy o finansach publicznych, $rodki
publiczne w aspekcie zasad ich ujmowania w planach finansowych jednostek sektora finansow
publicznych.

7) Zasady funkcjonowania sektora finanséw publicznych, w tym:

a) analiza aspektéw prawnych i finansowych zwiazanych z prowadzeniem gospodarki finansowej
w panstwowych jednostkach budzetowych,

b) system kontroli finansowej — odpowiedzialnos¢ i sposoby dokumentowania kontroli finansowe;j
w jednostkach sektora finanséw publicznych (w tym réwniez w zakresie elektronicznego obiegu
dokumentdw finansowo-ksiegowych) — uwarunkowania przeprowadzenia kontroli merytoryczne;j,
formalnej, rachunkowej,

c) formy organizacyjne jednostek sektora finanséw publicznych — omodwienie struktury
organizacyjnej, sposobu utworzenia/likwidacji, wskazanie rdznic, obowiazkéw, wad, zalet na
przyktadach panistwowej jednostki budzetowej, agencji wykonawczej, paristwowej osoby prawnej,
instytucji gospodarki budzetowe;.



Uwaga do zakresu szkolenia:

Zakres przedmiotowego szkolenia nie moze dotyczy¢ jednostek samorzadu terytorialnego, tylko

jednostek budzetowych.

W ramach ustugi Wykonawca zobowiazany jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

do przeprowadzenia szkolenia;

do zapewnienia miejsca szkolenia tj. odpowiedniej sali szkoleniowej klimatyzowanej
z dostepem do $wiatta dziennego;

do przygotowania oraz dostarczenia materiatdw biurowych do sporzadzania notatek,
dtugopisy, itp.);

do przygotowania oraz dostarczenia materiatdw szkoleniowych bez oznaczenia znakami
graficznymi dla wszystkich uczestnikéw oraz kopii dla Zamawiajacego;

do dostarczenia zaswiadczen/certyfikatow i listy obecnosci potwierdzajacych udziat
w szkoleniach oznaczonych odpowiednimi znakami graficznymi w kolorze dla perspektywy
2014-2020, zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacgji i promocji” dla wszystkich uczestnikdw oraz kopii
dla Zamawiajacego;

transportu dla wszystkich uczestnikdw szkolenia w obie strony z pod siedziby Zamawiajacego
do miejsca przeprowadzenia szkolenia i z powrotem;

noclegu dla wszystkich uczestnikéw szkolenia: noclegu w pokojach jednoosobowych dla 6
0s0b, pozostali uczestnicy w pokojach dwuosobowych;

wskazanie dwdch hoteli do wyboru Zamawiajagcemu o standardzie co najmniej
czterogwiazdkowym lub obiekt konferencyjno szkoleniowy spetniajacy wymagania dla hotelu
o standardzie, co najmniej czterogwiazdkowym, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ustugach turystycznych (Dz. U. 2004 r. Nr 223, poz. 2268, z pdzn. zm.);

obiekt zlokalizowany w obrebie wojewddztwa mazowieckiego, poza obszarem miejskim; tj.
poza granicami administracyjnymi m.st. Warszawa, w odlegtosci do 80 km od siedziby CUPT
(zgodnie z odlegtosciami dla trasy przejazdu samochodem wedtug przegladarki
https://www.google.pl/maps/ poprzez wpisanie adresu siedziby Zamawiajacego oraz adresu
miejsca szkolenia);

10) obiekt wyposazony w sale restauracyjna;

11) szkolenie i nocleg musi by¢ zrealizowane w jednym obiekcie;

12) do zapewnienia cateringu

a)

b)

c)

przerwy $niadaniowej (zimne i gorace napoje oraz stodki poczestunek, kanapki, owoce)
pierwszego dnia - po przyjezdzie do hotelu oraz zakwaterowaniu,

w postaci ciggtego dostepu do cateringu w pierwszym i drugim dniu pobytu, w tym dwie
oficjalne przerwy kawowe pierwszego dnia, jedna przerwa drugiego dnia. W ramach serwisu
kawowego bedzie zapewniona: herbata (r6zne rodzaje — czarna, zielona, owocowa/ziotowa),
kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda
gazowana i niegazowana oraz soki owocowe 100% (min. 2 rodzaje), ciastka (min. 2 rodzaje),
stone tartinki i/lub mini kanapki (min. 3 rodzaje w tym jeden w wersji wegetarianskiej),

w obu dniach szkolenia obiad dwudaniowy oraz przerwa kawowa ciagta dwudaniowego
lunchu w pierwszym i drugim dniu spotkania. Lunch w formie stotu szwedzkiego, w menu
musza sie znalez¢ przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 rodzaje dania



d)

f)

gtdwnego (w tym jedno wegetarianskie), dodatki, satatki/warzywa (min. 3 rodzaje), ciastka
deserowe i owoce, napoje (woda, soki, kawa, herbata). Lunch bedzie serwowany poza sala
konferencyjna,

$niadania w formie stotu szwedzkiego w drugim dniu pobytu,

kolacji w pierwszym dniu pobytu. Kolacja w formie stotu szwedzkiego, w menu musza sie
znalez¢ przynajmniej: 2 rodzaje przystawek zimnych, 2 rodzaje przystawek cieptych, 3 rodzaje
dania gtdwnego (w tym jedno wegetarianskie), dodatki, satatki/warzywa (min. 3 rodzaje), deser
typu ciasto porcjowane lub deser w pucharku, owoce, napoje (woda, soki, kawa, herbata).
Wszyscy uczestnicy kolacji powinni by¢ usadowieni w wydzielonej czesci sali restauracyjnej
przy kilku mniejszych stotach umozliwiajacych swobodna komunikacje,

menu obiadowe oraz menu kolacji nie powinny sie powtarzac.

Zamawiajacy wymaga aby kawa i herbata, ktére beda czesciag sktadowa $wiadczonej ustugi
cateringowej, pochodzity z legalnych i zrownowazonych upraw i byly wyprodukowane
Z poszanowaniem nastepujacych standardéw spotecznych: zakaz pracy przymusowej oraz
pracy dzieci, rowne traktowanie kobiet i mezczyzn, demokratyczne podejmowanie decyzji
w organizacjach drobnych producentéw oraz obecnos$é zwigzkéw zawodowych na duzych
plantacjach, wynagrodzenie wystarczajace na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna w
danym kraju lub sektorze).

W celu potwierdzenia powyzszego wymagania Wykonawca na etapie realizacji zamodwienia,
na zadanie Zamawiajacego, jest zobowigzany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych,
ze ww. produkty na potrzeby $wiadczenia ustugi cateringowej bedacej przedmiotem
zamdwienia spetniaja wymagania okreslone powyzej. Dowdd spetniania ww. wymagan moga
stanowi¢ w szczegdlnosci certyfikaty kontroli pochodzenia ww. produktéw, np. certyfikat
Fairtrade lub inny, réwnowazny certyfikat potwierdzajacy spetnianie wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego. Spetnienie powyzszego wymagania zostanie potwierdzone na
protokole odbioru Przedmiotu Umowy stanowiacym Zatacznik nr 6 do Umowy.



