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zaprasza do ztozenia oferty cenowej na organizacje wyjazdowego spotkania roboczego dotyczacego
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) dla grupy pracownikdw Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych, obejmujacego $wiadczenie ustugi restauracyjnej, hotelarskiej wraz
Z zapewnieniem transportu.

Klasyfikacja CPV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
60000000-8 Ustugi transportowe

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Szczegdtowy opis i zakres Przedmiotu zamdwienia (dalej: OPZ) opisany zostat w Zataczniku nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Liczba uczestnikdow: 20 o0séb +/-5. Doktadna liczba uczestnikdw spotkania zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed planowanym
terminem spotkania.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia miejsca realizacji ustugi, dla maksymalnej liczby
uczestnikdw wskazanej w ust. 2, spetniajagcego wymagania postawione w OPZ oraz wskazania
w ust. 6 Formularza ofertowego, w tej samej cenie, co najmniej jednej lub wiecej propozycji
miejsc przeprowadzenia spotkania roboczego, z ktérych Zamawiajacy bedzie mdogt dokonad
wyboru jednego miejsca.

4. Przed ostatecznym wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wizji lokalnej
zaproponowanego/nych przez Wykonawce obiektu/éw.

Il. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji Przedmiotu zamdwienia: czerwiec/lipiec 2018 roku.

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy na dziert sktadania Ofert spetniaja
ponizsze warunki:

1) posiadania wiedzy i do$wiadczenia:
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co



najmniej 2 (dwdch) zamdwienn obejmujacych organizacje spotkarn wyjazdowych, o wartosci, co
najmniej 20 000,00 ztotych brutto kazde.

UWAGA: Wykonawca zobowiagzany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktdére stanowid bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw potwierdzajacych powyzszy warunek, Zamawiajacy zadac¢ bedzie wytacznie od
Wykonawcy, ktéreqgo oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu IV ust. 2
Zapytania.

IV. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

OFERTA:
1. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1) Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem cenowym, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

DOKUMENTY:
2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia:
1) Wykazu doswiadczenia - potwierdzajacego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale lll pkt 1) Zapytania,
Wzory powyzszych Wykazéw Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentdw.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajagca warunki okres$lone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena brutto 100

1.1. W kryterium ,Cena brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
CB
Kryterium ,,Cena brutto” = ---------- x 100

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

VI. INFORMACIJE DODATKOWE:
1. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej

i obejrzenia obiektu/6w hotelarskiego/ich zaoferowanego/nych przez Wykonawce, ktérego oferta

zostanie oceniona najwyzej. Kazdy zaproponowany obiekt hotelarski musi spetnia¢ wszystkie
wymagania okreslone w Zapytaniu. W przypadku, gdy obiekt hotelarski wybrany przez

Zamawiajacego nie bedzie spetniat wszystkich wymagan okreslonych w Zapytaniu, Zamawiajacy



N

uzna oferte za niespetniajaca wymagan Zamawiajacego okreslonych w Zapytaniu i oferta

Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage.

Z dokonania wizji lokalnej zostanie sporzadzony przez Zamawiajacego pisemny protokot.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Cena podana w Formularzu ofertowym powinna obejmowad wszystkie koszty i sktadniki

zwigzane z wykonaniem zamdwienia, m.in. koszt zapewnienia miejsca organizacji spotkania

roboczego, koszt wyposazenia sali konferencyjnej, koszty noclegu uczestnikdw spotkania, koszt
wyzywienia i transportu oraz koszt szkolenia.

Dla zapewnienia porédwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia postepowania

bez podania przyczyny, bez wyboru ktdérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna Umowa na podstawie istotnych

postanowiert umowy, stanowiacych Zatacznik nr 3 do zapytania.

Zamawiajacy dokona ptatnosci na podstawie dokumentu ksiegowego (faktury lub rachunku),

wystawionego, z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci liczonym od daty wptywu do

CUPT prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego.

Oferte nalezy przesta¢ do CUPT najpdzniej do dnia 23.05.2018 r. mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze podad nr sprawy BA-0Z.25.12.2018.MB
Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Formularz ofertowy.
3. lIstotne Postanowienia Umowy.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rdwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy

Prawo zamdwien publicznych.
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