
Dokument podpisany elektronicznie przez :Anna Paradowska-Naturska  

w dniu: 28-02-2018

Warszawa

.

ZAPYTANIE OFERTOWE 
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Postępowanie prowadzone dla postępowań o wartości zamówienia
poniżej 30 000 Euro 



Szanowni Państwo,
Centrum Unijnych Projektów Transportowych 
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa
Tel.: (22) 262 05 00
Faks: (22) 262 05 01
e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 815 - 1615

Strona internetowa: www.cupt.gov.pl 
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do złożenia oferty cenowej na Świadczenie usług graficznych na potrzeby CUPT.

Klasyfikacja CPV:
79822500-7 Usługi projektów graficznych

I. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług graficznych dla CUPT polegających na:

1) przygotowaniu projektów graficznych do materiałów informacyjno-promocyjnych;
2) opracowaniu grafik na potrzeby prowadzenia konta CUPT na Twitterze;
3) opracowaniu nowej makiety Biuletynu CUPT;
4) przygotowaniu projektów zaproszeń, agend i innych materiałów graficznych (np. 

identyfikatory, tablice konferencyjne) na potrzeby konferencji i innych spotkań 
organizowanych przez CUPT;

5) przygotowaniu infografik tematycznych;
6) przygotowaniu slajdów do prezentacji;
7) przygotowaniu banerów na stronę internetową; przegląd i ujednolicenie materiałów 

informacyjnych opracowywanych w CUPT na potrzeby wewnętrze oraz zewnętrzne pod 
kątem graficznym tj. m.in. przypisania kolorystyki, ikonografiki.

II.  TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji Przedmiotu zamówienia do dnia 15 grudnia 2018r.
2. Realizacja Przedmiotu zamówienia będzie następowała etapami, w rozliczeniu miesięcznym, 

zgodnie z ustaleniami Stron.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dzień składania Ofert spełniają 
warunek posiadania wiedzy i doświadczenia. Warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę, 
jeżeli zrealizował w ciągu ostatnich pięciu (5) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał należycie, co najmniej 2 (dwa) 
zamówienia polegające na opracowaniu projektów graficznych, każde o wartości co najmniej 
5 000,00 zł brutto;



UWAGA: Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, wskazanego w Formularzu 
ofertowym, które stanowić będzie wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia powyższy 
warunek udziału w postępowaniu. 

Dokumentów potwierdzających powyższy warunek (m.in. wykazu doświadczenia) Zamawiający 
żądać będzie wyłącznie od Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona najwyżej – zgodnie 
z zapisami Rozdziału III ust. 2 Zapytania.

DOKUMENTY:
2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie aktualnego na dzień złożenia Wykazu 
doświadczenia - potwierdzającego spełnienie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa 
w Rozdziale III ust. 1 Zapytania.

Wzór powyższego Wykazu Zamawiający prześle do Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona 
najwyżej wraz z wezwaniem do złożenia dokumentu. 

IV.INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT:
Oferta Wykonawcy musi zawierać:

1. Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego. 

2. Wykaz doświadczenia grafika, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego.

3. Portfolio zrealizowanych prac.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spełniającą wszystkie wymogi określone 

w Zapytaniu ofertowym kierując się następującymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)

1 Cena oferty brutto 60

2 Doświadczenie grafika 20

3 Portfolio 20

2. W kryterium „Cena oferty brutto (C)” ocena zostanie dokonana według następującego wzoru:
       
    CB

Kryterium „Cena oferty brutto”  =     ------------- x 60
       CBB

              Gdzie:
CB - najniższa zaoferowana cena brutto wśród złożonych ofert
CBB – cena brutto oferty badanej



3. W kryterium „Doświadczenie grafika (DG)” ocena zostanie dokonana według następującego 
wzoru:

                                                           

                                                                          DG

Kryterium „Doświadczenie grafika”   =     ------------- x 20

                                                                               DG max

Gdzie:

          DG – liczba punktów przyznana badanej ofercie

DG max – najwyższa punktacja osiągnięta dla tego kryterium wśród złożonych ofert

Punkty za kryterium „Doświadczenie grafika” przyznane zostaną na podstawie informacji podanych 
przez Wykonawcę w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowiązany jest zaproponować jednego grafika, który będzie uczestniczył w realizacji 
przedmiotowego zamówienia, posiadającego doświadczenie w tym zakresie.

Punkty za kryterium „Doświadczenie grafika” zostaną przyznane zgodnie z poniższym, gdzie ocenie 
podlegać będzie doświadczenie przez zaproponowanego grafika:

O pkt -   do 10 usług graficznych dotyczących przedmiotu zapytania ofertowego
5 pkt -   od 11 do 20 usług graficznych dotyczących przedmiotu zapytania ofertowego
10 pkt – powyżej 21 usług graficznych dotyczących przedmiotu zapytania ofertowego.

4. W kryterium „ Portfolio” ocena zostanie dokonana według następującego wzoru: 

                                             PB 
Kryterium „Portfolio” = ------------- x 20 
                                            Pmax 

Gdzie: 
PB - liczba punktów przyznanych badanej ofercie 
Pmax – najwyższa punktacja osiągnięta dla tego kryterium spośród złożonych ofert

Punkty w kryterium „Portfolio” zostaną przyznane na podstawie załączonego do Oferty 
portfolio Wykonawcy.

Ocenie podlegać będą: 
- kreacja graficzna portfolio - od 1 do 5 pkt – ocenie podlegać będzie przejrzystość 
kompozycji, nowoczesność kompozycji, czytelne powiązanie tekstu z elementami 
graficznymi. 
- oryginalność portfolio - od 1 do 5 pkt. – ocenie podlegać będzie wyjątkowość 
i niepowtarzalność w podejściu do prezentowanych opracowań graficznych (oryginalność 
przedstawienia tematyki wiodącej, unikatowość zastosowanych rozwiązań edytorskich, 
graficznych, technicznych).



5. Za ofertę najkorzystniejszą, uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
w kryterium: „Cena oferty brutto”, „Doświadczenie grafika” i „Portfolio”.

6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów Zamawiający spośród tych 
ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.

V. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej 

niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywę realizacji Przedmiotu zamówienia spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

2. Dla zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

3. Cena podana w Ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane                           
z wykonaniem zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych Ofert.

5. Oferty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane.
6. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, na podstawie Istotnych 

Postanowień Umowy, stanowiących Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
7. Zamawiający dokonuje płatności na podstawie dokumentów księgowych przelewowych, 

wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem płatności liczonym od daty wpływu do CUPT 
prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego: faktury lub rachunku.

Ofertę należy przesłać do CUPT najpóźniej do dnia 7.03.2018 r. mailem na adres: 
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila proszę podać nr sprawy CUPT.BA.OZ.25.5.2018.2.MB
Załączniki do Zapytania Ofertowego:

1. Formularz ofertowy
2. Istotne Postanowienia Umowy
3. Wykaz doświadczenia grafika.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl  art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy 
Prawo zamówień publicznych.
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