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Szanowni Panstwo,

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

Tel.: (22) 262 05 00

Faks: (22) 262 05 01

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 815 - 1615
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na Swiadczenie ustug graficznych na potrzeby CUPT.

Klasyfikacja CPV:
79822500-7 Ustugi projektdow graficznych

I. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest S$wiadczenie ustug graficznych dla CUPT polegajacych na:

1) przygotowaniu projektow graficznych do materiatéw informacyjno-promocyjnych;

2) opracowaniu grafik na potrzeby prowadzenia konta CUPT na Twitterze;

3) opracowaniu nowej makiety Biuletynu CUPT;

4) przygotowaniu projektéw zaproszen, agend i innych materiatéw graficznych (np.
identyfikatory, tablice konferencyjne) na potrzeby konferencji i innych spotkan
organizowanych przez CUPT;

5) przygotowaniu infografik tematycznych;

6) przygotowaniu slajdéw do prezentacji;

7) przygotowaniu baneréw na strone internetowa; przeglad i ujednolicenie materiatéw
informacyjnych opracowywanych w CUPT na potrzeby wewnetrze oraz zewnetrzne pod
katem graficznym tj. m.in. przypisania kolorystyki, ikonografiki.

Il. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowiazany bedzie do realizacji Przedmiotu zamdwienia do dnia 15 grudnia 2018r.

2. Realizacja Przedmiotu zamdwienia bedzie nastepowata etapami, w rozliczeniu miesiecznym,
zgodnie z ustaleniami Stron.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy na dziert sktadania Ofert spetniaja
warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia. Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce,
jezeli zrealizowat w ciggu ostatnich pieciu (5) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonat nalezycie, co najmniej 2 (dwa)
zamowienia polegajace na opracowaniu projektdw graficznych, kazde o wartosci co najmniej
5 000,00 zt brutto;
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UWAGA: Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktére stanowié bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzszy
warunek udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw potwierdzajacych powyzszy warunek (m.in. wykazu doswiadczenia) Zamawiajacy
zadad bedzie wytacznie od Wykonawcy, ktdreqo oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie
z zapisami Rozdziatu Il ust. 2 Zapytania.

DOKUMENTY:

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnego na dzien ztozenia Wykazu
dosdwiadczenia - potwierdzajgcego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale lll ust. 1 Zapytania.

Wzér powyzszego Wykazu Zamawiajacy przesle do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona

najwyzej wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentu.

IV.INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1.  Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1

do Zapytania ofertowego.

2. Wpykaz doswiadczenia grafika, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

3. Portfolio zrealizowanych prac.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajaca wszystkie wymogi okreélone
w Zapytaniu ofertowym kierujac sie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena oferty brutto 60
2 Doswiadczenie grafika 20
3 Portfolio 20

2. W kryterium ,Cena oferty brutto (C)” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto” =  ------------- x 60

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej
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3. W kryterium ,Doswiadczenie grafika (DG)” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego
wzoru:

Kryterium ,Doswiadczenie grafika” = ------------- x 20

Gdzie:

DG - liczba punktdw przyznana badanej ofercie

DG ,,..x— najwyzsza punktacja osiagnieta dla tego kryterium wsréd ztozonych ofert
Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie grafika” przyznane zostang na podstawie informacji podanych
przez Wykonawce w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca zobowigzany jest zaproponowac jednego grafika, ktéry bedzie uczestniczyt w realizacji
przedmiotowego zamdwienia, posiadajacego do$wiadczenie w tym zakresie.

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie grafika” zostang przyznane zgodnie z ponizszym, gdzie ocenie
podlegad bedzie doswiadczenie przez zaproponowanego grafika:

O pkt - do 10 ustug graficznych dotyczacych przedmiotu zapytania ofertowego
5 pkt - od 11 do 20 ustug graficznych dotyczacych przedmiotu zapytania ofertowego
10 pkt — powyzej 21 ustug graficznych dotyczacych przedmiotu zapytania ofertowego.

4. W kryterium ,, Portfolio” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,,Portfolio” = ------------- x 20

Gdzie:
PB - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Pmax — Najwyzsza punktacja osiggnieta dla tego kryterium sposrdéd ztozonych ofert

Punkty w kryterium ,Portfolio” zostang przyznane na podstawie zataczonego do Oferty
portfolio Wykonawcy.

Ocenie podlegaé beda:

- kreacja graficzna portfolio - od 1 do 5 pkt — ocenie podlegaé bedzie przejrzystosc
kompozycji, nowoczesnos$¢ kompozycji, czytelne powigzanie tekstu z elementami
graficznymi.

- oryginalnos¢ portfolio - od 1 do 5 pkt. — ocenie podlega¢ bedzie wyjgtkowosé
i niepowtarzalnos¢ w podejéciu do prezentowanych opracowan graficznych (oryginalnosé
przedstawienia tematyki wiodacej, unikatowos$¢ zastosowanych rozwigzan edytorskich,
graficznych, technicznych).
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5. Za oferte najkorzystniejszg, uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
w kryterium: ,,Cena oferty brutto”, ,Doswiadczenie grafika” i ,Portfolio”.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

V. INFORMACJE DODATKOWE:
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej

=

niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

2. Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

3. Cena podana w Ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

5. Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

6. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, na podstawie Istotnych
Postanowienn Umowy, stanowiacych Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy dokonuje ptatnosci na podstawie dokumentéw ksiegowych przelewowych,
wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci liczonym od daty wptywu do CUPT

prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego: faktury lub rachunku.

Oferte nalezy przestaé do CUPT najpdzniej do dnia 7.03.2018 r. mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze podad nr sprawy CUPT.BA.0Z.25.5.2018.2.MB
Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

1. Formularz ofertowy

2. Istotne Postanowienia Umowy

3. Woykaz doswiadczenia grafika.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwier publicznych.
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