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Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego nr CUPT.BA.0Z.25.5.2018.2.MB

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustug graficznych na potrzeby CUPT, zgodnie
z oferta Wykonawcy, ktdra stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy oraz zakresem ustug wskazanym
W ust. 2 ponizej.

W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1) przygotowania projektéw graficznych do materiatéw informacyjno-promocyjnych;

2) opracowania grafik na potrzeby prowadzenia konta CUPT na Twitterze;

3) opracowania nowej makiety Biuletynu CUPT;

4) przygotowania projektdw zaproszen, agend i innych materiatéw graficznych (np.
identyfikatory, tablice konferencyjne) na potrzeby konferencji i innych spotkan
organizowanych przez CUPT;

5) przygotowania infografik tematycznych;

6) przygotowania slajdéw do prezentagcji;

7) przygotowania banerdw na strone internetowa; przeglad i ujednolicenie materiatéw
informacyjnych opracowywanych w CUPT na potrzeby wewnetrze oraz zewnetrzne pod
katem graficznym tj. m.in. przypisania kolorystyki, ikonografiki.

§2

ZASADY OGOLNE WYKONANIA UMOWY
Wykonawca zobowigzuje sie do statej wspdtpracy z Zamawiajacym, niezbednej do
prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajagcego o zajsciu
okolicznos$ci mogacych spowodowad niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Przedmiotu
Umowy, w tym w szczegdlnosci o pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach lub opdznieniach
w realizacji Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy w sposdb terminowy,
z nalezyta starannoscig, wynikajaca z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego
dziatalnosci, a w szczegdlnosci zobowiazuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie
z zaleceniami Zamawiajacego. Wykonawca oswiadcza ponadto, ze posiada niezbedna wiedze,
kwalifikacje i doswiadczenie, a takze =zaplecze majatkowe i osobowe konieczne
do prawidtowego wykonania Umowy.
Wykonawca ponosi wytaczna odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy.

§3

TERMIN | WARUNKI WYKONANIA UMOWY
. Przedmiot Umowy bedzie realizowany poczawszy od dnia zawarcia Umowy do dnia 15 grudnia
2018r.
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2. Realizacja Przedmiotu Umowy bedzie nastepowata etapami, w rozliczeniu miesiecznym, zgodnie z
ustaleniami Stron.

3. Kazdorazowe zlecenie wykonania Przedmiotu zamdwienia (projektu graficznego) Zamawiajacy
bedzie zgtaszat Wykonawcy droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w ust. 12 pkt 2)
ponizej.

4. Zlecenie zawieral bedzie wytyczne oraz wskazdwki, co do ksztattu projektu graficznego oraz
ewentualnie materiaty wtasne Zamawiajgcego, ktére moga zosta¢ wykorzystane przez
Wykonawce.

5. Wykonawca, nie pdzniej niz 24h po otrzymaniu i przyjeciu zlecenia poinformuje Zamawiajacego
o przewidywanej ilosci godzin koniecznych do jego realizacji i ostatecznym terminie wykonania
ustugi , ktéry ustugi nie moze przekroczy¢ 3 dni roboczych.

6. Termin realizacji zamowienia moze zosta¢ zmieniony w drodze pisemnych lub elektronicznych
ustalent pomiedzy Stronami.

7. Zrealizowany Przedmiot zamdwienia t.j.:

1) dokument gtéwny w ustalonym przez Strony formacie,

2) teksty zrédtowe,

3) grafike pozazdjeciowa (wektorowa lub rastrowa),

4) plik produkcyjny (pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz PDF Press
i screen lub inny ustalony przez Strony);

5) plik otwarty w wysokiej rozdzielczosci z mozliwoscig wprowadzania zmian;

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu droga e-mail, na adres: promocja@cupt.gov.pl, a jesli jego

objetosé wyklucza taki sposdb dostarczenia, Strony dopuszczaja inny, uzgodniony w kontaktach

roboczych.

8. Ostatniego dnia kazdego miesigca Strony sporzadza Protokét Odbioru zlecen zrealizowanych
w danym miesigcu. Protokdt zostanie kazdorazowo podpisany przez upowaznionych
pracownikdw obu Stron, wskazanych w ust. 11 ponizej. Wzdr Protokotu Odbioru, stanowi
Zatacznik nr 4 do Umowy.

9. Podpisany przez Strony bez zastrzezeri Protokét Odbioru stanowié bedzie dla Wykonawcy
podstawe do wystawienia dokumentu ksiegowego.

10. W przypadku stwierdzenia w Protokole, o ktérym mowa w ust. 8, brakéw (w tym brakéw
ilodciowych), niezgodnosci i nieprawidtowosci (wad) w odniesieniu do Przedmiotu Umowy,
Wykonawca zobowiazany jest, bez dodatkowego wynagrodzenia, do usuniecia wad, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, nie dtuzszym niz 2 dni robocze.

11. Osobami upowaznionymi (kazdy z osobna) do podpisania protokotéw oraz dokonywania

uzgodnien i akceptagji, jak rowniez kontaktéw roboczych w trakcie realizacji Umowy sa:
1) po stronie Zamawiajacego:

e .. (imieinazwisko), adres e-mail: ..., tel. ...
2) po stronie Wykonawcy:
e .. (imieinazwisko), adres e-mail: ..., tel. ...
12. Zmiana o0sdb upowaznionych, wskazanych w ust. 11 wymaga poinformowania drugiej Strony na
pismie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemna forme powiadomienia przyjmuje sie rowniez
zawiadomienie przestane droga elektroniczna na adresy:

a) ... (Zamawiajacy);
b) .. (Wykonawca).
§4
WYNAGRODZENIE
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za caty okres realizacji Umowy nie moze przekroczy¢
kwoty netto ............... ztotych (stownie ztotych: ... 00/100), kwoty brutto ......ccccevereeee.
ztotych (stownie ztotych: ... 00/100), w tym koszt przekazania praw autorskich oraz

nalezny podatek VAT, z uwzglednieniem postanowiert wskazanych ponizej.
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. Wysokos¢ faktycznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za zrealizowanie poszczegdlnych
zlecenn wynikaé bedzie kazdorazowo z iloczynu ilosci godzin uzgodnionych i przyjetych przez
Strony, a takze stawKi ............... ztotych brutto za jednag godzine, zgodnie z Oferta Wykonawcy
stanowiaca Zatacznik nr 3 do Umowy.

. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 i 2 wyczerpuje w catosci wszelkie roszczenia Wykonawcy
zwigzane z realizacja niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci uwzglednia wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiajacego autorskich praw majgtkowych do Utwordw
wytworzonych w trakcie realizacji Umowy, o ktérych mowa w § 5 Umowy, a takze ewentualne
koszty zwigzane z zakupem elementdéw graficznych.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach na podstawie kazdorazowo podpisanego przez Strony
dokumentu ksiegowego wystawionego na podstawie podpisanego bez zastrzezeri Protokotu
Odbioru, o ktérym mowa w §3 ust. 8.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na dokumencie ksiegowym: fakturze/rachunku! w terminie do21 dni od daty doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego.

. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. W przypadku opdznienia Zamawiajagcego w zaptacie naleznosci wynikajacej z prawidtowo
wystawionego dokumentu ksiegowego, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych.

§5

PRAWA AUTORSKIE

. Wykonawca gwarantuje, ze realizacja niniejszej Umowy nie spowoduje naruszenia czyichkolwiek

praw autorskich, znakéw handlowych, towarowych, patentéw, rozwiazan konstrukcyjnych oraz

innych praw chronionych.

. Wykonawca przyjmuje na siebie wszelka odpowiedzialno$¢ za naruszenie praw oséb trzecich

w zwigzku z realizacja Umowy, dotyczaca w szczegdlnosci naruszenia czyichkolwiek praw

autorskich. W przypadku wystapienia przez jakakolwiek osobe trzecia w stosunku

do Zamawiajgcego z roszczeniem z tytutu naruszenia praw wiasnosci intelektualnej w tym praw
autorskich, zaréwno osobistych jak i majatkowych, jezeli naruszenie nastapito

w zwiazku z nienalezytym wykonaniem niniejszej Umowy przez Wykonawce, Wykonawca:

1) zwolni Zamawiajacego z odpowiedzialnosci i przyjmie na siebie petng odpowiedzialnosd
za wszelkie skutki powyzszych zdarzen,

2) w przypadku skierowania sprawy na droge postepowania sadowego wstapi do procesu
po stronie Zamawiajacego i pokryje wszelkie koszty zwiazane z udziatem Zamawiajacego
w postepowaniu sadowym oraz ewentualnym postepowaniu egzekucyjnym, w tym koszty
obstugi prawnej postepowania,

3) poniesie wszelkie koszty zwiazane z ewentualnym pokryciem roszczern majatkowych
i niemajatkowych zwiazanych z naruszeniem praw witasnosci intelektualnej, w tym praw
autorskich majatkowych lub osobistych osoby lub 0sdb zgtaszajacych roszczenia.

. Wykonawca oswiadcza, ze na dzien podpisania Protokotéw Odbioru, o ktérych mowa w § 3 ust. 8

Umowy, bedzie posiadat kazdorazowo autorskie prawa majgtkowe do utwordéw wytworzonych

w ramach realizacji Umowy, a takze zgode ich twdrcy na rozporzadzanie i korzystanie

z opracowan (prawa zalezne).

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 i ust. 2 Umowy zaspokaja wszelkie roszczenia
Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy, w tym réwniez:

- roszczenia z tytutu przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do wszystkich
Utwordw powstatych w zwiazku z jej wykonywaniem;

! Niepotrzebne skresli¢

Strona3z7



- roszczenia z tytutu udzielenia Zamawiajagcemu zgody na wykonywanie praw zaleznych do Utwordw
powstatych w wyniku realizacji Umowy.

5. Nabycie przez Zamawiajacego autorskich praw majatkowych, a takze zgody na wykonywanie

praw zaleznych do utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy nastepuje:

1) zchwila przekazania przez Wykonawce utworu do odbioru przez Zamawiajacego;

2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujacych pdl
eksploatacji:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci
komputerowych;

b) wystawianie lub publiczna prezentacje, w tym podczas seminaridéw i konferencji;

c¢) wykorzystywanie w  materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych,
informacyjnych i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych;

d) prawo do korzystania z dziet w catosci lub z czesci oraz ich faczenia z innymi
dzietami, opracowania poprzez dodanie rdéznych elementéw, uaktualnienie,
modyfikacje, ttumaczenie na rdézne jezyki, zmiane barw, okfadek, wielkosci
i tresci catosci lub ich czesci;

e) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomoca druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie za
posrednictwem satelity, réwnolegte i integralne nadawanie dzieta przez inna
organizacje radiowa badz telewizyjna, transmisje komputerowa (sie¢ szerokiego
dostepu, internet) tacznie z utrwalaniem na nosnikach pamieci oraz zezwalaniem na
tworzenie i nadawanie kompilacji.

6. Rdéwnoczesénie z nabyciem autorskich praw majgtkowych do Utwordw, Zamawiajagcy nabywa
witasnosé wszystkich egzemplarzy (nos$nikdw), na ktérych Utwory zostaty utrwalone.

7. Wykonawca udziela Zamawiajacemu zezwolen do dokonywania wszelkich zmian
i przerébek w utworach powstatych w zwigzku z wykonaniem Przedmiotu Umowy,
w zakresie wynikajacym z tresci ust. 5, w tym réwniez do wykorzystania ich w czeéci lub catosci
oraz faczenia z innymi dzietami. Wykonawca o$wiadcza, iz nie bedzie korzystaé
z autorskich praw osobistych do utworu, o ktérych mowa w art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych wzgledem Zamawiajgcego i jego nastepcéw
prawnych, na ktérych przeniesione zostang prawa majatkowe do utworu, bedacego przedmiotem
niniejszej Umowy. W szczegdlnosci Wykonawca udziela nieodwotalnego upowaznienia
Zamawiajacemu do decydowania o pierwszym publicznym udostepnieniu utwordw, jak réwniez
korzystania i rozpowszechniania utworédw oraz ich opracowan bez oznaczania ich imieniem
i nazwiskiem Wykonawcy.

§6
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NIEWYKONANIE LUB
NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku, gdy opdznienie Wykonawcy w realizacji ustugi w stosunku do uzgodnionego przez
strony terminu jej wykonania zgodnie z § 3 ust. 5 Umowy przekroczy 7 dni kalendarzowych, bez
wzgledu na to, czy Wykonawca ponosi wine za zaistniate okolicznosci.

2. W przypadku ztozenia przez Zamawiajacego o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, rozwigzanie Umowy nastepuje z chwila doreczenia Wykonawcy pisemnego
o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajacego, sporzadzony zostanie protokdt
podpisany przez obie Strony, w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wypowiedzenia Umowy.
Protokot powinien zawierac szczegdtowy opis prac wykonanych do dnia wypowiedzenia. Jezeli
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mimo wezwania Wykonawca nie podpisze protokotu, Zamawiajacy uprawniony jest do jego

jednostronnego sporzadzenia i podpisania.

. Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kar umownych w nastepujacych

przypadkach i wysokosciach:

1) z tytutu rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym - w wysokosci 15%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,

2)  ztytutu opdznienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do przyjetego przez Strony
terminu jej realizacji zgodnie z trescia § 3 ust. 5 Umowy - 0,5 % wynagrodzenia brutto, o
ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;

3) z tytutu opdznienia w usunieciu wad Przedmiotu Umowy w stosunku do terminu,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 10 Umowy - 0,4 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy rozpoczety dzier opdznienia;

4) z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy w przypadkach innych niz
wskazane w pkt 2 - 3 powyzej - w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony przez Zamawiajacego przypadek.

. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 4 nastapi przelewem na wskazany przez

Zamawiajacego rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania

do jej zaptaty.

. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 5, Zamawiajacy moze

potraci¢ swoja wierzytelnos¢ z tytutu kar umownych z wierzytelnoséci Wykonawcy z tytutu

wynagrodzenia. O dokonaniu potracenia Zamawiajacy zawiadamia pisemnie Wykonawce nie
pdzniej niz w dniu dokonania potracenia

Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

§7
SILA WYZSZA
. Strony Umowy zobowiazuja sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony
o zajsciu okolicznosci mogacych stanowi¢ przeszkode w nalezytym wykonaniu Przedmiotu
Umowy.
. W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktére Strony nie maja wptywu,
a ktére uniemozliwiaja wykonanie zobowiazan wynikajacych z niniejszej Umowy, ktdrych nie
mozna byto przewidzied i ktdrych nie dato sie unikna¢ nawet w przypadku dotozenia przez Strony
najwyzszej starannosci, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej poinformuje niezwtocznie
pisemnie druga Strone o wystapieniu sity wyzszej oraz o przewidywanych konsekwencjach
w wykonaniu zobowigzan przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspdlnego ustalenia
dalszego postepowania.
. Zadna ze Stron Umowy nie odpowiada za opdznienia w realizacji przyjetych na siebie zobowiazan,
z przyczyn bedacych dziataniem sity wyzsze;j.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Z zastrzezeniem wyjatkdw wskazanych w Umowie, wszelka korespondencja pomiedzy Stronami
wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowiazane sa do wzajemnego informowania sie
o0 kazdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania
Umowy danych. W razie zaniechania obowiazku poinformowania o zmianie adresu,
korespondencje wystana na adres dotychczasowy uznaje sie za doreczona prawidtowo.
. Z zastrzezeniem wyjatkdéw przewidzianych w Umowie, wszelkie zmiany do Umowy wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢é wprowadzone do Umowy w drodze aneksu.
. W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
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4. Wszelkie spory w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiazuja sie
w pierwszej kolejnosci rozstrzyga¢ polubownie. Po bezskutecznej prdbie polubownego
zatatwienia sporu Strony poddajg spdr pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

6. Wszystkie zataczniki wymienione ponizej stanowia integralng czesé¢ Umowy:

1) Akt powierzenia z dnia ....cceceevenenene r. — kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
2)  Wydruk z CEIDG/ Informacja z KRS

3) Oferta Wykonawcy

4)  Wzér Protokotu Odbioru

Wykonawca Zamawiajacy
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ZAEACZNIKNR 4

do Umowy nr ...

z dnia ...
PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Zgodnie z Umowa nr ... i potwierdzam wykonanie ponizszych ustug
graficznych w okresie od dnia. ........cccceeeee.. dO dNi@ e,
| ois ustugi czas realizacji
P P g (iloé¢ godzin)
1
suma
metodologia wyliczania wynagrodzenia

Oswiadczenie Stron o braku albo istnieniu wad w realizacji Przedmiotu Umowy:
(data i czytelny podpis Wykonawcy) (data i czytelny podpis pracownika Zamawiajacego)
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