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Załącznik nr 2 

 do Zapytania ofertowego nr CUPT.BA.OZ.25.5.2018.2.MB 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług graficznych na potrzeby CUPT, zgodnie  

z ofertą Wykonawcy, która stanowi Załącznik nr 3 do Umowy oraz zakresem usług wskazanym  
w ust. 2 poniżej. 

2. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiązany będzie do:  
1) przygotowania projektów graficznych do materiałów informacyjno-promocyjnych; 
2) opracowania grafik na potrzeby prowadzenia konta CUPT na Twitterze; 
3) opracowania nowej makiety Biuletynu CUPT; 
4) przygotowania projektów zaproszeń, agend i innych materiałów graficznych (np. 

identyfikatory, tablice konferencyjne) na potrzeby konferencji i innych spotkań 
organizowanych przez CUPT; 

5) przygotowania infografik tematycznych; 
6) przygotowania slajdów do prezentacji; 
7) przygotowania banerów na stronę internetową; przegląd i ujednolicenie materiałów 

informacyjnych opracowywanych w CUPT na potrzeby wewnętrze oraz zewnętrzne pod 
kątem graficznym tj. m.in. przypisania kolorystyki, ikonografiki. 

 
§ 2 

ZASADY OGÓLNE WYKONANIA UMOWY 
1. Wykonawca zobowiązuje się do stałej współpracy z Zamawiającym, niezbędnej do 

prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o zajściu 

okoliczności mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte wykonanie Przedmiotu 
Umowy, w tym w szczególności o pojawiających się problemach, zagrożeniach lub opóźnieniach 
w realizacji Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy w sposób terminowy,  
z należytą starannością, wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego 
działalności, a w szczególności zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie  
z zaleceniami Zamawiającego. Wykonawca oświadcza ponadto, że posiada niezbędną wiedzę, 
kwalifikacje i doświadczenie, a także zaplecze majątkowe i osobowe konieczne  
do prawidłowego wykonania Umowy. 

4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania 
lub nienależytego wykonania Umowy.  

§ 3 
TERMIN I WARUNKI WYKONANIA UMOWY 

1. Przedmiot Umowy będzie realizowany  począwszy od dnia zawarcia Umowy do dnia 15 grudnia 
2018 r. 
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2. Realizacja Przedmiotu Umowy będzie następowała etapami, w rozliczeniu miesięcznym, zgodnie z 
ustaleniami Stron. 

3. Każdorazowe zlecenie wykonania Przedmiotu zamówienia (projektu graficznego) Zamawiający 
będzie zgłaszał Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany w ust. 12 pkt 2) 
poniżej. 

4. Zlecenie zawierać będzie wytyczne oraz wskazówki, co do kształtu projektu graficznego oraz 
ewentualnie materiały własne Zamawiającego, które mogą zostać wykorzystane przez 
Wykonawcę. 

5. Wykonawca, nie później niż 24h po otrzymaniu i przyjęciu zlecenia poinformuje Zamawiającego  
o przewidywanej ilości godzin koniecznych do jego realizacji i ostatecznym terminie wykonania 
usługi , który usługi nie może przekroczyć 3 dni roboczych. 

6. Termin realizacji zamówienia może zostać zmieniony w drodze pisemnych lub elektronicznych 
ustaleń pomiędzy Stronami.  

7. Zrealizowany Przedmiot zamówienia t.j.:  
1) dokument główny w ustalonym przez Strony formacie,  
2) teksty źródłowe, 
3) grafikę pozazdjęciową (wektorowa lub rastrowa), 
4) plik produkcyjny (pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz PDF Press  
i screen lub inny ustalony przez Strony); 
5)  plik otwarty w wysokiej rozdzielczości z możliwością wprowadzania zmian; 

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu drogą e-mail, na adres: promocja@cupt.gov.pl, a jeśli jego 
objętość wyklucza taki sposób dostarczenia, Strony dopuszczają inny, uzgodniony w kontaktach 
roboczych.  
8. Ostatniego dnia każdego miesiąca Strony sporządzą Protokół Odbioru zleceń zrealizowanych  

w danym miesiącu. Protokół zostanie każdorazowo podpisany przez upoważnionych 
pracowników obu Stron, wskazanych w ust. 11 poniżej. Wzór Protokołu Odbioru, stanowi 
Załącznik nr 4 do Umowy.  

9. Podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół Odbioru stanowić będzie dla Wykonawcy 
podstawę do wystawienia dokumentu księgowego.  

10. W przypadku stwierdzenia w Protokole, o którym mowa w ust. 8, braków (w tym braków 
ilościowych), niezgodności i nieprawidłowości (wad) w odniesieniu do Przedmiotu Umowy, 
Wykonawca zobowiązany jest, bez dodatkowego wynagrodzenia, do usunięcia wad, w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 2 dni robocze.  

11. Osobami upoważnionymi (każdy z osobna) do podpisania protokołów oraz dokonywania 
uzgodnień i akceptacji, jak również kontaktów roboczych w trakcie realizacji Umowy są:  
1) po stronie Zamawiającego: 
 … (imię i nazwisko), adres e-mail: …, tel. …   

         2) po  stronie Wykonawcy: 
 … (imię i nazwisko), adres e-mail: …, tel. …   

12. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 11 wymaga poinformowania drugiej Strony na 
piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za pisemną formę powiadomienia przyjmuje się również 
zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną na adresy: 

a) … (Zamawiający); 
b) …  (Wykonawca). 

§ 4 
WYNAGRODZENIE 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za cały okres realizacji Umowy nie może przekroczyć 
kwoty  netto …………… złotych (słownie złotych: ………………………00/100), kwoty brutto …………………… 
złotych (słownie złotych: ……………………….00/100), w tym koszt przekazania praw autorskich oraz 
należny podatek VAT, z uwzględnieniem postanowień wskazanych poniżej. 

mailto:promocja@cupt.gov.pl
mailto:cupt@cupt.gov.pl
mailto:warsztatkoloru@gmail.com
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2. Wysokość faktycznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie poszczególnych 
zleceń wynikać będzie każdorazowo z iloczynu ilości godzin uzgodnionych i przyjętych przez 
Strony, a także  stawki ………….… złotych brutto za jedną godzinę, zgodnie z Ofertą Wykonawcy 
stanowiącą Załącznik nr 3 do Umowy. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 i 2 wyczerpuje w całości wszelkie roszczenia Wykonawcy 
związane z realizacją niniejszej Umowy, a w szczególności uwzględnia wynagrodzenie należne 
Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Utworów 
wytworzonych w trakcie realizacji Umowy, o których mowa w § 5 Umowy, a także ewentualne 
koszty związane z zakupem elementów graficznych. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie w częściach na podstawie każdorazowo podpisanego przez Strony    
dokumentu księgowego wystawionego na podstawie podpisanego bez zastrzeżeń Protokołu 
Odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 8.  

 
5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  

na dokumencie księgowym: fakturze/rachunku1 w terminie do21 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. 

6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. W przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie należności wynikającej z prawidłowo 

wystawionego dokumentu księgowego, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych. 
 

§ 5 
PRAWA AUTORSKIE 

1. Wykonawca gwarantuje, że realizacja niniejszej Umowy nie spowoduje naruszenia czyichkolwiek 
praw autorskich, znaków handlowych, towarowych, patentów, rozwiązań konstrukcyjnych oraz 
innych praw chronionych. 

2. Wykonawca przyjmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za naruszenie praw osób trzecich  
w związku z realizacją Umowy, dotyczącą w szczególności naruszenia czyichkolwiek praw 
autorskich. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią w stosunku  
do Zamawiającego z roszczeniem z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej w tym praw 
autorskich, zarówno osobistych jak i majątkowych, jeżeli naruszenie nastąpiło  
w związku z nienależytym wykonaniem niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Wykonawca: 
1) zwolni Zamawiającego z odpowiedzialności i przyjmie na siebie pełną odpowiedzialność  

za wszelkie skutki powyższych zdarzeń, 
2) w przypadku skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego wstąpi do procesu 

po stronie Zamawiającego i pokryje wszelkie koszty związane z udziałem Zamawiającego  
w postępowaniu sądowym oraz ewentualnym postępowaniu egzekucyjnym, w tym koszty 
obsługi prawnej postępowania, 

3) poniesie wszelkie koszty związane z ewentualnym pokryciem roszczeń majątkowych 
i niemajątkowych związanych z naruszeniem praw własności intelektualnej, w tym praw 
autorskich majątkowych lub osobistych osoby lub osób zgłaszających roszczenia. 

3. Wykonawca oświadcza, że na dzień podpisania Protokołów Odbioru, o których mowa w § 3 ust. 8 
Umowy, będzie posiadał każdorazowo autorskie prawa majątkowe do utworów wytworzonych  
w ramach realizacji Umowy, a także zgodę ich twórcy na rozporządzanie i korzystanie  
z opracowań (prawa zależne).  

 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 i ust. 2 Umowy zaspokaja wszelkie roszczenia 
Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy, w tym również: 
 - roszczenia z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszystkich 
Utworów powstałych w związku z jej wykonywaniem;  

                                                      
1
 Niepotrzebne skreślić 
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- roszczenia z tytułu udzielenia Zamawiającemu zgody na wykonywanie praw zależnych do Utworów 
powstałych w wyniku realizacji Umowy. 
 

5. Nabycie przez Zamawiającego autorskich praw majątkowych, a także zgody na wykonywanie 
praw zależnych do utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy następuje:  
1) z chwilą przekazania przez Wykonawcę utworu do odbioru przez Zamawiającego; 
2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól 

eksploatacji: 
a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych; 
b) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji; 
c) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, 

informacyjnych i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych; 

d) prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi 
dziełami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, 
modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości  
i treści całości lub ich części; 

e) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii 
przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za 
pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną 
organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć szerokiego 
dostępu, internet) łącznie z utrwalaniem na nośnikach pamięci oraz zezwalaniem na 
tworzenie i nadawanie kompilacji. 

6. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do Utworów, Zamawiający nabywa 
własność wszystkich egzemplarzy (nośników), na których Utwory zostały utrwalone.  

7. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwoleń do dokonywania wszelkich zmian  
i przeróbek w utworach powstałych w związku z wykonaniem Przedmiotu Umowy,  
w zakresie wynikającym z treści ust. 5 , w tym również do wykorzystania ich w części lub całości 
oraz łączenia z innymi dziełami. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie korzystać  
z autorskich praw osobistych do utworu, o których mowa w art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 1994 
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych względem Zamawiającego i jego następców 
prawnych, na których przeniesione zostaną prawa majątkowe do utworu, będącego przedmiotem 
niniejszej Umowy. W szczególności Wykonawca udziela nieodwołalnego upoważnienia 
Zamawiającemu do decydowania o pierwszym publicznym udostępnieniu utworów, jak również 
korzystania i rozpowszechniania utworów oraz ich opracowań bez oznaczania ich imieniem  
i nazwiskiem Wykonawcy.  

 

§ 6 
ODPOWIEDZIALNOŚĆ  ZA  NIEWYKONANIE LUB 

NIENALEŻYTE  WYKONANIE  UMOWY 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku, gdy opóźnienie Wykonawcy w realizacji usługi w stosunku do uzgodnionego przez 
strony terminu jej wykonania zgodnie z § 3 ust. 5 Umowy przekroczy 7 dni kalendarzowych, bez 
względu na to, czy Wykonawca ponosi winę za zaistniałe okoliczności.  

2. W przypadku złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem 
natychmiastowym, rozwiązanie Umowy następuje z chwilą doręczenia Wykonawcy pisemnego 
oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego, sporządzony zostanie protokół 
podpisany przez obie Strony, w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wypowiedzenia Umowy. 
Protokół powinien zawierać szczegółowy opis prac wykonanych do dnia wypowiedzenia. Jeżeli 
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mimo wezwania Wykonawca nie podpisze protokołu, Zamawiający uprawniony jest do jego 
jednostronnego sporządzenia i podpisania. 

4. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kar umownych w następujących 
przypadkach i wysokościach: 
1) z tytułu rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym – w wysokości 15% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,  
2) z tytułu opóźnienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy w stosunku do przyjętego przez Strony 

terminu jej realizacji zgodnie z treścią § 3 ust. 5 Umowy - 0,5 % wynagrodzenia brutto, o 
którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 

3) z tytułu opóźnienia w usunięciu wad Przedmiotu Umowy w stosunku do terminu,  
o którym mowa w § 3 ust.  10 Umowy - 0,4 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa  
w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 

4) z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy w przypadkach innych niż 
wskazane w pkt 2 - 3 powyżej - w wysokości 2% wynagrodzenia brutto, określonego  
w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek. 

5. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 4 nastąpi przelewem na wskazany przez 
Zamawiającego rachunek bankowy w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania 
do jej zapłaty. 

6. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może  
potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu  
wynagrodzenia. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia pisemnie Wykonawcę nie 
później niż w dniu dokonania potrącenia 

7. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 7 
SIŁA WYŻSZA 

1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony  
o zajściu okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu Przedmiotu 
Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu,  
a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie 
można było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony 
najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie 
pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach  
w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia 
dalszego postępowania. 

3. Żadna ze Stron Umowy nie odpowiada za opóźnienia w realizacji przyjętych na siebie zobowiązań, 
z przyczyn będących działaniem siły wyższej. 

 
§ 8 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w Umowie, wszelka korespondencja pomiędzy Stronami 

wymaga zachowania formy pisemnej. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się  
o każdej zmianie adresu do korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania 
Umowy danych. W razie zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, 
korespondencję wysłaną na adres dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo.   

2. Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie, wszelkie zmiany do Umowy wymagają 
formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być wprowadzone do Umowy w drodze aneksu. 

3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie  
obowiązującego, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 
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4. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się  
w pierwszej kolejności rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego 
załatwienia sporu Strony poddają spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

6. Wszystkie załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część Umowy: 
1)  Akt powierzenia z dnia ………………… r. – kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem 
2)  Wydruk z CEIDG/ Informacja z KRS  
3) Oferta Wykonawcy 
4) Wzór Protokołu Odbioru 

 
            Wykonawca                                                            Zamawiający 
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ZAŁĄCZNIK NR 4 
 

do Umowy nr …  
z dnia … 

 
 
 
 
 
 

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY 
 

Zgodnie z Umową nr ………………… z dnia ………………… potwierdzam wykonanie poniższych usług 
graficznych w okresie od dnia ………………… do dnia …………………...  

 
 

l.p. opis usługi 
czas realizacji 
(ilość godzin) 

1     

2     

3     

suma 
 

   

   

 

metodologia wyliczania wynagrodzenia   

 

   

 
 
 
 
Oświadczenie Stron o braku albo istnieniu wad w realizacji Przedmiotu Umowy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  
 

…………..…………………..……………………   ……………………………………..……………………………… 
(data i czytelny  podpis Wykonawcy)   (data i czytelny podpis pracownika Zamawiającego) 
 


