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Załącznik nr 2 

 do Zapytania ofertowego nr CUPT.BA.OZ.25.1.2018.2.MB 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

  
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na opracowaniu oraz opublikowaniu maksymalnie 

5 ogłoszeń w opiniotwórczym dzienniku ogólnopolskim, publikującym artykuły o tematyce 
gospodarczo-ekonomicznej, prawnej i transportowej (dalej: „Przedmiot Umowy”). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zamieszczenia ogłoszeń według wskazań Zamawiającego oraz 
zgodnie ze złożonym Formularzem ofertowym, którego kserokopia stanowi Załącznik nr 3  
do Umowy. 

3. Parametry ogłoszeń: wymiary nie mniejsze niż 230 mm (szerokość) x 118,5 mm (wysokość) lub 
nie mniej niż 10 modułów (w przypadku, gdy siatka modułowa gazety ma inne, niż wyżej 
wymienione, wymiary), pełen kolor, ok. 5000 znaków, strony ogłoszeniowe/reklamowe.  

 
§ 2 

ZASADY WYKONANIA UMOWY 
 

1. Treść ogłoszeń wraz z logotypami w wersji elektronicznej zostanie przekazana Wykonawcy przez 
Zamawiającego drogą elektroniczną wraz ze wskazaniami Zamawiającego co do kolorystyki 
i grafiki ogłoszeń.  

2. Wykonawca, na podstawie otrzymanego od Zamawiającego materiału, zobowiązuje się do 
przedstawienia Zamawiającemu drogą elektroniczną wersji ogłoszenia przygotowanego do druku.  

3. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy, niezbędnej do prawidłowego wykonania 
Przedmiotu Umowy. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej 
Strony o zajściu okoliczności mogących spowodować niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
Przedmiotu Umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy z należytą starannością, 
wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego działalności. Wykonawca 
oświadcza ponadto, że posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie, a także zaplecze 
majątkowe i osobowe konieczne do prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy.  

5. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania Umowy osobom 
trzecim. W razie powierzenia wykonania Umowy osobom trzecim Wykonawca ponosi wyłączną 
odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu wykonania Umowy.  

6. Wykonawca nie może wykorzystywać materiałów, uzyskanych bądź powstałych w związku  
z wykonywaniem Przedmiotu Umowy, do celów innych niż określone niniejszą Umową, a w 
szczególności nie jest uprawniony do wykorzystania tych materiałów w związku z realizacją 
zamówień dla podmiotów trzecich.  

7. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Przedmiotu Umowy, zgodnie z jej treścią, 
a także upoważnionymi do samodzielnego podpisania Protokołów, o których mowa w Umowie, są: 

1) ze strony Zamawiającego: 



str. 2/6 
 

           ……………………….., adres e-mail:………………….,  tel. …………………, 
………………………., adres e-mail: …………………., tel. …………………., 
……………………….., adres e-mail:…………………..,tel. ……………………, 
………………………., adres e-mail: ………….………., tel. …………………., 
……………………….., adres e-mail:…………………., tel. …………………….. 
 
2) ze strony Wykonawcy: 
…………………, adres e-mail:………………………….., tel. …………………… 

8. Zmiana osób, wskazanych w ust. 7, wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie i nie stanowi 
zmian Umowy. Za równoznaczną z pisemną formą powiadomienia przyjmuje się w tym przypadku 
również zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną, na adresy e-mail:  

1) ……………………..- (Zamawiający),   
2) ..…………………….- (Wykonawca). 

      
§ 3 

TERMIN I SPOSÓB REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Przedmiotu Umowy w terminie 12 miesięcy od daty 
zawarcia Umowy.  

2. Zamawiający każdorazowo nie później niż na 4 dni robocze przed publikacją wskaże Wykonawcy 
datę publikacji ogłoszenia. 

3. Treść ogłoszenia wraz z logotypami i wskazówkami, co do kolorystyki i grafiki ogłoszenia, zostanie 
każdorazowo przekazana Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mailowy wskazany w § 2  
ust. 7 pkt 2 Umowy, nie później niż na 4 dni robocze przed publikacją ogłoszenia.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu każdorazowo, drogą elektroniczną, 
wersji ogłoszenia przygotowanego do druku według wskazań Zamawiającego, nie później niż na 
2 dni robocze przed jego publikacją w prasie, w celu wniesienia ewentualnych poprawek oraz 
uzyskania drogą elektroniczną akceptacji Zamawiającego.  

5. Zgłoszenie ewentualnych poprawek, a także akceptacja ogłoszenia przez Zamawiającego, następuje 
drogą elektroniczną, na adresy e-mailowe, wskazane w § 2 ust. 7 pkt 2 Umowy. 

6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń do przygotowanej przez Wykonawcę 
wersji ogłoszenia do druku, Wykonawca dokona niezwłocznie poprawek lub niezbędnych 
uzupełnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, o którym 
mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

7. Wykonawca, w ciągu 3 dni roboczych od publikacji każdego z ogłoszeń, dostarczy Zamawiającemu 
egzemplarz tytułu prasowego, w którym opublikowano ogłoszenie. 

8. Strony, w terminie 3dni roboczych od dnia publikacji każdego z ogłoszeń, sporządzą Częściowy 
Protokół Odbioru, który podpisany zostanie przez upoważnionych, wskazanych w § 2 ust. 7 Umowy, 
pracowników obu Stron. Wzór Częściowego Protokołu Odbioru, stanowi Załącznik nr 4 do 
Umowy.  
 
 

§ 4 
WYNAGRODZENIE  I WARUNKI PŁATNOŚCI        

                   
1. Całkowita wysokość wynagrodzenia za cały okres realizacji Umowy nie może przekroczyć kwoty  

netto  …...…….…… złotych (słownie złotych: ……..………… 00/100), kwoty brutto ……………… złotych 
(słownie złotych: ………………..… 00/100), w tym należny podatek VAT– zgodnie z kserokopią 
Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Faktyczne wynagrodzenie należne Wykonawcy wyliczane będzie po każdorazowej publikacji 
ogłoszenia. Koszt publikacji jednego ogłoszenia wynosi netto ………….…….…….……………… złotych 
(słownie złotych: …………………………………..), brutto …………………… złotych (słownie złotych: 
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………………………………), w tym należny podatek VAT –  zgodnie z kserokopią Formularza ofertowego, 
stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy. 

3. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę każdorazowo dokumentu księgowego1 jest podpisany 
przez Strony, bez zastrzeżeń, Częściowy Protokół Odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 8 Umowy. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie każdorazowo przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, 
wskazany na dokumencie księgowym, w terminie 21 dni kalendarzowych od daty dostarczenia 
do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionego dokumentu księgowego. 

5. Z tytułu niewykorzystania całkowitej kwoty wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, Wykonawcy 
nie przysługuje prawo do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego. 

6. Za dzień zapłaty uważany jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
7. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności, wynikającej z prawidłowo wystawionego 

dokumentu księgowego dostarczonego Zamawiającemu, Wykonawca ma prawo żądania zapłaty 
odsetek ustawowych. 

 
 

§ 5 
ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIEWYKONANIE LUB 

NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy w każdym czasie ze skutkiem 

natychmiastowym: 
1) w przypadkach niezależnych od Zamawiającego, w szczególności w przypadku decyzji 

Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 
o zmianie terminów naboru wniosków do konkursów, 

2) jeżeli, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, opóźnienie w realizacji którejkolwiek 
czynności z zakresu Przedmiotu Umowy będącej obowiązkiem Wykonawcy, w stosunku do 
terminów wskazanych w § 3 ust. 4 lub 6 Umowy (z uwzględnieniem § 7 ust 3 pkt 2 Umowy)  
przekroczy 2 dni kalendarzowe, 

3) jeżeli wysokość kar umownych przekroczy 20% wysokości całkowitego wynagrodzenia brutto, 
określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

2. Zamawiający decyzję o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym, w oparciu  
o przesłanki z ust. 1, przekaże Wykonawcy w formie pisemnej, oświadczeniem zawierającym 
uzasadnienie. Oświadczenie o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym zostanie 
przekazane do Wykonawcy osobiście, za potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym. 
Rozwiązanie Umowy następuje z chwilą doręczenia Wykonawcy pisemnego oświadczenia  
o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego 
sporządzony zostanie protokół podpisany przez obie Strony, w terminie 7 dni roboczych od dnia 
rozwiązania Umowy. Protokół powinien zawierać szczegółowy opis prac wykonanych do dnia 
rozwiązania Umowy oraz określać wartość niezrealizowanego Przedmiotu Umowy. Jeżeli, mimo 
wezwania, Wykonawca nie podpisze protokołu, Zamawiający uprawniony jest do jego jednostronnego 
sporządzenia i podpisania.  

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, w następujących przypadkach: 
1) z tytułu opóźnienia w realizacji Przedmiotu Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

w którymkolwiek terminie, wskazanym w § 3 ust. 4 lub 6 Umowy, z uwzględnieniem § 7 ust. 3 pkt 
2 Umowy – 0,5 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, 
za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

2) z tytułu innego niż w ust. 1 niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy - 
w wysokości 2% całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 Umowy, za 
każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu 

                                                           
1 Przez dokument księgowy należy rozumieć fakturę lub rachunek. 
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Umowy, gdzie za nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiający rozumie w 
szczególności: publikację ogłoszenia z błędami wynikającymi z nieuwzględnienia uwag 
Zamawiającego, publikację ogłoszenia bez uprzedniej akceptacji Zamawiającego, błędną tj. 
niezgodną z kolorystyką wyjściową, barwę logotypów, którymi oznakowane będą ogłoszenia. 

5. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 4, nastąpi przelewem na wskazany przez 
Zamawiającego rachunek bankowy w terminie 7 dni roboczych od dnia doręczenia Wykonawcy 
pisemnego wezwania do ich zapłaty. 

6. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może  
potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu  
wynagrodzenia. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia pisemnie Wykonawcę nie 
później niż w dniu dokonania potrącenia. 

7. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych 
kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za błędy powstałe w treści ogłoszeń, które są rozbieżne 
z treścią ogłoszenia przekazanego i zaakceptowanego przez Zamawiającego. W tej sytuacji 
Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt dokonywać sprostowań treści zamieszczonych 
ogłoszeń. Sprostowania będą publikowanie niezwłocznie po zauważeniu błędu przez 
którąkolwiek ze Stron. Powyższe nie wyłącza uprawnień Zamawiającego, o których mowa w 
ust. 4 pkt 2. 

9. W przypadku nieopublikowania ogłoszenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca jest zobowiązany do opublikowania ogłoszenia na własny koszt w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego. Powyższe nie wyłącza uprawnień Zamawiającego, o których 
mowa w ust. 4. 
 

§ 6 
SIŁA WYŻSZA 

 
1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu 

okoliczności, mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu zadania. 
2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, a 

które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie można 
było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony 
najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie 
pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach 
w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie, w celu wspólnego ustalenia 
dalszego postępowania. 

 
 

§ 7 
ZMIANY UMOWY 

 
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności 

i mogą być wprowadzone w drodze aneksu do Umowy, za wyjątkiem przypadków przewidzianych 
w Umowie, w których jej zmiana wymaga jedynie uprzedniego zawiadomienia drugiej Strony. 

2. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej. Za równoznaczną 
z formą pisemną przyjmuje się elektroniczną formę pisma, z zastrzeżeniem § 5 ust. 2, 5 i 6 
Umowy. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się o każdej zmianie adresu do 
korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania Umowy danych. W razie 
zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, korespondencję wysłaną na adres 
dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo.   

3. W trakcie obowiązywania Umowy Strony dopuszczają następujące zmiany: 
1) zmianę wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku zmian przepisów 
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dotyczących stawki podatku VAT, przy czym cena netto nie może ulec podwyższeniu. Zmiana 
cen nastąpi od dnia obowiązywania odpowiednich przepisów prawa. Zmiana może dotyczyć 
wyłącznie wynagrodzenia za usługi świadczone po wejściu w życie ustawy zmieniającej 
stawkę podatku VAT, 

2) zmianę terminów wykonania Przedmiotu Umowy. O zmianie terminu publikacji ogłoszenia 
Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą mailową na co najmniej 2 dni robocze przed 
planowaną datą publikacji ogłoszenia.    

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 1, wymagają sporządzenia aneksu do Umowy w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 2, wymagają jedynie 
uprzedniego zawiadomienia drugiej Strony. 

 
 

§ 8 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Zamawiający oświadcza, że materiał, który zostanie przekazany Wykonawcy, jest wolny od wad 

fizycznych i prawnych oraz że rozpowszechnianie ogłoszeń nie spowoduje naruszenia prawa, 
dobrych obyczajów, praw ani prawnie chronionych dóbr osób/podmiotów trzecich. Zamawiający 
zobowiązuje się, że - w razie jakichkolwiek roszczeń zgłoszonych przez osoby/podmioty trzecie, w 
związku z publikacją ogłoszeń - niezwłocznie zwolni Wykonawcę z wszelkiej odpowiedzialności 
oraz naprawi Wykonawcy wszelkie szkody poniesione na skutek takich roszczeń. 

2. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, w tym  przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 
kolejności rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego załatwienia sporu 
Strony poddają spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego, właściwego miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron. 

5. Wszystkie załączniki wymienione poniżej stanowią integralną część Umowy: 
1. Kopia upoważnienia/pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego.  
2. Informacja odpowiadająca odpisowi aktualnemu KRS z dnia……………..  
3. Kserokopia Formularza ofertowego. 
4. Wzór Częściowego Protokołu Odbioru. 

 
 

    ZAMAWIAJĄCY                                                                                   WYKONAWCA 
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Załącznik nr 4 do Umowy  
 

 
 Warszawa, dnia……………. 

 
 

Częściowy Protokół Odbioru  
 
 
Dnia ……… 2018 r. dokonano odbioru Przedmiotu Umowy nr ……………… z dnia ……………, dotyczącej 
………………………………………………………………. 
 
Zamawiający oświadcza, że nie wnosi zastrzeżeń do wykonania wyżej wspomnianego zadania oraz 
nie zgłasza wad w jego wykonaniu i tym samym dokonuje jego odbioru*.  
 
Zamawiający oświadcza, że wnosi następujące zastrzeżenia do wykonania wyżej wymienionego 
zadania oraz zgłasza poniższe wady*:  
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………  
 
 
Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia rachunku/faktury* przez Wykonawcę, zgodnie 
z postanowieniami § 4 ust. 3 Umowy.  
 
 
 

Zamawiający                        Wykonawca 
 
............................................................                                                              ………………………..............................  
 
 
 
 
 
*Niepotrzebne skreślić  
 

 
   

 

 

  


