
 
 

Załącznik nr 3 
      do zapytania ofertowego nr CUPT.BA.OZ.25.18.2017.2.MB 

 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

po przeprowadzonym postępowaniu nr………………………………………, w zakresie rozpoznania rynku 

potencjalnych wykonawców na podstawie Instrukcji udzielania zamówień  

w Centrum Unijnych Projektów Transportowych, Zarządzenie 11/2017 Dyrektora CUPT  

z dnia 22 maja 2017 r., z uwzględnieniem wartości zamówienia oszacowanej poniżej 30 000 euro, 

na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z późn. zm.), 

      Strony zawierają Umowę o następującej treści: 

§ 1  

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem Umowy jest systematyczna dostawa: 

1) prasy w wersji papierowej do siedziby Zamawiającego, zgodnie z częstotliwością ukazywania 

się poszczególnych tytułów, w ilościach egzemplarzy wskazanych dla danego tytułu  

w zadaniu A tabeli Formularza ofertowego, którego kserokopia stanowi Załącznik nr 3 do 

Umowy, 

2) prasy w wersji elektronicznej polegającej na umożliwieniu Zamawiającemu pobierania  

z serwerów Wykonawcy i odczytywania elektronicznych wydań w odpowiadającej im liczbie 

prenumerat wskazanych dla danego tytułu w zadaniu B tabeli Formularza ofertowego, którego 

kserokopia stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania nie więcej niż 10 zmian w zamówieniu 

poszczególnych pozycji Formularza ofertowego, w zakresie tytułów oraz ilości prasy  

w wersji papierowej. Zmiany następować będą zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 2) Umowy i mogą być 

dokonywane przez cały okres obowiązywania Umowy, z wyprzedzeniem 7 dni kalendarzowych 

dla prasy codziennej i tygodniowej oraz 14 dni kalendarzowych dla pozostałej prasy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego  

o wszelkich zmianach dotyczących zamawianej prasy (m.in. zmiana tytułu, częstotliwość 

ukazywania się lub wycofania tytułu z rynku). 

4. Wykonawca zobowiązuje się dochować należytej staranności, aby przy użyciu stosowanych przez 

niego narzędzi informatycznych uzyskać wysoką jakość graficzną elektronicznych wydań tytułów 

prasowych. 

 



Strona 2 z 8 
 

§ 2 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi 

informacjami i pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych  

z wykonaniem Przedmiotu Umowy, a także dysponuje odpowiednim personelem 

i odpowiednimi środkami technicznymi gwarantującymi profesjonalną realizację Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że na podstawie stosownych umów z wydawcami jest uprawniony 

tworzyć i/lub rozpowszechniać, na zasadach określonych umową, wersje elektroniczne 

dzienników, tygodników i miesięczników będących przedmiotem niniejszej umowy.  

3. Wykonawca, w przypadku roszczeń osób trzecich dotyczących autorskich praw majątkowych 

związanych z realizacją przedmiotu zamówienia niniejszej umowy ponosi przed nimi 

odpowiedzialność wyłączną. 

§ 3 

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY 
 

1. Przedmiot Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy realizowany będzie od dnia 01.01.2018 r. 

do dnia 31.12.2018 r. lub do wyczerpania kwoty wskazanej w § 5 ust. 1 Umowy, jeśli jej 

wyczerpanie nastąpi przed datą 31.12.2018 r., 

2. Strony ustalają, że w przypadku wyczerpania kwoty wskazanej w § 5 ust. 1 Umowy przed datą 

31.12.2018 r., Zamawiający poinformuje na piśmie Wykonawcę o wyczerpaniu ww. kwoty  

i zakończeniu okresu realizacji Umowy. W tym przypadku, za pisemną formę powiadomienia 

przyjmuje się również zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną. 

3. Pierwsza dostawa zamówionej prasy nastąpi w dniu 2 stycznia 2018 r. 

§ 4 

REALIZACJA I ODBIÓR PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać prasę w wersji papierowej do recepcji budynku,  

w którym mieści się adres siedziby Zamawiającego, tj. do budynku Warsaw Spire, Pl. Europejski 2  

w Warszawie.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania prasy w wersji papierowej w dniach ukazywania się 

poszczególnej prasy, własnym transportem i na własny koszt, do  godziny 7:30, w dni robocze od 

poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Prasa w wersji papierowej wydawana w sobotę oraz niedzielę, dostarczana będzie  

w poniedziałek, natomiast prasa w wersji papierowej wydawana w dni świąteczne dostarczana 

będzie w pierwszy dzień roboczy następujący po dniu wolnym od pracy.  

W zakresie transportu i godzin dostawy ust. 2 stosuje się odpowiednio. W sytuacji, gdy 
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Wykonawca nie otrzymał od wydawcy prasy w dniu jej wydania, zobowiązany jest do 

poinformowania o tym fakcie Zamawiającego i dostarczenia Zamawiającemu prasy w dniu 

następnym po dniu otrzymania jej od wydawcy do godziny 7:30. W takiej sytuacji Wykonawca 

zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu dowodu otrzymania prasy od wydawcy w dniu 

późniejszym niż termin wydania prasy. 

4. Zamawiający wymaga, aby paczki z prasą w wersji papierowej zawierały dowód dostawy 

uwzględniający każdorazowo następujące informacje: 

1) data dostarczenia prasy, 

2) tytuły, numer wydania oraz ilość dostarczonych egzemplarzy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówioną prasę w wersji papierowej kompletną wraz 

ze wszystkimi bezpłatnymi dodatkami ukazującymi się w ciągu całego roku i w opakowaniu 

uniemożliwiającym jej zabrudzenie lub uszkodzenie. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do odebrania prasy w wersji papierowej w miejscu i w czasie 

uzgodnionym z Wykonawcą oraz codziennego sprawdzania zawartości paczki z dostarczonym 

wraz z prasą dowodem dostawy. 

7. W przypadku wystąpienia braków w dostarczanej prasie w wersji papierowej, dostarczenia jej  

w stanie uszkodzonym, zabrudzonym lub opóźnień w dostawie, Zamawiający może złożyć 

reklamację do godz. 12.00 w dniu dostarczenia prasy, drogą elektroniczną na adres 

mailowy:…………………………………………., a Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia 

zgłoszonych reklamacji oraz dostarczenia prasy najpóźniej w ciągu 3 godzin od momentu 

zgłoszenia reklamacji, z zastrzeżeniem ust. 3 zdanie trzecie1. Reklamacja zostanie uznana za 

skutecznie zrealizowaną, gdy zostanie wykonana w całości. Prasę uszkodzoną lub zabrudzoną 

Strony przyjmują za niedostarczoną.   

8. Strony ustalają, że w przypadku uchybienia terminom na dostarczenie prasy, określonym w ust. 2 

i ust. 3, przekraczającym 2 dni robocze, Zamawiający może zrezygnować z ich przyjęcia, o czym 

zobowiązany jest poinformować Wykonawcę mailowo na adres 

…………………………………………………………...  

9. Wykonawca dostarczy i zapewni dostęp do prasy w wersji elektronicznej wskazanej  

w zadaniu B tabeli Formularza ofertowego, którego kserokopia stanowi Załącznik nr 3 do 

Umowy, nie później niż do godziny 7.30 w dniu wydania czasopisma.  

10. Wykonawca zapewni, iż wydanie w elektronicznym dostępie do prasy z poziomu użytkownika, 

zapewni poniższą funkcjonalność, pod warunkiem, że takie funkcje udostępnia wydawca tytułu: 

                                                 
1 W przypadku, kiedy ponowna dostawa prasy zostanie zrealizowana po godzinach pracy Zamawiającego, za 
termin uwzględnienia reklamacji uznany zostanie dzień następny. 
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1) listę tytułów oraz kalendarz umożliwiający nawigację między wydaniami; 

2) przeglądanie stron przy pomocy przycisków klawiatury służących do przewijania stron, 

strzałek kierunkowych; 

3) nawigację pomiędzy działami w danym wydaniu; 

4) spis treści umożliwiający dostanie się do żądanego miejsca w danym wydaniu; 

5) przejście do żądanej strony przez wpisanie jej numeru w wydzielonym miejscu; 

6) powrót do ostatnio oglądanej strony wydania; 

7) zmianę oryginalnej wielkości stron do żądanej wartości procentowej w zakresie od 25% do co 

najmniej 400%; 

8) drukowanie całej strony lub zaznaczonego fragmentu oraz posiadanie funkcji podglądu 

wydruku i ustawienie drukowania; 

9) opcje wyszukiwania w obrębie czytanego wydania wraz z zaznaczeniem wyszukiwanych fraz 

oraz opcję wyszukiwania zaawansowanego przeszukującego wszystkie posiadane wydania; 

wyniki mają umożliwić przeskoczenie do określonej strony zawierającej wyszukiwaną frazę; 

10) pobieranie aktualnych e-wydań oraz wizualne przedstawianie procesu pobierania – przez 

pobieranie rozumie się każde rozpoczęcie i pobranie całej objętości danego elektronicznego 

wydania, wykorzystując istniejące łącze internetowe; 

11) opcje zapamiętywania hasła oraz wyświetlania informacji o aktualnie używanym loginie; 

11. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia niezbędnych konsultacji oraz wsparcia technicznego 

do obsługi zgłoszeń w czasie trwania Umowy. W przypadku niemożności skorzystania przez 

Zamawiającego z wersji elektronicznej prasy, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia usterki 

zdalnie w ciągu 3 godzin od momentu zgłoszenia usterki.  

12. Osobami upoważnionymi do dokonywania czynności w ramach realizacji Umowy są: 

1)  po stronie Zamawiającego: 

………………………….. e-mail:………….. tel. lub 

………………………….. e-mail:…………….. tel.; 

2) po stronie Wykonawcy: 

………………………….. e-mail:………….. tel. lub 

………………………….. e-mail:…………….. tel.; 

13. Zmiana osób upoważnionych, wskazanych w ust. 12, wymaga poinformowania drugiej Strony na 

piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Za równoznaczną z pisemną formą powiadomienia 

przyjmuje się również zawiadomienie przesłane drogą elektroniczną, na adresy e-mail:  

1) cupt@cupt.gov.pl - (Zamawiający),   

2) …………………………………  - (Wykonawca). 



Strona 5 z 8 
 

14. Reklamacje dotyczące dostaw prasy w wersji elektronicznej należy zgłaszać w formie pisemnej 

na numer faksu Wykonawcy: …………………. lub w formie elektronicznej na adres  

e-mail: …………………. 

§ 5 

WYNAGRODZENIE 

1. Całkowita wysokość wynagrodzenia za cały okres realizacji Umowy nie może przekroczyć kwoty 

netto …………… PLN (słownie złotych:……..00/100), brutto ……….. PLN (słownie złotych: 

…………..0/100), w tym należny podatek VAT. 

2. W trakcie trwania Umowy Zamawiający zobowiązuje się płacić Wykonawcy wynagrodzenie  

z dołu, w cyklach rozliczeniowych równych jednemu miesiącowi kalendarzowemu (od pierwszego 

do ostatniego dnia danego miesiąca), z zastrzeżeniem, iż pierwszy i ostatni cykl rozliczeniowy, 

może nie być równy jednemu miesiącowi kalendarzowemu, a odpowiadać  liczbie dni 

kalendarzowych w danym miesiącu, w którym niniejsza Umowa była realizowana. Potwierdzone 

przez Zamawiającego dowody dostawy będą podstawą do wystawienia faktury przez 

Zamawiającego. 

3.  Wynagrodzenie, (o którym mowa w ust. 2 powyżej) wynikające z rzeczywiście dostarczonych 

egzemplarzy prasy, wyliczone zostanie każdorazowo na podstawie dostarczonej liczby 

poszczególnych egzemplarzy, potwierdzonej przez Zamawiającego, co do rodzaju i ilości na 

podstawie dowodów dostawy, pomnożonej przez ceny jednostkowe wskazane w Formularzu 

ofertowym.  

4. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen wskazanych w Formularzu ofertowym przez cały okres 

trwania Umowy, z zastrzeżeniem § 8 ust. 2 pkt 1) Umowy. 

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 płatne będzie przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty dostarczenia  

do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.  Zapłata następuje z chwilą 

obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności wynikającej z prawidłowo wystawionej faktury 

dostarczonej Zamawiającemu, Wykonawca ma prawo żądania zapłaty odsetek ustawowych. 

7. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług VAT. 

§ 6 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIEWYKONANIE LUB 

NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku niewykonania przez Wykonawcę dostawy w terminie określonym w Umowie, bez 
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względu na to, czy Wykonawca ponosi winę za zaistniałe okoliczności. Zamawiający według 

swojego uznania może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin - w takim przypadku 

Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w przypadku niewykonania przez Wykonawcę 

dostawy w dodatkowym terminie. 

2. W przypadku złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, rozwiązanie Umowy następuje z chwilą doręczenia Wykonawcy pisemnego 

oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego, sporządzony zostanie protokół 

podpisany przez obie Strony, w terminie 5 dni roboczych od dnia wypowiedzenia Umowy. 

Protokół powinien zawierać szczegółowy opis prac wykonanych do dnia wypowiedzenia. Jeżeli 

mimo wezwania Wykonawca nie podpisze protokołu, Zamawiający uprawniony jest do jego 

jednostronnego sporządzenia i podpisania. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 

1)   dostawy prasy z uchybieniem terminom, o których mowa w § 4 ust. 2 lub ust. 3 lub ust. 7 lub 

ust. 9 lub ust. 11 Umowy – 0,03 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 

ust. 1 Umowy, za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia - w przypadku, gdy realizacja 

dostawy nastąpiła do godziny 16:15 w dniu, w którym dostawa miała być zrealizowana 

zgodnie z Umową. W przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje dostawę po godz. 16:15 w dniu, 

w którym dostawa miała być zrealizowana przyjmuje się, że dostawa została zrealizowana 

z jednodniowym opóźnieniem. W takiej sytuacji nalicza się karę umowną przewidzianą w pkt. 

2 poniżej,   

2) dostawy, o której mowa w pkt. 1, w dniach kolejnych po dniu, w którym dostawa miała być 

zrealizowana zgodnie z Umową – 0,2 % całkowitego wynagrodzenia brutto,  

o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

3) rezygnacji przez Zamawiającego z dostawy, o której mowa w § 4 ust. 8 Umowy – 0,2 % 

całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, 

4) wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym – 10% kwoty 

całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. 

5. Zapłata kar umownych nastąpi przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy 

w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy wezwania do jej zapłaty. 

6. W przypadku bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może  

potrącić swoją wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności Wykonawcy z tytułu  

wynagrodzenia. O dokonaniu potrącenia Zamawiający zawiadamia pisemnie Wykonawcę nie 

później niż w dniu dokonania potrącenia. 
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7. Jeżeli szkoda rzeczywista będzie wyższa niż kary umowne, Zamawiający ma prawo  

do dochodzenia na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, odszkodowania przekraczającego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 7 

SIŁA WYŻSZA 

1. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu 

okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu Umowy. 

2. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu,  

a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy, których nie 

można było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony 

najwyższej staranności, Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie 

pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach  

w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej Umowie w celu wspólnego ustalenia 

dalszego postępowania. 

§ 8 

ZMIANY UMOWY 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej Umowy. Zmiany w zakresie numerów 

telefonów, adresów, adresów e-mail wskazanych w niniejszej Umowie następują w drodze 

pisemnego zawiadomienia drugiej Strony, w terminie niezwłocznym od dnia zaistnienia zmiany i 

nie stanowią zmiany Umowy. Za równoznaczną z formą pisemną przyjmuje się elektroniczną 

formę pisma. 

2) W trakcie obowiązywania Umowy Strony dopuszczają zmiany: 

1) zmianę cen, w przypadku zmian przepisów dotyczących stawki podatku VAT, przy czym 

zmianie ulegnie wyłącznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastąpi 

od dnia obowiązywania odpowiednich przepisów prawa. Zmiana może dotyczyć wyłącznie 

wynagrodzenia za dostawy świadczone po wejściu w życie ustawy zmieniającej stawkę 

podatku VAT, 

2) zmianę poszczególnych pozycji Formularza ofertowego, w zakresie tytułów oraz ilości prasy  

w wersji papierowej, przy czym w przypadku zmiany po Stronie Wykonawcy zmianę taką 

uznaje się za skuteczną na podstawie pisemnego i uzasadnionego wniosku Wykonawcy. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2 wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Umowa może być rozwiązana za porozumieniem Stron.  
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2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności  

i mogą być wprowadzone w drodze aneksu do Umowy, za wyjątkiem przypadków 

przewidzianych w Umowie, w których jej zmiana wymaga jedynie uprzedniego zawiadomienia 

drugiej Strony, w tym zawiadomienia przesłanego drogą elektroniczną. 

3. Wszelka korespondencja pomiędzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej.  

Za równoznaczną z formą pisemną przyjmuje się elektroniczną formę pisma.  

4. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się o każdej zmianie adresu do 

korespondencji oraz innych istotnych dla należytego wykonania Umowy danych. W razie 

zaniechania obowiązku poinformowania o zmianie adresu, korespondencję wysłaną na adres 

dotychczasowy uznaje się za doręczoną prawidłowo.   

5. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  

o świadczeniu usług drogą elektroniczną  (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1030). 

6. Wszelkie spory w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 

kolejności rozstrzygać polubownie. Po bezskutecznej próbie polubownego załatwienia sporu, 

Strony poddają spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym  

dla każdej ze Stron. 

8. Wszystkie załączniki wymienione w treści Umowy stanowią jej integralną część. 

1) Akt powierzenia pełnienia obowiązków Dyrektora CUPT z dnia 02.03.2016 r. - kserokopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem;  

2) Informacja odpowiadająca odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS z dnia ………… 

/ Zaświadczenie z CEIDG; 

3) Kserokopia Formularza ofertowego. 

 

 

               WYKONAWCA                                                                                 ZAMAWIAJĄCY  

 
        ………………………………………..                                                                          ……………………………………….. 
              

 

 

 

 


