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Szanowni Panstwo,

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

plac Europejski 2, 00-844 Warszawa
Tel.: (0-22) 262 05 00

Faks: (0-22) 262 05 01

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 8%° - 16%°
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl rubryka Ogtoszenia/Zamdwienia do 30 tys. euro
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge organizacji spotkania roboczego dla pracownikéw

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych polegajagcego na $wiadczeniu ustugi restauracyjnej

i hotelarskiej wraz z zapewnieniem transportu.

Klasyfikacja CPV:
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencji
60000000-8 Ustugi transportowe
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiagzany bedzie do
zapewnienia:
1.1.miejsca spotkania roboczego spetniajacego, co najmniej ponizsze wymagania:

a)
b)

d)

obiekt hotelarski o standardzie minimum czterogwiazdkowym;

obiekt zlokalizowany w obrebie wojewddztwa mazowieckiego, poza obszarem miejskim
tj. poza granicami administracyjnymi miasta Warszawa, w promieniu 80 km od siedziby
CUPT;

obiekt wyposazony w sale restauracyjng dostosowang do liczby uczestnikow;

obiekt wyposazony w wydzielong sale konferencyjng dostosowana do liczby
uczestnikdw, z dostepem do sSwiatta dziennego, o nastepujacym standardzie: sala
klimatyzowana z wydzielong czesciag lub przylegajaca bezposrednio do niej powierzchnia
na przerwy kawowe (ciagly serwis kawowy); wyposazenie — nagtosnienie wraz
z mikrofonami, projektor multimedialny o rozdzielczosci Full HD (1920x1080) potaczony
poprzez kabel HDMI lub displayPort z laptopem posiadajacym minimum 8 GB pamieci
RAM, z zainstalowanym pakietem MS Office w wersji minimum 2013 i wyposazonym
w pilota (4. dajacym mozliwos$¢ zmiany slajdéw przez prelegenta zdalnie lub przez druga
osobe obstugujaca laptopa), ekran, tablica typu ,flipchart” wraz papierem i markerami,
wskaznik laserowy, dostep do internetu. Sala konferencyjna powinna by¢ dostepna
dla uczestnikéw spotkania przez caty okres pobytu.

1.2. transportu klimatyzowanym autokarem dla wszystkich uczestnikdw spotkania w obie
strony 1. spod siedziby Zamawiajacego do miejsca spotkania i z powrotem,
z uwzglednieniem wyjazdu spod siedziby CUPT w dniu 3 lipca 2017 roku o godz. 7:45
oraz powrotu pod siedzibe CUPT w dniu 4 lipca 2017 roku do godz. 17:00.

1.3. miejsc noclegowych w pokojach jednoosobowych =z tazienkami i klimatyzacja,

wyposazonych w TV i WI-FI.
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1.4. zapewnienia wyzywienia uczestnikom spotkania (catering) tj.:

a) serwisu kawowego w postaci ciggtych przerw kawowych w pierwszym i drugim dniu
pobytu. W ramach serwisu kawowego bedzie zapewniona: herbata (rézne rodzaje —
czarna, zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna,
cukier, stodzik, napoje zimne w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe
(min. 2 rodzaje), ciastka (min. 2 rodzaje), stone tartinki i/lub mini kanapki (min. 3 rodzaje
w tym jeden w wersji wegetarianskiej). Wykonawca zapewni obstuge, ktéra bedzie na
biezaco sprzatac i uzupetniac serwis kawowy.

b) dwudaniowego lunchu w pierwszym i drugim dniu spotkania. Lunch w formie
stotu szwedzkiego, w menu musza sie znalezé przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2
rodzaje zup, 3 rodzaje dania gtébwnego (w tym jedno wegetarianskie), dodatki,
satatki/warzywa (min. 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce, napoje (woda, soki, kawa,
herbata). Lunch bedzie serwowany poza sala konferencyjna.

c) $niadania w formie stotu szwedzkiego w drugim dniu pobytu.

d) kolacji w pierwszym dniu pobytu. Kolacja w formie stotu szwedzkiego, w menu
musza sie znalez¢ przynajmniej: 2 rodzaje przystawek zimnych, 2 rodzaje przystawek
cieptych, 3 rodzaje dania gtéwnego (w tym jedno wegetarianskie), dodatki, satatki/warzywa
(min. 3 rodzaje), deser typu ciasto porcjowane lub deser w pucharku, owoce, napoje (woda,
soki, kawa, herbata). Wszyscy uczestnicy kolacji powinni by¢ usadowieni w wydzielonej
czesci sali restauracyjnej przy kilku mniejszych stotach umozliwiajgcych swobodna
komunikacje.

2. Liczba uczestnikdéw: 41 oséb +/-5. Doktadna liczba uczestnikdw spotkania zostanie
potwierdzona przez Zamawiajagcego nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed planowanym
terminem spotkania.

3. Spotkanie robocze wraz z noclegami i positkami musi by¢ zrealizowane w jednym
obiekcie.

4. Przez caty okres trwania spotkania Wykonawca zapewni na miejscu spotkania
obecnoé¢ swojego przedstawiciela.

5. Menu obiadowe oraz menu kolacji nie powinny sie powtarzaé. Wykonawca, na 2 robocze
przed terminem spotkania, przesle Zamawiajacemu menu do wgladu.

6. Przed ostatecznym wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wizji lokalnej
zaproponowanego przez Wykonawce obiektu

IIl. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji Przedmiotu zamdwienia: 3-4 lipca 2017 roku.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co
najmniej 5 (pieciu) ustug polegajacych na zorganizowaniu spotkan lub wyjazdéw, obejmujacych
réwniez nocleg oraz wyzywienie i transport dla co najmniej 35 osdb, o wartosci co najmniej
25 000,00 ztotych brutto kazda.
UWAGA: Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktdére stanowi¢ bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzszy
warunek udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw potwierdzajacych powyzszy warunek, Zamawiajacy zada¢ bedzie wytacznie od
Wykonawecy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu IV ust. 2
Zapytania.
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IV. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

OFERTA:

1. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1. Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem cenowym, zgodnie ze

wzorem stanowigcym odpowiednio Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

DOKUMENTY:

2.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, terminie, aktualnych na dzien ztozenia
Wykazu doswiadczenia - potwierdzajagcego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,

o ktérym mowa w Rozdziale Ill Zapytania.

Wzér powyzszego Wykazu Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentdéw.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajaca warunki okreslone w zapytaniu

ofertowym kierujac sie nastepujacym kryterium oceny ofert:

l.p.

Kryterium Waga kryterium (%)

1

Cena oferty brutto 100

2. W kryterium ,Cena oferty brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto” = ------------- x 100

Gdzie:

CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

VI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej
i obejrzenia obiektu hotelarskiego zaoferowanego przez Wykonawce, ktéry ztozyt oferte
najkorzystniejsza. W przypadku, gdy obiekt hotelarski nie bedzie spetniat wszystkich wymagan
okresdlonych w Zapytaniu, Zamawiajacy uzna oferte za niespetniajgcg wymagan Zamawiajacego
okreslonych w Zapytaniu i oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage. Z dokonania wizji
lokalnej zostanie sporzadzony przez Zamawiajgcego pisemny protokot.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Cena podana w Formularzu ofertowym powinna obejmowad wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamodwienia, m.in. koszt zapewnienia miejsca organizacji spotkania
roboczego, koszt wyposazenia sali konferencyjnej, koszty noclegu uczestnikéw spotkania, koszt

wyzywienia i transportu.
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. Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny, bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Z wytonionym Wykonawcy zostanie zawarta pisemna Umowa do wartosci szacunkowej
zamdwienia ustalonej z nalezytg starannoscia przez Zamawiajacego, na podstawie istotnych
postanowien umowy, stanowiacych Zatacznik nr 3 do zapytania.

Zamawiajacy dokonuje ptatnosci na podstawie dokumentdw ksiegowych przelewowych,
wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci liczonym od daty wptywu do CUPT
prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego: faktury lub rachunku.

Oferte nalezy przestaé do CUPT najpdzniej do dnia 19.06.2017 r. do godz. 12:00 mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl.

W tytule maila prosze poda¢ nr sprawy CUPT.D0.0Z.25.8.2017.2.AB
Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

1. Formularz ofertowy.
2. Istotne Postanowienia Umowy.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy

Prawo zamdwieni publicznych.
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