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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA

OPRACOWANIE GRAFICZNE, KOREKTE JEZYKOWA ORAZ KOMPUTEROWY SKtAD, tAMANIE,
PRZYGOTOWANIE DO DRUKU 5 PUBLIKACJI W POSTACI ELEKTRONICZNEJ | DRUKOWANEJ
ORAZ 1 PUBLIKACJI W POSTACI ELEKTRONICZNEJ - 2 CZESCI
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Postepowanie prowadzone dla postepowan o wartosci zamdwienia
ponizej 30 000 Euro

Warszawa, dnia 21.02.2017r.

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

tel. (22) 262 05 00, fax (22) 262 05 01
www.cupt.gov.pl, e-mail: cupt@cupt.gov.pl

NIP: 7010071270, REGON: 141007145




Szanowni Panstwo,

Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa

Tel.: (0-22) 262 05 00

Faks: (0-22) 262 05 01

e-mail: zampub@cupt.gov.pl

Godziny pracy: 8%° - 16%°
Strona internetowa: www.cupt.gov.pl rubryka Ogtoszenia/Zamdwienia do 30 tys. euro
NIP: 701-007-12-70

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na opracowanie graficzne, korekte jezykowa oraz
komputerowy sktad, tamanie, przygotowanie do druku 5 publikacji w postaci elektronicznej i
drukowanej oraz 1 publikacji w postaci elektronicznej.

Klasyfikacja CPV:

79800000-2 - Ustugi drukowania i powiazane,
79820000-8 - Ustugi zwiazane z drukowaniem,
79821000-5 - Drukarskie ustugi wykanczalnicze,
79821100-6 - Ustugi korektorskie,

79822000-2 - Ustugi sktadu,

79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne, korekta jezykowa oraz komputerowy sktad,
tamanie, przygotowanie do druku 6 publikacji w postaci elektronicznej i/lub drukowanej, druk 5
publikacji, wraz z dostawa.

2. Zamodwienie zostato podzielone na dwie czesci:

1) Czesc | obejmuje publikacjenr 1, 2, 3 i 4,
2) Czes$¢ ll obejmuje publikacje nr5i 6.

3. Szczegotowy Opis przedmiotu zamdwienia oraz wykaz publikacji zawiera Zatacznik nr 1 do

Zapytania.

. WYMAGANE DOSWIADCZENIE ORAZ POSIADANIE OSOB ZDOLNYCH DO REALIZACJI
ZAMOWIENIA

1. DLA CZESCI | - publikacje nr 1, 2, 3,4
O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawecy, ktdérzy na dzien sktadania Ofert spetniajg
ponizsze warunki:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
- warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce, jezeli zrealizowat w ciggu ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym

Zaméwienie wspdtfinansowane z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020



okresie, co najmniej trzy (3) ustugi, o wartosci co najmniej 15 000,00 ztotych brutto kazda, gdzie
kazda z ustug polegata na wykonaniu projektéw graficznych i druku wydawnictw/publikacji o
charakterze analitycznym/badawczym.

Przyktadowe publikacje o charakterze analitycznym/badawczym to: raport, sprawozdanie,
podsumowanie, analiza. W kazdej z publikacji, co najmniej 15 % objetosci powinny stanowi¢ m.in.
zdjecia, infografiki, wykresy, schematy lub tabele.

2) dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

- warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce, ktéry dysponowad bedzie na etapie realizacji

zamodwienia osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci zespotem, w sktad

ktérego wchodzi:

2.1) grafik komputerowy — osoba posiadajagca do$wiadczenie w opracowywaniu graficznym
materiatéw drukowanych oraz ich przygotowaniu do druku. Warunkiem koniecznym jest
zrealizowanie co najmniej 3 projektéw graficznych  publikacji o charakterze
analitycznym/badawczym, np.: raportu, sprawozdania, podsumowania, analizy. W kazdej z
publikacji, co najmniej 15 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia, infografiki, wykresy,
schematy lub tabele

2.2) dwdch korektoréw - z ktérych kazdy byt odpowiedzialny za korekte jezykowa i stylistyczna co
najmniej pieciu (5) publikacji o objetosci nie mniejszej, niz 80 stron kazda z nich.

UWAGA: Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu
ofertowym, ktére stanowid bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu.

Dokumentdéw potwierdzajacych powyzsze warunki (m.in. wykazu doswiadczenia oraz wykazu osdb)
Zamawiajacy zadacd bedzie wytacznie od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej —
zgodnie z zapisami Rozdziatu Ill ust. 2 Zapytania.

2. DLA CZESCI Il - publikacje nr5i 6
O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy na dzieri sktadania Ofert spetniaja
ponizsze warunki:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

- wykonawca musi posiadaé¢ doswiadczenie, w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, w
zakresie nalezytej realizacji co najmniej trzy (3) ustugi, o wartosci co najmniej 8 000,00
ztotych brutto kazda, gdzie kazda z ustug polegata na wykonaniu projektéw graficznych i
druku wydawnictw/publikacji o charakterze wizerunkowym.

Przyktadowe wydawnictwa/publikacje o charakterze wizerunkowym to: publikacja
korporacyjna, publikacja wizerunkowa firmy/instytucji, publikacja jubileuszowa. W kazdej z
publikacji, co najmniej 10 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia, infografiki, wykresy,
schematy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie moga to by¢ materiaty typu projekty graficzne
prezentacji, wizytowek, papieréw firmowych, materiaty typu gadzety lub ulotki reklamowe.

2) dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:



- warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce, ktéry dysponowad bedzie na etapie realizacji

zamodwienia osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci zespotem, w sktad

ktérego wchodzi:

2.1)grafik komputerowy — osoba posiadajaca doswiadczenie w opracowywaniu graficznym
materiatéw drukowanych oraz ich przygotowaniu do druku co najmniej 5 zrealizowanych
projektdw graficznych publikacji o charakterze wizerunkowym, np. publikacji korporacyjnej,
publikacji wizerunkowej firmy/instytucji, publikacji jubileuszowej. W kazdej z publikacji, co
najmniej 10 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia, infografiki, wykresy, schematy.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie moga to by¢ materiaty typu projekty graficzne prezentadiji,
wizytowek, papieréw firmowych, materiaty typu gadzety lub ulotki reklamowe.

2.2)dwéch korektoréw - z ktérych kazdy byt odpowiedzialny za korekte jezykowa i stylistyczna
co najmniej pieciu (5) publikacji w jezyku polskim o objetosci nie mniejszej niz 40 stron kazda
Z nich.

UWAGA: Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oswiadczenia, wskazanego w Formularzu

ofertowym, ktdére stanowic¢ bedzie wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze

warunki udziatu w postepowaniu.

Dokumentéw potwierdzajacych powyzsze warunki (m.in. wykazu doswiadczenia oraz wykazu
0s6b) Zamawiajacy zadad bedzie wytacznie od Wykonawecy, ktérego oferta zostanie oceniona
najwyzej — zgodnie z zapisami Rozdziatu Il ust. 2 Zapytania.

l1l. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT | DOKUMENTOW:

OFERTA:
1. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:

1) Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Dla Czesci | - Wykaz osdb — niezbedny dla oceny oferty wg przyjetych kryteridow oceny ofert,
zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego.

3) Dla Czesci Il —Portfolio Wykonawcy— 5 zrealizowanych projektéw publikacji o charakterze
wizerunkowym, np. publikacji korporacyjnej, publikacji wizerunkowej firmy/instytucji, publikacji
jubileuszowej. W kazdej z publikacji, co najmniej 10 % objetosci powinny stanowi¢ m.in. zdjecia,
infografiki, wykresy, schematy. Zamawiajacy zastrzega, ze nie moga to by¢ materiaty typu
projekty graficzne prezentacji, wizytdwek, papieréw firmowych, materiaty typu gadzety lub ulotki
reklamowe. Wykonawca dostarczy portfolio w wersji drukowanej i elektronicznej

DOKUMENTY:

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, terminie, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych
oswiadczen lub dokumentdow:

1) Dla Czesci | - Wpykaz doswiadczenia- potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt 1 Zapytania,

2) Dla Czesci Il - Wykaz doswiadczenia- potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale Il ust. 2 pkt 1 Zapytania,

3) Dla Czesci | - Wykaz osdb - potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale Il ust. 1 pkt 2 Zapytania,

4) Dla Czesci Il - Wykaz osdéb - potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w Rozdziale Il ust. 2 pkt 2 Zapytania.



Wzory powyzszych Wykazdw Zamawiajacy przesle wraz z wezwaniem do ztozenia dokumentéw.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajaca warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym kierujac sie nastepujacym kryterium oceny ofert:

1. Dla Czesci |

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena oferty brutto 40

2 Doswiadczenie personelu 60

1.1 W kryterium ,Cena oferty brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
CB
Kryterium ,,Cena oferty brutto” = ------------- x 40

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert

CBB - cena brutto oferty badanej

1.2 W kryterium ,Doswiadczenie personelu” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego

WZOru:
DB
Kryterium ,Doswiadczenie personelu” = --------—---- x 60
Dmax
Gdzie:

DB - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Dmax — najwyzsza punktacja osiagnieta dla tego kryterium sposréd ztozonych ofert

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie personelu” zostang przyznane na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego - Wykaz oséb - niezbedny

dla _oceny oferty wedtug przyjetych kryteridw oceny ofert. Ocenie podlegad¢ beda informacje

dotyczace doswiadczenia grafika i korektoréw, dla kazdej osoby oddzielnie, w zakresie realizacji
projektéw, spetniajagce wymagania okreslone w Rozdziale Il Zapytania ofertowego, wskazane ponad
wymagane minimum w oparciu o nastepujaca skale:

- realizacja dodatkowo 1 projektu/korekty publikacji ponad wymagane minimum — 1 punkt,

- realizacja dodatkowo od 2 do 3 projektéw/korekt publikacji ponad wymagane minimum - 5
punktdw,

- realizacja dodatkowo 4 i powyzej 4 projektédw/korekt publikacji ponad wymagane minimum — 10
punktéw.

1.3 Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzsza sumaryczna liczbe
punktow za wszystkie kryteria oceny ofert.



1.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridw, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

2. Dla Czesci ll

l.p. Kryterium Waga kryterium (%)
1 Cena oferty brutto 40
2 Portfolio 60

2.1 W kryterium ,,Cena oferty brutto” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:
CB
Kryterium ,,Cena oferty brutto” = ------------- x 40

Gdzie:
CB - najnizsza zaoferowana cena brutto wsrdd ztozonych ofert
CBB - cena brutto oferty badanej

2.2 W kryterium ,, Portfolio” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Kryterium ,,Portfolio” = ------------- x 60

Gdzie:
PB - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Pmax — najwyzsza punktacja osiggnieta dla tego kryterium sposréd ztozonych ofert

Punkty w kryterium ,Portfolio” zostana przyznane na podstawie zataczonego do Oferty portfolio
Wykonawecy, tj. pieciu (5) zrealizowanych przez niego publikacji o charakterze wizerunkowym, np.
publikacji korporacyjnej, publikacji wizerunkowej firmy/instytucji, publikacji jubileuszowej. W kazdej z
publikacji, co najmniej 10 % objetosci powinny stanowié m.in. zdjecia, infografiki, wykresy, schematy.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie moga to by¢ materiaty typu projekty graficzne prezentacji, wizytéwek,
papieréw firmowych, materiaty typu gadzety lub ulotki reklamowe. Publikacje powinny by¢
dostarczone Zamawiajagcemu w wersji papierowej i elektronicznej

Ocenie podlegad beda:

- kreacja graficzna portfolio - od 1 do 5 pkt — ocenie podlegac¢ bedzie przejrzystosé¢ kompozycji,
nowoczesnos¢ kompozycji, czytelne powigzanie tekstu z elementami graficznymi.

- oryginalno$¢ portfolio -od 1 do 5 pkt. — ocenie podlegad bedzie wyjatkowos¢ i niepowtarzalnosé w
podejéciu do prezentowanych opracowan graficznych (oryginalno$é przedstawienia tematyki
wiodacej wydawnictwa, unikatowos$¢ zastosowanych rozwigzan edytorskich, graficznych,
technicznych).

2.3. Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzsza sumaryczna liczbe

punktow za wszystkie kryteria oceny ofert.

2.4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridw, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena.



V. INFORMACIJE DODATKOWE:

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji Przedmiotu zamdwienia spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzsza sumaryczng liczbe
punktow za wszystkie kryteria oceny ofert. Cena podana w Ofercie powinna obejmowacd
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

3. Dla zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia badZz uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny, bez wyboru ktdrejkolwiek ze ztozonych Ofert.

5. Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

6. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, na podstawie istotnych
postanowien umowy, stanowiacych Zatacznik nr 4 do zapytania.

7. Zamawiajacy dokonuje pfatnoéci na podstawie dokumentéw ksiegowych przelewowych,
wystawionych z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci liczonym od daty wptywu do CUPT
prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego: faktury lub rachunku.

Oferte nalezy przesta¢ do CUPT najpdézniej do dnia 01.03.2017 r. mailem na adres:
zampub@cupt.gov.pl., natomiast portfolio w tym samym dniu w godz. 8:15-16:15 do siedziby
Zamawiajacego mieszczacej sie pod adresem Plac Europejski 2, Warszawa, kondygnacja VIII.

W tytule maila prosze podac nr sprawy CUPT.D0.0Z.25.1.2017.AB

Zataczniki do Zapytania Ofertowego:
1. Opis przedmiotu zamdwienia wraz z Zatacznikiem 1.1. do OPZ
2. Formularz ofertowy.
3. Dla Czesci | -Wykaz 0sdb — niezbedny dla oceny oferty wg wskazanych kryteriéw oceny
ofert.
4. |stotne Postanowienia Umowy.

Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, ktérego nie obejmuje ustawa — Prawo zamdwien
publicznych.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwieri publicznych.



