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SZACOWANIE CENY


Szanowni Państwo,
[bookmark: _GoBack]Zamawiający, Centrum Unijnych Projektów Transportowych (CUPT) z siedzibą w Warszawie, Plac Europejski 2, zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na „Opracowanie, wykonanie, usługa druku i dostawa publikacji na potrzeby Centrum Unijnych Projektów Transportowych”.

Przedstawiona wycena posłuży Zamawiającemu do ustalenia szacunkowej wartości zamówienia.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest:
1. usługa druku i dostawa na potrzeby Centrum Unijnych Projektów Transportowych (dalej: CUPT) publikacji pn.: „Analizy transportowe z wykorzystaniem Zintegrowanego Modelu Ruchu”.  Wykonawca zobowiązany jest również zapewnić komputerowy skład i przygotowanie do druku,
2. usługa opracowania, wykonanie, druk i dostawa na potrzeby CUPT ulotki dotyczącej Zintegrowanego Modelu Ruchu.

II. ZASADY WSPÓŁPRACY WYKONAWCY Z ZAMAWIAJĄCYM PRZY REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
1. O ile nie wskazano inaczej, to każdorazowo liczbę dni wskazanych w OPZ należy rozumieć jako dni robocze (dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach pracy Zamawiającego); 
2. [bookmark: highlightHit_9]Kontakty robocze z Zamawiającym obywają się za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy wskazane w zamówieniu lub w trybie zdalnym z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej umożliwiających porozumiewanie się na odległość typu MS TEAMS;
3. Protokół odbioru zamówienia musi być sporządzony w formie pisemnej z podpisem elektronicznym lub podpisem tradycyjnym. 

III. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

III.1 W zakresie usługi druku i dostawy publikacji pn.: „Analizy transportowe z wykorzystaniem Zintegrowanego Modelu Ruchu”

1) Przedmiotem zamówienia jest komputerowy skład DTP i prawidłowe łamanie tekstu, przygotowanie do druku, wydruk i dostawa wydruków oraz przekazanie plików źródłowych publikacji (np. w InDesign z łączami do elementów graficznych osadzonych w pliku) przygotowanych zgodnie z najnowszymi wytycznymi w zakresie dostępności (WCAG) w celu dalszego samodzielnego wygenerowania przez Zamawiającego dostępnego pliku PDF. Publikacja dostępna jest pod linkiem Zintegrowany Model Ruchu

2) Specyfikacja: 

	Lp. 
	 Specyfikacja
	Wymaganie 

	1 
	Publikacja papierowa 
	Tak 

	2
	Wersja elektroniczna przygotowanych publikacji 
	Tak 

	3 
	Nakład w szt. 
	200 szt.

	4 
	Format 
	B5 
orientacja pozioma

	5 
	Liczba stron (wnętrze + okładka) +/- 20% 
(przekazane w pliku .pdf) 
	96

	6 
	Oprawa 
	Klejenie 

	7 
	Okładka i wnętrze (kolorystyka 4/4) 
	tak 

	8
	Okładka (lakier wybiórczy/punktowy UV wypukły) 
+ inne dodatkowe uszlachetnienie wydruku wewnątrz 
	tak 

	9
	Okładka (folia mat zewnętrznie i wewnętrznie)
	tak

	10
	Okładka 
(gramatura papieru) 
	300-350 g/m2 

	11
	Okładka (rodzaj papieru) 
	Papier biały ekologiczny wyprodukowany z drewna pochodzącego ze zrównoważonych upraw

	12
	Środek 
(gramatura papieru) 
	160 -170 g/m2 

	13
	Środek – rodzaj papieru 
	Papier biały ekologiczny wyprodukowany z drewna pochodzącego ze zrównoważonych upraw

	14
	Termin przekazania materiałów do Wykonawcy 
	Najpóźniej do 2 dni roboczych od dnia przekazania zamówienia 

	15
	Termin realizacji 
	do dnia 31.05.2025 r. 




3) Treść publikacji (w pliku do odczytu w formacie .pdf) zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy w terminie wskazanym w Rozdziale III.1 pkt 2 wiersz 14 OPZ (Termin przekazania materiałów do Wykonawcy). 
4) Wykonawca będzie zobowiązany do:
a. dokonania składu,
b. wykonania redakcji technicznej (tj. sprawdzenie zgodność składu z oryginałem oraz poprawa ewentualnych błędów technicznych w składzie w wersji papierowej za pomocą znormalizowanych znaków korektorskich), zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego,
c. poprawy ewentualnych usterek powstałych na etapie składu (tj. wprowadzenie ewentualnych poprawek zgłoszonych przez Zamawiającego), w zależności od potrzeb,
d. dostarczenie Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji próbnego pliku elektronicznego publikacji,
e. wydrukowania i złożenia publikacji,
f. dostarczy Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji próbny plik
5) Dostawa publikacji na adres CUPT, Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa, w godzinach pracy Zamawiającego.
6) Wykonawca przekaże ostateczny plik publikacji w wersji elektronicznej w terminie maksymalnie 5 dni od dostarczenia wersji wydrukowanych publikacji. Wymaga się, aby plik elektroniczny był zgodny z wersją wydrukowaną publikacji.

 III.2 W zakresie usługi opracowania, wykonania, druku i dostawy ulotki dotyczącej Zintegrowanego Modelu Ruchu 
1) Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania, wykonania, druku i dostawy ulotki informacyjnej dotyczącej Zintegrowanego Modelu Ruchu (ZMR). Wykonawca będzie zobowiązany do opracowania graficznego ulotki na podstawie materiałów merytorycznych (informacji o ZMR) przekazanych przez Zamawiającego. Elementy graficzne, niezbędne do opracowania ulotki, w tym w szczególności ikonografia, infografiki, piktografia i inne elementy niezbędne do prawidłowego wykonania Przedmiotu zamówienia Wykonawca wykona lub pozyska we własnym zakresie w oparciu o własne elementy graficzne. Przy czym Zamawiający nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialności za roszczenia osób trzecich w zakresie praw autorskich wobec użytych przez Wykonawcę elementów graficznych w zamawianych ulotkach. Zapis ten nie dotyczy materiałów przekazanych przez Zamawiającego.
2) Specyfikacja

	Lp. 
	 Specyfikacja
	Wymaganie 

	1 
	Publikacja papierowa 
	Tak 

	2
	Wersja elektroniczna przygotowanych publikacji 
	Tak 

	3 
	Nakład w szt. 
	200 szt.

	4 
	Format 
	A4 do DL w Z (99x210 mm) 
Składane na 3

	5
	Gramatura papieru
	160 -170 g/m2 

	6
	Rodzaj papieru 
	Papier biały ekologiczny wyprodukowany z drewna pochodzącego ze zrównoważonych upraw

	7
	Termin przekazania materiałów do Wykonawcy 
	Najpóźniej do 2 dni roboczych od dnia przekazania zamówienia 

	8
	Termin realizacji 
	do dnia 31.05.2025 r. 



3) Wykonawca opatrzy ulotkę logotypami, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. Logotypy, treść ulotki (w pliku do odczytu w programie MS WORD) zostaną przekazane wybranemu Wykonawcy w terminie wskazanym w Rozdziale III.2 pkt 3 wiersz 7 OPZ (Termin przekazania wkładu do publikacji).
4) W ramach zawartości graficznej Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu do wyboru trzech różnych wariantów ulotki (uwzględniających rozmieszczenie tekstu, tabeli, wykresu, mapy i zdjęć), oraz opcji graficznych
5) Ulotka zostanie przygotowana zgodnie z wymaganiami księgi znaku CUPT i KTW FE 2021-2027, która za pośrednictwem poczty elektronicznej zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy w terminie wskazanym w Rozdziale III pkt 2 wiersz 7 OPZ (Termin przekazania wkładu do publikacji);
6) Ulotki zostaną przygotowane zgodnie ze Standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027, tj. wszystkie zaproponowane rozwiązania, także w wersji elektronicznej ulotki, muszą być dostępne dla osób z niepełnosprawnościami i spełniać wymagania najnowszej obowiązującej wersji standardu WCAG,
7) w ramach usługi komputerowego składu DTP:
a) wykona łącznie maksymalnie do 4 korekt stylistyczno-językowych (tj. sprawdzi materiał tekstowy i opisy do materiału tekstowego i zdjęciowego/graficznego pod względem poprawności językowej, błędów ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych i stylistycznych); korekta zostanie przeprowadzona przy użyciu znormalizowanych znaków korektorskich (PN-72/P-55026, PN-72/P-55036), uwidocznionych dla Zamawiającego w celu akceptacji,
b) dokona składu, łamania i komputerowego opracowania materiału tekstowego i zdjęciowego/graficznego (tabele, wykresy, schematy) publikacji zgodnie z „Zasadami składu tekstów w języku polskim”(PN-83/P-55366),
c) wykona redakcję techniczną (tj. sprawdzi zgodność składu z oryginałem oraz wyznaczy i poprawi ewentualne błędy techniczne w składzie w wersji papierowej za pomocą znormalizowanych znaków korektorskich), zgodną ze wskazówkami Zamawiającego,
d) poprawi ewentualne usterki powstałe na etapie składu (tj. wprowadzi ewentualne poprawki merytoryczne zgłoszone przez Zamawiającego), w zależności od potrzeb,
e) ostateczną korektę stylistyczno-językową (po składzie, przed drukiem) wykona drugi korektor, który nie przeprowadzał poprzednich korekt,
f) dostarczy Zamawiającemu do ostatecznej akceptacji próbny plik,
8) Przekaże wszystkie pliki źródłowe oraz użyte materiały graficzne (elementy rastrowe i wektorowe) w otwartych formatach i pokatalogowane, za pośrednictwem chmury wykorzystywanej przez CUPT w terminie maksymalnie 5 dni od dostarczenia wersji wydrukowanych ulotek.
9) Dostawa ulotek na adres CUPT, Plac Europejski 2, 00-844 Warszawa, w godzinach pracy Zamawiającego
10) Wykonawca przekaże ostateczny plik w wersji elektronicznej w terminie maksymalnie 5 dni od dostarczenia wersji wydrukowanych ulotek. Wymaga się, aby plik elektroniczny był zgodny z wersją wydrukowaną ulotki.


IV. WSPÓPRACA Z ZAMAWIAJĄCYM
1. W przeciągu maksymalnie 2 dni po przekazaniu Wykonawcy materiałów odbędzie się spotkanie z Zamawiającym w celu omówienia realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Najpóźniej w ciągu 10 dni od spotkania oraz przy uwzględnieniu wymagań Zamawiającego określonych w OPZ, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu elektroniczną wersję broszury.
3. Najpóźniej w ciągu 10 dni od spotkania oraz przy uwzględnieniu wymagań Zamawiającego określonych w OPZ, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu elektroniczną wersję ulotki w 3 wariantach
4. Zarówno w odniesieniu do publikacji jak i ulotek Zamawiający w terminie 4 dni od dnia przekazania elektronicznej wersji zaakceptuje ją, bądź przekaże drogą elektroniczną swoje uwagi, a Wykonawca w terminie 4 dni uwzględni ewentualne uwagi Zamawiającego bądź w innym terminie uzgodnionym przez Strony bez dodatkowego wynagrodzenia i przekaże poprawioną wersję elektroniczną do akceptacji Zamawiającego. 
5. Procedura zgłaszania uwag do wersji elektronicznej może zostać powtórzona z zastrzeżeniem, że wykonanie przedmiotu zamówienia nie może przekroczyć terminu wskazanego w Rozdziale III jako termin realizacji
6. Potwierdzeniem wykonania przedmiotu zamówienia stanowić będzie podpisany przez Strony Protokół Odbioru sporządzony przez Zamawiającego. 

V. KLAUZULE/ASPEKTY ŚRODOWISKOWE
1. Zamawiający wymaga, aby w ramach klauzuli środowiskowej – publikacja oraz ulotki były wydrukowane na ekologicznym papierze z recyclingu, wyprodukowane z drewna pochodzącego ze zrównoważonych upraw i potwierdzone certyfikatem FSC®.  

VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT CENOWYCH
Zamawiający oczekuje złożenia ofert cenowych zgodnie z poniższym zestawieniem:
	L.p.
	Przedmiot zamówienia 
	Maksymalna ilość 
[w szt.]
	Cena jednostkowa netto 
[w PLN]
	Wartość netto 
[w PLN]
	Stawka podatku VAT
[w %]
	Wartość brutto 
[w PLN]

	1
	2
	3
	4
	5=3x4
	6
	7=5+(5x6)

	1
	Usługa druku i dostawa na publikacji pn.: „Analizy transportowe z wykorzystaniem Zintegrowanego Modelu Ruchu”
	200
	
	
	
	

	2
	Usługa opracowania, wykonanie, druk i dostawa ulotki dotyczącej Zintegrowanego Modelu Ruchu
	200
	
	
	
	

	3
	Koszt autorskich praw majątkowych do poz. 2
	1
	
	
	
	



UWAGA: Cena powinna być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Ofertę cenową należy przesłać na adres mailowy: mmajewska@cupt.gov.pl  do dnia 06.03.2025 r. 
Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl  art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej RODO, informuję, że:
1) Centrum Unijnych Projektów Transportowych jest administratorem Pani/Pana danych osobowych w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących Wykonawcę oraz osób fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu/osoby odpowiedzialne za przedstawienie oferty cenowej.
2) W CUPT funkcjonuje inspektor ochrony danych o którym mowa w art. 37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@cupt.gov.pl, adres korespondencyjny: CUPT, Pl. Europejski 2, 00-844 Warszawa z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”.
3) Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Zamawiającego na podstawie  art. 6 ust.1 lit. b), c) i f) RODO w celu i zakresie niezbędnym do przedstawienia oferty cenowej tj. dane kontaktowe, dane identyfikacyjne.
4) Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, mogą być przekazywane podmiotom trzecim, 
w szczególności organom administracji państwowej o ile będzie to wynikało z przepisów obowiązującego prawa. 
5) Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres 10 lat od końca roku kalendarzowego, w którym szacowanie wartości zamówienia zostało przeprowadzone. zrealizowana, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp.
6) Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
7) Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych niezgodnie z RODO, przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, którego siedziba mieści się przy ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa.
8) Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 3, jest niezbędne do przeprowadzenia procesu szacowania wartości zamówienia. 
W oparciu o podane dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Zamawiający nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO
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