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Procedura zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych
w Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

81
Postanowienia ogélne

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U z 2024 r.
poz. 928), zwanej dalej ,ustawg”, ustala sie ,,Procedure zgtoszer zewnetrznych i podejmowania
dziatan nastepczych w Centrum Unijnych Projektéw Transportowych” (zwang dalej ,Procedurg
zgloszen zewnetrznych” lub ,Procedurg”), ktéra okresla zasady przyjmowania zgloszen
zewnetrznych dotyczacych informacji o naruszeniach prawa, w tym zgtoszonymi anonimowo,
podejmowania dziatah nastepczych w zwigzku z tymi zgloszeniami oraz ochrony oséb
dokonujacych zgtoszer naruszenia prawa (sygnalistow).

Procedure stosuje sie do sygnalistdw, ktérzy dokonujg zgtoszenia zewnetrznego.

Ochronie przewidzianej w niniejszej Procedurze podlega sygnalista od chwili dokonania
zgloszenia zewnetrznego do CUPT, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgloszenia zewnetrznego jest prawdziwa w momencie jego
dokonania i stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Procedure stosuje sie réwniez do informacji o naruszeniach prawa zgtoszonych anonimowo.

Ochrona danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg postanowien procedury
odbywa sie w zgodzie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO").

§2
Definicje

llekro¢ w niniejszej Procedurze zgloszen zewnetrznych jest mowa o:

1)
2)

3)

CUPT - rozumie sie przez to Centrum Unijnych Projektéw Transportowych;

Zespole - rozumie sie przez to wyznaczonych pracownikéw Wydziatu Nieprawidlowosci w
Departamencie Kontroli i Audytu, odpowiedzialnych za przyjmowanie i rozpatrywanie
zgloszen zewnetrznych oraz podejmowanie dziatan nastepczych, w tym prowadzenie
postepowania wyjasniajgcego dotyczacego zgloszenia zewnetrznego oraz kontaktu z
sygnalista;

sygnaliscie - rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktdra dokonuje zgltoszenia zewnetrznego o
naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska,



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

formy zatrudnienia czy wspétpracy, w tym pracownika, pracownika tymczasowego, osobe
Swiadczagcg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsiebiorce, prokurenta, akcjonariusza lub wspdlnika, cztonka organu
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osobe
Swiadczacg prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,
stazysty, wolontariusza, praktykanta;

zgloszeniu zewnetrznym - rozumie sie przez to ustne lub pisemne przekazanie CUPT (w tym
za posrednictwem Rzecznika Praw Obywatelskich albo innego organu publicznego) informacji
0 naruszeniu prawa, przekazywane i rozpatrywane zgodnie z niniejszg Procedurg;

informacji o naruszeniu prawa - rozumie sie przez to informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie, w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub
w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w
kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

kontekscie zwigzanym z pracg - rozumie sie przez to przeszie, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa
oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawna lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu zewnetrznym jako osoba, ktéra dopuscita sie
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktdrg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest
powigzana;

dziataniu nastepczym - rozumie sie przez to dziatanie podjete przez CUPT w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu zewnetrznym oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia zewnetrznego, w szczegdlnosci przez
przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego, wszczecie kontroli badz innego
postepowania na podstawie przepiséw prawa;

kanale zglaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgloszenia zewnetrznego;

dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem
zewnetrznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze
wyrzadzi¢ mu nieuzasadniong szkode, w tym takze bezpodstawne inicjowanie postepowan
przeciwko sygnaliscie.
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Tryb dokonywania zgtoszen zewnetrznych

Za przyjmowanie zgloszei zewnetrznych oraz podejmowanie dzialan nastepczych
odpowiedzialny jest Zespot.

Zespot dziata w sposdb bezstronny, niezalezny, na podstawie szczegdtowego upowaznienia do
przyjmowania zgtoszen oraz podejmowania dziatah nastepczych, w tym przetwarzania danych
osobowych.

W przypadku, gdy z tresci zgtoszenia zewnetrznego wynika, ze Zespdt moze by¢ w jakikolwiek
sposodb zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgltoszenia, nie moze
analizowac takiego zgtoszenia. W takim przypadku Dyrektor CUPT wyznaczy do rozpatrzenia
zgtoszenia inny sktad osobowy Zespotu dajacy rekojmie bezstronnosci i niezaleznosci.

Sygnalista moze dokonywac zgloszenia zewnetrznego:

1) w postaci papierowej - w zamknietej kopercie na adres: CUPT, Plac Europejski 2, 00-844
Warszawa, (z dopiskiem ,Zgtoszenie nieprawidtowosci”) lub

2) w postaci elektronicznej - za posrednictwem dedykowanego adresu poczty elektronicznej:
naduzycia@cupt.gov.pl lub poprzez dedykowany formularz zgloszeniowy umieszczony na
stronie internetowej CUPT: www.cupt.gov.pl, lub

3) ustnie - telefonicznie pod dedykowany nr telefonu umieszczony na stronie internetowej
www.cupt.gov.pl, lub podczas osobistego spotkania z udziatem co najmniej 2 (dwdch)
cztonkéw Zespotu, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wniosku.

Zgtoszenie dokonane telefonicznie bedzie dokumentowane w formie protokotu rozmowy,
odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

Zgtoszenie dokonane podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, bedzie dokumentowane w
formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.

W przypadkach, o ktérym mowa w ust. 5 i 6, sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy albo spotkania przez jego podpisanie.

W celu rzetelnej weryfikacji zgltoszen zewnetrznych oraz skutecznego podjecia dziatan
nastepczych zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu zgloszenia, w tym co najmniej:

1) dane osobowe sygnalisty w zakresie niezbednym do rozpatrzenia zgtoszenia lub podjecia
dziatan nastepczych, w szczegdélnosci imie i nazwisko, chyba, ze zgloszenie zostato
dokonane anonimowo;

2) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa;

3) mozliwie doktadny opis przedmiotu naruszenia (tj. opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
uzasadniajgcych mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa oraz okreslenie wiasciwych
przepiséw prawa, do ktérych odnosi sie zgtoszenie);
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4)

>)
6)
7)
8)

9)

wskazanie uzasadnionych podstaw, ktdre umozliwity stwierdzenie, ze informacja o
naruszeniu prawa jest prawdziwa (w szczegdlnosci wskazanie wszystkich dowoddéw i
informacji, jakimi dysponuje sygnalista);

wskazanie osoby lub 0séb, ktérej dotyczy zgloszenie;
wskazanie ewentualnej osoby lub 0séb pokrzywdzonej;
wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa;

wskazanie danych kontaktowych do celédw informowania sygnalisty o etapach
procedowania zgloszenia zewnetrznego i ewentualnych wyjasnien lub uzupetnien,
(opcjonalnie);

wskazanie innych okolicznosci majgcych znacznie dla sprawy.

9. Zgloszenia anonimowe powinny zawiera¢ informacje wskazane w ust. 8 powyzej, z

pominieciem danych osobowych zglaszajacego. Zgloszenia anonimowe skladane sg w

analogiczny sposéb jak zostato wskazane w ust. 4. Jezeli sygnalista nie poda adresu do

korespondencji, nie otrzyma potwierdzenia przyjecia zgtoszenia i nie bedzie informowany o

podejmowanych dziataniach dotyczacych zgloszenia zewnetrznego.

10. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Ochronie przewidzianej

w Procedurze nie podlega sygnalista, ktéry swiadomie dokonuje zgltoszenia zewnetrznego
wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara)'.

84
Naruszenia prawa, ktdre podlegaja zgtoszeniu zewnetrznemu

1. Przedmiotem zgloszenia zewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z
prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1
2)
3)
4)
>)
6)
7)
8)
9)

korupcji;

zamoéwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;
bezpieczehstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczehstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;

bezpieczehstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

! Takie zgloszenie moze wypehnié znamiona przestgpstwa okre$lonego w art. 57 ustawy, zagrozonego grzywna,
karg ograniczenia wolnosci albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2.















§10
Postanowienia koncowe

1. Za adekwatnos¢ i skutecznos¢ funkcjonowania Procedury oraz jej przeglad odpowiada Wydziat
Nieprawidtowosci w Departamencie Kontroli i Audytu.

2. Przeglad Procedury dokonywany jest co najmniej raz na 3 lata przez Wydziat Nieprawidtowosci
w Departamencie Kontroli i Audytu.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie internetowej CUPT pod adresem -
www.cupt.gov.pl w zaktadce Kontakt/Zgtaszanie nieprawidtowosci oraz na stronie BIP.

4. Zmiany zalgcznikéw nie wymagajg zmiany Procedury, o ile nie bedg wptywaly na jej tres¢.

Zataczniki:

1. Klauzula informacyjna dla sygnalisty.
2. Procedura dziatania w formie tabelarycznej.
3. Zgoda na ujawnienie danych osobowych.
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Zatgcznik nr 3 do Procedury dokonywania zgtoszert zewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych w Centrum Unijnych
Projektéw Transportowych

Zgoda na ujawnienie danych osobowych sygnalisty

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych w zakresie pozwalajgcym na ustalenie
mojej tozsamosci, w procesie przyjecia zgtoszenia lub podjecia dziatan nastepczych?.

W  zwigzku z wyrazong zgoda przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody
w dowolnym momencie i w dowolnej formie. Odwotanie zgody nie wptywa na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Unijnych Projektéw Transportowych
(CUPT), z siedziba PI. Europejski 2, 00-844 Warszawa.

Data i podpis sygnalisty

2 Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.






