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STATUT

CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
IM. BOHATEROW WYBRZEZA W SOPOCIE

PREAMBULA

Ksztatcenie ustawiczne jest istotnym elementem rozwoju cztowieka oraz budowania
spoteczenstwa opartego na wiedzy, odpowiedzialnosci i wspétpracy. Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego im. Bohateréw Wybrzeza w Sopocie tworzy przestrzen sprzyjajgcg zdobywaniu,
uzupetnianiu i rozwijaniu wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji niezbednych
do funkcjonowania we wspdtczesnym swiecie.

Misjg Centrum jest zapewnienie wysokiej jakosci edukacji, wspieranie rozwoju zawodowego
i osobistego 0sdb uczacych sie, doskonalenie kompetencji nauczycieli oraz rozwijanie
aktywnosci edukacyjnej i spotecznej senioréw. Centrum odpowiada na potrzeby
zmieniajgcego sie rynku pracy oraz spotecznosci lokalnej, realizujgc idee uczenia sie przez cate
zycie.

W swojej dziatalnosci Centrum kieruje sie zasadami poszanowania godnosci cztowieka,
rownosci szans, otwartosci, odpowiedzialnosci, partnerstwa i wzajemnego szacunku, dazac
do tworzenia nowoczesnego, przyjaznego i dostepnego srodowiska edukacyjnego.
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RozDZIAL 1.
NAZWA I TYP PLACOWKI

§1

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohaterow Wybrzeza jest publiczng placowka
ksztatcenia ustawicznego. Adres placéwki: 81-704 Sopot, ul. KosSciuszki 22/24, NIP
5851221407, Regon 191896755, RSPO 5211 .

Organem prowadzgcym Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohaterow Wybrzeza,

zwanym dalej Centrum, jest Powiat Sopot.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Pomorski Kurator O$wiaty w Gdansku.

§ 2

Centrum prowadzi ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie w formach szkolnych

i pozaszkolnych.

W sktad Centrum wchodzg szkoty:

a) IV Liceum Ogdlnoksztatcagce dla Dorostych,

b) Szkota Policealna nr 2.

Centrum prowadzi ksztatcenie ustawiczne w nastepujgcych formach pozaszkolnych:
a)  kwalifikacyjne kursy zawodowe,

b)  kursy umiejetnosci zawodowych,

c) kursy kompetencji ogdlnych,

d)  kursy, inne niz wymienione w a)-c)

Centrum moze posiadac filie. Filie tworzy, przeksztatca i likwiduje organ prowadzacy

na wniosek dyrektora Centrum.

Szkoty wchodzgce w sktad Centrum sg szkotami publicznymi i moga ksztatci¢ w formach:

stacjonarnej i zaocznej.

Do szkoét wehodzgeych w sktad Centrum stosuje sie przepisy dotyczace szkét publicznych,
a w szczegdlnosci przepisy o ramowych statutach szkét publicznych.
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2.

§3
Organizacja Centrum obejmuje:
a)  Sopocki Osrodek Doskonalenia Nauczycieli,
b)  Sopocki Uniwersytet Trzeciego Wieku im. dr Matgorzaty Maj,
c) Pracownia Symulacyjna pod nazwg ,, SMArt Studio sp. zoo”,
d) Biblioteka,
e)  Zespot do spraw projektow,
f) Doradca Zawodowy,

g)  Zespoty zadaniowe.

Centrum jest Osrodkiem Egzaminacyjnym przeprowadzajgcym egzaminy zewnetrzne.
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CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
im. Bohaterow Wybrzeza w Sopocie

81-704 SOPOT, ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24, tel./fax (58) 551-00-11, tel. (58) 551-17-13
Regon: 191896755, www.ckusopot.pl, email: cku@ckusopot.pl

R0OZDZIAL 2.
CELE 1 ZADANIA CENTRUM

§ 4

Cele i zadania Centrum wynikajg z Ustawy Prawo Oswiatowe oraz z przepisow wydanych

na jej podstawie.

Cele Centrum to:

a)

b)

c)

d)

e)

dostosowanie kierunkdw i tresci ksztatcenia do wymogdw rynku pracy,

umozliwienie zdobycia wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania
Swiadectwa dojrzatosci, potwierdzania kwalifikacji zawodowych oraz uzyskania
tytutu zawodowego w oparciu o obowigzujgce podstawy programowe.

ksztattowanie wtasciwych postaw stuchaczy/uczestnikow kurséw wobec tradycji
regionalnych, narodowych i kultury jezyka ojczystego,

zapewnienie wszechstronnego rozwoju stuchaczy/uczestnikdw kurséw, rozwijanie
pasji poznawczych i zainteresowan,

ksztatcenie umiejetnosci funkcjonowania w demokratycznym spoteczenstwie,

wiasciwe rozumienie ideatu demokracji, tolerancji i wolnosci.

Do zadan Centrum w szczegdlnosci nalezy:

a)

b)

c)

d)

f)

ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie kompetencji ogblnych oraz umiejetnosci
zawodowych w formach szkolnych i pozaszkolnych,

organizowanie kurséw aktywizujgcych zawodowo,

realizowanie zgodnie z politykg oswiatowg panstwa i powiatu réznych form
ksztatcenia ustawicznego — ze szczegdlnym uwzglednieniem doradztwa
metodycznego — nauczycieli, wychowawcow i kadry kierowniczej, zatrudnionych
w Centrum oraz w innych szkotach i placéwkach,

opracowywanie i wydawanie materiatdw dydaktycznych dla nauczycieli,

opracowywanie i wydawanie poradnikdw oraz materiatdw metodycznych
dla potrzeb stuchaczy,

doskonalenie metod pracy dydaktyczno-wychowawczej, w szczegdlnosci
w zakresie ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia,
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g) udzielanie organizatorom ustawicznego ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia,
pomocy organizacyjnej, metodycznej i dydaktycznej,

h)  wspodtpraca z urzedami pracy i pracodawcami w zakresie przekwalifikowania kadr,

i) umozliwienie absolwentom dokonania $wiadomego wyboru dalszego kierunku
ksztatcenia oraz pracy zawodowej,

j) wspotpraca z organizatorami ksztatcenia ustawicznego w kraju i za granica,

k)  opracowywanie i upowszechnianie nowatorskich rozwigzan programowych,
metodycznych i organizacyjnych w zakresie ksztatcenia, doksztatcania
i doskonalenia sie przez cate zycie,

) gromadzenie informacji naukowo-technicznych dla potrzeb ksztatcenia,
doksztatcania i doskonalenia ustawicznego z uwzglednieniem kierunkéw
ksztatcenia prowadzonych przez Centrum,

m) utrzymanie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, nauki i opieki.

§5

Statutowe cele i zadania Centrum realizuje wspdtdziatajgc z jednostkami prowadzgcymi
praktyki zawodowe, z organami samorzadu terytorialnego, z instytucjami spotecznymi

i gospodarczymi, organizacjami pozarzgdowymi.

Statutowe cele i zadania Centrum realizujg nauczyciele i inni pracownicy placéwki.
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RozZDZIAL 3.
ORGANY CENTRUM I ICH KOMPETENCJE

Organami Centrum sg:

a)
b)

c)

§ 6
Dyrektor Centrum,
Rada Pedagogiczna Centrum,
Samorzad Stuchaczy.

§7

1. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz oraz jest pracodawcg dla zatrudnionych

w nim nauczycieli i innych pracownikéw.

W szczegdlnosci decyduje w sprawach:

a)

b)

c)

zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikéw Centrum,

przyznawania nagréd i wyrdznien, wymierzania kar porzadkowych nauczycielom

i innym pracownikom Centrum zgodnie z regulaminem,

ustalania zakresu obowigzkéw pracownikéw Centrum.

2. Ponadto Dyrektor Centrum:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

g)

organizuje i nadzoruje cafoksztatt pracy wszystkich szkét i innych jednostek
organizacyjnych Centrum oraz odpowiada za ich dziatalno$¢ dydaktyczno —
wychowawczg, administracyjno — gospodarczg i finansowa,

zapewnia kazdej z nich mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji
w granicach swoich kompetencji,

zapewnia biezgcg wymiane informacji miedzy nimi,
umozliwia rozwigzywanie sytuacji konfliktowych wewnatrz Centrum,
organizuje spotkania przedstawicieli organéw Centrum,

sprawuje nadzor pedagogiczny w stosunku do nauczycieli zatrudnionych

w Centrum,

realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej,
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h)  kieruje pracami Rady Pedagogicznej jako jej przewodniczacy,

i) dysponuje srodkami okres$lonymi w planie finansowym szkoty — zatwierdzonym
przez Rade Powiatu i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie,

j) organizuje administracyjng i gospodarczg obstuge Centrum oraz wykonuje inne
zadania wynikajace z przepisow szczegdlnych,

k)  wystepuje o nagrody prezydenta, kuratora, ministra, dla nauczycieli
(po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej) i innych pracownikéw Centrum,
na podstawie Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy,

) zapewnia prawidtowy przebieg stazéw nauczycieli uzyskujgcych kolejne stopnie
awansu zawodowego,

m) dokonuje oceny pracy zawodowej nauczycieli i dorobku zawodowego, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi do Ustawy Karta Nauczyciela,

n)  w porozumieniu z organem prowadzgcym szkote, po zasiegnieciu opinii Kuratora
Oswiaty oraz powiatowego urzedu zatrudnienia, moze zmieni¢ lub wprowadzic¢
nowe profile ksztatcenia zawodowego lub ksztatcenia ogdlnego.

Dyrektor powotuje i odwotuje (po zasiegnieciu opinii organu prowadzacego i Rady
Pedagogicznej) wicedyrektoréw, kierownika szkolenia praktycznego oraz kierownika

pracowni informatycznych.

Dyrektor Centrum wykonuje swoje zadania wspotpracujac z Radg Pedagogiczng,
Samorzagdem Stuchaczy oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi dziatajgcymi

na terenie Centrum.
Dyrektor wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

Zasady powotywania Dyrektora Centrum okreslajg przepisy Ustawy Prawo Oswiatowe.

§8

W Centrum dziata Rada Pedagogiczna, ktdra jest kolegialnym organem szkoty w zakresie

realizacji jej statutowych zadan.

W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Centrum.
W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg bra¢ udziat z glosem doradczym osoby
zaproszone przez jej przewodniczgcego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej,

w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji.

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Centrum.
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Uchwaty Rady Pedagogicznej Centrum sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej pofowy jej cztonkdw.

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej sq organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym semestrze w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikacji
| promowania stuchaczy, po zakoriczeniu semestralnych zajec¢ szkolnych oraz w miare
biezgcych potrzeb.

Zebrania mogg by¢ organizowane:

a) nawniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

b)  na wniosek co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogicznej,

c) z inicjatywy przewodniczgcego,

d) zinicjatywy organu prowadzgcego szkote.

Zebrania Rady Pedagogicznej mogg byc¢ organizowane w formie stacjonarnej lub zdalnie.

Przewodniczgcy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku

zebrania zgodnie z regulaminem rady.

Dyrektor Centrum przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz raz w roku
szkolnym, ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego

oraz informacje o dziatalnosci Centrum.

Rada Pedagogiczna uchwala regulamin swej dziatalnosci.

§9

Do kompetencji Rady Pedagogicznej nalezy:

a)  zatwierdzanie plandéw pracy i programéw Centrum,

b) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji stuchaczy,

c) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych,

d) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

e) podejmowanie uchwat w sprawie skres$lenia z listy stuchaczy/uczestnikéw kurséw,

f) uchwalanie statutu Centrum oraz jego nowelizacja,
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g) dokonywanie wyboru przedstawicieli rady pedagogicznej do Komisji Konkursowej
w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Dyrektora Centrum przez organ
prowadzacy,

h)  ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia
pracy placéwki.

§10

Rada Pedagogiczna Centrum opiniuje:

a) organizacje pracy Centrum, w tym ustalania termindw konsultacji i sesji
egzaminacyjnych, opiniowania tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych,

b)  projekt planu finansowego Centrum,
c) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyrdznien,

d) propozycje Dyrektora w sprawie przydziatu nauczycielom statych prac i zajec
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych.

§11
Uchwata Rady Pedagogicznej nie moze by¢ sprzeczna z przepisami prawa.

Dyrektor Centrum obowigzany jest wstrzyma¢ wykonanie takiej uchwaty i powiadomié
organ prowadzgacy placowke oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Nauczyciele sg zobowigzani do nie ujawniania poruszanych na Radzie Pedagogicznej
spraw, ktére moga naruszy¢ dobra osobiste stuchaczy/uczestnikow kursow lub
nauczycieli.

Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzgcego o zbadanie dziatalnosci
i dokonania oceny Centrum, jej Dyrektora lub innego nauczyciela.

Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzgcego o odwotanie Dyrektora
Centrum, a do Dyrektora o odwotanie nauczyciela z funkcji kierowniczej w Centrum.

§12

W Centrum dziata Samorzad Stuchaczy, tworzony przez wszystkich stuchaczy

poszczegdblnych szkét. Reprezentuje on ogdt Stuchaczy.
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Do najwazniejszych zadarn Samorzadu Stuchaczy nalezy przedstawianie dyrektorowi
i Radzie Pedagogicznej swoich uwag i wnioskéw dotyczgcych:

a) funkcjonowania Centrum i realizacji praw stuchaczy, a w szczegdlnosci prawa
do zapoznania sie z programem nauczania, jego trescig, celami i stawianymi
wymaganiami oraz prawa do jawnej i umotywowanej oceny postepéw w nauce,

b) organizowania  wewnetrznych imprez (dla  stuchaczy), uroczystosci,
po wczesdniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoty,

c) prawa wyboru nauczyciela petnigcego role opiekuna samorzadu stuchaczy,
przedstawiania dyrektorowi szkoty opinii we wszystkich sprawach dotyczacych
nauki stuchaczy w szkole,

d)  wyrazania opinii w sprawach dotyczacych stuchaczy,
e) realizacji dziatan w zakresie wolontariatu.

Samorzad wybiera ze swojego grona jednego przewodniczgcego, jego zastepce oraz
skarbnika, ktérzy sa reprezentantami ogoétu stuchaczy w sprawach dotyczacych

funkcjonowania Centrum i realizacji praw stuchacza.

Samorzad stuchaczy dziata zgodnie z opracowanym i zatwierdzonym przez siebie

regulaminem.

§13

Poszczegdlne organy Centrum zobowigzane s3 do wzajemnego przekazywania
informacji o podjetych decyzjach i planowanych dziataniach.

Kazdy z organdéw Centrum posiada mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania
decyzji w granicach swoich kompetencji, okreslonych w Ustawie Prawo Oswiatowe oraz
statucie Centrum.

W sytuacjach konfliktowych obowigzuje nastepujgca droga postepowania:

a)  konflikt miedzy Dyrektorem a Radg Pedagogiczng rozwigzuje Pomorski Kurator
Oswiaty,

b)  konflikt miedzy Radg Pedagogiczng a Samorzgdem Stuchaczy rozwigzuje Dyrektor
Centrum,

c) konflikt miedzy Dyrektorem a Samorzgdem Stuchaczy rozwigzuje Rada
Pedagogiczna,
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d)  konflikt miedzy nauczycielem a stuchaczem/uczestnikiem kurséw lub Samorzgdem

Stuchaczy rozwigzuje Rada Pedagogiczna.

Zasady rozwigzywania innego typu konfliktow szczegdétowo reguluja Ustawa Karta
Nauczyciela i Ustawa o zwigzkach zawodowych. Sprawy wynikajgcych ze stosunku pracy,
nieuregulowane przepisami powyzszych ustaw, a dotyczace nauczycieli, pracownikow

administracyjnych i obstugi reguluje Kodeks Pracy.
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R0zZDZIAL 4.
ORGANIZACJA CENTRUM

§ 14

Ksztatcenie w Centrum odbywa sie w formach szkolnych: stacjonarnej i zaocznej
oraz pozaszkolnych: kurséw. Moze ono odbywac sie z wykorzystaniem technik i metod
ksztatcenia na odlegtos¢.

§ 15

1.  Szczegdtowaq organizacje zaje¢ w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacyjny
Centrum opracowany przez dyrektora Centrum (z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania, o ktérym mowa w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania):

a) do 21 kwietnia dane roku - Dyrektor przygotuje arkusz;

b)  do 19 kwietnia danego roku - dokument zaopiniuje organizacja zwigzkowa;

c) do 20 maja danego roku - opinie wyda organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny;
d) do 29 maja danego roku - arkusz zatwierdzi organ prowadzacy.

2. W arkuszu organizacyjnym Centrum zamieszcza sie w szczegdlnosci: liczbe pracownikéw
Centrum, w tym pracownikdw zajmujgcych stanowiska kierownicze, liczbe godzin zajeé
edukacyjnych finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy oraz
liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli.

§ 16

Podstawowg jednostka organizacyjng w szkotach Centrum jest oddziat ztozony ze stuchaczy,
ktdrzy w ciggu roku szkolnego uczg sie wszystkich przedmiotéw obowigzkowych, okreslonych
planem nauczania zgodnym z odpowiednim ramowym planem nauczania i programem dla

danej specjalnosci, dopasowanych do uzytku szkolnego.

§17

Organizacje statych, obowigzkowych i nadobowigzkowych zaje¢ dydaktycznych okresla
tygodniowy rozktad zaje¢ ustalony przez Dyrektora Centrum po zasiegnieciu opinii Rady
Pedagogicznej, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

Statut

Strona 1 2



CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
1} im. Bohaterow Wybrzeza w Sopocie

81-704 SOPOT, ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24, tel./fax (58) 551-00-11, tel. (58) 551-17-13
Regon: 191896755, www.ckusopot.pl, email: cku@ckusopot.pl

§18

1. Ksztatcenie we wszystkich szkotach wchodzacych w sktad Centrum i formach
pozaszkolnych moze by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub zaocznej
z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtos¢.

2.  Zajecia ze stuchaczami/uczestnikami kursow w formie stacjonarnej odbywajg sie
minimum trzy razy w tygodniu, w godzinach przedpofudniowych i popotudniowych.

3. Konsultacje zbiorowe ze stuchaczami/uczestnikami kursow w systemie zaocznym
odbywajg sie co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa dni.

4. W przypadku duzej liczby godzin w semestrze dopuszcza sie odbycie konsultacji
zbiorowych czesciej z wytgczeniem okresow $wigtecznych.

5.  Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwszg
wprowadzajgcg do pracy w semestrze i drugg podsumowujaca.

§19

W przypadku zawieszenia zajeé, o ktérym mowa w art. 125a ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe
(Dz.U. 2017 poz. 59 ze zm.), na okres powyzej dwéch dni Dyrektor organizuje dla
stuchaczy/uczestnikow kurséow zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé.

Zajecia organizowane w trybie § 19 ust. 1 Statutu sg przeprowadzane na platformie
edukacyjnej Moodle, ktéra jest administrowana przez placédwke. Zajecia edukacyjne moga by¢
przeprowadzone w formie dzwiekowe], wizyjnej oraz tekstowej w czasie rzeczywistym i na
zadanie. Wymiana informacji miedzy nauczycielem, a stuchaczem/uczestnikiem kursu jest
prowadzona przez komunikator platformy. Przekazywanie stuchaczom/uczestnikom kurséow
materiatdw niezbednych do realizacji tych zaje¢ odbywa sie przez udostepnienie plikow.
Forma technologii informacyjno-komunikacyjnych jest wybierana przez nauczyciela
prowadzacego zajecia z uwzglednieniem specyfiki przedmiotu/jednostki modutowe;.
Potwierdzenie uczestnictwa stuchaczy/uczestnikdw kurséw w zajeciach realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywa sie przez utworzenie
raportu zawierajgcego nazwisko i imie stuchacza/uczestnika kursu oraz date igodzine
uczestnictwa. Lista obecnosci powinna znalez¢ odzwierciedlenie w dzienniku lekcyjnym. Do

uczestnictwa w zajeciach stuchacz/uczestnik kurséw potrzebuje urzadzenie (smartfon, tablet,
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laptop, komputer stacjonarny) z dostepem do Internetu, z zainstalowanym systemem

operacyjnym, przegladarkg internetowg i oprogramowaniem do odczytywania plikdw.

§ 20

Dyrektor powotuje wicedyrektoréw i przydziela im zakres obowigzkéw

1.

2.

Wicedyrektorzy podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Centrum.
Sq bezposrednimi przetozonym, z uprawnien Dyrektora, dla nauczycieli.
Petnig nadzor kierowniczy nad pracg nauczycieli.

Podczas nieobecnosci w pracy Dyrektora przejmujg uprawnienia zgodnie z jego
kompetencjami, a w szczegdlnosci:

a) podejmujg decyzje w sprawach pilnych,
b)  podpisujg dokumenty w zastepstwie lub z upowaznienia Dyrektora,
c)  wspodtdziatajg na biezgco z organem prowadzgcym szkote oraz innymi instytucjami.

W  przypadku naruszenia dyscypliny pracy przez nauczyciela lub pracownika
nie bedgcego nauczycielem ma prawo wystgpienia do Dyrektora z wnioskiem o ukaranie

go.

Ksztattujg atmosfere tworczej pracy w placdéwce, zyczliwosci i wspotdziatania.

S3 zobowigzani przestrzegac czasu pracy, regulaminu pracy, przepisow bhp, przepiséw
przeciwpozarowych.

Pomagajg Dyrektorowi w zakresie organizacji dziatalnosci szkoty, sprawowania nadzoru
pedagogicznego, spraw kadrowych.

§ 21
Przecietng liczbe stuchaczy w oddziale okresla organ prowadzgacy szkote.
Godzina zaje¢ edukacyjnych trwa 45 minut.
Godzina praktycznej nauki zawodu odbywanej w pracowni Centrum trwa 60 minut.
Godzina pracy w bibliotece, klubie, kole zainteresowan trwa 60 minut.

Nauczanie niektérych przedmiotéw ogdlnoksztatcagcych i zawodowych moze byé
prowadzone w grupach. Zasady podziatu na grupy okreslajg odrebne przepisy oraz organ
nadzorujgcy szkote.
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Praktyczna nauka zawodu stanowi integralng czes¢ programu nauczania i wychowania.
Zasady organizowania praktyki zawodowej w przedsiebiorstwach, instytucjach okreslaja
odrebne przepisy.

Zasady klasyfikowania i oceniania stuchaczy Centrum okreslajg szczegoétowe warunki
i sposdb oceniania wewnatrzszkolnego.

Stuchacz, ktéry ukonczyt semestr programowo najwyzszy, otrzymuje Swiadectwo
ukonczenia szkoty.

Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze
20% ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

Nauczanie opiera sie na pracy nauczyciela ze stuchaczami/uczestnikami kurséw w szkole,
w formie ksztatcenia na odlegtos¢ oraz na samodzielnej pracy stuchaczy/uczestnikéw
kurséw.

Niektére zajecia szkolne mogg odbywac sie poza terenem szkoty w formie wycieczek
dydaktycznych itp.

Dyrektor Centrum powierza opieke nad gabinetami przedmiotowymi, salami lekcyjnymi
nauczycielom na podstawie wewnetrznego zarzadzenia.

§22

Centrum realizuje program wychowawczo-profilaktyczny, ktéry obejmuje tresci i dziatania
o charakterze wychowawczym i profilaktycznym, dostosowane do potrzeb rozwojowych
stuchaczy/uczestnikow kurséw oraz diagnozy srodowiska szkolnego.

Program wychowawczo-profilaktyczny uchwala Rada Pedagogiczna.

Program jest corocznie aktualizowany i stanowi podstawe do dziatan wychowawczych
placéwki.

Placdwka organizuje i udziela stuchaczom/uczestnikom kurséw pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz realizuje zadania z zakresu doradztwa zawodowego.

Wsparcie udzielane stuchaczom/uczestnikom kurséw polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu ich indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, diagnozowaniu
potencjatu zawodowego oraz wspieraniu w planowaniu kariery i wchodzeniu na rynek

pracy.
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Pomoc jest udzielana z inicjatywy stuchacza/uczestnika kurséw, rodzica/opiekuna
prawnego, dyrektora placéwki, nauczyciela prowadzgcego zajecia Ilub poradni
psychologiczno-pedagogicznej.

Korzystanie z pomocy udzielanej w placéwce jest dobrowolne i nieodptatne.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna oraz doradztwo zawodowe s3 udzielane
stuchaczom/uczestnikom kurséw w trakcie biezgcej pracy oraz w formie zajec¢ zwigzanych
z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu, planowaniem kariery zawodowej, porad
i konsultacji oraz warsztatéw.

Gtowne zadania z zakresu wsparcia stuchaczy/uczestnikow kurséw realizuje zatrudniony
w placowce doradca zawodowy we wspotpracy z nauczycielami prowadzacymi zajecia.

Kazdy nauczyciel zatrudniony w placéwce prowadzi dziatania pedagogiczne majgce na celu
rozpoznanie indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchaczy/uczestnikéw kurséw,
okreslenie przyczyn niepowodzen edukacyjnych oraz wspieranie w rozwijaniu
umiejetnosci uczenia sie.

W przypadku koniecznosci objecia stuchacza/uczestnika kurséw wsparciem o charakterze
specjalistycznym, w szczegdlnosci psychologicznym lub terapeutycznym, Centrum
wspotpracuje z publicznymi poradniami psychologiczno-pedagogicznymi.

W dziatalnosci Centrum uwzglednia sie potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami.

§ 23

Terminy rozpoczecia i zakonczenia roku szkolnego okreslajg przepisy w sprawie
organizacji roku szkolnego.

Rok szkolny dzieli sie na dwa semestry.

Terminy przerw swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy w sprawie
organizacji roku szkolnego.

Dyrektor do dnia 30 wrzesnia informuje nauczycieli i stuchaczy/uczestnikow kursow
o ustalonych w danym roku szkolnym dodatkowych dniach wolnych od zajec
dydaktyczno — wychowawczych

§ 24

Centrum moze przyjmowac stuchaczy zaktadéw ksztatcenia nauczycieli oraz studentéw szkét

wyzszych ksztatcgcych nauczycieli na praktyki pedagogiczne (nauczycielskie).
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§ 25

Dyrektor Centrum podaje corocznie do publicznej wiadomosci, szkolny zestaw
podrecznikdéw, ktéry bedzie obowigzywaé w danym roku szkolnym.

Do 31 sierpnia Dyrektor Centrum, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej, dopuszcza
do uzytku zaproponowane przez nauczyciela lub zespot nauczycieli programy nauczania.

Wykaz programdw nauczania i wykaz podrecznikdw obowigzujgcych w Centrum zawarty
jest w Szkolnym Zestawie Programéw Nauczania i w Szkolnym Zestawie Podrecznikéw.

§ 26

Centrum jest O$rodkiem Egzaminacyjnym do przeprowadzania egzaminéw
zewnetrznych dziatajgcym z upowaznienia Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku.

Pracami Osrodka Egzaminacyjnego kieruje Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego, ktérym
jest Dyrektor Centrum lub pracownik Centrum upowazniony przez Dyrektora Centrum.

Osrodek Egzaminacyjny dziata zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Osrodek Egzaminacyjny w dokumentacji egzaminacyjnej uzywa pieczatki w brzmieniu:
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohateréw Wybrzeza w Sopocie. Numer
identyfikacyjny osrodka egzaminacyjnego: OE226401-020NO

Do gtéwnych zadan osrodka egzaminacyjnego nalezy:

a) umozliwienie przeprowadzenia etapu praktycznego obejmujgcego sprawdzenie
praktycznych umiejetnosci w danej kwalifikacji,

b)  zapewnienie warunkéw technicznych, w tym wyposazenia stanowisk

do wykonywania zadan egzaminacyjnych,

c) zapewnienie warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcych, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunkéw

socjalnych,

d) zapewnienie zdajgcym ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi przystgpienie
do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych
do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

e) zapewnienie zdajgcym pierwszej pomocy medyczne;j.
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§27

W Centrum funkcjonuje Sopocki Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, w skrécie SODN,
bedacy integralng czescig Centrum.

SODN jest samorzgdowa, publiczng placéwky doskonalenia nauczycieli, obejmujgca
zakresem swojego dziatania nauczycieli i pracownikéw o$wiaty zatrudnionych na terenie
wojewoddztwa pomorskiego.

Przedmiotem dziatalnosci SODN jest doskonalenie i doksztatcanie nauczycieli
i pracownikéw oswiaty, a w szczegdlnosci:

a)  organizowanie dziatan na rzecz rozwoju zawodowego nauczycieli ze szczegélnym
uwzglednieniem doradztwa metodycznego,

b)  udzielanie konsultacji,
c)  organizowanie réznych form doskonalenia, w tym seminariéw, konferencji,

d) wyktadéw, warsztatéw i szkolen uwzgledniajgcych specyfike nauczanych
przedmiotow i prowadzonych zajeg,

e) wspdtpraca z organami nadzoru pedagogicznego, Okregowg Komisjg
Egzaminacyjng, szkotami wyzszymi, srodkami masowego przekazu, lokalnymi

wydawnictwami w zakresie upowszechniania wiedzy pedagogicznej.

Organizacje i zadania SODN reguluje odrebny statut.

§ 28

W Centrum funkcjonuje Sopocki Uniwersytet Trzeciego Wieku im. dr Matgorzaty Maj,
w skrécie SUTW, bedacy integralng czescig Centrum.

Uniwersytet jest samorzadowg, publiczng placéwka ksztatcenia ustawicznego,
aktywizujgcg osoby starsze. Jego dziatanie realizowane jest w formie innych kurséw.

Ideg Uniwersytetu jest wigczenie emerytdéw i rencistdw do ksztatcenia ustawicznego
poprzez propagowanie aktywnosci spotecznej, rozwdj zainteresowan, czynny
wypoczynek, stymulowanie rozwoju osobowego oraz intelektualnej, psychofizycznej
i fizycznej sprawnosci.

Dla wymiany doswiadczen Uniwersytet wspodtpracuje z instytucjami i organizacjami
o pokrewnych celach, a w szczegdlnosci z krajowymi i zagranicznymi Uniwersytetami
Trzeciego Wieku oraz ich miedzynarodowg federacja.
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Centrum wspiera zaangazowanie senioréw — stuchaczy Sopockiego Uniwersytetu
Trzeciego Wieku — w rozwdj zycia kulturalnego oraz promuje aktywno$é fizyczna
i zainteresowanie sportem wsréd tej grupy.

Organizacje i zadania Sopockiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku reguluje odrebny
statut.

§ 29
W Centrum funkcjonuje Pracownia Symulacyjna ,SMArt Studio sp. z 0.0.”.

Pracownia symulacyjna spetnia istotng role w ksztatceniu praktycznych umiejetnosci
poprzez:

a)  mozliwosc¢ treningu zawodowego w warunkach zblizonych do rzeczywistosci,
b) realizacje praktyk zawodowych zgodnie z podstawg programowa,

c) wsparcie w przygotowaniu do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie,

d) przekwalifikowanie osdb.

Szczegbtowq organizacje i zadania pracowni symulacyjnej okresla regulamin.

§ 30

W Centrum dziata Biblioteka bedaca pracownig szkolng, stuzgcg realizacji
i zainteresowan stuchaczy/uczestnikdéw kurséw, zadan dydaktyczno — wychowawczych
szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela i popularyzowaniu wiedzy o regionie.

Biblioteka zapewnia stuchaczom/uczestnikom kursow mozliwos¢ realizacji
samoksztatcenia i edukacji ustawicznej oraz uczestniczy w przygotowaniu
stuchaczy/uczestnikow kurséw do korzystania z innych typéw bibliotek i osrodkow
informacji.

Biblioteka wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli, stuzgc poradg i pomocg
w zdobywaniu niezbednych fachowych wydawnictw i materiatow.

Biblioteka prowadzi i rozbudowuje wtasny warsztat informacyjny w zakresie zbiorow
tradycyjnych i dokumentdow audiowizualnych, umozliwia zdobywanie wiadomosci
z Internetu oraz korzystanie z programéw zainstalowanych na stanowiskach w czytelni
internetowe;j.
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Dyrektor Centrum sprawuje bezposredni nadzér nad bibliotekg oraz ustala godziny
pracy biblioteki uwzgledniajac zatozenie, ze powinny umozliwia¢ dostep do jej zbiorow
podczas zajeé edukacyjnych.

Inwentaryzacje zbioréw w bibliotece Centrum przeprowadza sie na podstawie
skontrum, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych. W czasie przeprowadzania skontrum wypozyczanie i przyjmowanie

ksigzek ulega zawieszeniu.

Szczegdtowg organizacje biblioteki Centrum i zadania nauczycieli bibliotekarzy okresla
regulamin biblioteki.

§ 31
W Centrum funkcjonuje Zespoét ds. Projektow bedacy integralng czescig Centrum.

Zespdt jest komdrka organizacyjng zajmujgcg sie przygotowaniem wnioskéw
o dofinansowanie projektdw edukacyjnych, zarzadzaniem realizowanymi projektami,
biezgcym monitorowaniem, promowaniem, ewaluacjg i sprawozdawczoscia.

Dziatania Zespofu umozliwiajg poszerzenie zakresu dziatan szkoty poprzez udziat
w realizacji unijnych projektach wspétfinansowanych w ramach réznych funduszy
europejskich. Zespét realizuje projekty zgodne ze strategiami rozwoju edukacji i kraju
na szczeblu lokalnym, krajowym i na poziomie Unii Europejskiej.

Zespot prowadzi badania, organizuje réznego rodzaju formy doskonalenia np. szkolenia
i konferencje, reprezentuje Centrum w kraju i za granicg, podejmuje szereg innych
dziatan w zaleznosci od zatozen poszczegdlnych projektéw.

Projekty majg stuzyé stuchaczom, nauczycielom, szkole i srodowisku lokalnemu. Zespét
obejmuje swoimi dziataniami rézne grupy beneficjentéw ostatecznych: miodziez,
dorostych, niepetnosprawnych, bezrobotnych, pracownikéw oswiaty, pracownikow
pomocy spotecznej, ofiary przemocy, osoby ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
i innych.

Do zadan Centrum nalezy inicjowanie, opracowywanie i realizacja projektow
miedzynarodowych oraz lokalnych finansowanych ze Zrdédet zewnetrznych, w tym
ze srodkéw Unii Europejskiej, ukierunkowanych na rozwdj edukacji, wspieranie
aktywnosci spotecznej oraz wzrost zaangazowania stuchaczy w zycie kulturalne
i sportowe (w szczegdlnosci seniordw uczestniczagcych w zajeciach Sopockiego
Uniwersytetu Trzeciego Wieku).
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Zespot wspotpracuje z innymi organizacjami i instytucjami w kraju i zagranicg celem
poprawy jakosci edukacji, wymiany ,,dobrych praktyk”, promowania innowacyjnych
metod ksztatcenia, promowania uczenia sie przez cate zycie czy szerzenia wspotpracy
miedzy instytucjami w Europie.

§ 32

W Centrum jest zatrudniony doradca zawodowy, ktéry wspiera wszystkich
stuchaczy/uczestnikow kurséow Centrum, udziela im pomocy w planowaniu dalszego
ksztatcenia i kariery zawodowej oraz petni role Powiatowego konsultanta ds. doradztwa
edukacyjno-zawodowego.

Do zadan doradcy zawodowego w szczegdlnosci nalezy:

a) systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania stuchaczy na informacje i pomoc
w zakresie doradztwa zawodowego,

b)  wskazywanie stuchaczom i nauczycielom dodatkowych zrédet informac;ji z zakresu
rynku pracy, trendéw rozwojowych zawoddéw i zatrudnienia, na poziomie
regionalnym, ogdlnokrajowym, europejskim, Swiatowym,

c) udzielanie indywidualnych porad stuchaczom/uczestnikom kursow,

d) prowadzenie grupowych zajec aktywizujacych, przygotowujgcych
stuchaczy/uczestnikow kurséw do Swiadomego planowania kariery zawodowej,

e) wspieranie dziatan doradczych nauczycieli oraz udostepniania informacji

i materiatéw do pracy ze stuchaczami/uczestnikami kursow,

f) wigczenie sie do regionalnego systemu doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz
udziat w spotkaniach na poziomie regionalnym,

g)  wspdttworzenie i rozwdj powiatowego systemu doradztwa edukacyjno-
zawodowego, w tym powiatowej sieci doradcéw edukacyjno-zawodowych oraz
lokalnych instytucji dziatajgcych na rzecz doradztwa edukacyjno-zawodowego.

§ 33

W Centrum dziatajg zespoty zadaniowe, ktoérych pracami kieruja powotani przez
Dyrektora przewodniczacy.

Przewodniczacy wraz z zespotem ustalajg zadania do realizacji w danym roku szkolnym.
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R0ozDZIAL 5.
NAUCZYCIELE I INNI PRACOWNICY CENTRUM

§ 34

1. W Centrum zatrudnia sie nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi.

Zasady zatrudniania nauczycieli i pozostatych pracownikéw okreslajg odrebne przepisy.

Zasady przyznawania nagréd i wyrdznien oraz premiowania nauczycieli i innych

pracownikdéw Centrum okreslajg regulaminy.

§ 35

Do podstawowych zadan nauczyciela w szczegélnosci nalezy:

a)

b)

f)

g)
h)

j)
k)

prawidtowy przebieg prowadzonego przez niego procesu edukacyjnego
i wychowawczego, w tym opracowanie odpowiedniego programu nauczania,
wymogoéw edukacyjnych i kryteriéw oceniania,

wspieranie wszechstronnego rozwoju stuchaczy/uczestnikow kurséw, ich
zdolnosci, zainteresowan oraz udzielanie pomocy stuchaczom w przezwyciezaniu

ewentualnych niepowodzen szkolnych i zyciowych,

umieszczanie na platformie MOODLE materiatéw dydaktycznych z zakresu

wszystkich prowadzonych zajeé edukacyjnych,

doskonalenie swoich umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie wiedzy

merytorycznej,
dbatos¢ o pomoce dydaktyczne i sprzet szkolny,

bezstronne, obiektywne i systematyczne ocenianie stuchaczy/uczestnikéw

kurséw,

uczestniczenie w szkoleniach i posiedzeniach Rad Pedagogicznych,

stosowanie wtasciwych metod nauczania,

systematyczne przygotowywanie sie do zajeg,

petne wykorzystanie czasu przeznaczonego na prowadzenie zajeé,

wiasciwe prowadzenie dokumentac;ji z zakresu swojej dziatalnosci pedagogicznej,

zapewnienie bezpieczenstwa stuchaczy w czasie zajec¢ edukacyjnych,
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p)

a)

punktualne rozpoczynanie i koriczenie zajec,
godne traktowanie stuchaczy/uczestnikow kursow,

rozwijanie zdolnosci stuchaczy i ich zainteresowan poprzez zachecanie
do uczestnictwa w konkursach, olimpiadach przedmiotowych,

uczestniczenie w okresowych szkoleniach bhp i ppoz.,

posiadanie aktualnych badan lekarskich.

§ 36

Nauczyciel ma prawo:

a)

b)

d)

decydowac¢ w sprawie metod, form organizacyjnych, podrecznikéw i srodkéw
dydaktycznych w nauczaniu swojego przedmiotu,

decydowac o ocenie semestralnej stuchaczy/uczestnikow kurséw z nauczanego
przedmiotu,

whioskowac w sprawie nagradzania i karania stuchaczy,

zgtaszac¢ Dyrektorowi szkoty wnioski, w sprawie zapotrzebowania na sprzet, srodki
dydaktyczne umozliwiajgce realizacje plandw nauczania.

§ 37

1. W celu sprawowania opieki wychowawczej dyrektor wyznacza sposréd nauczycieli,

uczacych w danym oddziale, opiekuna semestru.

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Do zadan opiekuna nalezy:

ksztattowanie pozgdanych postaw moralnych, spotecznych i obywatelskich
stuchaczy oraz odpowiedzialnosci za wiasne czyny,

czuwanie nad przestrzeganiem przez stuchaczy statutu szkoty,

dbanie o dobrg frekwencje stuchaczy,

informowanie Dyrektora Centrum i Rady Pedagogicznej o wynikach nauczania,
prowadzenie dokumentacji semestru,

poznawanie osobowosci stuchacza, jego uzdolnien i zainteresowan, stanu zdrowia,
poznawanie warunkow zycia oraz pracy zawodowej stuchacza,

pozostawanie w $cistym kontakcie ze stuchaczami,
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i) pomoc, w miare mozliwosci, w rozwigzywaniu problemow zyciowych,
j) inspirowanie i wspomaganie dziatan zespotowych stuchaczy,
k)  organizowanie réznych form zycia zespotowego integrujgcych stuchaczy,

) wspotdziatanie z nauczycielami uczacymi w jego oddziale celem koordynacji
dziatan wobec stuchaczy wybitnie zdolnych, jak i stuchaczy z trudnosciami
W nauce.

§ 38

Zadania opiekundw pracowni :

a)  wtasciwy dobdr wyposazenia pracowni w srodki dydaktyczne i pomoce naukowe,

b) troska o wifasciwe wykorzystanie $rodkéw dydaktycznych i pomocy naukowych
w procesie edukacyjnym oraz ich zabezpieczenie.

§ 39

Do zadan nauczyciela bibliotekarza :

1.

Gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,
na podstawie analizy posiadanych zbioréw oraz dezyderatéow stuchaczy i nauczycieli,
z wykorzystaniem prospektywnych i biezacych wydawnictw bibliograficznych
i informacyjnych.

Ewidencja zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Opracowanie biblioteczne zbioréw:

a) opracowanie techniczne,

b)  klasyfikowanie,

c) katalogowanie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w bibliotekoznawstwie.

Selekcja zbioréw (materiatow zbednych, zniszczonych przy wspétudziale nauczycieli,
w porozumieniu z bibliotekg sktadowg i kierownikiem jednostki budzetowej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami zawartymi w zarzgdzeniach i instrukcjach ministra kultury
i sztuki.

Konserwacja zbioréw:

a) stosowanie zabiegédw chronigcych zbiory przed ich przedwczesnym zuzyciem
(oprawa, teczki ochronne i inne),

b) dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych.
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Organizacja warsztatu informacyjnego:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

wydzielanie ksiegozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogéw:

alfabetycznego i rzeczowego ksigzek niezaleznie od miejsca ich przechowywania
w szkole,

alfabetycznego i rzeczowego (lub  krzyzowego) czasopism, zbioréw
audiowizualnych bedacych wtasnoscig biblioteki i innych pracowni z podaniem
miejsca ich przechowywania,

prowadzenie kartotek bibliograficznych i tekstowych przy wspdtpracy
z nauczycielami,

gromadzenie zestawien bibliograficznych.

Organizacja i udostepnianie zbioréw:

a)

b)

zasady wypozyczania ksigzek, czasopism i zbioréow specjalnych oraz korzystania
z nich, a takze zasady zwrotu naleznosci na materiaty zniszczone i zgubione
normujg regulaminy wypozyczalni i czytelni zatwierdzone przez Rade
Pedagogiczng,

wypozyczanie indywidualne do domu oraz udostepnianie zbioréw w czytelni
obejmuje wszystkich stuchaczy/uczestnikow kursow,

w odpowiednich warunkach lokalowych zaleca sie wolny dostep do pétek,

§ 40

Nauczyciel odpowiada stuzbowo przed Dyrektorem Centrum i organem prowadzgcym

Za:

a)

b)

poziom wynikéw pracy dydaktyczno-opiekunczej, stosownie do realizowanego

programu i warunkow pracy w jakich dziata,

stan pomieszczenr, warsztatu pracy oraz powierzonych mu Srodkéw
dydaktycznych.

Nauczyciel odpowiada przed Dyrektorem Centrum, za:

a)

b)

skutki  wypadkéw w wyniku braku nadzoru nad bezpieczenstwem
stuchaczy/uczestnikow kurséw na zajeciach szkolnych,

nieprzestrzeganie procedury postepowania:

v' po zaistnieniu wypadku stuchacza/uczestnika kursu,
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v w przypadku pozaru,

c) zniszczenie lub strate elementéw z majgtku Centrum przydzielonych mu przez
kierownictwo Centrum, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
odpowiedzialnosci materialnej, jesli straty te sg wynikiem nieporzadku, braku
nadzoru i zabezpieczenia.

Nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng i karng w oparciu o przepisy kodeksu

cywilnego i kodeksu karnego.

§ 41

Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych
w ustawie z 6 czerwca 1997 r. k.k. (Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze zm.).

Organ prowadzacy szkote i Dyrektor Centrum sg obowigzani z urzedu wystepowac
w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

§42

Dla zatatwiania spraw kancelaryjnych, administracyjno — gospodarczych, budzetowo —
finansowych sg zatrudnieni w szkole pracownicy administracji oraz pracownicy obstugi.

Szczegbdtowy zakres ich obowigzkdéw okresla regulamin pracy.
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R0OZDZIAL 6.
SLUCHACZE/UCZESTNICY KURSOW W CENTRUM

§ 43

Stuchacz/uczestnik kurséw ma prawo do:

a)

b)

f)

g)
h)

i)
k)

wiasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy

umystowej,

opieki wychowawczej i warunkéw pobytu w szkole zapewniajgcych
bezpieczenstwo, ochrone przed wszelkimi formami przemocy fizycznej, badz
psychicznej oraz ochrone i poszanowanie jego godnosci osobistej,

swobody wyrazania mysli i przekonan w szczegdélnosci dotyczacych zycia szkoty,
a takze swiatopogladowych i religijnych, jezeli nie narusza tym dobra innych oséb,

zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno -
wychowawczym,

rozwijania zainteresowan, zdolnosci, talentdéw,
sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny wedtug ustalonych kryteriow,
pomocy w przypadku trudnosci w nauce,

korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzetu, s$rodkéw dydaktycznych,
ksiegozbioru biblioteki,

wptywania na zycie szkoty poprzez dziatalnos¢ samorzadowq oraz zrzeszania sie
w organizacjach dziatajgcych w szkole,

korzystania z poradnictwa zawodowego,
zapoznania sie z zasadami oceniania oraz planem nauczania,

reprezentowania wtasnej szkoty w olimpiadach, konkursach.

§ 44

Stuchacz/uczestnik kursow ma prawo sktadania skarg w przypadku naruszenia jego

praw.

Skarge stuchacz/uczestnik kurséw moze ztozy¢ do Dyrektora Centrum, organu

prowadzgcego, organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
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W sprawie postepowania skargowego stosuje sie przepisy KPA.

§ 45

Stuchacz/uczestnik kurséw ma obowigzek:
przestrzegania zarzadzen i zalecen wtadz szkolnych,
a)  przestrzegania regulaminu samorzadu stuchaczy,

b)  systematycznego i aktywnego uczestniczenia w zajeciach edukacyjnych oraz
w zyciu szkoty,

c) rzetelnego zdobywania wiedzy i umiejetnosci w celu nalezytego przygotowania sie

do pracy zawodowej,

d) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach wedtug zasad przyjetych
w poszczegolnych szkotach Centrum,

e) poznania programu realizowanego podczas jego nieobecnosci w szkole,

f) przestrzegania zasad kultury wspoétzycia w odniesieniu do kolegdw, nauczycieli
i innych pracownikdéw szkoty,

g) dbania o bezpieczeristwo wtasne, zdrowie i higiene osobistg, estetyke w ubiorze,
h)  dbania o wspdlne dobro, fad i porzadek w szkole,

i) wytgczyé telefon komérkowy na czas zajeé edukacyjnych,

j) dbac o dobre imie szkoty i godnie jg reprezentowa,

k)  z godnoscig odnosi¢ sie do wtadz szkoty, nauczycieli, opiekundw,

) tworzy¢ klimat zyczliwej, kolezenskiej wspotpracy wsrdd stuchaczy, kolezanek

i kolegdw,

m) wystrzegania sie szkodliwych natogéw (picia alkoholu, palenia tytoniu, w tym
e—papieroséw, zazywania narkotykow),

Szczegétowy  tryb  postepowania  nauczycieli w  sytuacjach  zagrozenia
stuchaczy/uczestnikow kurséw alkoholizmem i narkomanig regulujg odrebne procedury.

§ 46
Stuchacz moze by¢ nagradzany za:

a) bardzo dobre wyniki w nauce,

Statut

Stronaz 8



CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

c '( U im. Bohaterow Wybrzeza w Sopocie

81-704 SOPOT, ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24, tel./fax (58) 551-00-11, tel. (58) 551-17-13
Regon: 191896755, www.ckusopot.pl, email: cku@ckusopot.pl

b)  wzorowg frekwencje,

c)  wzorowgq postawe, aktywnosc¢ spoteczng,
d) reprezentowanie szkoty na zewnatrz.
Rodzaje nagréd:

a) pochwata opiekuna wobec semestru,

b)  pochwata dyrektora wobec szkoty,

c) dyplom za szczegdlne osiggniecia,

d) nagroda za bardzo dobre wyniki w nauce i prace na rzecz szkoty.

§ 47
Stuchacz za nieprzestrzeganie statutu szkoty moze byc¢ ukarany.
Rodzaje kar:
a) upomnienie opiekuna semestru,
b)  upomnienie lub nagana dyrektora szkoty,
c)  zawieszenie w prawach stuchacza,
d) skreslenie z listy stuchaczy,

e) inne kary ustalone przez rade pedagogiczna.

§ 48

Dyrektor szkoty moze zdecydowad o skresleniu stuchacza/uczestnika kurséw z listy
stuchaczy/uczestnikow kurséw w nastepujgcych przypadkach:

a)  szczegdlnie razgcego naruszenia zasad wspodtzycia spotecznego,

b) sSwiadomego, celowego niszczenia mienia szkoty,

c) drastycznego naruszenia zasad postepowania przyjetego w spoteczenstwie,
d) postepowania majgcego znamiona zagrozenia zdrowia lub zycia ludzkiego,
e)  wykroczenia wobec norm prawa cywilnego i karnego,

f) ciggtej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych,
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g) znajdowania sie w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
narkotyzujacych,

h)  nagannego zachowania w stosunku do nauczyciela i kolegéw.

Skreslenie nastepuje, na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej, po pisemnym
powiadomieniu stuchacza/uczestnika kurséw przez opiekuna o mozliwosci skreslenia
oraz po zasiegnieciu opinii Samorzadu Stuchaczy. Ostateczng decyzje w sprawie
skresdlenia podejmuje Dyrektor Centrum.

Skreslenie s stuchacza/uczestnika kurséw z listy stuchaczy nastepuje w formie decyzji
administracyjnej, wydanej na piSmie, od ktdrej stuzy stronie prawo wniesienia
odwotania do organu nadzoru pedagogicznego, w terminie 14 dni od dnia doreczania
decyzji.

Decyzja powinna speftnia¢ wymogi okreslone w art. 107 kodeksu postepowania
administracyjnego.

Odwotanie od decyzji nalezy sktadac¢ za posrednictwem Dyrektora Centrum.

Przed uptywem terminu wniesienia odwotania decyzja o skresleniu stuchacza/uczestnika
kursédw z listy stuchaczy nie ulega wykonaniu, a wniesienie odwotania w terminie
wstrzymuje wykonanie decyzji.
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RozDpzZ1AL 7.
ZASADY REKRUTAC]I

§ 49

Kandydaci ubiegajg sie o przyjecie do szkdét Centrum w terminach wynikajacych
z organizacji roku szkolnego. Dyrektor Centrum ustala terminy rekrutacji dla form
pozaszkolnych.

Do klasy pierwszej (na semestr pierwszy) Liceum Ogdlnoksztatcgcego dla Dorostych
przyjmowani sg kandydaci, ktérzy:

ukonczyli osmioletnig szkote podstawowag lub gimnazjum,

spetniajg warunki okreslone dla kandydatow do szkét dla dorostych, w tym dotyczgce
wieku, zgodnie z ustawg — Prawo o$wiatowe oraz przepisami wydanymi na podstawie
art. 36 ust. 16 tej ustawy,

ztozyli wymagane dokumenty w terminie okreslonym przez dyrektora szkoty,

w przypadku kandydatow, ktdrzy ukonczyli 16 lat, przyjecie do liceum nastepuje
wyfacznie w przypadkach okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji wydanym
na podstawie art. 36 ust. 16 ustawy — Prawo o$wiatowe.

Do Szkoty Policealnej zgodnie z art. 136 Prawa Oswiatowego na semestr pierwszy
przyjmuje sie kandydatow, ktorzy:

posiadajg wyksztatcenie srednie lub srednie branzowe,

przedtozg zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan
do ksztatcenia w wybranym zawodzie — jezeli jest ono wymagane dla danego zawodu,

ztozg komplet wymaganych dokumentow w terminie okreslonym przez Dyrektora
Centrum.

Na kwalifikacyjny kurs zawodowy przyjmowane s3 osoby spetniajgce warunki
okreslone w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe oraz w przepisach

wykonawczych wydanych na jej podstawie, czyli:

osoby petnoletnie,
osoby niepetnoletnie spetniajgce obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny

kurs zawodowy,
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c) przedtozg zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan
do ksztatcenia w wybranym zawodzie — jezeli jest ono wymagane dla danego zawodu,

d) ztozg komplet wymaganych dokumentéw w terminie okreslonym przez Dyrektora

Centrum.

Na semestr wyzszy Szkoty Policealnej i Liceum Ogodlnoksztatcacego dla Dorostych
kandydat moze by¢ przyjety na podstawie:

a)  Swiadectwa ukonczenia klasy programowo nizszej tego samego typu szkoty, badz
semestru programowo nizszego na podstawie odpisu arkusza ocen, wydanego
przez szkote, z ktdrej uczen odszedt,

b)  pozytywnych wynikéw egzamindéw kwalifikacyjnych, przeprowadzonych z powodu
istniejgcych rdznic programowych, na zasadach okre$lonych w przepisach
dotyczacych oceniania, klasyfikowania i promowania,

c) Swiadectwa ukoniczenia zasadniczej szkoty zawodowej (do klasy drugiej liceum

ogolnoksztatcgcego)

Osoba, ktdra nie uzyskata promocji na semestr wyiszy powtarza semestr. W razie
powtarzania semestru zalicza sie stuchaczom te przedmioty, z ktérych otrzymali oceny

pozytywne.

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ust.
3., niz liczba wolnych miejsc w szkole, o ktérej mowa w ust. 3., na pierwszym etapie

postepowania rekrutacyjnego sg brane pod uwage facznie nastepujace kryteria:
a)  w przypadku kandydata niepetnoletniego:

wielodzietno$é rodziny kandydata;

niepetnosprawnos¢ kandydata;

niepetnosprawnos¢ jednego z rodzicow kandydata;

v
v
v
v" niepetnosprawnos$¢ obojga rodzicow kandydata;
v" niepetnosprawno$¢ rodzeristwa kandydata;

v' samotne wychowywanie kandydata w rodzinie;
v objecie kandydata pieczg zastepczg

b)  w przypadku kandydata petnoletniego:
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wielodzietnos$¢ rodziny kandydata,
niepetnosprawnos¢ kandydata,

niepetnosprawnosc¢ dziecka kandydata,

v
v
v
v

niepetnosprawnosc¢ innej osoby bliskiej, nad ktérg kandydat sprawuje opieke,
samotne wychowywanie dziecka przez kandydata.

Kryteria, o ktérych mowa w ust. 7., majg jednakowg wartosc.

W przypadku réwnorzednych wynikéw uzyskanych na pierwszym etapie postepowania
rekrutacyjnego lub jezeli po zakonczeniu tego etapu dana szkota, o ktérej mowa w ust.
3., nadal dysponuje wolnymi miejscami, na drugim etapie postepowania rekrutacyjnego
jest brana pod uwage kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw niz liczba wolnych miejsc na dany
kwalifikacyjny kurs zawodowy na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego
przyjmuje sie kandydatow, ktérzy ukonczyli szkote ponadpodstawowg przed
ukonczeniem 18. roku zycia, a w nastepnej kolejnosci kandydatdw, ktérzy nie posiadajg
zadnych kwalifikacji zawodowych.

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw spetniajgcych kryterium, o ktérym mowa w
ust.10 na dany kwalifikacyjny kurs zawodowy, na drugim etapie postepowania
rekrutacyjnego sg brane pod uwage tacznie nastepujace kryteria:

a)  w przypadku kandydata niepetnoletniego:
wielodzietno$é rodziny kandydata;
niepetnosprawnos¢ kandydata;

niepetnosprawnos¢ jednego z rodzicow kandydata;

v
v
v
v" niepetnosprawnos$¢ obojga rodzicow kandydata;
v niepetnosprawno$é rodzestwa kandydata;
v' samotne wychowywanie kandydata w rodzinie;
v objecie kandydata pieczg zastepcza
b)  w przypadku kandydata petnoletniego:

v' wielodzietno$é rodziny kandydata,

v niepetnosprawno$é kandydata,
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v’ niepetnosprawnos¢ dziecka kandydata,
v niepetnosprawno$é innej osoby bliskiej, nad ktérg kandydat sprawuje opieke,
v/ samotne wychowywanie dziecka przez kandydata.

Kryteria, o ktérych mowa w ust. 11., majg jednakowa wartosc.

W przypadku réwnorzednych wynikéw uzyskanych na drugim etapie postepowania
rekrutacyjnego lub jezeli po zakoriczeniu tego etapu Centrum nadal dysponuje wolnymi
miejscami na dany kwalifikacyjny kurs zawodowy, na trzecim etapie postepowania
rekrutacyjnego przyjmuje sie kandydatow wedtug kolejnosci zgtoszen.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez
Dyrektora Centrum. Dyrektor wyznacza przewodniczgcego komisji rekrutacyjne;.

Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

a) ustalenie wynikdw postepowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej
wiadomosci listy kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow
niezakwalifikowanych,

b)  ustalenie i podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych
i kandydatéw nieprzyjetych,

c) sporzadzenie protokotu postepowania rekrutacyjnego.

Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie do szkét Centrum powinni ztozyé w sekretariacie
wniosek o przyjecie do Liceum Ogdlnoksztatcgcego, Szkoty Policealnej
lub na kwalifikacyjny kurs zawodowy, zwany dalej "wnioskiem".

Whiosek zawiera:

a)  imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL kandydata, a w przypadku braku
numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosg,

b) imiona i nazwiska rodzicow kandydata, a w przypadku kandydata petnoletniego -

imiona rodzicow,

c) adres miejsca zamieszkania rodzicow i kandydata, a w przypadku kandydata
petnoletniego - adres miejsca zamieszkania kandydata;

d) adres poczty elektronicznej i numery telefonéw rodzicow kandydata,
a w przypadku kandydata petnoletniego - adres poczty elektronicznej i numer
telefonu kandydata, o ile je posiadajg,
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w przypadku wniosku o przyjecie do publicznych szkét - wskazanie wybranego
oddziatu w danej szkole.

Do wniosku dotacza sie:

v

v

oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata,

orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu
na niepetnosprawnos¢, orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu
niepetnosprawnosci lub orzeczenie réwnowazne w rozumieniu przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajgcy rozwdéd lub separacje lub akt zgonu
oraz o$wiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu
zadnego dziecka wspdlnie z jego rodzicem,

dokument poswiadczajgcy objecie dziecka pieczg zastepcza zgodnie z ustawg
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

Swiadectwo ukoniczenia szkoty,
oswiadczenie o nieposiadaniu zadnych kwalifikacji zawodowych przez kandydata,

w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - zaswiadczenie lekarskie
zawierajgce orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia
praktycznej nauki zawodu, wydane zgodnie z przepisami w sprawie badan lekarskich
kandydatow do szkét ponadpodstawowych lub wyzszych, ucznidow tych szkét,
studentow i uczestnikow studidow doktoranckich,

opinie wydang przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczng, w tym
publiczng poradnie specjalistyczng, w sprawie pierwszenstwa w przyjeciu ucznia
z problemami zdrowotnymi do szkoty ponadgimnazjalnej/ ponadpodstawowej.
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R0zZDZIAL 8.
SZCZEGOLOWE WARUNKI | SPOSOB OCENIANIA
WEWNATRZSZKOLNEGO

§ 50

Centrum okresla szczegdétowe zasady oceniania, klasyfikowania i promowania oraz
przeprowadzania sprawdziandéw iegzamindw stuchaczy ksztatcacy sie ustawicznie
w formach szkolnych i pozaszkolnych prowadzonych w formie stacjonarnej, zaocznej.

Szczegdtowe warunki i sposdb oceniania wewnatrzszkolnego regulujg warunki i sposéb
oceniania, klasyfikowania i promowania stuchaczy, powtarzania semestru przez
stuchaczy, przeprowadzania egzaminéw i sprawdziandw w szkotach w formie

stacjonarnej, zaocznej.

W szkotach zachowania nie ocenia sie.

§51
Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchaczy Centrum.

Ocenianie szkolne osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu przez
nauczycieli poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchaczy wiadomosci
i umiejetnosci w stosunku do wymagan okreslonych w podstawie programowe;j
ksztatcenia ogdlnego lub efektow ksztatcenia okreslonych w podstawie programowe;j
ksztatcenia w zawodach oraz wymagan edukacyjnych wynikajgcych z realizowanych
w szkole programdw nauczania.

Ocenianie petni funkcje:
a) informacyjng — informuje stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych,
b)  motywujacg — motywuje stuchacza do postepdéw w nauce,

c) diagnostyczng — monitorowanie postepow stuchacza i okreslenie jego
indywidualnych potrzeb,

Przedmiotem oceny jest:
a)  zakres opanowanych wiadomosci,
b) rozumienie materiatu naukowego,

c) umiejetnosé stosowania wiedzy,
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d) umiejetnos¢ przekazywania wiadomosci.
Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

a) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych
do uzyskania pozytywnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych
zajec¢ edukacyjnych oraz informowanie o nich stuchaczy,

b)  ustalenie ocen klasyfikacyjnych na koniec semestru i warunki ich poprawiania,

c) przeprowadzanie egzamindéw semestralnych, poprawkowych, klasyfikacyjnych,
sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci, egzamindw semestralnych w terminie
dodatkowym,

d) biezace ocenianie ze sprawdzianéw, ¢éwiczen, odpowiedzi ustnych, prac
pisemnych, prac kontrolnych, egzaminéw semestralnych pisemnych i ustnych.

Oceny dzielg sie na:
a) biezace (czastkowe),
b)  semestralne oceny klasyfikacyjne,

c) koricowe oceny klasyfikacyjne.

§ 52
Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informujg stuchaczy o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

wynikajgcych z realizowania przez siebie programu nauczania,
b)  sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy,

c)  warunkach i trybie otrzymania wyzszej niz przewidywania semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych.

Zapoznanie stuchaczy z wymaganiami edukacyjnymi, sposobami sprawdzania osiggnie¢
edukacyjnych nauczyciele odnotowujg w dziennikach lekcyjnych.

Opiekunowie semestrow na poczatku semestru informujg stuchaczy o obowigzujgcych
w Centrum regulaminach i zasadach oceniania.

Nauczyciele i opiekunowie oddziatdw zapoznajg stuchaczy ze szczegdétowymi warunkami

i sposobem oceniania wewnatrzszkolnego na pierwszych swoich zajeciach.
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Zapoznanie stuchaczy ze szczegétowymi warunkami i sposobem oceniania
wewnatrzszkolnego nauczyciele i opiekunowie odnotowujg w dziennikach zaje¢.

§ 53
Oceny s3g jawne dla stuchaczy.

Na prosbe stuchacza nauczyciel wystawiajgcy oceny powinien je stuchaczowi uzasadnic
w formie ustne;j.

Na wniosek stuchacza, a w przypadku stuchacza niepetnoletniego —na wniosek stuchacza
lub jego rodzicow, dokumentacja dotyczaca egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
semestralnego, egzaminu poprawkowego oraz inna dokumentacja dotyczgca oceniania
stfuchacza jest udostepniona do wglagdu odpowiednio temu stuchaczowi lub jego
rodzicom.

Whiosek o ktérym mowa w punkcie 3 sktadany jest do Dyrektora Centrum.

Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wgladu przez lub z udziatem petnomocnika
albo innej osoby wskazanej przez zdajacego lub jego rodzicow (prawnych opiekunéw).

Dyrektor Centrum — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z wnioskodawcg — wyznacza
termin wgladu (dzien oraz godzine) w ciggu nie wiecej niz 3 dni robocze od otrzymania
whniosku o wglad.

Czas oczekiwania na wglad nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni od momentu ztozenia
whiosku o wglad (w przypadku wnioskéw przesytanych listownie decyduje data wptywu
whniosku do szkoty).

Podczas wgladu obecny jest nauczyciel danego przedmiotu, ktéry moze udzielié
odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace rozwigzan / zadan / liczby punktéw

przyznanych / oceny.

Dokumentacja egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana lub powielana w jakiejkolwiek
formie lub w jakikolwiek sposéb. Nie dopuszcza sie rdwniez mozliwosci wykonywania
zdjec pracy egzaminacyjnej, w catosci lub w jakiejkolwiek jej czesci.

Podczas wgladu nie jest dozwolone korzystanie z urzgdzen telekomunikacyjnych.

§ 54

Do biezgcego mierzenia wiedzy, umiejetnosci i pracy stuchacza w szkole stacjonarnej
nauczyciele mogg korzystaé z rdéinorodnych form sprawdzania wiadomosci

i umiejetnosci, np.:
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a) odpowiedzi ustne,

b)  testy sprawdzajace,

c)  sprawdziany,

d) prace pisemne,

e)  zadania praktyczne,

f) referaty,

g)  aktywnosé,

h)  prace kontrolne,

i) inne formy okreslone przez przedmiotowe systemy oceniania.

Kazdy dziat programowy koriczy sie pomiarem sumatywnym (test sprawdzajacy, praca
pisemna).

Prace pisemne zapowiedziane s3 co najmniej na tydzien wczesniej i wpisane
do dziennika lekcyjnego.

Kazdg prace pisemng powinno poprzedzaé powtdrzenie materiatu, z przypomnieniem
wymagan edukacyjnych.

Po kazdej pracy pisemnej nauczyciel powinien oméwic prace — dokona¢ analizy btedéw,
wskazaé na poprawnos$é rozwigzan.

Sprawdzian z ostatnich zaje¢ edukacyjnych moze odbywac sie bez zapowiedzi.

Stuchacz nieobecny na pracy pisemnej, ktéry usprawiedliwit nieobecnos¢ oraz ten, ktéry

uzyskat ocene niedostateczng, piszg ja w nowym terminie uzgodnionym z nauczycielem.

Stuchacz nieobecny na pracy pisemnej i nieusprawiedliwiony, pisze jg w pierwszym
mozliwym terminie wyznaczonym przez nauczyciela i nie moze jej poprawiac.

W ciggu semestru stuchacz ksztatcgcy sie w systemie stacjonarnym powinien otrzymac
liczbe ocen, ktérg okresla sie wedtug zasady: liczba godzin danych zaje¢ edukacyjnych
w tygodniu +1, jednak nie mniej niz trzy oceny.

Na miesigc przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej, opiekun semestru
powiadamia stuchaczy w semestrze o przewidywanych niedostatecznych ocenach
klasyfikacyjnych drogg mailowg lub w rozmowie telefonicznej, z ktérej sporzadza
notatke stuzbowg i odnotowuje ten fakt w dzienniku.
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Nie mniej niz 7 dni, przed egzaminem semestralnym nauczyciele poszczegdlnych
przedmiotdw i opiekunowie semestréw sg zobowigzani poinformowaé stuchacza
o przewidywanych dla nich klasyfikacyjnych ocenach semestralnych.

W przypadku gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z obowigzkowych zajec
edukacyjnych, jest obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne, prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia
do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej
za pozytywna w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

§ 55

Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
z zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych.

Oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych ustalajg nauczyciele prowadzacy
poszczegdblne zajecia edukacyjne.

Ustalona przez nauczyciela semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych jest
ostateczna z zastrzezeniem §65.

Klasyfikacyjne oceny semestralne nauczyciel prowadzacy zajecia dydaktyczne wpisuje
do dziennika zaje¢ lekcyjnych oraz protokotu egzaminacyjnego.

Wpiséw do arkuszy ocen na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania dokonuje
opiekun semestru.

W szkole prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktdra organizuje praktyczng nauke
zawodu, wedtug zasad okreslonych odrebnymi przepisami, ocene klasyfikacyjng z zajec
praktycznych i praktyk zawodowych ustala:

a)  w przypadku organizowania praktycznej nauki zawodu u pracodawcy — nauczyciel
praktycznej nauki zawodu, instruktor praktycznej nauki zawodu, opiekun praktyk
zawodowych lub kierownik szkolenia praktycznego,

b) w pozostatych przypadkach — nauczyciel praktycznej nauki zawodu, instruktor
praktycznej nauki zawodu lub kierownik szkolenia praktycznego.

W przypadku nieklasyfikowania stuchacza z zaje¢ edukacyjnych w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,nieklasyfikowany”
lub ,nieklasyfikowana”.
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§ 56

1.  Skala semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, stosowana jest

w dokumentacji szkolnej w petnym brzmieniu, a w zestawieniach w postaci cyfry

arabskiej:

Lp. Stopien Cyfra arabska
1. celujacy 6
2. bardzo dobry 5
3. dobry 4
4 dostateczny 3
5. dopuszczajacy 2
6. niedostateczny 1

3. Skala ocen stosowana w ocenianiu biezgcym, stosowana jest w dokumentacji szkolnej

w skréconym brzmieniu lub w postaci cyfry arabskiej:

Lp. Stopien Cyfra arabska
1. cel 6
2. bdb 5
3. db 4
4. dst 3
5. dop 2
6. ndst 1
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W ramach oceniania wewnatrzszkolnego, nie jest oceng pozytywng nastepujacy stopien
wymieniony w ustepach 1-3:

Lp. Stopien Cyfra arabska

1 niedostateczny 1

§57

Oceny biezgce (czastkowe) ze sprawdzianow, éwiczen, zadan, testow itp.. W dziennikach
zajec wpisuje sie cyframi arabskimi wedtug skali §56.2.

W szkotach w systemie stacjonarnym nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne
lub jednostke modutowa na podstawie ocen czgstkowych ustala ,ocene zajec”.
W dzienniku zajeé ocene zaje¢ wpisuje sie cyframi arabskimi wedtug skali §56.2.

Oceny z prac kontrolnych w dziennikach zaje¢ wpisuje sie w skréconym brzmieniu lub
cyframi arabskimi wedtug skali §56.2.

Oceny tgczne z egzaminéw semestralnych do dziennikéw zaje¢ i protokotéw
egzaminacyjnych wpisuje w skréconym brzmieniu wedtug skali §56.2, a do arkuszy ocen
wpisuje sie w petnym brzmieniu wedtug skali §56.1.

Oceny z czesci pisemnej lub ustnej egzamindéw semestralnych do dziennikéw zajec
wpisuje sie w skréconym brzmieniu lub cyfry arabskiej wedtug skali §56.2. W arkuszach
ocen w skréconym petnym brzmieniu wedtug skali §56.1.

Oceny z czesci pisemnej, ustnej i tacznej z egzaminu klasyfikacyjnego, poprawkowego
oraz sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci do protokotéw z tych egzamindéw wpisuje sie
w petnym brzmieniu wedtug skali §56.1.

§58

Nauczyciel jest obowigzany indywidualizowaé¢ prace ze stuchaczem na zajeciach
edukacyjnych odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci

psychofizycznych stuchacza:

a) posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego - na podstawie tego
orzeczenia oraz ustalen zawartych w indywidualnym programie edukacyjno-
terapeutycznym, o ktérym mowa w art. 71b ust. 1b ustawy;
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b)  posiadajgcego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania - na podstawie
tego orzeczenia;

c) posiadajgcego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub inng opinie
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
wskazujgcg na potrzebe takiego dostosowania - na podstawie tej opinii;

d) nieposiadajgcego orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt a-c, ktory jest objety
pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole - na podstawie rozpoznania
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych ucznia dokonanego przez nauczycieli i specjalistow,
o ktéorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy;

Nauczyciel jest obowigzany dostosowaé¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza.

Jezeli w wyniku semestralnej, stwierdzono, ze poziom osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyzszym,

szkota umozliwia stuchaczowi uzupetnienie brakéw.

§ 59

Podstawa klasyfikowania stuchacza w szkole sg egzaminy semestralne przeprowadzane
z poszczegodlnych obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie

nauczania.

Do egzaminu semestralnego w szkole ksztatcagcej w formie stacjonarnej dopuszcza sie
stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane
w szkolnym planie nauczania lub realizowat je na szkolnej platformie edukacyjnej
MOODLE, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajecia oraz uzyskat
z tych zaje¢ oceny uznane za pozytywne zgodnie ze szczegétowymi warunkami
i sposobem oceniania wewnatrzszkolnego.

W przypadku gdy stuchacz szkoty w formie stacjonarnej otrzymat negatywng ocene
z obowigzkowych zaje¢ na 3 tygodnie przed posiedzeniem klasyfikacyjnym Rady
Pedagogicznej, jest obowigzany wykonaé¢ w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia
do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny pozytywnej zgodnie
ze szczegdtowymi warunkami i sposobem oceniania wewnatrzszkolnego.
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Do egzaminu semestralnego w szkole ksztatcagcej w formie zaocznej dopuszcza sie
stuchacza, ktory uczeszczat na obowigzkowe konsultacje przewidziane w szkolnym
planie nauczania, lub realizowat je na szkolnej platformie edukacyjnej MOODLE
w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te konsultacje oraz uzyskat
z wymaganych prac kontrolnych, a w przypadku szkoty, ktéra prowadzi ksztatcenie
zawodowe na podstawie modutowego programu nauczania dla zawodu — z prac
kontrolnych przeprowadzanych z zakresu wszystkich zrealizowanych w danym
semestrze jednostek modutowych, oceny wuznane za pozytywne zgodnie
ze szczegdtowymi warunkami i sposobem oceniania wewnatrzszkolnego.

W szkotach ksztatcgcych w formie zaocznej oddanie pracy kontrolnej przez stuchacza
nastepuje w terminie ustalonym przez wicedyrektora danej szkoty.

W przypadku, gdy stuchacz szkét w formie zaocznej otrzymat ocene negatywng z pracy
kontrolnej, jest obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela, druga
prace kontrolng, nie pdzniej niz do terminu egzaminu semestralnego.

Egzamin semestralny w Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla dorostych z jezyka polskiego,
jezyka obcego i matematyki sktada sie z czesci pisemnej i czedci ustnej; egzamin
semestralny z informatyki przeprowadza sie w formie zadan praktycznych; z pozostatych
zajec edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie w formie pisemne;j.

Egzamin z zaje¢ praktycznych lub jednostek modutowych, dla ktérych realizowane
programy nauczania przewidujg takg forme sprawdzania semestralny ma forme zadania
praktycznego.

Egzaminy semestralne w szkotach przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia
edukacyjne.

W szkole, ktdra prowadzi ksztatcenie zawodowe na podstawie modutowego programu
nauczania dla zawodu, stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzamin semestralny,
w formie pisemnej, z danego modutu ze wszystkich w petni zrealizowanych jednostek
modutowych przynaleznych do tego modutu.

Do dziennika i protokotu wpisuje sie oceny z poszczegdlnych jednostek modutowych
przewidzianych do realizacji w okreslonych semestrach. W arkuszach ocen wpisuje sie
oceny z poszczegodlnych jednostek modutowych.

Ustalona w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena klasyfikacyjna
z obowigzkowych zajeé edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem § 65.

Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy
poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne informujg stuchacza, a w przypadku
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stuchacza niepetnoletniego — réwniez jego rodzicéw, czy spetnia warunki dopuszczenia
do egzaminu semestralnego: osobiscie, drogg mailowg i odnotowuje ten fakt
w dzienniku.

Z przeprowadzonego egzaminu semestralnego sporzadza sie protokdét. Do protokotu
nalezy dotgczy¢ prace stuchaczy. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

§ 60
Egzamin pisemny trwa 90 minut bez przerwy.
Zestaw pytan/zadan przygotowuje nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne.

Nadzér nad egzaminem semestralnym przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane
zajecia. W sytuacji nieobecnosci nauczyciela, Dyrektor Centrum wskazuje innego
nauczyciela do nadzoru nad egzaminem semestralnym w formie pisemne;.

§o61

Egzamin ustny w Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla Dorostych sktada sie z trzech pytan
problemowych lub zadan do rozwigzania zawartych na kartce egzaminacyjnej, ktérg
stuchacz otrzymuje w drodze losowania. Zamiana wylosowanej kartki jest niedozwolona.
Liczba kartek egzaminacyjnych powinna by¢ wieksza niz liczba zdajgcych.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie. Odpowiedz stuchacza nie powinna
trwac dtuzej niz 20 minut.

Egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza sie na podstawie
zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.
Stuchacz losuje jedno zadanie.

Jezeli egzamin z danych zaje¢ edukacyjnych odbywat sie w formie pisemnej i ustnej,
to semestralng ocene egzaminacyjng ustala sie jako srednig wazona.

Stuchacz szkoty moze by¢ zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli
z czesci pisemnej tego egzaminu otrzymat ocene co najmniej bardzo dobrg oraz w ciggu
semestru byt aktywny na zajeciach, a z wymaganych éwiczen i prac kontrolnych uzyskat
oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 6, jest rdwnoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z czesci pisemnej egzaminu semestralnego.
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§ 62

Oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych w Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla dorostych
ustala sie po kazdym semestrze, a w szkole policealnej po zakonczeniu jednostek
modutowych.

Oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych stanowig podstawe
do promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy.

Oceny z praktyk zawodowych, realizowanych w Pracowni Symulacyjnej Centrum,
wystawiane sg przez nauczycieli praktycznej nauki zawodu zgodnie z wymaganiami
edukacyjnymi obowigzujgcymi w Firmie Symulacyjnej.

Stuchacz otrzymuje promocje na semestr wyziszy programowo, jezeli ze wszystkich
obowigzkowych zajeé edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania, uzyskat
semestralne oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej.

Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktérg sktadaja sie
semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane
w semestrze programowo najwyiszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktdrych realizacja sie zakoriczyta sie w semestrach
programowo nizszych w szkole danego typu, uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzisze
od oceny niedostateczne;j.

Swiadectwo ukoriczenia szkoty wydaje szkota, ktéra stuchacz ukorczyt.

Stuchacza szkoty, ktdéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy Dyrektor
skresla, w drodze decyzji, z listy stuchaczy.

§ 63

Dyrektor Centrum moze zwolnié¢ stuchacza powtarzajgcego semestr na podstawie art.
44z ust 3-5 ustawy z realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uzyskat
poprzednio pozytywng semestralng ocene klasyfikacyjng. W przypadku zwolnienia
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona” oraz podstawe prawng zwolnienia.

W przypadku gdy stuchacz w szkole, z ktérej przechodzi, zrealizowat obowigzkowe
zajecia edukacyjne i uzyskat pozytywng roczng ocene klasyfikacyjng, a w oddziale szkoty,
do ktorej przechodzi, zajecia te sg lub beda realizowane w tym samym lub w wezszym
zakresie, stuchacz jest zwolniony z obowigzku uczestniczenia w tych zajeciach.
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Dyrektor Centrum zwalnia stuchacza z zajeé informatyki na podstawie opinii o braku
mozliwosci uczestniczenia stuchacza w tych zajeciach, wydanej przez lekarza oraz na czas

okreslony w tej opinii.

Jezeli okres zwolnienia stuchacza z realizacji zajeé, o ktérych mowa w pkt. 3 uniemozliwia
ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

Dyrektor Centrum zwalnia stuchacza szkoty policealnej z obowigzku realizacji zajec
edukacyjnych ,biznes i zarzgdzanie”, jezeli przedtozy on swiadectwo ukonczenia szkoty
dajgcej wyksztatcenie $rednie, z ktérego wynika, ze zrealizowat on te zajecia.

W przypadku zwolnienia, o ktéorym mowa w punkcie 5 w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie odpowiednio ,zwolniony”
lub ,zwolniona” oraz rodzaj swiadectwa bedgcego podstawg zwolnienia i date jego
wydania.

§ 64

Dyrektor zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci,
jezeli przedtozy on:

a)  uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego (lub swiadectwo réwnorzedne), wydane po zdaniu egzaminu
kwalifikacyjnego lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom mistrza — w zawodzie,
w ktorym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim  Unii  Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej rGwnego okresowi trwania

nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu,

Dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu

w czesci, jezeli przedtozy on:

a)  uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego (lub swiadectwo réwnorzedne), wydane po zdaniu egzaminu
kwalifikacyjnego, swiadectwo czeladnika, dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje
zawodowe, Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie lub dyplom
mistrza — w zawodzie wchodzagcym w zakres zawodu, w ktdrym sie ksztatci,
lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii
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Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) wydane zaswiadczenie przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie,
w zawodzie ktorym sie ksztafci, okresu co najmniej réwnego okresowi ksztatcenia
zawodu, przewidzianemu dla zawodu wchodzgcego w zakres zawodu, w ktérym
sie ksztatci,

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace zatrudnienie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci lub w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu,
w ktérym sie ksztatci.

W szkole, ktdra prowadzi ksztatcenie zawodowe na podstawie modutowego programu
nauczania dla zawodu, dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu wytgcznie w zakresie praktyk zawodowych, jezeli przedtozy
on zaswiadczenie, o ktdrym mowa w punkcie 2. b) lub c).

Zaswiadczenie, o ktéorym mowa w punkcie 2. c), stuchacz przedktada Dyrektorowi
Centrum w kazdym semestrze, w ktdrym stuchacza obowigzuje odbycie praktycznej

nauki zawodu.

Zwolnienie, o ktérym mowa w punkcie 2, moze nastgpic¢ po ustaleniu przez Dyrektora
Centrum wspodlnego zakresu umiejetnosci zawodowych dla zawodu, w ktérym stuchacz
sie ksztatci, i dla zawodu wchodzgcego w zakres tego zawodu.

Stuchacz, ktéry zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu, odbywa cze$ciowg praktyczng nauke zawodu w zawodzie, w ktérym sie ksztatci.
Ocena ustalona z tej czesci (odbywanej) praktycznej nauki zawodu jest oceng
klasyfikacyjng semestralna.

W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” lub ,,zwolniony w czesci

z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawe prawng zwolnienia.

§ 65

Stuchacz szkoty (lub jego rodzice - w przypadku stuchaczy niepetnoletnich) mogg zgtosié¢
zastrzezenia do Dyrektora szkoty, jezeli uzna, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢
edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami dotyczgcymi trybu ustalania tej

oceny.

Statut

Strona4‘ 8



CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
1} im. Bohaterow Wybrzeza w Sopocie

81-704 SOPOT, ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24, tel./fax (58) 551-00-11, tel. (58) 551-17-13
Regon: 191896755, www.ckusopot.pl, email: cku@ckusopot.pl

Zastrzezenia, o ktédrych mowa w pkt 1 zgtasza sie od dnia ustalenia semestralnej oceny
klasyfikacyjnej, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia zakorczenia
semestralnych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci (dalej zwany sprawdzianem) jest wyznaczany przez
Dyrektora Centrum po spetnieniu dwdch warunkow:

a) stuchacz zgtasza pisemnie zastrzezenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna
z zaje¢ zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu
ustalenia tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgtoszone w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze,

b) stwierdzeniu przez Dyrektora Centrum zasadnosci zastrzezenia.

Sprawdzian przeprowadza sie nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zgtoszenia
zastrzezen. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze stuchaczem lub rodzicami (prawnymi
opiekunami) oséb niepetnoletnich.

Zgtoszenie zastrzezen, przez stuchacza, w terminach wymienionych w szczegétowych
warunkach i sposobie oceniania wewnatrzszkolnego skutkuje zawieszeniem decyzji
Rady Pedagogicznej co do promowania, niepromowania, ukonczenia szkoty
lub jej nie ukonczenia przez stuchacza.

Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci stuchacza Liceum Ogdlnoksztatcacym dla Dorostych ze
wszystkich zaje¢ przeprowadza sie w formie pisemne;j i ustnej.

Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci z informatyki w Liceum Ogdlnoksztatcgcym dla
Dorostych ma forme zadan praktycznych.

W szkole prowadzacej ksztatcenie zawodowe sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci
z zajeé praktycznych, zajeé laboratoryjnych i innych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
ktorych programy nauczania przewidujg prowadzenie ¢wiczen i doswiadczen, ma forme
zadan praktycznych.

Po ustaleniu terminu sprawdzianu Dyrektor Centrum powotuje komisje. W sktad komisji

wchodzg:

a)  Dyrektor albo nauczyciel zajmujgcy w tej szkole inne stanowisko kierownicze —

jako przewodniczacy,
b)  nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

c) dwdch nauczycieli z danej lub innej szkoty tego samego typu, prowadzgcych takie
same zajecia dydaktyczne.
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Nauczyciel prowadzgcy dane zajecia dydaktyczne, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy
komisji na wtasng prosbe lub innych w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. W takim
przypadku Dyrektor Centrum powotuje innego nauczyciela prowadzacego takie same
zajecia, z tym Zze powotanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje
w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

Ustalona ocena przez komisje ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze by¢
nizsza od ustalonej wczesniej oceny. Ocena klasyfikacyjna ustalona przez komisje
jest ostateczna, z wyjatkiem niedostatecznej oceny klasyfikacyjnej, ktéra moze byé
zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego pod warunkiem, ze jest to pierwsza

lub druga ocena niedostateczna.

Z prac komisji sporzadza sie protokot zawierajacy:

a)  sktad komisji,

b) termin sprawdzianu,

c)  zadania (pytania) sprawdzajace,

d)  wynik sprawdzianu oraz ustalong ocene.

Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza. Do protokotu dotacza sie:
a) pisemne prace stuchacza,

b)  zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do sprawdzianu
w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie,

wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

Stuchacz zgtasza pisemnie zastrzezenia, ze ocena niedostateczna z egzaminu
poprawkowego zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu
ustalenia tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgtoszone w terminie 5 dni od dnia
przeprowadzenia egzaminu poprawkowego.

Po stwierdzeniu zasadnosci zastrzezenia Dyrektor Centrum wyznacza stuchaczowi
sprawdzian wiedzy i umiejetnosci. Ocena ustalona przez komisje ze sprawdzianu jest
ostateczna.

§ 66

Jezeli stuchacz lub jego rodzice/prawni opiekunowie (w przypadku stuchaczy
niepetnoletnich) nie zgadzaja sie z semestralng oceng klasyfikacyjng z obowigzkowych
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zajec¢ edukacyjnych, to zgtaszajg swoje zastrzezenia do Dyrektora Centrum w formie
pisemnej (podanie, wniosek) w terminie 3 dni roboczych od dnia zapoznania z oceng
(ocenami). Pisemny wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty.

Sprawdzenie poziomu wiedzy i umiejetnosci stuchacza po wyrazeniu niezgody stuchacza
lub jego rodzicéw/prawnych opiekunéw z semestralng oceng klasyfikacyjng
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych odbywa sie w formie pisemnej, oddzielnie
dla kazdych zaje¢ edukacyjnych, dla ktérych stuchacz lub jego rodzice/prawni
opiekunowie nie zgadzajg sie z przewidywang roczng oceng klasyfikacyjng, w terminie
7 dni roboczych od zgtoszenia zastrzezen — wptyniecia do szkoty pisemnego wniosku
lub podania stuchacza lub jego rodzicéw/prawnych opiekunow.

Dyrektor w ciggu kolejnych 3 dni roboczych (od wptyniecia wniosku lub podania
do sekretariatu szkoty) informuje na pismie stuchacza lub jego rodzicéw/prawnych
opiekunéw o wyznaczonym terminie (dniu), czasie i miejscu, w ktérym odbedzie sie
sprawdzenie umiejetnosci i wiedzy stuchacza w zakresie danych zaje¢ edukacyjnych.

Sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci Stuchacza przeprowadza Nauczyciel danych zajec
edukacyjnych, w obecnosci wskazanego przez Dyrektora.

Z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych sporzgdza sie protokot (oddzielny
dla kazdych zaje¢ edukacyjnych), ktdry zwiera:

a) imiona i nazwiska nauczycieli, korzy przeprowadzili czynnosci sprawdzajgce,
b)  termin tych czynnosci,

c) zadania sprawdzajace,

d)  wynik czynnosci sprawdzajgcych oraz ustalong ostateczng ocene,

e) podpisy nauczycieli, ktoérzy przeprowadzili czynnosci sprawdzajgce. Pisemny
whniosek stuchacza lub jego rodzicédw/prawnych opiekunéw oraz protokot
z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych dotacza sie do arkusza ocen.
Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza.

Ocene uzyskang przez stuchacza w trakcie w/w czynnosci sprawdzajgcych uznaje sie
za ostateczng semestralng ocene klasyfikacyjng z danych obowigzkowych zajec

edukacyjnych.

§67

Na pisemny wniosek stuchacza uzasadniony sytuacjg losowg lub zdrowotng ztozony
w terminie 7 dni, od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie
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klasyfikacji i promocji stuchaczy, Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie
semestru.

Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.
W wyjatkowych przypadkach dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej
moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia w danej
szkole.

§ 68

Stuchacz szkoty moze zdawal egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania
niedostatecznej oceny z jednego albo dwdch egzamindéw semestralnych.

Egzamin poprawkowy zdaje sie w tej samej formie co egzamin semestralny.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi
wyznaczono dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Egzaminy poprawkowe przeprowadzane sg po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne
lub jednostke modutowg po zakoriczeniu semestru jesiennego i po zakornczeniu
semestru wiosennego nie pézniej niz do dnia 31 sierpnia.

§ 69

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu semestru jesiennego lub po
zakonczeniu semestru wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

Egzamin semestralny w terminie dodatkowym przeprowadza nauczyciel prowadzacy
dane zajecia edukacyjne.

Egzamin semestralny w terminie dodatkowym przeprowadza sie w trybie i na zasadach
zgodnych z w tej samej formie co egzamin semestralny.

Jezeli stuchacz w normalnym terminie (przed zakoriczeniem zaje¢ edukacyjnych), zdawat
czes¢ pisemng lub ustng, to ocene z tej czesci egzaminu uwzglednia sie przy ustalaniu
oceny egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym. W takim przypadku stuchacz
zwolniony jest z czesci pisemnej lub ustnej egzaminu semestralnego w terminie
dodatkowym.
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§70

Stuchacz przy przechodzeniu z innych szkét i rozpoczynajacy od semestru wyzszego niz
pierwszy zdaje egzamin klasyfikacyjny wynikajgcy z réznic programowych.

W przypadku stuchacza przechodzacego ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej,
ktory w szkole, z ktérej przechodzi, nie realizowat obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
ktore zostaty zrealizowane w oddziale szkoty, do ktérej przechodzi, Dyrektor szkoty
zapewnia stuchaczowi warunki do zrealizowania tresci nauczania z tych zajeé, do konica
danego etapu edukacyjnego.

Jezeli z powodu rozktadu zaje¢ edukacyjnych lub innych waznych przyczyn nie mozna
zapewnic stuchaczowi, przechodzgcemu do szkoty publicznej innego typu, warunkdéw do
zrealizowania tresci nauczania z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktére zostaty
zrealizowane w oddziale szkoty, do ktérej uczen przechodzi, dla ucznia przeprowadza sie
egzamin klasyfikacyjny z tych zajec.

Jezeli stuchacz w szkole, z ktdrej przechodzi, uczyt sie jako przedmiotu obowigzkowego
jezyka obcego nowozytnego innego niz jezyk obcy nowozytny nauczany w oddziale
szkoty, do ktorej przechodzi, a rozktad zaje¢ edukacyjnych uniemozliwia mu uczeszczanie
w innym oddziale lub grupie w tej szkole na zajecia z jezyka obcego nowozytnego,
ktdrego uczyt sie w szkole, z ktérej przechodzi, uczen jest obowigzany:

a)  uczyc sie jezyka obcego nowozytnego nauczanego w oddziale szkoty, do ktorej
przechodzi, wyrownujgc we wiasnym zakresie réznice programowe do korica roku

szkolnego, albo

b) kontynuowaé we wtasnym zakresie nauke jezyka obcego nowozytnego, ktérego
uczyt sie w szkole, z ktorej przechodzi, albo

c) uczeszczac¢ do oddziatu w innej szkole na zajecia z jezyka obcego nowozytnego,
ktdrego uczyt sie w szkole, z ktérej przechodzi.

Dla stuchacza, przeprowadza sie egzamin klasyfikacyjny zgodnie obowigzujgcymi

przepisami.

Egzamin klasyfikacyjny, przeprowadza sie nie pdiniej niz do korica danego etapu
edukacyjnego. Termin uzgadnia sie ze stuchaczem.

Egzamin klasyfikacyjny o przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zajeé dydaktyczno-wychowawaczych. Termin uzgadnia sie

ze stuchaczem.
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Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego w terminie ustalonym, moze przystagpi¢ do niego w terminie
dodatkowym, wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

Egzamin klasyfikacyjny w Liceum Ogodlnoksztatcgcym dla Dorostych przeprowadza sie
w formie pisemnej i ustnej.

Egzamin klasyfikacyjny z informatyki w Liceum Ogdlnoksztatcagcym dla Dorostych
ma forme zadan praktycznych.

W szkole prowadzgcej ksztatcenie zawodowe egzamin klasyfikacyjny z zajeé
praktycznych, zaje¢ laboratoryjnych i innych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
ktdrych programy nauczania przewidujg prowadzenie ¢éwiczen i doswiadczen, ma forme
zadan praktycznych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w ktérej sktad wchodza:

a) Dyrektor Centrum albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora — jako
przewodniczgcy komisji

b)  nauczyciel albo nauczyciele obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktdrych
przeprowadzany jest egzamin.

Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét. Do protokotu dofacza sie pisemne
prace stuchacza, zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg
informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego. Protokét stanowi
zatgcznik do arkusza ocen.

Ocena ustalona w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego jest ostateczna.

Dyrektor wyznacza nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin, zakres i termin zdawania
egzaminu klasyfikacyjnego. Termin egzaminu moze by¢ wyznaczony nie pézniej niz jeden

miesigc przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogiczne;j.

Egzamin klasyfikacyjny z réznic programowych przeprowadza nauczyciel wyznaczony
przez Dyrektora w trybie i na zasadach zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

Stuchacz, ktéry nie przystagpit lub nie zdat wszystkich egzamindw klasyfikacyjnych z réznic
programowych jest skreslony decyzjg Dyrektora Centrum z listy oddziatu.

W przypadku oceny niedostatecznej z egzaminu stuchacz nie zdaje egzaminu
poprawkowego. Stuchacz moze przystgpi¢ do sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci, z tym
ze termin sktadania zastrzezen do Dyrektora Centrum okresla sie na nie pdiniej
niz na 3 tygodnie przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej.
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§71

Wszystkie jednostki modutowe realizowane w trakcie kwalifikacyjnego kursu
zawodowego konczg sie pisemnym zaliczeniem w formie testu lub w formie zadania
praktycznego. Zaliczenie oceniane jest w skali od 0 do 100 punktéw. Minimum
zaliczajace jednostke modutowg wynosi 40%.

Stuchacz Kwalifikacyjnego kursu zawodowego, w przypadku posiadania dyploméw
lub Swiadectw wymienionych w §7 rozporzadzenia MEN z 11 stycznia 2012 roku
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, moze byé zwolniony
z zaje¢ dotyczacych odpowiednich tresci ksztatcenia lub efektéow ksztatcenia
zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposdéb organizacji
ksztatcenia umozliwia takie zwolnienie.

Stuchacze Kwalifikacyjnego kursu zawodowego odbywajg praktyczng nauke zawodu
zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z 22 lutego 2019 roku w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz. U. 2019, poz. 391)

Stuchacz otrzymuje ,Zaswiadczenie o ukoriczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego”,
jezeli uzyska zaliczenie ze wszystkich jednostek modutowych w ramach danej kwalifikacji
oraz odbedzie praktyke zawodowa.

Ukonczenie Kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystgpienie do egzaminu

zawodowego.

§72

Ewaluacji szczegdtowych warunkéw i sposobu oceniania wewnatrzszkolnego dokonuje
sie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej po zakoriczeniu roku szkolnego.

Ewaluacja szczegétowych warunkdw i sposobu oceniania dokonywana jest poprzez

ankiety skierowane do nauczycieli i stuchaczy.
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R0ZDZIAL 9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§73

Z mocy prawa nieaktualne sg postanowienia statutu bedgce w sprzecznosci z aktami prawnymi

wyzszego rzedu.
§ 74

Centrum uzywa pieczeci urzedowej z godtem panstwowym, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Nazwa Centrum umieszczona jest w pieczeci urzedowe;j.

§75

W swiadectwach szkolnych, dyplomach, indeksach i innych dokumentach wydawanych przez
szkoty i inne jednostki organizacyjne wchodzace w sktad Centrum powinna by¢ podana petna

nazwa szkoty (jednostki organizacyjnej).
§76

Zasady gospodarki finansowej Centrum okreslajg odrebne przepisy.
§77

Centrum prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.
§78

1.  Statut zatwierdza Rada Pedagogiczna Centrum kwalifikowang wiekszoscig gtosow

w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw.

2. Zmian w statucie Centrum moze dokona¢ Rada Pedagogiczna.

§79

Statut wchodzi w zycie od dnia 01.09.2026 po zatwierdzeniu przez Rade Pedagogiczna.

Sopot, dnia 01.09.2026
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