Uczestnictwo dzieci w dziataniach UNICEF — dziatanie realizowane na mocy partnerstw pomiedzy UNICEF a Gming Miasta Sopotu z dnia
15.09.2022 r. w zakresie reagowania na sytuacje nadzwyczajne zwiqzane z uchodzcami w obszarze zwiqzanym z kryzysem ukrairiskim
w Sopocie finansowanych przez ,,UNICEF-Fundusz Naroddw Zjednoczonych na rzecz Dzieci”

Sopot, dnia 06.11.2023 r.
Oznaczenie sprawy: CKU.UNICEF.67.2023

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na przeprowadzenie warsztatéw adaptacyjnych dla dzieci i mtodziezy do nowego
srodowiska kulturowego i edukacyjnego

I. Zaproszenie do sktadania ofert

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohateréw Wybrzeza w Sopocie, dziatajgce w imieniu Gminy
Miasta Sopotu, ul. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot, www.sopot.pl, NIP: 585-14-11-941; Realizator
dziatania realizowanego na mocy partnerstw pomiedzy UNICEF a Gming Miasta Sopotu z dnia
15.09.2022 r. w zakresie reagowania na sytuacje nadzwyczajne zwigzane z uchodzcami w obszarze
zwigzanym z kryzysem ukrainskim w Sopocie finansowanych przez , UNICEF-Fundusz Narodéw
Zjednoczonych na rzecz Dzieci” zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie warsztatéw
adaptacyjnych dla dzieci i mtodziezy.

Il. Wymagania od kandydatéow

Wymagania niezbedne:

1. posiada wyksztatcenie wyzsze — magisterskie na kierunku psychologia, magisterskie na kierunku
pedagogika, (dopuszcza sie aby jedna osoba posiadata wymagane wyksztatcenie),

2. posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

4. posiada obywatelstwo polskie lub innego kraju Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych panstw,
ktorym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5. posiada znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie na poziomie min. C1

6. posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych,

7. nie byt/a skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

8. dyspozycyjnos¢ — 80 godzin w okresie trwania umowy

9. udokumentowane doswiadczenie pracy z osobami z do$wiadczeniem migracyjnym, uchodZzczym
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku eksperta/ekspertow i harmonogram dziatan:

1. Przedmiotem zadania jest prowadzenie warsztatéw dla ucznidw i uczennic sopockich
placowek edukacyjnych w wieku 12-19 lat (w tym w szczegdlnosci dla uczniéw i uczennic —
dzieci mtodziezy uchodiczej z trudnosciami adaptacyjnymi do nowego s$rodowiska
edukacyjnego i kulturowego) - w budowie przysztej $ciezki edukacji.

2. Prowadzenia sprawozdawczosci z powyzszych dziatan.

3. Wspodtpraca ze specjalistg ds. implementacji dziatan projektowych w szkotach, specjalistg ds.
integracji interkulturowej w szkotach oraz asystentami miedzykulturowymi.

W ramach zamdwienia zadaniem eksperta/ekspertow bedzie:
1. Przeprowadzenie 80 godzin (grupowych lub indywidualnych — w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego) zaje¢ warsztatowych dla oséb w wieku 12-19 lat.
2. 0Od przeprowadzajgcego/ przeprowadzajgcych warsztaty - wymaga sie petnej dyspozycyjnosci w
dniach od 13 listopada do 7 grudnia 2023 r. Zamawiajacy z wyprzedzeniem 1 dnia roboczego
bedzie informowat i wyznaczat placéwke, w ktorej odbeda sie dane warsztaty.

3. Monitorowanie stopnia realizacji warsztatow oraz przygotowanie sprawozdawczosci za okres:
od podpisania Umowy do zakonczenia swiadczenia ustug w ramach Umowy (nie pdzniej niz do-
15.12.2023 r). na temat ilosci godzin przeprowadzonych warsztatéw.

IV. Kod CPV: 80000000-4 — ustugi szkoleniowe
V. Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
VI. Miejsce realizacji zamoéwienia: Wojewddztwo: pomorskie, Powiat: Sopot

VII. Termin sktadania ofert: 08.11.2023 r. do godz. 11:00
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Miejsce i sposdb sktadania ofert

Oferte zgodnie z zatgczonym wzorem nalezy ztozy¢ w formie dokumentowe] - elektronicznej za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: j.pogorzelski@ckusopot.pl Zamawiajgcy potwierdzi
mailem, fakt wptyniecia oferty. W przypadku nieotrzymania maila z potwierdzeniem nalezy
zweryfikowaé poprawnos¢ wpisanego adresu mailowego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy
zwigzane np. z poprawnoscig dziatania serwerdw, tgczy itp.

IX. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia: Jakub Pogorzelski
X. Miejsce realizacji zamowienia: wojewddztwo: pomorskie, powiat: Sopot, miejscowos¢: Sopot

XI. Termin wykonania: Zamawiajgcy wymaga realizacji catosci zamowienia od dnia zawarcia umowy
do dnia 15.12.2023 roku.

XII. Lista dokumentéw/oswiadczeh wymaganych od kandydata/wykonawcy

Kandydat/wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozyé nastepujace dokumenty:
1. Formularz oferty wg. wzoru z Zatgcznika nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty
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2. CV kandydata z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej

XIV. Ocena oferty

1) Zanajkorzystniejsze oferty zostanie wybrana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, bedacg sumag
przyjetych kryteriow (a) cena oferty (waga 60% - pkt ) oraz (b) doswiadczenie i wyksztatfcenie
(waga 40% - pkt) — ktore to nalezy opisa¢ w CV — na Zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych informacje zawarte w
CV. — Oceny dokonajg 4 — pracownikéw Zamawiajgcego w gtosowaniu tajnym (przez
gtosowanie tajne nalezy rozumiec¢ gtosowanie podczas, ktérego poszczegdlni pracownicy nie
beda komunikowac¢ sie miedzy sobg) na podstawie dokumentéw ztozonych wraz z Oferta.

2) Ocenie poddane zostang jedynie oferty nie podlegajgce odrzuceniu. Odrzucone zostang
oferty kandydatdw nie spetniajgcych wymagan niezbednych.

3) W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania od
kandydatéw/wykonawcéw wyjasnien, dodatkowych informacji lub dokumentéw dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1) Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert skontaktuje sie z wybranymi
kandydatami/wykonawcami

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie (przed podpisaniem umowy) mozliwo$¢ negocjowania ceny
z wybranym kandydatem/wykonawcg, gdy cena jego oferty w sposdb nieznaczny przekracza
kwote, ktéra Zamawiajgcy dysponuje na sfinansowanie zamdwienia.

3) W sytuacji, w ktérej kandydat/wykonawca nie wyrazi zgody na negocjowanie ceny do
wartosci, ktérg Zamawiajgcy dysponuje na sfinansowanie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty kandydata; takze bez podania przyczyny.

4) Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy ma prawo zgdac¢ od wybranego
kandydata/Wykonawcy, pod rygorem odstgpienia od podpisania umowy z winy
kandydata/Wykonawcy, okazania oryginatéw dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagan Zamawiajgcego opisanych w niniejszym zapytaniu.

XVI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO,
informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Sopocie z siedzibg w (81-704) Sopocie przy ul. Tadeusza KosSciuszki 22-24.

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod numerem telefonu (58) 551 00 11 w. 46 lub adresem e-mail:
rodo@ckusopot.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wytonienia grupy ekspertéw majgcych
tworzy¢ powiatowy systemu doradztwa edukacyjno-zawodowego w systemie oswiaty
w powiecie Sopot w zadaniu - UNICEF-Fundusz Naroddéw Zjednoczonych na rzecz Dzieci.

4) Podstawg prawng do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na potrzeby rekrutacji jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze wynikajgcego w szczegdlnosci z art. 221 ustawy - Kodeks Pracy.
Przestankg legalizujgca proces przetwarzania danych osobowych podanych dobrowolnie
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5)

6)

7)

8)

9)

w Sopocie finansowanych przez ,,UNICEF-Fundusz Naroddw Zjednoczonych na rzecz Dzieci”

przez kandydata, wychodzacych poza zakres danych wskazanych w art. 221 ustawy - Kodeks
Pracy oraz kandydatéw wyrazajgcych che¢ wziecia udziatu w przysztych rekrutacjach
organizowanych przez Administratora bedzie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktérej
dane dotycza.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych po podjeciu decyzji o przystgpieniu do procesu
rekrutacji jest obowigzkowe w zakresie okreslonym art. 22" kp oraz warunkuje mozliwosé
ubiegania sie o objecie funkcji eksperta i ewentualne podpisanie umowy. W przypadku
podania danych osobowych wykraczajacych poza ww. przepisy prawa — podanie przez
Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale warunkuje mozliwos¢ udziatu w procesie
wytaniania grupy ekspertow.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w imieniu administratora danych przez
upowaznionych pracownikdéw wytgcznie w celach, o ktérych mowa w ust. 3.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny dla realizacji celow
okreslonych w ust. 3. W przypadku negatywnego wyniku rekrutacji Pani/Pana dane bedg
usuwane bezzwtocznie po zakofczeniu rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa.
Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu:
a. prawo dostepu do tresci swoich danych,
b. prawo do ich sprostowania, gdy sg niezgodne ze stanem rzeczywistym,
c. prawo do ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze przenoszenia danych —
w przypadkach przewidzianych prawem, d. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych,
d. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

XVII. Zataczniki
Zatgcznik nr 1. Formularz wzoru oferty kandydata/wykonawcy
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Oznaczenie sprawy: CKU.UNICEF.67.2023
Zatgcznik nr 1. Formularz oferty kandydata/wykonawcy

pieczqtka firmowa Wykonawcy
(jesli dotyczy)
Gmina Miasta Sopotu
ul. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot
w imieniu ktérej dziata:
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohateréw Wybrzeza
ul. Kosciuszki 22-24, 81-704 Sopot

FORMULARZ OFERTY

Wazne: W przypadku firmy sktadajgcej oferte dla kilku kandydatow, nalezy wypetnic formularz
oddzielnie dla kazdego z kandydatdw.
Wszystkie pozycje odpowiedniej tabeli/tabel muszg zostaé wypetnione.

Petne dane adresowe kandydata /wykonawcy:

PN LT 1 0 1= 11 TSRS

W zwigzku z realizacjg dziatania realizowanego na mocy partnerstw pomiedzy UNICEF a Gming Miasta
Sopotu z dnia 15.09.2022 r. w zakresie reagowania na sytuacje nadzwyczajne zwigzane z uchodzZcami
w obszarze zwigzanym z kryzysem ukrainskim w Sopocie finansowanych przez , UNICEF-Fundusz
Naroddéw Zjednoczonych na rzecz Dzieci”, w odpowiedzi na prosbe o ztozenie oferty

na przeprowadzenie warsztatéw adaptacyjnych dla dzieci i mtodziezy do nowego
srodowiska kulturowego i edukacyjnego

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w ogtoszeniu w wysokosci: ........ 1

Podstawa prawna zwolnienia z podatku VAT (JESIi dOTYCZY): cuevevrriveeeiiereeceeeree ettt eter et v s

1. * Cena podana w formularzu jest ceng brutto i obejmuje podatek VAT, a w przypadku osoby fizycznej
obejmuje obligatoryjne obcigzenia z tytutu sktadek ZUS - sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne, ktdre sg finansowane przez ubezpieczonych, tj. potrgcane z naleznego im wynagrodzenia, w tym
zaliczke na podatek dochodowy, ktéry to Zamawiajgcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zobowigzany

! Wykonawca zgadza si¢ na proporcjonalne pomniejszenie wynagrodzenia w przypadku zrealizowania mniejsze;j
liczby godzin
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bytby naliczy¢ i odprowadzi¢. Cena nie uwzglednia dodatkowych kosztow jakie bedzie ponosit Zamawiajgcy
w zwigzku z zawarciem umowy zlecenia z osobg fizyczng (tzw. kosztéw pochodnych od wynagrodzenia), tj.
finansowanych przez niego kwot sktadek (lub ich czesci) na ubezpieczenie spoteczne, na Fundusz Pracy oraz
na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

2. Cena podana w formularzu jest ceng ryczattowa i nie ulegnie zmianie w okresie realizacji zamdwienia. Cena
musi by¢ ustalona na caty okres realizacji zamdwienia i obejmowaé wszelkie koszty wynikajgce z obowigzkéw
Wykonawcy w zakresie realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w zaproszeniu do sktadania oferty na prace
w roli eksperta (np. koszty dojazdu na miejsce spotkan z zastrzezeniem, ze spotkania odbedg sie w Sopocie)
oraz wszelkie koszty towarzyszace organizacji i przeprowadzeniu konsultacji i pracy podczas spotkan.

3. W przypadku wyboru oferty kandydata/wykonawcy bedgcego osobg fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, zostanie z nim podpisana umowa zlecenie. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie
musiat ztozy¢ stosowne o$wiadczenie dotyczace zatrudnienia oraz innych okolicznos$ci majacych wptyw na
wysokos¢ optacanych sktadek oraz co miesieczne oswiadczenia do wyptaty wynagrodzenia.

4. Informacja dotyczaca stawki podatku VAT - Wykonawcy podmiotowo zwolnieni z podatku VAT lub

zwolnieni na podstawie innych przepiséw podajg podstawe prawng zwolnienia w formularzu.

Ja nizej podpisany(a), oswiadczam, ze:

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb
niezbednych do wytonienia grupy ekspertdw, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000).

2. Nie jestem powigzana/powigzany z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu, w tym poprzez pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. W przypadku wybrania mojej kandydatury — zobowigzuje sie do wspotpracy z pozostatymi
Kandydatami wybranymi w procesie rekrutacji.

4. Jestem Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

5. Jestem swiadomy, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewytonienia Wykonawcy bez podania przyczyny.

6. Jestem swiadomy, ze cena brutto obejmuje podatek VAT, a w przypadku osoby fizycznej
— obligatoryjne obcigzenia zgodnie z ww. uwagami.

7. Jestem Swiadomy(a), ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania kopii dokumentow,
potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie, a takze innych dokumentéw, wymienionych przez
Wykonawce w zaproszeniu do sktadania ofert na prace w roli eksperta.

8. Posiadam obywatelstwo polskie; posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych; korzystam z petni
praw publicznych; ciesze sie nieposzlakowang opinig i nie bytem/am skazany/a prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe i nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne.

MiEjSCOWOSE, data....c.cceeveueeierierie ettt era

(podpis kandydata/wykonawcy lub 0séb
upowaznionych do reprezentowania wykonawcy)

CninbHo
Wspélnie

dla kazdego dziecka
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