CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
im. Bohateréw Wybrzeza w Sopocie

81-704 SOPOT, ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24, tel./fax (58) 551-00-11, tel. (58) 551-17-13
Regon: 191896755, www.ckusopot.pl, email: cku@ckusopot.pl

Sopot, dnia 24.01.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na materiaty biurowe i eksploatacyjne do drukarek
dla Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

Nr sprawy: CKU.MK.230.5.2020

. Zamawiajacy:

Gmina Miasta Sopotu w imieniu i na rzecz, ktdrej dziata Centrum Ksztatcenia Ustawicznego z
siedzibg przy ul. Kosciuszki 22-24 , 81-704 Sopot reprezentowanym przez Dyrektora —
Aleksandre Cigglewicz — Wachowiak.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami :
Matgorzata Kopacz

e-mail: dyrektoradmin@ckusopot.pl

od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 — 16.00

Zamawiajacy i Wykonawcy informacje beda przekazywa¢ wytacznie droga elektroniczng.
Oferty (wypetnione formularze cenowe) Wykonawcy sktadaja w formie pisemnej.

Il. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych, bez wad materiatéw
biurowych oraz eksploatacyjnych do drukarek wyszczegélnionych w formularzu ofertowym
stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Il. Sposéb realizacji zaméwienia:

1. Przedmiot zamdwienia dostarczany bedzie zgodnie z czastkowymi zaméwieniami
ztozonymi przez Zamawiajacego w ciggu 3 dni od dnia ztozenia zaméwienia na koszt
Wykonawcy do siedziby Centrum Ksztatcenia ul. Ko$ciuszki 22-24, 81-704 Sopot.

2. llosci materiatéw wskazanych w zataczniku nr 1 sg ilosciami przewidywanymi do
zamOdwienia, ale Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w zakresie iloéci zamawianych
materiatéw przy zachowaniu podanych w ofercie cen jednostkowych w catym okresie
wykonania zamdwienia.

Ill. Termin wykonania zaméwienia:
od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 .

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta cenowa — formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania) ma zawiera¢ wartoéci
jednostkowe netto poszczegélnych towaréw, stawki podatku VAT dla poszczegéinych
towaréw, wartosci netto poszczegélnych towaréw, ceny zawierajacg podatek VAT (brutto)
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dla poszczeg6lnych towaréw oraz wartos¢ netto dla catego zaméwienia i cene ofertowa
zawierajaca podatek VAT (brutio) dla catego zamdwienia.

Uwaga: oferta musi zawiera¢ wszystkie powyzsze elementy.

2. Ceny nalezy podac w pIn do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena brutto okreslona w ofercie ma zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia.

4. W formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do ogloszenia muszg zostaé
wycenione_wszystkie pozycie wskazane w formularzu, oferty niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Do oferty Wykonawcy musz3 zataczyé nastepujgce dokumenty:

Petnomocnictwo oséb upowaznionych do podpisywania oferty oraz do zawarcia umowy, o ile w
imieniu Wykonawcy bedzie dziatat petnomocnik/petnomocnicy

V. Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium:
cena brutto oferty dla catego zaméwienia — 100%

VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Pisemna oferte cenowg nalezy ztozy¢ w kancelarii ogblnej pok. nr 16 Urzedu Miasta
Sopotu ul. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot w terminie do dnia 31.01.2020 r. do godz.12.00 w
zaklejonych kopertach ostemplowanych pieczatka firmowa i opisanych jak ponizej:

Oferta na dostawe materiatéw biurowych oraz eksploatacyjnych do drukarek dla Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego

VI. Informacje dodatkowe:

1. Oferty, ktére wptyna po terminie lub oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zaoferowanie produktéw réwnowaznych w stosunku do
wskazanych przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym.

3. Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed terminem sktadania
ofert i w wyniku tej zmiany, jezeli jest to uzasadnione, wydtuza termin sktadania ofert.

4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw o wyniku zapytania ofertowego zamieszczajac na
stronie internetowej Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (www.ckusopot.pl) w BIP ogloszenie
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana
umowa, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

7. Do postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) na podstawie art. 4

pkt 8 tej ustawy.

VII. Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 wzér umowy
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