Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska R
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny xx

Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
81-704 Sopot, ul. T. Kosciuszki 22-24
ogtasza nabér na stanowisko
specjalisty ds. baz danych i administracji w projekcie ,,Droga do sukcesu”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Priorytet 3. Dziatanie

3.2 Poddziatanie 3.2.1 Jako$¢ edukacji ogdlnej, nr umowy RPPM.03.02.01-22-0068/15-00.

Wymagania niezbedne:

1.

2.
3.
4.

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie z minimum 5 letnim stazem pracy,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
obywatelstwo polskie,

Wymagania dodatkowe:

1.

Nowns~wN

umiejetnosé¢ pracy w zespole oraz samodzielnie,

umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej i innych,

dyspozycyjnosé, komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

sumiennos$¢ i starannos¢,

doswiadczenie w pracy w placéwkach edukacyjnych,

mile widziane doswiadczenie przy realizacji projektow edukacyjnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

4.

zbieranie, wprowadzanie do bazy danych SL2014 i aktualizacja informacji dotyczacych personelu projektu oraz
uczestnikdw projektu,

prowadzenie ewidencji czasu pracy — przygotowanie list obecnosci, zbieranie wnioskow urlopowych, rozliczanie
urlopow,

wspotpraca z koordynatorem projektu, specjalistg ds. rozliczer projektu i szkolnymi koordynatorami w zakresie
wynikajacym z wykonywanych obowigzkow,

udziat w spotkaniach personelu projektu,

Warunki pracy:

1.
2.
3.

4.
5.

wymiar zatrudnienia 0,1 etatu,

umowa o prace: umowa o prace zawarta na czas okreslony do 30.06.2018 r.

specyfika pracy: praca przy komputerze, bezposredni kontakt z klientem, konieczno$¢ przemieszczania sie na
terenie budynku,

usytuowanie stanowiska pracy: budynek bez windy,

przewidywany termin zatrudnienia: styczen 2018 r.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1.

ounepwN

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie z obecnego zaktadu pracy potwierdzajace staz pracy,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie oraz za umysine przestepstwa skarbowe,
os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni praw publicznych,

zyciorys zawodowy i list motywacyjny,

kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnien przystugujgcym osobom niepetnosprawnym jest zobowigzany
do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnos¢.
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Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 28.12.2017 roku do godz. 13:00 pod adresem:

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Sopocie, 81-704 Sopot ul. Kosciuszki 22-24 z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko: specjalisty ds. baz danych i administracji w projekcie ,Droga do sukcesu”

Dokumenty ztozone elektronicznie nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej (przewidywany termin
rozmowy 03.01.2018r.).

2. Zadzien ztozenia dokumentdw uznaje sie dzien dostarczenia dokumentéw do Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w
Sopocie.

3. Dokumenty sktadaé w kadrach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Sopocie w godzinach 8:30 - 13:00.

4. Informujemy, ze dane w przypadku niewykorzystania w procesie rekrutacji ulegajg zniszczeniu.

5. W przypadku zatrudnienia — obowigzek doniesienia Zapytania o udzielenie informacji o osobie do MS — Krajowy Rejestr
Karny.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzulg: wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego w Sopocie ul. Tadeusza KoSciuszki 22-24 w celu realizacji procesu rekrutacji teraz i w przysztosci. Jestem
$wiadomy/a prawa dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, lecz
niezbedne dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Konieczne
dodatkowe dane niewymagane przepisami sg zgodne z art. 22'§2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy oraz
art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Druk oswiadczenia ponize;j.
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OSWIADCZAM
Swiadoma odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

[J  posiadam obywatelstwo polskie,
[J  posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
[J  korzystam z petni praw publicznych,

[J  nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe i nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne,

[J ciesze sie nieposzlakowang opinig,

[J  wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Sopocie
ul. Tadeusza Kosciuszki 22-24 w celu realizacji procesu rekrutacji teraz i w przysztosci. Jestem $wiadomy/a prawa
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Konieczne
dodatkowe dane niewymagane przepisami sg zgodne z art. 22'§2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy
oraz art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

* nalezy w kwadracie umiescic¢ znak ,,x”

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)
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