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Sopot, dnia 19.07.2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne — ustugi szkoleniowe w ramach projektu ,,Droga do sukcesu”

Postepowanie oznaczone jest nr: CKU.MK.261.30.2017

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Miasta Sopotu w imieniu i na rzecz ktorej dziata:

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego z siedzibg przy ul. T. Kosciuszki 22-24, 81-704 Sopot
reprezentowanym przez Aleksandre Cieglewicz — Wachowiak — Dyrektora

Il. Osoba prowadzaca postepowanie:
Matgorzata Kopacz

e-mail: dyrektoradmin@ckusopot.pl

fax: 58 551 00 11
godziny pracy: od poniedziatku do pigtku 9.00-17.00

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust. 1-4 o wartosci ponizej 750 000 Euro-
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych dla zaméwien na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:
kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkoled dla nauczycieli, uczniéw oraz rodzicéw
uczniow w 4 sopockich szkotach ponadgimnazjalnych w ramach projektu ”Droga do sukcesu”:

e Liceum Ogélnoksztatcgcym nr 1

e Liceum Ogdlnoksztatcgcym nr 2

e Liceum Ogodlnoksztatcacym nr 3

e Technikum nr 1 w Zespole Szkét Handlowych
z podziatem na 4 czesci:

CZESC 1 - Szkolenie dla nauczycieli z zakresu tutoringu,

CZESC 2 — Szkolenie dla nauczycieli z zakresu wykorzystania narzedzi TIK (tablicy interaktywnej)
na zajeciach dydaktycznych,

CZESC 3 - Szkolenie nauczycieli z zakresu doradztwa zawodowego oraz uczniéw z zakresu rynku
pracy i ksztatcenia zawodowego,
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CZESC 4 — Szkolenie rodzicéw uczniéw z zakresu efektywnej komunikacji w okresie adolescencji.

Wykonawca moze zlozyé oferte na dowolna ilo$é czesci zamodwienia.

V. Zakres zamoéwienia:
W ramach przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

Czesc 1: Szkolenie nauczycieli z zakresu tutoringu

a) przeprowadzenia szkolenia w ilosci tacznie 8 godzin lekcyjnych dla 4 rad pedagogicznych
(tj. po 2 godz./rade), w 4 sopockich szkotach ponadgimnazjalnych (przewidywana wielkos¢
rady 20-40 oséb) majacego na celu zapoznanie nauczycieli z tutoringiem szkolnym i
korzysciami z niego ptynacymi dla ucznia,

b) przeprowadzenia szkolenia tutorskiego | stopnia w ilosci tgcznie 256 godzin lekcyjnych dla
4 grup nauczycieli (tj. po 64 godz./grupe) w 4 sopockich szkotach ponadgimnazjalnych oraz
superwizje w ilosci tacznie 60 godzin lekcyjnych dla 4 grup nauczycieli (tj. po 15
godz./grupg) w 4 sopockich szkotach ponadgimnazjalnych (przewidywana wielko$¢ grupy
15-25 o0s6b) obejmujacego blok szkoleniowy i koriczacego sie uzyskaniem przez
uczestnikow certyfikatu tutorskiego | stopnia uprawniajacego nauczyciela do bycia tutorem
szkolnym.

Tematy szkolenia | stopnia:

- wprowadzenie w model tutoringu szkolnego,

- organizacja tutoringu w szkole,

- komunikacja w tutoringu (rozmowa tutorska),

- talenty i praca na zasobach ucznia i tutora,

- uczenie sie i motywacja,

- elementy porozumiewania sie bez przemocy w tutoringu.

c) przeprowadzenia szkolenia tutorskiego Il stopnia w ilosci tacznie 48 godzin lekcyjnych dla 1
grupy nauczycieli z 4 sopockich szkot ponadgimnazjalnych (przewidywana wielko$é grupy
10-20 osob), ktorzy ukonczyli szkolenie | stopnia z  certyfikatem, uprawniajacego
nauczyciela do bycia liderem i konsultantem w szkolnym zespole tutorskim.

Tematy szkolenia Il stopnia:

- tutor liderem szkolnego zespotu tutoréow

- tutor konsultantem szkolnego zespotu tutoréow

- analiza przypadkow tutorskich

- sposoby wdrazania i organizowania innowacji pedagogicznych z zakresu tutoringu
- monitorowanie i ewaluowanie programow tutorskich

- osobisty rozwdj tutora (mocne strony)

d) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkoleri (na jego wtasnosé za potwierdzeniem odbioru)
materiatow dydaktycznych, aw szczegdlnosci: skrypt zawierajagcy tresci, bedace
przedmiotem szkolenia w formie papierowej lub cyfrowej, notatnik, dtugopis.

e) oznaczenia wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktére
podaje do wiadomosci publicznej lub przeznacza dla uczestnikow projektu (np. materiaty
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dydaktyczne, harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, listach
obecnosci) zgodnie z wzorcem przekazanym przez Zamawiajacego.

f) badanie efektywnosci szkoled wséréd uczestnikéw  szkolen  z wykorzystaniem
kwestionariusza ewaluacji projektu opracowanego przez Zamawiajgcego.

Miejsce i sposob realizacji zamowienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug szkoleniowych w szkotach uczestniczgcych
w projekcie. Szkolenia bgdg sie odbywaty w dni powszednie oraz w soboty. Terminy szkolen i
godziny ich przeprowadzenia beda uzgadniane z koordynatorem projektu i dyrektorami szkét.

Termin wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy wymaga realizacji zamdwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31.05.2018 r. zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zatwierdzonym przez koordynatora
projektu i dyrektoréw szkot uczestniczacych w projekcie. Przewidywany termin rozpoczecia
szkolenia ostatni tydzien sierpnia 2017 r.

Czes¢ 2: Szkolenie nauczycieli z zakresu wykorzystania narzedzi TIK (tablicy interaktywnej) na

zajeciach dydaktycznych.

a) przeprowadzenia szkolenia w ilosci tacznie 30 godzin lekcyjnych dla 3 grup nauczycieli (tj.
po 10 godz./grupe) sopockich szkét ponadgimnazajnych (grupa nauczycieli z przedmiotéw
scistych w ilodci 12-14 osob, grupa nauczycieli z przedmiotéw humanistycznych w iloéci 8-
10 oséb i grupa nauczycieli jezykéw obcych (angielskiego i niemieckiego) w ilosci 8-10
0s6b, majacego na celu podniesienie umiejetnosci nauczycieli w postugiwaniu sie tablica
interaktywna na lekcjach z przedmiotéw nauczanych w szkotach ponadgimnazjalnych.

W szkotach znajduje sie tacznie 6 tablic interaktywnych, w tym:

3 tablice QOMO w Liceum Ogélnoksztatcacym nr 3

1 tablica QOMO i 2 tablice SMART w Liceum Ogdlnoksztatcacym nr 1
Tematy szkolenia:

- funkcje tablicy interaktywnej i zasoby dostepne bezptatnie w internecie
- samodzielne tworzenie zasob6w oraz praca z nimi w trakcie zaje¢.

b) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia (na jego wiasno$¢ za potwierdzeniem
odbioru) materiatéw dydaktycznych, a w szczegélnosci: skrypt zawierajacy tresci, bedace
przedmiotem szkolenia w formie papierowej lub cyfrowej, notatnik, dtugopis.

¢) oznaczenia wszystkich dokumentéw zwiazanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia, ktére
podaje do wiadomosdci publicznej lub przeznacza dla uczestnikéw projektu (np. materiaty
dydaktyczne, harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, listach
obecnosci) zgodnie z wzorcem przekazanym przez Zamawiajgcego.

d) badanie efektywnosci szkolern wsréd uczestnikéw szkolen z  wykorzystaniem
kwestionariusza ewaluacji projektu opracowanego przez Zamawiajacego.

Miejsce i sposob realizacji zamodwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug szkoleniowych w szkole/szkotach
uczestniczacych w projekcie w formie 2 dniowego szkolenia (po 5 godzin lekcyjnych/dziennie) dla
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kazdej z 3 grup nauczycieli. Majac na wzgledzie przeprowadzenie szkolenia w sposéb jak
najbardziej efektywny przewiduje sie, w ramach tgcznej ilosci 30 godzin szkolenia, mozliwo$é
zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci godzin dziennego szkolenia w poszczegdlnych grupach
nauczycieli ze wzgledu na ilos¢ uczestnikdw szkolenia w grupie oraz tempo przyswajania wiedzy
przez grupe.

Szkolenia beda sie odbywaty w dni powszednie oraz w soboty. Terminy szkoleri i godziny ich
przeprowadzenia bedg uzgadniane z koordynatorem projektu i dyrektorami szkét.

Termin wykonania zamdwienia:

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
20.12.2017 r. zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zatwierdzonym przez koordynatora
projektu i dyrektoréw szkét uczestniczacych w projekcie.

Przewidywany termin rozpoczecia szkolenia ostatni tydzien sierpnia 2017 r.

Czesc 3: Szkolenie nauczycieli z zakresu doradztwa zawodowego oraz uczniéw z zakresu rynku
pracy i ksztatcenia zawodowego

a) przeprowadzenia szkolenia w ilosci tacznie 12 godzin lekcyjnych dla 4 grup nauczycieli (tj.
po 3 godz/grupe) z sopockich szkét ponadgimnazjalnych (przewidywana wielko$é grupy 10-
20 oso6b), majacego na celu pogtebienie wiedzy nauczycieli z obszaru doradztwa
zawodowego
Tematy szkolenia:

- kluczowe informacje, ktére powinny by¢ przekazywane uczniom z zakresu rynku pracy w
Polsce i w krajach Unii Europejskiej

- nowy system edukacji i mozliwosci zdobycia nowego zawodu.

- mozliwosci ksztatcenia w réznych zawodach na kursach kwalifikacyjnych umozliwiajgcych
zdobycie certyfikatow zawodowych.

b) przeprowadzenia szkolenia w ilosci tacznie 60 godzin lekcyjnych dla 30 grup uczniéw (tj.
po 2 godz./grupe) z sopockich szkét ponadgimnazjalnych (przewidywana wielko$é grupy 20-
30 osdb), majacego na celu przygotowanie uczniéw do wyboru zawodu zgodnego z ich
zainteresowaniami i potrzebami rynku pracy.

Tematy szkolenia:

- aktualne i przyszte potrzeby rynku pracy w Polsce i w krajach Unii Europejskiej,

- aktualne wymagania pracodawcéw w stosunku do kandydatéow do pracy,

- mozliwosci edukacyjne powstate w wyniku reformy (mozliwos¢ zdobycia kwalifikacji oraz
zawodow w ramach kurséw kwalifikacyjnych)

c) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia (na jego wtasnos¢ za potwierdzeniem
odbioru) materiatéw dydaktycznych, a w szczegdlnosci: skrypt zawierajacy tresci, bedace
przedmiotem szkolenia w formie papierowej lub cyfrowej, notatnik, dtugopis.

d) oznaczenia wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktére
podaje do wiadomosci publicznej lub przeznacza dla uczestnikéw projektu (np. materiaty
dydaktyczne, harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukoniczeniu szkolenia, listach
obecnosci) zgodnie z wzorcem przekazanym przez Zamawiajgcego.

e) badanie efektywnosci szkolen wsréd uczestnikow szkolen z  wykorzystaniem
kwestionariusza ewaluacji projektu opracowanego przez Zamawiajacego.
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Miejsce i sposadb realizacji zamoéwienia:

Wykonawca zobowiazany bedzie do swiadczenia ustug szkoleniowych w szkotach uczestniczacych
w projekcie. Szkolenia beda sie odbywaty w dni powszednie. Terminy szkoleri i godziny ich
przeprowadzenia beda uzgadniane z koordynatorem projektu i dyrektorami szkét.

Termin wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
30.03.2018 r. zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zatwierdzonym przez koordynatora
projektu i dyrektoréw szkét uczestniczgcych w projekcie.

Przewidywany termin rozpoczecia szkolenia wrzesiert 2017 r.

Czesc 4: Szkolenie rodzicdw ucznidw z zakresu efektywnej komunikacji w okresie adolescencji

a) przeprowadzenia szkolenia w ilosci tacznie 8 godzin lekcyjnych dla 4 grup rodzicéw
uczniow (tj. po 2 godz./grupe) z sopockich szkét ponadgimnazjalnych (przewidywana
wielkos¢ grupy 10-30 oséb), majacego na celu budowanie dobrej komunikacji rodzica z
uczniem w okresie jego dojrzewania.

Tematy szkolenia:
- charakterystyka okresu adolescencji,
- wskazéwki wychowawcze dla rodzicow

b) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia (na jego wtasno$é za potwierdzeniem
odbioru) materiatéw dydaktycznych, a w szczegdlnosci: skrypt zawierajgcy tresci, bedace
przedmiotem szkolenia w formie papierowej lub cyfrowej, notatnik, dtugopis.

c) oznaczenia wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia, ktére
podaje do wiadomosci publicznej lub przeznacza dla uczestnikéw projektu (np. materiaty
dydaktyczne, harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, listach
obecnosci) zgodnie z wzorcem przekazanym przez Zamawiajgcego.

d) badanie efektywnosci szkolen ws$rdéd uczestnikéw szkolern z  wykorzystaniem
kwestionariusza ewaluacji projektu opracowanego przez Zamawiajgcego.

Miejsce i sposob realizacji zamodwienia:

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug szkoleniowych w szkotach uczestniczacych
w projekcie. Szkolenia beda sie odbywaty w dni powszednie popotudniami, kiedy beda odbywaty
sig¢ w szkotach wywiaddéwki dla rodzicow. Terminy szkoler i godziny ich przeprowadzenia beda
uzgadniane z koordynatorem projektu i dyrektorami szkét.

Termin wykonania zamdwienia:

Zamawiajagcy wymaga realizacji zamdwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
30.03.2018 r. zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zatwierdzonym przez koordynatora
projektu i dyrektorow szkét uczestniczacych w projekcie.

Przewidywany termin rozpoczecia szkolenia wrzesien 2017 r.
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VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

Warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy okresla szczegétowy
warunek w tym zakresie:

dla czesci 1 zamowienia:

dysponowanie 4 trenerami (tutorami) posiadajgcymi wyksztatcenie wyzisze z przygotowaniem
pedagogicznym z minimum 2 letnim doswiadczeniem w pracy tutora szkolnego oraz min 1
rocznym doswiadczeniem w pracy konsultanta praktykujacych tutoréw.

dla czesci 2 zamowienia:

dysponowanie 2 treneram posiadajagcymi wyksztatcenie min. srednie z doswiadczeniem w
prowadzeniu szkolen z zakresu wykorzystania narzedzi TIK - tablic multimedialnych w ilosci
minimum 10 przeprowadzonych szkolen.

dla czesci 3 zamodwienia:

a) dysponowanie 1 trenerem posiadajagcym wyksztatcenie wyisze w zakresie doradztwa
zawodowego z minimum 1 rocznym doswiadczeniem zawodowym jako doradca zawodowy,

b) dysponowanie 1 trenerem posiadajagcym wyksztatcenie wyzsze w zakresie doradztwa
pedagogicznego z minimum 1 rocznym doswiadczeniem zawodowym jako doradca pedagogiczny

dla czesci 4 zamowienia:

dysponowanie 1 trenerem posiadajgcym wyksztatcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym
z minimum 2 letnim doswiadczeniem jako pedagog szkolny w szkotach ponadgimnazjalnych lub
posiadajgcym wyksztatcenie wyzsze psychologiczne z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z
zakresu komunikacji rodzicow z uczniami (w wieku 16-19 lat) w iloéci minimum 10
przeprowadzonych szkolen.

Zamawiajacy dokona oceny, czy Wykonawca spetniania warunki udzialu w postepowaniu wg
formuty ,spetnia — nie spetnia” na podstawie analizy zatgczonych do oferty dokumentow
Wykonawcy wskazanych ponizej w rozdziale VIl ogtoszenia.
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VIl. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

Do oferty Wykonawca na potwierdzenie, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu musi
zafaczyc:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w oryginale (zatgcznik nr 2 do
ogloszenia) ,

2) wykaz imienny treneréw, ktérzy beda brali udziat w wykonaniu zamowienia wraz z podaniem
wymaganych (w zaleznosci od wybranej czesci zamowienia) kwalifikacji trenerdw i ich
doswiadczenia w oryginale (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia) .

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych wyzej mowa muszg by¢ aktualne i potwierdzaé spetnianie
warunkow na dzien sktadania ofert .

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia (przed podpisaniem umowy) bedzie wymagat od

Wykonawcy dostarczenia kopii (poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem) dyplomoéw i innych
dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane przez treneréw kwalifikacje.

Ponadto Wykonawca do oferty musi zataczyc:

1) petnomocnictwo oséb upowaznionych do podpisywania oferty oraz do zawarcia umowy, o ile w
imieniu Wykonawcy bedzie dziatat petnomocnik/petnomocnicy w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy, moze wezwac Wykonawce, ktorego oferta mogtaby zostac uznana za
najkorzystniejsza, do uzupetnienia dokumentéw lub/i ztozenia wyjasnien tresci oferty.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw:

1) w prowadzonym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za
wyjatkiem dokumentéw skiadanych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu,

2) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia,
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci ogloszenia wptynat do Zamawiajgcego nie péiniej niz do konrca dnia, w ktorym
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uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym wyzej mowa lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

4) tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na

ktorej udostepniane jest ogtoszenie bez ujawniania Zzrodta zapytania (www.ckusopot.pl w
BIP).

5) osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Matgorzata Kopacz e-mail:
dyrektoradmin@ckusopot.pl od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-17.00 .

Jednoczesnie Zamawiajqcy informuje, ze przepisy Ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zaréwno z Zamawiajgcym jak i z osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym ogfoszeniu. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie
reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim, w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i
osobisty w swojej siedzibie.

IX. Termin waznosci oferty:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o wyrazenia zgody na wydtuzenie terminu o kolejne
30 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny w ofercie:

Sposob przygotowania oferty:

1) oferta musi by¢ sporzagdzona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j,

2) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty wariantowej,

4) wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca,

5) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

6) tresc oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu,

7) oferta Wykonawcy musi zawieraé wypetniony:
a) formularz oferty (zatacznik nr 1 do ogtoszenia) wraz z zatacznikiem do formularza
b) dokumenty okreslone w rozdziale VIl ogtoszenia o zaméwieniu,

8) oferta i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w niniejszym ogtoszeniu,
powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9) oferta powinna by¢ ostemplowana pieczatkg firmowa oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawecy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

10) oferta, oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie
pisemnej zapewniajgcej petng czytelnos¢ tresci,
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11) wszelkie zmiany w tresci oferty i zatgcznikéw do oferty, w szczegdlnodci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc.
muszg by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane,

12) w przypadku, gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposéb nie budzgcy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd zawartych
w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzeione
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny byé umieszczone
w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane z
zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj.
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie,

13) zaleca sie, aby wszystkie dokumenty tworzace oferte byty spiete — zszyte w sposéb
uniemozliwiajacy ich de kompletacje,

14) oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu uniemozliwiajgcym przypadkowe
zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert,

15) oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w zaklejonej, nienaruszonej kopercie opatrzonej
nazwa i adresem Wykonawcy i zaadresowanej w nastepujgcy sposob:

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ul. Kosciuszki 22-24, 81-704 Sopot
Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi szkoleniowe
w ramach projektu ,,Droga do sukcesu”
Nie otwieraé przed dniem 26.07.2017 r. godz. 12.00

16) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte

17) Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej. Zmiana lub
wycofanie oferty powinny znalei¢ sie w zamknietej kopercie odpowiednio oznaczonej
»Zmiana” lub ,Wycofanie” i opisanej j.w.

Sposdb obliczenia ceny w ofercie:

1) Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene ryczattowg kompletng,
jednoznaczng i ostateczng, stata dla okresu realizacji zamowienia.

2) cena oferty powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia w tym
koszt wynagrodzenia treneréw, koszty dojazdu do szkét, wszelkie koszty wynikajace z
obowigzkéw Wykonawcy w zakresie realizacji zamowienia, o ktérych mowa w rozdz. V
niniejszego ogloszenia oraz wszelkie koszty towarzyszace organizacji i przeprowadzeniu
szkolen.

3) w ofercie nalezy podac¢ cene netto, stawke podatku VAT oraz wartos$¢ podatku VAT i cene
brutto w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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Uwaga:
Oferta musi zawiera¢ wszystkie powyisze elementy, w przeciwnym razie oferta zostanie
odrzucona (tresc oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamodwieniu).

Informacja dotyczaca stawki podatku VAT.

1) Zamawiajacy oswiadcza, ze zakup ustug szkoleniowych bedzie finansowany w_100% ze
srodkdéw publicznych.

2) Zamawiajacy informuje, ze do ustug ksztalcenia zawodowego nalezy zaliczy¢ wszystkie
szkolenia dla nauczycieli w czesci 1 i 2 zamodwienia, a w czesci 3 tylko szkolenia dla
nauczycieli (z zakresu doradztwa zawodowego). Pozostate szkolenia dla ucznidéw w czesci 3
zamowienia i dla rodzicow w czesci 4 zamowienia nie sg ustugami ksztatcenia
zawodowego.

3) Wykonawcy podmiotowo zwolnieni z podatku VAT, sktadajg takie os$wiadczenie w
formularzu ofertowym w pkt. 1.

Informacja dla Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarcze;.

1) Cena brutto oferty powinna obejmowac wszelkie koszty wymione jak wyzej w pkt. 2
oraz zawierac nalezne skfadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy, ktére to Zamawiajgcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
zobowigzany bytby naliczy¢ i odprowadzic.

2) W przypadku wyboru oferty Wykonawcy bedacej osoba fizyczna nie prowadzacy
dziatalnosci gospodarczej, zostanie z nim podpisana umowa zlecenie.

3) Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie musiat ztozy¢ stosowne o$wiadczenie
dotyczace zatrudnienia oraz innych okolicznosci majacych wpltyw na wysokosé
optacanych skiadek.

XI. Miejsce, termin sktadania ofert i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ (osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera):

do dnia 26.07.2017 r. do godziny 11:00 w Urzedzie Miasta Sopotu ul. T. Kosciuszki 25/27 , 81-704
Sopot w Kancelarii Ogoélnej pok. nr 16 w godzinach pracy urzedu.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie:

w dniu 26.07.2017 r. o godz. 12.00 w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego u. T. Kosciuszki 22- 24,
81- 704 Sopot w pok. nr 105A na | pietrze.

ofrg,,
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Uwaga:
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XIl. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktaciji:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

a) cena brutto oferty — 60%

b) doswiadczenie trenera/treneréw — 40 %

Opis zastosowanych kryteriow:

a) w ramach kryterium — cena brutto, z mozliwoscig uzyskania maksymalnie 60 punktéw
Zamawiajacy przyzna punkty stosujac wzor artmetyczny:

- Cn x W, x 100
CF —e———s
Cb

gdzie:

Pk - ilo$¢ punktow dla kryterium cena
Cn - najnizsza cena brutto,

W1 —wskaznik 0,60

Cp - cena brutto badanej oferty

b) w ramach kryterium — doswiadczenie trenera/treneréw, ktérzy beda brali udziat w
wykonywaniu zaméwienia z mozliwoscig uzyskania maksymalnie 40 punktéw Zamawiajacy
przyzna punkty w sposéb nastepujacy:

dla czesci 1 zamdwienia (ocenie podlegaé bedzie do$wiadczenie 4 treneréw)

a) doswiadczenie pierwszego trenera jako tutora szkolnego — waga 10%
ponad 2 lata do 4 lat — 2 pkt.
ponad 4 lat do 6 lat — 5 pkt.
ponad 6 lat — 10 pkt.

b) doswiadczenie drugiego trenera jako tutora szkolnego — waga 10%
ponad 2 lata do 4 lat — 2 pkt.
ponad 4 lat do 6 lat — 5 pkt.
ponad 6 lat — 10 pkt.

¢) doswiadczenie trzeciego trenera jako tutora szkolnego ~waga 10%

ponad 2 lata do 4 lat — 2 pkt.
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ponad 4 lat do 6 lat — 5 pkt.
ponad 6 lat — 10 pkt.
d) doswiadczenie czwartego trenera jako tutora szkolnego — waga 10%
ponad 2 lata do 4 lat — 2 pkt.
ponad 4 lat do 6 lat — 5 pkt.
ponad 6 lat — 10 pkt.

dla czesci 2 zamowienia (ocenie podlegaé bedzie doswiadczenie 2 trenerdw)

a) doswiadczenie pierwszego trenera - waga 20%
ponad 10 do 15 szkolen — 5 pkt.
ponad 15 do 20 szkolen — 10 pkt.
ponad 20 szkolen — 20 pkt.

b) doswiadczenie drugiego trenera - waga 20%
ponad 10 do 15 szkolen — 5 pkt.
ponad 15 do 20 szkoler — 10 pkt.
ponad 20 szkolen — 20 pkt.

dla czesci 3 zamowienia (ocenie podlegaé bedzie doswiadczenie 2 trenerdw)

a) doswiadczenie pierwszego trenera jako doradca zawodowy — waga 20%
ponad 1 rok do 2 lat — 5 pkt.
ponad 2 lata do 3 lat — 10 pkt.
ponad 3 lata — 20 pkt.

b) doswiadczenie drugiego trenera jako doradca pedagogiczny — waga 20%
ponad 1rok do 2 lat — 5 pkt.
ponad 2 lata do 3 lat — 10 pkt.
ponad 3 lata — 20 pkt.

dla czesci 4 zamodwienia (ocenie podlegad bedzie doswiadczenie 1 trenera)

a) doswiadczenie trenera jako pedagoga szkolnego w szkotach ponadgimnazjalnych — waga
40%

ponad 2 lata do 4 lat — 10 pkt.
ponad 4 lata do 6 lat — 20 pkt.
ponad 6 lat — 40 pkt.
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Maksymalna liczba punktow do uzyskania przy uwzglednieniu obu kryteriow oceny ofert wynosi
100 i zostanie obliczona zgodnie z formuta:

P = Pkc + Pkd

gdzie:

P — faczna ilo$é punktow dla wszystkich kryteriow

Pkc — llos¢ punktéw dla kryterium cena brutto oferty

Pkd —ilo$¢ punktow dla kryterium doswiadczenie trenera/trenerow

Zamawiajacy oceniat bedzie doswiadczenie trenera/treneréw na podstawie dotgczonego do
oferty wykazu imiennego treneréw (zatacznik nr 3 do ogtoszenia) wskazanych do realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienie Wykonawcy ktérego oferta uzyska najwyisza ilo$¢ punktow
tacznie ze wszystkich kryteriow i ktorego oferta bedzie spetnia¢ wszystkie wymagania opisane w
niniejszym ogtoszeniu.

Xill. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcdow, ktérzy:
1) nie wykazali spetniana warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu,

2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty

3) wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
750 000 euro.

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, iz prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

XIV. Zatgczniki do ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem (kosztorys ofertowy)
Zatgcznik nr 2: Wykaz imienny treneréow
Zatacznik nr 3: Wzér umowy

Zatwierdzit:

DYREKTOR

mgr Aleksandra“Cieglewi-Wachowiak
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Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia

OZNACZENIE SPrAWY: ceveviriervsrenrerssrssrsssnrsrersrsessssssssssssssarasssas

pieczgtka firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Petne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow:

Nazwa (firma)/imie i nazwisko (os. fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci OSP.) ..o ceeereeeeceeivieeeicee e

PESEL (os. fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci BOSP. ). e iie et eerete e et ctesee s e ses s e s snn e enenmes e sen s s
7o [ = RS O —
AAres A0 KOTESPONUENCH oottt sttt sttt et eees e ess esses een s eeersseseessesesn semsssenssasensnssas srmsessem st sasanes
Nrtelefonu/nr FAkSt oo msrmeas e e s T s

L= 1 2 N T Y

Nawigzujgc do ogloszenia o przetargu nieograniczonym o wartosci szacunkowej ponizej 209 000 euro na
ustugi szkoleniowe w ramach projektu ,,Droga do sukcesu”:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene brutto, ustalong zgodnie z dyspozycjami ogtoszenia
0 zamowieniu:

CZESC 1* - Szkolenie dla nauczycieli z zakresu tutoringu

cena brutto ..o Zh (SIOWNIC . srsimvammmmim s m i v s v s ztotych)
VAT stawka: ............ % WATtOSE snvsnmmnnssaasm s Zh (STOWNIE . i ztotych)
CERA NEHD wsnmnnsisote ZH (STOWNIE.coevee e zfotych)
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CZESC 2* - Szkolenie dla nauczycieli z zakresu wykorzystania narzedzi TIK (tablicy
interaktywnej) na zajeciach dydaktycznych

cenabrutto ...........coeevviiieeeeneennn, ZE (STOWNIE. ettt e e e e e e raaaas ztotych)
VAT stawka: ............% WartosSc .......ccoevvivviesvieesiineenns Zt (SHOWRIB s e i ztotych)
CENANETEO cvvveeeieree e 28 I SHOMEIIE o sptonis s s o B S T ztotych)

CZESC 3* - Szkolenie nauczycieli z zakresu doradztwa zawodowego oraz uczniéw z
zakresu rynku pracy i ksztatcenia zawodowego

cenabrutto............cocooeiiiiiiinnnns P4 B €3 (01071 0 =D RSO TTRRUURURRTIRt ztotych)
VAT stawka: ............ % WartosS€ ....ovvvevveeeeeeee e, Zt (STOWNIB...oiiiiciiiiec e ztotych)
cenanetto ....ccceeeceicenieeeres ZE (STOWNIE e ztotych)

CZESC 4* - Szkolenie rodzicéw uczniéw z zakresu efektywnej komunikacji w
okresie adolescencji

cena brutto ... 2 (SHOWINIE ot s e s e e ztotych)
VAT stawka: ............ Yo WATOSC sowovenassammssmsmvaising Zh [SIOWNIE et s s seas prassmmmennress ztotych)
CENA MED womumnmsimasie 2 (SHOWNIE vevsvesivmomvms i s it si o seis s e anesm oo poe s e vanameasns ztotych)

1. Oswiadczamy, ze jestesmy / nie jestesmy podmiotowo zwolnieni z podatku VAT / nie dotyczy*

*nie potrzebne skresli¢

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ogtoszeniem i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania oferty oraz, ze spetniamy wymogi okreslone w ogloszeniu.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych ofertg na czas wskazany w ogtoszeniu, czyli na 30 dni od
terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sig z istotnymi postanowieniami umowy we wzorze umowy zataczonymi
do ogtoszenia i przyjmujemy je bez zastrzezen.
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5. Oswiadczamy, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg prawdziwe.
6. Zatgczniki - oswiadczenia i dokumenty (wymienic):

1)
2)
3)
4)
...................................... s g 1< VEE——
(podpis i piecze¢ imienna osoby/osob
uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
UWAGA:

Oferta musi zawiera¢ wszystkie powyisze elementy, w przeciwnym razie oferta zostanie odrzucona
(tresc oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdéwieniu)

Oferte Wykonawecy stanowi:
a) wypetniony formularz ofertowy
b) wypetniony kosztorys ofertowy,
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Zatgcznik nr 1 do formularza oferty

KOSZTORYS OFERTOWY

(Wykonawca wypetnia tylko tq czes¢ na, na ktérg sktada oferte)

Czesc Nazwa zamdwienia Cena netto | Stawka VAT Cena brutto

Czes¢ 1 | Szkolenie nauczycieli z zakresu
tutoringu

Czes¢ 2 | Szkolenie nauczycieli z zakresu
wykorzystania narzedzi TIK (tablicy
interaktywnej) na zajeciach
dydaktycznych.

Czesé¢ 3 | Szkolenie nauczycieli z zakresu
doradztwa zawodowego oraz uczniéw
z zakresu rynku pracy i ksztatcenia
zawodowego, w tym:
szkolenie nauczycieli
szkolenie uczniow

Czes¢ 4 | Szkolenie rodzicéw uczniéw z zakresu
efektywnej komunikacji w okresie
adolescencji

(podpis i piecze¢ imienna osoby/osdb
uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatqcznik nr 2 do ogfoszenia

I
I
I
|
| OZNACZENIE SPrAWY: woovvevvvesssneisisissnis it s sas s
I
]

pieczgtka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Ustugi szkoleniowe w ramach
projektu ,Droga do sukcesu” oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

Zamawiajgcego w ogtoszeniu.

MIB[SEOWOSE, data: «onunaiannnminnmenmms s

(podpis i pieczec imienna osoby/oséb
uprawnionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy)
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WYKAZ TRENEROW
SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zatqcznik nr 3 do ogloszenia

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi szkoleniowe w ramach

projektu ,Droga do sukcesu”w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu

dotyczacym zdolnosci technicznych lub zawodowych oswiadczamy, iz do realizacji zaméwienia publicznego
wskazujemy nastepujgce osoby, ktérymi dysponujemy:

(Wykonawca wypetnia tylko kolumny dotyczqce tej czesci zamdwienia, na ktorg sktada oferte)

Nr
czesci zam.

Imie i
nazwisko
trenera

Kwalifikacje
trenera

(wpisac
wyksztatcenie
kierunkowe)

dot. czesci:
1,2,3,4

Doswiadczenie trenera

(wpisac llosé lat
doswiadczenia
zawodowego)

dot. czesci:
1

Tutor Konsultant

Doswiadczenie
trenera

(wpisac llos¢ lat
doswiadczenia
zawodowego)

dot. czesci:
3,4

Doswiadczenie
trenera

(wpisac ilosé
przeprowadzonych
szkoleri)

dot. czesci:
2,4

Wykaz
przeprowadzonych
przez trenera
szkolen

(wpisaé miejsce i
termin szkolen)

dot. czesci:
2,4

Oswiadczam, ze wszystkie powyzsze informacje sg aktualne i zgodne z prawdg oraz, ze zostaty

przedstawione z petna swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy

przedstawianiu informacji.

miejscowos¢, data

(podpis i piecze¢ imienna osoby/osdb

umocowanej/nych do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatqcznik nr 4 do ogloszenia

Istotne postanowienia umowy
(Projekt umowy)

UMOWA Nr...cccoeerrinsnnnns

Zawarta w dniu ............. roku w Sopocie, pomiedzy:

Gming Miasta Sopotu, ul. T. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot, NIP: 585-14-11-941
reprezentowang przez

Aleksandre Cieglewicz — Wachowiak - Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
ul. T. Kosciuszki 22-24, 81-704 Sopot

zwang dalej Zamawiajgcym, a:

.......................................

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,
o tresci nastepujacej:

§1
Przedmiot umowy

1. Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest rozstrzygniecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi prowadzonego na podstawie art.
1380 ust. 1-4 o wartosci ponizej 750 000 Euro Ustawy Prawo zamdwien publicznych p.n.
Ustugi szkoleniowe w ramach projektu ,, Droga do sukcesu”

2. Wykonawca zobowigzuje sie niniejszg umowg do przeprowadzenia szkolen..........cccc.vceveeeevneecee e,
wskazanych w formularzu ofertowym Wykonawcy, ktéry stanowi integralng cze$é niniejszej umowy
oraz zgodnie z zakresem opisanym w ogtoszeniu o zamdwieniu.

3. Wykonawca nie moze bez pisemnej — pod rygorem niewaznosci — i uprzedniej zgody
Zamawiajgcego przenies¢ na osobe trzecig zadnej wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy.
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§2

Realizacja umowy i osoby odpowiedzialne

1. Wykonawca zobowigzany  jest wykonac niniejsza umowe w terminie do
Anias e

2. Ustugi zostang zrealizowane w terminie okredlonym w wust. 1 w siedzibach szkét
ponadgimnazjalnych:

Liceum Ogolnoksztatcgcym nr 1
Liceum Ogolnoksztatcagcym nr 2
Liceum Ogélnoksztatcgcym nr 3
Technikum nr 1 w Zespole Szkét Handlowych

3. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy i w porozumieniu z dyrektorami
szkdl i koordynatorem projektu sporzadzi szczeg6towy harmonogram zaje¢ z podaniem termindw
szkolen.

4. Zamawiajacy na 7 dni przed rozpoczeciem szkolen, dostarczy Wykonawcy liste uczestnikéw
szkolenia oraz kwestionariusze ewaluacji udziatu w projekcie.

5. Po zrealizowaniu szkolern odbiér przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego zostanie
potwierdzony w formie protokotu odbioru (zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) podpisanego przez
upowaznionych przedstawicieli stron. Protokét odbioru stwierdzajacy prawidiowe wykonanie
umowy stanowi podstawe do wystawienia faktury/rachunku.

6. Protokét odbioru, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawieraé w szczegdlnosci:
a) date i miejsce sporzadzenia protokotu,
b) date realizacji przedmiotu umowy,
c) spis dokumentacji ze szkoleri przekazywanej Zamawiajacemu,
d) uwagi/zastrzezenia co do przedmiotu umowy.

7. W przypadku stwierdzenia, Ze przedmiot umowy objety zamdwieniem jest niezgodny
z zamowieniem lub nie jest kompletny, Zamawiajgcy odméwi odbioru czesci lub catosci przedmiotu
zamowienia sporzadzajac protokot zawierajacy zastrzezenia co do realizacji przedmiotu umowy i
pisemnie wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin w celu usuniecia stwierdzonych protokotem
wad. Wykonawca ma usung¢ wady w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, bez osobnego
wynagrodzenia z tego tytutu.

8. Po bezskutecznym upfywie wyznaczonego terminu wskazanego w ust. 4, Zamawiajacy moze od

umowy odstgpic i zgdac od Wykonawcy zaptaty kary umownej okreélonejw § 5 ust. 4.

9. Do protokotu odbioru Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a. oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow
szkolen,

b. harmonogram realizacji szkolen,

¢. kopie zaswiadczen o ukoriczeniu szkolen potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce,

d. imienne listy oséb wraz z podpisami, potwierdzajace odbiér materiatéw szkoleniowych
i pomocniczych,

e. wypetnione przez uczestnikéw kwestionariusze ewaluacji udziatu w projekcie.
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10. W ramach realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli:
a. przebiegu isposobu prowadzenia szkolen,
b. tematyki zajec,
c. uczestnictwa w zajeciach oséb objetych szkoleniem.
11. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy ze strony Zamawiajgcego sa:

12. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy ze strony Wykonawecy s3:

Y . 1 -

§3
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe,

okreslone w formularzu ofertowym na faczng kwote brutto w wysokosScCi ...ceeceevcceceisencinenn. Zh
STOWNIE ¢ (cervrrrieereesiresie s sesmrnevesesseeneneenea),. W tym 1 podatek VAT ..........% w kwocie
ceveeeenns ZE netto w kwocie ................. zt. przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie do 21

dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionego rachunku/faktury. Za dzien
zaptaty uwazany bedzie dzien zfozenia polecenia przelewu w banku Zamawiajgcego.

2. Podstawa wystawienia przez Wykonawce rachunku/ faktury za wykonanie umowy bedzie protokaét
odbioru potwierdzajacy, ze Wykonawca zrealizowat prawidtowo przedmiot zamodwienia.

3. Wykonawca wystawi rachunek/ fakture jak ponizej:

Nabywca:

Gmina Miasta Sopotu
ul. T. Kosciuszki 25/27
81-704 Sopot

NIP: 585 14 11 941

Odbiorca faktury — (ptatnik):
Centrum Ksztafcenia Ustawicznego
ul. T. Kosciuszki 22-24

81-704 Sopot

§4

Kary umowne

1. W razie opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacemu przystuguje
kara umowna w wysokosci 0,5% wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien opdinienia
Wykonawcy.

2. Jezeli opdinienie w realizacji przedmiotu zamodwienia lub kontynuowaniu realizacji trwaé bedzie
diuzej niz 7 dni, Zamawiajacy mozie dodatkowo natozy¢ na Wykonawce kare umowng w wysokosci
10% wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 4 niniejszej umowy i wyznaczy¢ dodatkowy
(ostateczny) termin na realizacje zamdwienia (w pisemnym wezwaniu),

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 woskon
:?é‘ f
Sa’-f CKU ’elﬁ,{g
SOPOT S



Fundusze TR _ . —
oT | RZAD MARSZALKOWSKI
Europejskie |% U Unia Europejska

Program Regionalny

%

WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* o,k

LS

3

a)

b)

c)

d)

W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego w skutek okolicznosci,
za ktore odpowiada Wykonawca zaptaci on kare w wysokosci 20% wartoéci wynagrodzenia
wskazanego w § 4 pkt. 1.

Za niewykonanie lub wadliwe wykonanie ktéregokolwiek z obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia wskazanego w § 3.

Jesli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy powstanie szkoda
przewyzszajgca zastrzezong kare umowna, badi szkoda powstanie z innych przyczyn niz
zastrzezono kare, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowar na zasadach
ogdlnych.

Kary umowne ptatne sg w terminie 14 dni od daty wezwania. Zamawiajgcy ma prawo potracié
naleznosci z tytutu kar z naleznosci przystugujacych Wykonawecy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Kary umowne za opdznienie w realizacji przedmiotu umowy tacznie nie moga przekroczyé kwoty
brutto okreslonej w § 4 umowy.

§5
Zmiany umowy , odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastgpi¢ w nastepujacym zakresie :
wynagrodzenia
w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT,

sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy

- w przypadku zmian zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie projektu lub
zmian wytycznych dotyczacych realizacji projektu,

terminu realizacji zamowienia

- w przypadku wystgpienia niezawinionych iniemozliwych do unikniecie przez Wykonawce
opdinien wynikajacych z dziatania sity wyiszej (np. kleski zywiotowej), majacej bezposredni
wpltyw na terminowos¢ realizacji zamowienia,

- w przypadku dziatania oséb trzecich, nie bedacego konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze stron,
uniemozliwiajgcych wykonanie zamowienia w terminie.

trenerow

- w przypadku uzasadnionego wniosku Wykonawcy, pod warunkiem wyrazenia zgody przez
Zamawiajgcego na zmiang trenera (nowy trener musi jednakze spetniac co najmniej takie same
warunki jak trener pierwotny) lub na catkowitg rezygnacje z udziatu trenera..

2. Zmiany, o ktérych wyzej mowa wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

3. Nie stanowi zmiany umowy w szczegélnosci:
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— zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np.
zmiana nr rachunku bankowego),

— zmiany danych teleadresowych, zmiany o0sob reprezentujacych oraz wskazanych
do kontaktéw miedzy Stronami,

4. W trakcie trwania umowy do pisemnego powiadamiania Zamawiajgcego o:
— zmianie siedziby lub nazwy firmy,
— zmianie oséb reprezentujacych,
— ogtoszeniu upadtosci,
— ogtoszeniu likwidacji,
— zawieszeniu dziatalnosci,
— wszczeciu postepowania uktadowego, w ktérym uczestniczy Wykonawca.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy bez jakichkolwiek roszczen Wykonawcy
ze skutkiem natychmiastowym:

a. gdy Wykonawce postawiono w stan likwidacji lub upadtosci
b. gdy zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,
c. gdy Wykonawca realizuje zamdwienie z naruszeniem postanowien niniejszej umowy,

d. gdy Wykonawca z nieuzasadnionych przyczyn nie rozpoczat lub nie kontynuuje realizacji
przedmiotu zamdwienia po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego dodatkowego
(ostatecznego) terminu rozpoczecia, badZ kontynuowania realizacji przedmiotu zaméwienia,
(wskazanego w pisemnym wezwaniu), co powoduje niemozno$¢ ukoriczenia dostawy
przedmiotu zamowienia w terminie okreslonym w § 1 pkt. 3,

e. gdy Wykonawca nie usungt stwierdzonych protokotem wad realizacji w przedmiocie
zamoéwienia w terminie wskazanym pisemnie przez Zamawiajgcego,

6. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy réwniez w przypadku, gdy wystgpila istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. Odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w
terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o powyiszych okolicznosciach.

7. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajgcy po
otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury zalega z w wyptaceniem naleznosci powyzej 90 dni.

8. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawierac uzasadnienie.

9. Po otrzymaniu przez Wykonawce oswiadczenia o odstgpieniu od umowy przez Zamawiajgcego,
podejmie on niezwlocznie kroki majgce na celu wstrzymanie juz rozpoczetej realizacji w sposob
umozliwiajgcy zminimalizowanie kosztow.
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§6
Ochrona danych osobowych

1. Wszystkie wiadomosci i informacje nie bedgce informacjg publiczng, dotyczace uczestnikéw
szkolenia, beda traktowane przez Wykonawce bezterminowo i bezwarunkowo jako poufne i nie
moga zostac bezposrednio lub posrednio ujawnione komukolwiek, jedynie za wyjatkiem uprzedniej,
pisemnej zgody uczestnika szkolenia.

2. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o naruszeniu
lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej i okolicznosciach tego zdarzenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy.

4. Administrator Danych na mocy Umowy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
uczestnikow szkolen: imie i nazwisko, data urodzenia, pesel, adres zamieszkania, zajmowane
stanowisko.

5. Wykonawca zobowiazuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wylacznie osoby
posiadajgce wydane przez niego upowaznienie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia aktualnej ewidencji oséb upowaznionych
do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigze osoby przez niego upowaznione do zachowania powierzonych danych
osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia w tajemnicy, réwniez po zakorczeniu realizacji
Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie przetwarzania danych osobowych podjaé érodki
zabezpieczajace, o ktdrych mowa w art. 36-39 Ustawy oraz spetni¢ wymagania okreélone w
przepisach, o ktérych mowa w art. 39a Ustawy.

9. Wykonawca nie moze w ramach realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy dokonywaé
dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom trzecim.

§7

Postanowienia kohcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie, powszechnie
obowigzujgce przepisy, a w szczegdinosci przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa zamodwieri
publicznych.

2. Spory wynikie w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy strony zobowigzujg sie rozstrzygac
polubownie, a w przypadku braku porozumienia poddajg je rozstrzygnieciu sadu wiasciwego
dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

4. Integralng czg$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy wraz z kosztorysem ofertowym i szczegétowa
specyfikacjg techniczng zaoferowanych urzadzen.

....................................... sescssennersacsans D T T T T T T T TP T ey

Wykonawca Zamawiajgcy
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Zatgcznik nr 1 do umowy
OZIY e SPTBWY i sisisusisiss svssina s s sasissng sFEssSaniagines

PROTOKOL ODBIORU NR........./0/2017

Ustugi spotecznej — ustugi szkoleniowej w ramach projektu ,,Droga do sukcesu” wykonanej przez
ettt s st tentesenssaeenesseseesnenss sessersenensaresnesnssasseeses W BTN et ittt et vt st st et st s st et eneen e

na podstawie UMOWY NI .....ccvinieiireceennine. z dnia ...cocoeeeveeiincinenee. Zawartej z Gming Miasta Sopotu ul.
T. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot reprezentowang przez Aleksandre Cieglewicz — Wachowiak —
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ul. T. Kosciuszki 22-24, 81-704 Sopot

Komisja w sktadzie:

1. Przedstawiciel Zamawiajgcego

2. PrzedstawiCiel WYKOMAWEY ..oveiiieecieeciis ettt te e ene e e e aa e e e e e estaaebbanssaaeeennneeseeesnneaanees
3. Przedstawiciel szkoty

W dniu ................... Komisja po zapoznaniu sie z umowa sprawdzita przedmiot zamowienia i stwierdzita,
ze zostat on zrealizowany zgodnie/niezgodnie z umowg oraz zgodnie/niezgodnie z terminem
przewidzianym umowa.

Komisja odebrata od Wykonawcy nastepujgce dokumenty dot. realizacji przedmiotu umowy:

Podpisy cztonkéw Komisji:

(miejscowosc, data)
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