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Sopot, 18 wrzesien, 2016r.

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Sopocie im. Bohaterow Wybrzeza z siedzibg w Sopocie
przy ulicy Tadeusza Kosciuszki 22/24, 81-704 Sopot, realizuje projekt ,, Droga do sukcesu” w
ramach Dziatania 03.02. Edukacja og6lna Regionalnego Programu Operacyjnego Woj. Pomor-
skiego na lata 2014-2020 i wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow EFS, budzetu
panstwa i srodkéw wiasnych Gminy Miasta Sopotu.

Projekt jest realizowany w ramach Dziatania 3.2.1. Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.
Dziatania: 03.02. Edukacja ogdélna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

W zwigzku z powyzszym Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Sopocie oglasza

nabor na stanowisko
KOORDYNATORA PROJEKTU:
»,Droga do sukcesu”

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony
Okres zatrudnienia: okres realizacji projektu tj. od 01.10.2016 do 30.06.2018
Wymiar: Umowa o prace 1/2 wymiaru czasu pracy

llos¢ podlegtych placéwek oswiatowych i w tym grup szkoleniowych: 4 placowki .

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze Il stopnia

b) minimum 6-letnii staz pracy w placéwce oswiatowej realizujgcej ksztatcenie dorostych ( pre-
ferencyjnie na stanowisku kierowniczym)

c) doswiadczenie jako koordynator projektu EFS przy minimum 2 projektach

d) znajomosé regulacji prawnych niezbednych przy realizacji i finansowaniu projektdw unijnych

e) dyspozycyjnos¢ i swoboda w dysponowaniu wtasnym czasem, miedzy innymi mozliwos¢
pracy w weekendy, w zaleznosci od potrzeb i harmonogramu projektu

f) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie

g) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
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2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ zarzadzania projektami

b) doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami edukacyjnymi ( min. 2 projekty)
c) umiejetnos¢ zarzadzania personelem

d) bardzo dobra organizacja pracy

e) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

f) komunikatywnosc¢, odpowiedzialnos¢

g) umiejetnos¢ konstruktywnego rozwigzywania problemoéw i konfliktéw

h) duza samodzielnos$¢ w dziataniu

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

» zarzadzanie projektem w sposdb zabezpieczajgcy prawa interesy Centrum Ksztatcenia usta-
wicznego w Sopocie w trakcie realizacji projektu

> przyjecie odpowiedzialnosci za catos$¢ realizacji projektu, a w szczegdlnosci nad prawidtowym
i terminowym przebiegiem dziatan przewidzianych w projekcie

» kierowanie personelem na poziomie zarzadzajgcym i zadaniowym, rozdzielenie zadan, dele-
gowanie uprawnien w sprawach, ktére wymagajg jego akceptacji

» zgtaszanie do Urzedu Marszatkowskiego zmian w projekcie i terminowe przeprowadzenie
procedury zmian w trybie zgodnym z procedurg zmian zapisang w umowie o dofinansowaniu
projektu

» przeprowadzenie przetargdw unijnych i zapytan ofertowych zwigzanych z wytonieniem wy-
konawcow ustug

» wspdtpraca przy przygotowaniu wnioskow o ptatnosc¢

» planowanie i realizacja budzetu projektu

» wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z monitoringiem przebiegu realizacji projektu i re-
agowanie na pojawiajgce sie trudnosci

» utrzymywanie statego kontaktu z dyrektorami szkét bedacy uczestnikami projektu i nauczy-
cielami realizujgcymi zadania projektowe

> wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (stafy kontakt z osobami zaangazowanymi w
realizacje projektu i dbanie o przeptyw informacji dotyczgcych dziatan podejmowanych w pro-
jekcie)

> opracowanie wymagan na ekspertéw zewnetrznych

> stata wspétpraca z ekspertami zewnetrznym oraz ustalenie z ekspertami i pracownikami biu-
ra projektu zmian w programie warsztatéw

» monitorowanie organizacji zaplanowanych form wspomagania (w tym sale, catering w po-
szczegblnych placdwkach) we wspdtpracy z biurem projektu

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV) (preferowany: format CV EUROPASS)
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c) kserokopie $wiadectw pracy

d) kserokopie dyplomoéw poswiadczajgcy wyksztatcenie

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

f) referencje

g) kwestionariusz osobowy

h) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine ( w przypadku zatrudnienia, kandy-

dat przedktada zaswiadczenie o niekaralnosci z Centralnego rejestru Skazanych).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Kadrach Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Sopocie, 81-704 Sopot, ul. Kosciuszki 22-24 pok. 104a, z dopiskiem: Dotyczy naboru

na stanowisko koordynatora projektu w terminie do dnia 30 wrzesnia 2016roku do godz.10.00.
Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej: pigtek 30 wrzesienn 2016r. o godzinie 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Bohateréw Wybrzeza w Sopocie po

wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /Iwww.cku.sopot.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Centrum Ksztalcenia Ustawiczne-

go w Sopocie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu karie-
ry zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula; ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawar-
tych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. dnia 21 listopada 2008
r.o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 nr 223 poz. 1458)".
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