ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Gmina Ostrowiec Swigtokrzyski - Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Ostrowcu
Swigtokrzyskim z siedzibg przy ul. Sandomierskiej 26A
zaprasza do skladania ofert cenowych o réwnowartosei ponizej 130.000,00 21 netto
na swiadczenie uslug ochrony obiektu, urzadzen i wyposazenia CKU w 2023 r.

L. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oferty mogg sklada¢ podmioty posiadajace zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza oraz

spelniajgce warunki:
1. Posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonych w niniejszym

zaproszeniu, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

2. Postadania odpowiedniej wiedzy i dos$wiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4. Znajdujace si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje
Zamowienia.
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Spelniante ww. warunkow potwierdza Wykonawea o$wiadczeniem  stanowigeym zalacznik ne 4 do
oferty,

1. ZAKRES CZYNNOSCI 1 OBOWIAZKOW WYKONAWCY:

I. Wykonywanie czynnosci z nalezyta starannoscig i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2. Monitorowanie sygnaléw lokalnych systemow nadzoru wizyjnego oraz alarmowego

znajdujgeych sie w obiekcie wraz z biezaca konserwacja tych systemow. Obiekt (K1

Jest wyposazony w system nadzoru wizyjnego (kamery) z funkcjg zapisu na dysk

rejestratora oraz system alarmowy z czujkami ruchu.

Nicopuszczanie stanowiska monitorowania bez uzasadnionej potrzeby. Kazda potrzeba

opuszezenia stanowiska pracy, zmiany osoby pehnigcej dyzur w czasie ustalonego

dyzuru musi by¢ zglaszana do kierownika administracyjno-gospodarczego lub

dvrektora.

4. Pelna znajomos¢ topografii chronionego obiektu - rozkladu pomieszezen, wyjsc. drog

ewakuacyjnych. itp.

Znajomos¢ rozmieszezenia 1 umiejetnos¢ obshugi  gldwnych wylacznikow  pradu,

instalacji 1 sprzetu ppoz. oraz zaworow wodnych.

6. Zapalanie 1 gaszenie $wiatel nocnych zewnetrznych i wewnatrz obiektu w zaleznosci od
potrzeb.

7. Sprawdzanic, zamykanie okien w pomieszczeniach CKU oraz wygaszanic zbednego

oswietlenia. Kontrola sal. tazienek w ktorych znajduja sie instalacje sanitarne (krany.

sphuczki itp.) 1 informowanie kierownika administracyjno-gospodarczego o awariach .

Umiejetnos¢  obslugi  systemow  alarmowych' i przeciwpozarowych. urzadzen

telekomunikacyjnych oraz telewizji przemystowej (systemu monitoringu wizyjnego).

9. Biezgca naprawa awarii urzadzen monitorowania. Koszty zakupu uszkodzonych
urzadzen systemu alarmowania pokrywa CKU.

10. Zalgczanie przy konezeniu pracy oraz wylgczanie przy rozpoczynaniu pracy lokalnego
systemu alarmowego. Zamykanie przy Konczeniu pracy wszystkich drzwi wejsciowych.

1. Gospodarka kluczami do wszystkich pomieszczen., w tym prowadzenic ewidencii

wydawania i przyjmowania kluczy.

- Nadzor 1 kontrola nad sposobem korzystania z wynajmowanych przez najemeow

pomieszezen.

13 Sporzadzanie miesiecznych zestawien dotyczacych wynajmu na podstawie ewidenc
wydawania i przyjmowania kluczy.
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20.
21

26.

27

1.
I

Nadzorowanie w czasie zjazdow parkingu w celu zapewnienia droznosci drog
ewakuacyjnych oraz mozliwosci dojazdu stuzb ratunkowych.
Prowadzenie dziennika wykonywania ochrony oraz na polecenie Dyrektora CKU innej
dokumentacji dotyczacej ochrdmaneg,o obiektu.
Fizyczne zabezpieczenie terenu i whasnosci CKU przed przedostaniem si¢ na chroniony
obszar 0s6b nieuprawnionych do wstgpu i przebywania. a w przypadkach
uzasadnionych podejrzeniem popelnienia przez te osoby przestepstwa, wykroczenia lub
inej szkody. ujgcia ich i przetrzymania celem niezwlocznego przekazania tych osob
policji fub innym uprawnionym organom z réwnoczesnym powiadomienicm Dyrektora
CKUL

- Konwojowanie  wartodei  pienigznych  w  terminach  uzgodnionych — wezesnic]

2 Zamawiajagcym,

. Kontrolowanie uprawnien osob do wstepu, przebywania na terenic CKU oraz trybu

opuszezania tego terenu. Kierowanie interesantow CKU do odpowiednich komorek.
porhieszezen lub pracownikow.

Sprawowanie kontroli nad legalnodcia wynoszenia z obiektu sprzetu i materialow
bedacych wilasnosciag CKU.

Stala. aktywna obserwacja os6b wehodzacych i wychodzacych z budynku.

. Bezzwloczne  powiadamianie  Dyrektora CKU o  zdarzeniach przestepezych.

wykroczeniach lub innych szkodach zaistniatych na terenie podlegajacym ochronic.

- Patrolowanie i obchod terenu podlegajacego ochronie co najmniej raz w ci: aeu 2 godzin.

W czasie zjazdow sluchaczy CKU patrolowanie korytarzy oraz innych pomieszezen,
w ktorych gromadzg sie stuchacze.

- Dorazna pomoc sluzbom CKU w zakresie utrzymania porzadku, np. od$niezania.

usuwania lisci itp. Odsniezanie przejsé i dojs¢ na calej ich szerokosci w godzinach 6:30-
7:00 1 15:00-19:30 oraz w dniach, w ktérych CKU nie pracuje.

1. Wyposazenie pracownikow ochrony, realizujagcych zadania ochronne. dozorujges

i nadzorujace w odpowiednie $rodki ochrony osobistej. obrony i lacznogei, zgodnie
2 wymaganiami obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

5. Zapewnienie podiaezenia na wlasny koszt systemu alarmowego CKU do wlasney

infrastruktury  alarmowej celem  elektronicznego nadzorowania  obicktu (K1
w godzinach 19:30 - 6:30.

Zapewnienie wykonania wszystkich zadan ochrony wlasnymi silami i Srodkami oraz
dojazd wlasnej grupy interwencyjnej w przypadkach zainicjowania systemu alarmowego
tub wystapienia zdarzen o charakterze przestepczym. klgsk zywiolowych lub pozaru.

Czas dojuzdu grupy interwencyjnej do obiektu CKU nie moze przekroczy¢ 15 minut.

Zapewnienie  wykonywania innych niewymienionych wyzej czynnosci, ktore sa
niczbedne dla dobra chronionego obiektu.

CZAS OCHRONY I LICZBA PRACOWNIKOW:

Czynnosei wehodzgee w zakres ochrony wykonywane beda:

a) poprzez ochrong fizyczng (osobowa) w godzinach 6:30 — 19:30 przez 7 dni

b
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w tygodniu: :

) poprzez monitorowanie sygnatéw alarmu elektronicznego przez 7 dni w tygodniu
w godzinach 19:30 — 6:30. Wykonawca powinien dokona¢ wizji lokalnej obicktu
CKU celem stwierdzenia fizycznej mozliwosei podigezenia istnicjacezo w (’hlkl\\,lu
systemu alarmowego do wlasnej infrastruktury alarmowej.

Wymagana liczba pracownikéw ochrony w godz. 6:30 - 19:30 - codziennie ! (jeden).

Zamawiajacy moze zwickszy¢ liczbe pracownikow ochrony w niektare dni tvgodnia po

uprzednim zgloszeniu i uzgodnieniu z Wykonawca.

DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE:



I. Oferta powinna byc sporzadzona na zalagczonym druku Formularza oferty zalacznik
nr 1. (oferta i Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODQ)

2. Do oferty nalezy zalaczy¢:

a) wydruk aktualnego wpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej lub wydruk — aktualnego wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego.
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, datowanego nie wezesniej niz
I tydzien przed uptywem terminu skladania ofert;

b) oryginal  lub  kserokopi¢  poswiadczona  za zgodno$¢ przez  Wykonawce
aktualnej koncesji uprawniajgcej do $wiadczenia ustug ochrony osob i mienia na
terenie  Rzeczpospolitej Polskiej wydana przez Ministra Spraw  Wewnetiznych
I Administracji. udzielona wedlug wymogow obowigzujacej ustawy o ochronie osab
I mienia:

¢) oryginal lub kserokopi¢ po$wiadczong za zgodnos¢ przez Wykonawee polisy
lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawea jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie nizsza niz 1.000.000,00 zlotych;

d) wykaz co najmniej 1 osoby wpisanej na listg kwalifikowanych pracownikow ochrony

fizycznej (posiadajacej uprawnienia kwalifikowanego pracownika ochrony fizyczne)
nadzorujacej 1 kontrolujgcej prace pracownikow ochrony fizycznej oraz wykaz co
najmniej 4 osob przewidzianych do wykonywania stuzby ochrony posiadajacych
wymagane kwalifikacje i uprawnienia lub ktére przeszly stosowne szkolenia
w zakresie ochrony 0sob 1 mienia.
Wykazy powinny zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko oraz numery legitymacji. Do
wykazow nalezy zalgczy¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie
legitymacji ~ kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej nadzorujgcego
i kontrolujacego prace pracownikow ochrony fizycznej;

¢) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu (zalacznik nr
4 do oferty):

I} wykaz co najmniej 4 wykonanych lub wykonywanych ustug bezposredniej ochrony

fizycznej w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udziclenic

zamowlenia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w okresie
prowadzenia dziatalnosci, ktorych jednostkowa wartos¢ wyniosta co najmniej
100.000.00 zt brutto. Wykaz powinien zawiera¢ przedmiot i wartos¢ ustug. daty

“wykonania i nazwy odbiorcéw ustug. Do wykazu nalezy zalaczy¢ odpowiednic
dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie:
wykaz co najmniej 1 wykonanej lub wykonywanej ustugi bezposrednie] ochrony
fizycznej w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o ud/;dum
zamowicnia. a Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w okresie
prowadzenia dzialalnosci, gdzie powierzchnia uzytkowa ochranianego obicktu
wyniosta co najmniej 3.300 m*>. Wykaz powinien zawiera¢ nazwy odbiorcow uslug.
daty wykonania i powierzchnie uzytkowe ochranianych obiektow. Do wykazu nalezy
zalaczy¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane
nalezycie;

h) oswiadczenie o akceptacji tresci umowy zalgecznik nr 3 oraz umowy powicrzenia
danvch osobowych;

1) oswiadczenie wykonawey w zakresie wypelnienia obowiazkow 1ntorm.1u1n\ch
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

=

Zalaczniki oraz Wzér umowy - zalgeznik nr 2 sg dostgpne rowniez codziennie w pokoju nr
13 - parter budynku CKU - od poniedziatku do piatku w godz. 8:00 — 15:00.



Dokumenty moga by¢ skladane w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatlem przez Wykonawce.

V.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie — 01 stycznia 2023 roku.
Zakonczenie — 31 grudnia 2023 roku.
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Kryterium oceny ofert:

100% - cena.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt, pozostale proporcjonalnie mniej. wedtug
formuly:
Cn /Cr x 100 = liczba punktow

Gdzie:
Cn - najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
Cr - cena oferty rozpatrywangj
100 - wskaznik staly

POZOSTALE INFORMACIJE:

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie zadan ochrony, monitoringu systemu
alarmowego 1 dojazd grupy interwencyjnej Wykonawca zapewnil przy zaanpazowaniu
wlasnych sit 1 srodkow.

Wykenywanie zadan ochrony Wykonawca powinien zapewni¢ przy zaangazowaniu
stalej grupy pracownikow ochrony zatrudnionych w ramach umowy o prace. Zmianv
pracownikow ochrony moga nastgpowac tylko w wyjatkowych przypadkach i muszi
by¢ uzgadniane z Zamawiajgcym.

Wykonawca powinien dokona¢ wizji lokalnej obicktu CKU celem stwierdzenia
technicznej mozliwosci podlgczenia istniejacego w obiekcie systemu alarmowego do
wlasne| infrastruktury alarmowej.

Osoba do kontaktu: kierownik administracyjno-gospodarczy CKU. tel. 041 265 34 67.
w. 105 w godz. 8:00-15:00. od poniedziatku do piatku.

Micjsce  wykonywania ustug ochrony: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego. ul
Sandomierska 26A, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski.

Adres do skladania ofert: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Ostrowcu Sw., ul.
Sandomierska 26A, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski.

Oferty prosimy sklada¢ za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczy¢ osobiseic
w zapieczetowanych kopertach z napisem ,, ?hm a CKU -2023 r.”

Termin skladania ofert uplywa z dniem /. 4.((...:....2_02r. 0 godz. 15:00.

W przypadku przeslania oferty poczta lub kurierem liczy si¢ data wplywu do CKU.
Cena ofertowa netto nie moze przekroczy¢ 130.000,00 zlotych netto.

Oferty ztozone po terminie bgda zwrocone Wykonawcey bez otwierania.

. Oferty o réwnowartosei w zlotych powyzej 130.000,00 21 netto, niezawierajace

wszystkich wymaganych dokumentéw wymienionych w pkt. IV lub przekraczajace
kwote jakg Zamawiajycy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia nie beda
rozpatrywane .

Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
zostanie podana bezpoSrednio przed otwarciem ofert.

kl

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyezyi.
3. Zamawiajgey zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia

ostateezne) ceny z  Wykonawcami, ktorych oferty podlegaja rozpatrzeniu zgodnic
z VII pktll. nie przekraczaja kwoty jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢é na



16.

17.

19,

20
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sfinalizowanie zamowienia oraz spelniaja wymagania zawarte w niniejszym
zaproszeniu.

- Otwarcie ofert oraz negocjacje cenowe z oferentami. ktorych oferty nie podlepaja

odrzuceniu nastgpi w siedzibie Centrum Kszialcepja, Ustawicznego w f@mwcu
Swigtokrzyskim przy ul. Sandomierskiej 26A (f‘ 42022r. 0 godz. .qO s

Tssenas

- W foku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresei zlozonvch ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia negocjacji cenowych w dol
w celu ustalenia ostatecznej ceny z wybranym wykonaweca.

O wynikach oceny ofert CKU poinformuje na swojej stronie internctowej
www.ckuostrowiec.pl oraz poszczegélnych oferentéw - za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

W zawiadomieniu wyslanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana.
Zamawiajgey okresli termin i miejsce zawarcia umowy, ktorej wzor stanowi zalacznik
do zaproszenia.

- Wybrany Wykonawca bedzie zobowiazany do zawarcia z CKU pisemnej umowy na

swiadezenie uslug ochrony. Wzory uméw do pobrania: ,,Umowa ochrony na 2023 r
zalgeznik nr 2,pdf”

Poza umowa na swiadczenie ustlug ochrony Wykonawea bedzie zobowigzany do
zawarcia 7z CKU umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie
z zalaczonym wzorem ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych na 2023 r. pdf”
Wybrany Wykonawca b¢dzie zobowigzany przed zawarciem umowy do przedstawienia
oryginalow koncesji, dokumentu ubezpieczenia oraz legitymacji kwalifikowanego
pracownika ochrony - do wgladu.

.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia. Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert. a w razie potrzeby przeprowadza ich ponowne badanie i ocene. chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

- Do niniejszego zaproszenia zalacza si¢ Klauzulg informacyjng z art. 13 RODO w celu

Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

VIIL. Zastrzezenie prawne.

Zamawiajgcy - Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Ostroweu Swietokrzyskim -
oswiadeza iinformuje, Ze niniejsze zaproszenie ma wylacznie charakter sondazu
.rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym.

/lozenie oferty nie stwarza po stronie wykonawcy roszezenia wzgledem Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Ostrowcu Swietokrzyskim i jego nastepcow prawnych
0 Zawarcie umowy.




Klauzula informacyjna dotyczjyca przetwarzania danych w postepowaniach o udzielenie
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zamoéwienia publicznego w kwocie do 130.000 z}

Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w
Ostroweu Swigtokrzyskim, ul. Sandomierska 26A, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski, e-
mail: cku(@ostrowiec.edu.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢ poprzez e-mail: iod@arx.net.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag w celu:

a) przeprowadzenia postepowania o udzielnie zamowienia zgodnie z przepisami art. 44
ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz art. 6 ust. lit. ¢) RODO.

b) zawarcia i prawidlowego wykonania umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy. a po tym
czasie zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawic
przepisow prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych. Dane mogg by¢ takze
publikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej administratora.

Podanic danych jest wymogiem umownym. W przypadku niepodania danych nie bedvic
mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz zawarcie umowy.
Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do zadania sprostowania
(poprawienia) danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

b) Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczepo
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana  dane osobowe nie beda podlegaly procesom zautomatyzowanego

podejmowania decyzji, w tym profilowaniu. o ktérym mowa w art. 22 RODO.



