
Załącznik nr 1 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń 

 naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 

 w Białostockim Teatrze Lalek” 

………………., dnia…….. 

Formularz zgłoszenia wewnętrznego 

Niniejszy formularz służy złożeniu w dobrej wierze powiadomienia o (zaznacz właściwe): 

□ uzasadnionym podejrzeniu wystąpienia naruszenia prawa, 

□ rzeczywistym wystąpieniu naruszenia prawa, 

□ istnieniu istotnego ryzyka wystąpienia naruszenia prawa, 

w Białostockim Teatrze Lalek. 

I. Dane Sygnalisty: 

1. Imię i nazwisko: 

……………………………………………………………………………………………. 

2. Miejsce pracy / stanowisko: 

 ………………………………………………………………………………………....... 

3. Dane do kontaktu zwrotnego [adres pocztowy lub e-mail]: 

 ………………………………………............................................................................... 

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………. 

II. Dane osoby/osób, które dopuściły się naruszenia: 

1. Imię i nazwisko: 

……………………………………………………………………………………………. 

2. Miejsce pracy / stanowisko: 

 ………………………………………………………………………………………....... 

 

III. Opis naruszenia:  

     Opisz naruszenie, które jest przedmiotem Twojego zgłoszenia. Podaj okoliczności jego 

zajścia zgodnie z posiadaną wiedzą: 

1) Co rzeczywiście się wydarzyło? 

2) Gdzie i kiedy doszło do zdarzenia? 

3) Jaki był rozwój zdarzeń w ujęciu chronologicznym? 

4) Dlaczego według Ciebie doszło do naruszenia, jakie mogły być motywy osób 

związanych ze sprawą? 

5) Jakie skutki według Ciebie, spowodowało naruszenie lub może spowodować? 

6) Czy przed dokonaniem zgłoszenia podejmowałeś działania w celu eliminacji 

skutków naruszenia (np. poprzez zgłoszenie do przełożonego)? Jeśli tak, to wymień 

je. 



 
 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

IV. Dowody i świadkowie. 

Proszę wskazać posiadane przez Ciebie dowody na potwierdzenie stanu faktycznego, np. 

dokumenty, świadkowie (o ile takowe istnieją) oraz załącz je do zgłoszenia: 

 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

V. Oświadczenie Sygnalisty: 

Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 

1) działam w dobrej wierze, 

2) posiadam uzasadnione podstawy sądzić, że będąca przedmiotem zgłoszenia informacja 

jest prawdziwa, 

3) nie dokonuję ujawnienia w celu osiągnięcia korzyści, 

4) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane 

mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 

5) znana jest mi obowiązująca „Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń 

prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek”, 

6) zapoznałem się z klauzulą informacyjną dla Sygnalisty. 

 

Data i czytelny podpis Sygnalisty: 

 ………………………………………………………………………………..… 

  



 
 

Klauzula informacyjna dla Sygnalisty 

 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust.2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679          

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, tzw. RODO) informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostocki Teatr Lalek, z siedzibą przy 

ul. Kalinowskiego 1, 15-875 Białystok, tel.: 85 742-50-31, kontakt mailowy pod adresem: 

teatr@btl.bialystok.pl.  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym możesz się 

skontaktować mailowo: iod@btl.bialystok.pl lub telefonicznie: tel. 85 742 50 31 wew. 121, 

we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania              

z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego, 

podejmowania i realizacji działań następczych, włączając w to weryfikację zgłoszenia  

i dalszą komunikację z Sygnalistą, w tym występowania o dodatkowe wyjaśnienia  

i przekazywanie informacji zwrotnej. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: 

art. 6 ust.1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze, związanego z realizacją postanowień dyrektywy Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r.  

w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii; 

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty upoważnione do ich uzyskania 

na podstawie przepisów prawa, upoważniony pracownik BTL do przyjmowania zgłoszeń 

wewnętrznych, członkowie Komisji ds. naruszeń prawa oraz podmioty, którym administrator 

powierzył przetwarzanie danych; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

przetwarzania, jednak nie krócej niż okres wskazany w przepisach  o archiwizacji (ustawy 

z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), w oparciu  

o instrukcję kancelaryjną i archiwalną obowiązujące w Białostockim Teatrze Lalek, tj. przez 

okres  5 lat od dnia przyjęcia zgłoszenia; 

7) Posiada Pani/Pan prawo: dostępu  do  swoich  danych  osobowych,  a  także  prawo  do  

żądania  usunięcia  lub ograniczenia  przetwarzania,  a  także  sprzeciwu  na  przetwarzanie,  

przy  czym  przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest 

niezbędne do wywiązania się przez  Administratora  z  obowiązku  prawnego  i  nie  

występują  inne  nadrzędne  prawne podstawy przetwarzania. 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych;  

9) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wynika z przepisów prawa, o których mowa 

w pkt 3 niniejszej klauzuli. Brak podania danych osobowych, może skutkować nie 

zrealizowaniem celu przetwarzania, w tym brakiem możliwości przyjęcia zgłoszenia 

wewnętrznego oraz podjęcia działań następczych; 

10) Pani/Pana dane nie będą  przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie 

profilowania.  

mailto:teatr@btl.bialystok.pl


 
 

Załącznik nr 2 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń 

 naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 

 w Białostockim Teatrze Lalek” 

 

....................................................... 

 

 

 

REJESTR ZGŁOSZEŃ WEWNĘTRZNYCH  

L.p. 
Nr 

zgłoszenia 

Przedmiot 

naruszenia 

Data 

dokonania 

zgłoszenia 

wewnętrznego 

Dane osobowe 

zgłaszającego  

Adres do 

kontaktu 

zgłaszającego 

Dane 

osobowe 

osoby, 

której 

dotyczy 

zgłoszenie 

Informacja o 

podjętych 

działaniach 

następczych 

Data 

zakoń-

czenia 

sprawy 

 
        

 
        

 
        

 
        

 

  



 
 

Załącznik nr 3 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń  

 naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 

 w Białostockim Teatrze Lalek” 

 

Upoważnienie  

pracownika przyjmującego zgłoszenie wewnętrzne   

nr………. z dnia……………………. r.  

Działając na podstawie § 4 ust. 1 „Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszenia 

prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek” wprowadzonej 

Zarządzeniem  Nr….. Dyrektora Białostockiego Teatru Lalek w Białymstoku z dnia 

…...września 2024 r. w sprawie wprowadzenia „Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń 

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek”, oraz na 

podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), upoważniam Pana/Panią*: 

……………………………………………..., stanowisko: 

…………………………………………. do: * 

1) przyjmowania i wstępnej weryfikacji zgłoszeń wewnętrznych,  

2) potwierdzania Sygnaliście przyjęcia zgłoszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, 

chyba, że Sygnalista nie podał adresu, na który należy przekazać potwierdzenie, 

3) niezwłocznego informowania Pracodawcy o wpłynięciu zgłoszenia, 

4) niezwłocznego przekazania zgłoszenie do członków Komisji ds. naruszeń prawa 

w Białostockim Teatrze Lalek, 

5) Prowadzenia i przechowywania Rejestru zgłoszeń wewnętrznych. 

 

Upoważnienie wygasa z dniem …………….. / z chwilą jego odwołania / z chwilą zakończenia 

realizacji działań następczych.* 

                                          …………………………………………………….… 

                                            (podpis Pracodawcy) 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 



 
 

Oświadczenie osoby upoważnionej 

(do upoważnienia Nr……….  

z dnia……………………. r. ) 

 

Oświadczam, że: 

1) zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym 

ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych, a także z obowiązującą w Białostockim 

Teatrze Lalek Polityką Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcją zarządzania 

systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych, 

i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych 

w tych dokumentach, 

2) zapoznałem/am się z obowiązującą „Wewnętrzną procedurą dokonywania zgłoszeń  

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek ”, 

3) zapoznałem/am się z treścią klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych 

osobowych przez Białostocki Teatr Lalek w celu realizacji obowiązków prawnych 

ciążących na Administratorze, w związku z ochroną osób zgłaszających naruszenia 

prawa. 

 

Zobowiązuję się w szczególności do: 

1) przetwarzania wszelkich informacji, w tym danych osobowych wyłącznie w zakresie 

i celu przewidzianym upoważnieniem, 

2) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych 

przetwarzanych na podstawie upoważnienia, także po ustaniu stosunku pracy lub innego 

stosunku prawnego, w ramach którego wykonuję tę pracę, 

3) zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia wszelkich informacji, w tym danych 

osobowych przetwarzanych na podstawie upoważnienia, 

4) ochrony wszelkich informacji, w tym danych osobowych przetwarzanych na podstawie 

upoważnienia przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, 

modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym dostępem oraz 

przetwarzaniem. 

 

………………………………………………………………...… 

(data i czytelny podpis osoby upoważnionej) 

 

 

 

 



 
 

Klauzula informacyjna dla osoby upoważnionej do przyjmowania zgłoszenia 

wewnętrznego 

 

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych tzw. RODO) informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostocki Teatr Lalek, z siedzibą przy 

ul. Kalinowskiego 1, 15-875 Białystok, tel.: 85 742-50-31, kontakt mailowy pod adresem: 

teatr@btl.bialystok.pl.  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym możesz się 

skontaktować mailowo: iod@btl.bialystok.pl lub telefonicznie: tel. 85 742 50 31 wew. 121, we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji obowiązków prawnych 

ciążących na Pracodawcy, zawartych w „Wewnętrznej procedurze dokonywania 

zgłoszeń naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim 

Teatrze Lalek”. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust.1 lit. c 

RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na administratorze, związanego z realizacją postanowień dyrektywy Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie 

ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii; 

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty upoważnione do ich 

uzyskania na podstawie przepisów prawa oraz podmioty, którym administrator 

powierzył przetwarzanie danych; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej; 

6)    Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 

celów przetwarzania, jednak nie krócej niż okres wskazany w przepisach   

o archiwizacji (ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym  

i archiwach), w oparciu o instrukcję kancelaryjną i archiwalną obowiązujące  

w Białostockim Teatrze Lalek, tj. przez okres  5 lat od dnia przyjęcia zgłoszenia; 

7) Posiada Pani/Pan prawo: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania  

i ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych;  

9) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wynika z przepisów prawa, o których 

mowa w pkt 3 niniejszej klauzuli. Brak podania danych osobowych, może skutkować 

brakiem możliwości Pani/Pana udziału w przyjęciu i obsłudze zgłoszenia 

wewnętrznego; 

10) Pani/Pana dane nie będą  przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w 

formie profilowania.  

 

  

mailto:teatr@btl.bialystok.pl


 
 

Załącznik nr 4 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń  

 naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 

 w Białostockim Teatrze Lalek” 

Upoważnienie  

dla członka Komisji ds. naruszeń prawa 

Nr………. z dnia……………………. r.  

Działając na podstawie § 4 ust. 5 „Wewnętrznej procedura dokonywania zgłoszeń naruszenia 

prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek” wprowadzonej 

Zarządzeniem  Nr….. Dyrektora Białostockiego Teatru Lalek w Białymstoku z dnia 

…...września 2024 r. w sprawie wprowadzenia „Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń 

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek” oraz na 

podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), upoważniam Pana/Panią*: 

……………………………………………..., stanowisko: 

…………………………………………. do: * 

1) weryfikacji zgłoszenia wewnętrznego, 

2) komunikacji z Sygnalistą,  

3) rekomendowania wszczęcia i prowadzenia postępowania wyjaśniającego,  

4) rekomendowania wszczęcia kontroli lub postępowania administracyjnego,  

5) rekomendowania wniesienia oskarżenia,  

6) rekomendowania podjęcia działań w celu odzyskania środków finansowych,  

7) przekazania sygnaliście informacji zwrotnej, 

8) zamknięcia procedury weryfikacji zgłoszenia i działań następczych. 

Upoważnienie wygasa z dniem …………….. / z chwilą jego odwołania / z chwilą zakończenia 

realizacji działań następczych.* 

                                          …………………………………………………….… 

                                            (podpis Pracodawcy) 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

 



 
 

Oświadczenie osoby upoważnionej 

(do upoważnienia Nr……….  

z dnia……………………. r. ) 

 

Oświadczam, że: 

1) zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym 

ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych, a także z obowiązującą w Białostockim 

Teatrze Lalek Polityką Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcją zarządzania 

systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych, 

i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych 

w tych dokumentach, 

2) zapoznałem/am się z obowiązującą „Wewnętrzną procedurą dokonywania zgłoszeń  

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek”, 

3) zapoznałem/am się z treścią klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych 

osobowych przez Białostocki Teatr Lalek w celu realizacji obowiązków prawnych 

ciążących na Administratorze, w związku z ochroną osób zgłaszających naruszenia 

prawa. 

 

Zobowiązuję się w szczególności do: 

1) przetwarzania wszelkich informacji, w tym danych osobowych wyłącznie w zakresie 

i celu przewidzianym upoważnieniem, 

2) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych 

przetwarzanych na podstawie upoważnienia, także po ustaniu stosunku pracy lub innego 

stosunku prawnego, w ramach którego wykonuję tę pracę, 

3) zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia wszelkich informacji, w tym danych 

osobowych przetwarzanych na podstawie upoważnienia, 

4) ochrony wszelkich informacji, w tym danych osobowych przetwarzanych na podstawie 

upoważnienia przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, 

modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym dostępem oraz 

przetwarzaniem. 

 

………………………………………………………………...… 

(data i czytelny podpis osoby upoważnionej) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Klauzula informacyjna dla osoby upoważnionej, będącej członkiem  

Komisji ds. naruszeń prawa 

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych tzw. RODO) informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostocki Teatr Lalek, z siedzibą przy 

ul. Kalinowskiego 1, 15-875 Białystok, tel.: 85 742-50-31, kontakt mailowy pod adresem: 

teatr@btl.bialystok.pl.  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym możesz się 

skontaktować mailowo: iod@btl.bialystok.pl lub telefonicznie: tel. 85 742 50 31 wew. 121, 

we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z 

praw związanych z przetwarzaniem danych. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji obowiązków prawnych 

ciążących na Pracodawcy, zawartych w „Wewnętrznej procedurze dokonywania zgłoszeń 

naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Białostockim Teatrze Lalek”. 

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust.1 lit. c RODO - przetwarzanie 

jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, 

związanego z realizacją postanowień dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia 

prawa Unii; 

4. Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty upoważnione do ich uzyskania 

na podstawie przepisów prawa oraz podmioty, którym administrator powierzył 

przetwarzanie danych; 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej; 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

przetwarzania, jednak nie krócej niż okres wskazany w przepisach  o archiwizacji (ustawy z 

dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), w oparciu  

o instrukcję kancelaryjną i archiwalną obowiązujące w Białostockim Teatrze Lalek, tj. przez 

okres  5 lat od dnia przyjęcia zgłoszenia; 

7. Posiada Pani/Pan prawo: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania i ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu; 

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych;  

9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych wynika z przepisów prawa, o których mowa 

w pkt 3 niniejszej klauzuli. Brak podania danych osobowych, może skutkować nie 

zrealizowaniem celu przetwarzania, w tym brakiem możliwości Pani/Pana udziału w 

rozpatrzeniu zgłoszenia wewnętrznego oraz podjęciu działań następczych; 

10. Pani/Pana dane nie będą  przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie 

profilowania.  
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Załącznik nr 5 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń  

 naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 

 w Białostockim Teatrze Lalek” 

 

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej  

wskazanej w zgłoszeniu od sygnalisty 

Zgodnie z art. 14 ust 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (RODO) informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostocki Teatr Lalek, z siedzibą przy 

ul. Kalinowskiego 1, 15-875 Białystok, tel.: 85 742-50-31, kontakt mailowy pod adresem: 

teatr@btl.bialystok.pl.  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym możesz się 

skontaktować mailowo: iod@btl.bialystok.pl lub telefonicznie: tel. 85 742 50 31 wew. 121, 

we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z 

praw związanych z przetwarzaniem danych. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu weryfikacji zgłoszenia wewnętrznego 

oraz przeprowadzania postępowania wyjaśniającego, na podstawie obowiązku prawnego, 

jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów. 

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty upoważnione do ich uzyskania 

na podstawie przepisów prawa, upoważniony pracownik BTL do przyjmowania zgłoszeń 

wewnętrznych, członkowie Komisji ds. naruszeń prawa oraz podmioty, którym administrator 

powierzył przetwarzanie danych; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

przetwarzania, jednak nie krócej niż okres wskazany w przepisach  o archiwizacji (ustawy 

z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), w oparciu  

o instrukcję kancelaryjną i archiwalną obowiązujące w Białostockim Teatrze Lalek, tj. przez 

okres  5 lat od dnia przyjęcia zgłoszenia; 

7) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych, z zastrzeżeniem, że przepisu  

art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o źródle pozyskania danych  

osobowych nie stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia warunków wskazanych w art.  

6 albo wyraził wyraźną zgodę na takie przekazanie. Posiada  Pani/Pan  prawo  sprostowania  

danych  osobowych,  usunięcia  w  przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz 

ograniczenia przetwarzania.  

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych;  

9) Pani/Pana dane osobowe (w postaci imienia, nazwiska i inne dane wymienione w zgłoszeniu 

lub w toku rozpatrywania zgłoszenia) zostały podane przez sygnalistę, domniemanego 

sprawcę, świadków, osoby trzecie (członkowie personelu lub inne osoby, które są jedynie 

cytowane). 

10) Pani/Pana dane nie będą  przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie 

profilowania.  
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